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1)

Glossario

DefinigGes

Requisicao GCE: Requisicdo de itens para compra criada no FPE a partir de uma
requisicao do GCE, prévia ao processo de sele¢do. Ela somente é registrada no FPE para
compras a partir de requisicdo do tipo NORMAL, ou seja, ndo ha fluxo de Requisicao GCE
dentro do sistema FPE no caso de compras por dispensa ou ata, por exemplo. Estas
entram no sistema FPE somente apds a homologagao no GCE.

Esta requisicdo, quando atendida no FPE, cria uma requisicdo financeira de mesmo
valor.

- Requisicao GCE do tipo NORMAL sem bloqueio prévio: Requisi¢do utilizada em certos
casos excepcionais em que, apesar de haver uma licitacdo, os dados orcamentarios ndo
sdo informados previamente a homologacdo do processo. Ocorre, por exemplo, em
processos de compra que se iniciam em um exercicio e deverdo terminar somente em
outro. Esse tipo de requisicdo é informado no GCE e chega ao FPE diretamente como
uma Homologacdo Compra GCE.

Requisi¢ao Financeira: Requisicdo de orcamento criada no FPE para que um érgdo ou
UO administre um recurso disponibilizado a partir de outro 6rgdo ou UO. No caso da
requisicdo financeira criada automaticamente a partir da requisicdo GCE, terd sempre
como UO de Origem a que esta realizando a compra e UO de destino a CELIC/SPGG que
gerencia o processo de sele¢ao do fornecedor.

Homologacdao compra GCE: Registro criado no sistema FPE a partir dos dados da
requisicdo apds a homologacdo da compra no sistema GCE.

Mesmo que se trate de compra por DISPENSA ou outro tipo que ndo seja a NORMAL
com bloqueio prévio de recurso, havera um numero de Requisicao dentro da
Homologacao GCE. No entanto, nestes casos, trata-se apenas de um numero, nao
havendo uma requisicdo GCE criada dentro do sistema FPE.

Sé existird Requisicdo GCE no sistema FPE anterior a Homologacdo no caso de
Requisi¢ao tipo NORMAL em que houve o bloqueio prévio de recurso.

Na Homologacdo GCE advinda de Requisicdo GCE (tipo NORMAL com bloqueio, caso em
gue houve um fluxo anterior no sistema FPE) deve-se também associar nos dados
orcamentdrios a Requisicdo Financeira criada previamente. Nesses casos, os dados
orcamentdrios ndao podem ser alterados.

A Homologacdo compra GCE pode conter varios itens com dados orgcamentarios
distintos. Para cada item ou grupo de itens com dados orcamentarios iguais é criada
UMA solicitagdo de compra. Assim, uma homologacdo GCE pode gerar N solicitacdes de
compras, sendo N a quantidade de registro de dados orgamentarios distintos.

Solicitagcdoes de compra: Agrupamento necessario para associacdo dos itens da compra
a um empenho tipo COMPRA. A solicitacdo de compra é gerada a partir do atendimento
de uma Homologacdo Compra GCE e possui um numero, o qual deve ser vinculado ao
empenho.
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Os itens constantes em uma solicitagdo de compra devem ser empenhados em
conjunto. O empenho tipo COMPRA deve possuir pelo menos uma solicitagao de
compra, podendo também ter vérias solicitacdes vinculadas em um mesmo empenho.
Solicitacdo de compra possui dados orcamentdrios Unico, ou seja, todos os itens aqui
agrupados possuem os mesmos dados orcamentarios.

Empenho tipo Compra Material/Servigo: Empenho ao qual deve-se associar uma
Solicitacdo de Compra, indicando os itens que serdo abarcados pelo empenho. Pode ter
uma ou mais solicitacdes de compra associadas.
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2) Introducéo

Este manual busca descrever os procedimentos operacionais a serem realizados no FPE
no processo de compra através de Requisicdo no sistema GCE. Sendo assim, ndo abarca os
procedimentos no sistema GCE (Gestdo de Compras do Estado), cuja gestdo é de
responsabilidade da Central de LicitagSes do Estado (CELIC/SPGG).

Qualquer duvida com relagao ao sistema GCE, o contato para suporte é:

sistemas-celic@planejamento.rs.gov.br

O link para os Manuais do sistema GCE é:

http://www.celic.rs.gov.br/index.php?menu=secao&cod=85&cod=85

Quanto as duvidas e erros nos procedimentos realizados no FPE ou com relagdo a este
manual, favor entrar em contato conosco, através do e-mail:

dti.cage@sefaz.rs.gov.br

A Requisi¢do GCE pode ser de diferentes tipos. Os tipos Normal, Consumo de Ata,
Dispensa e Inexigibilidade estdo implantados.

f /a Pesquisar Tipo Requisicao GCE: Resultado Pesquisa e
Execugdo Despesa v Exibir Selecionados
Conta-corrente 87 Tipo Requisicdo GCE  Nome Periodo Validade
_1 NORMAL 13/06/2017
Pessoa v =
3 PREVISAQ 13/06/2017
Afastamento e Ajuda v
Custo 4 CONSUMO DE ATA 1310612017
Empenho v 5 LEILAO DE VEICULOS 13/06/2017
6 LEILAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS 1310612017
Documento Credor v
7 LEILAO DE IMOVEIS 1310612017
Liquidaco N 8 LEILAD DE BOVINOS E FLORESTAS EM PE 1310672017
Requisicgo A 9 LEILAO DE MATERIAL FERROSO 1310612017
Requisigio 10 LEILAO - OUTROS 1310612017
Solicitacio 11 DISPENSA 1310612017
Cancelamento
Solicitacio Compra 1310612017
Requisicio GCE 13 CANCELAMENTO 1310612017
Homologagio Compra 14 COMPLEMENTO 13/06/2017
GCE
" 15 ARP EXTERNA 13/06/2017
Destinagio GCE ’
Selecionar TODOS os registros.
el Erketl Linhas de 1a 14
Situagdo GCE 12/02/2020 10:44:02 Silvia Lauer
Subtipo Objeto GCE
Tipo Objeto GCE
Tipo Requisicdo GCE

Ha uma diferenca crucial de fluxo entre a NORMAL (Licitagcdo convencional) e as outras
trés (Consumo de Ata, Dispensa e Inexigibilidade).

Na Normal, em regra, ocorre a reserva ou bloqueio da dota¢do orcamentdria antes da
CELIC iniciar o certame, criando a Requisicdo GCE e uma Requisi¢cdo Financeira vinculada. Apds
a homologac¢ao da compra no GCE, o GCE envia para o FPE a Homologacao Compra e entao
ocorre o empenho.

Nos outros tipos, como ja se conhece o credor (fornecedor), o GCE envia diretamente a
Homologacdo Compra GCE.
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Ha uma excec¢do dentro da requisicdo do tipo NORMAL em que, apesar de haver o
processo licitatério, ndo ha o bloqueio do recurso. Trata-se da requisicdo do tipo NORMAL sem
dados orgamentarios. Esses dados sé serdo informados apds a homologacdo do processo e
envio ao FPE da Homologagcdao Compra GCE.

Esta excecdo descrita acima esta reservada atualmente para requisicdes de compra
gue se iniciam em um exercicio e que previsivelmente serdo executadas apenas no exercicio
seguinte. Devem ser selecionadas no sistema GCE e somente serao enviadas ao FPE como
Homologacao Compra GCE, ndao havendo o bloqueio anterior do recurso no ano corrente.

Atualmente, estdao bloqueados para execugdo via Empenho Geral os elementos 30
(Material de Consumo) e 52 (Material Permanente). Para compras cuja NAD possui um
destes elementos, é necessaria a criacdo de Solicitagio de Compra no sistema FPE, cujo
processo funciona de forma integrada com a Requisi¢do criada no GCE.

As excegOes poderao ser tratadas via autorizagao por empenho do tipo GERAL a ser
solicitada a DTI/CAGE, com aval da seccional quando for o caso.

As excec¢Oes que envolvam a necessidade de funcionalidades ainda ndo implantadas
ndo necessitam autoriza¢do da seccional, podendo ser enviadas somente para a DTI, como, por

exemplo:
1) Empenho de requisi¢cdo de exercicio anterior (2021)
2) Empenho de requisicGes de outros tipos ainda ndo implantadas
3) Devido a algum erro no sistema
4) Ao se tratar de Contrato de Servigos cadastrado no sistema no qual haja NAD de

materiais incluida. Nesses casos, o empenho podera ser realizado no tipo
CONTRATO, dado que o contrato com a sua respectiva dotacao esteja cadastrado
no sistema corretamente.

5) Quando o recurso a ser utilizado é proveniente de outro 6rgdo/UO e a
transferéncia se da por requisi¢ao financeira

As demais excepcionalizacGes para realizacdo de empenho geral devem ter a ciéncia
da seccional da CAGE correspondente ao ser enviado a DTl para liberagao

Os procedimentos no FPE, que vao desde o recebimento da requisicdo do GCE via
integracdo até a criagdo de Solicitagdo de Compra e vinculagao desta ao empenho, estdo
descritos neste manual.
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2.1) Acesso ao Sistema e Menus do FPE

Para ter acesso ao FPE, é necessario ter um ID e senha cadastrada no SOE-WEB. Além
disso, é necessario estar autorizado a um “Perfil” especifico, que define o conjunto de a¢des que um
usudrio pode realizar dentro do sistema FPE. Por exemplo, o “Perfil” de Almoxarife, da acesso a
lancamento de notas fiscais, movimentacdo de itens, atendimento de solicitacBes de consumo, dentre
outras acoes.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada 6érgdo ou entidade é o responsavel por
cadastrar ID e senha no SOE-WEB e autorizar um determinado Perfil aos usuérios. Normalmente,
esse administrador esta lotado em uma éarea de Tecnologia da Informagéo (TI) ou Informatica do
6rgdo ou entidade.

Portanto, para quem nunca acessou 0 sistema FPE e ndo possui ID de acesso, o primeiro
passo é solicitar ao administrador de sistema do seu 6rgdo um ID e senha do SOE-WEB e indicar
qual o Perfil desejado para que sejam entdo feitas as autorizagdes.

Se ja possuir a matricula (ID) e senha de acesso, para logar no sistema FPE, deve-se:

a. Acessar o endereco https://fpe.sefaz.rede.rs;

b. Preencher as informag6es: Organizagdo (exemplo, secretaria da educa¢do=SE); Matricula

(fornecida pelo administrador SOE do 6rgao); Senha (fornecida pelo administrador SOE do 6rgéo).

c. Clicar no botdo "OK"

,éFPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

271072018 Sistemas -

0o

Identificagao Identifique-se para acessar o site

Organizacional I E-miail l Documento Identificagio l Certificado Digital I

Organizagao: |sl

Matricula: |443122701

Senha: I----o'o- -

Esqueci minha senha

&
ﬁy PROCERGS SOE - Controle de Acesso e Seguranga
ICY

Apos realizar login no sistema FPE (ver topico 1.1), é exibidaa TELA INICIAL, onde existe
0 QUADRO DE AVISOS do sistema. Neste quadro, sdo divulgadas informacfes RELEVANTES
para os diversos usuarios do FPE, portanto é sempre necessario e imprescindivel ler as informacdes
constantes no quadro de avisos. Além dos avisos, a tela inicial também possui algumas ferramentas

e atalhos localizados na barra inferior, como visto na imagem abaixo.
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é FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Windows Internet Explorer provided by Secretaria da Fazenda - RS
IntraSEEA 15i612015 - Gabriel Coch Silveira =

JP¢

Administragio Materiais | ]
Finangas Publicas

do Estado do Rie Grande do Sul

Almoxarifado

Plano Centro Custos.

ttem Material

Wovimentacio

NI

Consultas.

_| Quadro de Avisos |

* Mdadulo Convénios e Contratos de Repasse

A partir de 01/06/2015 as akeragdes de fiscais ou de dados orgamentarios deverdio ser realizadas através da acio Gerar Apostia QUAD RO D E AVISOS

Responsaveis por Solicitar Acessos ao FPE

Caros Administradores de classe e permissoes do FPE.
Foi dada permissio para que possam visualizar quais orgaos, Uos, almexarifado, SGO, cada usuario j4 tem acesso. Para essa consulta, ir no médulo Administracio Sistema, menu Autorizacio Usuério, submenu
Autorizagio Usuario, & consultar cada usuario.

Alenciosamente,
DTPICAGE

Responsaveis por Solictar Acessos ao FPE
Caros Administradores de classe e permissoes do FPE.
Foi dada permissio para que possam visualizar quais centros de custos cada usudrio j4 tem acesso. Para essa consutta, Ir no mbdulo Administracdo de Materiais, menu Plano Centro Custos, submenu Autorizagio

Hierarquica , & consultar cada ususrio.

Atenciosamente,
DTRICAGE

[ROCERGS Perguntas Download Adobe Requisitos Alteracdo | I
__.‘ | T ais Freqentss T orobat Reader e do Sistema de Senha FERRAMENTAS

0% - g

Na parte esquerda da tela, existe um menu suspenso (“drop-down”), onde sao mostrados os

MODULOS do sistema aos quais 0 Usuario possui acesso. Conforme imagem abaixo:

| LisTA DE MODULOS| fﬁa

Financas Publicas
do Estado do Rie Grande do Swul

Planejamento Financeiro
Programac&o Exec Financeira

Cada Modulo do sistema FPE possui uma Lista de Menus que varia conforme o perfil de
acesso do usuério.

fpe

Pessoa

W
[rresicio contas  [K7 <= LISTA DE MENUS
7

Processo Colefivo &
omatico

Financas Publicas
do Estado do Rio Grande do 5wl

Ao clicar em um dos menus da lista, o sistema abre as opg¢des existentes para aquele menu
de acordo com o perfil de acesso do usuario. Por exemplo, ao clicar no menu Prestacdo Contas, 0
sistema traz a lista de opcOes abaixo:
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Solicitagdo Prestacio
5

g?un:i:l[‘l-espesa @ bp(;t“)ES DE M EN L‘II Financas Publicas

P

Pre: a0 Contas do Estade de Rio Grande do Swl
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2.2) Perfis de acesso relacionados ao fluxo de Requisicdo GCE

Os perfis de acesso no FPE definem que a¢des o usudrio consegue realizar no sistema
FPE. No entanto, como no fluxo de requisicdao GCE o sistema FPE e o GCE funcionam de forma
integrada, a maioria das a¢des necessarias no sistema FPE ja estdo incluidas nos perfis do GCE
relativos ao fluxo de requisicdao que se inicia neste sistema.

A) OPERADOR DE REQUISICAO GCE (EXECDSPUFINGCE)

No FPE ha apenas um perfil que funciona apenas de forma complementar,
pois, normalmente, ndo sera necessdrio a solicitacao deste perfil para que um usudrio
gue atua no fluxo de requisicdo no sistema GCE atue também no FPE.

Este perfil possui 0s acessos necessarios para o usuario editar e atender as
requisicdes GCE, HomologacGes Compra GCE e Solicitagées de Compra.
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10

3) Atendendo Requisicdo GCE no FPE

No caso de compras com requisicdo do tipo NORMAL, o GCE envia ao FPE uma
Requisicao GCE de forma automatica, previamente ao processo de selecao do fornecedor.

Ha uma excecdo em que a requisicao do tipo NORMAL, apesar de licitada, ndo exige o
bloqueio do recurso prévio a licitacdo. Esta serd detalhada neste manual no tépico 5.2.
Atendendo Homologacdo Compra GCE advinda de requisicao tipo NORMAL sem bloqueio prévio
de orcamento”

Esta transacdo de “Requisicdo GCE” entra no FPE na situagao SOLICITADA. Nesta etapa,
o usudrio do financeiro (usudrio do érgdo com a classe OPERADOR DE REQUISICAO GCE —
EXECDSPUFINGCE) deve entrar no médulo Execugdo Despesa > Requisigdo > Requisicdo GCE e
pesquisar pelo numero da requisicdo ou quaisquer dos critérios de pesquisa:

(Atente para a data do campo PERIODO SITUACAO, pois ela vem preenchida para trazer
requisicées do més corrente apenas)

i . p—
Execacio Deasesa L Gorars || Avangades || Oramentancs || Lsta
Conta-comrr v OUO12020 [ = 20102020 [
|
M| Seor Govememental Ql
v/ drgao i3 &
Sowmenio Crador |\ J| v 3
&
ve
Lnuidagio \/ -
Desting Reguiisas
& R E
A Sstor Govemamenta Q
argdo &
v &
ue
Tipo Transagia Gancolamento
Homolagacda Camara o]
GeE Requisigio
pestnagio 0CE Reouisigdo GCE: F3A096 st 734056
LocaiErrega | Q
Stuegio ace |
swiso ovsmoce | Lista v
Too Obialo GCE
Yoo Reauisici 0CE
Retench v
™
v
™
¥
¥
M -

Pesquisar Requisigio GCE- Resultada Pesquisa

Exibir el

Tipa Transacha Reiscionata Data Lengaments Process
Requaicta o8m22020 1150000263726

Tott:
Dats Situscho Insial = ‘011/2020', Det Situagle Final = 2071072020, Orgéo Origem = 15 Te Transagdo = Requisiche, |

20m02020 10

Homologacdo Comora
Deswagto GCE
Locat Envregs
smagho GCE
Subtgo Obisto GCE

Tioo Objeto GCE

Tiow Requisicio GCE.

etengio
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11

Com a requisicdo na situacdo SOLICITADA, o usudrio deve preencher os dados
orcamentadrios que serdo utilizados para a execuc¢do da despesa para essa COMPRA.

Primeiramente, deve-se atentar para selecionar na aba “Requisicdo GCE” se os dados
orcamentadrios serdo Unicos para todos os itens ou serdo preenchidos por item da requisicdo.

Je FPE - Finangas Publicas o Estado do RS - Geogle Chrome oo B
@ fpehmlintrarsgov.br/apl/fpe/indexaspx

[CL Pesquisar Homologagao 2011012020 - Usuario 16 Sistemas ~ &Wv L. @

Editas E: 0007344 Ri i _—

i K_-/

‘| Execugdo Despesa ) Requisic3o GCE || Item Requisigdo GCE || Financeiros || Situsgdo || Fluxa

i| Conta-comente B = | ‘RequsksoGCE:  00073400€

E— 5 ||| 7o eansagio Requisic

{ Afnstamento & Auda

{che M

¥ Empenno fw

§ Documenta Credor |\ 7]

Liguidaglo v/

{ Requisici N Ll

PEC
1 | Requisicso
b *Destina Requisigio
“Girgan 1 Q| [SEC DE PLANEJAR
“uo: 13 6 Q I

j 2 UE 1 6 001 |Q

§ [ Homelogagao Compra

i |GCE “Situsglo GCE: 4 Q) [Em for

| |LocalEntrega “Tipo Requisigin GCE 1| €& NORMAL

| et GLE “Tigo Objeto GCE 1 Q] [BENS

| |Tieo Reuisigio GOE *Sublips Objeta GCE: 1 & [CONTIN

Tipn Obsto GEE “Pracesso 18/1500- 00263746
| | Subteo Objete GCE “Valor
: Destinagio GCE “Descrici Ao

{ Ratanghio Por Requisicao

Por Item Requisiglo

{ Duspesa Exira:
orgamentaria

Dados Orgamantirios. v

M
Guls Previdéncia Social S 7]
¥
Y

|| Prestago Contas

Amlagsa Resios a Dades Audiovia
1P M -

b

1) Por requisigao

Ao selecionar dados orcamentarios por Requisicdo, a aba “Orgamentarios” aparecera.

Editar Requisicao GCE: 000734096 - Requisicao

Alender | Indeferir | Imprimir | Fechar

Requisicao GCE ltem Requisicio GCE || Financairos ‘ Orgamentarios ‘ Situagdo ” Fluxo
“Requisicho GCE:  [000734006
“Tipa Transagio

“Silusgdo

*Data Shuagho
*Data Langamento:  [06/02/2020 |
“Origem Requisigio
*Orgio 15 |[Q SEC AGRICULTURA
o 15

4
"UE 15 04
"Destino Requisigao
*Orghio: 13 |[Q SEC DE PLANEJAMENTO
“uo: 13 |06 |[Q [CELC
"UE: 13 |06 |001 Q| DECAM

*Situacio GCE 4 Q) Env 0 Ordenador

*Tipo Requisighe GCE 1 Q| NORM
*Tipa Objets GCE 1 Q| BENS
*Subtipa Objeta GCE 1 Q] conTinuo
“Processo
“Valor

*Desarigao

Dados Orcamentarios: | Por Requisigdo v

Dados Auditoria |
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12

Na aba Orcamentdrios, ao clicar em Novo, uma nova janela ira se abrir para preencher os dados

orcamentarios.

Editar igdo GCE: -

Requisicio GCE || item Requisicdo GCE || Financeiros || Orcamentarios || Situagao || Fiuxo

Exibir Selecionados

SRO Projeto Subprojeto Recurso Natureza Despesa Orgenador Valor Saldo
Selecionar TODOS 08 regisiros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR
2011012020 11:05:46 Usuario 16

@ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome = o X
|
& fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAD.ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMAS.
Consultar Dotagio Item Requisigio GCE: Novo é‘,}

Sanar | Umpar | Impnmer | Fechar |

| Dados Orcamentdrios |
| "SRO 200y g
“Projeto: [—
“Subprojeto g
“Recurso [ q
NawrezaOespesa [ | | | | @
‘Ordenador Despesa: [ Q)
“Valor 122.509.5¢

[ Dados Auditoria |

Atenger | Incetenr | Imprimir | Fech

Novo ’Eunar‘ Remover

Preencha os dados, salve e feche a janela. Os dados ficaram gravados na requisicao.

Feito isso, pode-se clicar em Atender.

Requisigio GCE || Item Requisiclio GCE || Financeiros || Orcamentdrios || SituagBo || Fluxo |[ Transagles

[} Exibir Selecionados

[ SRO Frojeto Subprojeio Recurso Matureza Despesa Ordenador Valor

Saldo

| 011851 4170 00625 2 4490525216 46456716 122.509,58

12.509,58

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a1
20/10/2020 11:05:24 Thiago Caporali Pinho Alves

Versdo 2022.1
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2) Dados orgamentdrios por item

13

Ao selecionar na aba “Requisicdo GCE” dados orcamentarios por Iltem Requisicao,
deve-se preencher dados orcamentdrios para cada item da requisicdo. Para isso, deve-
se ir na aba Item Requisi¢ao GCE.

Editar GCE: -
Atender | Indeferir | Imprimir | Feche
Requisigio GCE |\ Financekos || Situacdo || Fhaxo |
*Requisicdo GCE
*Tipo TransagBo Requisicao ¥
“Situacdo. Sc da v
*Data Situagao: 06022020 | B
"Data Langamento: 06/02/2020 2
*Origem Requisicao
“Orgio. 15 Q| SEC AGRICULTURA
"Uo: 15 04 Q DEPPESQUISAAGROPECUARIA
“UE 15 |04 | 001 |Q [DEP DIAG PES AGROPEC
“Destino Requisicio
*Orgio 13 |[Q] [SEC DE PLANEJAMENTO
"vo 13 |06 | Q] CEL
*UE 13 06 001 | Q' DECAM
*Situaco GCE ao Ordenador
“Tipo Requisiglo GCE 1 ORMAL
“Tipo Objeto GCE
*Sublipo Objeto GCE. 1| Q] [CONTINUO
*Processo: 18/1500-0026374-6
*Valor
*Descrigho:
Dados Orgamentarios. | Por Item Requisicao 7 | e=—
e~ . ;- . . . .
Na aba Item Requisicdo GCE, clique sobre o cédigo do item e uma nova janela ird se abrir:
Editar GCE: - =
Atender Ingeferir Imprimir A
| [ Requisicio GCE || Item Requisicao GCE || Financekros || Situacho || Fiuxo |
Ec
Exibir Selecionados
Item Nome item Quanticace Unidade Valor Saido Vaior Orcamenténio
MAGUINA ROCADEIRA LARGURA DE CORTE 1.50 pr—— S30625 650625 00
D Ga2 000008 ) S D A M DESOCAVEL S CENTRALE 1000 un 600335 600333 000
0625:0735.000065:  PLANVADEIRADE PARCELAS -5 LIVHAS - FRORALLICA: 1000 un 11000000 110.000,00 000
Total: 122.509,58 122.509,58 0,00
| @ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome - a X

#& fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/Fpe-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMASNET/Fpe-ItemReqGee-Editar_Out.aspx?
Editar Item Requisigdo GCE: 000734096 - 198221

=)

tem Requisigao GCE

*item Requisicio GCE: |198221

Versdo 2022.1

Financeiros || Orcamentarios

*Situagdo GCE 3 Q| Em Elaboragio

*ltem Material 068! 12.000033

“Nome ltem MAQUINA ROCADEIRA LARGURA DE CORTE
“Quantidade 1,000

*Unidade Matedial Q

“Valor 6.506.25

“Destinagdo GCE. 1 Q| [CONSUMO

1,30M (FEPAGRO)

Imprimir | Fechar

[ Dados Auditoria |
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Nesta janela do item, ir na aba Orgamentarios e clicar em Novo. Com isso, novamente ird se
abrir outra janela para preenchimento dos dados orcamentarios referente a ESTE ITEM.
Preencha os dados e clique em Salvar.

Editar igio GCE:
Alender Ingetent Impamir Fechar
RequisigBo GC @y o 1 P i o R I
_ o N _ N Editar
Exibir Selocic @ fpehmlintrars.gov.br/APL/Fpe- TRANSACAO ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMASNET/Fpe-ItemReqGee-Editar_Out.aspx?
fiem  Editar ltem Requisicio GCE: 000734096 - 198221 = R T
0665 06¢ Imprimir_| _Fechar 000
0685 08¢ 0.00
o6 074 | em Reauisicao GCE || Financeiros || o0
Editar | Remover ~
Total: Exibir Selecionados. 000
SRO Projelo Subprojeto Recurso Malureza Despesa Ordenader Quantidade v
Selecionar TODOS 05 registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR
2010/2020 11:37:12 Usuario 16 @ FPE - Finangas Plblicas do Estado do RS - Google Chrome - o X

@ fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMAS..
Consultar Dotagio Item Requisigio GCE: Nove @

Repelir | Salvar | SavareNovo | Limpar | Impamir | Fechar

Dados Orgamentirios

"SRO 2020 v Q|
*Projetn (y
*Subprojeto: Q

“Recurso. Ql
*NaturezaDespess: | | T s
*Ordenador Despesa q

*Quantidade

“Valor.

Apds Salvar na Janela dos dados orgcamentarios, pode-se fechar as duas janelas que
estavam abertas.

Agora, basta repetir o procedimento para os demais itens. Quando se seleciona Dados
Orgamentarios por Item, todos devem ter seus dados preenchidos antes de atender a
requisicao.

3) Atendendo a Requisicdo GCE

Com os dados orgamentarios preenchidos, basta clicar em ATENDER:

[ Atenger || ingeternr | impomir |  Fechar

Requisicio GCE || Mem Requisig3o GCE || Financekos || Orgamentdrios || Shuagto || Flxo |

"Requisicio GCE:
“Tipe Transagao.

“Situagso

“Data Situagio i
*Data Lancamenta B
*Origem Requisigio:
“Orgao 15 |[Q| [SEC AGRICULTURA
o 15 |j4 | Q) DEPPESQUISAA
“UE 15 |jpa | jpo1 | Q| DEP DIAG PE
*Destino Requisigio:
“Ongio 13 |[Q| [SEC DE PLANEJAMENTO
uo 13 |6 | Q] [cELIC

“UE
*Situagio GCE.
“Tipo Requisigao GCE
*Tipo Objeto GCE

*Sublipa Objeto GCE

"Processo:

“Valor.

*Descrigio C/EMBRAPA

Dados Orgamentérios: | Por Requisicio .
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4) Atendendo a Requisi¢do Financeira vinculada a Requisi¢cdo GCE

A Requisicdo orgamentaria é uma funcionalidade que permite que a UO de Destino
realize Despesa (faca o Empenho) utilizando-se de Dotag¢do (Or¢camento) de uma outra UO (UO
Origem).

Conforme dito no Glossdrio, a requisicdo financeira para casos de compras via
Requisicdo GCE é criada de forma automatica com o atendimento da Requisicdo GCE. Como o
processo de compra serd realizado pela CELIC, a requisicao financeira deve ser atendida antes
do mesmo para que o érgdo que requisitou a compra passe, de forma parcial ou total, o recurso
de uma SRO para que a CELIC possa gerir o processo. Da mesma forma que a Requisicdo GCE
tem como origem o 6rgao requisitante da compra e como destino a CELIC para a gestdo da
compra, a requisicao financeira também como forma de gestado financeira do recurso.

Devido a isso, assim como a Requisicdo GCE, a requisicao financeira vinculada sé existira
nos casos de requisicdo NORMAL, em que havera um processo seletivo gerido pela CELIC/SPGG.

Na aba “Transa¢Oes” da Requisicdo GCE é possivel conferir o nimero da requisicao
financeira criada:

Editar Requisigio GCE: 000734431 - Requisicio

Requisigho GCE || em Requisigho GCE || Financeros || Orcamentarios || Smuagdo || Fhuxo || \Transages

1po Transagso Nimero Data Langamento Valor Tipo Relacionada Transagho Retacionada

R 000734431 121022020 148501
REQ —> 666623 130272020 14
Selecionar TODOS 0s registros.
Linhas do 122
041112020 09:44:45 Thiago Caporali Pinho Alves

Clicando sobre o nimero na tela acima, se abre uma janela com os dados da Requisi¢ao
Financeira, porém somente para consulta.

(¢JJCAGE
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Para efetivamente entrar na Requisicdo Financeira, deve-se ir pelo submenu
“Requisicdao” no canto esquerdo.

sq
fp’a Novo | Limpar | Crltéios Seiegh
Execucso Despesa v |} e | avangacos || oicamentiiis || T |
Cenizsarenis M| o | Percvoangareno  Grgi2020 B o pamizoze 2
Pessaa v
Alnstomenta e Ajuda
dgorerochie 82 _
Empenho v 12 &
Do codor |0 o &
Liquidagao v UE: &
e & s &
Desino Requisicl

Soliciagao Setor Governamental Q

Cancatamarto

SolichagBo Compra gl &

Requisicio GCE we 4l

Homolagagio Compra .

aeE v UE 5|

Local Entrsga cs ql

Siusgio GCE

Tipo Transacdio x

Tipo Requisigao GCE gaq“‘s";:;m

1o Ojto GCE Complemento

Subipo Objeto GCE Requisicdo 666625 a1 660623

Destinagdo GCE 000 VISUSIZ3GEs Teta ~
Retengao v
PTS—

& 8
Q
LY
Q
Wi Conkalo O

A Requisicdo Financeira ja se encontrard na situa¢do Solicitada com os dados
preenchidos de acordo com a Requisicdo GCE que lhe deu origem. O préximo passo é o
deferimento da mesma.

Nesta etapa, a Requisicdo Financeira pode ser CANCELADA pela UFIN ou
DEFERIDA/INDEFERIDA pelo Ordenador. O Ordenador que defere deve ter autorizagdo na UO
de origem e possuir autorizacdo especial de “ORDENAR DESPESA REQUISICAO”.

Editar Requisicao: 669307
fpe

Execugdo Despesa * ||| | Fequisicio || Greamentanos || Siiuacio || Financeiros || Transacoes
e “Requisigho: 660307
“Tipo Transacdo. R

Afastamento @ Ajuda “Situaciio: Solicitada
Cusia

— “Data Langamento 25/06/2020

“Origem Requisigho

Dacumenta Crador érgdo 28 |Q secusTica

CIRIKIEIRTIETIE

e uor 28 | |Q GABINETE
Requisigho UE 2 o o0
*Desting Requisicic:

Solichagdo Orglo 24 |[QsEC M

Cancalamanto - — qQ

Solicitagdo Compra ue j<ad 06 =

4 001 QlpECAM

Requisigan GCE e 2 06 001 R pECAM

Homlogagi Comora “Ordanator Despesa 46452419 A PAULO ROBERTO SBARAINI LUNARDI

Local Enmraga “or

Shuagdo GCE “Histence

R Informag Ses Complementares:

Tipo Objsla GCE

Subtipo Dbjeto GCE

Destinaclio GCE

Retencio

Gula Previdéncia Sacia

Despasa Extra-
orgamentaria

Prastagio Contas

QIR

Anulacho Restas a
Pagar

(¢JJCAGE
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Com a Requisi¢cdo Financeira na situacdo DEFERIDA, o préximo passo é LIBERAR. Esta
acao é realizada, na Administracao Direta, em regra pela seccional da CAGE na Secretaria da UO
de origem e, na Administracdo Indireta, pela UFIN da UO de origem.

Origem Reauisigho
Orgio 12

! 12

*Oraenagor DespesE

“vaor
Histirica

Informagges Complomantares

v
5

¥
=
=
o~
5

. [PYp——

Apds liberada, o proximo passo é bloquear a Requisicdo Financeira. Estaéa U
do fluxo da Requisicdo Financeira no sistema.

tima etapa

OBS: O termo “bloquear” significa reservar um valor da SRO a que a requisicdo se refere

7

para utilizacdo pela UO de destino. “Bloqueada” é a ultima situacdo do fluxo da Requisicdo.

fpo [ B

FequiskBa || Orgamentars || Siiagda || Financevoe || Transagles

FUNDO ESPECIAL DE SEGURAN

Local Entrega

|« el e B e ]

(¢JJCAGE
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5) Homologacdo Compra GCE

A Homologacdao Compra GCE é um registro criado no FPE apds a homologacdo da
compra no sistema GCE. Este registro é criado de forma automadtica no FPE a partir dos dados
enviados via integracdo entre os sistemas.

No submenu Requisicdo > Homologacdo Compra GCE, pode-se pesquisar a
Homologacao criada através dos filtros apresentados, inclusive pelo nimero da Requisicao GCE
que originou a Homologagao.

OBS: O numero de Requisicdo GCE sempre ird existir, no entanto o registro da Requisicao
em si no FPE sé existe para as requisicdes do tipo NORMAL em que houve o bloqueio prévio do
orcamento. As compras por dispensa, inexigibilidade ou consumo de ata, por exemplo, entram
no FPE diretamente como Homologacdao Compra GCE.

Pesquisar Homologagiio Compra GCE: __~
fp Ungar | critros selecto

Exacucio Despeso ~| Goras || Avangades || Orgamonarios | Lisi |

Contacomente v *Perioda Siuaga: 01082020 [F s [1imizoz0 [E 3=
“Nivel Organizacional:

Pessoa _

Estada:
Alastamento o Ajuda - P’
Cuslo Setor Govemamental 19 Q

Empenha

R

UE a

<

Tino Transaclio: Cancelzments
Complemento
Homologagao

Salictacao Processo:

Cancelamanto Credor (}

‘| Reauisiczo GCE até <

Solictagas Gompra: até

Salichaga Compra
Requisicao GCE

Homologagso Compra

Il;'l_‘.[: “Mado Visuakzagao Lista v
Local Entraga
Stuagio GCE

Tipo Requisicaa GCE

Tipo Objeto GCE

Despesa Exira-
arcamentaria

Ao abrir a Homologagdo Compra GCE esta estara na situa¢do Solicitada, com os dados
preenchidos de acordo com o que foi enviado pelo GCE.

Nesta etapa, o operador deve preencher os dados orgamentarios nos quais ocorrera a
compra dos itens. O preenchimento se dard de forma distinta caso se trate de uma requisicao
NORMAL (que ja possui registro no FPE) ou outro tipo (que entra direto na fase de
Homologacdo). Além disso, os dados podem ser preenchidos para a Homologacdo (mesmos
dados orcamentarios para todos os itens constantes nela) ou por item.

1) Homologacdo Compra GCE — Dados orgamentarios Por Homologacéo

O primeiro a fazer nesta etapa é selecionar se os dados serdo por item ou por
homologacao.

No caso de Homologagdo resultante de uma Requisicdo GCE do tipo NORMAL, os
dados orgcamentarios serdo os mesmos da Requisicdo GCE. Sendo assim, deve-se

(«JCAGE
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selecionar o mesmo método de preenchimento que foi utilizado na Requisicdo GCE (Por

Homologacdo ou Por Item).

!_é, 3 = _— —

stencer | savar | umpar | impami | Fecn

Exacugdo Despess v/ Homologagha Compra GCE | hem Homologagho Compra GCE || Financeiros | Orgamentarios || Siuaghio | Fluxo
v pra GCE: 000025479
S| oo vsnsaco
“Shuacio:
M)
“Data Shuazac:
Empenho
= M “Data Langaments:
oocumeni Gravor (WA [ g
Liquidacso v/ B
Requisizae N

*Requisicio GCE
“Tipo Requisicas GCE:

“Tipo Otjelo GCE

I *Subtipo Objsts GCE

“Procasse
“Valor
Local Enlrega
“Deserigio NDER DEMANDA DO CEVS-DVST CONFORME SOLICITADO EM
0115601-3

Situagie GCE
Tipo Requisicie GCE
Tioo Objeta GCE
Sublipo Objeto GCE Dados Orgamentarios: Por Homologagao v

Destinsgo GCE Por Hamologagio <:

Por ltem/Credor

IR

Prestachio Contas

Anulacio Restcs 8 -

BFOCERGS el

Dados Auditoria

Ao selecionar Por Homologacdo, os dados orcamentarios serdo Unicos para todos os
itens e ficard disponivel a aba “Orcamentdrios” para inclusdo dos mesmos. Nesta aba, clicar em

NOVO para inclusdo dos dados.

f ’a Editar 3 pra GCE: 000025479

Execucio Despesa v FHomoiogaho Compra GCE || em Fomolagagha Gompra GCE || Finsnceros ||Ov;menmlns|| D
Conla-corrente

A _
) Exivie
Pessoa - }
v 1 SRO Frogio  Subprojeto Recursa Natureza Despssa Requisicio
Semameno e s 1L 4 Selecionar TODOS 0s regisros
S = NAO HA REGISTROS A EXIBIR
= 11/1112020 03:52:33 Thiago Caparali Pinho Alves
Documento Crodar |\
Liquidagio v/
Requisicio 7N
Requisigaa
Solicitagao
Cancelamento

Soiicitasée Compra

Tipo Requisicio GCE

Tipo Objeto GCE
Subtipa Obleto GCE

Destinagéo GCE

Ratenga v
b/
M|

Prestagan Gontas v

AnagioResimna [l -

Aender | Sawar | Limgar | Impdmir | Fechar

[

Ao clicar em Novo, a janela que aparece ird depender se se trata de uma Requisicdo GCE

do tipo NORMAL ou outro tipo.

a) Se for do tipo NORMAL, a janela terd apenas a opgao de adicionar uma Requisi¢do
Financeira. Isso porque a Requisicago GCE NORMAL ja teve um fluxo anterior no FPE

Versdo 2022.1
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e foi criada uma Requisicdao Financeira com os dados orcamentdarios informados

anteriormente.

ora GCE: 000025479

fpe [~

Atender | Saar | Lmpar | imprimir | Fecha!

Execucto Despesa | ra GCE || Htem [ Financeiros Stuagto || Fiuxo |
~E [l
(] Exibie Selecionsdos
L SRO Projeto Subprojeto. Recurso Natureza Despesa Valor
M|
Custo /] ‘Selecionar TODOS 0s registios.
& h NAO HA REGISTROS A EXIBIR
e M| 1411112020 14:81:44 Thiago Caporali Pinho Alves @ FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Goagle Chrome - o X
e T M | @ fpehmlintrarsgov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMAS
Uquidagio v, | Vincular Dotagio Homologacio Compra Gee: Novo &)
s N Savar | Umpar | impame | Fechar
Requisiho
Solictagao

Cancelamento
Salicitagao Compra

Roquisicio GCE
Local Entroga
Stuacio GCE

Tipo Requisicio GCE
Tipo Objsto GCE
Subtipo Objeto GCE

Destinaclo GCE

Retenio

Guia Previdénda Social

Despssa Extra-
orcamentaria

ST

Prestagao Contas

m‘

Dados Auditorla ]

Ao incluir a requisicdo financeira e clicar em SALVAR, o sistema ird
automaticamente puxar os dados orgamentarios e inclui-lo na Homologag¢do GCE:

00005777:

Excovco Dsapess - = o0 || 2 Franomies [ Gz

Sivegsa || Fiwo |

stender | Ssvar | Umpar | imprimi | Fechi

Mova |_Remver

208 000,00

Valar

Conta-corenta v[E
¥ 1SR Selocionag:
Pesson
o v 0 RO Fromte Suborogete Recurso Nalureza Despesa Requsigio
aiamrts s At =
Cuclo M [EE T vz iz 4490525212 678100
Empenti v/ Sekcionar TODOS os reasics.
Linnas ge 121
Documanto Credor V 11/41472020 15:27:01 Thiago Caporali Pinho Alvas
Uauidagio =
Raquisicio [al

Destnacén GCE
Locsl Entregs

stuscao G0E

ace
Tico Otisto GCE

Tipo Reauisigin GOE

Ratengio

Guia Previdéncis Sacisl

Daspes:
ExFaocamantaria

ST

Prestacio Contas

Se a Requisi¢cao GCE for de outro tipo, a Homologagdo Compra GCE serd o primeiro
registro da compra no FPE, sendo assim ndo havera requisicao financeira prévia para
associar. Neste caso, deve-se clicar em NOVO na aba Or¢amentdrios da mesma
forma, no entanto, os dados orcamentarios deverao ser preenchidos:

o |

[ Fomoiegagae Compa BGE || e Homologacto Compra GCE.||_ Financeics

Grcamentiis || Samedo || Fimo |

stender | Saar | Umpar | impremr | Feome

navo | Remaverr

p— -
Exiic Seocionados
Fezzon v
— @ FPEITEMHOMOLOGGCECREDORENTREGADOT-EDITAR_OUT-TOTALASPX - Google Chrome - [u] x
T |
= o & fpehmlintrarsgov.br/APL/PRFPEMOSEMP/Programashet/FPE-ItemHamalogGeeCrador ntregaDiot-Editar Out-
v tagdo Local Entrega s Compra GCE:
e |_rocrar |
f— ¥
— o Dolasao Homologasao Compra GCE
Requsiga —
sonciacio
Cancelamento SRO
Sosctagha Cangra oot
rojlo
Projets 0000 ! SERVICOS D
Rec

Q MATERIAL DE EXPEDIENTE

NawrozaDespasa: (3 |3 | 90 i« 3009
Local Entrega " D 1120

—— Vo 274,10

o Otieto GCE

Tipo Reauisigio BCE

Retenclo

Guia Providincia Sacia

ST

Dsspess
Religprcapertans

(¢JJCAGE
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2) Homologag¢do Compra GCE — Dados Orgamentarios Por Item/Credor

Ao selecionar esta opg¢do na aba inicial, os dados orcamentarios deverdo ser
preenchidos para cada item isoladamente.

fpe

GCE: 000026111 -

Atender | Sawar | Lmpar | impamr | Fecnar

scugic Despesa ||| | Homelagagho Compra GCE | iem Homologagio Compra GCE | Financeiros | Shuagho || Fluxe
Ma-comente. v “Homologacée Compra GCE: | 000026

— ~ “Tigo Transagho:

stamento @ Ajuda "Situag3o

= ; ] “Data Situagio: 2]

S M oc torcamens ez B

umento Crodor WAL || -trgto 72 | Ql [SEC. DA SEGUR PUBLIGA

o = 2 0 @ FEsT

Juisigio IA "UE 2 001 Q] FUNDO ESPECIAL DE SEGURAN
== “Requiigan GOE

30
mento
Soicitagdo Compes

equi

.ocal Enfraga

Siuagis GCE
Tipo Requisigo GCE
Tipo Objsts GCE

Sublipo Objetn GCE

Justinagio GCE

enga

a Pravidéncia Social

pesa Bt

stagao Cantas

lagao Restas &

4 Q

“Tipo Raquiicia GCE CONSUMO DE ATA
“Tigs Objeto GCE Q| [BENS
4| *Subtipo Objeto GCE

Q| [CONTINUG

“Pracesso

274,10
AD DE BENS DA
IG/ESCOLA

“Valor

“Descricia

Dadas Orgamentirios: Por ltem/Credor_+.
Por Homologaa

Dados Auditoria ]

Por ItenCrador

e el

Neste caso, ndo havera uma aba de Dados or¢amentdrios. OS dados devem ser
incluidos dentro de cada item na aba “lItem Homologa¢dao Compra GCE”.

Clique sobre o cddigo do item:

f /a Editar 40 Compra GCE: 000032855 - Homologagi
ExecucSo Despesa v | Homologagée Compra GCE || tem Homologag&o Compra GCE || Financeiros || Situagdo || Fluxo || TransagBes
Conta-corrente v
Exibir Selecionados
Pessoa 7
/Mome tlem Quantidade  Unidade Valor Valor Orgamentario Saldo a Atender
Custo M| @35 0134.009999 /DISCO RIGIDO - INTERNO SATA Il 278 5000 un 234400 234400 234400
Empenho i Total: 2.344,00 2.344,00 2.344,00
Socmentocecr o Selecionar TODOS os regisiros
Linhas de 12 1

Liquidacio ¥ 14/08/2020 11:50:33 Thiago Caporali Pinho Alves
Requisigio N

Requisicio

Solicitacio

Cancelamento

Solicitago Compra

Requisigio GGE

Destinagio GCE
Local Entrega
Situago GCE
Subtipo Objeto GCE

Tipo Objeto GCE

Tipo Requisicio GCE

Homologacio Compra
[ —

Retencio

Suia Previdéncia Social

Despesa

Prestagio Gontas

Anulagio Restos a
Sagar

Srocesso Coletivo e
Butomatico

T

Na janela que se abre, na aba Credores, clique sobre o cédigo do credor:

(¢JJCAGE
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Editar

30 Compra GGE: 000032855 - Homologag

=

Execugdo Despesa i [ Homologagéo Compra GCE || item Homologacdo Compra GCE || Financeiros || Situagio || Fluxo |[ Transacbes
Conta-corrente WV
) Exibir Selecionados
= V| D Nome tem | {7° FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome
Afastamento e Ajuda
T v [ 0035013400999  DISCORIGIDG g fpe.sefazrede.rs/APL/Fpe-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMASNET/Fpe-ltemHomologGee-Editar_Out.aspx?CHAVE=87947~3
Emperho M Total: Consultar item 30 Compra GCE: 000032855 - 0035.0134.009999
Documento Gredor \v/
Liquidacio W,
— ltem Homologagdo Compra GCE || Especiais | [ Financeiros | [| Credores
Requisicho A
Reauisigio [0) Exibir Selecionados
Solicitagh
Cancsiamento ] ~jome Credor Quantidade Valor Valor Orgamentério Saldo & Atender
Solictag3o Compra 5] Qsosowzw TiCMATH EIRELI 5,000 234400 234400 234400
Reauisicio GCE Total? 2.344,00 2.344,00 234400

Destinagio GCE

Local Entrega
Situagio GCE
Subtipo Objeto GCE

Tipo Objeto GCE

Tipo Requisigdo GCE

Relengao

Guia Previdéncia Social

Despesa

Prestagdo Contas

‘Anulagao Restos 2
Pagar

T

Processo Coletivo e
Automatico

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 1
14/08/2020 11:54:09 Thiago Caporali Pinho Alves

Na nova janela que se abre, na aba Local Entrega, clique sobre o cédigo do local de

entrega:

Editar Homologagao Compra GCE: 0000327~ =
\-—/ @ fpesefazrede.rs/APL/Fpe-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMASNET/Fpe-lItemHomologGee-Editar Qut.aspx? CHAVE=87947~328558. f In. Q
R U FHemoiogagko Compra GCE | e HoMUS Consultar item Homologagao Compra GCE: 000032858 - 0038.0134.008999. &
Contacarrents ¥ = imprimin_| _Fechar
o Exinir Selecionados
Pesson
em Nome ltam =
Aasiaments & Auda e Homologagio Comara GOE || Especiais || Financeros || Credorss
Custo M 0035013400899 DISCORIGIDD < - - —
Empento = ol Exinir selecionados
Documento Credor |\ Crasor Nome Credor Guanicace vaioe Vs Orgamenticio Saido & Ateadsr
— & 53060121 TECMATH EIRELI 5,000 230400 234400 234400
[— & P9 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrame - O x
——— @ fpesefazreders/APL/Fpe-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMASNET/Fpe-ItemHomologGeeCredor-Editar Out.aspx?CHAVE=S, a
oitagio =
Cancaigmonts Consultar Credor Item Homologago Compra GCE: D00032855 - 0035.0134.009888 - 53080121 =
soltagzo Campra imprimie | _Fochar
[ | [Framens || toca B
Dessnagao GCE Editar
e Exibir Selacionados
e Local Entiegs Nome Local Entrega uanicage valer Vaiar Orgamentéia Salto 8 Atencer
e C\'ﬁ-\ NETLSVE - FUNDAGAO LBERATO 5000 234400 234400 234400
ubson Ctje
Totl: 234400 234000 234000
i
wo Objeto GCE Selacionar TODOS o5 registros
oo Requisiglo GCE Linhas de 121
— ¥ 1482020 11:55:21 Thiago Caporali Pinho Alves
Guia Praviginci Social |4
Despesa
Einpuganentiia |\
Prestaco Contas |17
Fviaka Restos &
Fagar M
Frocesza Caleive &
Audomatcs =
Eras & Toms A
R— el -

Na nova janela que se abre, pode-se incluir dados orgamentarios clicando sobre o botdo
Novo. Para isso basta clicar sobre o cddigo da SRO ou selecionar o checkbox e clicar em editar:

Versdo 2022.1
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o

Execugia Despess .

Conta-comante

Passoa

Aastamenta & Ata
Custo

Empanho

Document Crador

Liquidagda
Requisiclo

Requiskdo

Solictarso
Cancelimento
Solicis; 3o Campes

Requisido GCE

Dessnagio GCE

Locai Entrega
Stuagdo GCE
Subpo Objetn GCE
Tipo Gbseta GCE

Tipo Requisicio GCE

Retencio

Guia Previdincia Social

Despesa
Eriaoicamertaria

Prestagho Contas

Anudacho Restos &
Pagar

Processo Ceieto &
Al

Extisios & Totss

JETETETIETIETIETIE

DIETETETIETIETIET

—
Compra GCE: mm"ﬁ;\
P

imarmn
@ fpesefaz rede.rs/APL/Fpe-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMASNET/Fpe-ltemHomologGee-Editar_Out aspx?CHAVE=87947~328558 f In... &
Homsiaasgho Camors GCE | e HOMol Consultar Hem Homologagas Compra GCE: 000032855 - 0035.0134.008858 .
mpnmy | Focnar
Exibi Selecionados
e Home fiem | o Homologag3o Compra GOE - Smmmmimin|—Fimeee—Fome -
0350134009368 DISCORIGIDD [P FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Goagle Chrome: - o x
Tota sbir Selecion
. ol Selecionatos @ fpesefaz.rede.rs/APL/Fpe-TRANSACAQASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMASNET /Fpe-ltemHomologGeeCredorEntrega-Editar_... @
Consultar Local Entrega Credor tem Homologagic Compra GCE: 000032855 - 0035.0134.009999 - 83060121 - 18371 o
imprimi | _Fecnar

& fpesefazrede

| [ ocaiEntrogs || Financeos || Orcamersiros

Consultar Creder ftem Exibir Selecionados.
SRO Progin Subprojetn
a0 o000
[ Crodor || Fnancern Toar

Exiir Salecionagos

Local Enly
19

Recurso
000

Natursza Daspssa Roquisigio
3390404012
‘Selecicnsr TODOS o3 registos
Limnas e 121

1410812020 1:56:24 Thiago Caporali Pinko Alves

Ouartidadn
5000
5000

Mewo | Etar | Remover

Vslor  Salcilagao Comp
238400
234400

Uma janela ird se abrir para inclusdo/edicdo dos dados orgamentarios desse item nessa
compra especifica. Lembrando que a NAD escolhida deve ser a mesma que serd usada no
empenho, bem como estar associada ao item em questao.

Caso a NAD ndo esteja associada ao item em questdo, deve ser solicitada essa

vinculagdo. Essa vinculagdo é efetuada pela Divisdo de Normatizacdo Contabil (CAGE\DNC),

intermédio do e-mail Dnc.cage@sefaz.rs.gov.br ou Tel 3214-5228.

{9

Execucho Despess

| Eiar Empenho: 20002655167 —

Contacomenta

Pesion

Afsstaments & Aluds
Custo

Empenho

Documento Credor

Liuidagsa
Requsigo

Retsngio

Guis Previsénca Socia

Despess.
Exvaorgamentina

Prestacio Contas
“Anulacko Restos 8
Pagar

Processo Coato s
utomanco

Exvatos o Totais

Passivo Potancist

Movemertacho Bam

Abastocmanto Veicdn

] (4] (<) 1 e 4] ] ) ) e ) e e ) D e D

Cento Custo

por

Versdo 2022.1

Exibir Selecionados

“Natureza Oespesa 3

Local Ent
~valor
1

Totat:

[Dados Austora.

» mpeme | Fecnar
[ Vaiagho || Transaghes || Lancamenios ||| @ fpe.sefazrede.rs/APL/Fpe-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMASNET /Fpe-itemHomologGee-Editar Out.aspx?CHAVE=87947 Q
Empenno || Informacdes || Especas || E = 2
Consultar [~
“Empenno 87 imonme | Facnar
“Teo Tiansaghe nho
*Dats Langamento B em Homoiogacdo Compra GCE
Tipo Empento e {98 FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Google Chrome - o x |
Orgem Despesa ool & s dmologGeeCredorEntrega-Editar . Q
credor Nomed——| @ fpe.sefazrede.rs/APL/FPE-TRANSACAOASPX?/APL/PRFPEMOSEMP/PROGRAMASNE. x
Orglo: Q/FaDERS [~
520 1 TECMA™| Editar \ - B
e imgeemie | _Fechar
o 01 |QlFunod 7 savar | Jumpar | impome | Fechar |
ue o Jon | 4 |
cs 121 Q csazi-coN @ fpesefazrede Dacos Orcamentanos Nove | Edtar || Remever
“Too Operagho. | Empenhe v (SR OROREI, @ | ‘ano 2020 v ][ 021041 Q
e s oo | o 3660 ) Buannaade Valor_ Solctagso Comp
g ‘ 5000 234400
| “vaior 212000 Grogor || Fancer AR 5,000 234400
| ssnco
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Cadastrados os dados orgamentarios, o proximo passo é ATENDER a Homologagao
Compra GCE:

Editar ‘GCE: 000026111 - - 1

Execugao Despesa ~] Homologagso Compra GCE || Hem Homulagag3o Compra GCE_|| Financeiros || Orgamentarios | Siago || Fhwo
Conta-coments v “Homologagdo Compra GCE: 000026111
T v “Tipa Transacae:
‘Afastamenta e Ajuda *Situacio
= b *Data Situagan 8/202! &
Enenne Y “Data Langamento 221017202 ]
Documanto Credor (A ~ngta T I ARl
Liquidagho lw “uo 2 |60 |[@ [FESP
Requisican N UE 2 60 |/001 |[@] [FUNDO ESPECIAL DE SEGURAN
Requislglo “Raquisis30 GCE 000731760
“Tipa Requisigho GCE
“Tipa Objete GCE
1| “Subtpo Objeta GCE:
“Processo
“Valar
Local Entraga
“Dascrigso
Shuagho GCE
Tipa Requisiclo GCE
Tipa Objsto GCE
Subtipa Objeto GCE Dagos Orcamentarios Par Homelogagao v
Destinagao GCE
Retengio v Dados Auditoria

Gula Previdénela Soclal (7

Apds atendida, todos os campos da Homologagdo ficam bloqueados para edi¢cdo. O
sistema cria automaticamente uma ou mais Solicitacdo(3es) de Compra no FPE. Trata-se de uma
nova transacdo no sistema, que devera ser vinculada ao empenho tipo COMPRA.

Conforme informado no glossario, cada Solicitacdo de Compra ird sempre possuir um
Unico conjunto de dados orgamentarios. Sendo assim, os itens dentro da solicitacdo também
possuem todos os mesmos dados orcamentarios para a compra.

Por isso, caso a Homologa¢do Compra GCE possua varios itens e tenha sido utilizado
dados orgamentarios distintos Por Item, serdo geradas mais de uma Solicitagdes de Compra.

Editar 5 pra GCE: 000026539 -

Desatender | Impamr | Fechar

v hem Homologacao Compra GCE | Financeiros || Stuacio || Fhixo || Transacdes
v
v
M| 0 Q
AN e X ]
Q
S

Pode-se conferir o numero da Solicitacdo de Compra gerada, bem como consulta-la,
através da aba “Transa¢Ges” na Homologacdo Compra GCE.

(¢JJCAGE
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Editar Homologagio Compra GCE: 000026539 - Homologagio

Desatender | Imprimir | Fechar

~| Homologagao Compra GCE || em Homolagag3e Compra GCE || Financeiros || Siuago || Fhuxo \

— Tipo Transago Niimero Data Langamenlo Valor_ Tipo Relacionada Transagfo Relaclonada
soLCOMPRA 669311 23112020 868,80

A A

o Selecione: TODOS os regisios

Linhas de 12 1
23/11/2020 10:30:47 Thiago Caporall Pinho Alves.

Liquidscio

BRI R EHIET

Requisicic

Requisicto

Local Enrega
Siuagho GCE

Tipo Requisicio GCE
Tipo Objeta GCE

Sublipa Objeto GCE

A Solicitacao de Compra é gerada na situac¢ao Liberada. Nesta situa¢ao, ela deve ser
vinculada a uma Solicitagdo de Empenho (ou diretamente ao empenho). Somente apods esta
vinculagao, a Solicitagao de Compra deve ser atendida no sistema.

(¢JJCAGE
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5.1) Desatendendo Homologagdo Compra GCE

Apés atendida a Homologacdao Compra GCE e, caso ainda ndo tenha sido atendida a
Solicitacdo de Compra, a Homologacao pode ser “desatendida”. Esta funcionalidade é atil para os
casos de um preenchimento incorreto dos dados orgamentarios ou uma desisténcia da compra
ainda nesta etapa, na forma de um cancelamento simplificado.

Para desatender a Homologacdo Compra GCE, basta clicar no botdo “Desatender”.
Deve-se ter em conta que a Solicitacdo de Compra vinculada a esta Homologacdo nao pode ter
sido atendida para poder usar esta funcionalidade.

Caso a Solicitacdo de Compra ja tenha sido atendida, serd necessdrio gerar uma
solicitacdo de CANCELAMENTO da Solicitacdo de compra no FPE.

Editar pra GCE: 000026639 - =
fp mprimic | Fechar

Exscugdo Despesa Homolo; Item Homologagao Compra GCE | Financeiro: s || Stuagao || Fluxo || Transades

*Homologago Compra GCE: | 000K
*Tipo Transagio

*Situagio

*Data Shuacio

*Data Langamento

DI

ento
tagdo Compra |

s PlRL

Requisiglo GCE ‘

H 30 Compra

Local Entrega

Subtipo Objeto GCE

Destinaglio GCE : s
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5.2) Atendendo Homologacdo Compra GCE advinda de Requisicdo GCE do tipo NORMAL

sem bloqueio de orgcamento

A requisicdo NORMAL sem bloqueio de recurso deve ser selecionada como tal no
sistema GCE no momento de sua criacdo. Para mais informacdes quanto aos procedimentos no
sistema GCE, favor entrar em contato com o suporte através do e-mail sistemas-
celic@planejamento.rs.gov.br.

Esta requisicdo ndo passa pelo processo de bloqueio do recurso no sistema FPE, ou
seja, ndo hd o envio da requisicdo ao FPE prévio ao processo de selecdo e tampouco a criagdo
de uma requisi¢do financeira.

O envio ao FPE ocorre apenas apds a homologacao do processo seletivo, similar ao que
ocorre com as requisicdes advindas de dispensa de licitagdo.

No sistema FPE, para dar andamento apds o envio, acesse o menu Homologacao
Compra GCE e pesquise através dos parametros da requisicdo enviada.

A Homologacdao Compra GCE entra no sistema FPE na situagdo “solicitada” e com o
campo “TEM BLOQUEIO RECURSO?” marcado como NAO.

OBS: As requisigdes do tipo NORMAL em que houve o fluxo de bloqueio de recurso com
criagdo de requisicdo financeira no FPE, terdo suas Homologacbes Compra GCE com o campo
“TEM BLOQUEIORECURSO?” sempre marcado como SIM.

Editar Homologagio Compra GCE: 000082384 -
p
esa joma = o

]

Dados Orgamentsios Por HOMoIagagao v

O passo seguinte serd preencher os dados orgamentarios por Homologac¢do ou por
item/credor, sendo que os dados serdo referentes ao ano corrente. Essa etapa e as demais que
seguem sdo idénticas aos passos demonstrados a partir do Tépico 5 — Homologag¢do Compra
GCE (pag 18).

5.2.1) Homologando requisi¢ao com bloqueio, porém do exercicio anterior

Ha um caso similar em que, apesar de ter ocorrido bloqueio anteriormente, a
Homologagao Compra GCE sera enviada ao FPE sem bloqueio de recurso. Trata-se da requisi¢do
COM BLOQUEIO atendida em determinado exercicio que, no entanto, devido a quaisquer

(«JCAGE
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imprevistos, somente foi homologada no exercicio contdbil seguinte, tornando a execugdo
orcamentdria via recurso do ano anterior inviavel.

Nesses casos, também ocorrerd a criagdo de uma Homologagcdo Compra GCE sem
bloqueio de recurso na ocasido do envio a partir do GCE.

Essa Homologacdo Compra GCE no FPE permitira o cadastramento de dados
orcamentdrios do ano corrente. Os demais passos sdo idénticos ao atendimento de uma
Homologag¢ao Compra GCE comum, conforme Tépico 5 — Homologacdo Compra GCE (pag 18).

(¢JJCAGE
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6) Gerando empenho tipo COMPRA e vinculando Solicitacdo de Compra

A Solicitacdo de Compra gerada aparece no sistema na situacdo Liberada. Nesta
situacdo, ela deve ser vinculada a uma Solicitacdo de Empenho (ou diretamente ao empenho).
Somente apds esta vinculagdo, a Solicitacdo de Compra é atendida no sistema.

Editar Solicitagio Compra: 669269 = —
fp imprmw | Fees
- -

Execugho Despess || | soiciagho || inrormagBes || Especiais || Hens || Financein || Siuacdo || Transagles |
Conts-corrents 87| - | solcitaio Compra 660269 Devolugio: Nao
Peason b/l | ciagio. S ~
Alastamenta & AJud: I Sownaco: Liberada
Alagiamento ¢ uda |5
Empanha VI e 0|8
Documanto Credor 7] | [ o SR 2810272020 a8

“trgs 2 Q |sec.DASEG : C.
s B g0 12 SEC. DA SEGURANCA PUBLICA

“uor 12 07 Q [CORPO DE BOMBEIROS MILITA
Requisicia 7N

UE: 12 Jjoz Jloor [ |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

“Tipo Compea DIRETA

“Process 19/1300-0007536-3

| aturezaDespesa 3 |3 ||s0 30 3003 |[Q|/ARTIGOS CIRURGICOS E LABORA

Requisicio GCE

Homologacio Compra “Valor 2.635,50
Local Entrega Requisiclo
Tipo Requisiclio GCE Emperno

Tipo Obijeto GCE
Contrato
Sublipo Objeto GCE

Dados Auditonia]
Dastinagio GCE

Retencao

¥
Guis Previdancia Socisl |5 1|
¥

Despesa Exira-
orgamentarla

Fm|a§m’\,unm \,: |
PROCERGS _d

Sendo assim, o préximo passo sera criar a Solicitagao de Empenho tipo COMPRA. Para
isso, deve-se acessar o Menu Empenho -> Solicitagdo Empenho e clicar sobre o botdo Novo.

Pesquisar Solicitagio Empenho: —]
fp rewar | pPesqusar [ Novo | Lmpar | cménos seiegh

Orgamentarios || Validag3o || Beneficidrics || Didria/Tabela Despesa || Lisia

Execugio Despesa ~ || [Cerans || Avancados || Especas || Espedicos

Cona-correnie A 5 | -eeriono stuscio o1 11202 Bl ae [zmmi200 B
Fazson 7] || ivel Organizacional
‘Ongem Despesa
Aastomento s Ajuda [\ . v
Cuslo Selor Governamental 9
Empenne [al Srgi I &
Emponho
vo I 2]
uE [ &
Tabela Despesa - ‘ &
Distbuigio Liberagio S ]
Apontamenta orgio I &
 Autorizagao Drdanador
uo [ =]
Solitzsho Aviorzacan d ‘ 8
rdenador e
&
chatério
o ‘ g
Permanente Tipo Solicriacao: Empenho -
Finalidade Dospesa Complemento Empenho
Limits Procedimento Estorno Empenho
Uictatario |
Madaligads Licitacio Solicitagéo: até
Matho Dispensa . 5 -
Mt Disper Modo Visualizacio Lista
Tipo Apontamento
Naturaza Despesa
Rubrica - Fato Contsbil
Tipo Tabeta Despesa
UO -Naturaza Despesa |
Gompra ~
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Selecionar Tipo Solicitagdo “Empenho” e Tipo Empenho “Compra Material/Servico”.

tpe

Execucho Despesa ~ Tipo SalicagEs

Conta-corronts *Tipo Solenage:

Fessoa Tipo Empentia
oo For Frocesso Coleivo?
Emgenho Tipo Estams:
Emitir Nota?

Tabela Despesa

Distribuigio Liberacio

Apontamento

| Autorizagac Orgenasor

SolictacBo Autorizaco g
ador

Fato Procedimento
o

Lickatari
Fato Comabil
Finalidade Despasa

Limite Procedimento
Lickstério

Modabdade Lichagda
Motivo Dispensa
Uiciacho

Mativo

igiblidads
Tipa Apontamento
Natursza Despssa
Rubrica - Fato Contabil
Tipo Tabela Despesa

U0 - Natursza Despesa
Campra

GROCERGS |

Adiantamento
Beneficidrio
ICumpm Material/Servigo I

Contrato

Diaria

Folha Pessoal

GDE/Suprimentos

Geral

Precatono/RPV

Regularizagao Extraorgamentaria

Tabela Despesa

Empenho -

Salvar Salvar e Move Limpar | imprimir Fechar

Ao selecionar o tipo COMPRA, as demais abas da Solicitacdo de Empenho irdo aparecer
para preenchimento. Como se trata de uma compra, haverd a aba Solicitacdo Compra. Nela,
deverd ser vinculada uma ou mais Solicitacdes de Compra, definindo assim os itens que serao
comprados com esse empenho.

E obrigatdrio vincular pelo menos uma solicitagdo de Compra no empenho tipo
COMPRA. Para tal, basta ir na aba Solicitagdo Compra e clicar em Novo.

Editar Solicitagde Empenho: Novo

5@

Solicitacio || Informaces | [ Especiais || Especificos
Execucéio Despesa & Orcamentarios ||| Solicitacio Compra

Centa-corrente

Pessoa

Novo || Remover

Afastamento e Ajuda
Custo

CIETIETIST

Empenho

Empenho
Solicitagio Empenho

Tabela Despesa

Distribuicéo Liberacio
Apontamento

Autorizacgo Ordenador

Solictacao Autorizacao «
rdenador

Fato Procedimento
Licitatério

Fato Contabil
Permanente

Finalidade Despesa

Limite Procedimento
Licitatério

Modalidade Licitagio

Motivo Dispensa
Licitagao

Motivo Inexigibilidade

Tipo Apontamento

Versdo 2022.1

do Compra Data Valor ‘
Linhas : 0
23/11/2020 14:30:49 Thiago Caporali Pinho Alves
Topo
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Ao clicar em Novo, ird abrir uma janela de pesquisa da Solicitagdo de Compra. Basta
colocar o nimero da Solicitacdo ou quaisquer outros critérios de pesquisa para encontra-la.

f @ SO AORNGSNS Bompantic: Wow @ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome - o x
& fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE- Transacao.asp?FPE-SolicCo
. Sreo | [ bmeoteen] [Especoe] (TEopecicos Pesquisar Solicitagio Compra;
Execugdo Despesa v Orgamentanos || Solictagao Compra
Pesqusar | Lmpar | Crénos Selecdo | Fecnd
Conta-corrente Al = _Novo | _Remover |
Sess0n ¥
Mastamento e uda |55} Solictacdo Compra Data Valor = !
o o370 “Perfodo Skagl: 1112020 E s [231172020
Empenho (A 23/11/2020 14:30:49 Thiago Caporali Pinho Alves “Nive! Organizacional
Topo
Empenho Estado.
itagio Empenho Setor Governamental 3
Tabela Despesa Orgao: &
Distribuicho Liberacho uo: Q
Apontamento UE &8
Autorizagio Ordenador ‘ Tipo Solicitacéo:
Solicitacio Autorizagho 4
Ordenador |
Fato Procedimento |
Licitatério Tipo C - S
Fato Contabi Ipo Come!
Parmanente
Processo:
Finalidade Despesa
Limite Procedimento Requisigao Q|
Uicitatsrio
Modalidade Licitacia e &
Motivo Dispensa Solicitagdo Compra até
Uicitagho
Motivo inexigibilidade “Modo Visualizac3o Lista v
Tipa Apontamento
Natureza Despesa

Ao encontrar o resultado na pesquisa, basta selecionar a Solicitacdo de Compra que se
deseja vincular e clicar em Adicionar.

Editar Solicitaciio Empenho: Nove =
fp Repetr | Savar | SahareNovo | Lmpar | impome | Fechy

[ Soictagso || inormaBes || Especia || Especiicos @ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome - o x
Exsrugso Despsass. ~ o 5 50 Cog

& fpe.hmlintrars.gov.or/APL/FPE/Programas/FPE- Transacao.asp?F PE-SolicCompra-Pesquisar .
Gonta-comzne h Novo | Remover | | pesquisar Selicitagio Compra: Resuitado Pesquisa
Pesson 7 Fesqusar or ] Coparlsia | mpimr | Fechar
EESTE0NTD |y =T o e " xibir Seiecionacos Pagina 1 de 1 Linhas:1
Linhas -0 ¥ Soiictagic Tipo Solicilagio Pracesso Natureza Despesa
Empenho I 231172020 14.30.49 ';!aga Caporal Finho Alves => 1 50269 4 o o
Total:

po
Empenho
Data SMuago Inicial = ‘010172020 Data Stuag o Final = "23111/2020°; Setor Govemamental = *19'; Tipo Soilchagio = *Sol
30 = "Lista 5 5 r 3 sim

Final = "669263"; Moda = “Liberada’ |
[patsle Bespsen) Piginaice1 Linhasdeial Linhas:
Dmbuigao Lberagt 2311112020 14 4529 TT:\::-: ‘Caporali Pinho A|

Apontamenta

Autorizagio O

Soliclagao Aularizagio «
Ordenador

Fato Frocadimento
Licialério

Fato Contabil
Permanenio
Finalidade Despesa

Lim#te Procediments
Licsatorio

Modabdads Licitagio
Motive Dispersa
Lickago

Matlve Inexigholidede
Tipo Apomamenta

Nstureza Despesa

Rubrica - Fato Contabil

Tipo Tabela Despesa
U0 - Natureza Despesa |
Gompra

A Solicitagcdo de Compra ficara vinculada ao empenho:

f ’a Editar Solicitagdo Empenho: Novo
u [ Solicitaco | [ Informac3es || Especiais || Especificos |

Execugéio Despesa V] | Orcamentarios || Solicitacio Compra |

= Novo | Remover

Conta-corrente

[ Exibir Selecionados

Pessoa v
‘Afastamento ¢ Ajuda v ¥ Solicitacdo Compra Data Valor ‘
() 669269 28/02/2020 2635.50
EpELD A Linhas : 1 I
23/11/2020 14:30:49 Thiago Caporali Pinho Alves

Solicitagcio Empenho

Tabela Despesa

Distribuicdo Liberacio

Apontamento

Com a Solicitacdo de Compra vinculada, pode-se dar sequéncia ao fluxo da Solicitagdo
de Empenho: ORDENAR -> EXAMINAR -> ATENDER.

(¢JJCAGE
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Apds atendida a Solicitagdo de Empenho, o nimero do Empenho aparecera na aba
principal da Solicitacdo de Compra, assim como a prépria Solicitacdo.

fpe

Editar Solicitagido Compra: 680632

| Execugio Despesa = | Solicitacdo || InformacBes || Especiais |[ lens |[ Financeiro || SituacBo |[ Transacdes |
Conta-corrente A *Solicitagdo Compra: 680632 Devolugéo: Nao
Pessoa ¥ “Tipo Solicitagdo: ~
Afastamento e Ajuda v ~Situacdo Solicitacio: Atendida
Custo
Tnin || [ eesmecie  osiiz020  |E
Documento Credor A “Data Solicitacdo  97/10/2020
Liquidaciio W, *Qrgéo: 12 Q| |SEC. DA SEGURANCA PUBLICA
5 . “Uo: 12 03 Q| BRIGADA MILITAR
equisicio N
. “UE: 12 03 001 Q| BRIGADA MILITAR
Requisicdo
Solicitagio *Tipo Compra: DIRETA

Cancelémento
“Processo 20/1300-0000493-3

*Natureza Despesa: | 3 4] 90 30 3011 Q| ALOJAMENTO, LAVANDERIA, COI
*Valor: 310,26

Solicitagio Compra
Requisiciio GCE

Homologagdo Compra
GCE

Destinagio GCE Requisicio: Q

Local Entrega Solicitagio Empenho:20004218118

Situaciio GCE

Empenho: 20004218118

Subtipo Objeto GCE Contrato

Tipo Objeto GCE o
[ Dados Auditoria)

Tipe Requisico GCE

Retencéo

Guia Previdéncia Social

Despesa )
Exiraorcamentaria

TS

Com a(s) Solicitacdo(Ges) de Compra e o Empenho tipo COMPRA atendidos, essa
despesa ficara atrelada aos itens constantes na(s) Solicitagdo(Ges), permitindo-se assim um
maior controle e organizag¢do das compras no Estado.

O restante da execugao da despesa ocorre normalmente, com a geragdo das Solicita¢cdes
de Liquidagdo até o pagamento.
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7) Cancelando uma Solicitagdo de Compra

OBS: Para estornar um empenho tipo COMPRA, deve-se primeiramente cancelar a
Solicitacdo de Compra seguindo os passos a seguir. Ao cancelar, havera no sistema uma
Solicitagdo de Cancelamento. E essa que deve ser associada no estorno do empenho.

Para cancelar a Solicitacdao, primeiramente deve-se pesquisar a Solicitacdo de Compra
correspondente. Para isso, ir ao menu Requisicdo -> Solicitagdo Compra e pesquisar pelo
numero da Solicitacdo ou algum dos filtros de pesquisa.

Pesquisar Solicitagae Compra:
fp Pesqusar | | Nevo | Limpar | Crlérios Seiegio

Exacugtio Despesa ~ || [Terar |[Avancades || Orcamentarios || L

e v [ — vz B a Frmn B
Pessas 7 || ivet organizacionat:
Riasamento & Ajuda Estado:
Cusio A/
pE— ¥ Setor Govermamental Q
Documento Credor [\ Orghoc 1 &
Liquidagt v e @
Requisicao N = ]
Tipo Sefitagio Soias
Reausisio Cancelamento
Solickagzo r
|
- [

ReausicBo GCE Pracessa

Homologarao Compr

Homologasan Compra R Q

Local Entraga Credor =

Stuagao GCE -

i Fg\\cwm Compra 068667 ate oso A |

Tipo Roguisiqao GCE

SNEEED “Modo Visualzagho. | Lista |

Tigo Objsto GCE

Subtipo Dbt GCE

Destnsgso GCE

Retengio

Guia Previdéncia Social

Despesa Exira
arcementéria

JIKIEIE]

Prestagio Cantas

Pode-se encontrar o nimero da Solicitacdo de Compra correspondente na aba
Solicitagdao de Compra na tela do Empenho:

Editar Empenho: 20000471302
Relatar | Estomas | Impnmi | Fechar
| [ Finaiigade Despesa || Veidagdo || Transagies nios || Priordace Goverme || Apontamento || Tipo Refengdo Contrate || Tiens |
Empenho || InformagBes || Especiais o Especificos || O

,_—‘—"—_I‘_’ Financeitos

Editar

Exibir Selecianados
¥ Soictagha Compra Data Valor

ey
Custa b

I

667181 1700112020 19488
Empanho

Linhas ; 1
151082020 10:24:53 Thiago Caporal Pinho Alves
Topo

Salictaglo Empenho

Fato Comabil
Permansnte
Finalidads Despesa

Tipa Tabels Despasa

UO - Nabureza Despesa |
Compra

Documsnto Cradar -
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Ao entrar na Solicitagdo de Compra, clicar em Cancelar:

34

Editar Solicitagao Compra: 668188

{59

Execugho Despess ~ ||| [SocitacEs | [Tormagees || Especis || Eens || Financeinc || Siuacac || Transacoes
Conte-carrsnie = J|-sotcagio Gompra 668186 Devalugdo: No
[ “Tipo Saliciagie:  Solicitagin v

Arsaments ¢ Auga "Situagdo Solctagdo: Atendida
usto

DRIKIKIKIRIE]

Empeno Oaasmacks 03022020 |E
Documento Credor “Data salcnacan: 30012020 |
- SEC DA SEGH A PUBLIC)
Liqukdactia ongao 12 | Q [SEC DA SEGURANCA PUBLICA
“uo: 12 60  Q Fesp
Requisigao
uE 12 |0 |oo1 | Q/[FUNDO ESPECIAL DE SEGURAN
*Tipo Compea DIRETA
*Processo 19/2400-0000504-0

[*| "Natureza Despesa. 3 3 90 30 3009 Q) MATERIAL DE EXPEDIENTE

Requisicio GCE

Homalegagio Compra vaior: 105,00
GCE . o
Lacal Entraga Requisicdo

Tipo Requisigdo GCE Empenho

Tipo Objsto GCE Contrate

Subtipo Objeta GCE Dados Auditoria]

Destinactio GCE

Retengan
i

<

Cancetar | Imprimir

Fechan

Neste momento ird se abrir uma janela para selecionar se o cancelamento é total ou

parcial:

1) Cancelamento Total

Ill

Selecionar tipo de cancelamento “tota

e preencher as informag¢des complementares

& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

(& FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

Editar Cancelamento: Novo

Q
—

— (]

Pt

Salvar |

Limpar |

Imprimir ‘ Fechar

_\

[ c I F=E

fansages |

“Data Solicitagio:  [31/12/2018
Pessog *Tipa Cancelamento ITOlal .

Soli

Req

Hony
GCE

Des|

&, 100%

-

quisar | Editar |

Quanfidade Unidade

4.000,0000000 fd

Pagina1de1 Linhasdei1a1 Linhas:1
17/01/2019 13:23:45 Marcus Guttler Pizzato
Topo

LocarEmrega

Situagio GCE

I

Subtipo Objeto GCE

Selecionar os itens a serem cancelados selecionando a caixa de marcar todos e

clicar em “remover".
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EAITAr S0lICIagao LOMpra: bbb Z3-Uuu1

{59

Exeougdo Despesa

[ Solicitagao || | [ Especiais || Hens |[ Situagdo
Conta-corrente v Copiar | Pesquisar | Nove | Editar | Remover
Pessoa V|

ibir Selecionados Pagina 1de1 Linhas:1

Alastamento e Ajuda 17
Cuslo v Ordem Home liem ltem Quantidade Unidade Valor Unitério Valor Solicitado Saldo para Documento
Empenho v PAPEL TOALHA - INTERFOLHAS SIMPLES

T D TR PR L BT 0380.0634.000047 -4.000,0000000 d £,7800000 27.120,00 0,00
Documento Credor ]

M Pagina1de1 Linhasdeial Linhas:1

Liquidagdo V) 1710172019 13; 24:41;::71315 Guttler Pizzato
Requisigio A

Solicitaio Compra

Requisicio GCE
Homolagagio Compra
coe

Destinagio GCE

Por fim, salvar a solicitacdo de cancelamento de compra e libera-la.

Q, Pesquisar
Editar SolicRagio Compra; 6331260001

Solciagds || infemagtes || Especas || fens | Shuagho |
“Scliciaglo Comgra. 613726

“Cancelaments: 0001

Oevetsgia: Méo

Tipo Seletagle:  Cancelamento ]

“siuagho Sanagks Salictads

“Data Situagdo 171012018 ]

Ot Seciagso:  [312200%8  [3]

“Graie 20 | Q) SECRETARIA DA SAUDE

v 20 |55 | U |FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

e 20 |5 001 |Q) FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
Tow Conprac  DIRETA

Frocessa [18re00-00002763

wowresaOmpes 44 (90 |52 5214 QU MOBILIARIC EM GERAL
“Valor 405,00

Requisiio Q

|| Sobctagso Empenb

1710112018 - Marcus Guttier Pizzata Sistemas ~ Y @
Copiar | _Lemar | Encun | Sabvar | Lempar | mprime

A Solicitacdo de Cancelamento LIBERADA deve ser associada ao estorno do
empenho, conforme tdpico seguinte “Estornando um Empenho tipo COMPRA”. Esta
solicitagdo somente serd alterada para a situagdo “Atendida” com a efetivacdao do

estorno do Empenho.

2) Cancelamento Parcial

Selecionar tipo de cancelamento “parcial” e preencher as informagdes complementares

Fechar

Editar Solicitagio Compra: 633726

dpe

Execugio Despesa

|[ Especiais |[ Tiens || Financeiro || Situagae || Transagdes |

Gonta-conente z *Solicitagio Compra: 633726| Devolugdio: N&o (& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer - m} X
[ G| [ ivosotcitagie: [Solicitaczo Editar Cancelamento: Novo =]
F——— 6 *Situagio Solicitagio; Atendida Salvar Limpar Imprimir | Fechar
‘Custo
| *Dala Situagd 2710912018 ]
F— o a Situagio /0921 &
— ) -Data Solicitagio:  27/09/2018 e Il goes C
Documento Credor V¥ R . =
IS [ 20 Q| [SECRETARIA DA SAUDE *Data Solicitagdo:  [31/12/2018
P
T A o 20 95 |[@ |FUNDO ESTADUAL DE SAUDE | *Tipo Gancelamento: [Parcial[ ]
| Reausizao ]l 20 35 |joot Q| FUNDO ESTADUAL DE S|
D “Tipo Compra:  DIRETA
Solicitagdo
Cancelamento “Processo: 18/2400-0000276-3
“NatrezaDespesa: 4 |4 |90 |52 |[5214 | Q/mOBILIARIO
Homologago Compra =Valor: 4.450.05
gee Requisgia Q
Destinagio GCE
Local Entraga Solicitagio Empenho: 15004534618
Siluagdo GCE 4 Empenho: 18004534618
ErDEREEE Contrato:
Tipo Objeto GCE

Tipo Requisicio GCE

Retsngio v/
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Incluir os itens a serem cancelados através do botdo “novo”, na abai “itens”.

fpe

Execugio Despesa

Editar Solicitagio Compra: 633726-0001

I cbes || Especiais || ttens || Situacio

Conta-corrente

Pessoa

Afastamento e Ajuda
Custo

Empenho

Documento Credor

Liquidagéo

Requisicio

Requisicie
Solicitagdo

Cancelamento
Solicitacio Compra
Requisicie GCE
Homologagio Compra
GCE

Destinacio GCE

Selecionar o item pesquisando no campo “ordem”, preencher a quantidade, valores e
local de entrega do item a ser cancelado e salvar

CIRIEIRTENETR]

CDpiarI Pesquisarl Ncwul Editar

Remover

Pagina0 de 0 Linhas:0

Ordem Nome ltem

tem

Quantidade Unidade

Valor Unitério

Valor So

Pagina 0 de 0 Linhasde®a0 Linhas:0
NAO HA REGISTROS A EXIBIR
17/0172019 13:19:32 Marcus Guttler Pizzato

Topo

o

Editar Solicitagio Compra: 633726-0001

Execugdo Despesa | Solicitagdo || | [ Especiais || fiens || Situaghio |
Gonta-conrente v Copiar | & FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - ul X
Pessoa V| Editar Item Solicitagio Compra: Novo
é{]a:gmemneﬁ\iudi v, Pagina 0 de 0 Linhas : 0 Satvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar 5
Ordem  Nome lem Walor Solicitado Saldo para Documento
Empenho hd || e Sotataa Gamgra |
PR Sl v Ordem *ltem Material *Quantidade “Valor Solicitado ~
Liquidagio V¥ I ﬂ [ | [ SI | ]
Requisicio A SI SI [

Homologagio Compra
GGE

Destinagio GCE
Local Enfrega.
Situagio GCE
Sublipo Objeto GCE

Tipo Objeto GCE

3|
3|
4|
q|
3|
8|
9|
4|

Por fim, salvar a solicitacdo de cancelamento de compra e libera-la.

Q, Pesquisar

“Tipn Settagie

Data Suagho
“Data Saiciagi:

Eqitar Solichagho Compra: 6337260001~

Cancelamenta 7]

“siuagho Sanagks Salictads

mpos [

Finezos [

17/01/2018 - Marcus Guttier Pizzata

Sistomas ~

LS. @

20

Soleiiogao || intemagses | | Especas || e || Siuagho |
“Selcnagdo Compra £33726

“Cancelaments: 0001

Devolugo. Néo

“braio

v

e

“Tipa Compra

Frocessa

Mareza Despesa 4

“valor

20 | Q) SECRETARIA DA SAUDE

20

Q |FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

20 |85 (o1 || FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
DIRETA
[18r2400-00002763
4 [0 |52 |[s214 [Q[MOBILIARIO EM GERAL
415,00

Q)

|4 setctagio Empenns

Copiar | Uberar | Enciuk | Savar | Lmpar | impime

A Solicitagdo de Cancelamento LIBERADA deve ser associada ao estorno do
empenho, conforme tépico seguinte “Estornando um Empenho tipo COMPRA”. Esta
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solicitacdo somente sera alterada para a situacdo “Atendida” com a efetivacdo do
estorno do Empenho.
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8) Estornando um Empenho tipo COMPRA

38

Apods ja ter efetuado o cancelamento da Solicitacdo de Compra, pode-se estornar o
empenho. Deve-se retornar ao submenu Empenho -> Empenho e pesquisar.

Ao abrir o empenho, clicar sobre o botdo Estornar no canto superior direito e seguir os

passos abaixo:

1- Ao fazé-lo, o sistema ira abrir uma nova tela:

Editar Empenhe: 20000471302
Finalitade Despesa || Validagso || Transagies || Langamentcs 2o - Tigo Ttens
" Empenno Informagdes Especiais SolClagdo Comgra [ESpECifeos Crgamentancs Financeiros
v “Empenno 20000471302
v “Tipo Transagic
7 et Langamento FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome .
& @ fpehmlsefazrede.rs/APLIFPE/Programas/FPE-Tr
Editar Estorno Empenho: Nove
uE NTRA Estomo || Soctagio Compra
o *Data Lancamento: m
"Tipo Operacdo: “Ordenador Despesa Q)
2- Nesta, deve-se preencher na aba Estorno a data de lancamento, o ordenador de
despesa e o historico/motivo do estorno.
3- Na aba Solicitacdo de Compra desta janela, adicionar a Solicitacdo de CANCELAMENO
da solicitagao de compra original, que deve estar na situagao LIBERADA. Ao clicar em
novo uma nova tela ird se abrir para pesquisa:
° @ FPE - Finangas Pablicas do Estado do RS - Google Chrome = (m] X @ FPE- Finangas Pub ado do RS - Google Chrome - (m]
@ fpehmlsefazrede.rs/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp?FPE-SolicCompra-Pesq... @ fpehmlsefazrede.rs/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp?FPE-EMP-Editar OUT-E...
20| Pesquisar Solicitagio Compra: = Editar Estorno Empenho: Novo
. Pesquisar | Limpar | Critérios Selegdo | Fechar Savar | Limpar | Imprimir | Fechar
[ Gerais || Avancados || Orcamentarios || Lista | Esiniag)|| soliciiacio Compra
*Periodo Stuagéo A (@ ae [is002020 12 < Remover
| Nivel Organizacional
Estado Solicitacdo Cancelamento Data Valor
° Setor Govemamental Q| Linhas : 0
o 15/09/2020 10:32:49 Thiago Caporali Pinho Alves
Orgo &
sui uo: &
UE &l
Tipo SolicitagZo: Solicitaco
Canceli;mento
Complemento
Tipo Compra: v
Processo:
Requisicio Q| M o
OBS: Atentar para o campo Periodo Situa¢do. Dependendo da data em que foi
solicitado o cancelamento da solicitacdo de compra pode ser necessario colocar uma
data inicial mais
4- O Tipo Solicitacdo ja vem marcado como Cancelamento, pois é a Solicitacdo de

Cancelamento que estamos buscando. Pode-se pesquisar por qualquer dos critérios.
No entanto, com o numero da solicitagdo de compra ou de cancelamento em maos,
pode-se pesquisar diretamente por ele (OBS: O nimero da solicitacdo de
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cancelamento é o mesmo da solicitacdo de compra original com o nimero “/0001”):

o

Exscugso Despess

Editar Empenho: 20000471302

Relatar | Estomar | Imgnmir |  Fecnar

[ Finaiigarde Despesa || Vailacio || Transagles || Lancamertos || Priridade Govema ||

Salicitagho Empenho

Tabela Despesa
Distribuicio Liberacia
Apontamento
Autorizagdo Ordenador
Solichacia Autorizacio
Grdenaiar
Fate Procedimenta
atiric

Fato Contdbi
Permanente

Finaiitade Despesa
Limita Procadmsnts
atério
Modaidade Licitagao
Wotiva Dispensa
Lictagan
Motive Inaigiiidate
Tipa Apontaments
Natureza Despesa
Rubeica - Fato Contibi
Tipa Tabsla Despesa

U - Natureza Despesa -
Comgra

Versdo 2022.1

Empenno || informagdes || Especials || Solcilagao Compra || Especiicos || |[ Finenceiros |
- Editar
Exibir Selecionades
¥ Solicitagha Compra Data vakr |
"B B @ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - D
| @ fpehmlsefazreders/APLFPEProg FPE-Transacao.asp?FPE-SolicCompra-Pesd...
Pesquisar Solicitagio Compra:

Geras || Avangados || Orpamentdros || Lsia

I1pe Soiicitagan: Solicitagio -
Cancelamento ~<———
Complemento o
\ Tipe Compea. v
Processa —
Requisicio ﬂ
Creaor ‘

‘Solctacdo Compra 667181 esim

"Modo Visualizag o Lista v

=
()] | onbrsseto | _re

Coniraio | ["iens

@ FPE - Finangas Publicas do Estade da RS - Google Chrome - 0o X
@ fpehml rede.rs/APL/FPE/Prag FPE-Transacac.asp?FPE-EMP-Editar_OUT-E...
Editar Estorno Empenho: Nova
sawar | umpar | wmpamr | Fechar
[ Estmne || Soiciacio Conpra |
Nowo | _Remover
saictaglo Canceiamenta Data valer

Uinhos -0
150%2020 10:32.49 Thiago Caporall Pinho Alves
Topo

(¢JCAGE
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5- Veja que no resultado da pesquisa aparece apenas a solicitacdo de cancelamento, pois

nos critérios da pesquisa foi selecionado do tipo Cancelamento. Deve-se selecionar o
cancelamento clicando sobre a solicitacdo e posteriormente sobre o botdo Adicionar:

@ FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Google Chrome — O X

& fpe.hmlsefaz.rede.rs/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp?FPE-SolicCompra-Pesq...

Pesquisar Solicitagdo Compra: Resultado Pesquisa é}
Pesquisar... | /_mmﬁ CopiarLista | Imprimir |  Fechar
I I
. Exibir Selecionados Pagina 1de 1 Linhas: 1
¥ Solicitagdo Tipo Solicitacdo Processo Natureza Despesa
| 667181/0001 6_ Cancelamento 19/1300-0007106-6 3.3.90.30.30M
Total:

Data Situacao Inicial = "01/01/2020"; Data Situac2o Final = "15/09/2020", Setor Governamental = "19"; Tipo Solicitag
"667181"; Modo Visualizagdo = "Lista™; Situacdo Solicitagdo = "Liberada’
Pagina1de1 Linhasde1a1 Li

15/09/2020 10:51:39 Thiago Caporali f
Topo

4 3
6- Feito isso, basta salvar o estorno:
f ’a Editar Empenha: 21 71302 N : R
fp e

Finaidacs Despesa || Vailtagho || Transaghes || Langamenios || Prionaane Gusemn | Ancamenta | Tioa Reeacka Contiaio | Tems
Execuglo Despesa v || Empeano || intormaces. || Especias || Sowitacso Compra | Especi
Conta-coments =z

@ FPE - Finangas Pdblicas do Estado do RS - Google Chrome = u] X

& fpehmlsefazrede.rs/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp?FPE-EMP-Editar OUT-E...
Exibir Selscionagos Editar Estomo Empenho: Nove

¥ Solictagio Compra Daa { savar | Lmpar | imprme | Fecnar
< 867181 17000

‘ oo || SaeRag Campra |

Pasioa

Afastamento & Auda
Custo

U]

Empenho
Linhas ;1
150912020 10.55.45 Thiaga Caporali Pinha Alves
Topo Nova | _Remover
Salictagio Empenho

Exibir Selecionados.
Tabel

= ¥ Solicitago Cancelamento Daia valor
s 85718110001 6—’ 1810812020 10488
Agontamenta

Linnas ;1

Prr— 15082020 105538  Thiago Caporall Pino Ales
Topo

Salicisgao Autorizagan "

Ordsnador

Fao Procadiments

Lcsmgrio

Fao Comsbil

Parmanans

Finalidads Despssa

Limita Pracadimenta

Liamaria

Modaldads Lickagio

Moo Disgensa

Uikacio

Matio InexigRilidade L
Tipa Apontamento

Natureza Despesa

Rubrica - Fato Cantabil

7- As fases seguintes da solicitagcdo de estorno seguem o fluxo comum, como qualquer
outro estorno de empenho.
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Retornando Homologacdo GCE atendida para edicéo no FPE

A Homologacdo GCE, ao ser atendida gera uma Solicitacdo de Compra, conforme
explicado anteriormente. Apds atendida os campos nao ficam mais editaveis. Assim, nessa
situagdo, uma alteracdo dos dados orcamentarios fica impossibilitada.

Caso seja necessario, é possivel retornar a Homologacao GCE para editar estes dados.
Sendo assim, temos 3 momentos distintos apds a Homologacao GCE ser atendida:

1) Homologac¢do GCE gerou a Solicitacdo de Compra. No entanto, ainda ndo gerou
empenho e, por consequéncia, ainda nao foi atendida, ou seja, a Solicitacao de
Compra encontra-se na fase “Solicitada” ou “Liberada”.

2) Homologacdo GCE gerou a Solicitacdo de Compra e esta ja foi atendida com
empenho vinculado.

Situagdo 1) Homologacao GCE gerou a Solicitacdo de Compra. No entanto, ainda ndo
gerou empenho e, por consequéncia, ainda ndo foi atendida, ou seja, a Solicitacdo de Compra
encontra-se na fase “Solicitada” ou “Liberada”.

Neste caso, sera possivel simplesmente “DESATENDER” a Homologagdao Compra GCE.
Para isso, basta entrar na Homologag¢do Compra GCE correspondente e clicar em Desatender.

000044887

nanceros || Orgamantinos || Stusgho || P || Tianssgies

Ao fazer isso, a Homologacdo retorna para a situagdo “Solicitada” e pode sofrer
altera¢Oes da mesma forma que antes do atendimento, conforme Tépico “Homologagao
Compra GCE” deste Manual.

Situacdo 2) Homologag¢do GCE gerou a Solicitagcdo de Compra e esta ja foi atendida
com empenho vinculado.

Com a Solicitagdo de Compra atendida, ndo sera possivel simplesmente desatender a
Homologacao. Deve-se primeiramente cancelar a Solicitacdo de Compra, seguindo os passos
do Tépico “Cancelando uma Solicitagdo de Compra” e “Estornando um Empenho tipo
COMPRA”.
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Apds cancelada a Solicitagdo e estornado o empenho, seja parcialmente ou
totalmente, a Homologacdo Compra GCE ficara na situa¢ao Atendida Parcial e aparece o
botdo “Atender Saldo” no canto superior direito.

GCE: 000027848

HamelogagEo Compre GCE || iem Homologageo Compre GCE || Finencelios || Stuagtio || Ao | | Transagbes

Homaiagagso Compra GOE: | 00002704

Stusio

Dats Stuscio
Data Langaments
orglo:

“uo

ue 0 | ADA MILITAF
Requsiclo GGE 00737134

“Tioo Requiss30 GCE a

Tigo Gjta GCE: qQ [BENS

st GCE = NTiNG

Na aba “Item Homologacdo Compra GCE”, pode-se consultar o Saldo a Atender. Este
saldo ird depender de qual quantidade do item da Solicitacdo Compra vinculada foi cancelado.
Se foi um cancelamento Total, o Saldo a Atender do item sera o valor todo do mesmo:

EdItar HOMOIOgagao Compra GCE: 000027848 - HOMOIOGagao

Atender Saido | _ Imprimie

Homologagio Compra GCE || tem Homologagio Comora GCE || Financewos || Situagdo || Fiuxo || Transabes

Quantidade  Unidade Valor Valor Orgamentario Saldo a Atender

ENTO - NAO ESTERIL - C/PO
S0 TAMANHO M - EMB. 100 UN
Total 19.700,00 10.700,00 19.700,00
Selecionar TODOS os registros.

1000000 em 19.700.00 19.700.00 19.700,00

Linhas de 1a 1
01/12/2020 15:05:09 Thiago Caporali Pinho Alves

Caso a intengdo seja o cancelamento apenas, ndo é necessario atuar mais nesta
Homologacdo Compra GCE.

No entanto, caso a intengao seja editar dados orgamentdrios, nesta situa¢ao, os
ITENS da Homologa¢dao Compra GCE ficam com seus dados orgamentarios editaveis. Mesmo
gue ndo apare¢a novamente a aba orgamentarios, é possivel editar os dados orgamentarios
indo diretamente nos itens.

O procedimento para alterar estes dados orgamentarios é o mesmo explicado no
tépico “Homologacdo Compra GCE — Dados Or¢camentarios Por Item/Credor”.

Apds editar os dados, basta clicar em Atender Saldo, gerando novamente uma
Solicitacao de Compra com os dados novos.
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10) Duvidas Frequentes

A) Desisténcia da compra e cancelamento das transagées (Requisicdo GCE, Requisi¢do
Financeira, Homologagdao Compra GCE, Solicitagao de Compra e Empenho tipo
COMPRA

O procedimento para efetuar o cancelamento dependerd em que etapa se encontra o
processo de compra. Em alguns casos, nao ha ainda funcionalidade existente no GCE ou no FPE
para realizar o cancelamento. Nos casos em que seja necessdrio ajuda de suporte no sistema
GCE, favor contatar sistemas-celic@planejamento.rs.gov.br.

As acGes a serem realizadas para cancelar dependerdo da etapa que estiver o

processo, conforme abaixo:

Versdo 2022.1

a)

c)

Requisi¢do GCE criada no sistema FPE, porém ainda ndo atendida:
Qualquer cancelamento da requisicao GCE deve partir do sistema GCE.
Como a funcionalidade ainda ndo esta disponivel serd necessario entrar
em contato com a area de suporte do sistema GCE.

No FPE é possivel editar apenas os dados orcamentdrios previamente ao
atendimento da requisicdo. Para alterar dados de itens deve-se enviar
novamente a Requisi¢do alterada a partir do sistema GCE

Requisi¢do GCE criada e atendida no sistema FPE e Requisi¢ao financeira
criada e ainda nao atendida:

Neste caso, o cancelamento da requisicdo GCE deve partir do GCE da
mesma forma que no caso acima. Como a funcionalidade ndo esta criada, é
necessario contatar o suporte do sistema GCE.

Ja o cancelamento da requisicdo financeira ndo ocorrerd de forma
automatica nesse caso e serd necessario solicitar a exclusdo da mesma,
contatando o suporte do sistema FPE através da dti.cage@sefaz.rs.gov.br

Requisi¢gao GCE criada e atendida no sistema FPE e Requisi¢ao financeira
criada e atendida:

Apds atendidas ambas as requisi¢des, é possivel enviar um cancelamento
da Requisicdo GCE (parcial ou total). Este deve ser realizado a partir do
sistema GCE.

O cancelamento sera enviado ao sistema FPE via integracdo e entrara
como uma solicitacao de cancelamento que pode ser acessada pelo
submenu “Requisicdo GCE”, pesquisando pelo préprio numero da
requisicdo. As solicitagdes de cancelamento possuem outro nimero e sdo
vinculadas a requisicdo GCE original, devendo ser atendidas no sistema FPE
para efetivar o cancelamento.

Veja no print abaixo uma solicitacdo de cancelamento na situagao
“solicitada”.

(¢JJCAGE
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Pesquisar Requisigio GCE: Resultado Pesquisa
fp@ Pesquisar. | Editar | CopiarLista | Imprir

[Execugho Despesa - Exibir 5 dos
Conta-coments 7 Requisicio GCE Tipo Transagio Relacionada Data Lancamento Processo Situagio UE Origem UE Destina walor ‘Saldo Requisitado walor |
B v, 000761463 (Gancelamenig, > 000756456 021272020 2008100006231 (Solotada ) 08.11.001 13.06.001 -35.256.00 0,00
essoa \
Total: -35.256,00 0,00
Alastamento ¢ Ajuda |3 _ _ _ _ _ : _
Custo v Data Situaco Inicial = *01/01/2020', Data Situag: ='05/01/2021', Setor Crigem = 19, Tipo Transacdo = ‘Cancelamento, Complemento, Requisicdo’. Requisicio GCE Inicial = 761463, Requisicio GCE Final = 761463', Modo Visualizagdo = “Li
Empenho W, Descrigdo = ‘o
= Linhas de 121
Documento Credor v 0510112021 18:08:38 Thiago Caporali Pinho Alves
Liquidagaa v
Requisigio A
Requisicio
Solicitaa
Cancalamento
Solicitagio Compra
Homalooacio Comora I

Uma vez atendido este cancelamento, a Requisicdo Financeira também serd
cancelada automaticamente. Veja no print abaixo da aba “Transa¢ées” de um
cancelamento de Requisicdao GCE atendido que as duas requisi¢Ges sdo canceladas:

Editar Requisigao GCE: 000764826 - Cancelamente
fp Imprimir Fechar

Exscuglo Despeso v Requisigio GCE || Item Requisilo GCE || Orgamentarios || Stuagho || Fhxo | Transagdes
Conta-corrente \w,
— = [ o Transaca Nimero Data Langamento Valor Tipo Relacionada Transagio Relacionada
_ - CANC/REQ/GCE 000764826 0312/2020 -1.161.550,00 REQ/GCE 000761877
Afastamento e Auda |
Custo W CANC/REQ 67987040001 04/12/2020 -1.161.550,00
|- v, Selecionar TODOS os regisiros
Linhas de 122
Documento Cradar v 08/01/2021 15:08:28 Thiage Caporali Pinho Alves
iquidagao v
Requisicia A
Requisicho
Solictacio

Cancelamanto

Solicitagdo Compra "

Homologacao Compra
GCE

Destinagio GCE

| sl Enteaca

d) Homologacdo GCE atendida no sistema FPE. Solicitacdo de Compra ainda
liberada (ou seja, ainda ndo ha empenho).
No FPE é possivel apenas desatender a Homologacdo Compra GCE,
retornando a mesma para a situagdo “Solicitada”. Nesta situagdo é possivel
editar apenas os dados orgamentarios, porém nao é possivel cancelar
direto no sistema FPE. No entanto, ndo é possivel alterar itens ou valores.
Via de regra, da mesma forma que a Requisi¢ao GCE, o cancelamento da
Homologacdo Compra GCE, parcial ou total, deve partir do sistema GCE.

OBS: Caso se trate de uma requisicao tipo DISPENSA, ARP ou uma NORMAL
SEM BLOQUEIO, a Homologacdo Compra GCE sera a Unica transagado no
sistema FPE nesta etapa.

Caso tenha sido originada de uma requisi¢cao GCE tipo NORMAL, havera
também uma requisicdo GCE e uma requisicdo financeira no sistema que,
caso devam ser canceladas, seguem os mesmos procedimentos explicados
nos itens acima.

e) Homologagao GCE e Solicitagdo de Compra atendidas (ou seja, ja existe
empenho).
Neste caso, todas as transagdes precisardao serem desfeitas no caso de
cancelamento. No FPE, as transa¢des de EMPENHO e SOLICITACAO DE
COMPRA sdo canceladas diretamente neste sistema.
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A Solicitacdo de Compra primeiramente deve ser cancelada (tépico 7 deste
Manual) e, posteriormente o empenho tipo COMPRA deve ser estornado
(tépico 8 deste Manual)

Ja a Homologacdo Compra GCE ficard na situacdao ATENDIDA PARCIAL apds
o cancelamento da Solicitacdo de Compra e estorno do empenho.

Nesta situacao, o saldo que tiver sido estornado da Homologacao podera
ser atendido novamente, bem como os itens poderao ter seus dados
orcamentdrios editados (tépico 9 deste Manual).

No entanto, para cancelamento ou altera¢do dos itens da Homologacgao
Compra GCE serd necessario excluir a mesma. Como a funcionalidade ndo
estd implantada, serad necessario contatar a DTI/CAGE para excluir a
Homologacado GCE no sistema FPE e o suporte do sistema GCE na CELIC
para alteracdo e reenvio ou cancelamento da requisicdo no sistema GCE.

B) Em quais situag¢es a criacdo de requisi¢do via sistema GCE é, via de regra, obrigatoéria?

Atualmente estdo implantados fluxo de requisicido GCE/FPE para compras do tipo
NORMAL (licitagdo convencional), DISPENSA, CONSUMO DE ATA e INEXIGIBILIDADE.

Atualmente, estdo bloqueados para execucdo via Empenho Geral os elementos 30
(Material de Consumo) e 52 (Material Permanente). Para compras cuja NAD possui um
destes elementos, é necessdria a criacao de Solicitacdo de Compra no sistema FPE, que se
trata da etapa final do processo que se inicia com a Requisicdo no GCE.

Em regra, ha uma diferenca crucial de fluxo entre a NORMAL (Licitacdo convencional) e
as outras trés (Consumo de Ata, Dispensa e Inexigibilidade).

Na Normal, ocorre a reserva ou bloqueio da dotacdo orcamentadria antes da CELIC
iniciar o certame, criando a Requisicdo GCE e uma Requisi¢ao Financeira vinculada no
sistema FPE. Apés a homologagao da compra no GCE, o GCE envia para o FPE a
Homologagdo Compra e entdo ocorre o empenho.

Nos outros tipos, como ja se conhece o credor (fornecedor), o GCE envia diretamente a
Homologacao Compra GCE.

Ha também a requisicdo Normal, porém sem bloqueio de recurso, implantada em 2022
para certos casos excepcionais, em que, apesar de haver processo seletivo, ndo ha
requisicdo financeira vinculada e s6 é enviada ao FPE apds a homologacao.

As exceg¢Oes poderao ser tratadas via autorizagdao por empenho do tipo GERAL no
FPE, a ser solicitada a DTI/CAGE, com aval da seccional quando for o caso.

As excec¢Oes que envolvam a necessidade de funcionalidades ainda nao implantadas
ndo necessitam autorizacao da seccional, podendo ser enviadas somente para a DTI, como, por
exemplo:

6) Empenho de requisicdo de exercicio anterior
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7) Empenho de requisicdes de outros tipos ainda ndo implantadas
8) Devido a algum erro no sistema

As demais excepcionalizacbes para realizacdao de empenho geral devem ter a ciéncia
da seccional da CAGE correspondente ao ser enviado a DTl para liberacao

Os procedimentos no FPE, que vao desde o recebimento da requisicao do GCE via
integracdo até a criacdo de Solicitagdo de Compra e vinculagdo desta ao empenho, estdo
descritos neste manual.
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