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1. Introducéo ao FPE

1.1. Acesso

Parater acesso ao FPE, é necessario terum ID (Matricula) e senha cadastrada pelo sistema SOE-WEB.
Além disto, € necessario estar autorizado a um “Perfil de Acesso” especifico, que define o conjunto de agdes
gue um usuario pode realizar dentro do sistema FPE. Por exemplo, o “Perfil” de Almoxarife, da acesso a
lancamento de notas fiscais, movimentacdo de itens, atendimento de solicitacdes de consumo de um

Almoxarifado, dentre outras aces.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada 6rgéo ou entidade é o responséavel por cadastrar ID

e senha no SOE-WEB e autorizar um determinado Perfil aos usuarios. Normalmente, esse administrador esta
lotado em uma area de Tecnologia da Informacao (T1) ou Informatica do 6rgéo ou entidade.

Portanto, para quem nunca acessou o sistema FPE e nédo possui ID de acesso, 0 primeiro passo é
solicitar ao administrador de sistema do seu 6rgdo ou entidade uma ID e senha do SOE-WEB e indicar
qual o Perfil desejado para que sejam entéo feitas as autorizacoes.

Se ja possuiramatricula (ID) e senha de acesso, para logar no sistema FPE, deve-se:

1. Acessar 0 endereco https://fpe.sefaz.rede.rs;

2. Preencher as informacdes:

Organizacdo (exemplo, Secretaria da Educacdo=SE);

Matricula (fornecida pelo administrador SOE do érgdo);

Senha (fornecida pelo administrador SOE do érgéo).

(59

|Identiﬂcag§u | |

3. Apertar no botdo OK.

Identifique-se para acessar o site

J Organizacional ] E-mail IDDCLImEI'ItD Identificacdo ]

Organizagao: Isf
Matricula:  [395007701
Senha: |
OK ] Limpar ]
L Ajuda

@
ﬁ PROCERGS SO0E - Confrole de Acesso & Seguranca
10y
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https://fpe.sefaz.rede.rs/

1.2. Conhecendo as Telas do FPE

Apos realizar o login no sistema FPE (ver topico 1.1), é exibida a TELA INICIAL, na qual existe 0
QUADRO DE AVISOS. Neste quadro, sdo divulgadasinformacbes RELEVANTES para 0s diversos usuérios
do FPE, portanto é importante ler as informacgdes constantes nesse quadro. Além dos avisos, a tela inicial
também possuialgumas ferramentas e atalhos localizados na barra inferior, como visto na imagem abaixo.

Administracao Wateriais v]
Almexarifado v
Plano Centro Custos 'V
ltem Waterial v
Finangas Publicas
Movimentacio 'V do Estade de Rio Grande do Sul
Consultas. v
Quadro de Avisos
e Médulo Convénios e Contratos de Repasse
A partir de 01/08/2015 s akeragies de fiscais ou de dados orgamentarios deverio ser realizadas airavés da agio Gerar Apostia.
Responsaveis por Solictar Acessos ao FPE
N Caros Administradores de classe e permissoes do FPE
Foi dada permissio para que possam visualizar quais orgaos, Uos, almoxarifado, SGO, cada USUArio j4 tem acesso. Para essa consulta, ir ne mbdulo Administraco Sistema, menu Autorizaco Usudrio, submenu
Autorizago Usuario, & consular cada usuario
Afenciosamente,
DTPICAGE
Responsaveis por Solictar Acessos ao FPE
Caros Administradores de classe e permissoes do FPE
Foi dada permissdo para que possam visualizar quais centres de custos cada usuario ja tem acesso. Para essa consulta, ir no médulo Administragio de Materiais, menu Plano Centro Custos, submenu Auterizacdo
Hierarquica , e consultar cada usuario
Atenciosamente,
DTPICAGE
RROCERGS Perguntas. Downioad Adobe Requistos Alteragio
__4 0 | ais Frequientes & Acrobat Reader % do Sistema B e Senha

Na parte esquerda da tela, existe um menu suspenso (“drop-down”), no qual sdo mostrados os

MODULOS do sistema aos quais 0 usuario possui acesso. Na imagem abaixo, demonstramos os 19 modulos
existentes do sistema FPE.

(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

530
Administragso Sistema
Contabilidade

LISTA DE MODULOS

Integragso Estado Fornecedor

Movimentagado Financeira
Orgamento
Flanejamento Financeirc

Finangas Publicas
do Estado do Rio Grande do Sul

Cada Modulo do sistema FPE possui uma Lista de Menus que varia conforme o perfil de acesso do
usuario. Naimagem abaixo, demonstramos a Lista de Menus do Médulo Execugdo Despesa.

4
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Q Pesquisar
fpo
Fxecuglo Despesa

Conta-comente

Afastamentn = Ajuda
Cusio

Empenho

Finangas Publicas
do Estade do Rie Grande do Sul

Documento Credor

LISTA DE MENUS

Liquidagio

Requisicio
Retencio

Guia Previdéncia Social

IE:dmorpammtéria

Prestagio Contas

[Anulagéo Restos
| i

Processo Coletivo e
| Automatico

Exdratos e Totais

RN R R R R R R R R (R R =

Ao clicar em um dos menus da lista, o sistema abre as opcdes existentes para aquele menu de acordo
com o perfil de acesso do usuario. Por exemplo, ao clicar no menu Pessoa, o sistematraz a lista de opcGes
abaixo:

=

Execugdo Despesa v

Conta-corrente

Pessoa

A/
A

Pessoa

Solicitagéo Credor oPcf)ES DE MENU

Agéncia Paga Municipio

Agéncia paga Comarca

Abreviatura Nome J Quadro de Avisos

Agéncia
PARCERIAS - Ex Officio

Bairro
Informameos que o Ex Officio esta disponivel no submodulo de Parcerias.

Banco
DTR/ICAGE, 08/08/2018

Cey o
2 PRESTACAQ DE CONTAS DE PARCERIAS

Consulta Banrisul = . - . = .
Informamics gue, em atent do o disposto no Decreto Estadual n°53.175/2016, esta disponivel nova versdo da Soli
O manual para os responsaveis das Organizagdes Parceiras foi atualizado e esta disponivel em hitp:/Awww.c onveni

Empresa

Grupo Pessoa DTRICAGE, 31/07/2018

O sistema do FPE esta disponivel de segunda-feira a sexta-feira das Th3Dmin &s 22h e nos sabados das 12h as 22
Logradouro

CONVENIOS E PARCERIAS

Municipic
L Informames que ja esta disponivel a atterag &o de Parcerias.

Municipio IBGE Iniciaimente, disponibiizamos a gerac So de Termo Aditivo de trés tipos: Valor, Prazo e Valor e Prazo.
o . As demais formas de alterag&o de Parcerias estdio em desenvolvimento.

Municipic na Regigo

Atte.
Pais
DTRICAGE.
Regido
+» FATURAS RGE E RGE SUL
Mensagem

Conforme informado pelo fornec edor, ndo sera emitido ¢ 6d_igo de barras para faturas com valor inferior 8 RS 40,00 &
Tipo Logradouro Orientamos que os atestadores rejeitem as faturas sem codigo de barras, justificande, no campo observag des, a inl
A regra ndo se aplica para solicitagﬁes ou recebimentos de segundas vias com codigo de barras. Nesse ca:
Tipo Regido
DTRICAGE

i CONTRATOS - 0.5, n® 02/2018
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2. Introducédo ao médulo de Contrato de Obras

2.1. O sistemade contrato do FPE e 0 SGO — Sistema de Gerenciamento de Obras

O Sistemade Contrato de Obras é um sistema que trabalhava conjuntamente com o Sistema de Gestao
de Obras — SGO da Secretaria de Obras Publicas— SOP, este conjunto de sistema foi desenvolvidocom a
intencdo de registrar todo os processos de obras pablicas do Estado, desde de seu registro até a sua entrega
parao Estado.

O mddulo Contrato de Obras do FPE é um madulo de responsabilidade da Divisdo de Tecnologia e
Projetos — DTP da Contadoria e Auditoria Geral do Estado — CAGE, suas davidas, demandas e sugestdes
podem ser dirigidas ao e-mail dtp.cage@sefaz.rs.gov.br.

O Sistema de Gestdo de Obras - SGO é um sistema da Secretaria de Obras Publicas e suas dividas,
demandas e sugestdes devem ser encaminhadas para o e-mail sgo@sop.rs.gov.br.

2.2. Perfis de Acesso

Os acessos ao sistema FPE sdo solicitados por cada Secretaria/Poder/Entidade dentro do proprio FPE,
no mddulode Administracdo Sistemas, menu Controle Acesso >> Solicitacdo Acesso.

Os procedimentos de solicitagéo de acesso abaixo, por uma questéo de seguranca, ndo séo permitidos
para todos os usuarios. Por isso, disponibilizamos periodicamente uma listagem das pessoas autorizadas nesse
endereco: https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.

Entdo, parater o acesso liberado no mddulo de Contrato de Obras, bastasolicitar a pessoa autorizada o
perfil necessario. Este usuério ira realizar os procedimentos descritos.

Para solicitar um novo perfil de acesso, no médulo “Administragéo Sistema” (1), clicar em “Controle
Acesso” > “Solicitacdo Acesso” (2). O sistemairaabrir umatela de pesquisa. Para solicitar novo perfil, clicar
em Novo (3).
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https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos

O, Pesquisar 28/08/2018 - Thiago Caporali Pinho Alves Siztemas - -
Pesquish Selicithho Aeesse:

p Peaquear M Limgesr Critdrns Sekgd
sdminiiracio Sisome Y Prbiciia | dgarcadia || Paril Arsan || Wl fetiizagsn || baaiizaghs Szastada | 3
Autarizasa Lisusiia ¥ Erganizagia ﬂ
Informag bes: Sistema (54 Fatrizula 4
Controle Araezn A CFF

Sriictaran - a
<
o Pevivdo Snicea | e [ i
Opeardn v
Tio Tudickagin v
RAespansin: .

CONTRATO DE OBRAS — CONSULTA: Perfil de consulta que permite pesquisa e visualizacdo de todos
os contratos do Mddulo de Contrato de Obras.

0@

Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASCON-FPE

AdminiztragEo Sistema v Perfil Acesso || Nivel Autorizagéo || Seoregagéo Perfil |
Atorizagéo Usugrio W Sigtema: FFE v
Informagdies Sistema W *Classe: CONTRATOOBRASCOMN Q
Cantrale Scessa A “tome: ICONTRATO DE OBRAS - COMSULTA,
Solictagéo Acesso Mdeule: Cantratos v
Responsdvel: CAGE/OTE »
*Descriga: PERFIL DE CONSULTA A CONTRATOS DE

0OBRAS. DENTRO DO MODULO CONTRATOS.

Exige Pessoa Fisica? v
Exige Carteira ldentidade ? v
Exige |sudrio FPET v

Inclui Autorizagio Stestador? v
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CONTRATO DE OBRAS - OPERADOR: Perfil de Cadastro que permite que os servidores da area de
contratos realizem o cadastro de informagdes dos contratos de obras no FPE, bem como enviarem os
contratos para publicagdo via integragdo com o SGM.

oo

Administragdio Sistema

Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASORGAO~FPE

Perfil Acesso || Mivel Autorizagdo H Segregagio Perfil

Autorizagdo Usudrio Sistema FFPE v
Informagtes Sistemna "Classe: CONTRATOOBRASORGAC Q
Controle Anmeen “Nome: [CONTRATO DE OBRAS - OPERADCR
hddulo: Contratos v
Responsavel: CAGEIDTP ¥
*Descrigdo: PERFIL DE OPERADCR DO MODULD DE
CONTREATO DE OBRAS, RESPONSAVEL POR
CADASTRAR OS CONTRATOS UEGERAS NO
FPE
P
Exige Pessoa Fisica? T
Exige Careira |dentidade? v
Exige Usudrio FPE? v
Inclui Autorizagio Atestador? v

CONTRATO DE OBRAS - FISCAL DE CONTRATO: Perfil a ser utilizado pelos fiscais de contrato para
atestar parcelas de contratos de obras. Para ser fiscal de contrato, além do perfil acima, é necessdrio ter o
cadastro de Pessoa (credor) atualizado com e-mail e “usuario FPE/SOE” (ver Duvidas Frequentes — C).

Q, Pesquisar 28108/
f /a Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASFISCAL~FPE

Administragia Sistema i Petil Acesso H Nivel Autatizacéo || Segregacgdo Perfil

Autorizagdo Usudrio v Sigterna: FFE v

Infarrmacies Sistema v *Classe: CONTRATOOBRASFISCAL Q
Contrals Acesso A “Marne: ICONTRATO DE OBRAS - FISCAL DE CONTRATO

. tddula: Cortratos A
Solicitagdo Acesso
Responhsavel: CAGE/DTP »
ESTE PERFIL PERMITE QUE O USUARIG ATUE

*Descricdo:
¢ COMO ATESTADCOR DE PARCELAS DE
CONTRATOS DE OBRAS

Exige Pessoa Fisica? Sim v
Exige Carteira ldentidade? v
Exige Usuério FPE? Sirn ¥

Inclui Autorizagdo Atestador? | Sim ¥
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2.1. Autorizacao de acesso para realizar alterac6es no 6rgao

Além de possuir o perfil correspondente acima, é necessarioao usuario possuir nivel de autorizagdo para
acessar e editar no ambito do seu Orgio ou Unidade Orgamentdria especifica.

Para solicitar um novo nivel de autorizagdo, no médulo “Administragao Sistema”, clicar em “Controle
Acesso” >“Solicitagdo Acesso”. O sistema ird abrir uma tela de pesquisa. Para solicitar nova autorizagao, clicar
em Novo e no tipo selecionar “Nivel Autorizacdo”. Preencher os dados do usudrio e preencher o cddigo do
6rgdo e/ouda UO correspondente.

Q, Pesquisar 28/08/2018 - Thiago Caporali Pinho Alves .
- Peequieer Solicitngho Avemie:

f’p@ Pesquisar | Hovo | Limgsr Critérios ekl
Adminiiracio Siscme Y Pbiiiic | ggargadia || Paril Arsan || Wl Abniizagsn || busiizaghs Srastadai | 3
futorizaghs Ususnn (88 Organizacha al
infomagbes Sistema (Bg| | reaicus e
Gomrde Acezsp A CFF

Solictardn - a
<
Y Pevivdo Suicea e iz
Opeardn v

Tiao Suliciagdn v

Na tela seguinte, selecionar Operac¢do “Inclusdo” e Tipo “Nivel Autorizacdo”, além dos seus dados de
usuario. Preenchido os dados, clicar em “Validar”.

Editar Solicitagio Acesso: Novo

fp/a Uimpar | imprimr | Fechar
Administragéio Sistema A | Solicitagan Acesso
auarizagio Usuaro (54| fl| operagso [[inclusao v |

Informagdes Sistema |5/ Tipo | Nivel Autorizagso I

Diados Usudrio

Conlrole Acesso

- *Organizagao: [SF Q| [secretania da Fazenda
Matricula SF q
Pafil Acesso 4
CPF:
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Na tela seguinte, abrir a aba “Nivel Autorizacdo”. Nela deve-se preencher o nivel correspondente ao
acesso necessario. Caso deva-se solicitar acesso para assinar em nome de todo Orgdo, preencher o nimero
XX no campo “Org30”, caso seja apenas em uma UO especifica, no campo “Unidade Orcamentéria” deve-se
preencher XX.YY, sendo YY a UO correspondente ao usudrio. Dessa maneira, o usuario terd acesso para atuar
nos contratos referentes a essa unidade orcamentdria.

f /a Editar Solicitagido Acesso: Novo

Administragdo Sistema A E 50 Mivel Autorizac o

Autorizagdo Usudrio v
Tipo Autorizagéo, Consulta A

Informacédes Sistema v Estado

Controle Acesso & Estado!

g Poder
Perfil Acesso Poder: I g 2'

Setor Governamental
Setor Governamental I— g il
Tesouraria
Tesouraria I I g ﬁl
Orgin
Orgéin I_ g J
Unidade Orgamentaria
Unidade Qrgamentaria: I I g 2'
Unidade Executora
Unidade Executora: I I I g 2'
Alrmoxarifado
Almoxarifado: I I I I g il
Centro Custo
Centro Custo I I g J
Contadoria Seccional
Contadoria Seccional I— g 3'
Escola
Escola: I g J

kdinirinin

10
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3. Registrando os dados Contratuais — Operador de cadastro

3.1. Cadastrando os Dados Necessarios a Execucdo Contratual (etapa Analise
Minuta)

No FPE, acessar o mddulo Contratos (clicando no item 1 da imagem), em seguida Contrato de Obras
(2) e depoisem Contrato Obras (3).

Caso néo esteja disponivel o Contrato Obras para o seu usudario FPE, vocé deve solicitar acesso ao
madulo contrato de obras — Autonomiaa sua secretaria.

IContratos 1
Infraestrutura hA
Contrato de Terceiros |/
Contrato Obras <7 2
> 3 Finangas Publicas
Contrato Obras & do Estado do Rio Grande do Sul
Parcela Executada
Suspensdo Contrato
Contrato Financiamento | /
Contrato de Locacdes v
Contrato Fornecimento v
‘
Stmula v
Relat6rios Contrato
Terceiros V
Relatérios Contrato de
Locacbes v
[ROCERGS [ERO) Perguntas -@ Download Adobe % Requisitos - Alteracao
Mais Freqientes Acrobat Reader do Sistema = de Senha
SOE Login RIFB% v 4

O sistema iré retornar a tela a seguir, onde vocé devera procurar o contrato que deseja realizar o
cadastro. A telaira abrir com os campos preenchidos em branco. VVocé podera pesquisar por qualquer dos
campos: Exercicio (1), Orgéo (2) e Processo (3) ou Contrato (4) etc e clicar em Pesquisar (5).

11
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Pesquisar Contrato Obra:
fp Pesquisar J Limpar J Critérios Selecéo

IContratos | Gerais H Avangados H Dotacéo H Lista |

InfraEstrutura v Exercicio: I . <+ 1

Contratos v Orgéo: I 19 &l < 2 5
A

Contrato Obras uo: 19 I &I
Contrato Obras UE 19 I &I

Parcela Executada Contrato: I até I

Termo de Recebimento Classe Objeto: I Q I
Reajuste Contrato Periodo Vigéncia: I 'g] até | 12 4

Reajuste Contrato Obra / Contratado: l— Q |
0004181900168

Suspensdo Contrato

Processo:

L
Contrato Financiamento

4 "
Numero Contrato Orgéo: I

Situag&o Cadastro: I .

Contrato Terceiros

Contrato de Locagbes

Contrato Fornecimento

Stmula

Relatorios Contratos de
Terceiros

SJEIKIKTITIKTIS]

Relatérios Contrato de
Locacbes

[ROCERGS

SOE Login R1B% ~ 4

Caso 0 seu contrato ja tenha sido enviado do SGO para o FPE ele ira aparecer conforme tela a seguir.
Para abrir o contrato clicar sobre o link do nimero do contrato. Caso o contrato ndo apareca, checar se 0

numero do processo esté correto, caso 0 mesmo encontre-se correto, verificar no manual do SGO como
encaminhar contratoao FPE.

Pesquisar Contrato Obra: Resultado Pesquisa "
fp = e

Cortrotos v Exibic Selacionadas
InaEstrunes v Comvan  Crp3nUOUE Stuado Processo Ceseto Conlrat Periosn Vigénaa S50 00 Fhico
et 01 001 GABINETE E GRGACS R S 3
Coinis ~ ENTRAI EmCadastramento 2111800 00252015 000 Analse Mruta
£ T2 Covdrato sl = 020185, Conliaka Final = ‘020795, Crigenn = Cormranara, Dafa Assinsnra. ala Sase Cronograma. Dals Exing3o, Dais Pubagio, Fomma EXIngao, Forma Garsnie, Masalaos Licna3o, OTsenaqdes, Varor Convany, Desting =
Contrato Qta A Corearo, GrgSolIONE, Stuacdo. Frocesss, Cbjero Comvana. Perlod Vighnda SRacio do Fuo

Uinhas de 121
081082023 10:3234 Thiago Caporalt Pinho Alves:

Purcala Expcutida
Torms de Recobimento
Reajsst Centrito
Reajzte Contrato Obra
Suspeesin Contrato

Contrato Finandlasents

ST

=

Clicando sobre o nimerodo contrato, na proximatelasera aberto o contrato de obra.
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Editar Conrato Obra: 2023020185
fp Conciur Minuta Deyoiver S50 Cancelar Contraia Sdicfacio Empenha Emitir Canfratc Eahar Limpar mprmr Fedhar
\...—-/ - = o |[ Finsncekon || Em
M istirico satro = Comtratn Otes SR Requimica.

Orgaeantinos | Documanin | Mt Tacnca | Baece

Cariratus “

Comtrato: \ A i Q

“Data Encamamanis

| | Prucasse "Data Asinatora

tjes Auridice:

“islor Canteats Crignal- alor Contraln

Nesta fase do contrato é necessario preencher 5 informacdes e solicitar Empenho, bem como ter o
mesmo atendido:

a) Objeto Juridico (detalhamento opcional do objeto SGO)
b) Centrode Custo (Aba Centro Custo)

c) Fiscal do Contrato (AbaFiscal)

d) SRO (Aba SRO/Requisi¢cdo)

e) Dados Orcamentérios (Aba Orcamentarios)

OBS: Botdes disponiveis

- Concluir Minuta: Préximaetapa do fluxo, para preenchimento das informacdes finais de assinatura
e garantia.

- Devolver SGO: Contrato retorna para a etapa de “aguardando SGO”. O FPE volta a esperar um
novo envio do mesmo contrato, no qual o usuério pode realizar certas alteragdes no SGO antes do
reenvio.

- Cancelar Contrato: Contrato é cancelado e fica nestasituacéo, ndo podendo mais ser movimentado.
Um novo contrato podera ser enviado ao FPE normalmente, o que ira criar um novo numero de
contrato (podera ter o mesmo nimero de PROA)

- Emitir Contrato: Botéo disponivel SOMENTE para o érgdo 19. Funcionalidade em que o sistema
utiliza clausulas padrées paraemitir um PDF do contrato para apoio do usuario. E uma funcionalidade
de uso opcional em que o sistema utiliza os dados disponiveis na etapa corrente do cadastro.
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3.2. Objeto Juridico (Detalhamento do objeto)

Na tela principal “Contrato” ‘hd um campo editavel chamado Objeto Juridico. Este campo permite ao
operador descrever de forma mais detalhada o objeto do contrato, que ja aparece no campo Objeto SGO.

Importante: O objeto nesse campo serd utilizado pelo sistema na publicacdo da sumula automatica.

Caso nao haja necessidade de uma descricao mais detalhada, basta copiar o texto do Objeto SGO.

- Editar Contrate Obra; 20231020188
’P Conclur Minta | Devover 850 | Cacsiar Comrmo | SolcrachoEmpenho | Emtr Conran | Sabar | Lmpar | wmpamr | Fechar
Furn || Fiscal || Aditvo | [ Finsncaios || Empacho || Simua
Caniratos i Conbata || Musicipior Histtirkco || Centro Custo Parosls Bbra || liees Cotrato Sibes SROPequisicio | Orgamentirios Documenin | Mingts Técrica Prrncer
IriesEntruturn [ Y —
e e “firgia 1 Qs
Contrato Cibras [ w 1 18
LE: i i 1 || [GABINETE
Farcals Exgeinada *Stuaio Cadasvo “Dita Encamamanis
Tevma de Ancetimentn Situagln Fhux
Risajusta Cenirais “Tips Alteragin
Rsapete Contrato Okra “Motivg Aheragio.
Suspeasio Coniraly
Contratn Finenciamen [3 £
[ T— 7 | erocesse 211 500-0025201-5 *Dita Asinatera
Coatrato fa Lacaglaz |54 “Oibjets SG0
Costraio Femacimans i
Sdmua o
Hadatbiios Coalrales 5
Terceirms A
Rudaidrios Contrain da *fibjeia duridico
— v/ B :
s
“Nisloe Comeaty Originel 7,04 “Valor Comiratn
“Tips Ghra
O E. BARROS CASSAL
*Classa Objats
BROCERGS el ¢ etentt

3.3. Centrode Custo

Na tela do contrato, clique na Aba Centro Custo (1) e em seguida no botdo NOVO (2)
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-
N——" \ Parecer H Fluxo H Fiscal H Aditiva H Financeiros H Ermpenho H Stmula \

Contratos v | cortrato || Municipios || Histérico || Contratantes || Centro Custo ]| Parcela Obra || hem Contrato Obra || SRO/Requisigéo || O aiios |[ D || Minuta Tecnica |
InfraEstrutura v Novo | Editar | Remover
Exibir Selecionados
Contratos ¥ ) 1 _ \
Codigo Nome Orgéoo %
Contrato Obras A Selecionar TODOS s registros 2

NAO HA REGISTROS A EXIBIR
18/09/2018 14:46:34 Thiago Caporali Pinho Alves

Parcela Executada

Termo de Recebimento
Reajuste Contralo
Reajuste Contrate Obra

Suspenséo Contrato

Cantrato Financiamento

Cantrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato Fornecimento

Sdmula

Relatdrios Contratos de
Terceiros

SETETETET T

Relatorios Contrato de
Locagdes

O sistemairaabrir a tela de inclusio de Centro de Custo, conforme imagem. Pode-se colocar
diretamente 0 nimero ou pesquisar, clicando no icone da Lupa (1). Além disso, deve-sepreencher o
Percentual de Rateio (2). Caso haja apenas um centro de custo, sera 100%. Apds, clicar em salvar (3).

Editar Centro de Custo: Novo @

Salvar | SalbareMova | Limpar Imprimir | Fechar |

Centro Custo 3

*Centro Custo: SI

*Percentual Rateio (%): \

Organso: 2

O sistemairaretornar para atelaanterior, devidamente preenchida.
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Editar Contrate Obra: 2018/020331

fp’a Enviar Juridico \ Devolver 360 \ Emitir Contrato Salval

v [ Parecer |[ Fiuxa |[ Fiscal || Adtvo || Financeiros || Empenho || Simuia |
Contratos v | Contrato || Municipios || Histérico || Contratantes || Centro Custo || Parcela Obra || tem Contrato Qbra || SRO/Requisigéio || Orgamentarios || Documento |[ Minuta Técnica |
InfraEstrutura v Movo | Editar | Remover

Exibir Selecionados
Contratos v . .
Codigo Nome OrgaoiJo Y
Contrato Obras A 000091388 COL EST PROF2 EDNA MAY CARDOSO 19.01 100,00
Total: 100,00

Parcela Executada

Termno de Recebimento
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Suspens&o Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato Fornecimento

Simula

Relatdrios Contratos de
Terceiros

KT

Relatdrios Contrato de
Locagtes

Selecionar TODOS 05 registros
Linhasde1a1
18/08/2018 15:09:48 Thiage Caporali Pinho Alves

3.4. Fiscais do Contrato

Nesta aba deveré ser informadoo FISCAL TITULAR E O FISCAL SUPLENTE.

Clique naaba FISCAIS (1) do Contrato e em seguidanobotdo NOVO (2).

N —

Contrato || Municipios || Histonco || Contratantes || Centro Custo || Parcelaobra || ttem Contrato 0bra || sRO/Requisicso || Orcamentarios || Documento || Minuta Técnica

[Conatos ™ Parecer || Flaxo || Fiscal || Edital || Adiivo | Financeiros || Empenho || Simuia

IntraEstrutura v Novo | Editar | Remover |
[ Exibir

Gontratos v
O Pessoa Nome CREA Tipo Fiscalizagio Participagio Periodo Vigéncia

Contrato Obras A Selecionar TODOS os registros.

Parcela Executada

Termo de Recebmento
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Suspens3o Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contralo de Locagdes

Contrato Fomecimento

Simuia

Relatonos Contratos de
Terceiros

NN HINEE

Relatonos Contrato de
ocagdes

NAO HA REGISTROS A EXIBIR
23/06/2017 11:15:21 Vitor Hugo Nacati Grassi

R -

O FPE ira retornar a tela para sele¢do do Fiscal, Primeiro é necessario cadastrar o Fiscal Titular do
CONTRATO, posteriormente o Fiscal Suplemente, primeiro clique na lupa (1).
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£ FPE - Fmancas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

=10l x)
Novo

L
=
Salvar Salvar e Novo Limpar | Imprimir Fechar l

: FiscalContrato
Tipo Participagdo m
*Fiscal l g

CREA \

Tipo Fiscalizagdo lContratoI v 1
Vigéncia Inicial }23/06/201 7 '=2,

Observagao:

RIN% -~ 4

Ao clicarnaLupaosistemairé retornar atelaaseguir, primeiroé necessario pesquisar o numero de
credor da pessoa que serd designada comofiscal atestador, para isto, clique no icone da Lupa.

215
Pesquisar Autorizacdo Atestador: é
Pesquisar I Limpar ‘ Critérios Selecao I Fechar I

“Periodo Validade: [23/06/2017 | [id| at¢ [23/06/2017  [id|
*Orgéo: |19— S

Atestador: ,— &l

Portaria: I— I—

Nivel Autoriza¢é&o:

Modo Visualizacao:

*135% ~ 4

Na Tela Pesquisar Pessoavocé deve procurar a pessoa pelo nome, podendo utilizar o nome completo
ou parte do nome, no caso de utilizagdo de parte do nome utilize o caractere * antes e depois do nome
pesquisado. Para pesquisar digite 0 Nome (1) e em seguida clique no bot&o Pesquisar (2).
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@ FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer _Iﬂlﬂ

Pesquisar Pessoa:
Pesquisar Limpar I Critérios Selecédo | Fechar |

| Endereco || Conta-corrente | \ )
S

| Gerais || Avancados || PessoaFisica || Pessoa Juridica |

Pessoa: I até ] A
Nome/Raz&o Social: |Vitor Hugo Nacati Grassi [ ]
Tipo Pessoa: Fisica \ 1
CNPJ: | /| -|
CPF: 1
E Estrangeiro?
Tipo Credor: I
Grupo Pessoa: I— Sl
Situacédo: Ativo
Sistema: FPE
v
< | | >

H1%B% > 4

O sistemaira retornar umatela com o resultado, clique sobre o codigo da pessoa (1).
/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer o ] 059

Pesquisar P : Resultado Pesqui %

Pesquisar... ] Copiar Lista ] Imprimir I Fechar I

Pagina1de1 Linhas:1

Pessoa Nome/Raz&o Social CPF/CNPJ Munic
51343827 VITOR HUGO NACATI GRASSI 321.673.518/44
A
Nome/HhQSocial = "Vitor Hugo Nacati Grassi”; Tipo Pessoa = "Fisica”; Situacdo = "Ativo”; Sistema = "FPE"; —
Pagina1de1 Linhasde1a
23/06/2017 11:17:27 Vitor Hugd
Topo
1
v
< | >

R1B% v 4

O sistemairaretornar natela de pesquisa do Atestador (1). Cliqueno botdo PESQUISAR (2).
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é FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer -IDIﬂ

Pesquisar Autorizagdo Atestador: é
\ Pesquisar ] Limpar J Critérios Selecdo ] Fechar ]
. 1
Gerais || Avancados

*Periodo Validade: [03/07/2017 até [03/07/2017

*Orgéo: 19 SI 2
Atestador 51343827 E VITOR HUGO NACATI GRASSI

Portaria: |
Nivel Autoriza&o: I .
Modo Visualizago: IAtestador .

®15% > 4

O Sistema iraretornar se 0 usuario ja possui Autorizacao para ser atestador de contratos, clique em

cimado codigo do Atestador (1) para prosseguir paraa proximatela.

Caso estatela (PESQUISAR AUTORIZACAO ATESTADOR) retornar em branco, favor enviar e-
mail para sua Secretaria solicitando o cadastro do usuario comoatestador. No e-mail deve conter o Nome

Completo, Matricula, CPF e e-mail do usuéario a ser cadastrado.

é FPE - Finangas Pdblicas do Estado do RS - Internet Explorer = EI|_X_|
Pesquisar Autorizagdo Atestador: Resultado Pesqui: nE;}
Pesquisar.. | CopiarLista | Imprimir | Fechar
Pagina1de1 Linhas:1
Atestador Nome
51343827 VITOR HUGO NACATI GRASSI
z A
Data Validag Inicial = "03/07/20177; Data Validade Final = "03/07/2017"; Orgdo = "19”; Atestador = "51343827"; Mc—
Visualizacdo = "Atestador”.
Paginatde1 Linhasde1a1 Linhas:1
03/07/2017 16:21:06 Vitor Hugo Nacati Grassi
Topo
1
v
<l | >
®15% v 4

O Sistemaira retornar natelade cadastro do FISCAL, clicar no bot&o Salvar (1).
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é FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer = Dlﬁl
Novo é
Salvar | Salvar e Novo ] Limpar | Imprimir | Fechar |

FiscalContrato \
Tipo Participacio |Titular . \
*Fiscal: 51343827 VITOR HUGO NACATI GRASSI 1

CREA:

Tipo Fiscalizag3o |Contrato .
“Vigéncia Inicial: [03/07/2017 | [id|

Observacao:

®1%5% -

O mesmo procedimento deve ser realizado para cadastrar um Fiscal Suplente.

3.5. SRO

Clique na Aba SRO/Requisicao (1) e em seguida clique nobotdo Novo (2).

o ‘
\—/ | Fuuxo || Fiscal || Earal || Adtvo || Financewos || Empenno || sumuia
[ Contratos V] Contrato || Municipios || Historco || Contratantes || Parcela Obra || ftem Contrato Obra || SRO/Requisicdo || Orgamentarios || Documento || Minuta Técnka | Parecer
InfraEstrutura
[ Eximir
Contratos v
O Exercicio SRO  Requisigdo Vigéncia
Sontslo Obras |~ Selecionar TODOS os registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR
19/12/2017 17:27:51 Vitor Hugo Nacati Grassi
Parcela Executada 1

Termo de Recebimento

Reajuste Contrato
Reajuste Conirato Obra

Suspensao Contralo

Coatrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato e Locages

Contrato Forecimento

Sumula

Relal6nios Contratos de
Terceiros

NNNNNINIE

Relaldios Contrato de.
Locacdes

i

S0E Logn

Preencher os dados da SRO correspondente: Exercicio, Nimero da SRO e Periodo Vigéncia e em

seguidacliqgue em Salvar.
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MNovo | Editar

Noveo lé‘g
Sakar | LUmpar | Imprimir | Fechar

J SRO/Requisigia |

Exercicio: SR

SRO: [ 00002531 Q)

*Periodo Vigéncia: IOUOH201 g ate |1 5/01/2019

Ao salvar, o sistemaretornardatelada SRO preenchida.
— [P, || G || | im || Mz || s || S |
Contratos | Contrato || Municipios || Histérico || Contratantes || Centro Custo || Parcela Obra || tem Contrato Obra || SRO/R e [o |[ Minuta Técnica |
InfraEstrutura
Exibir Selecionados
Contratos

BIKIK]

Cantrato Obras

Parcela Executada

Termo de Recebimenta
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Sugpensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagtes

Contrato Fomecimento

Sidmula

Relatdrios Contratos de
Terceiros

KRIKIKIKTIRIIET

Relatérios Contrato de
Locaghes

Exercicio

SRO

Requisicéo

Wigéncia

2018

2531

01/01/2018 a 15/01/2019

3.6. Orcamentario

Selecionar TODOS os registros

Linhas de 1a 1

18/08/2018 15:45:28 Thiago Caperali Pinho Alves

Clique na Aba Orcamentérios (1) em seguida clique no BotdoNOVO (2). O sistemairaabrir a tela
para insercao dos dados orgamentérios correspondentes.
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N
\./ Fuxo || Fiscal || Eatal |[ Adtivo || Financeiros || Empenno

[Contratos ~] “Contrato || Munkipios || Histérico || Contratantes || ParcelaObra || ftem Contrato Obra
InfraEstrutura v
) Exibir
Contratos v
- Sequéncia vo Progeto Subprojeto
Contrato Obras A

Parcela Executada

Termo de Recebimento
Reajuste Contrata

Reajuste Contrato Obra

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato Fomecimento

Stmuta

Relatorios Contratos de
erceiros

Relatorios Contrato de
Locagdes

ST IETETIE]

]

o€ Logn

SRORequisicdo || Orgamentdrios || Documento || Minuta Técnica
Recurso 1
Selecionar TODOS os registros

NAO HA REGISTROS A EXIBIR
19/12/2017 17:46:28 Vitor Hugo Nacati Grassi

Parecer

Novo | Editar | Remover

‘\2

Preencha o Exercicio Dotacdo, Projeto, Subprojeto, Recurso, Categoria Econdmica, Grupo Natureza

de Despesa, Modalidade Aplicacdo, Elemento Despesa. Ao final, clique no Botdo SALVAR.

Editar Dotagdo: Novo

& Seguro | hitps:/fpe.hml sefaz rede.rs/APL/FPE-TRANSACAD ASPXE /APLPRFPEM 2 2/PROGRAMASMET/FPE-C... &

=

Sabvar SalareMovo | Limpar | Imprimiv | Fechar |

Orgamentario

*Exercicio Dotagéo: 2018«

“Prajeta W Q)

“Subprojeto 5700 || ooooz Q]
“Recurso: [p2e2 Q|

“Categoria Econdmica |3— Q)

Fa

“Modalidade Aplicagdo. 3 3 W Sl
“Elemento Despess. & |3 |[a0 |Je3 G

*Grupo Matureza Despesa; 3

Com isso, o cadastro inicial estacompleto. E necessario agora solicitar o Empenho.
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4. Solicitacdo de Empenho

Nesta etapa, caberd ao operador do 6rgdo solicitar o empenho, clicandoem Solicitacdo Empenho.

o

Contratos

L=

Comtralos

Comirato (bras

ST

(&

Farcala Expeinada

Torms de Aecatimentn

Fisajuzts Coatraty

Reapste Contrato Obra

Suspessda Contrats

Comtratn Financiamerms

Comirain Terzgins

Comtrato da Lacagias

Contraln Femacimants

Sémua

Rulatérios Contraios o
Tarceime

Relatéfius Contralo da
Locaghies

EEREEIEE

Editar Contrato Obra: 202020188

Concurtans | oerne 550 | cosarconms | socrssogmema || emircorms | ssvar | ugar | e | e

Cameatn|[ Municipios || Hetaric || Gentra Custe || Parcels Gbra || item Conratn Oten || SROFequisiia || Orgamentisor || Documentn | Wi Técnics | famcer
Flum | Fiacal | At || Finsnceirms Empecho Saimula
Entar
sibie Salecionados
Empenha Cata Lancamenio “alor
Sekcionar TOOOS 08 registios.

WAG H& REGISTROS A EXIBIR
CRIDNI0ZS 18R Thiags Caparali Mahe Aes

O sistema ird abrir a telaa seguir paranovasolicitacdo de empenho, com a SRO e o valor do contrato
japreenchidos. Deve-se preencher o ordenador de despesa (1) e completar o detalhamento da Natureza Despesa
com o subelemento (2) e depois salvar (3).

Novo

=

Salar | Limpar | Imprimir | Fechar |

3

J Solicitagdo Empenho |

*Ordenador Despesa: I ﬂ\

*alor:

*ERO:

"Matureza Despesa: |3 3 90 93 I k
2

| 5914984 1

2018 v ][ 2531 Q|

Apos a solicitacdo de empenho, o sistema retorna para a tela do contrato. No entanto, somente sera
possivel concluir a minuta e passar para a etapa seguinte em que havera o cadastro das assinaturas e
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publicacdo ap6s a solicitacdo de empenho estar atendida. Sendo assim, deve existir empenho para o
contrato para que 0 mesmo possa ser concluido.

Ao tentar concluir sem haver empenho para o contrato, o sistema retormard a mensagem abaixo:

S

Comirstos

InfraE sinfiea

ot

o Db

Parcela Ewmculsdn

Tamra da Facabimania
Reapzt Cortrato
Reapusta Carirsio Chrs

Sikpanad Caniraly

»| <]«

ot Fingn demenn

ot Terceins

Conirata B Latapies

Corirsta Fomeimenio

Simula

Relatiris Comlraas de
Tarcams

| [«][«]| [«] [« [] [«

Relabiihs Comiiata sa

CROCERGS

|

Parscer |[ Fluso || Fiseal
Corraln || Whricipios | H
“Cantrain
"y
R
e

“Situagin Cadwsim
Thingha Fhisn
Thungha Eakeilagha Empanhi
“Tipa Alleragin

“Malio Abaragss

“Pracassn

“Objetn S

*Mbjetn Juridicn

e Cerirata Originad
Tipa Obea
ke

iz Objebn

Adires || Financeims || Empern | Simubs
Hetirco || Cantrstanies || CestoCusto | Parcals Obes | b=mConimts Obes | SROSwesusgio  Osmeminzs | Docomems | Mindts Tecncs
Q C F
Q| lzapi
Q
Erres iz gravacio - Conrafs, O Empeci nifo
ervconiTad o N0 ineradd para o Contrstn,
"ata Assinaiue
ak
i ol
K] [EsC

No mddulo Execucao Despesa vocé pode consultaras solicitagdes geradas.

Para facilitar a buscade solicitacdes de empenho relativaa um contrato especifico, pode-se buscar pelo
ndmerodo contrato na aba Especiais da tela de pesquisa da solicitacdo de empenho

Pesquisar Solicitagio Empenho: "

fp@ Retatar Pesqusar Nowo Limgar
\—/ . Crcamentarios || Valicacic || Benedcdnos || Didraitabel Despesa || Usta
Exacigho Daspaca N Gerais | [ Avangaoos || Esgecas || Especifeos |
Conta<oares S 2l cootran 2023w, 20196 Q|
Passos A Convénia V] Q
Al = Ql
ool ot | W Requiskdo 3
—— N Orstrtbun o Liera o |
Q|
11]
Ttk Dowsere Conoscente Adantarent Q
by P
s L e icenincacio Esooly 1
Agantameetn
Matricua DretonResponsavel
<o Crdenador
EMBSOr AUV Q
g
Tipo A Ql
\ TIpo Amuno 3
Pesguizar Salictagsn Empe 5q - =
Fesgutzar Hovs Ewhir | Eonw Copiar Lista
] Examir sesscicracas Pagina1det Linhas:1
Execugan Despesa v |l # sokmacsks  Tposdkracks Frecasso vaer  Empenta Stuxda Dt Stuagio Reapressstacho
F—— ] ZI00MIEHEL  Empenio 50000050580 N Al D
Total: T74
Pesioa

Alastarmento o A
Cisiln

Empenho

Empanhe
Tabala Despsza

CIEIEIE]

Dt Sauagdo imoal = 0101020, Dale Souacso Fing = 12032025, Setor Governamenta = 15, Tpo Sohctaghs = Empenho, Complementa Empenha & Estoms Empenna’, Moto

WisuakEacEs = Lisla, Siusco Aludl = S, Eeicicis Conlralo = “2023°, Conbalo = 201965, Mostrar Descrigl? = “Sim
Fagraiga1 Linhasde1a1 Linhas:1
1H0G0FE 110625 Thiago Caporal Fino Alves
Topo

4.1. Atendimento do Empenho
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Imprifir




Nesta etapa, os procedimentos dizem respeito ao processo de Execucdo da Despesa, que néo serd alvo de
detalhamento por este manual. As a¢des de "Liberar", "Ordenar”, "Examinar" e "Atender" a/as solicitacdo(Bes)
de empenho prévio sao realizadas por um nimero variado de atores.

Uma vez atendido o empenho, este ira aparecer na aba empenho na tela do Contrato de Obra
correspondente.

| Q, Pesquisar 19/09/201% - Thiago Caporali Pinho Alves Sistomas -
= Eor Contrate Qb 0RO __——
fp’a ASSEr CONIat) | Emit Conraty | Uimps | mprimic | Fechar

L-/ [“canrate |[ Mwnickis || Hadneo | Convatanies || CentroCuite || Faccea e || Bam Cosire: Obea || SROVResusgio || Crpamencaniss | Cocumenio | Minda Tacnca
Caniraios r | Porarar || Fluso || Fieal |[ Adiiw || Froneskos | Empanio | Sdwls |
InfraEsiniura ¥ Editar
Exibir Solocionsdos
Conmtos W
Empenia Data Langamento o
Conintn Otrae A ] 032018 527130

Seletionar TODCS 08 regisos
Linhas de 151
AHONTONE 11:14:23 Thinge Caperali Pinhe Alves

Pacela Exaculada

Tarma de R
Ruajista Cantratn
Ruapista Cantrato Dhra

Suspenaio Coniraln

Coniata Fnanciamenio

Contratn Terceims

Conirako de Locapdes

Conirat Fomecimenin

Stmua

Relatiriox Comiratox de
Taraig

Redatiriox Comiratn de
Loscas: Bt

DT I

gmaznm___‘

4.2. Concluir Minuta

Com os dados listados nos capitulos anteriores devidamente preenchidos e empenho(s) atendido(s),
chegou a hora de concluir a minuta. Basta clicar no botdo indicado abaixo:

| Editar Contrato Obra: 2023020188
fp’a Devlver 530 | CancelrContrin | SwbcnacdoEmpenno | Emarconemo | Saar | Lmpar | impome | Fechor
\_.” Fiuxe || Fimcal || Adiwe || Finasceiros || Emgente || Somul

[ Conttos | B | Contrato || Wuncpke || Hesdico || Cortre Custo || Parcels Géea || #em Comtato Oa || SAOWRequiskde || Orsamentirios || Dacumentn || Minuta Tecnica || Parecer
nfraEstutura v “Costratn 020795 A
Cantratos. ¥, “Crgan i
Cantran Obraz A "Lk L]
“UE 19 {1} BINETE
Parcada Exscutaca “Siiuaglo Cadasin “Dia Encamamesia i)
Termo de Recebimenns Siuaghs Fluco
Rlausti Conatn “Tipa Atwraghe:
Reajuste Contrato Obra “Matho Alterag b
Susigansn Cormratn
Lamras Firanclamento (£ “
B [ rocenn 2111500-0025201-5 “Doali Aaisaluri B
v "Cbjeto GO
)
7
i [ y
v “Dbijin Juridea 0gp dalaado
&
“Valar Contrato Oviginat 774 "valer Canvata: 74
“Tpa Oea
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Ao concluir minuta, o contrato passara para a etapa no fluxo chamada “Contrato aguardando
publicacdo”.

5. Dados Finais e Publicacdo da Sumula

Nesta fase, 0 contrato fica na etapa “Contrato aguardando publica¢ao”, na qual deverdo ser realiadas as
seguintes acOes:

a) Preenchimento dos representantes do(s) contratante(s) (aba Assinantes)
b) Preenchimento de garantia contratual, se houver

c) Gerara Sumula

5.1. Preenchimento dos Assinantes (representantes)

Na aba Assinante, deve-se preencheros dados dosrepresentantes da administracao que estdo assinando
o0 contrato como contratante.

OBS: O representante da empresa contratada ja aparece informado, pois o sistema puxa os dados
cadastrados no campo “Nome Representante Contratada” e “CPF” na aba Contrato, os quais ja foram
informados anteriormente.

Para isso, basta clicarem Novo, uma vez na aba correspondente, conforme indicado.

- Editar Contrata Obra- 2028020483
’P GearSimula | DevohersG0 | Ssvar | Lmpar | wmpamr | Fechar

Fhxa Fiscal Edita Adtive Farceds Executada Faralmagies Frnanceio: Empenta Somuly
Controiaz k| Contratn || Menkipis Assinanies Centra Coste || Pameis Cbra || item Contralo Obra || SROMequisda | Osgamentinios | Cocumenin || Minuts Téonica || Parecer

e —— v Eaitar | Remover

Exibir Sefeckonados

Peszea Organzacin DCata Assiatur

Hame
— * oRGin ouna0Ea
S

REPRESENTANTE EMPRESA [T

oFF
—
Serecionar TOOOS os regisiros,
Linhs dn 10 2

1208/2021 11:45:23 Thiage Capenli Finiho Alves

Na tela que se abre, selecione a organiza¢do contratante para a qual se estd cadastrando o
representante (ORGAO ou INTERVENIENTE), ou seja o 6rgdo principal contratante ou um interveniente
(geralmente da Secretaria de Obras).

Preencha o niumero de Pessoa diretamente ou busque pela lupa através de outros critérios de
pesquisa e preencha a data de assinatura deste representante no contrato. Feitoisso, bastasalvar.

O contrato deve possuir no minimo um representante do 6rgdo contratante, enquanto o
interveniente é facultativo.
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f.ﬁa FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - (m] X

) hitpsy/fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM22/PROGRAMASNET/...  AY

Editar Contrato Obra: Novo é
Salvar | SalvareNovo | Limpar | Imprimir | Fechar

Assinante
*Organizagéo Contratante” | Orgdo ~

*Pessoa Contratante: Q
*Data Assinatura

5.2. Preenchimento da Garantia Contratual

O proximo passo é o preenchimento da Garantia Contratual, caso tenha sido exigida.

a) Houve exigéncia de Garantia

Deve-se preencherSIM na aba Contrato, no campo “Ha GarantiaApresentada Pela Contratada”. Ao
selecionar SIM, o sistema ird abrir outros dois campos: “Forma Garantia” e “Periodo Validade Garantia”.

Editar Contrato Obra: 20230213086
fp Garaniia Comprovada | Cancel Coviratc | Emir Contmin | Sakar | Limger | Imprimir

Parecer || Puum || Fiscal || Adiws || Fanceims || Emperha || Simui
Contretos ~ Gortrato || Wuncghs || Hisircs || Conrstames | Gentro Gste | arels Obra || fiom Cotratn Otea || SABRequisgto | Orgamemaros | Documento || Wmea Tecnca
G P . A |

infraesinters

] G [Valor-0

Mot Disgansa Liciagda

Cantrata de Terceims

Justficatva Depensa Lickagdn

Canbata Dbraz

Famita Q

*Regime Lictiagia

“Tia Dl

R EEEEEIEI

“Costratada 2043 aQ
“Eamal i @ihrengenh

"Nome Representanie Conratads IUILHERME FUHI =

“H wetails pein Contistadn | Sim v

o Validadds Garantin [ e

“Pariado Vigtndia [H

“Dote B Cromagrarm B “Dute bzere: ZODEZ0Z
“Data Fublcagao

“Dias Vancimarea Farcela “Recoitimenta CIENTEC: |2

“BDH (%) 27,03 | "Encanges Saciais (%): 1

Pamcee

b) N&o houve exigénciade garantia

Deve-se preencher NAO no campo “H& Garantia Apresentada pela Contratada”. Ao selecionar NAO
neste campo, o sistema ira abrir um campo de “Justificativa”, que pode ser, por exemplo, a ndo
exigéncia da garantiaem edital.
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Editar Contrats Obra: 2023021308
o o o o
(s = i [ Frmcaims erra || Simu

[ =

[ Comms ~| AGRewhicls [ Orgamen
infraestnutera LA
Conrmta de Terceio: |6
p— = Justficaiva Degensa Lickacio
Contmta Fisanciamentn |53
Contans de Locaties |
Contans Fomcimenta |54 -
Famity Q
VB [——
¥ “Tipa Objate:
= 1 Costratnda 28431005 | T [FUHR ENGENHARIA LTDA F
[
“Home Repressntanis Conratads SUILHERME FUHF CRF

“Hir Garantia Apsentada peia Contaiada: [ 3o v

*Jusifcatha Garania

—_—
Dt B Cronograma [ oumsasee zDBZ0Z
0o bl

“Dias Vancimares Parcela

BN )

Parscu

6. Publicando a Simula do Contrato no DOE

6.1. Gerandoa Sumula

Apos informar os dados dos assinantes e da garantia, o Gltimo passo é realizar a geracédo e publicacio

da Sumula do Contrato no Diario Oficial do Estado. Este processo é realizado através do sistema FPE com
uma minuta padrao.

Para realizar tal operagéo clique em GERAR SUMULA.

- Edilar Contran: Oora: JEEITNE
fp = oo omserson | oo o | emwcom | s

N Famoer | [ Fass || Facal || Eoiw || Samw || Francens || Empenss || Simuia
Corvains » Torkatz || Wircpies || Mg || Amarie || Cerdra Cow || Parcsa Crs || =l I o || Comuvaska || Wirada Ticsca |
IniaEsin ¥ P—
[ v [ (- ] [SECRETAAIS DA EDUCACA

i R o s :
e Bl (SRS

[y — — “Dita Ercamaraands i |

e o2 Recetsment

e s Rrpson R

[— B

[Fechents Comat ot [

| St mpaeao Contien '
Conkale Toraec ]|
cantats Fmaareets (1] | ocensn 0500 D saseanes
el v N (-
Conkaty Famecinsere [8.7]
i >
Pulsicéze Conirmicn da [0 I
Tarzaeo ]

Ao gerar a simula o sistema ird abrir umanova janela com os dados desta. Alternativamente, pode-
se abrir essamesma janela, indo na Aba Simulae clicando sobre o nimero do processo nalinha da simula
gerada:
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Editar Contrato Obra: 20. 196
fp’a Emitir Contrato
k—/ [ Conrato || [ Historico || Assinantes |[ Centro Gusto || Parcela Obra |[ ltem Contrato Obra || SRO/Requisicio || O arios || D || Minuta Téenica |
Contratos v | Parecer |[ Fluxo |[ Fiscal |[ Aditivo || Inicio Senvico || Financeiros || Empenho || Sumula |
InfraEstrutura W/
() Exibir Selecionados
Contratos A ~ i
0 Processo UE Tipo Assunto Tipo Contrato Valor Contrato Data Publicagio Pagina DOE
Contrato Obras (A @] | 21/1500. cnza[mrgl 19.01.001 Contrato Obras 774 2023/020196
Contrato Obras Selecionar TODOS 05 registros.
Parcela Executada (lirncdat
12/09/2023 15:43:17 Thiago Caporali Pinho Alves
Terma de Recsbimento
Reajuste Contrato
O Sistema ira retornar umanova tela, denominada Editar Simula, nesta aba é possivel alterar a
Sintese do Objeto e acrescentar Informacdes Complementares. Ao SALVAR asimula serd gerada com os
dados informados.
@,@ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome = O X

Editar Sumula: Novo

fi fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM22/PROGRAMASNET/FPE-SUMULA-EDITAR_OUT.ASPX?PESQAUX=S&ICHAVE=NOVO...

=)

Simula Gontrato

Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

*Processo:
*Tipo Assunio:

*Sinfese Objeto:

22{1900-0048172-8

receber contra-piso em concreto magro e acabamento com piso cerémico,

lsubstituicéo de forros de madeira por PVC. revis&o e troca de telhas e luminarias

danificadas. pintura das paredes de uma sala de aula.

Infermacdes Complementares:

erd necessano a retirada do assoalho de madeira de uma sala de aula o qual
ncontra-se comprometido. aterro e compactacio deste local para posteriommente

Por padrdo a sintese objeto é sempre igual ao campo Objeto Contrato (igual ao apresentado no
Contrato), paraa emissdo da simula é possivel edita-la, acrescentar ou abreviar dados a serem publicados
no DOE, a alteracdo destes campos alteraapenas o texto que ira ser publicado, ndo altera o cadastro do
contrato. Apos realizar as alterag@es, clique no botdo SALVAR e visualize a simula para verificar
exatamente como sera publicado no Diario Oficial do Estado.

Apbs SALVAR, na tela seguinte da simula é possivel SIMULAR SUMULA que, ao clicar, ird gerar um
PDF da formacomo asimulaficara quando publicadano DOE.
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Pode-se também enviar direto para publicacdo através do botdo ENVIAR SGM sem simulaa simula.
Para isso, deve-se primeiramente anexar o PDF do contratona integra naaba Documento, conforme tépico
seguinte6.2.

@,3 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome = O x
& fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM22/PROGRAMASNET/FPE-SUMULA-EDITAR_OUT.ASPX?PESQAUX=S&CHAVE=NOVO...

Editar Stimula: 22/1900-0048172-8 =

I Simular Simula | En\riarSGMI Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

J Simula Contrato || Situagdo || Documento |

*Processo; 22{1900-0048172-8

*Tipo Assunta: Contrato v

erd necessano a retirada do assoalho de madeira de uma sala de aula o qual
ncontra-se comprometido. aterro e compactacéo deste local para posteriormente
receber contra-pisa em concreto maaro e acabamento com piso cerémico,
lsubstituicdo de forros de madeira por PVC, revis&o e troca de telhas e lumindrias
danificadas. pintura das paredes de uma sala de aula.

*Sintese Objeto:

Infermacdes Complementares:

[ Dados Auditoria |
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Ao clicar no botdo SIMULAR SUMULA o sistema ira retomar a tela abaixo onde devera ser clicado
em AQUII.

/6 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer X =101 %]

Relatério gerado com sucesso

Para fazer o download, clique AQui

*Processo: 000418.1900.16-8
*Tipo Assunto: Contrato
*Sintese Objeto: .

Informagdes Complementares:

[ Dados Auditoria ]

]J@ 2Es BEBBG L4

O sistema gera um arquivo PDF que deve ser feito download para 0 computador, 0 navegador
(Internet Explorer, Chrome e etc.) ira retornar umacaixa de selecéo para autorizacdo do download do
arquivo PDF gerado, é possivel abrir o arquivo diretamente clicando em ABRIR (1) ou salva-lo no seu
computador para posterior abertura, clicando no Botdo SALVAR (2). Cada navegador ira retornar uma
caixa de opcdes diferente, o exemploaseguir é do Internet Explorer.

Ao abrir 0 arquivo PDF seré possivel visualizar o arquivo idénticoao que sera publicado no DOE.

=lslx
Measo Ce Vovskiw Jawn Abels
Inicio  Ferramentas SUMULAG0S82771 SUMULAGOSEZI71. x @ Fazer logon
® 8 8 Q 10 R QOO - RBBEAT ©2
FPE- Finangas Publicas do Estado do Rio Grande do Sul Pagina: 00001
Secretaria da Fazenda - RS SIMULAGAO DE SUMULA 28/06/2017
Secretaria da Educagao
Gabinete do Secretario
Secretaria de Estado: MARIZA VASQUES DE ABREU
End: Av. Borges de Medeiros, 1501
Porto Alegre / RS / 90119-900
Fone: (51)32884700
CONTRATOS
Assunto: Contrato
Expediente: 000418.1900/16-8
Contratacao N° 2017/020228
CONTRATANTE: Rio Grande do Sul Secretaria de Educacao; CONTRATADO: p & b Engenharia Ltda; INTERVENIENTE: Secretaria de Obras
Saneamento e Habitacao; OBJETO: ...; PRAZO: 60 dias ; VIGENCIA: 11° dia a contar da OIS ; VALOR: R$ 51.582,85 (Total); ORCAMENTARIO: UO:
19.01 Projeto: 6344 Natureza Despesa: 3.3.90.39 Recurso: 6292; FUNDAMENTO LEGAL: Convite 1/2017/teste autonomia
D )
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6.2. Anexando Contrato na Integra para Divulgacio

Conforme OS 02/2018 do Governador do Estado que determina os procedimentos para a divulgagéo
da integra dos contratos administrativos celebrados no ambito do Poder Executivo do Estado do Rio Grande do
Sul, quando da publicacdo das simulas dos contratos administrativos celebrados pela Administragdo Pablica
Estadual Direta e Indireta, por intermédio do Sistemade Financas Publicas do Estado - FPE, o érgdo ou a
entidade contratante devera anexar a cOpia integral do respectivo instrumento e de eventuais aditamentos,
devidamente assinados pelas partes envolvidas (Art. 1°).

Dessa forma, ndo sera possivel o envio da simulaao Sistema de Gestdo de Matérias para publicacio
sem antesanexara integra do contrato em PDF no sistema.

Na Aba Documento, clicar em Novo (1).

D FFE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome =B 3

8 Seguro | htips://fpe.hml.sefaz.rede.rs/APL/FPE-TRANSACAC, ASPX? /APL/PRFPEM22/PROGRAMASNET FPE-SUMULA-EDITAR_CUT ASPYTPESQAUN=5R... &

Editar Samula: 074846.1900.15-6 =
Simular Sumula | Enviar SGM | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |
Simula Contrato || Situagdo || Docurnento
Novo | Remover
Exibir Selecionados 1
Documento Data Tipo Arguivo Tamanho  Tipo Dc

Selecionar TODOS 05 registros.
Linhasde 1a 1
12/09/2018 15:32:35 Thiago Caporali Pinho Alves

Clicar em Procurar (1) e selecionar o arquivo em PDF do Contrato na integra. Selecionar Tipo
Documento (2) “Contrato/Aditivos Assinadonos termos da OS 02/2018. Clicar em Salvar (3)

OBS: O sistemandopermitird enviar ao SGM para publicacdo sem PDF do contratoanexado
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,é FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer _ |EI|1|
Consultar Documentos: Novo é |

Salvar | SavareNovo | Limpar | Fechar |

\3

*Arquivo: I Procurar_:! 1

*Tipo Documento:
Confrato/Aditivo Assinado nos termos da 0S 2/2018 2

Somente serdo aceitos arquivos FDF e ODF.

Apo6s o salvar, o sistema retornara para a tela anterior, na Aba Documento:

| FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Google Chrome = =2l
& Seguro | htips:/ffpe.hml.sefaz rede.rs/APL/FPE-TRANSACAC, ASPY? MAPL/PRFPEMZ 2 /PROGRAMASHNET FPE-SUMULA-EDTTAR _OUT. ASPYPPESQALN=58... @,
Editar Samula: 074846.1900.15-6 =
Simular Sdmula | Enviar S | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |
Simula Contrato || Situagio || Documento
Mowvo | Remover
Exibir Selecionados
Documento Data Tipo Arguivo Tamanho  Tipo Dc
PDF Teste.pdf 12/09/2018 PDF file 291495 Cmg?t,

Selecionar TODOS o5 registros.
Linhas de 1 a1
12/09/2018 15:32:35 Thiageo Caporali Pinho Alves
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6.3. Publicando a Siumula

Ap6s conferido a Simula do Contrato a ser publicado cligue em ENVIAR SGM (1), o sistema ird
retornaras caixas de confirmacdo a seguir.

Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

il
&

Simular Smula_| Enviar SGM_| _Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar

Editar Simula: 17/1900-0001831-1

Simula Contrato | Situacdo \

*Processo: 17/1900-0001831-1

“Tipo Assunto Conlralo I

"Sintese Objelo REFORMA COBERTURA PREDIO 01 DA ESCOLA 1

Indormagdes Complementares.

[ Do Baativerian |

A FPE - Caixa de didloge Pégina da Web E x|

Solicitado Envio SGM de 1 item do objeto Stimula
e 000418.1900.16-8

Confirma Envio SGM?

oK | cCancelar |

Mensagem da pagina da web 1 _)_(_l

y JA Envio SGM efetuado com sucesso,

Ap6s clicar na Gltima caixa de confirmacdo, o sistema FPE ird enviar a minuta da simula para o
SGM - Sistema de Gerenciamento de Matéria para publicacdo no DOE.
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Na aba situacéo é possivel verificar a situacdo da publicacéo.

/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer o [ 5 |
Editar Sumula: 000418.1900.16-8 =
Cancelar SGM Atualizar Publicacdo Imprimir ] Fechar }
Stmula Contrato Situacdo
)
Situacéo Data Setor 4 Namero Matéria
Em Cadastramento 28/06/2017 16:30:05 CACED  sF - 394947801 - Vitor Hugo Nacati Grassi
Enviada SGM 28062017 164736 SeCE'C  SF - 394947801 - Vitor Hugo Naca Grassi 83083
Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a2
28/06/2017 16:48:21 Vitor Hugo Nacati Grassi
e v

Depois da publicagdo no DOE, o sistema SGM é atualizado e, em seguida ele atualiza o FPE. Feita
a publicacdo, naaba Sumula, o sistema apresentaa data e pagina correspondenteno DOE.

05/07/2017 - Vitor Hugo Nacati Grassi Sistemas ~ & . & @ -

Q Pesquisar
—
20171020177
fp _Enaw Comvato i Livom [{ imprawr ]| vechar ]
== Contrato || Muncipios || Hatdrico || Contatandes || Genro Gusto || Parcela Obea s || Documento || inuta Tecrica |
[Contrmics v Parecer | Flxo || Fiscsl || Aditvo || Inico Servio | Parcels Executads || Financewos || Empenho | Simua
Editar
[ Exibir Selecionados.
il Processo UE Tipo Assunto Tipo Contrato Vaior  Contrato Data Publicagdo Pagina DOE Numero Maténa
[a] 1711900.0001831-1 1901001 Contrao Ooras 5911899 2017020177 23002017 15 1131120
Selecionar TODOS 0 regstros.
Linhas da 101
080712017 11:36:31 Vitor Hugo Nact Grassi
:’
%

sogtoon
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7. Contrato publicado pronto para OIS

Apos publicado o contrato no Diario Oficial do Estado — DOE o sistema SGM ira retornar a resposta
da publicacéo ao FPE, neste momento o sistema iré colocar o contrato em posi¢ao “Aguardando OIS”, o
que significa que o contratofoi enviado para o SGO para Ordem de Inicio de Servico.

8. Atestando as parcelas e solicitando Liquidacgao

Para ateste da parcela e solicitacdo de liquidacdo é necessario realizar o procedimentoem 3 fases
distintasaseguir:

1) Preenchimento dos dados da NF
2) Ateste da NF/ Documento Credor pelo Fiscal do Contrato
3) Solicitagéo da liquidacao referente ao documento credor atestado

8.1. Preenchendo os dados da Nota Fiscal

No modulo Contratos -> Contrato Obras -> Contrato Obras selecione o contrato o qual deseja realizar
0 ateste.

No contrato clique sobre a aba Parcela Executada. O campo Valor Ateste (1) deve ser um campo
numeérico preenchido (deve conter nimero) se ele estiver vazio significa que o Fiscal de Obras ainda ndo
enviou amedicdo do SGO para o FPE. Apenas € possivel realizar o ateste com base na medicéo realizada

pelo fiscal de obras. Caso conste valor atestado pelo Fiscal de Obras (1), clique sobre o nimero da parcela
gue deseja atestar.

el =10 ]|

Q Pesquisar Homologagao 0/07/20 Jsuario 16 istemas A - @
Editar Contrato Obra: 2017/020228
fp ——
= AT e e e T e R e e e e B
[Contratas ~] Fxo || Fiscal || Edtsl || Adivo || InicioServo || Parcela Executads | Fmancewos | Empenho || Simus
InkaCsuin Nl | "Dsta Temo Recebimento Proviséno: 20/06120 5 TRP oot i
Oompms & “"Data Termo Recebimento Defintivo. 2! 20 % TRD pdf
A Eatar
[JExibir Selecionados
(m} Numero Parcela  Cronograma Execuglo Valor Ateste Perc Aleste  Situac3o
[m] 1 2910672017 até 280772017 2900672017 até 230612017 2579143 5000% Concluido
O 2900772017 ané 27/06872017 25006/2017 até 2010612017 2579142 50,00 % Concluido
— Total: 5150285 100,00
Sesecionar TODOS 05 registros.
as Linhas de 102
ontrato Fi o [KA 10/07/2017 14:11:50 Usuario 16
Contrata Tor v,
Contrato da Locagses (8] 2
Contrato Fomecimento |57}
Somala N
Ralatoros Contratos o
Tetceacs M
Relatérws Convatode |3
Locagdes M
e v
ARCORNG ‘ < >
Sk Loon K12 -
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Ao clicar no n° da parcela o sistema ira abrir a tela a seguir, na tela clique sobre a aba Documento
Credor (1).

licas do Estado do RS - Internet Explores =loix
&
Solicitago Liqudagdo | impnme |  Fechar |

Editar Parcela Executada: 1

| ParcelaExecutada || em Contrato Obra || Documento Credor || Fotos Ateste || SoleitagolLiqudaclio || Pagamentos

Contrato 2017[¥] 020228

Objsto Contrato: [l

Contratada 42248191, Q| |P & B ENGENHARIA LTDA

Valor Contrato. 515

Nimero Parcela

Previsin

cronagama:  [ZaoGe0i7 | (B =4 Reoroi | |E
Walar. 2501 43

Emrutado

“Periodo Elopa: 78062017 | [l av 2emazon7 | [

“Valar Prncipal 25791 43
“alar Reajuste: 0,00
Tetal 25,701 43
Poramal 50,00
Simagin Conciulida

[ Dk Ao |
[Fome - o
Na aba Documento Credor cligue em NOVO (1)
/E5FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer = [ 3
Editar Parcela Executada: 1 t%
do Liquidacdo | Imprimir | Fechar |

| Parcela Executada || item Contrato Obra || Documento Credor || Fotos Ateste || SolicitagZolLiquidagéo || Pagamentos

Atestar Documento | Novo | Editar

[C]Exibir Selecionados

O Nimero Data Emissao Data Ateste Valor Tipo Documento

Selecionar TODOS 0s registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR
10/07/2017 14:12:17 Usuario 16

T v
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O sistemairaabrir a telaa seguir, que devera ser preenchida, conformea préximatela.

/6 FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer =

] =1olx|
Editar Documento Credor: Novo é
Salvar | Salvar e Novo ] Imprimir | Fechar
Documento Credor
*Tem Codigo Barras?

“Tipo Documento:

Hiz% ~

Preencher os campos Tem Cddigo Barras? (1), Tipo Documento (2) e Tem Solicitagdo Compras?

(3). Ao preencher os campos o sistema ird abrir umanova janela para preenchimento dos campos referente
a Nota Fiscal, no FPE denominado Documento Credor.

/5 FPE - Financas Pdblicas do Estado do RS - Internet Explorer = = =10] x|
Editar Documento Credor: Novo

(=)

imprimir | Fechar

Repetir | Salvar [ Salvar e Novo |

_| "Documento Credor |

*“Tem Codigo Barras? |N:'m‘v O

*Tipo Documento:

Tem Solicitagdo Compra? 7 <\
Nao 3
Sim

1s% v
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Nesta tela de acordo com os dados da Nota Fiscal é necessario preencher os seguintes campos:

Data de Emissdo (1), Orgdo (2), UO (3), Tem Solicitacio de Compras (4), Parcela Executada
Contrato (5), Valor Documento (6).

OBS: Caso o campo “Parcela Executada Contrato” ndo seja preenchido, o sistema ndo identificara
a relacdo deste documento com a Parcela em questéo, impossibilitando o ateste.

€ FPe -Financas pibicos do Estado do RS —Internet Explorer i1
Editar Documento Credor: Novo =
Repetir | Salvar | Salvar e Novo | Imprimir | Fechar |

| Documento Credor || Identificacdo |

*Tipo Documento: |NF N‘IateriaI/Sewlgo A
*Data Emisséo: I§0/ 06/2017 — @@ 1

*Orgéo: |1 9 &I — @@ 2

*Uo: 19 |01 Q | D 3

Tem Solicitagdo Compra? N&o «— 4

Parcela Executada Contrato: |2017M | 20228 |0001 D 5
Tipo Item Obra: I .

*Valor Documento: 25791,43 «— @ 6
|

Valor IPI:

Valor Frete:

Valor Seguro:

Valor Outras Despesas:

Valor Desconto:

Valor ICMS:

Tem Comiss&o Atestadores? N&o

dd 1T

Tem Atestador Sem Acesso FPE? | Sim

Centro Custo: | Q v
Ri1B% ~ 4
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Q Pesquisar 10/07/2017 - Usuario 16 Sistemas ~ & .

\—/ Contrato || Municipios || Contiatantes || Centro Custo | I arios || Documento || Minuta Técnica || Parecer
[Contratos =] | [Fuumo |[ Fiscal || Easal || Adwwo || inicio Serigo || Parcela Executada || Financewos || Empenho || Simua
InisEstrubua V *Data Termo Recebimento Provisério: 20/06/2017 [ TRP paf A
Sonrs W% “Data Defintvo; [20/06/2017 | |[B) TRD pat
& -
Il [ Exibir Solecionados.
Parcela Executada | m] Nimero Parcela  Cronograma Execugdo Valor Ateste Perc Aleste  Situagdo
rwnncaen ] 1 2800612017 até 260772017 2910612017 até 2910612017 2579143 5000% Concluido
Reajuste Contrato il O 2 29007/2017 até 27/0872017 290062017 até 2900672017 2579142 50,00 % Concluido
| 2
Roajusts Contrato Obra T = 5158285 100,00 =
Suspenso Contrato [ Editar Documento Credor: Novo )
2 Repetr | Savar | Swvarofow | impemr | Fewnar
Contrato Financiamento 4./}
Contrato Terceiros 54 |
Contrato de Locagdes || A
e~
Contrato Fomecimanto |\ /|
Stmula v
Relaténos Contratos de [
Terceiros ’O
Rebtgos Corira de g Paces Bxscutaca Convatec (20771 [ 20228 oo
o8 il
Tio flm Obca: ~
"Valor Documento: 25791 43
Valor 1Pt | —
Valor Frete:
Valor Seguro:
Valor Outras Despesas:
Valor Descant: |
Valor 1o | —
Tem Comisslo Avstadores?  [NBO[Y] v
GROCERGS —
2000 el o At s s 97 [SIS] >
o R s = ¥ 7
Bera ok Te B e i A RSN i T ) m
f 3 7= S = s
o | L Clov ege 8 T BEREO g,

Apo6s preencher os dados da Aba Documento Credor é necessario preencher a Aba Identificacdo que
sdo relativos aos dados da NF e do emitente. Sendo CNPJ (1), campo Série (2) que é o nimero da série da
Nota Fiscal, Subsérie que é a subsérie da NF (3) caso ndo possua preenchal, N°da inscri¢do Estadual (4),

Numeroda Inscricdo Municipal (5) e por fim o Nimero da Nota Fiscal (6). Apos preencher todos 0s campos
cligueem SALVAR (7).

/£ FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer == Py [] 3|
Fechar
| Documento Credor | | Igentifca:
CNPJ, 03 675 201/0001-87' Q| (\ N
“Série: <\
*Subséie 1 4\ 7
*Inseniglo Estadual: [1120076720 4\3 4
*InscrigBo Municipal. [2020 D 5
*Nimero 5020 «— @
v
H105% -
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8.2. Atestando as Parcelas

Ap0s preencher os dados da NF o sistema ira retomar para a tela anterior, agora o proximo passo é
atestar a Nota Fiscal (Documento Credor) para isto, clique na caixa de selecdo (1) para selecionar a Nota

Fiscal que deseja atestar e depois clique nobotdo Atestar Documento (2). Clique na Caixa de Confirmagéo
e estara atestado o documento credor.

5 FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer D =[0] x|
Editar Parcela Executada: 1 é
do Liquidacdo | Imprimir | Fechar |

| Parcela Executada || item Contrato Obra || Documento Credor || Fotos Ateste || SolicitagéolLiquidagéo || Pagamentos

Atestar Documento | Novo | Editar

[JExibir Selecionados

O Ntmero Data Emissao Data Ateste Valor Tipo Documento
M e 5020 3010612017 2579143 NF MaterialiServico
m 25.791,43
Selecionar TODOS 0s registros.
Linhasde1a1
1 10/07/2017 15:48:05 Usuario 16 2

-

Mensagem da pagina da web b7 |

Cancelar

&) FPE -- Caixa de dislogo Pagina da Web x|

Ateste realizado com sucesso
l ) Documentos Atestados:

1~20228~2017~9999~5020

OK |
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O sistemairaretornar a pagina anterior demonstrando a data do ateste.

/6 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer & X =101 x|
Editar Parcela Executada: 1
Solicitagdo Liquidagio | Imprimir | Fechar |
| Parcela Executada || item Contrato Obra || D Credor || Fotos Ateste || Solicitagao/Liquidagéo ||
Atestar Documento | Novo | Editar

[] Exibir Selecionados

O Ntmero Data Emissao ' Data Ateste l Valor Tipo Documento

a 5020 30/06/2017 l 100722017 | 2579143 NF Material/Servico

Total: 25.791,43
i TODOS os registros.
Linhas de1a 1

10/07/2017 15:50:41 Vitor Hugo Nacati Grassi

5% ~
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8.3. Solicitando Liquidagao

Selecione o documento credor correspondente (1) e com este selecionado clique em Solicitagdo
Liquidacao (2).

OBS: S6 é possivel solicitar liquidacdao de um documento credor por vez.

Editar Contrato Obra: 2016/020385
fp Ernitir Aditivo
V \ Contrato H Municipios H Histérico ” Contratantes H Parcela Obra H ltern Gontrato Obra H SROJRequisigdn H Orgamentarios H Docurmento H Minuta Téchica H Parecer
Contratas | Flwo [[ Fiscal || Edital || Aditva || nicin Senigo || Parcela Executada || Financsiros || Empenho || &imula |
InfraEstrutura v *Data Termo Recebiments Praviséno: |15/10/2016 | (2] _TRPpdr
Contratos v *Data Termo Recebimenta Defiritiva
Contratn Obras A
Exibir Selecionados
Paeeh BEmErh NimeroParcela  Cronograma Execugo Walor Ateste Perc. Ateste  Situagdo
1 180912018 até 17/10:2018 18/09/2018 até 2510912018 4124287 30,00%  Concluido
Termo de Recehimento
2 1841012018 até 16/11/2018 26/09/2018 até 300812018 48.116,80 3500% Concluido
Reajuste Cantrate
3 17H1I2018 3t 16 272018 0171072018 até 151012018 48116,81 3500%  Concluido
Reajuste Cantrata Obra
Suspenséc Contrato Total: [ FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Google Chrome [S[EsE

Cantrata Financiamenta

Contrate Terceiros

Contrata de Locagies

simula

Relatirios Contralos de
Terceiros

M
M
M
Contrate Farmecimento |5/
M
M
M

Relatirios Conirata de
Cocagoes

[ROCEARGS —|

& Seguro | hitps://ffpehml.sefazrede.rs/ARLFPE-TRANSACAC, ASP X7 /ARLPRFPEM22/PROGRAMASMET FRE-ParcExecContrato-Cbras-Editar_Out.aspx?CHAVE=1~20385~2018~99998,,, &

Editar Parcela Executada: 1 [=]
Solicitagdo Liguidagdo | Imprimir | Fechar |
Parcela Executada || ftem Contrato Obra || Documento Credor || Fotos Ateste || Zoilinuidagdo || o)

Exibir Selecionados
Nimero Data Emissan Data Aleste

< 1% 2610812018 28i01/2019
Total:

Selecionar TODOS os registros,
Linhasde 1a 1
28/01/2019 10:54:11 Thiago Caporali Pinho Aves

valor
41.242,87
41.242,97

Atestar Documento | Movo | Editar

Tipo Documento

NF Eletrinica Mun

Ao clicar, o sistema ird abrir a tela abaixo, na qual todos os campos devem ser preenchidos. Atencdo

para os seguintes pontos:

- O empenho deve ser o mesmo utilizado no contrato

- O valor ja vem preenchido como aquele do documento credor correspondente

- A Data de Vencimento deve serapds a data do ateste

Apds preenchido, clicarem salvar e a solicitacdo de liquidacao seguira seu fluxo pelo médulo de Execugdo de
Despesa, sempre vinculada a parcela do contrato correspondente.
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D FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome |£@ij
& Sequro | htmes:/fpe bl sefaz rede rs APLFPE-TRANSACAD ASPX?/APL/PRFPEMZ2 Frogram ashet/FPE-... @,
Hovo —
Salvar | Limpar | Imptimir | Fechar |
*Data Solicitagdo Liguidagdo: |28/01/2010
*alor: 41.242,97
*Setor Governamental: 13 ﬂ
*Tesouraria: 105 ﬂ
*Processa: 18/1900-0005094-7
*Data Vencimento: 30/01/2018
*Mdmero Documento: 518 ﬂ MF Eletrénica bun
Tipo Qrigern: Empenho v
*Empenho: 16002610883 ﬂ
*Liberar: Sim ¥
*Competéncia (MEsisnod: g l2os

O sistema retornard para a tela da parcela executada, na qual se pode conferir o andamento da
liquidacdo na aba Solicitacdo/Liquidacdo (1).

Solicitagao Liguidagao Imnprimir Fechar
Parcela Executada || ltern Contrato Obra || Documenta Credor || Fotos Ateste H Snlicnagén!Liquwdagén“| Pagamentos |
Exibir Selecionados 1
MUmero Tipo Transagao Frocesso Data Langamento Yalor  Situacao
17000570692 Solicitagio Liquidagao 17/2200.0002001-0 27072017 2058926 Atendida
17000570701 Solicitagio Liguidagao 17/2200.0002001-0 27072017 13.507,28 Atendida
17000688715/0003 Liquidacan 17/2200.0002001-0 310772017 20.589 26
17000688715/0004 \ 2 Liguidag&o 17/2200.0002001-0 3140772017 13.507,28

Selecionar TODOS 03 registros.
Linhas de 1 a4
21/09/2018 11:16:28 Thiage Caporali Pinho Alves

Uma vez atendida a solicitacdo, teremos também uma Liquidagdo correspondente. Clicando sobre o
numero da transacgao (2), é possivel consultar o detalhamento desta.

Clicando sobre o nimero de uma LIQUIDACAO, na tela que se abre, é possivel conferir se ja houve o
pagamento através da aba Financeiros (1).
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Editar Liquidagdo: 170006887 15/0003 LE'

Imprimir | Fechar

Apontamento

| Liguidagéo || Pagamento || Documento || Item || TransacBes || Financeiros w”nantus |

Liguidado: 20.589,26 1
Estornado: 0,00
Estarno Anulado: 0,00
Saldo Liguidado: 2058926
Pago: 20,589 26
Retido; 0,00
Anulado Restos Processados: 0,00
Saldo a Pagar: 0,00
8
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0. Cadastrando Termo Aditivo

Acessar o médulo Contratos (clicando noitem 1 daimagem) em seguida Contrato de Obras (2) e depois
em Contrato Obras (3).

Caso ndo esteja disponivel o Contrato Obras para o seu usudario FPE, vocé deve solicitar acesso ao
maodulo contrato de obras a sua secretaria.

/€ FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer [ =10 x|

Q Pesquisar 8/06/20 or Hugo Naca : ema A - ©)

=

I Contratos 1

Infraestrutura

IS

Contrato de Terceiros

Contrato Obras 417 2

P 3 Finangas Publicas
Contrato Obras <& do Estado do Rio Grande do Sul

Parcela Executada

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato de Locagdes

Contrato Fornecimento

Stmula

Relatérios Contrato
Terceiros

SIKIITITITIT

Relatérios Contrato de
Locacbes

[ROCERGS [EAO) Perguntas n@ Download Adobe % Requisitos = Alteracdo
Mais Fregientes Acrobat Reader do Sistema de Senha

SOE Login H1%% v 4

O sistemairaretornar atelaaseguir, onde vocé devera procurar o contrato noqual deseja registrar um
termo aditivo. A pesquisa pode ser feita utilizando apenas o nimero do contrato (1).
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03/08/2018 - Usuario 16 Siztemas ~ AL 0w @

Pesquisar Contrato Obra:
Pesquisar | Limpar |  Gritérios Selesdo

Gerals || Avancados || Dotagde || Lista |
Exercicio:
—al

[ al

&l

Contrato [ 2033 wi [ 20343 4 1
T
s e | s | &
Contratado: I— Q]
Frocessn: I—
Nomers Centrato Orglio: I—
SituagBo Gadastro: |—|E|

Termo de Recebirmento

Reajuste Contrato

Reajuste Contrats Obra

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros
Conlrato de Locas Ses
Contrato Fomecimento

Somula
Relatonics Contratos de
Terceiros

Rielatarios Contrato de
Locages

O contrato devera estar com a situagdo “Em Alteracdo — Aditivo” (1). Selecione clicando no nimero
do contrato (2).

03/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ A -~ & @ -
Pesquisar Contrato Obra: R
1 Pesquisar.. | Edtar | Copiar Lista | Imprimic |
] Exibir Selecionados
||:| Contrato /OrgiorUOHUE Situagio Processo Objeto Contrato
]  2nisinz0ss, g,;:‘Tgi} BABINETE E ORGADS Em Execuglo / 056030.1900.15-8  * BLOCO ADMINISTRATIVO - SUBSTITLICAS
| [0  zotsiz03¢3 (207091 GABINETE E ORGAOS i m"‘?‘“ 18/1900.00473227  Reforma da biblioteca,
O 2018020543 g,;':!l;gi} GABINETE E ORGAGS Em Execugdo 18/1900.0047322-7  Reforma da bibliotecs.

Parcola Exocutada Conlrato Inicial = “20343', Contrato Final = ‘20343, Origem = ‘Contratada, Data Assinatura, Data Base Cronograma, Data Extingdo, Data Publicasdo, Forma Extingdo, Forma Garantia, Modalidade Licit:
Ees Situag o, Processo, Objato Contrato, Periodo Vigéneia. Situagio do Fluxo'

Termo de Recebimanto Linhasde1a3
0082018 10:55:17 Usuarlo 16

Rea|uste Contrato
Reajusta Contrato Obra

Suspensdo Contraty

Relatdrios Contrates de
Terceiros
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Os dados do termo aditivo ja estardo preenchidos, migrados do sistema SGO.

No aditivo, os dados do contrato no FPE ficardo novamente editaveis e o fluxo seguira de formasimilar
ao do contrato original a partir do Tépico 3 - REGISTRANDO OS DADOS CONTRATUAIS.

Caso o valor total do contrato com o aditivo supere a SRO associada originalmente ao contrato, sera

necessario adicionar umanova SRO. Paratal, clicar naaba SRO/Requisi¢ao (1) e realizar os passos do topico
3.4. SRO antes de enviar parao Juridico.

9.1. Continua no fluxo do contrato

A partir desta etapa, 0 Termo Aditivo segue 0 mesmo fluxodo Contrato original.

Ver a partir do Topico 3.

O fluxo do aditivo corre de maneira independente do contrato original até sua publicacéo. Ap6s
publicado, o aditivo modifica os termos do contrato de acordo com as alteragoes.

Apos finalizado esse fluxo, a linha do aditivo ndo aparecera mais na tela de pesquisa. Este somente
sera encontrado natela do préprio contrato original, aba aditivo, conforme demonstrado abaixo:

Editar Contrato Obra: 20170021463
fp Emitr Aditvo | Saar | Limpar | imprimic | Fecnar
\_—-/ Contrato || Municipos || Histérco | Contratantes || Parcela Obra Htem Contrato Obra || SRO/Requisigao || Orgamentarios. Documento || Minuta Técnica || Paracer
Contratos hd Flwo || Fiscal || Edital Inicio Senvigo || Parcela Executada || Financeiros || Empenho | Somula
Infragstrutura v Editar
Exibir Sel
Contrato de Terceiros A
Nimero Aditvo Processo Objetn
Gontrato Obras A Ratificamos a solCitagao de aditiva para complementagan 0o piso de

. pedra basalaltica no patio de recreagio & eventos, para Nivelar com
; a7 ; H
17800.0075347-0 D IS0 B xeCuD, pvian 355 U dsgrau A RO resutar
Em acidentes
Parcels Executada Selecionar TODOS 0s registros
Suspensio Contrato Wi cDAl gt

10/01/2018 14:38:13 Thiago Caporali Pinho Alves

nirato Financiamenta

Relatdrios Contrato
Tercairos

SHTSTISTISTILT

Relatirios Contrato de |
Locagies
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10. Cancelando um Contrato

A partir da entrada do contrato de obra no FPE, fica disponivel a opgao de “Cancelar Contrato” (em
destaque abaixo).

= [ Esitar Conirato Obea; 222020180 ____—
fp i | s [ e | e | e | e | r
L e e e el —
Coniraion ¥ Corvate. || Wik || Hontres || Swswaniss | Comn Caste || Pae Geea ||t Coiate Goa || EROVRSUSE: || Duaswiies || eosveris || Vs Thirea
[ES— v [ |— =y
Conkialts x| "Evmat
Conkeais Crua | || Fomn oaags

sapreerus P

[Favcets Eoectman Wit Dgensa Liotagde 4| [ Emer
 Tarma da Recammania st s Duzers Lot b
Pt Comvak
|Fampats Comak Con
S Contimn
Canisain Teweios ¥
ok ramares g || " -
= | e Lot
Conbeate b Locsdes (84 [o N —
Conkeatz Pamecrme [l | v onvuns & R [ACEm
st = e
Friaiams Comann 8 [ || iorm Fuermnsiia Cortuintn AR LU =r
Fotmigea Commiade [0 |t covaraa coressenannosa onwanans [Sim v

Forma Garariy A

Pz Vakdade Garssia T -
“Paviodn Wpdasia oo

“Tuia Bime Croesgown B a1z
“Tala Pk e

"Tiaa Vencisanio Farcels “Tiaesbirnis CIERTED |5
BN 12| ‘Escorges Baciaa (0
Pareeer

Ao clicar em cancelar, a janela abaixo ird se abrir, para que seja informada a data de cancelamento do
contrato. Esta data ndo necessariamente coincide com a data em que o usuario realiza o cancelamento no

sistema. Por isso é um campo que deve ser informado manualmente. Além disso, deve ser preenchido um
Parecer, justificando o motivo do cancelamento. Uma vez preenchido, clicar em Salvar.
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[ D FFE - Finangas Plblicas do Estado do RS - Google Chrome | = | B |
& htips: /e hml.sefaz rede.rs/aPL/FPE-TRANSACAC ASPH?/APL/PRFPEMZ2/P. ..

*alor Contrato Origingl: 31 676,50 *valor g T D é
*Tipo Obra; Reforma v I Salvar |I Limpar | Imprimmir | Fechar |
*Ohra: E E.PROFESSOR OSCAR FH

*Classe Objeto; 00| [Q Escolas Cancelar

Contratante: 269556 1] [Q] 10 GRANC| D= | |

*E-mail doedad-sgo@seducrs.gov.ir Stusgdo: 0177 [Q] Cancalado

Autonainia Financeira? Mo v Responsével  [Thiago Caporali Pinho Alves

Mativo Dispensa Lictagdo 0004 [Q] Emergéncia ou Parecer:

*Contratada: 31036430 [Q] 24 HORAS 4 y

“E-mai: semrefomocompras(@pracerg £cdo Executads: Cancelar Confrato

*home Representante Cortratada: |Sr Teste Ohservagio: contrato cancelad ndo poderd mais ser mavimentade.

*Periodo Validade Garartia: até

*Perindn Vigéncia: aié

*Data Base Cronograma: *Data l-Zero: |4 [ Dados Auditoria |
*Data Publicagio

*Diaz “Yencimento Parcela; *Recolhimento CIENTEC:

*BDI (%1 20,40 *Encargos Socisis (%) | 1171.04

*Parecer.

Contratants: ZhHbhET M RO GRANDE DO SUL StUH/E | ARLA DE ELIUCAUAD

*E-mail: doedad-sgoi@seduc.rs.gov br

*Fortrato Lictagio: v

Autonomia Financeira? MNEo v

Ao cancelar o contrato, este registro (nimero de contrato) ndo poderd mais ser alterado. O
contrato ficara na situaciao “Contrato Cancelado” (tela abaixo). No entanto, sera possivel o envio de uma
nova demanda de contrato vinda do SGO no mesmo processo, 0 que ird criar um novo namero FPE de
contrato. Tal funcionalidade pode ser utilizada para um retorno de um contrato em que deva ser selecionada
uma outra empresa para contratagdo ou que demande outras altera¢des de dados essenciais do contrato no SGO
e reenvio ao FPE, entre outros casos concretos.
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Editar Contrato Obra: i —

Emitir Contrato | Limpar | imprimir |  Fechegy

Fiuxe || Fiscal

| Comato | uncfes || Hstéreo || Geriro Custo || Parosk bra || tem Contrsto Gera_|| SRORseuusigho || Orgamentérios || Documerso | Minuta Técrica || parecer

*Contrato: 2019 v 020268
g 19 Q] EECRETARIA DA EDUCACAD
R Lk 01 Q] |[GABINETE E ORGAOS CENTRAI
HLE: 19 01 001 |[Q] GABINETE E ORGAOS CENTRA
Stuagéo Caiastra Canceladn v | *Data Cancelamenta: 30/05/2019
tuagao Flux: Cancelado
o Alterago
E—— Teste integracéo 5GO
4
“Frocesso 16/1900-00856762 | “Data Assinatura:
*Objeto SGO: EEG'\ADEQEEQC‘AL] DEMANDA DE TESTE DO FLUXO DE CONTRATOS
4
*Objeto duridico:
4
*alor Contrato Original 31.876.30 *Valor Contrato: 31.876.30
T Ok Reforma v
*Obra E E PROFESSOR OSCAR PEREIRA

oooi| Q] ESCOLAS
2695561 [ P10 GRANDE DO SUL SECRETARIA DE EDUCACAQ
doedacsgo@seducrs.gov.br

Néo v
0004 [Q] Emergéncia ou calamidade publica - Art 24)
Q

OBS: Para realizar o cancelamento ndo deve haver saldo de empenho para o contrato. Os

contratos que j& passaram pela fase de solicitacdo de empenho, devem estar com 0 empenho estornado, no caso
de ter sido feito no ano corrente, ou os restos a pagar anulados, caso 0 empenho seja do ano anterior.

11. Duvidas Frequentes

A) Requisitos de perfil no sistema para assinar contrato de obras no FPE.

Os acessos ao sistema FPE s&o solicitados por cada Secretaria/Poder/Entidade dentro do proprio

FPE, no modulo de Administragao Sistemas, menu Controle Acesso >> Solicitagdo Acesso.

Os procedimentos de solicitagdo de acesso abaixo, por uma questdo de seguranca, ndo séo
permitidos para todos os usuarios. Por isso, disponibilizamos periodicamente uma listagem das
pessoas autorizadas nesse endereco: https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-

acessos.

Ent&o, para ter o acesso liberado no mddulo de Contrato de Obras, basta solicitar & pessoa

autorizada o perfil necessario. Este usuario ird realizar os procedimentos descritos.
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B) Na aba Documento, ao anexar o0 contrato ndo aparece o Tipo Documento
“Contrato/Aditivos Assinado nos termos da OS 02/2018” ou, mesmo com o contrato

anexado o sistema nao permite publicar a sumula.

Caso ocorra um dos problemas acima, a principal causa € o contrato provavelmente estar
anexado na tela do Contrato do modulo Contrato de Obra diretamente. O correto € anexar na aba
Documento da tela da Sumula, que cai no médulo Simula do FPE. Isso ocorre devido ao fato dessa
obrigatoriedade se aplicar a todos os tipos de contrato. Como todos devem ser ter uma simula

publicada, é nesse médulo que ocorre a validagéo.

Abaixo, em vermelho é a Aba Documento da tela do contrato no médulo Contrato de Obras. Em
azul, a aba documento da tela da sumula, que abre ao clicar no link na aba Simula. Essatela é
“puxada” do médulo Sumula do FPE. E nela que o contrato na integra deve ser anexado e na qual

sera encontrado o Tipo Documento “Contrato/Aditivos Assinado nos termos da OS 02/2018”.

Editar Contrato Obra: 20181021887

Contrato Municipios Histéeico Contratantes Parcela Obra ltem Contrato Obra SRO/MRequisigso Orgamentarios Documento Minuta Técnica Parecer
Fluxo || Fiscal | Edital || Adtivo Inicio Servigo || Parcela Executada || Financeiros Empenho Sumula

Exibir Sefecionados

Emitir Contrato Salvar Limpar Imprimic

Processo UE Tipo Assunto Tipo Contrato Valor Contrato Data Pubiicagao Pagina DOE Numero Maténa
19.01.001 Contrato Obras 103870,71  2018/021987 282018 106 1315852
Selecionar TODOS 0s registros.
Linhasde 121
02/01/2019 10:45:18 Thiag( 5@ Fee - Frnangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome
- tps //fpe.sefaz.rede.rs,

Editar Samula: 17/1900-0055415-9 oy

Simular Simuta | mprimir | Fechar

Stmula Contrate || Sduagie

Novo | Remover
Exibir Selecionados

Documento Data Tipo Arquivc
ado pelas partes paf 271172018 POF fie
Selecionar TODOS 03 reg

Linhasde 121
02/01/2019 10:45:23 Thiago Capo

C) Requisitos de sistema para que um usuario seja cadastrado como Fiscal de Contrato

e possa testar parcelas.

Para ser cadastrado como fiscal de contrato de qualquer dos submaodulos de contrato do FPE, o
usuério deve:
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12.

(OBS: O Contrato de Terceiros (servicos) nao possui funcionalidade de ateste direto no méodulo

e por isso ndo possui um perfil especial de fiscal de contrato para contratos de servico. No entanto,

possui uma aba para cadastro dos fiscais no contrato, sendo apenas informativo. O documento credor

€ atestado diretamente no médulo de Execucéo de Despesa)

1)

2)

3)

4)

Solicitar o perfil de acesso correspondente no modulo de Administracdo Sistema (por ex,
CONTRATOLOCACAOFISCAL para contratos de locacéo). Esse acesso é solicitado pelo
centralizador de Tl do proprio 6rgao. A lista com os servidores que centralizam essas
demandas, bem como o manual de controle de acesso, podem ser encontrados no link

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.

Ser atestador no érgéo. Caso ndo seja, essa solicitagdo deve ser realizada via controle
de acesso pelo centralizador de Tl do 6rgéo, cujos passos podem ser encontrados no
manual https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.

Possuir e-mail cadastrado no usuario SOE do Servidor que sera fiscal. Alteracéo a ser

efetuada pelo setor de Tl do préprio 6rgéo.

Ter o cadastro de pessoa com Usuario FPE/Soe e e-mail corporativo preenchidos. Caso
ndo possua, essas atualizagdes do cadastro de pessoa também podem ser feitas pelo
proprio 6rgao desde a implementagado da “Solicitagao Credor” no FPE. O manual para
utilizacéo desse cadastro encontra-se no link

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/8970/cadastro-de-pessoa.

HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data Versao
Agosto/2018 1
Janeiro/2019 1.1
Margo/2019 1.2

Dezembro/2019 1.3

Novembro/2020 1.4

Abril/2022 1.5

Setembro/2023 1.6
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