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1. Introducéo ao FPE

1.1. Acesso

Para ter acesso ao FPE, é necessario ter um ID (Matricula) e senha cadastrada pelo sistema SOE-WEB.
Além disto, € necessario estar autorizado a um “Perfil de Acesso” especifico, que define o conjunto de agdes
gue um usuario pode realizar dentro do sistema FPE. Por exemplo, o “Perfil” de Almoxarife, da acesso a
lancamento de notas fiscais, movimentacdo de itens, atendimento de solicitagbes de consumo de um
Almoxarifado, dentre outras acdes.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada 6rgdo ou entidade é o responsavel por cadastrar 1D
e senha no SOE-WERB e autorizar um determinado Perfil aos usuérios. Normalmente, esse administrador esta
lotado em uma area de Tecnologia da Informacéo (T1) ou Informatica do 6rgédo ou entidade.

Portanto, para quem nunca acessou 0 sistema FPE e ndo possui ID de acesso, o primeiro passo é
solicitar ao administrador de sistema do seu 6rgdo ou entidade uma ID e senha do SOE-WEB e indicar
qual o Perfil desejado para que sejam entdo feitas as autorizagdes.

Se ja possuir a matricula (ID) e senha de acesso, para logar no sistema FPE, deve-se:

1. Acessar 0 endereco https://fpe.sefaz.rede.rs;
2. Preencher as informacdes:

Organizacéo (exemplo, Secretaria da Educacdo=SE);
Matricula (fornecida pelo administrador SOE do 6rgao);

Senha (fornecida pelo administrador SOE do 6rgéo).

fp/-a Identifique-se para acessar o site

J Organizacional ] E-mail IDDCLImEI'ItD Identificacdo ]

|Identiﬂcag§u | | organizaco ISf —
Matricula:  [395007701
Senha: |
OK } | Limpar l

@
ﬁ PROCERGS SO0E - Confrole de Acesso & Seguranca
10y

3. Apertar no botdo OK.
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1.2. Conhecendo as Telas do FPE

Apo6s realizar o login no sistema FPE (ver topico 1.1), é exibida a TELA INICIAL, na qual existe o
QUADRO DE AVISOS. Neste quadro, sdo divulgadas informag6es RELEVANTES para os diversos usuarios
do FPE, portanto é importante ler as informacgdes constantes nesse quadro. Além dos avisos, a tela inicial
também possui algumas ferramentas e atalhos localizados na barra inferior, como visto na imagem abaixo.

Administracao Wateriais v]
Almexarifade v
Plano Centro Custos 'V
ltem Waterial v
Wovimentacdo 'V
Consultas. v
Quadro de Avisos
« Médulo Convénios e Contratos de Repasse
A partir de 01/08/2015 s akeragies de fiscais ou de dados orgamentarios deverio ser realizadas airavés da agio Gerar Apostia.
Responséveis por Solictar Acessos a0 FPE
N Caros Administradores de classe e permissoes do FPE
Foi dada permissdo para que possam visualizar quais orgaos, Uos, almoxarifado, SGO, cada usuério j4 tem acesso. Para essa consulta, ir no médule Administracdo Sistema, menu Auterizagio Usudrio, submenu
Autorizago Usuario, & consular cada usuario
Afenciosamente,
DTPICAGE
Responsaveis por Solictar Acessos ao FPE
Caros Administradores de classe e permissoes do FPE
Foi dada permissdo para que possam visualizar quais centros de custos cada usuario ja tem acesso. Para essa consulta, ir no médulo Administragéo de Materiais, menu Plano Centro Custos, submenu Autorizagio
Hierarquica , e consultar cada usuario
Atenciosamente,
DTPICAGE
[ROCERGS Perguntas. Downioad Adobe Requistos Alteraco
__4 0 | ais Frequientes B crobat Reader % do Sistema B e Sena

Na parte esquerda da tela, existe um menu suspenso (“drop-down”), no qual sdo mostrados os
MODULOS do sistema aos quais 0 usuario possui acesso. Na imagem abaixo, demonstramos os 19 médulos
existentes do sistema FPE.

(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

LISTA DE MODULOS

Integragso Estado Fornecedor

Movimentagado Financeira
Orgamento
Flanejamento Financeirc

Finangas Publicas
do Estado do Rio Grande do Sul

Cada Modulo do sistema FPE possui uma Lista de Menus que varia conforme o perfil de acesso do
usuério. Na imagem abaixo, demonstramos a Lista de Menus do Médulo Execucéo Despesa.
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Q Pesquisar
fpo
Fxecuglo Despesa

Conta-comente

Afastamentn = Ajuda
Cusio

Empenho

Finangas Publicas
do Estade do Rie Grande do Sul

Documento Credor

LISTA DE MENUS

Liquidagio

Requisicio
Retencio

Guia Previdéncia Social

IE:dmorpammtéria

Prestagio Contas

[Anulagéo Restos
| i

Processo Coletivo e
| Automatico

Exdratos e Totais

RN R R R R R R R R (R R =

Ao clicar em um dos menus da lista, o sistema abre as opgGes existentes para aquele menu de acordo
com o perfil de acesso do usuario. Por exemplo, ao clicar no menu Pessoa, o sistema traz a lista de opgdes
abaixo:

=

Execugdo Despesa v

Conta-corrente

Pessoa

A/
A

Pessoa

Solicitagéo Credor OPGCOES DE MENU

Agéncia Paga Municipio

Agéncia paga Comarca

Abreviatura Nome J Quadro de Avisos

Agéncia
PARCERIAS - Ex Officio

Bairro
Informameos que o Ex Officio esta disponivel no submodulo de Parcerias.

Banco
DTR/ICAGE, 08/08/2018

Cey o
2 PRESTACAQ DE CONTAS DE PARCERIAS

Consulta Banrisul = . - . = .
Informamics gue, em atent do o disposto no Decreto Estadual n°53.175/2016, esta disponivel nova versdo da Soli
O manual para os responsaveis das Organizagdes Parceiras foi atualizado e esta disponivel em hitp:/Awww.c onveni

Empresa
%
Grupo P DTRICAGE, 31/07/2018
= O sistema do FPE esta disponivel de segunda-feira a sexta-feira das 7h30Dmin &s 22h e nos sabados das 12h as 22
Logradouro
e 14 + CONVENIOS E PARCERIAS
Municipic

L Informames que ja esta disponivel a atterag &o de Parcerias.

Municipio IBGE Iniciaimente, disponibiizamos a gerac So de Termo Aditivo de trés tipos: Valor, Prazo e Valor e Prazo.
B . As demais formas de alterag o de Parcerias estdo em desenvolvimento.

Municipic na Regigo °

Atte.
Pais
DTRICAGE.
Regido
+» FATURAS RGE E RGE SUL
Mensagem

Conforme informado pelo fornec edor, ndo sera emitido ¢ 6d_igo de barras para faturas com valor inferior 8 RS 40,00 &
Tipo Logradouro Orientamos que os atestadores rejeitem as faturas sem codigo de barras, justificande, no campo observag des, a inl
A regra ndo se aplica para solicitagﬁes ou recebimentos de segundas vias com codigo de barras. Nesse ca:
Tipo Regido

FoNZ DTRICAGE

i CONTRATOS - 0.5, n® 02/2018
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2. Introducdo ao modulo de Contrato de Obras

2.1. O sistema de contrato do FPE e 0 SGO - Sistema de Gerenciamento de Obras

O Sistema de Contrato de Obras € um sistema que trabalhava conjuntamente com o Sistema de Gestao
de Obras — SGO da Secretaria de Obras Publicas — SOP, este conjunto de sistema foi desenvolvido com a
intencdo de registrar todo os processos de obras publicas do Estado, desde de seu registro até a sua entrega
para o Estado.

O médulo Contrato de Obras do FPE é um médulo de responsabilidade da Divisao de Tecnologia e
Projetos — DTP da Contadoria e Auditoria Geral do Estado — CAGE, suas ddvidas, demandas e sugestdes
podem ser dirigidas ao e-mail dtp.cage@sefaz.rs.gov.br.

O Sistema de Gestéo de Obras - SGO é um sistema da Secretaria de Obras Publicas e suas duvidas,
demandas e sugestdes devem ser encaminhadas para 0 e-mail sgo@sop.rs.gov.br.

2.2. Perfis de Acesso

Os acessos ao sistema FPE sdo solicitados por cada Secretaria/Poder/Entidade dentro do préprio FPE,
no modulo de Administracdo Sistemas, menu Controle Acesso >> Solicitacdo Acesso.

Os procedimentos de solicitacdo de acesso abaixo, por uma questdo de seguranga, ndo sdo permitidos
para todos 0s usuarios. Por isso, disponibilizamos periodicamente uma listagem das pessoas autorizadas nesse
enderego: https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.

Entdo, para ter 0 acesso liberado no médulo de Contrato de Obras, basta solicitar a pessoa autorizada o
perfil necessario. Este usuario ira realizar os procedimentos descritos.

Para solicitar um novo perfil de acesso, no médulo “Administra¢do Sistema” (1), clicar em “Controle
Acesso” > “Solicitagdo Acesso” (2). O sistema ird abrir uma tela de pesquisa. Para solicitar novo perfil, clicar
em Novo (3).
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https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos

Q Pesquisar 28/08/2018 - Thiago Caporali Pinho Alves Sistemas ~

—_—
Pesquisar Solicitagio Acesso:
fp Pesquisar | Novo Limpar | Critérios Selecé

Administracso Sisterna efioscian, ]| igangatos || Peril Acesso || Nivel Autarizagéo || Autorizagéo Atestador
Autorizagdo Usugria  |\/) Organizagdo "l Q|

Informages Sistema |8/ Matricula | ﬂ
Cortrole Acesso A CRF. I
q Solicitagéo: até |
S < |
Perfl Acesso Feriodo Solicitag ate |
Operago v
Tipo Salicitago v

Respansavel v

CONTRATO DE OBRAS — CONSULTA: Perfil de consulta que permite pesquisa e visualiza¢do de todos
os contratos do Mddulo de Contrato de Obras.

fp@

Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASCON-FPE

AdminiztragEo Sistema v Perfil Acesso || Nivel Autorizagéo || Seoregagéo Perfil |
Atorizagéo Usugrio W Sigtema: FFE v
Informagdies Sistema W *Classe: CONTRATOOBRASCOMN Q
Cantrale Scessa A “tome: ICONTRATO DE OBRAS - COMSULTA,
Solictagéo Acesso Mdeule: Cantratos v
Responsdvel: CAGE/OTE »
*Descriga: PERFIL DE CONSULTA A CONTRATOS DE

0OBRAS. DENTRO DO MODULO CONTRATOS.

Exige Pessoa Fisica? v
Exige Carteira ldentidade ? v
Exige |sudrio FPET v

Inclui Autorizagio Stestador? v

CONTRATO DE OBRAS AUTONOMIA — CADASTRO CONTRATO CRE: Perfil de Cadastro da SEDUC que
permite que os servidores das CREs da SEDUC realizem o cadastro de informagdes dos contratos de autonomia
financeira no FPE, bem como enviarem os contratos para publica¢do via integragdo com SGM.
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Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASORGAODAUT~FPE

Administragio Sistema 5 Perfil Acesso || Nivel Autorizagéo H Segregagéo Perfil

Autorizagdo Usuario Sistema: FPE v
*Classe CONTRATOOERASORGACALT Q

*Nome: CONTRATO DE OBRAS AUTONOMIA - CADASTRO CONTRATC CRE

\/
Informagdes Sistema v
Al

Contrale Acesso

Solicitagado Acesso

Madulo: Conitratos M
Responsavel CAGE/DTP

*Descrigio CLASSE A SER UTILIZADA PELOS
SERVIDORES DAS CRES PARA FASE INICIAL
DO CADASTRO DOS CONTRATOS DE OBRAS
DO TIPC AUTONCOMIA

Exige Pessoa Fisica? L4
Exige Carteira ldentidade? v
Exige Usuario FPE? Nao v

Inclui Autorizagdo Atestador? v

CONTRATO DE OBRAS - FISCAL DE CONTRATO: Perfil a ser utilizado pelos fiscais de contrato para
atestar parcelas de contratos de obras. Para ser fiscal de contrato, além do perfil acima, é necessdrio ter o
cadastro de Pessoa (credor) atualizado com e-mail e “usuario FPE/SOE” (ver Duvidas Frequentes — C).

Q, Pesquisar 28/08/
f /@ Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASFISCAL~FPE

Administragéo Sistema r Peril Acesso H Mivel Autorizagdo || Segregagio Perfl
Autorizagdo Ususrio v Sistermna: FPE v
Informagies Sistema \ [ “Classe: CONTRATOOBRASFISCAL Q
Ty pe— A “Nome: ICONTRATO DE OBRAS - FISCAL DE CONTRATO
Solicitagéo Acess Midulo: Conitratos M
Responsavel: CAGE/DTE »
*Descrigio: ESTE FERFIL FERMITE QUE O USUARIG ATUE

COMO ATESTADOR DE PARCELAS DE
CONTRATOS DE OBRAS.

Exige Pessoa Fisica? Simn ¥
Exige Carteira ldentidade? v
Exige Ususrio FPE? Sim ¥

Inclui Autorizagdo Atestador? | Sim ¥

2.1. Autorizacao de acesso para realizar alteracdes no 6rgéao
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Além de possuir o perfil correspondente acima, é necessario ao usuario possuir nivel de autoriza¢do para
acessar e editar no ambito da Escola correspondente.

Para solicitar um novo nivel de autoriza¢cdo, no médulo “Administracdo Sistema”, clicar em “Controle
Acesso” > “Solicitagdo Acesso”. O sistema ird abrir uma tela de pesquisa. Para solicitar nova autorizagao, clicar
em Novo e no tipo selecionar “Nivel Autorizagdo”. Preencher os dados dos diretores e preencher o cédigo da
Escola.

Q Pesquisar 28/08/2018 - Thiago Caporali Pinho Alves Sistemas v -
Pesquisar Solicitagio Acesso:
fp Pesquisar | Novo | Limpar | Critérios Sele
Administraceo Sisterna G refiascic ][ gancatos || Perfil Acesso || Nivel Autarizagéo || Autorizagdo Atestador 3
Autarizagho Usuaio [N\ /] Organizagdo - Q|
Informagées Sistema |8/ Matricula | ﬂ
Contrale Acesso A CPF I
Solicitagéo: _J até |
< - s
S Periodo Solicitag ™ ate |
Operagéo v

Tipo Selicitagéo v

Responsavel v

Na tela seguinte, selecionar Operagdo “Inclusao” e Tipo “Nivel Autoriza¢do”, além dos seus dados de
usuario. Preenchido os dados, clicar em “Validar”.

Editar Selicitagdo Acesso: Nove
fp@ impar | impre | Fachor

Administracso Sistea ¥ Solicitagéa Acesso

Autorizagio Usudrio v Operagio Inclusdo ¥
Informagties Sistema |5/ Tipo Nivel Autorizagao

Diados Usudrio

Conlrole Acesso

[ *Organizagao [SF ﬂ z
Matricula q
Pafil Acesso 4
CPF:

Na tela seguinte, abrir a aba “Nivel Autorizacdo”. Nela deve-se preencher o nivel correspondente ao
acesso necessario. No campo “Unidade Orcamentaria” deve-se preencher 19.XX, sendo XX a UO
correspondente ao usuario. Dessa maneira, o usuario tera acesso para atuar nos contratos referentes a essa
unidade orcamentaria.
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50

Administrago Sistema

Autorizago Usurio

Informagiies Sistema

Controle Acesso

V
M
Al

Perfil Acesso

Editar $olicitagio Acesso: Novo

snucnagaumssol Iivel Autorizagie '

Tipo Autorizagdo
Estado
Estato
Pader

Poder.

(-
9

Setor Govarnamental

Setor Governamental

Tesouraria

Tesouana I -
Grgio

Orgin -

o
Unidade Crgamentaria

I -
I I -

Uridade Orgamentéria
Uridate Executora

Unidade Executora

Almoxanfado

pr— ot e =
Centro Custa

S

Cantadoria Seccional

-

Contadoria Seccional

Escola

Muncipio

-

Muricipio

Erviar | EnviarRepetic | Limpar

10
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3.

Registrando os dados Contratuais — Operador de cadastro

3.1. Cadastrando os Dados Necessarios a Execucdo Contratual (etapa Analise
Minuta)

No FPE, acessar o0 mddulo Contratos (clicando no item 1 da imagem), em seguida Contrato de Obras
(2) e depois em Contrato Obras (3).

Caso ndo esteja disponivel o Contrato Obras para o seu usuario FPE, vocé deve solicitar acesso ao
maédulo contrato de obras — Autonomia a sua secretaria.

fpo
v
IContratos 1
Infraestrutura V.
Contrato de Terceiros v
Contrato Obras <+ 2
Finangas Publicas

Contrato Obras <€ 3 do Estado do Rie Grande do Sul

Parcela Executada

Suspensdo Contrato
Contrato Financiamento v
Contrato de Locacdes v
Contrato Fornecimento |/
Stmula N/ i
iy
E&Ig?gieo: Contrato de v
S mo e D e Vimm egek
SOE Login 1% v 4

O sistema ira retornar a tela a seguir, onde vocé deverd procurar o contrato que deseja realizar o
cadastro. A tela ira abrir com os campos preenchidos em branco. Vocé podera pesquisar por qualquer dos
campos: Exercicio (1), Orgéo (2) e Processo (3) ou Contrato (4) etc e clicar em Pesquisar (5).



Pesquisar Contrato Obra:

Pesquisar J Limpar J Critérios Selecéo

IContratos | Gerais H Avangados H Dotacéo H Lista |
InfraEstrutura v Exercicio: <+ 1
Contratos v Orgéo: IT &l < 2 5
Contrato Obras ZN uo: 19 l_ SI
Contrato Obras uE 19 l— oy
Parcela Executada Contrato: I até I

Termo de Recebimento

Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Suspensdo Contrato

Classe Objeto:
Periodo Vigéncia:
Contratado:

Processo:

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Situacdo Cadastro:

Contrato de Locagbes

Contrato Fornecimento

Stmula

Relatorios Contratos de
Terceiros

Relatérios Contrato de
Locacbes

SJEIKIKTITIKTIS]

[ROCERGS

SOE Login

4 "
Numero Contrato Orgéo: I

[ 8]
| ==

[ Q

R1B% ~ 4

Caso 0 seu contrato ja tenha sido enviado do SGO para o FPE ele ir4 aparecer conforme tela a seguir.
Para abrir o contrato clicar sobre o link do nimero do contrato. Caso o contrato ndo apareca, checar se o
nlmero do processo esta correto, caso 0 mesmo encontre-se correto, verificar no manual do SGO como
encaminhar contrato ao FPE.

Pesquisar Contrato Obra: Resultado Pesquisa

{59

Controtos v

InfraEstrutura

Contratos

DI

Contrato Obeas

Parcela Exscutada

Termo de Recebimento
Reajuste Contrato

Reajuste Contrato Obra

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato Fomecimento

Sumula

Relatorios Contratos de
Terceiros

T ETTIT

Relatorios Contrato de

Exibir Selecionados

Contrato  OrgaoUOUE

)

; 5 01 01 GABIETE £ ORGACS
I

EXET000 = 20,

Pesquisar. Editar | CoplarLista | Impnmic
Stuagdo Processo Objeto Contrato Periodo Vigénca Situag3o 6o Fluxo
Em Cadastramento  21/1500 00252015 0o Analise Minuta

Tontrato Inicial = 020195, Contrato Final = '020195', Origem = Contratada, Data Assinatura, Data Base Cronograma, Data Exting30, Data Publicag3o, Forma Exting3o, Forma Garantia, Modaidade Licitagio, Observagdes, Valor Contrato, Destino =

‘Contrato, OrgaoUOIUE, Situag30, Processo, Objeto Contrato, Periodo Vigéncia, Stuagdo do Fiuxo’
Linhasdeta1l
08/09/2023 10:32:34 Thiago Caporali Pinho Alves

Clicando sobre o nimero do contrato, na proxima tela sera aberto o contrato de obra.
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Fluxo || Fiscal || Aditivo enho || Simula

Editar Contrato Obra: s —

Conrato || Municipios || Hi sto_|| Parcela Obra || em Conwrato Obra || SRO/Requisigho || Orgamentarios || Documento || Minuta Técnica || Parscer

*Contrato.

Resjuste Contrato

Resjuste Conirato Obra

“Objsta SGO

*bjeta Juridico:

Nesta fase do contrato é necessario preencher 5 informagdes e solicitar Empenho, bem como ter o
mesmo atendido:

a) Objeto Juridico (detalhamento opcional do objeto SGO)
b) Centro de Custo (Aba Centro Custo)

c) Fiscal do Contrato (Aba Fiscal)

d) SRO (Aba SRO/Requisigéo)

e) Dados Orcamentarios (Aba Orgamentarios)

f) Empenho (tratando-se de autonomia financeira, apenas vincular o empenho ja existente)
OBS: Botdes disponiveis

- Concluir Minuta: Proxima etapa do fluxo, para preenchimento das informacdes finais de assinatura
e garantia.

- Devolver SGO: Contrato retorna para a etapa de “aguardando SGO”. O FPE volta a esperar um
novo envio do mesmo contrato, no qual o usuario pode realizar certas alteragdes no SGO antes do
reenvio.

- Cancelar Contrato: Contrato é cancelado e fica nesta situacdo, ndo podendo mais ser movimentado.
Um novo contrato podera ser enviado ao FPE normalmente, o que ird criar um novo nimero de
contrato (podera ter 0 mesmo nimero de PROA)

- Emitir Contrato: Botéo disponivel SOMENTE para o 6rgdo 19. Funcionalidade em que o sistema
utiliza clausulas padrdes para emitir um PDF do contrato para apoio do usuério. E uma funcionalidade
de uso opcional em que o sistema utiliza os dados disponiveis na etapa corrente do cadastro.
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3.2. Objeto Juridico (Detalhamento do objeto)

Na tela principal “Contrato” ‘hd um campo editavel chamado Objeto Juridico. Este campo permite ao

operador descrever de forma mais detalhada o objeto do contrato, que ja aparece no campo Objeto SGO.

Importante: O objeto nesse campo serd utilizado pelo sistema na publicagdo da sumula automatica.

Caso nao haja necessidade de uma descricao mais detalhada, basta copiar o texto do Objeto SGO.

Salicitagio Empenho

Editar Contrato Obra: 2023/020195
fp’a Conclur Minuta | Devolver SG0 | Cancelar Contrato
\_/ | Fuuxo || Fiscal |[ Adtiva || Financsiros || Empenha || Sumula |
Contrstos ~ Contrato || Municipios || Histérico || Centro Custo || Parcela Obra || item Contrato Obra || SRO/Requisicho || Orgamentirios || Documento || Minuta Técnica || Parecer
InfraEstrutura v *Contralo: 20105
Contratos v, “Cgao 19| [SECRETARIA DA EDUI
Contrato Obras. A ‘v 9 |01 | [GABINETEE GENTRAI
“UE [ 01 Q| (GABINE )S CENTRAI
Parcela Execulada *Situagia Cadastra *Data Encarramanto: ]
Tarma da Recebimanto Sitvagio Fluxo
Reajuste Contrato “Tipo Ateraglo.
Reajuste Contrato Obra “Motivo Alteracio
Suspensda Contrato
Contrato Financiamento |7} P
Contrato Tercsiros Rl [| Frocesee 21/1500-0025201-5 “Data Assinatura
Contrato de Locagdes (5,7} “Objeto SGO
Contrata Famecimenta |8 7}
Stmula v
Relatérios Contaios 3= =)
Reeison Corkotode |59 *Objsto Juridico:
“
*Valor Contrata Original 7,74 *Valar Contrata 7,14
“Tipo Obra
*Obra E.E. BARROS CASSAL
*Classa Objsto
[EROCERGS S |— N m TADIA M '

3.3. Centro de Custo

Na tela do contrato, clique na Aba Centro Custo (1) e em seguida no botdo NOVO (2)

Emitir Contrato

Satvar

Limpar
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Imprimir

Fechar




N—"

\ Parecer H Fluxo H Fiscal H Aditiva H Financeiros H Ermpenho H Stmula \

Contratos v | cortrato || Municipios || Histérico || Contratantes || Centro Custo ]| Parcela Obra || hem Contrato Obra || SRO/Requisigéo || O [0 || Minuta Tecnica |
InfraEstrutura v Novo | Editar | Remover
Exibir Selecionados 1
Contratos ¥ ) _ \
Codigo Nome Orgéoo %
Contrata Qbras A Selecionar TODOS os registros 2

NAO HA REGISTROS A EXIBIR
18/09/2018 14:46:34 Thiago Caporali Pinho Alves

Parcela Executada

Termo de Recebimento
Reajuste Contralo
Reajuste Contrate Obra

Suspenséo Contrato

Cantrato Financiamento

Cantrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato Fornecimento

Sdmula

Relatdrios Contratos de
Terceiros

SETETETET T

Relatorios Contrato de
Locagdes

O sistema ira abrir a tela de inclusdo de Centro de Custo, conforme imagem. Pode-se colocar
diretamente o nimero ou pesquisar, clicando no icone da Lupa (1). Além disso, deve-se preencher o
Percentual de Rateio (2). Caso haja apenas um centro de custo, serd 100%. Apds, clicar em salvar (3).

Editar Centro de Custo: Novo @

Salvar | SalbareMova | Limpar

Centro Custo 3

Imprimir | Fechar |

*Centro Custo: SI
*Percentual Rateio (%):

Organso: 2

O sistema ira retornar para a tela anterior, devidamente preenchida.
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Contratos v

Editar Contrate Obra: 2018/020331

Enviar Juridico | Devolver 560 | Emitir Contrato

[Facar [P

| Fiscal || Aditvo || Financeiros || Empenho || Samula |

| Contrato || Municipios || Histérico || Contratantes || Centro Custo || Parcela Obra || tem Contrato Qbra || SRO/Requisigéio || Orgamentarios || Documento |[ Minuta Técnica |

Salval

InfraEstrutura

Contratos

DI

Contrato Obras

Parcela Executada

Termno de Recebimento
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Suspens&o Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato Fornecimento

Simula

Relatdrios Contratos de
Terceiros

KT

Relatdrios Contrato de
Locagtes

Movo | Editar | Remover

Exibir Selecionados

Cadigo

MNome Orgaoo %

000081388

Total:

COL EST PROF? EDNA MAY CARDOSO 18.01 100,00

100,00

Selecionar TODOS 05 registros
Linhasde1a1
18/08/2018 15:09:48 Thiage Caporali Pinho Alves

3.4. Fiscais do Contrato

Nesta aba devera ser informado o FISCAL TITULAR E O FISCAL SUPLENTE.

Cligue na aba FISCAIS (1) do Contrato e em seguida no botdo NOVO (2).

N —

Contrato || Municipios

Historco || Contratantes || Centro Custo || ParcelaObra || ttem Contrato Obra || SROMRequisigdo || Orcamentarios || Documento || Minuta Técnica

v]

[Contratos

InfraEstrutura

Parecer || Fluxo

Contratos

Contrato Obras

D]

Parcela Executada

Termo de Recebimento
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Suspens3o Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contralo de Locagdes

Contrato Fomecimento

Simuia

Relatonos Contratos de
Terceiros

Relatonos Contrato de
ocagdes

NN HINEE

o

[ Exibir

O Pessoa

Fiscal

Nome

Edital || Adivo || Financeiros || Empenno || Simuia

Novo | Editar | Remover |

CREA TipoFiscalizagio  Participagso Periodo Vigéncia
Selecionar TODOS 05 registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

23/06/2017 11:15:21 Vitor Hugo Nacati Grassi

R -

O FPE ira retornar a tela para selecdo do Fiscal, Primeiro é necessario cadastrar o Fiscal Titular do
CONTRATO, posteriormente o Fiscal Suplemente, primeiro clique na lupa (1).
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/€ FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer i =101 x|

Novo =

Salvar | SalvareNovo | Limpar ‘ Imprimir ] Fechar |

[ FiscaiContrato |
Tipo Participacdo W
*Fiscal l &'

CREA \

Tipo Fiscalizagdo IContrato . 1
“Vigéncia inicial: [23/0672017 | [i3|

Observacdo

R1B% -

Ao clicar na Lupa o sistema ira retornar a tela a seguir, primeiro é necessario pesquisar o nimero de
credor da pessoa que sera designada como fiscal atestador, para isto, clique no icone da Lupa .

215
Pesquisar Autorizacdo Atestador: é
Pesquisar I Limpar ’ Critérios Selecao I Fechar I

*Periodo Validade: IW E]J até IW @_I
*Orgéo: |19— ﬂ

Atestador: ,— SI

Portaria: I— I—

Nivel Autoriza¢é&o:

Modo Visualizacao:

*135% ~ 4

Na Tela Pesquisar Pessoa vocé deve procurar a pessoa pelo nome, podendo utilizar o nome completo
ou parte do nome, no caso de utilizacdo de parte do nome utilize o caractere * antes e depois do nome
pesquisado. Para pesquisar digite 0 Nome (1) e em seguida clique no botdo Pesquisar (2).
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@ FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer _Iﬂlﬂ

Pesquisar Pessoa:
Pesquisar Limpar I Critérios Selecédo | Fechar |

| Endereco || Conta-corrente | \ 9

| Gerais || Avancados || PessoaFisica || Pessoa Juridica |

Pessoa: I até ] A
Nome/Raz&o Social: |Vitor Hugo Nacati Grassi [ ]
Tipo Pessoa: Fisica \ 1
CNPJ: | /| -|
CPF: 1
E Estrangeiro?
Tipo Credor: I
Grupo Pessoa: I— Sl
Situacédo: Ativo
Sistema: FPE
v
< | | >

H1%B% > 4

O sistema ira retornar uma tela com o resultado, clique sobre o cddigo da pessoa (1).
/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer o ] 059

Pesquisar P : Resultado Pesqui %

Pesquisar... ] Copiar Lista ] Imprimir I Fechar I

Pagina1de1 Linhas:1

Pessoa Nome/Raz&o Social CPF/CNPJ Munic
51343827 VITOR HUGO NACATI GRASSI 321.673.518/44
A
Nome/HhQSocial = "Vitor Hugo Nacati Grassi”; Tipo Pessoa = "Fisica”; Situacdo = "Ativo”; Sistema = "FPE"; —
Pagina1de1 Linhasde1a
23/06/2017 11:17:27 Vitor Hugd
Topo
1
v
< | >

R1B% v 4

O sistema ira retornar na tela de pesquisa do Atestador (1). Clique no botdo PESQUISAR (2).
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/£ FPE - Finangas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer -IDIﬂ
Pesquisar Autorizagdo Atestador: é
\ Pesquisar ] Limpar J Critérios Selecdo ] Fechar ]

Gerais || Avancados \

*Periodo Validade: IW até IW

*QOrgéo: |19— SI

Atestador mﬂ VITOR HUGO NACATI GRASSI
Portaria: [ [ ]

Nivel Autorizac&o:

Modo Visualizacdo:

®15% > 4

O Sistema ira retornar se 0 usudrio ja possui Autorizacao para ser atestador de contratos, clique em
cima do cddigo do Atestador (1) para prosseguir para a proxima tela.

Caso esta tela (PESQUISAR AUTORIZACAO ATESTADOR) retornar em branco, favor enviar e-
mail para sua Secretaria solicitando o cadastro do usuario como atestador. No e-mail deve conter o Nome
Completo, Matricula, CPF e e-mail do usuario a ser cadastrado.

é FPE - Finangas Pdblicas do Estado do RS - Internet Explorer = EI|_X_|
Pesquisar Autorizagdo Atestador: Resultado Pesqui: nE;}
Pesquisar.. | CopiarLista | Imprimir | Fechar
Pagina1de1 Linhas:1
Atestador Nome
51343827 VITOR HUGO NACATI GRASSI
z A
Data Validag Inicial = "03/07/20177; Data Validade Final = "03/07/2017"; Orgdo = "19”; Atestador = "51343827"; Mc—
Visualizacdo = "Atestador”.
Paginatde1 Linhasde1a1 Linhas:1
03/07/2017 16:21:06 Vitor Hugo Nacati Grassi
Topo
v
<l | >
®15% v 4

O Sistema ira retornar na tela de cadastro do FISCAL, clicar no botdo Salvar (1).
8
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é FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer ] = Dlﬁl

Novo é

Salvar | Salvar e Novo Limpar Imprimir | Fechar |

FiscalContrato \
Tipo Participacio |Titular . \
*Fiscal: 51343827 VITOR HUGO NACATI GRASSI

CREA:

Tipo Fiscalizag3o |Contrato .
“Vigéncia Inicial: [03/07/2017 | [id|

Observacao:

®1%5% -

O mesmo procedimento deve ser realizado para cadastrar um Fiscal Suplente.

3.5. SRO

Cligue na Aba SRO/Requisicdo (1) e em seguida clique no botdo Novo (2).

N : -
\—/ | Fuuxo || Fiscal || Earal || Adtvo || Financewos || Empenno || sumuia

[ Contratos V] Contrato || Municipios || Historco || Contratantes || Parcela Obra || ftem Contrato Obra || SRO/Requisicdo || Orgamentarios || Documento || Minuta Técnka | Parecer

InraEstrutura v Novo | Editar | Remover
[ Exibie
O Exercicio SRO  Requisigdo Vigéncia
E Selecionar TODOS o registros
NAO D‘A REGISTROS A EXIBIR
1911212017 17:27:51 Vitor Hugo Nacati Grassi 1

Contratos

M
Contrato Obras Nl

Parcela Executada

Termo de Recebimento 2
Reajuste Contrato
Reajuste Conirato Obra

Suspensao Contralo

Coatrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato e Locages

Contrato Forecimento

Sumula

Relatonos Contratos de
Terceiros

Relaldrios Contrato de
Locacdes

NN NN

i

SOE Logn [Kisw - 2

Preencher os dados da SRO correspondente: Exercicio, Nimero da SRO e Periodo Vigéncia e em
seguida clique em Salvar.
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MNovo | Editar

Noveo lé‘g
Sakar | LUmpar | Imprimir | Fechar

J SRO/Requisigia |

Exercicio: SR

SRO: [ 00002531 Q)

*Periodo Vigéncia: IOUOH201 g ate |1 501/2019

Ao salvar, o sistema retornard a tela da SRO preenchida.
" — [ P || P || e || it ||| Ao || Gnganio |]| o |
Contratos v | Contrato || Municipios || Histérico || Contratantes || Centro Custo || Parcela Obra || tem Contrato Obra || SRO/R e [o |[ Minuta Técnica |
InfraEstrutura
Exibir Selecionados
Contratos

BIKIK]

Cantrato Obras

Parcela Executada

Termo de Recebimenta
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Sugpensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagtes

Contrato Fomecimento

Sidmula

Relatdrios Contratos de
Terceiros

KRIKIKIKTIRIIET

Relatérios Contrato de
Locaghes

Exercicio

SRO

Requisicéo

Wigéncia

2018

2531

01/01/2018 a 15/01/2019

3.6. Orcamentario

Selecionar TODOS os registros

Linhas de 1a 1

18/08/2018 15:45:28 Thiago Caperali Pinho Alves

Clique na Aba Orcamentarios (1) em seguida clique no Botdo NOVO (2). O sistema ira abrir a tela
para insercdo dos dados orcamentarios correspondentes.

10
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N
\./ Fuxo || Fiscal || Eatal |[ Adtivo || Financeiros || Empenno

[Contratos ~] “Contrato || Munkipios || Histérico || Contratantes || ParcelaObra || ftem Contrato Obra
InfraEstrutura v
) Exibir
Contratos v
- Sequéncia vo Progeto Subprojeto
Contrato Obras A

Parcela Executada

Termo de Recebimento
Reajuste Contrata

Reajuste Contrato Obra

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato Fomecimento

Stmuta

Relatorios Contratos de
erceiros

Relatorios Contrato de
Locagdes

ST IETETIE]

]

o€ Logn

SRORequisicdo || Orgamentdrios || Documento || Minuta Técnica
Recurso 1
Selecionar TODOS os registros

NAO HA REGISTROS A EXIBIR
19/12/2017 17:46:28 Vitor Hugo Nacati Grassi

Parecer

Novo | Editar | Remover

‘\2

Preencha o Exercicio Dotag8o, Projeto, Subprojeto, Recurso, Categoria Econdmica, Grupo Natureza

de Despesa, Modalidade Aplicacdo, Elemento Despesa. Ao final, clique no Botdo SALVAR.

Editar Dotagdo: Novo

& Seguro | hitps:/fpe.hml sefaz rede.rs/APL/FPE-TRANSACAD ASPXE /APLPRFPEM 2 2/PROGRAMASMET/FPE-C... &

=

Sabvar SalareMovo | Limpar | Imprimiv | Fechar |

Orgamentario

*Exercicio Dotagéo: 2018«

“Prajeta W Q)

“Subprojeto 5700 || ooooz Q]
“Recurso: [p2e2 Q|

“Categoria Econdmica |3— Q)

Fa

“Modalidade Aplicagdo. 3 3 W Sl
“Elemento Despess. & |3 |[a0 |Je3 G

*Grupo Matureza Despesa; 3

Com isso, o cadastro inicial esta completo. E necessario agora vincular o Empenho ao contrato.

11
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3.7. Vinculagdao de Empenho

No contrato de Obras de Autonomia Financeira, 0 empenho j& teré sido realizado anteriormente com o
credor sendo os diretores das escolas. Sendo assim, ndo ha fase de solicitacdo de empenho, mas deve-se associar o
empenho realizado anteriormente ao contrato nesse momento. Para tal, clique na Aba EMPENHO (1) e em seguida no
botdo NOVO (2)

-
No— Contrato || Municipios || Histbrco || Contratantes || Centro Custo || Parcela Obra || rtem Contrato Obra || SRORequisiao || Orgamentarios || Documento || Minuta Técnica

[Contratos’ v Parecer || Flxo || Fiscal || Edial | Aditvo || Financewos || Empenno || Sumuia

Infra€strutura v Novo | Edtar | Remover
[ Exibir

Contratos v
] Empenho Data Langamento Valor

Contrato Obras A Selecionar TODOS 05 registros. 1

NAO HA REGISTROS A EXIBIR
29/06/2017 18:37:16 Vitor Hugo Nacati Grassi

Parcela Executada

Termo de Recebimento
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Suspenso Contrato

Conrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locages

Contrato Fomecimento

Simuta

Relatdrios Contratos de
Terceiros

Relatérios Contrato de
Locagdes

N EEEE

[QROCERGS

itps:|fpe k. ek az rode.5{aciTosficex. aice i -

O sistema ira abrir a tela de pesquisa de empenho, conforme imagem, clique no icone da Lupa (1).

12
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/5 FPE - Financas Pblicas do Estado do RS - Internet Explorer 8 = ] 3|

Vincular Contrato Empenho: Novo v_%
Salvar J Salvar e Novo J Limpar J Imprimir ] Fechar ]
Empenho Contrato

Empenho: \

ESE

O sistema ira retornar os empenhos prévios ja realizados para a Escola com a finalidade de realizar
obras. De posse da NOTA DE EMPENHO (item 1), selecione o n° de empenho correspondente a sua nota
de empenho (2) o sistema ird retornar para a tela anterior, com o campo de empenho devidamente
preenchido.

13
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Governo do Estado do Rio Grande do Sul Pagina: 1de 1

SECRETARIA DA EDUCACAO
GABINETE E ORGAOS CENTRAIS

Nota de Empenho n°: 16000660360 — Processo n° 000418.1900.16-8

dentificacdo do Credor:
Nome: FERNANDA SCHMIDT GAIESKI

AV GETULIO VARGAS 298
PORTO ALEGRE -RS CEP: 90150-000

CPF: 455.398.470-91
Cadigo: 34938966

Classificacdao da Despesa
UE: 19.01.001 Subprojeto: 6344.00016 Recurso: 6292

Fato Contabil: 0161

Natureza Despesa: 3.3.90.39.3930

Procedimento Licitatério
Nenhum Procedimento

Histérico / Informacées Complementares

Histérico: CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS

Informacdes Complementares: Referente reformas emergéncias nas Escolas da Rede Estadual Atingidas pelo Temporal (29/01/2016), cnf
Memo92/2016/GAB1CRE.

Identificagdo Escola: 10522

Matricula Diretor/Responsavel: 2475910.01

Total Deduzido do Orcamento 80.000,00

dentificacdo do Ordenador
Nome: MARCELO GREGORIO DE SA VERLINDO

Cadigo: 03266826

Matricula:

Contador Responsavel
Data: 11/02/2016

Operador Responsavel

14
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/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer
P, : E ho- Recultado P. :
Pesq F

sl s |
Pesquisar... | Copiar Lista | Imprimir ‘ Fechar J
Paginaide1 Linhas:3
Empenho Tipo Transacdo Processo Valor Data Lancamento J
16000660360 enho 000418.1900.16-8 80.000,00 12/08/2016
16002838694 Empenho 2 921058.1900.16-1 135.000,00 27/06/2016
16005594388 Empenho 16/1900.0056861-8 1.500,00 15/12/2016
Total: 216.500,00
Pagina1de1 Linhasde1a3 Linhas:3

29/06/2017 15:44:49 Vitor Hugo Nacati Grassi
Topo

H135% - A

Ap6s clicar no n° do empenho correspondente o sistema ird retornar a tela anterior com o campo
Empenho devidamente preenchido, neste momento basta clicar no botdo SALVAR (1)

/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

- e
Vincular Contrato Empenho: Novo
Salvar I Salvar e Novo ] Limpar I Imprimir I Fechar ‘
Empenho Contrato \
Empenho: 16000660360, Q| 1
Ri5% - |

Manual Médulo Contrato de Obras Dispensa— Sistema FPE — Versdo 1.6



O sistema ira retornar na Aba EMPENHO, devidamente preenchida, conforme tela a seguir.

ftem Contrato Obra || SRO/equisigdo || Orgamentarios || Documento || Minuta Técnica |

Novo | Edtar | Remover |

— Contrato || Municipios || Hestorico || Contratantes || Centro Custo || Parcela Obra |
| Contratos v] Parecer || Flaxo || Fiscal || Eanal || Admvo |[ inicioServico || Parceia Executada || Financewos || Empenho || Sumula
InraEstrutura v
[ Exinie
Contratos )
(] Empenho Data Langamento Valor
Contrato Obras 2 | o 16000650360 12082016 000000

Parcela Executada

Termo de Recebimento
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagdes.

Contrato Fomecimento

Stmuia

Relatonios Contratos de
Terceiros

Relatorios Conirato de
Locacdes

SEIINEIIETETIET

W-

S0ELen

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 121
20/06/2017 15:51:28 Vitor Hugo Nacatl Grassi

3.8. Concluir Minuta

Com os dados listados nos capitulos anteriores devidamente preenchidos e empenho(s) atendido(s),
chegou a hora de concluir a minuta. Basta clicar no botao indicado abaixo:

59

Contratos ~

Editar Contrato Obra: 2023/0201985

[ Fuxo |[ Fiscal || Aditvo || Financeiros || Empenho | [ Stmula

Coneluir Minuta | Devolver SGO |  Cancelar Contralo | Sclicitagio Empenhe | Emiti Contrato |  Saiar | Limpar | Imprimir | Fechar

[ comrato || Municipios || Histérico || Centro Custo || Parcela Obra || em Conwrato Otva || SRORequisigho || Orgamentarios || Documento |[ Minuta Técnica || Parecer |
InfraEstrutura S N conan 020155 A
Contratos ¥ *Orgao 19 | Q] [SECRETARIA DA EDUCACAQ
Contrato Obras [a] "uo 19 |[o1 |[Q [GABINETE E OR
“UE 19 |[on |01 (@ GAB

Parcala Exacutada

Termo de Recbiment
Reajusts Cantrato
Reajuste Contrato Obra

Suspensaa Contrato

Contrato Financizmento

Contrato Terceiros

Contrato de Locaghes

Contrato Fomecimento

Sumul

Relatorios Coniratos de.
iros.

Relatérios Contrato de
Lacagbes

NN NINNINE

*Situagho Cadastro “Data Encemramento

Situagao Fluxo

“Tipo Alteragaor

*Maotivo Altaragao:

*Processo: 21/1500-0025201-5 *Data Assinatura.
“Objeto SGO: 000

*Objeto Juridico: 900 detalhado

*Valor Contrato Original 7,74 “Valor Contrato
“Tipo Obra:

Ao concluir minuta, o contrato passara para

publicagdo”.
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4. Dados Finais e Publicacdo da Siumula
Nesta fase, 0 contrato fica na etapa “Contrato aguardando publicagdo”, na qual deverdo ser realiadas as
seguintes ac0es:
a) Preenchimento dos representantes do(s) contratante(s) (aba Assinantes)

b) Preenchimento de garantia contratual, se houver

c) Gerara Sumula

4.1. Preenchimento dos Assinantes (representantes)

Na aba Assinante, deve-se preencher os dados dos representantes da administragao que estdo assinando
o contrato como contratante.

OBS: O representante da empresa contratada ja aparece informado, pois o sistema puxa os dados
cadastrados no campo “Nome Representante Contratada” e “CPF” na aba Contrato, os quais ja foram
informados anteriormente.

Para isso, basta clicar em Novo, uma vez na aba correspondente, conforme indicado.

Editar Gontrato Obra: 2023/020193 =
fp Gerar Simula | Devolver SGO | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
V [ Fuuxo |[ Fiscal |[ Edital || Aditvo || Parcela Executada || Paralisagoes || Financeiras || Empenho || Sumula |
Contratos vl [ contrato || Municipios || Assinantes || Centro Custo || Parcela Obra || item Contrato Obra || SRO] icgo || 0 arios || Documento || Minuta Técnica || Parecer |
InfraEstrutura v Novo || Editar | Remover
[0 Exibir Selecionados
Contratos Ad
O CPF Pessoa Nome Organizacgo Data Assinatura
Contrato Obras N O s ——— * ORGAO 010912025
T t— REPRESENTANTE EMPRESA 0110912023

Parcela Executada Selecionar TODOS 0s registros.
Linhas de 1a 2
12/09/2023 11:49:23 Thiago Caporali Pinho Alves

Termo de Recebimento
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Suspenséo Contrato

Na tela que se abre, selecione a organizacao contratante para a qual se estd cadastrando o
representante (ORGAO ou INTERVENIENTE), ou seja o érgdo principal contratante ou um interveniente
(geralmente da Secretaria de Obras).

Preencha o numero de Pessoa diretamente ou busque pela lupa através de outros critérios de
pesquisa e preencha a data de assinatura deste representante no contrato. Feito isso, basta salvar.

O contrato deve possuir no minimo um representante do Orgdo contratante, enquanto o
interveniente é facultativo.
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f.ﬁa FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - (m] X

) hitpsy/fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM22/PROGRAMASNET/...  AY

A
Editar Contrato Obra: Novo é

Salvar | SalvareNovo | Limpar | Imprimir | Fechar

Assinante
*Organizagéo Contratante” | Orgdo ~

*Pessoa Contratante: Q
*Data Assinatura

4.2. Preenchimento da Garantia Contratual

O préximo passo é o preenchimento da Garantia Contratual, caso tenha sido exigida.

a) Houve exigéncia de Garantia

Deve-se preencher SIM na aba Contrato, no campo “Ha Garantia Apresentada Pela Contratada”. Ao
selecionar SIM, o sistema ira abrir outros dois campos: “Forma Garantia” e “Periodo Validade Garantia”.

f ’a Editar Contrato Obra: 2023/021308 =

Garanlia Comprovada | Cancefar Coniralo | Emitir Contralo | Savar | Limpar | Impeimi

Parecer || Fluxo || Fiscal || Aditve || Financeires || Emgenho || Sumula
Cantratos

<

Contrato || Municipios || Histérico || Contratantes | Centro Custo || Parcela Obra || tem Contrato Obra || SRORsquisicio
Aufonaria Financaira? i : -

Orgamentarios || Documento || Minuta Técnica
Infraestrutura

Mativa Dispensa Licitacao. Q. [valor - Obras e servigos

Contrate de Terceiros

Justlficativa Dispensa Licltagdo

Centrate Dbras

Famiia Q

Regima Licitagio

“Tipe Objete

“Contratada: 284310 Q Fut

| £l Kl ]| <] ] ] <] B

“E-mail qilm: ihrengenharia.com.t

“Nome Repressntants Contratads IERME FU cPF:

“Ha Garantla Apresentada pela Contratada: | Sim_w
Farma Garantia qQ

Periodo Vakidade Garantia | ate

“Periode Vighncia o s
Dsta Base Cronagrama: [ “Data -zaro: (20006720
*Data Putliesgho ]

*Dias Vncimento Parcela “Recalhiments CIENTEC: | S
801 (%) 271 “Encargos Saciais (%)

Parecer

b) N&o houve exigéncia de garantia

Deve-se preencher NAO no campo “Hé Garantia Apresentada pela Contratada”. Ao selecionar NAO
neste campo, o sistema ird abrir um campo de “Justificativa”, que pode ser, por exemplo, a ndo
exigéncia da garantia em edital.
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f fa [ Ecitar Contrato Obra: 2023021308

Garanila Comprovada | Cancelar Conrato | Emite Conralo | Sahar | Umgar | Impams | Fe
Parscar || Floxo || Fiscal || Adsvo || Fimancewos | Empenho || Simula
Contratos > Contrate || Municipios || Histérico || Conbratantes || Cantro Custo || Parcala Otra || item quisiga Documento || Minuta Tacnica
Inrasstmutura v
Motivo Dispensa Liciagao 0001 Valor - Obras e servigos de Engenhania - Arl 24
Contrato de Terceitos 8] - “ a - 2
Justificativa Dispensa Licitagao:
Cantrato Obras v/
Cantrato Financiamsnto &, 4|
Contrato de Locagdes |5 7|
Cantrato Fomacimento |82 “
Famil qQ
S M ] resime Lictacso
Rl v [
Relatarios Conrato de “Conrat 28431006 UHR ENGENHARIA LTDA
[ lw ‘Contratada: & [FUHR ENGENHAF
“E-mail Jimar@fuhrengenharia Gom
*Nome Represenianle Coriratada SUILHERME FUHR ceF 032245052
Apresentada pela Conlratada [ N3O .
4
T e e
*Data Base Cronograma & “Data rzeco: [ 201061202 B
“Data Publicagso
*Dias Vencimen ta Parcala “Recohimenta CIENTEC: |5
“BDI (%) 2703 | *Encargos Sociaia (%) 108,29
Parecer

5. Publicando a Simula do Contrato no DOE

5.1. Gerando a Sumula

Ap6s informar os dados dos assinantes e da garantia, o Gltimo passo é realizar a geracdo e publicacdo
da Sumula do Contrato no Dirio Oficial do Estado. Este processo é realizado através do sistema FPE com

uma minuta padrao.

Para realizar tal operacéo cl

igue em GERAR SUMULA.

f ’E Editar Contrato Obra: 20220023119 __—

[ Parscer |[ Fiuxo || Fiscal || Eaitei || Asevo || Financewos || Empenho || Sumuia |

Contratos v Contrato || Muncipios || Histbtco || Assinanes || Centio Custo || Parcela Obra 5 | L] [
IntaEstntura o [ ]|
Contratos v 1 [ EI
Contrato Obras A BT Q
P [ 2}
Parcela Executada +Siksagio Cadasko “Dsta Enceramento

Termo de Recebments
SituagSo Fhuxo

Resjuste Contrato

Reajuste Contrato Otxs

Suspensio Conlrato

*Tigo Aeragio

“Motreo Ateragio

o v |
S M

Convato oo 51 |

couniodetocssies KA | .cposco

Contralo Fomeciments [87]
e =

Relatonios Contratos de £ i
Terceros V]

“Data Assinatura

Ao gerar a simula o sistema ird abrir uma nova janela com os dados desta. Alternativamente, pode-
se abrir essa mesma janela, indo na Aba Stimula e clicando sobre o nimero do processo na linha da simula

gerada:
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Editar Contrato Obra: 20. 196
fp’a Emitir Contrato
k—/ [ Conrato || [ Historico || Assinantes |[ Centro Gusto || Parcela Obra |[ ltem Contrato Obra || SRO/Requisicio || O arios || D || Minuta Téenica |
Contratos v | Parecer |[ Fluxo |[ Fiscal |[ Aditivo || Inicio Senvico || Financeiros || Empenho || Sumula |
InfraEstrutura W/
() Exibir Selecionados
Contratos A ~ i
0 Processo UE Tipo Assunto Tipo Contrato Valor Contrato Data Publicagio Pagina DOE
Contrato Obras (A @] |21‘1500002503479| 19.01.001 Contrato Obras 774 2023/020196
Contrato Obras Selecionar TODOS 05 registros.
Parcela Executada (lirncdat
12/09/2023 15:43:17 Thiago Caporali Pinho Alves
Terma de Recsbimento
Reajuste Contrato
O Sistema ir4 retornar uma nova tela, denominada Editar SUmula, nesta aba € possivel alterar a
Sintese do Objeto e acrescentar InformacGes Complementares. Ao SALVAR a simula sera gerada com 0s
dados informados.
@,@ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome = O X

Editar Sumula: Novo

fi fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM22/PROGRAMASNET/FPE-SUMULA-EDITAR_OUT.ASPX?PESQAUX=S&ICHAVE=NOVO...

=)

Simula Gontrato

*Processo:
*Tipo Assunio:

*Sinfese Objeto:

Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

22{1900-0048172-8

receber contra-piso em concreto magro e acabamento com piso cerémico,

lsubstituicéo de forros de madeira por PVC. revis&o e troca de telhas e luminarias

danificadas. pintura das paredes de uma sala de aula.

Infermacdes Complementares:

erd necessano a retirada do assoalho de madeira de uma sala de aula o qual
ncontra-se comprometido. aterro e compactacio deste local para posteriommente

Por padrédo a sintese objeto é sempre igual ao campo Objeto Contrato (igual ao apresentado no
Contrato), para a emissdo da simula é possivel edita-la, acrescentar ou abreviar dados a serem publicados
no DOE, a alteracdo destes campos altera apenas o texto que ira ser publicado, ndo altera o cadastro do
contrato. Apo6s realizar as alteracOes, clique no botdo SALVAR e visualize a simula para verificar
exatamente como sera publicado no Diério Oficial do Estado.

Apds SALVAR, na tela seguinte da simula é possivel SIMULAR SUMULA que, ao clicar, ira gerar um
PDF da forma como a sumula ficara quando publicada no DOE.
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Pode-se também enviar direto para publicacdo através do botdo ENVIAR SGM sem simula a simula.
Para isso, deve-se primeiramente anexar o PDF do contrato na integra na aba Documento, conforme tdpico
seguinte 6.2.

@,3 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome = O x
& fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM22/PROGRAMASMNET/FPE-SUMULA-EDITAR_OUT.ASPX?PESQAUX=S&CHAVE=NOVO...

Editar Sumula: 22/1900-0043172-8 %
I Simular Simula | En\riarSGMI Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

J Simula Contrato || Situagdo || Documento |

*Processo; 22{1900-0048172-8

- v

*Tipo Assunto: L ontrato

erd necessano a retirada do assoalho de madeira de uma sala de aula o qual
ncontra-se comprometido. aterro e compactacéo deste local para posteriormente
receber contra-pisa em concreto maaro e acabamento com piso cerémico,
lsubstituicdo de forros de madeira por PVC, revis&o e troca de telhas e lumindrias
danificadas. pintura das paredes de uma sala de aula.

*Sintese Objeto:

Infermacdes Complementares:

[ Dados Auditoria |
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Ao clicar no botdo SIMULAR SUMULA o sistema ira retornar a tela abaixo onde devera ser clicado
em AQUI.

/6 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer N =101 %]

Relatério gerado com sucesso

Para fazer o download, clique AQui

*Processo: 000418.1900.16-8
*Tipo Assunto: Contrato
*Sintese Objeto: l

Informagdes Complementares:

[ Dados Auditoria ]

]J@ 2Es BEBBG L4

O sistema gera um arquivo PDF que deve ser feito download para o computador, 0 navegador
(Internet Explorer, Chrome e etc.) ira retornar uma caixa de selecdo para autorizacdo do download do
arquivo PDF gerado, é possivel abrir o arquivo diretamente clicando em ABRIR (1) ou salva-lo no seu
computador para posterior abertura, clicando no Botdo SALVAR (2). Cada navegador ir4 retornar uma
caixa de opc0es diferente, o exemplo a seguir é do Internet Explorer.

Ao abrir 0 arquivo PDF sera possivel visualizar o arquivo idéntico ao que sera publicado no DOE.

== =lslx
Measo Ce Vovskiw Jawn Abels
Inicio  Ferramentas SUMULAGOS82771 SUMULAGOSE2771... % @ Fazer logon
® 8 8 Q 10 R QOO - RBBEAT ©2
FPE- Finangas Publicas do Estado do Rio Grande do Sul Pagina: 00001
Secretaria da Fazenda - RS SIMULAGAO DE SUMULA 28/06/2017

Secretaria da Educagao
Gabinete do Secretario
Secretaria de Estado: MARIZA VASQUES DE ABREU
End: Av. Borges de Medeiros, 1501
Porto Alegre / RS / 90119-900
Fone: (51)32884700
CONTRATOS

Assunto: Contrato

Expediente: 000418.1900/16-8

Contratagao N° 2017/020228

CONTRATANTE: Rio Grande do Sul Secretaria de Educacao; CONTRATADO: p & b Engenharia Ltda; INTERVENIENTE: Secretaria de Obras
Saneamento e Habitacao; OBJETO: ...; PRAZO: 60 dias ; VIGENCIA: 11° dia a contar da OIS ; VALOR: R$ 51.582,85 (Total); ORCAMENTARIO: UO:
19.01 Projeto: 6344 Natureza Despesa: 3.3.90.39 Recurso: 6292; FUNDAMENTO LEGAL: Convite 1/2017/teste autonomia
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5.2. Anexando Contrato na Integra para Divulgacdo

Conforme OS 02/2018 do Governador do Estado que determina os procedimentos para a divulgagédo
da integra dos contratos administrativos celebrados no ambito do Poder Executivo do Estado do Rio Grande do
Sul, quando da publicagdo das simulas dos contratos administrativos celebrados pela Administragdo Publica
Estadual Direta e Indireta, por intermédio do Sistema de Finangas Publicas do Estado - FPE, o 6rgdo ou a
entidade contratante devera anexar a copia integral do respectivo instrumento e de eventuais aditamentos,
devidamente assinados pelas partes envolvidas (Art. 1°).

Dessa forma, ndo sera possivel o envio da simula ao Sistema de Gestdo de Matérias para publicacdo
sem antes anexar a integra do contrato em PDF no sistema.

Na Aba Documento, clicar em Novo (1).

D FFE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome =B 3

8 Seguro | htips://fpe.hml.sefaz.rede.rs/APL/FPE-TRANSACAC, ASPX? /APL/PRFPEM22/PROGRAMASNET FPE-SUMULA-EDITAR_CUT ASPYTPESQAUN=5R... &

Editar Samula: 074846.1900.15-6 =
Simular Sumula | Enviar SGM | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |
Simula Contrato || Situagdo || Docurnento
Novo | Remover
Exibir Selecionados 1
Documento Data Tipo Arguivo Tamanho  Tipo Dc

Selecionar TODOS 05 registros.
Linhasde 1a 1
12/09/2018 15:32:35 Thiago Caporali Pinho Alves

Clicar em Procurar (1) e selecionar o arquivo em PDF do Contrato na integra. Selecionar Tipo
Documento (2) “Contrato/Aditivos Assinado nos termos da OS 02/2018. Clicar em Salvar (3)

OBS: O sistema nao permitira enviar ao SGM para publicacdo sem PDF do contrato anexado
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,é FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer _ |EI|1|
Consultar Documentos: Novo é |

Salvar | SavareNovo | Limpar | Fechar |

\3

*Arquivo: I Procurar_:! 1

*Tipo Documento:
Confrato/Aditivo Assinado nos termos da 0S 2/2018 2

Somente serdo aceitos arquivos FDF e ODF.

Apos o salvar, o sistema retornara para a tela anterior, na Aba Documento:

| FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Google Chrome = =2l
& Seguro | htips:/ffpe.hml.sefaz rede.rs/APL/FPE-TRANSACAC, ASPY? MAPL/PRFPEMZ 2 /PROGRAMASHNET FPE-SUMULA-EDTTAR _OUT. ASPYPPESQALN=58... @,
Editar Samula: 074846.1900.15-6 =
Simular Sdmula | Enviar S | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |
Simula Contrato || Situagio || Documento
Mowvo | Remover
Exibir Selecionados
Documento Data Tipo Arguivo Tamanho  Tipo Dc
PDF Teste.pdf 12/09/2018 PDF file 291495 Cmg?t,

Selecionar TODOS o5 registros.
Linhas de 1 a1
12/09/2018 15:32:35 Thiageo Caporali Pinho Alves

24

Manual Médulo Contrato de Obras Dispensa— Sistema FPE — Versdo 1.6



5.3. Publicando a SUmula

Ap6s conferido a Simula do Contrato a ser publicado cligue em ENVIAR SGM (1), o sistema ird
retornar as caixas de confirmacéo a seguir.

/€ FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer g =10] x|
Editar Simula: 17/1900-0001831-1 I
Simular Simula | Enviar SGM | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

| Smula Contrato || Situagao

*Processo: 17/1900-0001831-1
*Tipo Assunto: Contrato
*Sintese Objeto REFORMA COBERTURA PREDIO 01 DA ESCOLA 1

InformagBes Complementares

[ Dados Auditeria ]

B15% - g

£} FPE — Caixa de dislogo Pégina da Web ] x|

o Solicitado Envio SGM de 1 item do objeto Stimula

000418.1900.16-8

Confirma Envio SGM?

OK I Cancelar
Mensagem da pagina da web 1 _)_(_l

y JA Envio SGM efetuado com sucesso,

Ap6s clicar na ultima caixa de confirmacdo, o sistema FPE ira enviar a minuta da simula para o
SGM - Sistema de Gerenciamento de Matéria para publicacdo no DOE.
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Na aba situagdo é possivel verificar a situa¢do da publicacao.

=1l
Editar Sumula: 000418.1900.16-8 =

Cancelar SGM | Atualizar Publicacdo | Imprimir ] Fechar }

Stmula Contrato Situacdo
—

Situacéo Data Setor 4 Namero Matéria

Em Cadastramento 28/06/2017 16:30:05 CACED  sF - 394947801 - Vitor Hugo Nacati Grassi

Enviada SGM 28062017 164736 SeCE'C  SF - 394947801 - Vitor Hugo Naca Grassi 83083
Selecionar TODOS os registros.

Linhasde 122
28/06/2017 16:48:21 Vitor Hugo Nacati Grassi

LS

Depois da publicacdo no DOE, o sistema SGM ¢ atualizado e, em seguida ele atualiza o FPE. Feita
a publicacdo, na aba Simula, o sistema apresenta a data e pagina correspondente no DOE.

20171020177
_Ew Comvito i Livom || imprawr ]| vecher ]
Contrato || Municipios || Hatbrico || Conratantes || Centro Custo || Parcela Otea I ] Documento || Minuta Técnica
Parecer | Flo || Frscsl || Aditvo || Inico Servico | Parcels Executads || Financewos || Empenho | Simua -
Ectar
(] Exibir Selecionados.
a Processa UE Tipo Assunto Tipo Contrato Valor  Contrato Data Publicagdo Pagina DOE Nmero Matéria
[u] 1711900.0001831-1 1901001  Convato Obras 5911899 2017020177 230372017 15 1131120
Selecionar TODOS 05 regstros.
Liohas da 101
080712017 11:36:31 Vitor Hugo Nacst Grassi
:'
Soctoon T =
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6. Contrato publicado pronto para OIS

Ap6s publicado o contrato no Diario Oficial do Estado — DOE o sistema SGM ira retornar a resposta
da publicacéo ao FPE, neste momento o sistema ir4 colocar o contrato em posi¢do “Aguardando OIS”, o
que significa que o contrato foi enviado para 0 SGO para Ordem de Inicio de Servico.

7. Atestando as parcelas e solicitando Liquidacao

Para informar os dados da NF de pagamento e realizar 0 Ateste da mesma é necessario realizar o
procedimento em 2 fases distintas a seguir:

1) Preenchimento dos dados da NF
2) Ateste da NF/ Documento Credor pelo Fiscal do Contrato

7.1. Preenchendo os dados da Nota Fiscal

No modulo Contratos -> Contrato Obras -> Contrato Obras selecione o contrato o qual deseja realizar
0 ateste.

No contrato clique sobre a aba Parcela Executada. O campo Valor Ateste (1) deve ser um campo
numeérico preenchido (deve conter nimero) se ele estiver vazio significa que o Fiscal de Obras ainda nédo
enviou a medicdo do SGO para o FPE. Apenas € possivel realizar o ateste com base na medicéo realizada
pelo fiscal de obras. Caso conste valor atestado pelo Fiscal de Obras (1), clique sobre o nimero da parcela
gue deseja atestar.
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Ao clicar no n° da parcela o sistema ira abrir a tela a seguir, na tela clique sobre a aba Documento
Credor (1).

£ FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer B

s =loix
Editar Parcela Executada: 1 =
Solicitagdo Liquidacdo | Imprimir | Fechar |
| Parcela Executada || item Contrato Obra || Documento Credor || Fotos Ateste || SolicitagaoLiquidacao || |
Contrato 2017[¥] (020228

Objeto Contrato: [l

Contratada 42248191 Q| |P & B ENGENHARIA LTDA
Valor Contrato 51.582,85

Nimero Parcela

Previsto

Cronograma: 20/06/2017 até 28/07/2017

Valer. 25.791,43]

Executado

“Periodo Etapa: | 20/06/2017 até |29/06/2017
Valer Principal: 2579143

Valor Reajuste 0,00!

Total 2579143

Percentual 50,00

Situaggo: Concluido

[ Dados Auditoria |

®125% v g

Na aba Documento Credor clique em NOVO (1)

/E5FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer L P =l 54
Editar Parcela Executada: 1 t%
do Liquidacdo | Imprimir | Fechar |

| Parcela Executada || item Contrato Obra || Documento Credor || Fotos Ateste || SolicitagZolLiquidagéo || Pagamentos

Atestar Documento | Novo | Editar

[C]Exibir Selecionados

O Nimero Data Emissao Data Ateste Valor Tipo Documento

Selecionar TODOS 0s registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR
10/07/2017 14:12:17 Usuario 16

A%
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O sistema ira abrir a tela a seguir, que devera ser preenchida, conforme a préxima tela.

/6 FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer =

] =1olx|
Editar Documento Credor: Novo é
Salvar | Salvar e Novo ] Imprimir | Fechar
Documento Credor
*Tem Codigo Barras?

“Tipo Documento:

Hiz% ~

Preencher os campos Tem Cddigo Barras? (1), Tipo Documento (2) e Tem Solicitagdo Compras?

(3). Ao preencher os campos 0 sistema ird abrir uma nova janela para preenchimento dos campos referente
a Nota Fiscal, no FPE denominado Documento Credor.

/6 FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer

0 =101 ]
Editar Documento Credor: Novo \é‘p
Repetir | savar | SavareNovo | Imprimir | Fechar

_ | "Documento Credor |

*Tem Codigo Barras? IN'?m . —

*Tipo Documento: INI Matenial/Servigo [ ] «— )

Tem Solicitagdo Compra? <\
Nao 3
Sim

R15% - 4
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Nesta tela de acordo com os dados da Nota Fiscal é necessario preencher os seguintes campos:

Data de Emissdo (1), Orgéo (2), UO (3), Tem Solicitacdo de Compras (4), Parcela Executada
Contrato (5), Valor Documento (6).

OBS: Caso o campo “Parcela Executada Contrato” nao seja preenchido, o sistema néo identificara
a relagdo deste documento com a Parcela em questdo, impossibilitando o ateste.

€ FPe -Financas pibicos do Estado do RS —Internet Explorer i1
Editar Documento Credor: Novo =
Repetir | Salvar | Salvar e Novo | Imprimir | Fechar |
| Documento Credor || Identificacdo |
*Tipo Documento: |NF N‘IateriaI/Sewlgo A
*Data Emisséo: I§0/ 06/2017 — @@ 1
*Orgéo: |19 &I D E— )
*Uo: 19 |01 Q | «— 3
Tem Solicitagdo Compra? N&o |

Parcela Executada Contrato: |2017M | 20228 |0001 D 5
Tipo Item Obra: I .

*Valor Documento: 25791,43 «— @ 6
|

Valor IPI:

Valor Frete:

Valor Seguro:

Valor Outras Despesas:

Valor Desconto:

Valor ICMS:

Tem Comiss&o Atestadores? N&o

dd 1T

Tem Atestador Sem Acesso FPE? | Sim

Centro Custo: I &I v

Ri1B% ~ 4
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-
V Contrato || Munkipios || Contratantes || Centro Custo || Parcela Obra || item Contrato Obra || SRORequisic#o || Orgamentsrios || Documento || Miuta Técnka || Parecer

[Convatos ] Fuxo || Fiscal | Edtal || Adivo || InicioSenvigo || Parceta Executada || Financewos || Empenho || Samula
InkaEstronrs M| rosta Termo Recotimento Proviséro 5 TRe pot ~
Soave M *Data Termo Recebimento Defintivo: [20/06/2017 | [ TRO pat
A Edtar
[C]Exibir Selecionados.
Parcela Executada () NOmero Parcela  Cronograma Execugdo Valor Ateste Perc Aleste  Situagdo
T [=] 1 2900672017 alé 280722017 29106/2017 alé 290672017 2579143 5000% Concluido
Reajuste Contrato (=) 2 2900772017 até 27/082017 29/06/2017 até 29062017 2579142 5000% Concluido
Total: 51.582,85 100,00
RSty Goriis oA 17 Finansas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer alzix]
Suspens3o Contrato Editar Documento Credor: Novo P
Repstr Salva | SavaraNow | Imprmr | Fecnar |
Contrato Financiamento |5 /]
Contrato Terceiros v, [ Documents Ciedar | | T0SESS
Contrato da Locactes | “Tipo Documenta NF Materarservy A
" [povez017 |
Contrato Fomecimario [1./] Octa Emssio Al
*Opdo: |
Sémula v, o w g
Relatonos Contratos de 5 Naol
Terceiros M Tem Solkitagdo Compra? vao[¥]
Relatgros Contato de [ Parcets Bxscutaca Covate. [2017]) 20228 [0001
ocag
Tipo fem Ot ~
“Valor Documeeto BPA
Valor 1P | — |
Valor Frete
Valor Seguro
Valor Ouras Despesas
Valor Descont: |
Valor 1M I
—_— Tem Comssio Atstadores?  [NBOI e
Ao “ < Tem Atestacr Sem Acesso FPE? [Sim [ >

Soetogn entro Custo | |

o] M €0 9 @ B[ @[S

[Him% - 2

TE BEBED gom,®

Ap0s preencher os dados da Aba Documento Credor é necessario preencher a Aba Identificacdo que
sdo relativos aos dados da NF e do emitente. Sendo CNPJ (1), campo Série (2) que é o nimero da série da
Nota Fiscal, Subsérie que é a subsérie da NF (3) caso ndo possua preencha 1, N° da inscricdo Estadual (4),
Numero da Inscrigdo Municipal (5) e por fim o NUmero da Nota Fiscal (6). Aps preencher todos os campos

clique em SALVAR (7).

/€ FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Editar Documento Credor: Novo

Repetir | Savar | SalvareNovo

[ Dot st | osca | ~

*CNPJ. [s75201000187 Q| ¢—uou-—_

*Série P 0@ 1
= 2

*Inscrigdo Estadual IW <\3 4
'Inscnqéonctoal,[ZOQO— ﬂ\ 5
o FB e— 6

H105% v o

7.2. Atestando as Parcelas
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Ap06s preencher os dados da NF o sistema ird retornar para a tela anterior, agora o préximo passo é
atestar a Nota Fiscal (Documento Credor) para isto, clique na caixa de selegdo (1) para selecionar a Nota
Fiscal que deseja atestar e depois clique no botéo Atestar Documento (2). Clique na Caixa de Confirmacao
e estara atestado o documento credor.

/5 FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer =[o] x|
Editar Parcela Executada: 1 %
Solicitagéo Liquidaco | Imprimir | Fechar |

[ Parcela |[ tem Contrato Obra || Documento Credor || Fotos Ateste || SolicitagzolLiquidagao ||

Atestar Documento | Novo | Editar
[ Exibir Selecionados
() Numero Data Emissao Data Ateste Valor Tipo Documento

1) 5020 30/06/2017 25.791,43 NF Material/Servico
VM 25.791,43
Selecionar TODOS 0s registros.
Linhasde1a1
1 10/07/2017 15:48:05 Usuario 16 2

1% ~ g

Mensagem da pagina da web P’ |
‘o' Confirma Ateste ?

OK I Cancelar

&) FPE -- Caixa de dislogo Pagina da Web B x|

Ateste realizado com sucesso
l Y Documentos Atestados:

1~20228~2017~9999~5020

O sistema ira retornar a pagina anterior demonstrando a data do ateste.
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il =0l

/6 FPE - Financas Pdblicas do Estado do RS - Internet Explorer

3o Liquidagdo | Imprimir | Fechar |

Editar Parcela Executada: 1
| Parcela Executada || item Contrato Obra || D Credor || Fotos Ateste || dolLiquidagdo ||
Atestar Documento | Novo | Editar

[ Exibir Selecionados

O Nimero Data Emissao ' Data Ateste l Valor Tipo Documento

a 5020 30/06/2017 l 10/07/2017 I 2579143 NF Material/Servico

Total: 25.791,43
i TODOS os registros.
Linhas de1a1

10/07/2017 15:50:41 Vitor Hugo Nacati Grassi
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8. Cadastrando Termo Aditivo

Acessar 0 modulo Contratos (clicando no item 1 da imagem) em seguida Contrato de Obras (2) e depois
em Contrato Obras (3).

Caso nédo esteja disponivel o Contrato Obras para o seu usudrio FPE, vocé deve solicitar acesso ao
maodulo contrato de obras a sua secretaria.

/€ FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer [ =10 x|

Q Pesquisar 8/06/20 or Hugo Naca : ema A - ©)

=

I Contratos 1

Infraestrutura

IS

Contrato de Terceiros

Contrato Obras 417 2

P 3 Finangas Publicas
Contrato Obras <& do Estado do Rio Grande do Sul

Parcela Executada

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento v

Contrato de Locacoes v

Contrato Fornecimento v

r 4

Samula v

Relatérios Contrato =

Terceiros v

Relatérios Contrato de

Locacbes V

[ROCERGS [EAO) Perguntas n@ Download Adobe % Requisitos = Alteracdo
Mais Freqientes Acrobat Reader do Sistema de Senha

SOE Login H1%% v 4

O sistema ira retornar a tela a seguir, onde vocé devera procurar o contrato no qual deseja registrar um
termo aditivo. A pesquisa pode ser feita utilizando apenas o nimero do contrato (1).
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03/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ A -4

Pesquisar Contrato Obra:

Pesquisar | Limpar | Critérios Selego

Contratos [v] Gerais || Avangados || Dotagdo | Lista |
InfraEstrutura ¥ Exercicio:
Contratos v Orgdo: I_ SI
Contrato Obras A CE [ al
Contrato Obras VE: I_ 3]
Parcela Executada Contrato: [ 20343 «& [ 2033 4 1
Termo de Recebimento Classe Objeto: 18]
Reajuste Contrato Periodo Vigéncia: [ [B] ate |
Reajuste Centrato Obra Contratado: —Y
Suspenséo Conirato

Processo:
Nimero Contrato Orgdo:

Situagdo Cadastro:

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato Fornecimento

Sumula

Relatorios Contratos de
Terceiros

Relatérios Contrato de
LocagBes

ST

O contrato devera estar com a situagdo “Em Alteracdo — Aditivo” (1). Selecione clicando no nimero
do contrato (2).

5 1PE - Finangas Publicas do Estado do RS -

et Explorer =181 x|

03/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ & . & @ -

Pesquisar Contrato Obra: Resultado Pesq
fﬁa 1 Pesquisar. .. | Editar I Coplar Lista | Imprimir ‘
u

[comaes  [¥] | (JExibir seiecionados /2

InfraEstrutura v O Contrato /Orgawucuus Situagdo Processo Objeto Contrato

P— v 0 zmaozou# é%gfrg% GABINETE E ORGAQS Em Execugdo / 056930.1900.158  * BLOGO ADMINISTRATIVO - SUBSTITUIGAO

P N [0 2018020343 é%g!l;g% L SRR ﬂm:"‘““ - 18/1900.0047322-7  Reforma da biblioteca.
[0 20181020343 é‘ég‘!r;'&‘l GABINETE E ORGACS Em Execugdo 18/1900.00473227  Reforma da biblioteca.

Contrato Inicial = '20343', Contrato Final = '20343', Origem = 'Contratada, Data Assinatura, Data Base Cronograma, Data Extingdo, Data Publicag8o, Forma Extingdo, Forma Garantia, Modalidade Licita
Situagdo, Processo, Objato Contrato, Pariode Vigéncia, Situagdo do Fluxo'
Linhas de1a3
03/08/2018 10:55:17 Usuario 16

Parcela Executada

Termo de Recebimento
Reajuste Contrato
Reajuste Contrato Obra

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros.

Contrato de Locagées

Contrato Fornecimento

Sumula

Relatérios Contratos de
Terceiros

SIS ]

Relatorios Contrato de
Locagdes
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Os dados do termo aditivo ja estardo preenchidos, migrados do sistema SGO.

No aditivo, os dados do contrato no FPE ficardo novamente editaveis e o fluxo seguira de forma similar
ao do contrato original a partir do Tdpico 3 - REGISTRANDO OS DADOS CONTRATUAIS.

Caso o valor total do contrato com o aditivo supere a SRO associada originalmente ao contrato, sera
necessario adicionar uma nova SRO. Para tal, clicar na aba SRO/Requisicao (1) e realizar os passos do tépico

3.4. SRO antes de enviar para o Juridico.

8.1. Continua no fluxo do contrato

A partir desta etapa, o Termo Aditivo segue 0 mesmo fluxo do Contrato original.

Ver a partir do Tépico 3.

O fluxo do aditivo corre de maneira independente do contrato original até sua publicacdo. Ap6s

publicado, o aditivo modifica os termos do contrato de acordo com as alteracdes.

Apos finalizado esse fluxo, a linha do aditivo ndo aparecera mais na tela de pesquisa. Este somente
sera encontrado na tela do prdprio contrato original, aba aditivo, conforme demonstrado abaixo:

Editar Contrato Obra: 20170021463

2

Contrato Municipios || Histénico | Contratantes Parcela Obra Htem Contrato Obra | SRO/Requisigéa
Contratos hd Flwo || Fiscal || Edital Inicio Senvigo || Parcela Executada || Financeiros || Empenho
Infragstrutura v
Exibir Sel

Contrato de Terceiros A

Nimero Aditvo Processo Objetn
Contrato Obras A Ratificamos a solcitagao de aditiva para complementagan 0o pisa de

. pedra basalaltica no patio de recreagio & eventos, para Nivelar com
1 17 73847- ! !
1900 00738470 D P40 B S1ECL 40, poEaGD 2881 U BS0ra L€ posena resul
em acidentes
Parcala Executada Selecionar TODOS os registras
Suspensio Contrato Linhas de 12 1
10/01/2018 14:38:13 Thiage Caperali Pinho Alves

Contrato Financiamenta |5 7|
Contrata de v
Contrato Fomecimento |5 /]
Simula v
Ralatirios Contrato
Tercaios M|
Relatdrios Contrato de
Locagtes M|
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9. Cancelando um Contrato

A partir da entrada do contrato de obra no FPE, fica disponivel a op¢do de “Cancelar Contrato” (em
destaque abaixo).

f ’E Editar Contrato Obra: 2022021193

= || P | ot || Ear | || Prancers || Erpanne || Simts
Cor

wato || Muncipios || Misorco || Assinanies || Genwo Gusto || Parceia Obra || hem Contrato Obra || SRORequisigho || Orgamentinos || Documento || Winefa Técnica

Q

a
i
DIEIET

)

3 Data t-zero

“Dias Vencimenta Parcela “Recoltimento CIENTEC

BOI (%) *Encargos Saciais (%

Ao clicar em cancelar, a janela abaixo ira se abrir, para que seja informada a data de cancelamento do
contrato. Esta data ndo necessariamente coincide com a data em que o usuario realiza o cancelamento no
sistema. Por isso € um campo que deve ser informado manualmente. Além disso, deve ser preenchido um
Parecer, justificando o motivo do cancelamento. Uma vez preenchido, clicar em Salvar.
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[ D FFE - Finangas Plblicas do Estado do RS - Google Chrome | = | B |
& htips: /e hml.sefaz rede.rs/aPL/FPE-TRANSACAC ASPH?/APL/PRFPEMZ2/P. ..

*alor Contrato Origingl: 31 676,50 *valor g T D é
*Tipo Obra; Reforma v I Salvar |I Limpar | Imprimmir | Fechar |
*Ohra: E E.PROFESSOR OSCAR FH

*Classe Objeto; 00| [Q Escolas Cancelar

Contratante: 269556 1] [Q] 10 GRANC| D= | |

*E-mail doedad-sgo@seducrs.gov.ir Stusgdo: 0177 [Q] Cancalado

Autonainia Financeira? Mo v Responsével  [Thiago Caporali Pinho Alves

Mativo Dispensa Lictagdo 0004 [Q] Emergéncia ou Parecer:

*Contratada: 31036430 [Q] 24 HORAS 4 y

“E-mai: semrefomocompras(@pracerg £cdo Executads: Cancelar Confrato

*home Representante Cortratada: |Sr Teste Ohservagio: contrato cancelad ndo poderd mais ser mavimentade.

*Periodo Validade Garartia: até

*Perindn Vigéncia: aié

*Data Base Cronograma: *Data l-Zero: |4 [ Dados Auditoria |
*Data Publicagio

*Diaz “Yencimento Parcela; *Recolhimento CIENTEC:

*BDI (%1 20,40 *Encargos Socisis (%) | 1171.04

*Parecer.

Contratants: ZhHbhET M RO GRANDE DO SUL StUH/E | ARLA DE ELIUCAUAD

*E-mail: doedad-sgoi@seduc.rs.gov br

*Fortrato Lictagio: v

Autonomia Financeira? MNEo v

Ao cancelar o contrato, este registro (nimero de contrato) ndo podera mais ser alterado. O
contrato ficara na situacdo “Contrato Cancelado” (tela abaixo). No entanto, sera possivel o envio de uma
nova demanda de contrato vinda do SGO no mesmo processo, 0 que ird criar um novo nimero FPE de
contrato. Tal funcionalidade pode ser utilizada para um retorno de um contrato em que deva ser selecionada
uma outra empresa para contrata¢do ou que demande outras altera¢des de dados essenciais do contrato no SGO
e reenvio ao FPE, entre outros casos concretos.
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Editar Contrato Obra: i —

Emitir Contrato | Limpar | imprimir |  Fechegy

Fiuxe || Fiscal

| Comato | uncfes || Hstéreo || Geriro Custo || Parosk bra || tem Contrsto Gera_|| SRORseuusigho || Orgamentérios || Documerso | Minuta Técrica || parecer

“Cortrato: 2019 v 020268

g 19 Q] EECRETARIA DA EDUCACAD
R Lk 01 Q] |[GABINETE E ORGAOS CENTRAI
HLE: 19 01 001 |[Q] GABINETE E ORGAOS CENTRA
Stuagéo Caiastra Canceladn v | *Data Cancelamenta: 30/05/2019
tuagao Flux: Cancelado
o Alterago
E—— Teste integracéo 5GO
4
“Frocesso 16/1900-00856762 | “Data Assinatura:
*Objeto SGO: EEMEP\GENC\AL] DEMANDA DE TESTE DO FLUXO DE CONTRATOS
GO XFPE
4
*Objeto duridico:
4
*alor Contrato Original 31.876.30 *Valor Contrato: 31.876.30
T Ok Reforma v
*Obra E E PROFESSOR OSCAR PEREIRA

oooi| Q] ESCOLAS
2695561 [ P10 GRANDE DO SUL SECRETARIA DE EDUCACAQ
doedacsgo@seducrs.gov.br

Néo v
0004 [Q] Emergéncia ou calamidade publica - Art 24)
Q

OBS: Para realizar o cancelamento ndo deve haver saldo de empenho para o contrato. Os
contratos que ja passaram pela fase de solicitagcdo de empenho, devem estar com o empenho estornado, no caso
de ter sido feito no ano corrente, ou os restos a pagar anulados, caso o empenho seja do ano anterior.

10. Duvidas Frequentes

A) Na aba Documento, ao anexar o0 contrato ndo aparece o Tipo Documento
“Contrato/Aditivos Assinado nos termos da OS 02/2018” ou, mesmo com o contrato

anexado o sistema ndo permite publicar a sumula.

Caso ocorra um dos problemas acima, a principal causa € o contrato provavelmente estar
anexado na tela do Contrato do médulo Contrato de Obra diretamente. O correto € anexar na aba
Documento da tela da Simula, que cai no médulo Stiimula do FPE. Isso ocorre devido ao fato dessa
obrigatoriedade se aplicar a todos os tipos de contrato. Como todos devem ser ter uma sumula

publicada, € nesse mddulo que ocorre a validagéo.

Abaixo, em vermelho é a Aba Documento da tela do contrato no mddulo Contrato de Obras. Em
azul, a aba documento da tela da sumula, que abre ao clicar no link na aba Simula. Essa tela é
“puxada” do médulo Sumula do FPE. E nela que o contrato na integra deve ser anexado e na qual

sera encontrado o Tipo Documento “Contrato/Aditivos Assinado nos termos da OS 02/2018”.
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Editar Contrato Obra: 20181021887

Contrato

Fluxo || Fiscal

Municipios

Histérico || Contratantes

Exibir Sefecionados

Processo

Edital |

Adtivo || Inicio Servigo

UE
19.01.001

Parcela Obra || Mem Contrato Obra || SRO/Requisigso || Orgamentarios | Documento || Minuta Técnica || Parecer
Parcela Execulada | Financeios || Empenho || Sumula

Emitir Contrato Salvar Limpar Imprimic

Tipo Assunto Tipo Contrato Valor Contrato Data Pubiicagao Pagina DOE Numero Matéria
Contrato Obras 103870,71 2018/021987 281122018 106 1315852
Selecionar TODOS 08 registros
Linhasde 121
02/01/2018 10:45:18 Thiag{ 5@ Fee - Fnangas Pbkcas do Estado do RS - Google Chrome
|
- nittps / fpe.sefazreders, @
Editar Samula: 17/1900-0055415-9 77}
Simular Simuta | imprimir | Fechar
Stmula Contrato Sttuagio \ Documento s
Novo | Remover
Exibir Selecionados
Documento Data Tipo Arquivc
ado 211172018 POF fie

Selecionar TODOS 05 reg
Linhasde 121
02/01/2019 10:45:23 Thiago Capo

B) Requisitos de sistema para que um usudrio seja cadastrado como Fiscal de Contrato

e possa testar parcelas.

Para ser cadastrado como fiscal de contrato de qualquer dos submaddulos de contrato do FPE, o

usuario deve:

(OBS: O Contrato de Terceiros (servigos) ndo possui funcionalidade de ateste direto no mddulo

e por isso ndo possui um perfil especial de fiscal de contrato para contratos de servico. No entanto,

possui uma aba para cadastro dos fiscais no contrato, sendo apenas informativo. O documento credor

€ atestado diretamente no médulo de Execucéo de Despesa)

1)

2)

Solicitar o perfil de acesso correspondente no médulo de Administracdo Sistema (por ex,
CONTRATOLOCACAOFISCAL para contratos de locacdo). Esse acesso é solicitado pelo

centralizador de TI do préprio 6rgdo. A lista com os servidores que centralizam essas

demandas, bem como o manual de controle de acesso, podem ser encontrados no link

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.

Ser atestador no 6rgdo. Caso nao seja, essa solicitacdo deve ser realizada via controle

de acesso pelo centralizador de Tl do érgéo, cujos passos podem ser encontrados no

manual https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.
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11.

3)

4)

Possuir e-mail cadastrado no usuario SOE do Servidor que seré fiscal. Alteracdo a ser

efetuada pelo setor de Tl do préprio érgéo.

Ter o cadastro de pessoa com Usuario FPE/Soe e e-mail corporativo preenchidos. Caso
ndo possua, essas atualizagées do cadastro de pessoa também podem ser feitas pelo
préprio 6rgao desde a implementagao da “Solicitagdo Credor’ no FPE. O manual para
utilizacdo desse cadastro encontra-se no link

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/8970/cadastro-de-pessoa.

HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data Versao
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Julho/2023 1.2
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