Perfis de Acesso na Solicitacao de
prestacao de contas

O Gestor, o Analista Técnico e o Analista Financeiro devem ter os perfis abaixo destacados.

QUEM MODULO PERFIL DE ACESSO CLASSE SOE
Gestor Convénios e | FISCAL DE CONVENIO OU | CONVENIOFISCAL
Parcerias GESTOR DE PARCERIA
Analista Execugdo PRESTACAO DE CONTAS - | EXECDSPPCTANALISTATECNICO
Técnico Despesa PARCERIAS - ANALISTA
TECNICO
Analista Execugao PRESTACAO DE CONTAS - | EXECDSPPCTANALISTAFINANCEIRO
Financeiro | Despesa PARCERIAS - ANALISTA
FINANCEIRO

1. Quem pode conceder os perfis de acesso?

Geralmente quem concede os perfis de acesso no sistema FPE é o setor de tecnologia dentro da
Secretaria ou da Entidade, mas isso ndo é uma regra obrigatéria e, ndo raras vezes, essa
atribuicao cabe a unidade de finangas.

A relacdo de administradores autorizados a conceder perfis de acessos dentro da sua Secretaria
esta disponivel em: https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos

2. Concedendo os perfis de acessos no FPE

2.1.  Como conceder o perfil de acesso aos Gestores de Parcerias (e/ou Fiscais

de Convénios)
Acesse o FPE > Administracdo Sistema > Controle Acesso > Solicitagao Acesso e clique no botdo
Novo

Pesquisar Solicitagdo Acesso:
f Pesquisar I Novo |I Limpar | Critérios Selecéo
v

|Administra(;éoSislema [v] J Gerais ” Avancados ” Perfil Acesso ” Nivel Autorizagéo H Autorizacéio Atestador

Autorizagéio Usudrio v Organizacéo: ’7 Q
Informacées Sistema v Matricula: ’7 Q
Controle Acesso & CPF
Solicitacio: ‘ até |
Solicitacdo Acesso
PArinda Calinitanfia- N4 IN0ANAA FEl ~a Aanomnan FEI

Preencha o CPF ou a matricula (com o vinculo e sem hifen) do usuario que terd um novo perfil
de acesso solicitado e clique no botdo Validar.


https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos

Editar Solicitagao Acesso: Novo

I Validar |I Limpar Imprimir Fechar

Solicitagdo Acesso
Operacéo: I Inclusdo |v
Tipo |Perfi| Acesso v

Dados Usuério

*Organizagéo: ’7 &I

Matricula: li S
CPF [

Uma nova aba surgira: Perfil Acesso. Selecione o médulo Convénios e Parcerias.

Editar Solicitagdao Acesso: Novo

Enviar | Enviar/Repetir Limpar Imprimir Fechar
| Solicitacdo Acesso || Perfil Acesso |
Maodulo
*Modulo:

Administrac&o Materiais
AFE

Anadlise Autorizacdo Gasto
Contabilidade

Contabilidade Custos Médulo
[l tratne

Convénios e Parcerias I
UIRT

DwW

Estrutura Hierarquica Centro Custo
- Execugéo Despesa

Infraestrutura

Selecione o perfil “FISCAL DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA”. Caso esse perfil ndo esteja
visivel é porque o usudrio ja o tem.

Editar Solicitagdo Acesso: Novo

| Solicitaciio Acesso || Perfil Acesso || Nivel Autorizacio || Autorizacio Atestador

Médulo

1| “Modulo: | Gonvénios e Parcerias v

Perfil: ISCAL DE CONVENIO QU GESTOR DE PARCERIA PERFIL DE FISCAL DO CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA,

Preencha os dados de UO (Unidade Orgamentdria) nas abas “Nivel Autorizagdo” e “Autorizacdo
Atestador”. Geralmente o solicitante sabe informar esses dados.

Apds o preenchimento clique no botdo Enviar.



Editar Solicitagdo Acesso:Novo

Enviar

Enviar/Repetir | Limpar | Imprimir Fechar

Solicitac8o Acesso || Perfil Acesso || Nivel Autorizacao || Autorizacdo Atestador |

Unidade Orcamentaria
Unidade Orcamentéria: I‘I 4 I[}] gl ﬁl
Unidade Orgcamentaria: I I gl

Uma mensagem de operacdo concluida serd mostrada. Como os demais fluxos dentro do
sistema de Financas Publicas do Estado, primeiro é feito uma solicitacdo e depois essa solicitacdo
é atendida ou rejeitada.

Y -

Solicitacio de acesso incluida com sucesso. A notificacdo de atendimento sera
encaminhada para seu e-mail cadastrado no SOEWEE.

Ok

2.2.  Como conceder os perfis de acesso aos Analistas Técnicos e Financeiros

Acesse o FPE > Administracdo Sistema > Controle Acesso > Solicitagao Acesso e clique no botdo
Novo

Pesquisar Solicitagdo Acesso:
fp Pesquisar Novo | Limpar | Critérios Selegéo

|Adminislragéo Sistema J Gerais || Avancados ” Perfil Acesso ” Nivel Autorizagio || Autorizacéo Atestador

v Organizacéo: I &I
InformacGes Sistema v Matrfcula: I gl
A

Autorizagéo Usudrio

CPF: I
Controle Acesso
S Solicitagéo: I até I
Solicitacdo Acesso
Parimddn Calicitnania. 04 10O IANAO EEl ata [Rainomnan =]

Preencha o CPF ou a matricula do usudrio que terd um novo perfil de acesso solicitado e clique
no botdo Validar.




Editar Solicitagdao Acesso: Novo

I Validar |! Limpar Imprimir Fechar

J Solicitagéo Acesso |

Operacéo: I Incluséo |v
Tipo: [Perfil Acesso | v|

Dados Usuario

*Qrganizacio: &I

Matricula: I— g
CPF: I

Uma nova aba surgira: Perfil Acesso. Selecione o mddulo Execucdo Despesa

Editar Solicitagdo Acesso: Novo

Enviar | Enviar/Repetir Limpar Imprimir Fechar

Solicitacdo Acesso Perfil Acesso |

Maodulo

*Maédulo

Administracéo Materiais

AFE

Analise Autorizagdo Gasto
Contabilidade

Contabilidade Custos

Contratos

Convénios e Parcerias

DIRF

DW _ i Médulo

A Execucdo Despesa

Tatare
Inteararin Fatada Fornacadar

S

Selecione o perfil “PRESTACAO DE CONTAS — PARCERIAS — ANALISTA FINANCEIRO” e/ou
”PRESTACAO DE CONTAS — PARCERIAS — ANALISTA TENICO”. Caso esse perfil ndo esteja visivel
é porque o usuario ja o tem.

—d
Editar Solicitagdo Acesso: Novo
Enviar Enviar/Repetir Limpar Imprimir Fechar
Solicitagio Acesso Perfil Acesso |
Madulo

*Médulo: | Execucdo Despesa v
! D PRESTAG.&O DE CONTAS - PARCERIAS - ANALISTA FINANCEIRD O ANALISTA FINANCEIRO E RESPONS.

Perfil

[C] PRESTACAOQ DE CONTAS - PARCERIAS - ANALISTA TECNICO O ANALISTA TECNICO E RESPONSAVE
< >

Uma nova aba vai ser aberta: Nivel Autoriza¢do. Preencha o campo Org3o e clique no bot3o
Enviar.



Enviar |I Enviar/Repetir Limpar Imprimir Fechar

Solicitagdo Acesso || Perfil Acesso || Nivel Autorizagio |

Editar Solicitagdo Acesso:Novo

Orgio

Orgao: I— 3' ﬁl

Unidade Orcamentdria

Unidade Orgamentaria: I I gl ﬁl

Caso o usuario ja tenha acesso aos dados do 6rgdo preenchido, a seguinte mensagem sera
exibida.

Salvando Solicitagao Acesso

Aguarde Envio dos Dados

Orgiio
Orgao: . s . P . P
Erro no envio - Solicitacdo Acesso: Usuario ja possui permisséo de
' Unidade O exclusé'lo!inclusﬁofalteragéio!con_sulta no Orgdo 14._Informe outro nivel autorizagdo ou ndo
informe nivel autorizacéo.
Unidade Or

Proceda como o orientado na mensagem: informe outro nivel de autorizacdo de acesso a dados
ou ndo informe nenhum nivel de autorizacao.

3. Atualizacdes
[v.1 | Ago/2019 | Criagdo




