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1. Introdução ao FPE 

1.1.  Acesso 
 

Para ter acesso ao FPE, é necessário ter um ID (Matrícula) e senha cadastrada pelo sistema SOE-WEB. 

Al®m disto, ® necess§rio estar autorizado a um ñPerfil de Acessoò espec²fico, que define o conjunto de a»es 

que um usuário pode realizar dentro do sistema FPE. Por exemplo, o ñPerfilò de Almoxarife, d§ acesso a 

lançamento de notas fiscais, movimentação de itens, atendimento de solicitações de consumo de um 

Almoxarifado, dentre outras ações.  

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada órgão ou entidade é o responsável por cadastrar ID 

e senha no SOE-WEB e autorizar um determinado Perfil aos usuários. Normalmente, esse administrador está 

lotado em uma área de Tecnologia da Informação (TI) ou Informática  do órgão ou entidade.  

Portanto, para quem nunca acessou o sistema FPE e não possui ID de acesso, o primeiro passo é 

solicitar ao administrador de sistema do seu órgão ou entidade uma ID e senha do SOE-WEB e indicar 

qual o Perfil desejado para que sejam então feitas as autorizações. 

Se já possuir a matrícula (ID) e senha de acesso, para logar no sistema FPE, deve-se: 

1. Acessar o endereço https://fpe.sefaz.rede.rs; 

2. Preencher as informações: 

 

Organização (exemplo, Secretaria da Educação=SE); 

 

Matrícula (fornecida pelo administrador SOE do órgão); 

Senha (fornecida pelo administrador SOE do órgão). 

 

3. Apertar no botão OK. 

 

https://fpe.sefaz.rede.rs/
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1.2. Conhecendo as Telas do FPE 

 

Após realizar o login no sistema FPE (ver tópico 1.1), é exibida a TELA INICIAL, na qual existe o 

QUADRO DE AVISOS. Neste quadro, são divulgadas informações RELEVANTES para os diversos usuários 

do FPE, portanto é importante ler as informações constantes nesse quadro. Além dos avisos, a tela inicial 

também possui algumas ferramentas e atalhos localizados na barra inferior, como visto na imagem abaixo. 

 
 

Na parte esquerda da tela, existe um menu suspenso (ñdrop-downò), no qual s«o mostrados os 

MÓDULOS do sistema aos quais o usuário possui acesso. Na imagem abaixo, demonstramos os 19 módulos 

existentes do sistema FPE.  

 

Cada Módulo do sistema FPE possui uma Lista de Menus que varia conforme o perfil de acesso do 

usuário. Na imagem abaixo, demonstramos a Lista de Menus do Módulo Execução Despesa. 

 



5  

  

Apostila Módulo Contrato de Obras ς Sistema FPE ς Versão 1.05  

  

 

Ao clicar em um dos menus da lista, o sistema abre as opções existentes para aquele menu de acordo 

com o perfil de acesso do usuário. Por exemplo, ao clicar no menu Pessoa, o sistema traz a lista de opções 

abaixo: 

 

OPÇÕES DE MENU 
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2. Introdução ao módulo de Contrato de Obras 

2.1. O sistema de contrato do FPE e o SGO ï Sistema de Gerenciamento de Obras  
  

O Sistema de Contrato de Obras é um sistema que trabalhava conjuntamente com o Sistema de Gestão 

de Obras ï SGO da Secretaria de Obras Públicas ï SOP, este conjunto de sistema foi desenvolvido com a 

intenção de registrar todo os processos de obras públicas do Estado, desde de seu registro até a sua entrega 

para o Estado.   

O módulo Contrato de Obras do FPE é um módulo de responsabilidade da Divisão de Tecnologia e 

Projetos ï DTP da Contadoria e Auditoria Geral do Estado ï CAGE, suas dúvidas, demandas e sugestões 

podem ser dirigidas ao e-mail dtp.cage@sefaz.rs.gov.br.  

O Sistema de Gestão de Obras - SGO é um sistema da Secretaria de Obras Públicas e suas dúvidas, 

demandas e sugestões devem ser encaminhadas para o e-mail ger-sgo@sop.rs.gov.br.  

2.2. Perfis de Acesso  
 

Os acessos ao sistema FPE são solicitados por cada Secretaria/Poder/Entidade dentro do próprio FPE, 

no módulo de Administração Sistemas, menu Controle Acesso >> Solicitação Acesso. 

Os procedimentos de solicitação de acesso abaixo, por uma questão de segurança, não são permitidos 

para todos os usuários. Por isso, disponibilizamos periodicamente uma listagem das pessoas autorizadas nesse 

endereço: https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.    

Então, para ter o acesso liberado no módulo de Contrato de Obras, basta solicitar à pessoa autorizada o 

perfil necessário. Este usuário irá realizar os procedimentos descritos. 

Para solicitar um novo perfil de acesso, no m·dulo ñAdministra«o Sistemaò (1), clicar em ñControle 

Acessoò > ñSolicita«o Acessoò (2). O sistema irá abrir uma tela de pesquisa. Para solicitar novo perfil, clicar 

em Novo (3). 

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos
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 CONTRATO DE OBRAS ς CONSULTA: Perfil de consulta que permite pesquisa e visualização de todos 

os contratos do Módulo de Contrato de Obras.  
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CONTRATO DE OBRAS - OPERADOR: Perfil de Cadastro da SEDUC que permite que os servidores das 

CREs da SEDUC realizem o cadastro de informações dos contratos de obras no FPE. 

 

CONTRATO DE OBRAS - ANÁLISE JURÍDICA: Perfil a ser utilizado pelo Jurídico do órgão para avaliação da 

minuta dos contratos de obras.  
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CONTRATO DE OBRAS - ASSINATURA ORDENADOR DE DESPESA: Perfil a ser utilizado pelo ordenador 

do órgão para assinatura do contrato de obra pelo órgão. Para assinar contrato, além do perfil acima, é 

necessário estar cadastrado como creŘƻǊ Řƻ 9ǎǘŀŘƻΣ ǇƻǎǎǳƛƴŘƻ ŀǎǎƛƳ ǳƳ ƴǵƳŜǊƻ ŘŜ άtŜǎǎƻŀέΣ ŎƻƳ Ŝ-mail e 

άǳǎǳłǊƛƻ {h9έ ƴŜǎǎŜ ŎŀŘŀǎǘǊƻ όǾŜǊ 5ǵǾƛŘŀǎ CǊŜǉǳŜƴǘŜǎ ς A).   

 

CONTRATO DE OBRAS - ASSINATURA ORDENADOR SOP: Perfil a ser utilizado pelos coordenadores 

das CROPs para assinatura dos contratos de obras, representando a SOP. Para assinar contrato, além do perfil 

ŀŎƛƳŀΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŜǎǘŀǊ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘƻ ŎƻƳƻ ŎǊŜŘƻǊ Řƻ 9ǎǘŀŘƻΣ ǇƻǎǎǳƛƴŘƻ ŀǎǎƛƳ ǳƳ ƴǵƳŜǊƻ ŘŜ άtŜǎǎƻŀέΣ ŎƻƳ 

e-Ƴŀƛƭ Ŝ άǳǎǳłǊƛƻ {h9έ ƴŜǎǎŜ ŎŀŘŀǎǘǊƻ όǾŜǊ 5ǵǾƛŘŀǎ CǊŜǉǳŜƴǘŜǎ ς A).   
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CONTRATO DE OBRAS - FISCAL DE CONTRATO: Perfil a ser utilizado pelos fiscais de contrato para 

atestar parcelas de contratos de obras. Para ser fiscal de contrato, é necessário estar cadastrado como credor 

Řƻ 9ǎǘŀŘƻΣ ǇƻǎǎǳƛƴŘƻ ŀǎǎƛƳ ǳƳ ƴǵƳŜǊƻ ŘŜ άtŜǎǎƻŀέΣ ŎƻƳ Ŝ-mail Ŝ άǳǎǳłǊƛƻ {h9έ όhǊƎŀƴƛȊŀœńƻ Ŝ aŀǘǊƝŎǳƭŀύΦ 

 

 

2.1. Autorização de acesso para realizar alterações no órgão 
 

Além de possuir o perfil correspondente acima, é necessário ao usuário possuir nível de autorização para 

acessar e editar no âmbito do seu Órgão ou Unidade Orçamentária específica.  

tŀǊŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀǊ ǳƳ ƴƻǾƻ ƴƝǾŜƭ ŘŜ ŀǳǘƻǊƛȊŀœńƻΣ ƴƻ ƳƽŘǳƭƻ ά!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀœńƻ {ƛǎǘŜƳŀέΣ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά/ƻƴǘǊƻƭŜ 

!ŎŜǎǎƻέ Ҕ ά{ƻƭƛŎƛǘŀœńƻ !ŎŜǎǎƻέΦ h ǎƛǎǘŜƳŀ ƛǊł ŀōǊƛǊ ǳƳŀ ǘŜƭŀ ŘŜ ǇŜǎǉǳƛǎŀΦ tŀǊŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀǊ ƴƻǾŀ ŀǳǘƻǊƛȊŀœńƻΣ ŎƭƛŎŀǊ 

em Novo Ŝ ƴƻ ǘƛǇƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ άbƝǾŜƭ !ǳǘƻǊƛȊŀœńƻέΦ tǊŜŜƴŎƘŜǊ ƻǎ ŘŀŘƻǎ Řƻ ǳǎǳłǊƛƻ Ŝ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ƻ ŎƽŘƛƎƻ Řƻ 

órgão e/ou da UO correspondente. 
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 bŀ ǘŜƭŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜΣ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ hǇŜǊŀœńƻ άLƴŎƭǳǎńƻέ Ŝ ¢ƛǇƻ άbƝǾŜƭ !ǳǘƻǊƛȊŀœńƻέΣ ŀƭŞƳ Řƻǎ ǎŜǳǎ ŘŀŘƻǎ ŘŜ 

ǳǎǳłǊƛƻΦ tǊŜŜƴŎƘƛŘƻ ƻǎ ŘŀŘƻǎΣ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά±ŀƭƛŘŀǊέΦ 

 

 Na tela seguinte, abriǊ ŀ ŀōŀ άbƝǾŜƭ !ǳǘƻǊƛȊŀœńƻέΦ bŜƭŀ ŘŜǾŜ-se preencher o nível correspondente ao 

acesso necessário. Caso deva-se solicitar acesso para assinar em nome de todo Órgão, preencher o número 

·· ƴƻ ŎŀƳǇƻ άjǊƎńƻέΣ Ŏŀǎƻ ǎŜƧŀ ŀǇŜƴŀǎ ŜƳ ǳƳŀ ¦h ŜǎǇŜŎƝŦƛŎŀΣ ƴƻ ŎŀƳǇƻ  ά¦ƴƛŘŀŘŜ hǊœŀƳŜƴǘłǊƛŀέ ŘŜǾŜ-se 

preencher XX.YY, sendo YY a UO correspondente ao usuário. Dessa maneira, o usuário terá acesso para atuar 

nos contratos referentes a essa unidade orçamentária.  
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3. Registrando os dados Contratuais ï CRE   
 

3.1. Cadastrando os Dados Necessários a Execução Contratual  
  

No FPE, acessar o módulo Contratos (clicando no item 1 da imagem), em seguida Contrato de Obras 

(2) e depois em Contrato Obras (3).   

Caso não esteja disponível o Contrato Obras para o seu usuário FPE, você deve solicitar acesso ao 

módulo contrato de obras à sua secretaria.  

  

 

  

O sistema irá retornar a tela a seguir, onde você deverá procurar o contrato que deseja prosseguir o 

cadastro iniciado pela integração com o SGO (Sistema de Gestão de Obras). A tela irá abrir com os campos 

  

1   

3   
2   
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preenchidos em branco. Você poderá pesquisar por qualquer dos campos: Exercício (1), Órgão (2) e 

Processo (3) ou Contrato (4) etc e clicar em Pesquisar (5).  

  

   

1   

2   

3   

5   

4 
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Caso o seu contrato já tenha sido enviado do SGO para o FPE ele irá aparecer conforme tela a seguir. 

Para abrir o contrato clicar sobre o link do número do contrato (1). Caso o contrato não apareça, checar se 

o número do processo está correto, caso o mesmo encontre-se correto, verificar no manual do SGO como 

encaminhar contrato ao FPE.   

 

Clicando sobre o número do contrato, na próxima tela será aberto o contrato de obra. 

    

  

1   
























































































