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1. INTRODUCAO

Dentre as diversas obrigacGes estatais encontram-se a que os 6rgdos do Estado devem pagar as
contribui¢cdes previdenciarias previstas na legislagao tributdria decorrentes de suas contrata¢des, sejam
de pessoas fisicas ou juridicas, sejam de origem patronal, como substituto ou como contribuinte, bem
como a obrigacdo de transmitir todas as informacGes correspondente aos pagamentos efetuados a
Receita Federal a titulo dessas contribuicdes.

Até entdo, os pagamentos e os procedimentos efetuados para a geracao das informacgdes a serem
transmitidas para a Receita Federal, constantes na guia da Previdéncia social (GPS), eram realizados no
sistema Administragdo Financeira do Estado (AFE), a partir das transagdes CTS, enquanto que os
procedimentos efetuados para geracdo do pagamento de acerto eram realizados no sistema Financas
Publicas do Estado (FPE), a partir de notas financeiras e liquidagdes.

Diante da iminente necessidade de desativacdo do sistema AFE, com a migracdo de todas as suas
funcionalidades para o sistema de Finangas Publicas do Estado — FPE, e no intuito de aperfeicoar os
procedimentos relativos a execugao da despesa, a Companhia de Processamento de Dados do Rio Grande
do Sul— PROCERGS, a partir de um projeto desenvolvido pela Divisdo de Controle da Administracdo Direta
— DCD/CAGE e pela Divisdo de Tecnologia e Projetos — DTP/CAGE, desenvolveu a funcionalidade Guia
Previdéncia Social no FPE, acessivel no menu Execucdo Despesa.

Dentre as vantagens da nova funcionalidade destacam-se:

° Eliminacdo do descompasso entre a liquidacdo do servico e a geracdao da GPS que
ocorriam em momentos diferentes;

. Inclusdo automatica da GPS a partir das transagdes que a originam;

. Utilizacdo de um sistema Unico para geracdo de informagdes para as obriga¢des

acessdrias e para o pagamento da GPS; e
. Qualificagdo da informagdo dos valores referentes a contribuicdo do segurado e a
contribuicdo patronal, eliminando problemas na GEFIP/SEFIP.

Este manual é destinado aos Org3os da Administracdo Direta do Estado, objetivando detalhar as
caracteristicas da nova funcionalidade e os procedimentos necessdrios para a geragao da GPS no FPE.

11 TABELAS DE PAGAMENTO INSS

As tabelas de pagamento INSS cadastradas no sistema FPE podem ser consultadas através do
menu FPE > Execugdo Despesa > Guia Previdéncia Social > Tabela Pagamento INSS.

As tabelas INSS que se aplicam a este manual sdo:
2402 - Prestador de Servigo Pessoa Fisica e Microempreendedor Individual (MEI)

2640 - Contribuicdo Retida NF/Fatura da Prestadora de Servico - CNPJ - Orgdo Publico
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2682 - Contribuicdo Retida NF/Fatura da Prestadora de Servico - CEIl - Org3o Publico

f /a Pesquisar Tabela Pagamento INSS: Resultado Pesquisa
Execugdo Despesa v Exibir Selecionados
Conta-corrente v Tabela Pagamento INSS Nome Tipo Contribuinte Tipo Identificador
2100 Empresas em Geral - CNPJ Pessoa Associada UQ CNPJ Confribuinte
Pessoa v .
2208 Empresas em Geral - CEl Credor Empenho Matricula CEIl Obra
Afastamento e Ajuda v 3
Custo 2305 Filantropicas com Isencao - CNPJ Pessoa Associada UQ CNPJ Confribuinte
Empenho v I 2402 Oﬁcs do Poder F’L]LIiCD - CNPJ I Pessoa Associada UO CNPJ Contfribuinte
Documento Credor v 2429 Orgdos do Poder Publico CEl ) Credor Empenho Matricula CEIl Obra
2445 25?::;’:1: Poder Publico - CNPJ -Contratacao de Transperiador Rodoviario Pessoa Associada UO CNPJ Contribuinte
Liquidagéo A\A
2607 Comercializacao da Producao Rural - CNPJ Pessoa Associada UD CNPJ Coniribuinte
EmeE v 2631 NF/Fatura da Empresa Prestadora de Servico - CNPJ Credor Empenho CNPJ Contfribuinte
Refencéo v 2640 Contribuicac Retida NF/Fatura da Presiadora de Servico - CNPJ - Orgao Publico | Credor Empenho CNPJ Confribuinte
; —— _I
ErsEToEaraTer & 2658 MNF/Fatura da EmpreiPrealadura de Semvico - CEI Credor Empenho Matricula CEIl Obra
N I 2682 Contribuicao Retida NF/Fatura da Prestadora de Servico - CEl - Orgao Publico I Credor Empenho Matricula CEIl Obra
Guia Previdéncia Social
2909 Reclamatoria Trabalhisia - CNPJ Setor Governamental Liquidace CNPJ Confribuinte
Rubica Despesz Tabela 2050 écNoFrijo Perante Comissao Conciliacao, Dissidio ou Acordo/Convencao Coletivo - oo oo ey Liquidacio CNPJ Contribuinte
Pagamento INSS ;
Unidade Executora - A 3000 ACAL - CNPJ Credor Empenho CNPJ Contribuinte
CNPJ dentiftcador 3107 ACAL - CEI Credor Empenho Matricula CEI Obra
Despesa v
E 4308 Pagamento de Parcelamento Administrative - Numero de Titulo de Cobranca Setor Governamental Liquidace Numero Parcelamento Divida
Prestacdo Contas ¥ 6009 Pagamento de Divida Ativa Débito - Referéncia Credor Empenho Numero Parcelamente Divida
Anulacdo Restos a v 6106 Pagamento de Parcelamento Divida Aliva - Referencia Setor Governamental Liquidace Numero Parcelamento Divida
Pagar’
2 6440 Conversdo Rec.Depésito Judicial Anterior Lei 9.703 Credor Empenho CNPJ Contribuinte
Processo Coletivo e ¥,
Automtico 8109 Alugueis - Referencia Pessoa Associada UO CNPJ Contfribuinte
—

1.2 TABELAS DE PAGAMENTO INSS x RUBRICA DESPESA X TABELAS DE RETENGCAO

Acessando o menu FPE > Execuc¢do Despesa > Guia Previdéncia Social > Tabela Pagamento INSS é
possivel verificar quais tabelas de retencdo e rubricas de despesa estdo associadas a cada Tabela
Pagamento INSS.

Esta verificacdo é de fundamental importancia, pois é a rubrica (ou a retengdo) que definira o

tipo de GPS (Tabela INSS) a ser gerada. Além disso, no caso de liquidacao, tal verificacao indicara se é
uma contribui¢do patronal ou uma multa sobre contribui¢ao patronal.
| TabelaINSS/TipoGPS ~ PrevisiodeRetengdo ~ Rubrica Despesa (Liquidagio)

2402 (Prestador PF) 0533 (11%) 4701 (Patronal) e 4715 (Multa/Juros)

2402 (MEI) 0689 (1%) 4701 (Patronal) e 4715 (Multa/Juros)

2402 (Rescisdo —contrato 0275 (Conforme tabela INSS) 1304 (Patronal)

de trabalho)

2640 (Prestador PJ) 0491 (11%), 0532 (3,5%) e 0753 4715 (Multa/Juros)

(Multa/Juros)

2682 (Prestador PJ —Obra) 0647 (11%) ou 0747 (3,5%) e 4715 (Multa/Juros)
0753 (Multa/Juros)

Observacoes:

e As rubricas de multa referem-se as multas a cargo do Estado geradas através de
liguidacdo, visto que as multas a cargo do fornecedor sao geradas através de retencdo
(este ponto serd mais detalhado no item 4 deste manual).

e As Tabelas 2640 e 2682 nao possuem rubrica de contribuicdo patronal, pois ndo incide
esta contribuicdo sobre servicos tomados de prestadores pessoa juridica.

(¢JJCAGE



2.

2.1.

A solicitagdo de empenho/liquidagido de INSS patronal sobre folha deve ser examinada
utilizando o Fato Contabil 565.

GERANDO UMA GPS

ASPECTOS GERAIS

No Sistema FPE, a GPS é gerada automaticamente pelas suas transacdes de origem: RETENGCAO

do prestador de servico e LIQUIDACAO da contribui¢do patronal. Essas transacdes sdo geradas a partir

das liquidagGes dos servicos tomados, devendo conter as mesmas informagdes de UE (Unidade

Executora), competéncia e niimero de processo.

R/
0’0

UE, Competéncia e Processo.

IMPORTANTE:

A CHAVE para vincular as transagoes de retencgao e de liquidagdao a mesma GPS é:

Passo-a-passo sintético para geracdo de uma GPS:

P w NP

Inclusdo da solicitacdo de liquida¢do do servigo tomado;

Inclusdo da previsao de retencao;

Liberagao da solicitacao de liqudiagdo para a Seccional,;

Exame e Atendimento da solicitacdao de liquidacao pela Seccional CAGE

Neste momento é gerada a retencdo, bem como a GPS. Nesta etapa, caso a tabela de
pagamento do INSS seja a 2640 ou 2682, a GPS serd gerada na situagao “A PAGAR". Por
outro lado, caso a tabela de pagamento do INSS seja a 2402, a GPS serd gerada na situacao
INCONSISTENTE, ficando nesta situagdo até a inclusdo da solicitacdo de liquidacdo
referente a contribuicdo patronal. H4 uma excegdo na tabela 2402, quando o prestador
de servico for um MEIL Neste caso, deve ser seguida a ordem de primeiro incluir a
previsdo de retencdo 0689 na solicitagdo liquidacdo do servico e depois solicitar a
liquidagao do patronal. A particularidade do MEI sera melhor detalhada no capitulo 5.

Inclusdo da solicitacdo de liquidacdo referente a contribuicdo patronal, caso a tabela de
pagamento do INSS seja a 2402. A partir dessa inclusdao, a GPS passa, automaticamente,
para situacao A PAGAR. Importante ressaltar, novamente, que a previsao de retengao e
a solicitacdo de liquidagao da contribui¢dao patronal devem conter o mesmo processo, a
mesma competéncia e a mesma UE.

Caso de GPS Vencida:
A GPS vencida ficard na situagcdo INCONSISTENTE até que seja incluida uma solicitacdo de

liguidagdo na rubrica de multa, no caso de uma multa a cargo do Estado, ou uma previsao




de retengdo ou retenc¢do, no caso de uma multa de responsabilidade do fornecedor (ver
item 4 deste manual). Esta liquidagdo deverda conter a mesma UE, mesma competéncia e
mesmo processo das liquidagdes que geraram a GPS para que o sistema FPE associe a
multa a GPS e, consequentemente, a situacdo passe, automaticamente, para A PAGAR.

Caso de diversas competéncias em um mesmo processo:
Deve ser gerada uma solicitagdo de liquidagdo para cada competéncia (tabela 2402) ou

para cada més de emissao dos documentos credores (tabelas 2640 e 2682), para que o
sistema gere as GPS corretamente.

2.2 PASSO-A-PASSO PARA GERAGCAO DA GPS

Passo 1 - Inclusdo da solicitacdo de liquidacao do servico tomado

Esta etapa ndo sera detalhada pois trata-se de atividade de igual execucdo as demais solicitacdes
de liquidagado rotineiras executadas pelo 6rgao.

Atentar para a utilizagdo da correta rubrica de despesa quando se tratar de contribuicdo
patronal ou de multa a cargo do Estado (ver item 1.2 acima).

Passo 2 - Inclusdo da previsao retencao

O servidor designado pelo érgdo para efetuar as inclusdes de previsao de retencdo deverd
solicitar o perfil de acesso OPERADOR DE INCLUSAO DE RETENCAO OU PREVISAO DE RETENGAO do
Médulo EXECUCAO DESPESA para o Administrador do Sistema FPE no seu respectivo érgdo (geralmente
o setor de Informatica/Tl). Esse administrador, diretamente no FPE, através do menu Administracdo
Sistema > Controle Acesso > Solicitacdo Acesso, clicara no botdo “novo” e preenchera os campos
subsequentes, conforme imagem abaixo.

(2 FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar
f f-a Editar Solicitagdo Acesso: Novo
Administragdo Sistema v icitacio Acesso |
Autorizac3o Usudrio A/ Operagdo: Incluséo ||
Informagdes Sistema |4/ Tipo: Perfil Acesso Ed
Dados Usudrio
Confrole Acesso &
*Organizacdo: | Q
Solicitagdo Acesso
Matricula: Q
Perfil Acesso
CPF:
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https://fpe.sefaz.rede.rs/APL/PRFPEM90/ProgramasNet/FPE-PERFILACESSO-Editar_Out.aspx?CHAVE=EXECDSPRETENCOES~FPE

Inclusdo de Previsao de Retengao na Solicita¢do de Liquidagao

C ici l.‘ Li 1 i s.‘ i
fp@ Salvar | Relatar | Diligenciar Contestar Atender Imprimir Fechar
\_/ 2

. —
Execucdo Despesa ¥ || [ Solicitagao | [ Pagamento || Documento || Situagdo |[ Apontamento || Previsao Retengao ||

Conta-corrents AJ 3 Editar | Remover I
Pessoa v
- s Esndodo -
Afastamento e Ajuda v Reatan § Securo | hittos://foe sefazrede.rs/APL/FPE/Programas/FPE- Transscao.ase?FPE-Ret-Editar OUT.aspTPESQAUN-SECHAYE-NOVORNAD SOLIC LIQ MULTIPLO - 19000385707 BuArray/anelas - FPERStEGiarOU a
Empenho 1 é_
e v Salvar Imprimir | Fechar |
Documento Credor v 2
Liquidagao N Retengao ||| Tipo Retengao 5
Liquidagdo 1 I Novo II Remover
‘ (£ FPE - Finangas Publicas dio Estade do RS - Google Chrome - o x
olicilagao Liquidagao & Sequro | hitpsy/fpe sefaz rede.ss/APL/FPEProgramas/FPE-T 25pIFPE-R TipoRet 2spPESQAUN=SECHAVE=NOVORIND PROC_COLETMO=NE. . @,
Solicitagao Prazo PCT Tipo | Editar Retengao - Tipo Retengao: Novo gE‘_p Percentual Retengac

Tesouraria Liquida UO | 7( Sa\uar:l Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar |-

Excegéo Tesouraria
Liquida Fato Contdbil

UE Liquida Documento Tipo Retengdo
Credor 5
Fato Tipo Prazo *Tipo Retencio: *Favoracida: Valor Base Calculo: Percentual Retengdo:  Valor Recolhida INSS:

Prestagao Contas | ﬂ ﬂ

Tipo Prazo Prestagio
Contas

Confociments q ]
i —

1 — Acessar a solicitacdo de liquidacdo que recebera a previsdo de retencgao;
2 —Clicar na aba “previsdo retengao”;

3 —Clicar em “novo”;

4 — Na nova janela que aparecer na tela, clicar em “tipo reten¢ao”.

5 — Clicar em “novo”;

6 — Na nova janela que aparecer na tela, incluir o tipo de retencdo, favorecido e base célculo,
conforme a tabela abaixo.
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Rescisdo de Contrato de L
275 Tabela INSS Fisica 905178
Trabalho
533 Servigos de Pessoa Fisica 11% Fisica 505178
0689 Servicos de MEI 1,0% MEI 905178

Servigo de Pessoa L
532 o . 3,5% Juridica 21123691
Juridica - Receita Bruta -

Servico de Pessoa
491 ; Qﬂ 11% Juridica 21123691
Juridica - Folha -

Servico de Pessoa

647 (*) Juridica - Folha - Obra - 11% Juridica (Obra) 21123691
CEl
Servigo de Pessoa
747 (*) Juridica - Receita Bruta - 3,5% Juridica (Obra) 21123691
Obra - CEl
0753 (*¥) Multa/Juros 100% Juridica 21123691

[*) Obra com matricula CEl INS5 exigida na solicitagido liquidagdo.
[**) Neste caso, a base de calculo & o proprio valor total da multa calculado.

7 — Clicar em “salvar” e em “salvar” novamente.

Passo 2 - Remocao da previsao retencao (se necessario)

| Solicitagae |[ P |[ D |[ ltem |[ Situagdo || A || Previsdo Retengao |
v Novo | Editar | Remaover |
D Exibir Selecionados Pagina1de 1 Linhas:3

Afastamento e Ajuda v
Custo « Retencio Tipo Mome Tipo Faverecido Mome Favorecido
Empenho v 119003122835 0440 ISSQN-BASE DE CALCULO-FPE 110035 MUMICIPIO DE PORTO ALEGRE
Documento Credor v/ 119003122936 0506 IR S/SERV PREST.PJ-RECORG 19 ESTADO DO RIC GRANDE DO SUL
Liquidags & [ 19003122837 0491 RET CONTR PREV-RESP SOLID 21123691 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

uiday

i Total:
iquidacs
Egrieee Pagina1de1 Linhasde1a3 Linhas:3
Solicitagdo Liquidacio 26/07/2019 15:37:33 Marcus Guttler Pizzato
Topo

1 — Acessar a solicitagdo de liquidagdo que contém a previsao de retencdo;

2 —Clicar na aba “previsdo retencao”; e
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3 —Selecionar a previsdo de retencdo e clicar em “Remover”.

3. PESQUISANDO UMA GPS GERADA NO FPE

O servidor que for designado pelo 6rgdo para consultar e acompanhar a geragao da GPS devera
solicitar o perfil de acesso OPERADOR DA ADMINISTRAGCAO DIRETA PARA CONSULTA GPS, do Médulo
EXECUCAO DESPESA para o Administrador do Sistema FPE no seu respectivo érgdo (geralmente o setor
de Informatica/Tl). Esse administrador, diretamente no FPE, através do menu Administracdo Sistema >
Controle Acesso > Solicitagdao Acesso, clicard no botdo “novo” e preencherd os campos subsequentes,
conforme imagem abaixo:

{2 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar

Editar Solicitagdo Acesso: Novo

=

Administragdc Sistema ﬂ Solicitacio Acesso

Autorizacio Usuario b7 Operacio: IInCIuséD v
Informagées Sistema |5,/ Tipo: Perfil Acesso e
Dados Usuario
Confrole Acesso I/_\,
*Organizagio: || Q
Matricula: Q
Perfil Acesso J
CPF:

As pesquisas de GPS sdo realizadas através do menu FPE > Execugdo Despesa > Guia Previdéncia
Social > Guia Previdéncia Social.

Pesquisar Guia Previdéncia Social:
\ f‘;a Pesquisar Limpar Critérios Selegao

Execucio Despesa M I Gerais ‘ [ Avangados H Prestador | Lista
Conta-corrente S/ *Nivel Organizacional
— v, Setor Governamental I q|
Afastamento e Ajuda Orgao: |

o M 4

uo:
Empenho v/ | q
UE;
Documento Credor S ! Q
qQl
Liquidagao 87 J
| Tabela Pagamenta INSS: | g
Requisicio S/
Tipo: GPS
etengao ancelamento
R C | t
Complemento
Guia Previdéncia Social ||/ b ——
rocesso:

Guia Previdéncia Social
Despesa
Edraorgamentaria | M) ——
Prestagzio Contas A/ Contrbuinte: Ii g
Anulagdo Restos a
Pagar \ GPs: | | até | [
Processo Coletivo &
Automatico V “Modo Visualizagao: Lista v
RROCERGS l
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https://fpe.sefaz.rede.rs/APL/PRFPEM90/ProgramasNet/FPE-PERFILACESSO-Editar_Out.aspx?CHAVE=EXECDSPRETENCOES~FPE

De acordo com a imagem acima, é possivel efetuar consultas por meio dos campos que servem
como critérios de pesquisa. Ressalta-se que deve ser preenchido, necessariamente, um dos campos de

,

nivel organizacional, como “setor governamental” ou “6rgdo” ou “U0” ou “UE” ou “tesouraria”.

Para refinar a pesquisa, ha outros campos como:

° Competéncia: no formato MM/AAAA

. GPS: no formato AAAA/XXXXX (ano de emissdo da GPS/n2 da GPS com 5 digitos)
. Processo

. Tabela Pagamento INSS

. Prestador do servi¢o: na aba “Prestador”

Conforme os critérios de pesquisa, o resultado pode ser uma Unica GPS ou uma lista.

Guia idé Social: q _—
‘p Pesquisar. Editar | Copiar Lista Imprimir
N 2

Execugao Despesa v Exibir Selecionados

Conta-corrente S/ GPS 1 Tipo Situagao UE Nome UE Tabela Pagamento INSS Nom

= GPS Autenticada 03.01.001 TRIBUNAL DE JUSTICA 2402 Orgal

Pessoa V.
- Total:
Afastamento e Ajuda  |£) : - - -
Custo v Orgao = 03, Tipo = ‘GPS, Cancelamento, Complemento’, Processo = '8201955870001506', Modo Visualizagao = ‘Lista', Situagao = ‘A Pagar, A Enviar
Empenho \/
Documento Credor v
Liquidagao S/
4

Requisicdo A/
Retengao v,
Guia Previdéncia Social [/

Despesa
Extraorgamentaria

Prestagao Contas

/

Anulago Restos a
Pagar

Processo Coletivo e —
Automdtico \/

QROCERGS .

Ao clicar no botdo “relatar”, sera relatada a GPS para que possa ser impressa ou salva em um
arquivo no formato PDF.

No exemplo acima, ao clicar no campo identificado com o ndmero “1”, aparecerdo maiores
detalhes da GPS, conforme a tela abaixo.
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(2 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar
f /'a Consultar Guia Previdéncia Social: 2019/0021056
Execugdo Despesa [v] Grs || i |[ Financeiros || Prestador || origem |[ T des || 1
Conla-comenle v GPs: 2019[v] [ 0021056
Pesson v R GPs[v]
Afastamento e Ajuda Situagieo: Inconsistente | v
Custo & A J .
Tabela Pagamento INSS: 2402 Q| [Orgéos do Poder Piiblico - CNPJ
Empenho v ;
Orgao: 03 || [TRIBUNAL DE JUSTICA
Doci to Cred
umentoGredor Al vor 03|01 | Q] [TRIBUNAL DE JUSTICA
Liquidagdo V| UE 03 |01 001 |[Q] TRIBUNAL DE JUSTICA
Requisicéao W Identificacéo
Retengio v Processo: 82019 5583 0002757
Guia Previdéncia Social T4 Competéncia: 052019
S —— Identificador: 89522064000166
o oo A ) ODER JUDIC
e TIET TS Contribuinte: 48895 Q| |RIO GRANDE DO SUL PODER JUDICIARIO
Rubrica Despesa-Tabela Data Vencimento: 19/06/2019
Pagamento INSS _
Unidade Executora - Data Envio:
CNPJ Idenfificador
Despesa W, Valor: 452 45
Saldo: 452,45
Prestagdo Contas v e 925

OBS: A coluna “situagao” indica o status da GPS, conforme abaixo:

° A pagar: a retencdo esta correta e apta a ser paga.
. Autenticada: a GPS ja foi paga.
. Inconsistente: ha algum problema com a reten¢do ou com o empenho/liquidagio do valor

patronal, no caso de credor pessoa fisica. A mensagem que especifica a inconsisténcia
pode ser consultada ao acessar os detalhes da GPS e clicar na aba “inconsisténcias”,
conforme a tela abaixo:

Consultar Guia Previdéncia Social: 2019/0021056
fp Relatar Imprimir Fechar

Execucdo Despesa ¥ I GPS H Especificos “ Financeiros || Prestador Origem H Transages I Inconsisténcias I
—_—

Conta-corrente

Feseoa v Mensagem

Saldo Patronal GPS deve ser igual Saldo Patronal Prestador.
Afastamento e Ajuda
Custo v Selecionar TODOS os registros.
Empenho v Linhasde1a1

07/06/2019 11:32:39 Jairo Berleze Guerra

Documento Credor v .
Liquidagio v
Requisi¢ao v
Retencgao v

Guia Previdéncia Social

Guia Previdéncia Social

Despesa
Extracrgamentéria

<]

Prestacao Contas

[EROCERGS . -
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4. COMPETENCIA E GPS VENCIDA

De acordo com a IN RFB 971/2009, a competéncia da GPS varia conforme a Tabela INSS.

. Tabela 2402: competéncia da liquidacdo do empenho (Art. 52, paragrafo 292); e

° Tabelas 2640 e 2682: més de emissdo da nota fiscal, da fatura ou do recibo (Art. 129)

Destaca-se que uma GPS incluida intempestivamente (por exemplo: uma GPS de competéncia
04/2019, cujo vencimento é 20/05/2019, com transacdes de origem (retencdo e liquidagdo) incluidas no
dia 30/05/2019) estara VENCIDA desde a sua geracdo e constard na situacdo “inconsistente”, com a
observacao “valor multa deve ser informado”, conforme imagem abaixo:

(= FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer
Q, Pesquisar

f /'a Consultar Guia Previdéncia Social: 2019/0020520

Execuggo Despesa

| GPS || Especificos || Financeiros || Origem || Transacdes || Inconsisténcias

Conta-comente

Peasoa Mensagem

Afastamento e Ajuda

Custo Valor Multa deve ser informadao.

Selecicnar TODOS os regisiros.
Linhasde1a2
12/06/2019 09:48:17 Marcus Guttler Pizzato

Empenho

Documento Credor

Liguidacdo

Requisicio

Retencio

DQQQQQQQQE

Guia Previdéncia Social

Guia Previdéncia Social

Neste caso, se a multa for de responsabilidade do Estado, deve-se incluir um empenho/liquidacdo
para o credor “INSS” (21123691 — Pessoa Juridica ou 905178 — Pessoa Fisica) utilizando, necessariamente,
a rubrica especifica de multa (ver item 1.2 acima).

Por outro lado, caso a responsabilidade da multa seja do fornecedor, deve-se incluir uma previsdo
de retengdo na solicitagdo de liquidagdo do servigo tomado, utilizando o tipo retengdo 0753. Neste ponto,
salienta-se que, como esta tabela de retengao é do tipo percentual 100% (ou seja, 100% sobre uma base
de calculo), ao inclui-la, o 6rgao deve informar o valor calculado da multa no campo “base de calculo”.

Ressalta-se que o momento da inclusdo da previsado de retenc¢do de multa/juros também deve ser
considerado também, e que o fato gerador das previsdes de retencdo de INSS é sempre a liquidagao.
Portanto, caso o 6rgdo ja tenha conhecimento de que a GPS esta vencida, deverd efetuar a inclusdo da
previsao de retencao utilizando a tabela 0753.

(¢JJCAGE
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Caso o ndo pagamento ocorra depois e a solicitagdo liquidacdo ja estiver atendida, cabera a
Seccional da CAGE a inclusao de retengao utilizando a tabela 0653.

Salienta-se, ainda, que, em ambos os casos acima, devem ser informados, necessariamente, o
mesmo nimero de processo e a mesma competéncia da GPS principal

5. Microempreendedor Individual — MEI

O sistema FPE (Execugdo Despesa - modulo Guia da Previdéncia Social) permite a geragdo
automatica da GPS para o caso de incidéncia de Contribuicdo Patronal sobre servigos prestados pelo

Microempreendedor Individual.

Requisitos para geragao de GPS no sistema FPE

1) Cadastro de Credor (Pessoa) das duas pessoas envolvidas:

Credor Pessoa Fisica (CPF) e Credor Pessoa Juridica (MEI) devem ter o mesmo nome e

municipio.

Exemplo:

Pesquisar Pessoa: Resultado Pesquisa

Pesquisar... Editar
D Exibir Selecionados Paginaide1 Linhas:2
v Pessoa _Nome/Razéo Social CPF/CNPJ Municipio Nome Fantasia Situagdo

[ 55166016 | DILOMAR LUIZ MOREIRA BRANCO 24.237.685/0001-52 | ERECHIM MECANICA BRANCO
[] 55794335 | DILOMAR LUIZ MOREIRA BRANCO 743.421.000110 ERECHIM

Nome/Razéo Social = "DILOMAR LUIZ MOREIRA BRANCQ™: Sistema = "FPE; Tipo Pesquisa Nome = "Atual"; Tipo Pesquisa CNPJ = "Atual’; Tipo Pesquisa CPF = "Atual’.
Pagina1de1 Linhasdeq1a2 Linhas:2

2) Credor Pessoa Juridica (MEI) deve estar cadastrada com Grupo Pessoa MElI -
Microempreendedor Individual. Depois de cadastrado o credor Pessoa Juridica, enviar e-mail
para dtp.cage@sefaz.rs.gov.br solicitacdo a associacdo ao Grupo Pessoa MEI.

Exemplo:

(¢JJCAGE
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F fa Consultar Pessoa: 55166016 - DILOMAR LUIZ MOREIRA BRANCO )
\_/ | Pessoa Juridica || Endereco Comercial || Endereco Correspondéncia || Conta-corrente |
Execugdo Despesa | GrupoPessoa || Sistema || Orgéo Supervisor || Registro STCAS || Histérico Nome || Historico CNPJ
Conta-corente \ / A
Pessoa ﬁa [ Exibir Selecionados
¥~ Grupo Pessoa  Nome Reduzido Auditonia
Solicitagdo Credor D 000000010 MEI *
Agéncia Paga Municipio Linhas - 1
R Topo
Agéncia paga Comarca

3) Liquidagdo do servigo prestado pelo MEI deve ser realizada por Solicitagdo Liquidagdo. Quando a
Solicitagdo Liquidagdo estiver na situagao Solicitada, incluir Previsdao de Retengdo — Tabela 0689
(RETENCAO INSS — MEI) com o Favorecido: 905178 (INSS).

A finalidade da inclusdao dessa Previsdao Retencdo é a geracdao da GPS com as informacdes
necessarias (Competéncia, Processo, Tabela INSS 2402 e Prestador),além de fomentar a base de
dados para os arquivos SEFIP/GEFIP, ndo havendo, assim, retenc3o financeira;

4) A Seccional ird Examinar e Atender a Solicitacdo Liquidacdo do servico prestado pelo MEI. A GPS
serd gerada na situacdo Inconsistente, pois o sistema fica aguardando a liquida¢do do Patronal;

5) Empenhar/Liquidar o valor Patronal (Credor: INSS), informando a mesma competéncia e
Processo da Liquidacdo do servigo prestado pelo MEI. Atendida a liquidagdo, a GPS ficara na

situagdo A Pagar;

6) GPS estara disponivel para pagamento no mddulo Programacgdo Execugdo Financeira do FPE com
todas as informacdes necessarias e compora o arquivo-base do FPE para fins da SEFIP/GEFIP;

6. Adiantamento de Numerario

No caso de utilizacdo de recurso de adiantamento de numerario para pagamento de prestador de
servico ou MEI, sera necessario realizar o estorno das transacdes de Pagamento, Liquidacdo e Empenho

do processo de adiantamento para posterior empenho/liquidacdo e pagamento (tipo acerto) com o
credor da prestacdo de servicos.

Tal necessidade surge em funcdo de ainda ndo haver processo automatizado de prestacdo de
contas de adiantamento de numerdrio e, em alguns casos, mesmo se houvesse, seria intempestivo.

(¢JJCAGE
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Para que o FPE gere uma GPS Tabela INSS 2682 - Contribuicdo Retida NF/Fatura da Prestadora de

Servigo - CEl - Orgdo Publico, deve ser utilizada tabela de reteng3o especifica.

Atualmente, a tabela existente é a 647 - RET CONTR PREV-RESP TAB INSS 2682 que deve ser

incluida como previsdo de retencdo e tem aliquota de 11%.

Caso seja a situagdo de aliquota reduzida (3,5%), a tabela de retencdo que deve ser utilizada é a

0747 - RET CONT PREV - 3,5 T2682.

Nesse tipo de GPS, o Identificador é o cddigo ou matricula CEl (que também é conhecido por CNO)

deve ser informado na aba Pagamento da Liquidagdao no campo chamado Identificador INSS.

{Pe' FPE - Finangas Piblicas do Estade do RS - Google Chrome

Editar Liquidagao: 19004358151/0001

@ https://fpe.sefaz.rede.rs/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp? FPE-Lig-Editar_ OUT.asp?rand=0,231

BYh

Liquidacio || Pagamento || Documento || Transacdes || Financeiros || Lancamentos || Apontamento

Condic8o Especial Pagamento:

dentificador INSS: 900020696370 I

Valor Patronal:

Valor Cutras Entidades:
Prazo Prestacdo Contas

Quantidade Dias:
Data Limite: 2

Tipo Prazo: Q

8. Arquivos SEFIP/GEFIP

Os arquivos-base para SEFIP/GEFIP sdo solicitados pela DTI/CAGE sempre no ultimo dia util de

cada més. No dia seguinte, sdo enviados para a DPP/TE que os consolida com os arquivos RHE. Esses

(¢JJCAGE
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arquivos consolidados sdo enviados aos 6rgdos para utilizacdo na transmissdo da SEFIP/GEFIP. No caso
das Secretarias, a prépria DPP/TE efetua a transmissao.

IMPORTANTE:

Considerando um determinado més de competéncia, ird compor o arquivo-base
SEFIP/GEFIP todas as GPS Tabela INSS 2402 na situagdo A PAGAR daquela competéncia. Havera
arquivos complementares se durante aquele més houver pagamento (situacdo AUTENTICADA) de
GPS de competéncias passadas.

9. PAGANDO UMA GPS

O pagamento da GPS é feito por programacdo no FPE, pelo mddulo Programacdo e Execucao
Financeira, submdédulo Contas a Pagar. Todas as GPS na situagao “a pagar” estardo disponiveis para

programagao.

Ao acessar o submddulo Contas a Pagar:

e Inserir a Tesouraria na aba “Gerais”;

(= FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar

=

Pesquisar Contas a Pagar da Tesouraria TESOUR/PODER JUDICIARIO:

Programacao Exec Financei| v |

Infraesirutura

Planejamento

Informacdes Gerenciais

CEIETE]

Execucéo

Planilha de Aprovacdo
Planilha de Programacao
SRF

Excepcionalizagio
Publicacio DOE

Cédigo Barras
Rejeiciies da Validagio
Item de Programacgado
Pagamento
Transferéncia Numerario
Autorizacdo de Débito

Ordem Especial
Pagamento

Blogueio Administrativo
Blogueio Judicial

Confrole do Estorno

Gerais Critérios R

Identificacsio
*Setor Governamental: [INIIFE] ﬂ
ouraria W
Compl 0
Recurso: f Q
Item Pagamento — ﬂ até ﬂ
Item Planejamento: ,— ﬂ ate ﬂ
Assunto: I ﬂ
Classificades: l—ﬂ
Situagdo Contas: IW
Bloqueio |N50ﬂ
CADIM: I ﬂ
MNimero Conta: até
Prioridade Governo: g

Poder:

,7
|
,_

Banco Pagamento: I—ﬂ
,7

Banco Credor:

Visualizar Fatura? Nao|v|

Excepcionalizacio: I W

e Na aba “apresentacao dos resultados”, inserir a GPS que se quer pagar, informando o n2

da GPS no respectivo campo ou selecionando diversas GPS através do icone no formato de uma lupa
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= FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q Pesquisar

r /a Pesquisar Contas a Pagar da Tesouraria TESOUR/PODER JUDICIARIO: -

Programagéc Exec Financei| ~ [ Gerais | [ Crénes || 1
Infraestrutura S Apresentacio dos Resultados
e - Opgdo Totalizagio:
Linhas:
Informagdes Gerenciais | % 7
SRF:
Exeougio a | &
= GPS: [ &
Planilha de Aprovacio
Planilha de Programagiio Tipo Lista | [~

SRF

Excepcionalizagio
Publicagdo DOE

Cédigo Barras
Rejeigbes da Validagso
Item de Programacdo
Pagamento
Transferéncia Mumerario
Autorizag3o de Débito
Ordem Especial

Pagamenio
Bloqueio Administrativo

Blogueio Judicial

e Com as informacgGes acima inseridas, clicar em “pesquisar”, e os resultados serdo as
respectivas Notas Financeiras e/ou Liquidacdes para programacio de pagamento;

f /a Pesquisar Contas a Pagar da Tesouraria TESOUR/PODER JUDICIARIO: Resultado Pesquisa
& [ Exibir Seeci Pigina1de1 Linhas:15
Programagéio Exec Financei v | ll| v Hro Transagiio Home Credor a Programar CE Lancto Vencio lem RecDb CM ClassiClh  UQ Processo Judicial
nfracsirutura |l soosees INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 350 Nio 080072019 0BIO72019 0254 2002 549001010009 03.01 82019 71770006869
F— < [INF 5227377 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 162954 Nio 110072019 11072019 0254 2002 549001010009 03.01 82019.5585.000817-3
[INF 5227432 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 304850 Nio 11072019 11072019 0254 2002 549001010009 03.01 82019.5535.000804-1
e el A []NF 5228184 INSTITUTO NAGIONAL DO SEGURQ SOGIAL 524744 Nio 120772019 12072013 0254 2002 543001010009 03.01 820195585 0008394
Execugio 5|l 1w 5228085 INSTITUTO NACIONAL DO SEGUR SOCIAL 245499 Nio 15072019 15072019 0254 2002 549001010009 03.01 82019 7177.000585-4
Planilha de Aprovagio [INF 5229223 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 4982 Nio 150772019 15072019 0254 2002 549001010009 03.01 82019.5585.000780-0
Planiha de Programago [INF 5220795 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 930451 Nio 161072019 18072019 0254 2002 549001010009 03.01 000804.0300.19-1
[InF 5209982 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 4462 Nio 16072019 16072019 0254 2002 549001010009 0301 82019 5585 0008653
o [INF 5230009 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 3055256 Nio 1600772019 16072019 0254 2002 549001010009 03.01 82019.5585.000836-6
e [INF 5232532 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 452001 Nio 1900772019 19072019 0254 2002 549001010009 03.01 82019.7177.000705-9
— [INF 5232631 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 427307 Nio 100072019 19072019 0254 2002 549001010009 03.01 82019.7177.000716-4
AT []NF 5233396 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 1592527 Nio 220072019 220072019 0254 2002 549001010009 0301 82019 71770006656
Cédgo Banzs [INF 5233642 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 704164 Nio 230722019 23072019 0254 2002 549001010009 03.01 82019.7177.000730-0
R [INF 5233983 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL 104707 Nio 23072019 23072019 0254 2002 549001010009 03.01 82019.7177.000692:3
ltem de Programagéo [CINF 5233989 INSTITUTO NAGIONAL DO SEGURO SOGIAL 221171 Nio 230772019 230772013 0254 2002 549001010009 03.01 82019.7177.000690-7
Pagamento Total: 87.863,34
Transferéngia Numerdrio Setor Govemamental = "00000019"; Tesouraria = "004", Tipo Pagamento ="A programar’; Exibir Biogueio = “No", Falura = "Méo", Somente Contas Cond Esp Pagamento = "Nio’, Opgéo Toalizagio = "Ndo; Campo Totalizagdo Superior
o | Valores = "Reais"; Programag3o Miilipla = "No"; Linhas a Listas = “200°; GPS = "2019/0003808, 2019/0004085, 2019/0004241, 2019/0004250, 2019/0004305, 2019/0021761, 2019/0021800, 2019/0021804, 2019/0021818, 2019/002184
e 2019/0021854, 2019/0021861, 201910021864, 2019/002173, 2019/0021891, 2019/0021895, 2019/0021908, 2019/0021912, 2019/0021913, 2019/0021915, 201970021916, 2018/0021917, 201970021922, 2018/0021925 & 201910021927, Vis|
SR —————

IMPORTANTE:

1) A GPS nao pode conter retengdes realizadas em liquidagées que usaram 2 (dois) Recursos
diferentes. Portanto, a retencdo deve ser feita em apenas 1 (uma) das liquidagoes.

A Unica excecdo é o empenho/liquidagdo de juros/multas em recurso livre (001) quando a

liguidagdo da despesa tenha sido realizada em recurso vinculado (ex.: convénios);

2) As GPS devem estar aptas para pagamento com 2 (dois) dias uteis de antecedéncia (ex.: se
a data de vencimento da GPS é dia 22/09/2020, ela deve ter sido lancada até o dia 18/09/2020.
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No mesmo raciocinio, caso a GPS tenha sido liberada no dia 22/09/2020, a data de vencimento
deve ser partir de 24/09/2020).

Excepcionalmente, se uma GPS for liberada no préprio dia do vencimento, ou para o dia
seguinte, a Seccional da CAGE devera encaminhar, tempestivamente, e-mail a
SEPROP/DPROF, pois a pesquisa para pagamento € realizada na primeira hora da manh3 e os
pagamentos sdo efetuados até as 16:00h.




