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15.

DUVIDAS FREQUENTES
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1. Introducao ao FPE

1.1. Acesso

Para ter acesso ao FPE, é necessario ter um ID (Matricula) e senha cadastrada pelo sidtéfiz SOE
Al ®m di st o, ® necess8rio estar autorizado a um fAPer
que um usuario pode realizartteno do si stema FPE. Por exempl o, o A
lancamento de notas fiscais, movimentacdo de itens, atendimento de solicitagbes de consumo de um
Almoxarifado, dentre outras a¢oes.

O Administrador do sistema SOEWEB em cada 6rgao aentidade € o responsavel por cadastrar ID
e senha no SOWEB e autorizar um determinado Perfil aos usuérios. Normalmente, esse administrador esta
lotado em uma area decnologia da Informacéo (T1)ou Informética do 6rgao ou entidade.

Portanto, para quemunca acessou o sistema FPE e ndo possui ID de acesso, o primeiro passo é
solicitar ao administrador de sistemado seu 6rgédo ou entidadeima ID e senha do SGEEB e indicar
qual o Perfil desejadopara que sejam entdo feitas as autorizagdes.

Se ja possuir matricula (ID) e senha de acesso, para logar no sistema FPEgdeve

1. Acessar o enderedutps://fpe.sefaz.rede;rs
2. Preencher as informacoes:

Organizacao (exemplo, Secretaria da Educagdo=SE);
Matricula (fornecid pelo administrador SO0 6rgag;

Senha (fornecida pelo administrador S@E6rgag.

fp/-a Identifique-se para acessar o site

|Identiﬂcag§u | |

J Organizacional ] E-mail IDDCLImEI'ItD Identificacdo ]

Organizagao: Isf

Matricula:  [395007701

Senha: |

OK ] Limpar ]

@
ﬁ PROCERGS SO0E - Confrole de Acesso & Seguranca
10y

3. Apertar no bota®K.
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1.2. Conhecendo as Telas do FPE

Apos realizar o login no sistema FPE (ver tépico 1.1), é exibida a TELA INICIAL, na qual existe o
QUADRO DE AVISOS. MNste quadro, sao divulgadas informacdes RELEVANTES para os diversos usuarios
do FPE, portanto € importante ler as informagfes constantes nesse quadro. Além dos avisos, a tela inicial
também possui algumas ferramentas e atalhos localizados na barra, iodenmristo na imagem abaixo.

Administracao Wateriais v]
Almexarifado v
Plano Centro Custos 'V
ltem Waterial v
Wovimentacéio 'V
Consultas. v
Quadro de Avisos
e Médulo Convénios e Contratos de Repasse
A partir de 01/08/2015 s akeragies de fiscais ou de dados orgamentarios deverio ser realizadas airavés da agio Gerar Apostia.
Responsaveis por Solictar Acessos ao FPE
N Caros Administradores de classe e permissoes do FPE
Foi dada permissio para que possam visualizar quais orgaos, Uos, almoxarifado, SGO, cada USUArio j4 tem acesso. Para essa consulta, ir ne mbdulo Administraco Sistema, menu Autorizaco Usudrio, submenu
Autorizago Usuario, & consular cada usuario
Afenciosamente,
DTPICAGE
Responsaveis por Solictar Acessos ao FPE
Caros Administradores de classe e permissoes do FPE
Foi dada permissdo para que possam visualizar quais centres de custos cada usuario ja tem acesso. Para essa consulta, ir no médulo Administragio de Materiais, menu Plano Centro Custos, submenu Auterizacdo
Hierarquica , e consultar cada usuario
Atenciosamente,
DTPICAGE
RROCERGS Perguntas. Downioad Adobe Requistos Alteragio
__4 0 | ais Frequientes & Acrobat Reader % do Sistema B e Senha

Na parte esquerda da teladowxdopstenamgumahussewosry
MODULOS do sistema aos quais 0 usuério possui acesso. Na imagem abaixo, demonstramos os 19 médulos
existentes do sistema FPE.

(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

LISTA DE MODULOS

Integragso Estado Fornecedor

Movimentagado Financeira
Orgamento
Flanejamento Financeirc

Finangas Publicas
do Estado do Rio Grande do Sul

Cada Mdédulo do sistema FPE possui uma Lista de Menus que varia conforme o perfil de acesso do
usuério. Na imagem abaixo, demonstramos a Lista de Menus do Mddulo Execucgédo Despesa.

4
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Q Pesquisar
fpo
Fxecuglo Despesa

Conta-comente

Afastamentn = Ajuda
Cusio

Empenho

Finangas Publicas
do Estade do Rie Grande do Sul

Documento Credor

LISTA DE MENUS

Liquidagio

Requisicio
Retencio

Guia Previdéncia Social

IE:dmorpammtéria

Prestagio Contas

[Anulagéo Restos
| i

Processo Coletivo e
| Automatico

Exdratos e Totais

RN R R R R R R R R (R R =

Ao clicar em um dos menus da lista, o sistema abre as op¢des existenéegiplEranenu de acordo
com o perfil de acesso do usuario. Por exemplo, ao clicar no Ressoao sistema traz a lista de opcbes
abaixo:

=

Execugdo Despesa v

Conta-corrente

Pessoa

A/
A

Pessoa

Solicitagéo Credor OP@ES DE MENU

Agéncia Paga Municipio

Agéncia paga Comarca

Abreviatura Nome J Quadro de Avisos

Agéncia
PARCERIAS - Ex Officio

Bairro
Informameos que o Ex Officio esta disponivel no submodulo de Parcerias.

Banco
DTR/ICAGE, 08/08/2018

Cey o
2 PRESTACAQ DE CONTAS DE PARCERIAS

Consulta Banrisul = . - . = .
Informamics gue, em atent do o disposto no Decreto Estadual n°53.175/2016, esta disponivel nova versdo da Soli
O manual para os responsaveis das Organizagdes Parceiras foi atualizado e esta disponivel em hitp:/Awww.c onveni

Empresa

Grupo Pessoa DTRICAGE, 31/07/2018

O sistema do FPE esta disponivel de segunda-feira a sexta-feira das Th3Dmin &s 22h e nos sabados das 12h as 22
Logradouro

CONVENIOS E PARCERIAS

Municipic
L Informames que ja esta disponivel a atterag &o de Parcerias.

Municipio IBGE Iniciaimente, disponibiizamos a gerac So de Termo Aditivo de trés tipos: Valor, Prazo e Valor e Prazo.
o . As demais formas de alterag&o de Parcerias estdio em desenvolvimento.

Municipic na Regigo

Atte.
Pais
DTRICAGE.
Regido
+» FATURAS RGE E RGE SUL
Mensagem

Conforme informado pelo fornec edor, ndo sera emitido ¢ 6d_igo de barras para faturas com valor inferior 8 RS 40,00 &
Tipo Logradouro Orientamos que os atestadores rejeitem as faturas sem codigo de barras, justificande, no campo observag des, a inl
A regra ndo se aplica para solicitagﬁes ou recebimentos de segundas vias com codigo de barras. Nesse ca:
Tipo Regido
DTRICAGE

i CONTRATOS - 0.5, n® 02/2018
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2. Introducdo ao modulo deContrato de Obras

2.1. O sistema de contrato do FPE e o SGOSistema de Gerenciamento de Obma

O Sistema de Contrato de Obras é um sistema que trabalhava conjuntamente com o Sistema de Gestéo
de Obrag SGOda Secretaride Obras Publicais SOP,este conjunto de sistema foi desenvolvido com a
intencao de registrar todo peocessosle obras pulitas do Estado, desde de seu registro até a sua entrega
para o Estado.

O mo6dulo Contrato de Obras do FPE é um mddulo de responsabilidade da Divisdo de Tecnologia e
Projetosi DTP da Contadoria e Auditoria Geral do EstadoAGE, suas duvidas, demandasugestdes
podem ser dirigidas aereail dtp.cage@sefaz.rs.gov.br.

O Sistema de Gestdo @bras- SGO é um sistema da Secretaria de OBrddicase suagluvidas,
demandag sugestbes devem ser encaminhadas paraail sgo@spgg.rs.gov.br

2.2. Perfis de Acesso

Os acessos ao sistema FPE sdo solicitados por cada Secretaria/Poder/Entidade dentro do proprio FPE,
no modulo de Administracao Sistemas, menu Controle Acesso >> Solicitacdo Acesso.

Os procedimentos de sola@do de acesso abaix@rmma questdo de segurangap sdo permitidos
para todos os usuarid2or isso, disponibilizamos periodicamente uma listagem das pessoas autorizadas nesse
enderecohttps://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/conti®cessaos

Entéo, para ter o acesso liberado no médulBatdrato de Obradbasta solicitar a pessoatarizada o
perfil necessario. Este usuaitia realizar os procedimentos dess.

Para solicitar um novo perfil de acessom- dul o AAdmi ni stra-«o0o Sistemad
Acesso0 > ASol i © sistema ird abrirAmeaetedasde gesqisa.)Para solicitar novo perfil, clicar
em Novo (3).
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Q Pesquisar 28/08/2018 - Thiago Caporali Pinho Alves Sistemas ~

—_—
Pesquisar Solicitagio Acesso:
fp Pesquisar | Novo Limpar | Critérios Selecé

Administracso Sisterna Ffaia|| dgangados || Perfil Acesso || Nivel Autorizagéo || Autorizagdo Atestador
[ [

Informages Sistema |8/ Matricula | ﬂ

Controle Acesso N B I

Solicitagéo: até |
2t .
e, Periodn smu:ua\;aﬁ' até |
Operago v
Tipo Salicitago v

Respansavel v

CONTRATO DE OBR, CONSULTRerfil de consulta que permite pesquisa e visualizagédo de todos
0s contratos do Médulo de Contrato de Obras.

0@

Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASCON-FPE

AdminiztragEo Sistema v Perfil Acesso || Nivel Autorizagéo || Seoregagéo Perfil |
Atorizagéo Usugrio W Sigtema: FFE v
Informagdies Sistema W *Classe: CONTRATOOBRASCOMN Q
Cantrale Scessa A “tome: ICONTRATO DE OBRAS - COMSULTA,
Solictagéo Acesso Mdeule: Cantratos v
Responsdvel: CAGE/OTE »
*Descriga: PERFIL DE CONSULTA A CONTRATOS DE

0OBRAS. DENTRO DO MODULO CONTRATOS.

Exige Pessoa Fisica? v
Exige Carteira ldentidade ? v
Exige |sudrio FPET v

Inclui Autorizagio Stestador? v
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CONTRATO DE OBRAZPERADQPRPerfil de Cadastro que permite que os servidatasarea de
contratosrealizem o cadastro de inforg6es dos contratode obrasno FPE.

Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASORGAO~FPE

fpe =
Administragdo Sistema Perfil Acesso || Nivel Autarizagéa H Segregacéo Peril
Autorizagdo Usudrio Sistema FPE v
Informactes Sistema "Clagze: CONTRATOOBRASORGAQ Q
St Acess "Mama: CONTRATO DE OBRAS - OFPERADCOR
Madulo: Contratos M
Responsavel: CAGE/DTP v
*Descrigio: PERFIL DE OPERADOR DO MODULD DE

CONTRATO DE OBRAS, RESPONSAVEL POR
CADASTRAR OS CONTRATOS DEUBRAS NO

-E.E-).E‘
i
Exige Pessoa Fisica? T
Exige Careira [dentidade? v
Exige Usuario FPE? v
Inclui Autorizagdo Atestador? v

CONTRATO DE OBRASNALISE JURIDICRerfil a ser utilizado pelo Juridico do 6rgdo pavaliacido da
minuta dos contratos debras

Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASJURIDICOORGAO~FPE

fpe o
Administracdo Sistema Fetfil Acesso H Mivel Autorizaggo || Segregagéo Perfl
Autorizaggo Usudrio Sistema: FPE v
Infarmacéies Sistema *Classe: CONTRATOOBRASJURIDICOORGAD Q
e —— *Norme CONTRATO DE OBRAS - ANALISE JURIDICA
Mddulo: Contratos Y

Responsdval: CAGEDTR *

*Descrigo: FERFIL DE ANALISTA JURIDICO DE
CONTRATOS DE QOBRAS, RESPONSAVEL PELA
APROVACAQ JURIDICA DOS CONTRATOS DE

OBRAS.
£
Exige Pessoa Fisica? T
Exige Carteira ldentidade? v
Exige Usuario FPE? v
Inclui Autorizagdo Atestador? v
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CONTRATO DE OBRASSINATURA ORDENADOR DE DESRE8A ser utilizado pelordenador
do érgdopara assinatura do contrato debra pelo 6rgdo.Para assinar contrato, além do perfil acima, é
necessarioter o cadastro de Pessoa (credor) atualizamon eY | A f S FPERDEZ NMIFB NI 5§ OA R
Frequentes; A).

F /a Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASORDENADORORGAO~FPE _—

Administracio Sistema v J Perfil Acesso || Mivel Autarizag#o || Segregagao Peril

Autorizagdn Usuario A/ Sistema: FPE -

Informacdes Sisterna v "Classe: CONTRATODBRASORDENADORORGADC Q

Bl Aeeean V. *Mome: CONTRATO DE OBRAS - ASSINATURA ORDENADCRE DE DESFESA
hlddula: Contratos v
Responsével: CAGE/DTP ¥
*Descrigéo: FERFIL A SER SOLICITADD FARA

ASSINATURA DE CONTRATO DE OBRAS PELO
ORDENADOR DO ORGAQ

Exige Pessoa Fisica? v
Exige Carteira Identidade? v
Exige Usuario FPE? v
.| Inclui Autorizagdo Atestadar? v

CONTRATO DE OBRASSINATURA ORDENADOR: $@Fil a ser utilizado pelagpresentantes
da SOPPRara assinar contrato, além do perfil acima, é necessario ter o cadastro de Pessoa (credor) atualizado
comeYl Af S dadzadza NA2 Ct 9k{¢hRp¢ O@OBSNJI 5§OBARI & CNBIdzSSyidSa

f /a Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASORDENADORSOP~FPE

Administragio Sistemna v J Perfil Acesso H Nivel Autarizagia H Segregacéo Peril

Autorizagdo Usuario v Sistema: FFE v

Informagaes Sisterna \ 7 *Classe: CONTRATOOBRASORDENADORSOP Q

Cantrole Acessn v *Nome CONTRATO DE OBRAS - ASSINATURA ORDENADOR SOP
Mddulo: Contratos v
Respansavel CAGE/DTP v
“Descrigio PERFIL A SER SOLICITADO PARA

ASSINATURA DE CONTRATO DE QBRAS PELO
ORDENADOR DE DESPESAS DA SECRETARIA
DE OBRAS PUBLICAS.

rd

Exige Pessoa Fisica? v
Exige Carteira ldentidade? v
Exige Usuario FPE? T
’ Inclui Autorizagdo Atestador? v
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CONTRATOE OBRASFISCAL DE CONTRAP&Til a ser utilizado pelos fiscais de contrato para
atestar parcelas de contratos de obras. Para ser fiscal de contrato, além do perfil acima, é necessario ter o
cadastro de Pessoa (credor) atualizado celfile A f S C& dxxdzthNé2 6 SNIJ §G)TA Rl & CNBEB|j

Q Pesquisar 28/08/4
f f@ Editar Perfil Acesso: CONTRATOOBRASFISCAL~FPE

Administracdo Sistema v Perfil Acesso || Nivel Autorizagdo || Segregagéio Perfil
Autorizagén Usudrio v Sistemar: FPE ~
Infarmagdes Sistema v “Classe: CONTRATOOBRASFISCAL Q
i e N “Nome: |CONTRATO DE OBRAS - FISCAL DE CONTRATO
Solicitagéo Asesso Wddulo: Contratos v
E Responzdvel: CAGE/DTP »
*Descrigio: ESTE PERFIL FERMITE QUE O USUARIO ATUE

COMO ATESTADOR DE PARCELAS DE
CONTRATOS DE OBRAS

Exige Pessoa Fisica? Sim ¥
Exige Carteira ldentidade? v
Exige Usuério FPE? Sirn ¥

Inclui Autorizagdo Atestador? | Sim ¥

2.1. Autorizacao de acesspara realizar alteracfesno 6rgéo

Além de possuir o perfil correspondente acima, € necessario ao usuario possuir nivel de autorizacao para
acessar e ditar no ambito do seu Orgéo dinidade Orcamentaria especifica.

tFNF &2t AOAGI NI dzy y2@2 yN@St RS | dzi2a2NATFenz2zs y2
1 0S&aaz2é¢ B a{2t A0AlGlIoen2 1 0Saaz2éd h araidsSyYlF ANY I oNRN
emNovoendi AL2 aStSOA2yFN) abN@St 1 dzi2NRAT I ;een2éd t NESy OK¢
6rgéo e/ou da UO correspondente.
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Q Pesquisar 28/08/2018 - Thiago Caporali Pinho Alves Sistemas ~

-
—_—
Pesquisar Solicitagio Acesso:
fp Pesquisar | Novo Limpar | Critérios Selecé

Administracso Sisterna Ffaia|| dgangados || Perfil Acesso || Nivel Autorizagéo || Autorizagdo Atestador 3
Autorizagdo Usudrio A/ Organizagao "I— Q|
Informages Sistema |8/ Matricula | ﬂ
A CPF I—
Solicitagan _J ae |
<

Perfil Acesso Perfodo smu:ua\;aﬁ' até |

Controle Acesso

ax
(0p))
—n
w

b2 OA2Y I NI hLISNY cen2 aLyOf dzan 2 ¢
OFNJ SY daxlfARINEOD

b I G§Stl &aS3dzayids
usuario. Preenchido®® I R2a ¥ Of A

Editar Selicitagio Acesso: Novo
fp@ Lmpar |_mprie|_esher

Administragéio Sistema A | Solicitagan Acesso

Autorizagio Usuiria | ) operagio. | Inclusao v |

Informagfies Sistema %] Tipo Nivel Autorizagao ¥ I

Diados L

Conlrole Acesso

= dos Usuirio
*Onganizagio [SF Q) [zecretaria da Fazenda
Matricula SF q
Pafil Acesso -
CPF:

bl (St aS3dzZAydiSs | oNXNI kse preerichedomMed@ifrespordighne dh T | cen ;
acesso necessario. Caso deessolicitar acesso para assinar em nome de todo Org&o, preencher o nimero

y2 OF YIOF aj NiBSred ¢ 3 LISyl a SY dzYl ' h SALISONFseOl = y?2
preencher XX.YY, sendo YY a UO correspondente ao usuario. Dessa maneira, 0 Usudrio tera acesso para atuar
nos contratos referentes a essa unidade orcamentaria.
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Administragdo Sistema

]

Editar Solicitagido Acesso: Novo

Autorizagédo Usudrio

Infarmagdes Sistema

Controle Acesso

BT

Perfll Acesso

Tipo Autorizagdo: Consulta v

Estado

Estado:

Foder

Poder: I_ g 2'
Setor Gavernamental

Setor Governamental I g 2'

Tesouraria

Tesouraria I— I— ﬂ QI

Orgéo

Orgio I_ g 2'

Unidade Orgamentaria

Unidade Orgamentéria: I I ﬂ ﬁl

Unidade Executora

Unidade Executora I I I g 2'

Almoxarifadn

Almoyarifada: I I I I ﬂ ﬂl

Centro Custo

Centro Custo I I ﬂ gl

Contadoria Seccional

Contadoria Seccional: I g ﬂl

Escola

Escola: I— g ﬁl

kdinirinin

12
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3. Registrando os dados Contratuai§ Operador de cadastro

3.1. Cadastrando os Dados Necessarios a Execucao Contratual

No FPE acessar o médulo Contrat@iicandono item 1 da imagem), em seguida Contrato de Obras
(2) e depois em Contrato Obras (3).

Caso nao estejagponivel o Contrato Obras para o seu usuario FPE, vocé deve solicitar acesso ao
modulo contrato de obrésAutonomia a sua secretaria.

/€ FPE - Finangas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer 1 i [m] 9]

Q Pesquisar 8/06/20 or Hugo Nacati Gra ema A u ©,

0o

| Contratos 1

Infraestrutura v
v

Contrato de Terceiros
Contrato Obras < 2

> 3 Finangas Publicas
Contrato Obras <& do Estado do Rio Grande do Sul

Parcela Executada

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento |8,/

Contrato de Locacdes v

Contrato Fomecimento 15 2

‘«

Samula A

Relatérios Contrato [

Terceiros v

Relatérios Contrato de

Locacoes V

[ROCERGS @ Perguntas t@ Download Adobe % Requisitos = Alteracéo

Mais Frequentes Acrobat Reader do Sistema de Senha

SOE Login Ris% v

O sistema ira retornar a tela a seguir, onde vocé devera procurar o contrato que deseja realizar o
cadastro. A ta ir4 abrir conos campos preenchidos em branco. Vocé podera pespoisgualquer dos
camposExercicio (1), Orgéo (2) e Processo@8)Contrato (4ptce clicar em Pesquisar)(5
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/2 FPE - Financas Pblicas do Estado do RS - Internet Explorer i =10l x|

Q Pesquisar

0o

I Contratos

Pesquisar Contrato Obra:

Pesquisar ] Limpar I Critérios Selecio |

Gerais || Avangados || Dotagdo || Lista |
Exercicio: [ <+ 1
Orgéo: IT &IAf 2 5
Contrato Obras ¢ vo: 19 I—gl
Contrato Obras | YE 19 I_ ]l
Contrato: [ *—r 4
Classe Objeto: l— &I
Periodo Vigéncia: I— até l—_l
Contratado: [ Qi
o - 3

Numero Contrato Orgéo: l

Situago Cadastro: I .

InfraEstrutura

Contratos

Parcela Executada
Termo de Recebimento

Reajuste Contrato

Reajuste Contrato Obra

Suspensdo Contrato

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato Fornecimento

Samula

Relatorios Contratos de
Terceiros

Relatérios Contrato de
Locacoes

SOE Login RIB% v 4

14

Apostila Médulo Contrato de ObrgsSistema FPEVersao 11



Caso o seu contrato ja tenha sido enviado do SGO para o FPEaglarecer conforme tela a seguir.
Para abrir o contrato clicar sobre o link do nimero do contrato (1). Caso o contrato ndo apareca, checar se
0 numero do processo esta correto, caso 0 mesmo erseroereto, verificar no manual do SGO como
encaminhacontrato ao FPE.

Clicando sobre o nimero do contrata,préxima tela serdbertoo contrato de obra.

Editar Contrato Obra: 2018020331~
fP’E EmiarJuridico | Devolver S0 | Emiir Contrato | Sabvar | Limpar | Imprimir | Fechar
- Farwcer [P [Fea | i ] [ it |[ oo ][
Contratos v Conlialo | Municlpios | Historico || Conbeatanies || Ceno Custo || FarcelaGbra || Mem Contralo Obia || SRO/Requisigho || Orgamentanos || Documentn || Minuta Técnica
InfraEshrutura ™ “ontrato:
Contratos A “rgia Q
Contrato Obras 2y "uo
“UE: qQ
Parcela Exerutada “Siluag5o Cadastio
Terma de Recebimento Situag o Flus:
Reajuste Contrat *Tipa Ateragda:
Reajusts Conirato Obra “Mativo Alterag i
Suspensio Conlrala
Contrato Finsnclaments| 3]
Contrato Terceiros v “Frocasso. 4 “Dats Assinatura
Contrato de Locagdes | A7) *Objelo 8GO
Confrato Fornacimento |34]
Blmula A
s Contalos de [
lrato de ‘? *0bjeto Juridico
ulor Gontrato Original “Valor Cortrato
*Tipo Obra
“0oea
“Classs Objelo Q
Contratante Q
“E-mail
Autonomia Financelra?
Molive Dispenza Licitagio: Q
Pr— E—
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