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1 APRESENTACAO

A Contadoria e Auditoria Geral do Estado — CAGE, 6rgao constitucional de controle
interno do Estado do Rio Grande do Sul, disponibiliza aos servidores da Administracdo Publica
Estadual este Manual de Cadastro das Parcerias, firmadas a luz da nova legislacédo federal - Lei
n° 13.019/2014, denominada de Marco Regulatério das OrganizacGes da Sociedade Civil
(MROSC), que no d&mbito estadual foi regulamentada pelo Decreto n® 53.175/2016 e pela
Instrucdo Normativa CAGE n° 05/2016. Este ultimo normativo produzido por Auditores da
CAGE, resulta do trabalho de analise e formulacdo de novos mecanismos de gestdo e,
sobretudo, controle dos recursos publicos repassados as OSCs por meio de parcerias, que serdo
firmadas pelo Estado no cumprimento de seu mister.

O MROSC, que entrou em vigor a partir de 23 de janeiro de 2016 para os Estados,
instituiu novos principios e regras para as relacdes de parceria entre o Poder Publico e as OSCs,
formalizadas mediante os novos termos de parceria, em substituicdo aos tradicionais termos de
convénio: termos de Fomento e de Colaboracdo quando envolverem recursos financeiros, e
Acordo de Cooperagdo, no caso de parcerias sem recursos financeiros. Essas novas relagdes
entre o Estado e as Organizacdes Parceiras possibilitam uma resposta as necessidades de uma
sociedade civil atuante, fundamental para o desenvolvimento das politicas publicas e para a
democracia brasileira.

Este manual é destinado aos servidores da Administracdo Publica Estadual e visa
facilitar a compreensdo dos procedimentos necessarios ao correto cadastramento no Sistema

FPE — Financas Publicas do Estado dos novos Termos de Parceria.

Recomendamos a leitura do Manual de Orientacdo do Gestor Publico editado pela
Divisdo de Estudos e Orientacdo, DEO/CAGE, e disponivel no SINCAGE? no endereco
http://sefazleqgis/Site/Search.aspx?&CodArea=2&CodGroup=180. Nesse material ha conceitos

e respostas a perguntas como “O que é um Plano de Trabalho?”.3

2 Portal de Legislagdo e Jurisprudéncia disponivel em http://sefazlegis

3 Rio Grande do Sul. Secretaria da Fazenda. Contadoria e Auditoria-Geral do Estado. Manual de
orientacdo do gestor publico. / Rio Grande do Sul. Secretaria da Fazenda. Contadoria e Auditoria-Geral do Estado.
—5.ed. -- Porto Alegre: CORAG, 2022. p. 550
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2 DO DEVER DE CADASTRAR NO MODULO DE CONVENIOS E PARCERIAS

O cadastro no mddulo de convénios e parcerias tem sua exigéncia determinada pelo
Decreto Estadual n® 53.196/2016 que teve sua redacdo alterada pelo Decreto Estadual n°
55.915/2021 em seu art. 1° dentre outras disposi¢oes.

A norma determina que o registro CONCOMITANTE no Sistema de Financas
Publicas do Estado - FPE - Modulo de Convénios e Parcerias, € condicdo indispensavel para o

andamento do processo administrativo relativo a convénios, parcerias, contratos de repasse e a

outros instrumentos congéneres, que envolvam ou ndo a transferéncia de recursos financeiros,
firmados pela Administracdo Puablica Estadual Direta, pelas autarquias, pelas fundacGes
instituidas e mantidas pelo Poder Pablico Estadual e, no caso das parcerias, ainda, pelas
empresas publicas e sociedades de economia mista prestadoras de servico publico e suas
subsidiarias.

Esse primeiro artigo do Decreto determina ainda que a falta do registro concomitante

suspende a analise e a emissdo de informacdes e pareceres pelos Orgdos deliberativos.

Quem deve realizar o registro € o 6rgdo ou entidade estadual. Quando celebrado entre
orgaos e entidades do Estado, o registro deve ser realizado pelo responsavel pela transferéncia
de recursos financeiros destinados a execucdao do objeto. Assim, quando for executado por
requisicdo, o registro deve ser realizado pelo 6rgdo ou entidade que detém o orcamento. No
caso da cessdo de cota, pelo 6rgdo ou entidade que recebeu a cota.

Entende-se como registro, o cadastramento completo dos convénios, das parcerias e dos
instrumentos congéneres, incluindo todas as metas, as etapas e os dados financeiros do
instrumento celebrado, mesmo quando operado por Ordem Bancéria de Transferéncias
Voluntérias - OBTV.

A partir do registro, os instrumentos passardo a ser identificados pelo numero de
cadastro no Mddulo, que deverd ser obrigatoriamente informado em todas as transagdes no
Sistema FPE.

Além disso, as informaces e 0s pareceres deverdo ser emitidos diretamente no Sistema
FPE - Mddulo de Convénios e Parcerias, ou seja, 0s ajustes de que trata o Decreto Estadual
55.915/2021 e seus termos aditivos s6 poderdo ser executados apds o cadastramento no Mddulo

de Convénios e Parcerias e a inclusdo dos documentos digitalizados (convénio, parceria ou
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instrumento congénere, termos aditivos, plano de trabalho e a respectiva simula publicada no
Diario Oficial do Estado).

Por fim, todos os ingressos e pagamentos de recursos federais, assim como 0s recursos
de contrapartida deverdo ser registrados neste Modulo, no prazo maximo de trinta dias a contar
do ingresso na conta corrente do instrumento ou pagamento, inclusive quando o instrumento
celebrado com a Unido Federal operar por Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias —
OBTV.

Ap0s a execucdo do instrumento previamente cadastrado, passa-se a fase de prestacao
de contas. Atualmente, uma das particularidades das parcerias € que as organizacdes parceiras
realizam a prestacdo de contas no Portal de Convénios e Parcerias RS* que é, em apertada
sintese, uma visdo externa do FPE, chamada de FPE internet®>. O manual escrito para as
organizagOes parceiras de como realizar essa prestacdo de contas no portal esta disponivel em

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-entidades.

4 https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br
5 Servidores dentro da RedeRS utilizam o FPE intranet: https:/fpe.intra.rs.gov.br/
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3 DO DEVER DE REALIZACAO DE CHAMAMENTO PUBLICO

Conforme consta no art. 24 da Lei 13.019/2014, a celebracéo de termo de colaboracéo
ou de fomento serd precedida de chamamento publico voltado a selecionar organizacGes da
sociedade civil que tornem mais eficaz a execucdo do objeto, com excecdo das hipdteses
previstas na propria Lei, que enumera em seus artigos 29 a 31° as hipdteses de dispensa e
inexigibilidade de chamamento publico, respectivamente, devendo vir acompanhadas de

justificativa do administrador publico.

ATENCAO: A Lei n° 13.019/2014 traz expressa vedacdo & aplicacdo da Lei n° 8.666/1993
*ainda em vigor até a data de publicacdo deste Manual:

Lei n®13.019/2013, Art. 84. Nao se aplica as parcerias regidas por esta Lei o disposto na Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993. (Redagéo dada pela Lei n°® 13.204, de 2015)

Em consonancia com o normativo citado, a partir da implementacéo do novo submdédulo

de Edital de Chamamento, o sistema ndo mais permitiu a criacdo de parceria com valores

6 Art. 29. Os termos de colaboracdo ou de fomento que envolvam recursos decorrentes de emendas
parlamentares as leis orcamentarias anuais e 0s acordos de cooperacao serdo celebrados sem chamamento publico,
exceto, em relagdo aos acordos de cooperacdo, quando o objeto envolver a celebracdo de comodato, doacéo de
bens ou outra forma de compartilhamento de recurso patrimonial, hip6tese em que o respectivo chamamento
publico observara o disposto nesta Lei. (Redacdo dada pela Lei n® 13.204, de 2015)

Art. 30. A administragdo publica podera dispensar a realizagdo do chamamento publico:

I - no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de paralisacdo de atividades de relevante
interesse publico, pelo prazo de até cento e oitenta dias; (Redacdo dada pela Lei n°® 13.204, de 2015)

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem publica ou ameaca a paz social,;
(Redacéo dada pela Lei n® 13.204, de 2015)

Il - quando se tratar da realizacdo de programa de protecdo a pessoas ameacgadas ou em situacdo que
possa comprometer a sua seguranca;

IV - (VETADO).

V - (VETADO); (Incluido pela Lei n° 13.204, de 2015)

V1 - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servicos de educagao, salide e assisténcia social, desde
gue executadas por organizacOes da sociedade civil previamente credenciadas pelo érgao gestor da respectiva
politica. (Incluido pela Lei n® 13.204, de 2015)

Aurt. 31. Sera considerado inexigivel o chamamento publico na hipotese de inviabilidade de competicao
entre as organizacGes da sociedade civil, em razdo da natureza singular do objeto da parceria ou se as metas
somente puderem ser atingidas por uma entidade especifica, especialmente quando: (Redacdo dada pela Lei n°
13.204, de 2015)

| - 0 objeto da parceria constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou compromisso internacional, no
qual sejam indicadas as institui¢des que utilizardo os recursos; (Incluido pela Lei n® 13.204, de 2015)

Il - a parceria decorrer de transferéncia para organizacdo da sociedade civil que esteja autorizada em lei
na qual seja identificada expressamente a entidade beneficiaria, inclusive quando se tratar da subvencéo prevista
no inciso | do § 3° do art. 12 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, observado o disposto no art. 26 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000. (Incluido pela Lei n° 13.204, de 2015)
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financeiros envolvidos (termo de colaboracdo ou de fomento) sem um edital prévio, com
excecdo das hipoteses de dispensa e inexigibilidade. Assim, a parceria deve ser gerada a partir
da proposta no menu do Edital de Chamamento correspondente ou, caso cadastrada diretamente
pelo usuério, ser derivada de uma das hipoteses de dispensa ou inexigibilidade.

O acordo de cooperacdo pode ser cadastrado independentemente de um edital. Para
saber o procedimento a ser seguido nesse caso, ver topico 4.8 deste Manual.
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4 DOS PROCEDIMENTOS NO SISTEMA

Os procedimentos descritos nesse manual visam atender os usuarios do submddulo
Parcerias, mas devido as semelhancas, muito se aplica também ao submédulo de Convénios,
com algumas alteracdes de nomenclatura. Exemplo disso € a aba Fiscais em convénios e a aba
Gestores em Parcerias. Sdo abas andlogas, mas que por forca da especificidade e nomenclatura
utilizada pela legislacdo que regem esses instrumentos de transferéncia, fez-se necessaria a

adequagdo nos maédulos.

4.1 Manuais do Sistema FPE

Os manuais do FPE ficam hospedados na pagina da Secretaria de Fazenda do Estado do
Rio Grande do Sul. Para acessa-los digite, na barra de enderecos do navegador, a URL da pagina
da Secretaria da Fazenda: https://fazenda.rs.gov.br e, na parte final da pagina da Secretaria da
Fazenda, na area da CAGE, selecione na coluna de Servigos e Informagdes a opgdo “FPE —

Finangas Publicas do Estado”, como na imagem abaixo:

e ~ @ @ | | Pesquisa..
fp% FPE ncas. gov.br 1
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos. s Ajuda
5 [7] INTRASEFAZ ) Matriz CAGE FPE £ FPE £ FPEhomol £ FPEinternet homol £] RHE - alterar g RHE [E3 0037 0000015084747 [ Portall - TRANSP & ADMIN - Portal Convénio... & Google Analytics @@ Transparencia.qvw )i Escola Seccionais £ Admin Transpaf
Institucional Comunicacdo e Transparéncia Servicos e Informacdes
A SEFAZRS Noticias Portal de Legislacao
Histérico Eventos Senicos ao Cidadao
Estrutura Agenda Fazendaria Senicos a Empresas
Modelo de Gestao Newsletter Servicos a Gestores Piblicos
Planejamento Estratégico Transparéncia Fiscal
Equipe Diretiva Enquetes
Programas
Galerias de Fotos
Galeria de Videos
Institucional Comunicacao e Transparéncia Servicos e Informacdes
T
Apresentacdo Publicacdes
HELOH f"d'f“z'"dadz g”f’r"‘a CADINIRS - Cadastro Informativo
Quem é quem LR raJr.o_s Cadastro para Habilitagdo em Convénios do Estado — CHE
Recursos Humanos Portal da Transparéncia RS CFILIRS - Cadastro de Fornecedores Impedidos ge Licitar
Funcdes Institucionais Calendério da CAGE Consulta Processos Administrativos
Planejamento Estratégico Eventos Codditos doe Municinios,
Locais de Atendimento Links Uteis (=l S (b EED
Legislagao do Controle Intero \EF - Integragao Estado Fornecedor
CEELFEDED Sincage - Sistema de Informagées da CAGE
Financas Piblicas em Tempo Real Retengsio de ISSQN Prefeituras
Noticias da CAGE SISACF
Receita Estadual
Institucional Comunicacao e Transparéncia Servicos e Informacdes
A Receita Estadual Agenda Tributdria X X
Diretrizes Estratégicas Eventos Servigos Receita Estadual j
Estrutura Avisos
Locais de Atendimento Indicadores
Video Institucional Noticias
Tesouro do Estado

Uma nova pagina vai se abrir. Clique em Manuais e depois, ha proxima pagina que se
abrir, clique no modulo de seu interesse. Para esse exemplo, usamos 0 médulo de Convénios e
Parcerias.
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@ I 8 https://cage fazenda.rs.gov.br/lista/3632/fpe---financas-publicas-do-estado | ~ @ Q|| Pesquisa..
e
o =1

Arquivo  Editar  Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

NOTICIAS ~ SERVIGOS ~ CENTRAL DEINFORMAGAO  PORTAL DA TRANSPAR SECRETARIAS E DIARIO OFICIAL

& Acessibilidade Conteddo[1] Menu[2] Busca[3]

GOVERNO DO ESTADO -
RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA FAZENDA
SEFAZ CAGE RECEITA ESTANIIAL TESOIIRN NN FSTANN Diividne Eranuantas  Enla Conosco
- Manuais
Institucional Comu Q

Vocé esta aqui: Pagina inicial > Servicos e

= Integragdo Estado Fornecedor - IEF

“Dvoltar & Imprimir N = FPE-DW

FPE 2 Flnangas Pljbl = Controle de Acessos .

= Convenios e Parcerias I

= Consulta = Contrato de Locagoes

= Contratos de Obras

= Solicitagdo

= Sumulas de Contratos

= Projetos = Cadastro de Pessoa

Clicando em Convénios e Parcerias uma nova pagina se abre. Nela sdo mantidos

atualizados os manuais do M6dulo de Convénios e Parcerias.

FPE - Financas Piblicas do Estado

Convénios e Parcerias

O Sistema de Parcerias obedece normas estabelecidas pelo MROSC - Marco Regulatorio
das Organizacdes da Sociedade Civil (Lei n® 13.019/2014) - e requlamentadas pelo Decreto
Estadual n° 53.175/2016 e pela IN CAGE 05/2016 enguanto o Sistema de Convénios e
Contratos de Repasse abarca todos os demais instrumentos de transferéncia e &
regulamentado pela IN CAGE 06/2016.

Devido as constantes dividas sobre em gual sistema (ou modulo FPE) cadastrar os
instrumentos de fransferéncia, segue abaixo um guadro-resumo:

Concedente Conyen ente Hi transfesdneia? Misulo FPE
Admiristragae Direta, Fundaglies & Awarguis |OF3S] PJde Direita Privade sem Fns lueratives {05C) Naa Parceria
admiriTeaghe Dirata, Fundaches @ Autarcuiss [OFSS] PJ da Direlta Privade sem Fns lueratives (05C) sim Farcaria
Sdmiristracko Dirata, FundacBes o Autarguias [OFSS] P de Diretta Privade sem fins |ucratives {060) Sim Parcaria
dministraclio Direta, FundacBes ¢ Aurarguias [OFSS] PJ de Direita Privade com firs hucrativas Mio Cormvéna
Adminsstracio Direta, Fundagbes e Auarguias [OFSS] Admnistracio Cireta, Fundagbes & Autarcuias [OFsS) sm Lorvéneg
AedmirisLragEe Direld, Fundagies e fwlarguis [OFSS] Administrsgie Direls, FundsgBes & Aularcuias [OFSS) Mo Correinia
A miristeaghe Direta, Fundagies & Autarguiss |OFS5] Dmpresas Citatass (O] Mao Corrdnia
Ernpeasas EsTatais (00) Administrache Tireta, Fundsgies & Autarculas [OFSS) N3o Corveein
Empresas Faratals (0] Empresas Extatats (0] Naa [
ndministracio Oireta, FundagBes o Autarguias [OFSS] Entidade Publica de outra Esfera sim Conmvénia
Entidade Piblica de oufra Esfera Administracio Direta, FundagBes e Autarguias [OF5) Sm Lormvénig
Entidade Pablica de outra Esfera Empresas Estatass (O] Sim Cormeénia
A mirisirachs Direts, Fundacies e Autarguiss [OF55] P de Direita Privade sem Fns lucratives (SUS) Sim Corredria
fidmiriseacie Direra, Fundacles & Awarguiss |OF5S] Frridas Piblics de oot Fiers Wan Corredein
Pi cho Diirgit Privade car fins luerativas Akt raeches Dirata, Funda bes & Autarcuias [OFSS) Sim [
Pi de Dircita Privade sem fins lucatives (05C) Administracde Dircta, Funds bes ¢ Autarcuias [OFSS) Sim Cormtnia

Para acessar os documentos relacionados a Convénios e Parcerias, como modelos e listas
de verificacdo, acesse 0 SINCAGE.

Anexos

Manual de Cadastro de Parcerias v 1.3 (223 Mg
Manual de Cadastro de Convénios v 1 (258 ME)

Manual do Edital de Chamamento v 1.1 201 m3)
Manual da Aba Monitoramento v 1.3 (287,00 k5)

Passo a passo do ateste do Fiscal de convénios ou do Gestor de
parcerias (1,03 M8)

Passo a passo da fase de pré-analise da Prestagao de Contas de Parcerias
(853.00 kE)
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O endereco direto dessa pagina de manuais do Modulo de Convénios e Parcerias é:
https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-e-parcerias.

4.2 Primeiro Acesso no FPE

Para ter acesso ao FPE, é necessario ter um ID e senha cadastrada no SOE-WEB. Além
disso, € necessario estar autorizado a um “Perfil” especifico, que define o conjunto de agdes
que um usuario pode realizar dentro do sistema FPE. Por exemplo, o “Perfil” de Fiscal, da
acesso ao ateste das parcelas, ao cadastro do monitoramento, dentre outras agdes.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada 6rgao ou entidade € o responsavel por
cadastrar ID e senha no SOE-WEB e autorizar um determinado Perfil aos usuérios.
Normalmente, esse administrador esta lotado em uma &rea de Tecnologia da Informag&o (TI)
ou Informética do 6rgao ou entidade.

Portanto, para quem nunca acessou 0 sistema FPE e ndo possui ID de acesso, o primeiro
passo é solicitar ao administrador de sistema do seu 6rgdo um ID e senha do SOE-WEB e
indicar qual o Perfil desejado para que sejam entéo feitas as autorizaces.

Se jé& possuir a matricula (ID) e senha de acesso, para logar no sistema FPE, deve-se:

a. Acessar 0 endereco https://fpe.intra.rs.gov.br/;

b. Preencher as informacdes: Organizacdo (exemplo, secretaria da educacdo=SE);
Matricula (fornecida pelo administrador SOE do 6rgdo); Senha (fornecida pelo administrador
SOE do 6rgéo).

c. Clicar no botdo "OK"

é FPE - Finangas Pidblicas do Estado do RS - Internet Explorer =0 5[
27107/2018 Sistemas ~ & @

Identificagdo

Identifique-se para acessar o site

Organizacional l E-mail lDou.lmemn Identificagio I Certificado Digital I

Organizagio: 2
Matricula: 443122701

— 0K I Limpar I

Esqueci minha senha
@

ﬁy PROCERGS SOE - Confrole de Acesso @ Seguranca
LY
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Conforme o Decreto 10540/2020, a partir de 01/01/2023 somente sera possivel efetuar
login no sistema FPE se:
1 - Usuério tem CPF cadastrado no sistema SOE;
2 - Usuario efetuou upload do comprovante CPF;
3 - Usuério efetuou assinatura do termo de responsabilidade.
Para a inclusdo do comprovante CPF, e demais orientagdes, indicamos o link para acesso

ao manual http://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos (Novas Regras de

Acesso_Guia para Regularizacdo do Usuario_V3).

Importante! A senha para acesso ndo deve conter caracteres especiais, somente letras e

ndmeros.

De posse da senha, ao realizar o primeiro login, 0 usuario deve permitir o retorno do

pop-up na padina do FPE:

« [ & portalfpe.sefazrs.gov.br/apl/FPE/index.aspx * g

Importante! Apoés essa acdo, o usuario deve fechar o seu navegador e efetuar novo login

no sistema.

O Portal ira retornar o TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO ADEQUADO
DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO — FPE. O usuério deve aceitar o
termo e anexar o documento comprovante de CPF.

O Sistema ira retornar a mensagem abaixo:

(¢JJCAGE
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portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

Aceito os termos de uso do sistema FPE.

Clicando em “ok”, o sistema estara pronto para uso.

4.3 Conhecendo as telas do FPE

Apbs realizar login no sistema FPE (ver tépico 4.2), é exibida a TELA INICIAL, onde
existe 0 QUADRO DE AVISOS do sistema. Neste quadro, sdo divulgadas informacoes
RELEVANTES para os diversos usuarios do FPE, portanto é sempre necessario e
imprescindivel ler as informacdes constantes no quadro de avisos. Além dos avisos, a tela inicial
também possui algumas ferramentas e atalhos localizados na barra inferior, como visto na

imagem abaixo.

5 httpsy//fpe.intrars.gov.br/apl/fpe/indexaspx 2 0 0M

Q, Pesquisar 04/20 em3 A - @

=

Convenios e Parcerias hd
Parcerias

Convénios e Contratos

Repasse

Prestacéo de Contas
erias

inangas Publicas

Fi
Consultas do Estado do Rio Grande do Sul

InfraEstrutura

<[]« «lli <<«

Toiares || Quadro de Avisos
Convenios
Usuarios Portal « Link para consulta a0s manuais do sistema FPE: https:/i fazenda.rs.gov.brilistar, i
+ Cadasiro - Nowo acesso FPE QUADRO DE AVISOS
Senhores,

Conforme o Decrefo 10540/2020, a partir de 01/01/2023 somente serd possivel efetuar login no sistema FPE em produgio se.
1 - Usudrio tem CPF cadastrada no sistema SOE;

2 - Usudrio efetuou upload do comprovante CPF:

3 - Usudrio sfetuou assinatura do termo ds responsabilidads

Para 2 inclusZo do comprovante CPF. e demais orientagBes, indicamos o link para acesso ao manual htlp:ifcage.fazenda rs.gov briconteudo/7525/controle-de-acesses (Novas Regras de
Acesso_Guia para Regularizagia do Usudria_V3).

At
DTICAGE

+ O sistema do FPE esta disponivel de segunda-feira a sabado das Th as 2Zh30min

EROCERGS Perguntas Download Adobe Requisitos Alleracio | |
é FQ Mais Freqiientes ﬁ Acrobat Reader % do Sistema @ de Senha F ERRAM ENTAS

Na parte esquerda da tela, existe um menu suspenso (“drop-down”), onde sao mostrados

os MODULOS do sistema aos quais 0 usuario possui acesso. Conforme imagem abaixo:

(¢JJCAGE
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fpe |

e <:|| LISTA DE MODULOS

onvénios & Parcerias
DIRF
Execucéio Despesa
rcamento
Planejamento Financeiro
Programacio Exec Financeira
|l

Cada Mddulo do sistema FPE possui uma Lista de Menus que varia conforme o perfil

de acesso do usuario.

M Q Pesquisar

0o

Convénios e Parcerias

LISTA DE MENUS

Parcerias v
— ou
Ropasas~ - o (N SUBMODULOS

Ao clicar em um dos menus da lista, o sistema abre as opcOes existentes para aquele
menu de acordo com o perfil de acesso do usuério. Por exemplo, ao clicar no Submaodulo

Parcerias, 0 sistema traz a lista de opgdes abaixo:

0o

Convénios e Parcerias v|

Parcerias

Manifestacdo Interesse
Social

Edital Chamamento

OPCOES DE MENU

Parcerias

Alteracéo Parceria

Convenente [ OSC

Quadro de Avisos
Convénios e Contratos v
Repasse

Dentro de cada modulo ha botbes na faixa superior a direita. Posicionando o mouse

sobre o0 botdo, uma breve descrigcdo serd mostrada, como abaixo:

m Altera situagSo da Parceria para Liberado p/ JUNCOF “
Liberar ‘ Cancelar | Escolher Situacio | Copiar ‘ Fechar | Imprimir
| Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas H Prestacio de Contas ‘
J Parceria || Responsavel / Parceiro H Gestor || Participe H Plano Aplicacéo || Conta Corrente H Dados Ory arios H Meta H Cronograma Previsto |
Convénio/Exercicio: 4 2019 A
—

(¢JJCAGE
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4.4 Perfis de Acesso

Os acessos ao sistema FPE sdo solicitados por cada Secretaria/Poder/Entidade dentro
do proprio FPE, no modulo de Administragdo Sistemas, menu Controle Acesso >> Solicitacdo
Acesso, botdo NOVO.

Pesquisar Solicitagdo Acesso:
fp Pesquisar Nova Limpar Critérios Selecdo |

Administragae Sistema V| J Gerais || Avancados || Perfil Acesso || Nivel Autorizacio || Autorizagdo Atestador |

Autorizagdo Usuario W Organizacia: Y Ql BOOOCOOOOO0NNK
Informacdes Sistema v Matricula: K Q)
Controle Acesso & CPF:
Solicitagio Acesso Solicitagdo: Eo
Perfil Acesso Periodo Salicitacéo: |01/09/2022 sté | 09/09/2022
Organizacdo UO Opsragio:
Tipo Solicitagio: | [ |

Responsavel: -
Normalmente quem concede os perfis é o setor de T.I. da Secretaria e, em alguns casos,

até mesmo o setor de finangas. Por uma questdo de seguranca, nem todos 0s usuérios tém
permisséo para fazer essa solicitagdo. Por isso, disponibilizamos periodicamente uma listagem
das pessoas autorizadas nesse endereco:

https://cage.fazenda.rs.qgov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.

Assim, para ter 0 acesso liberado no moédulo de convénios e parcerias, deve-se solicitar

ao servidor autorizado um ou mais dos acessos abaixo, conforme o caso:

(¢JJCAGE
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Perfil Classe Descricdo
. . Perfil e exclusivo ao usuario que realizara a
Analista Juridico De CONVENIO . X -
Convénios E Parcerias JURIDICO analise e aprovacéo Jurl_dlca de convénios e
parcerias.
Analista Técnico De CONVENIO Este perfil e exclusivo aos usuérios que irdo
Convénios E Parcerias VIABILIZAR viabilizar tecnicamente 0s convénios e parcerias.

Consulta De convénios
E Parcerias

CONVENIOCON

Este perfil permite ao usuério realizar consultas
de convénios e parcerias.

Contador Da
Administracéo Indireta
(Autarquia Ou
Fundacéo)

CONVENIO
CONTADOR

O contador é responsavel pela informacéo de
parcelas flexiveis. Se o convénio ou parceria
pode ter parcela atestada diferente do valor
previsto a informacéo parcela flexivel deve ser
preenchida com sim. Se a parcela atestada segue
0 cronograma previsto deve ser preenchido néo.

Dirigentes Das
Secretarias Autarquias
E Fundacdes.

CONVENIOASSINAR

Perfil com ag&o de assinar convénio, parceria e
suas alteraces (aditivo e apostilas)

Fiscal De Convenio Ou
Gestor De Parceria

CONVENIOFISCAL

Perfil de fiscal do convénio ou gestor de parceria,
permite que o usuario atue como atestador em
parcelas de convenio ou parceria. Permite validar
inclusdo de PCT de parceria. Realiza o
monitoramento de convénios e parcerias

Operador Da Casa Civil
Para Convénios E
Parcerias

CONVENIO
CASACIVIL

Este perfil e exclusivo a servidores da casa civil
que realizardo andlises de convénios e parcerias.

Operador Da SPGG De
Convénios E Parcerias

CONVENIOSGG

Operador da SPGG de convénios e parcerias.

Operador De

Este perfil permite ao usuario realizar
cadastramento de novos convénios e parcerias e
consulta de convénios e parcerias. Este perfil

CONVENIO L : >
Cadastramento De possibilita o cadastro, divulgacao e
o . CADASTRAR L
convénios E Parcerias acompanhamento dos editais de chamamento.
Permite também clicar em gerar a parceria ao
término do edital.
Operador De Delegagéo Perfil de acesso que deve ser utilizado apenas
De Competéncia Prévia CONVENIO pelos usuarios que irdo verificar a delegacao
De Convénios E DELEGAR prévia de competéncia para assinatura de

Parcerias

convénios e parcerias.

Operador responsavel
pela Aprovacao

CONVENIO APROVAR
JURIDICAMENTE

Classe especifica para aprovacao juridica de
Convénios.

Juridica
Operador Ordenador CONVENIO Classe especifica para Ordenador primario e
Primério ou Substituto EXOFFICIO substituto assinar Ex Officio.
Atestador de EXECDSPATESTADOR | Classe exclusiva de atualizagéo para atestador de

Documento Credor

documento do credor.

O Fiscal do Convenio (Lei 8.666/93) é, no fluxo dos instrumentos de transferéncia, um

ator analogo ao Gestor da Parceria (Lei 13.019/14). E um servidor responsavel pelo
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acompanhamento da execucdo do convénio, que ndo necessita ser a mesma pessoa que Viabiliza
ou Aprova o convénio.

Quem viabiliza € um técnico que tenha conhecimento do objeto do convénio e a
possibilidade de sua execucdo. Quem Aprova Juridicamente é quem faz a analise juridica do

conveénio.

45 Cadastrando uma Nova Parceria

Todos os instrumentos de transferéncia regidos pela Lei Nacional 13.019/2014
(MROSC) devem ter por inicio a realizacdo de chamamento publico, com excec¢éo das hipoteses
previstas na propria Lei (dispensa, inexigibilidade e Acordos de Cooperacao sem transferéncia).
O Edital pode, ou ndo, ser precedido de uma Manifestacdo de Interesse Social (MIS) enviada
por uma pessoa fisica utilizando o login da conta gov.br pelo Portal de Convénios e Parcerias

(www.convenioseparcerias.rs.gov.br).

O edital de chamamento publico deve, por forca da Instrucdo Normativa CAGE
05/2016, ter sua divulgacdo realizada no Portal de Convénios e Parcerias -

WWW.convenioseparcerias.rs.qgov.br. Para tanto, basta realizar o cadastro do edital no menu

“Edital Chamamento” no modulo de Convénios e Parcerias.

Uma melhoria no médulo de Convénios e Parcerias possibilitou também que a parceria
seja gerada a partir do menu do Edital de Chamamento, ap6s definicdo da proposta vencedora,
clicando em Gerar Parceria.

O manual de como realizar um Edital de Chamamento no FPE pode ser encontrado no

endereco https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-e-parcerias.

O inicio do cadastro da parceria comeca pela Aba Parceria. Nessa aba estdo as
principais informacGes do termo ou acordo celebrado, como as partes, 0 6rgdo e a unidade
orcamentéria (U.O.), o nome do instrumento de transferéncia e seu objeto e as principais datas

que regem a parceria.

A organizagdo parceira (CNPJ da OSC) com o qual a Administracdo Publica esta
celebrando uma parceria deve estar previamente cadastrada no Cadastro de Credores, também
conhecido como SEF Cadastro.

Esse cadastro esta disponivel para consulta no FPE, menu Execucdo de Despesa >>
Pessoa >> Pessoa. Para incluir novos, verifigue o manual disponibilizado em

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/8970/cadastro-de-pessoa.

(¢JJCAGE
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Assim, quando a parceria for resultante de um Edital de Chamamento Pablico, ela deve
ser gerada a partir da proposta vencedora no edital, mas para que isso aconteca, antes € preciso

que a OSC esteja cadastrada no cadastro de credores.

4.6 Cadastrando Parceria gerada de um Edital de Chamamento

As parcerias geradas a partir de um Edital de Chamamento ja estardo com as
informacdes da proposta vencedora.
Para localizar a parceria gerada automaticamente, entre no submodulo “Parcerias” e

pesquise a parceria que foi gerada.

Pesquisar Parcerias:

Na tela da parceria, a maior parte dos dados ja estardo preenchidos, pois foram gerados
automaticamente a partir da proposta. Sendo uma parceria gerada a partir de um Edital, o
namero deste ja vird preenchido, ficando a parceria vinculada ao edital e a proposta que a
originou. Nesta etapa, situacdo “Em Cadastramento”, 0s dados j& preenchidos ainda sdo
alteraveis, permitindo alguma eventual correcao.

OBS: A data de inicio prevista vem preenchida como a data inicial da primeira meta

cadastrada.

(¢JJCAGE
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Editar Parcerla: 72019

Aplicagio || Gonta Gorrerie || Dados Orpamertirios | Mela || Granograma Prevista

A st

*oojen: Objeto Teste

18/1300-D005098-7

07m1/2008

gl | dins Data Limite Prest. Conias

GROCERGS >

Quando a parceria é gerada a partir de um edital de chamamento publico apenas alguns

dados obrigatdrios deverdo ser adicionados pelo usuério antes de viabilizar a parceria. Por
exemplo:

- E-mail Setor Responsavel Concedente;

- CPF Responséavel Parceiro;

- Dois gestores;

- Dados orcamentarios (somente para Termos de Colaboracdo e de Fomento. Acordos
de coopera¢do ndo possuem repasse e, portanto, ndo necessitam essa informacéo).

Caso a parceria ndo tenha sido gerada a partir de um Edital, todas as informacgdes que
viriam da proposta vencedora deverao ser preenchidas pela Secretaria/Entidade/Poder.

4.7 Cadastrando uma Parceria sem Edital de Chamamento prévio

As parcerias que surgirem a partir de Acordo de cooperacdo sem edital prévio, bem
como de hipdteses de dispensa e inexigibilidade, deverdo ser cadastradas diretamente no

submodulo de Parcerias, clicando no botdo “Novo”.

(¢JJCAGE
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Grgio

vo

Obieto

Pragrara

Adminisiragso Pdblica Q)

2@

& [

Ao cadastrar por essa via, todos 0s campos da nova parceria aparecerdo em branco e
deverdo ser preenchidos pelo usuario. Caso se trate de um Termo de Colaboracdo ou de
Fomento com dispensa ou inexigibilidade, deve-se selecionar no “Tipo Parceria” o instrumento
correspondente € no campo “Motivo Dispensa Licitagdo” ou “Motivo Inexigibilidade”
selecionar o motivo correspondente. A listagem dos motivos pode ser visualizada clicando-se

na lupa ao lado do campo.

=

Convénios e Parcerias

Nova Parceria

Parceria || Responsavel / Parceiro ‘

Parcerias ‘Q ConvéniofExercicia: 2018 v
Manifestagdo Interesse Miimern Edital [ERER
Edital Chamamento *Situagéo: Em Cadastramenta ¥

*Administragdo Plblica E
Alteragdo Parcetia *Parceirg E
Organizagdo Parceira Vigéneia Inicial: Vinéncia Final

CDH\;?S'SSQCU”MWS v Saldo Dias Ex Officio:

Prestagédo de Contas i ia:

FESENT v *Tipo Parcetia | v |

Motivo Dispensa Licitagdo: -

Consultas v i ¥ ﬂ

Motiva Inexigibilidade: Q
InfraEstrutura v . J

*Exercicio Orgdo/Uo: 20!y v

*Orgdn: ﬂ

4.8 Cadastrando Acordo de Cooperacdo sem Edital de Chamamento prévio

Caso se esteja cadastrando um Acordo de Cooperacdo sem que haja edital de
chamamento prévio, siga o procedimento acima e no campo “Tipo Parceria”, selecione “Acordo

Cooperagao”.
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J Farceria || Respongavel / Parceiro
Convénio/Exercicio: 2019 -
MNimero Edital: 201ar

*Situagdo: Erm Cadastramenta ¥
*Administragdo Pdblica: ﬂ
*Parceiro: ﬂ

Yigéncia Inicial:

Saldo Dias Ex Officio:

Acordo Cooperagdo ¥ |

*Tipa Parceria:

Motiva Dispensa Licitagdo; ﬂ
Motiva Inexigibilidade: Ql
*Exercicio Orgdo/U0: 2019 v
*Orgda: Q|

Yigéncia Final:

No “Motivo Dispensa Licitagao”, clique na Lupa e selecione na listagem “Acordo de

Cooperagao Art. 29, LF 13.019/2014”.

Nova Parceria -
fpe
e e |
ie/E xercir v 19 FPE - Finarwas Pibbcas do Estado do RS - Gocole Chrce
. & s/ fpe.sefaz rede.rs, ]
¢ " Pasquisar Motive Dispansa Licitagio: Resultado Pesquisa &
g Pesquisar Copiar Lista | imprime | Fechar
Q
3 Vigdncia Final: = Motivo Dispensa Licitagio  Nome Periodo Validade
02 ﬁuLEFrv‘aanna‘\;glcn‘a:E publica, grave peturbagio - At 30, oon o0 o
o 0 S 0 s
= cial
g 00 N 2200072016
2018 v oo: ¢ = ouowzoe
e q 00! & de fomento - emendas param. 4L0A 000y
.
U | I o T Y R—— I
*Pragrar
“Dbjeto.
Caso qualquer outra opcdo seja selecionada, o sistema alterard para o motivo 033

(“Acordo de Cooperagao Art 29, LF 13.019/2014”) ao clicar em Salvar.

4.9 Abas de Preenchimento Obrigatorio para Viabilizar Parceria

4.9.1 Aba Parceria

Como jéa dito, o inicio do cadastro da parceria comeca pela Aba Parceria. Nessa aba

estéo as principais informac6es do termo ou acordo celebrado como as partes que celebraram o

termo, 0 6rgdo e a unidade orcamentaria (U.O.), o nome do instrumento de transferéncia e seu

objeto e as principais datas que regem a parceria. A titulo de exemplo, sdo detalhados abaixo

alguns dos campos a serem preenchidos, lembrando que os campos com asterisco (*) séo de

preenchimento abrigatério:
A) Numero Edital
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Esse é um campo obrigatdrio caso ndo se trate de um dos casos previstos como dispensa
ou inexigibilidade de chamamento pablico.

A Lei Nacional 13.019/2014 trouxe o0s seguintes casos de dispensa e inexigibilidade:

Art. 29. Os termos de colaboracéo ou de fomento que envolvam recursos
decorrentes de emendas parlamentares as leis or¢camentarias anuais e 0s
acordos de cooperagdo serdo celebrados sem chamamento publico,
exceto, em relagcdo aos acordos de cooperacdo, quando o objeto envolver
a celebracdo de comodato, doacdo de bens ou outra forma de
compartilhamento de recurso patrimonial, hip6tese em que o respectivo
chamamento publico observara o disposto nesta Lei.

Art. 30. A administracdo publica podera dispensar a realizacdo do
chamamento publico:

I - no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de
paralisacdo de atividades de relevante interesse publico, pelo prazo de até
cento e oitenta dias;

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacéo da ordem
publica ou ameaca a paz social;

Il - quando se tratar da realizac&o de programa de protecdo a pessoas
ameacadas ou em situacéo que possa comprometer a sua seguranca;

()

VI - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigos de educacao,
salde e assisténcia social, desde que executadas por organizacbes da
sociedade civil previamente credenciadas pelo 6rgéo gestor da respectiva
politica.

Art. 31. Seré& considerado inexigivel o chamamento publico na hip6tese de
inviabilidade de competicdo entre as organizagdes da sociedade civil, em
razao da natureza singular do objeto da parceria ou se as metas somente
puderem ser atingidas por uma entidade especifica, especialmente
quando:

| - 0 objeto da parceria constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou
compromisso internacional, no qual sejam indicadas as instituicbes que
utilizar&o os recursos;

Il - a parceria decorrer de transferéncia para organizacdo da sociedade
civil que esteja autorizada em lei na qual seja identificada expressamente
a entidade beneficiaria, inclusive quando se tratar da subvencao prevista
no inciso | do § 30 do art. 12 da Lei no 4.320, de 17 de marc¢o de 1964,
observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio
de 2000.

Nas hipdteses dos artigos 30 e 31 acima transcritos, a ndo realizacdo de chamamento
publico deve ser justificada pelo administrador pablico e o extrato da justificativa devera ser
publicado, na mesma data em que for efetivado, no Portal de Convénios e Parcerias RS’. A
critério do administrador publico, a publicacdo podera ser realizada também no meio oficial de
publicidade da administracdo publica.

A publicacdo no Portal de Convénios e Parcerias ocorre quando (1) a parceria estiver na
situagdo “Liberada para AL” e (2) 0 arquivo com extensdo PDF for anexado na aba Documento.

7 https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br
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A ndo realizagdo dos procedimentos acima implicam em nulidade do ato de
formalizagdo de parceria.

B) Partes

Como explicado no topico 4.5 - Cadastrando uma Nova Parceria , as partes que celebram
a parceria precisam estar previamente cadastradas no FPE. Nas parcerias, 0 campo
Administracdo Publica deve ser preenchido com a Secretaria, Entidade ou Poder que esta
celebrando a parceria com uma OSC, que deve ser indicada no campo Parceiro.

Erros nesse campo geralmente ocorrem quando a OSC nao esta previamente cadastrada
no cadastro de credores®.

C) Tipo Parceria

Nesse campo basta selecionar se a parceria celebrada é um:

e Acordo de Cooperacdo - utilizado nas parcerias voluntarias entre a
administracdo publica estadual e as organizacbes da sociedade civil, sem
transferéncia de recursos financeiros;

e Termo de Colaboracéo - adotado pela administracdo publica estadual, com vista
a consecucdo de planos de trabalho de sua iniciativa, para a celebracdo de
parcerias com organizagdes da sociedade civil que envolvam a transferéncia de
recursos financeiros.

e Termo de Fomento - adotado pela administracdo publica estadual para a
consecucdo de planos de trabalho propostos por organizagdes da sociedade civil
(ou seja, precedidos de uma MIS) que envolvam a transferéncia de recursos
financeiros.

D) Exercicio Orgdo/UO

Esse campo existe porque a estrutura da Administracdo Publica pode ser alterada todos
0s anos. Assim, selecione 0 ano em que a parceria esta sendo celebrada e nos campos abaixo o
orgdo e a UO (unidade orcamentaria).

E) Objeto

Aqui é descrita (0) a atividade/projeto que sera executada (0) por meio do ajuste.

F) Diagndstico da Realidade:

8 Esse cadastro esta disponivel para consulta no FPE, menu Execugédo de Despesa >> Pessoa >> Pessoa.
Para incluir novos, verifique o manual disponibilizado em https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/8970/cadastro-
de-pessoa.
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Neste campo é descrita a situacdo concreta que se quer modificar por meio da execucéo
do objeto da parceria detalhado no campo anterior. Deve ser demonstrado 0 nexo entre essa
realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas.

G) E-mail Setor Responsavel Concedente

Nesse campo deve ser informado o e-mail do setor responsdvel por convénios e
parcerias dentro da Secretaria/Entidade/Poder. Priorize e-mails institucionais no preenchimento
deste campo. N&o havendo um e-mail institucional, deve-se cadastrar e-mail de servidor deste
setor.

H) Data de Inicio Prevista

Recomendamos a leitura do tépico 4.9.4 sobre a aba Metas, pois esta é uma data
importante para determinar o inicio do plano de trabalho e, consequentemente, das parcelas.

I) Delegacdo de Competéncia Prévia

As opcdes para preenchimento neste campo sao “Sim” ou “N&ao”. Coloque “Sim” se
existir delegacdo de competéncia prévia de forma que no decorrer do trdmite do instrumento
ele avance diretamente para a situacao de “Competéncia Delegada”, sem passar pela Casa Civil.
Ou seja, ao preencher “Sim”, o fluxo futuro da parceria no FPE ¢ alterado ("pulando” a Casa
Civil) quando se entender que ndo é necessaria sua manifestacdo naquele caso devido a
delegacdo pré-existente. Escolha “Nao” quando o instrumento deva seguir o fluxo normal sem

“pular” situagdes.

4.9.2 Aba Responséavel / Parceiro

Nessa aba estdo as informagdes da OSC e da pessoa que representa legalmente a OSC.
O correto cadastramento dessas informacGes € importante porque elas serdo usadas para criar
um cadastro de Organizacdes Parceiras e de usuarios que podem acessar o Portal de Convénios
e Parcerias RS e realizar a prestagdo de contas — que no caso das parceiras deve ocorrer de
forma concomitante® a execucdo do objeto.

Nas parcerias geradas por um edital de chamamento sera preciso preencher apenas o
CPF Responsavel Parceiro. Nesse campo deve ser cadastrado o CPF do representante legal da

OSC. Ao digitar o CPF, se o responsavel pela Entidade Parceira j& possuir cadastro no SOE-

WEB - organizagdo PCPRS — o0 campo *Responsavel Parceiro sera automaticamente

preenchido com o nome ja cadastrado e o campo ficara inativo para edicéo.

9 Ha um prazo de apenas 10 dias entre o efetivo pagamento e o registro desse pagamento no Portal.
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fpe

\7_

ConvEnios & Parcerias

)

Nova Parceria

| Parceria || Responsavel / Parceiro

Salvar

Salvar e Novo

Limpar

Imprimir

Fechar

Parcerias

A

Manifestacio Inferesse
Social

Edital Chamamento

Alteragdo Parceria

Convenente / 0SC

Convénios e Contratos
Repasse

Prestacio de Contas

*CPF Responsavel Parceiro:

*Responsavel Parceino
Data Nascimento:
*Cargo:

*Telefone

*E-mail:

Parceiro

Parceiro:

Ramal

Parcerias

CHPJ:
Consultas
Logradoura

InfraEstrutura
Mimero:

TSI ETIET

Monitoramento

Nas parcerias originadas por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo o funcionamento
é guase 0 mesmo, com a diferenca que nao existe informacdo prévia no campo do nome do
responsavel pela OSC. Ao digitar o CPF, se o responsavel pela Entidade Parceira ja possuir
cadastro no SOE-WEB - organizacdo PCPRS — o campo *Responsavel Parceiro sera
automaticamente preenchido com o nome ja cadastrado e ficara inativo para edi¢cdo. Se o
sistema ndo buscar o nome, basta preenché-lo normalmente, sempre observando o
preenchimento do nome completo sem abreviagdes ou reducgoes.

Depois, digite os outros dados pessoais (Data Nascimento, *Cargo, *Telefone e *E-
mail) do responsavel pele entidade parceira. Feito isso, agora € possivel salvar clicando em
SALVAR no canto superior direito.

Em seguida, o sistema retornara para a aba principal da parceria. Note que foi atribuida
uma numeracdo que identifica o instrumento no sistema FPE — o nimero da parceria; diversas
outras abas surgiram para inclusdo de dados; e surgiram outros botfes cuja utilizacdo sera

detalhada quando pertinente.

4.9.3 Aba Gestor

E indispensavel o cadastro de duas pessoas nessa aba, pois no ha, no sistema, distingdo
entre gestores e seus suplentes.

Os gestores, antes mesmo de serem registrados no mddulo de convénios e parcerias,
devem:

1) estar cadastrados no SOE-WEB (administracdo do proprio 6rgédo ou entidade);

2) estar cadastrados como credores no FPE (solicitado pelo proprio 6rgéo ou entidade

no FPE) com e-mail informado;
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3) Ter os perfis de acesso concedidos: Mddulo Convénios e Parcerias — Perfil: FISCAL
DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA; Mdédulo Execucdo Despesa —
Perfil: ATESTADOR DOCUMENTO CREDOR (ver item 4.4 deste Manual); e,

4) ter autorizacdo de atestador de documentos credores.

Para ser cadastrado como gestor, a pessoa deve ser antes atestadora. Para a inclusdo da
Autorizacao Atestador, ¢ necessario realizar uma solicitacdo de inclusdo tipo “Autorizagdo
Atestador”, por meio do moédulo Administragdo Sistema > Controle Acesso > Solicitagao
Acesso, indicando a(s) UO(s) necessarias. Geralmente quem tem permissdo para conceder
autorizacdo € o setor de T.l. ou financas da Secretaria/Entidade/Poder. A solicitacdo de
cadastramento/atualizacdo também podera ser feita para a Seccional da CAGE, para usuarios
de 6rgdos da administracdo direta e por meio da transacdo CRE-SOL-INC-ORG para usuarios

de 6rgdos da administracdo indireta.

Editar Parceria: 6.2019 e

Viabilizar | Cancelar | Gopiar | Salvar | Fechar | Imprimir

[ Fuxo

i esponsavel / Parceirof
I Novo IEditar Remover
[[] Exibir Selecionados

O Gestor Nome E-mail Periodo Validade

Nessa aba “Gestor” devem ser cadastrados os gestores que foram designados para a
parceria. Deve ser publicada uma portaria de designacédo e deve ser solicitado acesso ao perfil
de fiscal/gestor conforme mencionado acima. Veja como solicitar o acesso no topico Perfis de
Acesso (4.4).

No futuro havera integracdo entre 0 mddulo de convénios e parcerias do FPE e 0 SGM.
Enquanto essa melhoria ndo estiver implementada, a publicacédo deve ser realizada diretamente
no SGM.

Ao clicar no botdo Novo uma nova janela sera aberta. A data inicial que aparece

previamente preenchida é a data de inicio prevista.
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[v]

T
I Convénios e Parcerias

Parcerias.

Manifestacéo Interesse
Social

Edital Chamamento
Parcerias

Alteraco Parceria

Organizacio Parceira

Convénios e Contratos
Repasse

Prestacio de Contas
Parcerias

Consultas

InfraEstrutura

ST

‘ Parceria H Responsével / Parceiro i‘ Gestor ‘i Participe H Meta || Documento || Parecer H Fluxo ‘
——

[[] Exibir Selecionados
O Gestor MNome E-mail

Selecionar TODOS os registros.

Periodo Validade

NAO HA REGISTROS A EXIBIR

{2 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer - O x
Editar Gestor Parceria: Novo é
Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir ‘ Fechar ‘

Gestor
“Gestor: [ e | M
*E-mail:

*Data Inicial: [04/01/2019 [ |

Para alterar os gestores cadastrados, quando a parceria estiver na situa¢ao “Enviada para

AL”, utilize o botdo “Gerar Apostila” para cadastrar uma apostila de Gestores. Sera possivel

encerrar a validade dos gestores previamente cadastrados e incluir novos, mas € importante que

se mantenham dois gestores validos nessa aba. Também por meio da apostila de alteracdo

gestores se pode alterar a data de fim do periodo de validade de algum gestor como tal, para

eventual correcao de erros ou para inserir no sistema a data correta em que determinada pessoa

esteve como gestora do determinado termo/acordo.

49.4 Aba Meta

O plano de trabalho deve ser cadastrado na aba Meta. O correto cadastro desse plano de

trabalho é importante para que no futuro seja realizado o monitoramento das etapas do plano

de trabalho pelo gestor. O manual para realizacio do monitoramento tem seu link' disponivel

na prépria aba Monitoramento.

‘ Parceria || Responsével / Parceiro || Gestor H Participe || Plano Aplicacio H Conta Corrente || Dados Orgcamentéarios ‘

Meta || Cronograma Previsto |

Monitoramento || Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos H Documento || Parecer H Fluxo

| Parcelas || Pre Ho de Contas |

O manual de utilizagio desta aba esté disponivel em Manuais Convénios e Parcerias.

[] Exibir Selecionados

] Meta Etapa

Qtd. Etapa  Qtd. Plan. Monitoria Qtd. Realizada Justificativa

Selecionar TODOS os registros

NAQ HA REGISTROS A FXIBIR

Cada meta pode ter uma ou mais etapas que devem acontecer dentro do periodo da meta

a qual pertencem.

100 link para o manual da aba Monitoramento é https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-

e-parcerias
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A data inicial da primeira meta a ser executada, em regra, coincide com a data de inicio
prevista. Essas datas serdo ajustadas automaticamente pelo sistema quando da publicagdo do
termo da parceria.

Exemplo: se a data de inicio prevista estd cadastrada na aba Parceria com o valor
01/03/2023 e a primeira meta estd cadastrada para iniciar em 01/04/2023 (um més depois),
quando o termo for publicado em 10/05/2023, as datas serdo atualizadas para 10/05/2023 e
10/06/2023 (data de inicio prevista e data inicio da meta, respectivamente).

Essa data € importante porque € a partir do inicio previsto do plano de trabalho que as
parcelas poderdo ser atestadas e repassadas a organizacdo parceira. A data de vencimento da
parcela é sempre o ultimo dia atil do més.

Para cadastrar uma nova Meta, clique no botdo Novo e preencha as informacdes de data
de inicio, duracdo ou data de término (o sistema calculara apos o preenchimento de um dos

campos), o valor (que podera ser o numero zero) e a descri¢do (que deve ser como 0 previsto
no plano de trabalho).

Editar Parceria: 6.2019 o

Salvar Situagdo | Fechar | _ Impri
1

—
_— Novo ||| Edit Remove
[] Exibir Selecionados
O Meta Valor  Inicio Término
3 Selecionar TODOS os registros.
—_ NIOHAREGISTROSAFXSR
& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer - [u] X
Novo =
Salvar | SalvareMovo | Limpar | Imprimir | Fechar
| | weta |[ Etapa
amico: [ [ A
Duracio: [
Temino: [ [

Q1% -

Ap0s preencher a meta sera preciso incluir pelo menos uma etapa. Cada meta pode
possuir uma ou mais etapas. As etapas devem ter sua data de inicio e término contidas dentro
do prazo da meta a qual pertencem.

Caso seja necessario alterar alguma informacdo da Meta, basta seleciona-la e clicar em
Editar.

Para incluir uma nova etapa, preencha os campos e clique no botdo Adicionar Etapa.
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(2 FPE - Finangas Piblicas do Estade do RS - Internet Explorer - O 'Y
Editar Metas do Convénio: 6/2019 =
Salvar Limpar Imprimir ‘ Fechar |

Meta Etapa

Etapa:

“Inicio ’—
“Duracdo: ’—

“Término: ’7
Unidade: [
Quantidade: ’7

*Descrigio:

| Adicionar Etapa ‘! Excluir ‘ Limpar ‘

Caso algum erro tenha sido cometido no preenchimento, basta selecionar a etapa,

proceder a alteracdo e clicar em Alterar Etapa.

(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Intemet Explorer

Editar Metas do Convénio: 6/2019

- [m] >

=

Mata Etapa

Salvar Limpar Imprimir ‘ Fechar

Etapa: 1

*Inicio: ,m
*Duracéo: ,W

“Término:  [04/01/2020
Unidade: ~ [Criancas Alendidas
Quantidade: 250

*Descrigio: |Descrigdo da etapa 1 conforme plano de trabalho

2
I Alterar Etapa || Excluir ‘ Limpar

[] Exibir Selecionados

1|:| Etapa Inicio Duracéo Término Unidade Quantidade  Descricdo

Criancas

1 04/01/2019 365 04/01/2020 Atendidas

250 Descricdo da etapa 1 conforme plano de trabalho

Dados Auditoria

v

®122% -

O correto preenchimento das etapas é importante para 0 monitoramento, pois essas serao

as informacdes monitoradas pelos gestores das parcerias.

4.9.5 Aba Plano Aplicacao

Esta aba somente sera preenchida em instrumentos com transferéncia financeira. Esta

aba mostra em forma de tabela a Natureza da Despesa (apresentando os digitos Categoria

Econdmica, Grupo Natureza de Despesa e Modalidade de Aplicacéo), e o Valor Administracao

Publica que é o valor firmado na parceria.
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O sistema valida a soma do valor cadastrado nessa aba com a soma dos valores da aba
Dados Orcamentérios, o valor constante na aba Meta e também com o total dos valores na aba

cronograma previsto. Para cadastrar clique em Novo e preencha os dados solicitados.

Visbilzr | Camcelar | Coplar | Selvar | Fechar | lmprimir
Decumento Parecer Fluxo 1
Parceria || Responsavel i Parcsito | Gestor || Participe ||| Plano Aplicagao | | Conta Conrente || Dados Orgamentarios | Meta || Cronograma Presisio 2
Novo | | Ediar || Romov
=] 2
Valor Administragiio Publica
100000000
tado do RS - Intermet Explorer - o X
=
Salvar | SalareNovo | Limpar | imprimir | Fechar
o Aplicago
“Administragio Pbiica 0,00
v

4.9.6 Aba Dados Orcamentarios

Esta aba somente sera preenchida em instrumentos com transferéncia financeira.

Nessa aba deve-se cadastrar os dados orcamentarios. A soma do valor cadastrado deve
ser igual ao valor da aba do plano aplicacdo e a soma dos valores na aba cronograma previsto.
Para cadastrar clique em Novo e preencha os dados solicitados.

Editar Parceria: 5.2019

ios || Meta || Cronograma Previsto 2
Editar | Remover
Valor Valor Empenhado Valor Solic. Empenho  Valor Restos Nao Proc Saldo
2 Selecionar TODOS os registros.
9 .
NALLHA NECISTROS B EXIBIL
& FPE - Finangas Publicas do Estade do RS - Internet Explorer - o X
Editar Dados Orgamentarios: Novo 2

Orgio: 19 Q] [SECRETARIA DA EDUCACAO

uo, 19 01 Q] |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
“Projeto: ]\7 ﬂ

“Subprojeto: ]7 g

Exercicio: 2019

“Categoria Economica: [ Q|

“Grupo Natureza Despesa. li g

“Modalidade Aplicagéo: [ al
“Elemento Despesa: 1] g
“Recurso; Y

“Valor —

4.9.7 Aba Cronograma Previsto

Esta aba somente sera preenchida em instrumentos com transferéncia financeira.
O sistema valida a soma do valor cadastrado nessa aba com a dos valores da aba dos
dados orcamentarios e o valor da aba Plano Aplicacdo. Para cadastrar clique em Novo e

preencha os dados solicitados.
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Viabilizar | Cancelar | Coplar | Salar | Fechar | Imprimir

2

cumento Fi
evisto
Editar | Remover |
@ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Intemet Explorer - o % N

Editar Cronograma do Convénio: 2019 lé

Cronograma Previsto
Data Base: 04/01/2019 ||
Saldo Administragéo Publica: 0,00

) META 1 _ ToTAL ®R12% v
ADMINISTRAGAO PUBLICA

1° Més - 02/2019 1000000,00€3 1.000.000,00
2° Més -03/2019 0,00 0,00

3° Més - 0412019 0,00 0,00

O sistema ja traz todos os meses em que o instrumento tera vigéncia. Apds inserir 0s

dados, clique em Salvar. Lembrando que a data de vencimento da parcela é o ultimo dia util do

més.
| | Cronograma Previsto |
Data Base: 04/01/2019 |2
Saldo Administragio Piblica: 0,00
META 1
— TOTAL
ADMINISTRAGAO PUBLICA
1° Més - 0212019 1000000008 1.000.000,00
2°Meés -03/2019 | 0,00 0,00
3° Més - 0412019 | 0,00 0,00
4°Més - 052019 | 0,00 0,00
5° Més - 06/2019 | 0,00 0,00
6° Més - 0712019 | 0,00 0,00
7°Més - 0812019 | 0,00 0,00
8° Més -09/2019 | 0,00 0,00
9°Més -10/2019 | 0,00 0,00
10° Més - 1172019 | 0,00 0,00
11° Més - 1212019 | 0,00 0,00
12° Més - 0172020 | 0,00 0,00
13° Més - 0212020 | 0,00 0,00
TOTAL 1.000.000,00 1.000.000,00

4.9.8 Aba Participe

Nessa aba devem ser cadastrados todas as demais partes que integram o termo e que ndo

estdo na aba Parceria. Se houver outra pessoa que de alguma forma faga parte do instrumento
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de parceria — como executora da obra ou prestadora de servi¢o; ou como interveniente — esta

deve ser cadastrada na aba Participe.

Viabilizar_| _CGancelar | _Coplar | _Salvar | Fechar | _Imprimic_|
1
wceiro || Gestor || Panicipe || Plano Aplicado || Conta Corrente || Dados Orgamentdris || Meta || Gronograma Previsto 2
I Nova |Ium | Remoe
25 FPE - Finangas Publicas do Extado 00 RS - Internet Explorer - o x
No =
Sabvar | SahareMovo | Limpar | Imprimir | Fechar
Panticipe
Particip [ Tal
b —al
w al
cnpy
Tipo Paricpagio: [ [v]
Lograd
Numero
Complemants
Bairro:
Wuricipio: v
< CEP. >
& UF: ~ %
Teles
E-mail

4.10 Outras Abas

4.10.1 Aba Documento

Nessa aba devem ser anexados 0S arquivos com 0 termo e seus anexos, as publicacdes
no Diario Oficial e demais documentos que devam ser objeto de transparéncia, pois, apds o
envio para a Assembleia Legislativa (AL), todas as informacdes do FPE ficardo disponiveis

para consulta no Portal de Convénios e Parcerias (www.convenioseparcerias.rs.gov.br). O

sistema FPE permite a consulta, incluséo (NOVO) e remocdo (REMOVER) de documentos
relacionados aos instrumentos de repasse. Para inserir algum documento, cliqgue em Novo,

escolha o arquivo no formato PDF e salve.

Editar Parceria: 164.2018

Extinguir | Gerar Apostla | Copiar | Fachar | _Imgrimic

Parceria || Respansvel | Parcairo || Gestor || Participe 0 Aplicagao
Monitoramento || Cronograma Realizado || Financeiro Totas

Cocaa LD
nceiro Recursos |l | o | 1 Foe s as
m.m.
) Exibir Salecionados

Data Tipa Tamanho

1810412018 04:29:01 POF file a5
1410512018 02.32.37 PDF file 98814
7A* TA - publicacao pdf 0510772018 07:19:50 POF file 40580
Selecionar TODOS os registros.

Linhas de 123

4.10.2 Aba Fluxo

As parcerias cadastradas no Finangas Publicas do Estado — FPE passam por “ctapas” ou
“estagios” desde o inicio de sua inclusdo no sistema até a liberacdo para a Assembleia
Legislativa para aprovacdo e posterior execucdo. Isso também vale para as alteragdes que

porventura sejam necessarias aos instrumentos em questdo, como as apostilas e termos aditivos.
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Dentre as abas visiveis quando se acessa uma parceria no sistema FPE esté a aba Fluxo
onde s&o apresentadas as situagOes: atual (situagdo com a marcagdo “<<<”), passada e pelas
quais ainda irdo passar os instrumentos de transferéncia registrados no sistema. Esta é uma aba
apenas informativa, ou seja, aqui nao sdo inseridas informacdes.

O fluxo é definido de acordo com as informacg®es inseridas na aba Parceria,
portanto o “caminho” pelo qual o instrumento tramitara serd diferente a depender das partes
envolvidas — Administracdo publica e OSC, se ha transferéncia ou ndo etc. Abaixo um exemplo

de fluxo de um acordo de cooperacgéo celebrado pela administracéo direta:

| Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Meta || Documento || Parecer || Fluxo |
Fluxo estabelecido de acordo com

Parcerias - Adm. Direta - Acordo Cooperacao as inf(}rma f)es Cadastradas ha

Em Cadastramento <<< aba Parceria

Viavel Tecnicamente

rado Juridicamente

o para Secciona
Rejeitado pela Secciona
Aprovado pela Secciona
Liberado para Casa Civil

Rejeitado pela |

Competéncia Delegada
Assinado

Liberado para AL

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 13

A seguir alguns exemplos de fluxos da Administracdo Direta, da Indireta e da
Assembleia Legislativa, respectivamente.
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‘ Parceria H Responsével / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicacao || Conta Corrente || Dados Orcamentarios || Meta H Cronograma Previsto

| Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos H Documento H Parecer || Fluxo || Parcelas H Prestacdo de Contas |

Parcerias - Adm. Direta Termo Colaboragao/Fomento

Em Cadasiramento
Viavel Tecnicamente
Liberado p/ JUNCOF
Rejeitado p/ JUNCOF
Aprovado p/ JUNCOF
Aprovado Juridicamente
Liberado para Seccional
Rejeitado pela Seccional
Aprovado pela Seccional <<<
Liberado para Casa Civil
Rejeitado pela Casa Civil
Competéncia Delegada
Assinado

Liberado para AL

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 16

‘ Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicacio || Conta Corrente H Dados Orcamentarios | Meta || Cronograma Previsto

| Monitoramento || Cronograma Realizado H Financeiro Totais H Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo | Parcelas H Prestacéo de Contas

Parcerias - Adm. Indireta Termo Colaborac&o/Fomento

Em Cadastramento
Vidvel Tecnicamente
Liberade p/ JUNCOF
Rejeitado p/ JUNCOF
Aprovado p/ JUNCOF
Aprovade Juridicamente
Liberado para Contador
Aprovade pelo Contador
Assinado

Liberado para AL <<<

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 12

‘ Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicacdo || Conta Corrente H Dados Orcamentérios | Meta H Cronograma Previsto ‘

‘ Meonitoramento H Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documenta || Parecer || Fluxo ‘ Parcelas H Prestacdo de Contas |

Parcerias - Assembléia Legislativa Termeo Colaboragdo/Fomento

Em Cadastramento
Viavel Tecnicamente
Aprovado Juridicamente
Liberado para Seccional
Rejeitado pela Seccional
Aprovado pela Seccional
Assinado

Liberado para AL <<<

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a10
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4.10.3 Aba Parecer

Na aba Parecer ficam registrados os pareceres que foram inseridos em cada uma das
situacOes. Para ter acesso ao texto do parecer, clique no nome da situacdo. A data informa

quando o parecer foi inserido, ou seja, quando a situacéo foi alterada.

| Parceria || Responsavel [ Parceiro || Gestor || Participe || Meta || Monitoramento || Documento

Situacio Data

Em Cadastramento 28122017
Viavel Tecnicamente 01/02/2018
Aprovado Juridicamente 01/02/2018
Liberado para Seccional 01/02/2018
Aprovado pela Seccional 19/02/2018
Liberado para Casa Civil 19/02/2018
Competéncia Delegada 28/02/2018
Assinado 28/02/2018
Liberado para AL 28/02/2018

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 9

4.10.4 Aba Conta Corrente

Nessa aba deve ser cadastrada a conta corrente especifical® aberta no Banrisul com o
modelo disponibilizado no Portal de Convénios e Parcerias, menu Documentagdo Parcerias:

WWW.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-entidades

11 Conta corrente especifica significa que uma determinada conta corrente so pode ser cadastrada para um
Unico termo de parceria. Ndo € permitido cadastrar a mesma conta bancéria para parcerias diferentes.
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8] https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/inicial A a w
rs.gov.br NOTICIAS ~ SERVIOS ~ CENTRALDOCIDADAO  TRANSPARENCIA  SECRETARIASEORGAOS  DIARIOOFICIAL  >> CORONAVIRUS <<
CONVENIOS & Acessibilidade ©| Contraste N
contetioo{l | Fale conosco

PARCERIAS Menu 2 )

Portal de Convénios e Parcerias st | Mapadosie o
do Estado do Rio Grande do Sul RIO GRANDE DO SUL

INICIAL INSTITUCIONAL ~ COMUNICAGAO ~ SERVIGOS E INFORMAGOES BUSCAR Q

CONSULTAS
ACESSO LIVRE

i

= Editais de Chamamento Publico

SERVIGOS B i
E' ACESSO LOGADO [' DOCUMENTACAO

= Convénios - Monitoramento (NOVO) = Legislacao Parcerias
= Parcerias = Edital de Chamamento Publico -

Consulta Proposta

= Documentagdo Parcerias

= Convénios = Fluxogramas de Parcerias

» Dispensas e Inexigibilidades de =} Earceriss - Prestagiio deContes

Chamamento Publico

= Legislagao Convénios
= Manifestacéo de Interesse Social (MIS) = Documentagio Convénios
= Intencoes de resciséo dos termos de

colaboragéo e de fomento

= Dentincias - Central de Informacéao
MAIS DOCUMENTAGAO
MAIS SERVIGOS DE ADMINISTRAGAO
MATIS SERVIGOS DE CONSULTA

Clicando no link Documentagdo Parcerias no Portal de Convénios e Parcerias
(www.convenioseparcerias.rs.gov.br), a pagina abaixo sera aberta. Nela pode ser encontrado o
modelo que deve ser usado pela organizacdo parceira para abrir a conta corrente especifica no
Banrisul.

& httpsy//www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacac-entidades

NOTiCIAS ~ SERVIGOS ~ CENTRAL DEINFORMAGAD ~ PORTALDATRANSPARENCIA  SECRETARIAS DIARIO OFICIAL  LOGIN CIDADAD

& | Acessibilidade

CONVENIOS i
PARCERIAS RS i

©|Contraste

& | Mapa do site !-_’

| Fale conosco

Portal de Convénios e Parcerias Er(E] VRN oo EstAne
do Estado do Rio Grande do Sul RIO GRANDE DO SUL
INICIAL  INSTITUCIONAL ~ COMUNICAGAO ~  SERVIGOS E INFORMAGOES ~ BUSCAR Q
VOCE ESTA AQUL: Inicial > Painel de Servigos > Documentagao NOT]’:CIAS

> Documentagéo Parcerias

15/08/2017 - 12h39min
Melhorias no Portal de
Convénios e Parcerias RS
sao disponibilizadas.

€ Voltar & Imprimir M RSS

Documentacao Parcerias

21/06/2017 - 16h33min
Secretaria da Educacgédo

SECRETAR ;
a Enum%n lanca Edital de

Credenciamento de
Quando a Organizacdo Parceira firma uma Parceria com a Organizagdes da Sociedade

Administragao Publica, &€ necessario efetuar a abertura de conta corrente Civil
especifica junto ao Banrisul. O numero dessa conta corrente deve ser

Modelo de Solicitagdo de Abertura de Conta
Corrente Especifica

A utilizacdo do modelo de abertura de conta corrente do Portal garante que o correto
extracontabil seja usado no Banrisul, ou seja, a conta corrente aberta seguira as regras exigidas
na Lei n® 13.019/14: ndo tera cheques, terd o extrato bancério enviado para o FPE (estard
disponivel em Execucdo de Despesa > Prestacdo Contas > Extrato Prestacdo Contas) e, mais
importante, ndo tera tarifas bancarias.
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RS SOLICITAGAO DE ABERTURA DE
CONTA CORRENTE ESPECIFICA

Ao
BANRISUL

Solicitamos a abertura de conta corrente especifica com a finalidade de atender
dispositivos da Lei Federal n? 13.019/2014 & do Decreto Estadual n2 53.175/2016 e IN
CAGE n2 05/2016.

Numero da Parceria no FPE: / (informar nimero e exercicio, se houver)

Nome da Organizagio Parceria/Empresa:

CNPJ: (informar o da Organizagdo Parceira/Empresa)

Conta corrente: (Banrisul deve informar o nimero da

conta corrente aberta e entregar uma via & Organizagdo Parceira/Empresa)
Data: / / (Banrisul deve informar data de abertura da conta)
Tipo de conta: 06 (empresa privada)

Extra Contabil: organizagdo parceira/empresa classificada como industria (08),
comeércio (09) ou servigo (10).
06 a DEP IND - CONVEN PARCERLAS

Ot o9 DER.COM-CONVEN PARCERIAS
DEP SERV-CONVEN PARCERIAS ESTADUAIS

STADUALS

STADUALS

Pacote de Tarifas: cadastrado para o EXTC pela Unidade Comercial
Cadastrar Aplicagdo com Resgate Automatico: Fundo Super Banrisul

Cadastrar Office Banking, pois toda a movimentac&o da conta corrente seré realizada
de forma eletrénica.

Havendo divida encaminhar mensagem para governosdirrs@banrisul.com.br

Na abertura da conta, a Organizagio Parceira/Empresa deve apresentar ao Banrisul
02 (duas) vias deste. Banrisul deve informar data de recebimento e o nimero da conta
corrente aberta e a Organizagdo Parceira/Empresa deve enviar a via com protocolo ao

gestor da parceria.

12

Ap0s a correta abertura da conta corrente pela organizagdo parceira, para realizar o
cadastro da conta no FPE, acesse a aba (1), cligue em Novo (2) e insira as informagdes (3)

conforme a segunda via fornecida pelo Banrisul.

12 Modelo em versdo PDF disponivel em www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-entidades
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Editar Parceria: 645.2018

Viabilizar | Cancelar | Copiar | Salvar | Fechar | Imprimir

Documento || Parecer || Fluxo 1

| Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Apiicagdo || Conta Corrente ||| Dados O arios || Meta || Cronograma Previsto 2

O Banco Agéncia Conta Corrente. Data Excluséo
a2 Selecionar TODOS os registros.
o —
—NAOHARECISTROSALXIDIR

@ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Intemet Explorer - o X |

Nova Conta Corrente

Salvar |  Limpar Imprimir Fechar
Conta Corrente
“Banco: 041 Q| [BANRISUL
*Agéncia: ﬂ

*Niimero Conta Corrente:

Data Excluséo:

Essa sera a conta utilizada para a organizagao parceira receber o pagamento das parcelas.
Considerando que a instituicdo financeira normalmente estabelece um prazo em que se
ndo houver movimentacdo na conta ela € paralisada e posteriormente encerrada, o melhor
momento para criar a conta corrente é apos a assinatura (a Aba Conta Corrente continua aberta
para edicdo), porque assim o cadastramento seria feito mais proximo da data do repasse. A
informacao € inserida pela Secretaria ndo importando se Divisdo de Convénios ou de Financas.

Basta que o usudrio tenha o perfil no sistema que permita essa incluséo.

Atencdo! Seréa disponibilizada em breve funcionalidade que possibilitard a abertura de

conta corrente de forma automatizada!

4.11 Viabilizando tecnicamente a parceria

A viabilidade técnica (botdo VIABILIZAR) visa verificar sistemicamente se os dados
inseridos no sistema sdo corretos e suficientes para o prosseguimento do tramite do convénio.
Apbs preenchidos os dados, sera possivel viabilizar a parceria. Para tanto, clicar no botdo

Viabilizar (1), preencher parecer (2) e Salvar Situagéo (3).

I Viabilizar \! Cancelar | Copiar | Salar | Fechar | Imprimir

Editar Parceria: 6.2019

| | Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor |[ Participe || Meta || Documento || Parecer || Fiwo |

Convénio/Exercicio: 6][2019]v]

Miimero Fdital- 1
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| | Parceria || Responsével/Parcsiro || Gestor || Participe || Meta || Documento |[ Parecer |[ Fluxo |

3 I Salvar Stuacao || Fechar | Imprimir

Gonvénio/Exercicio:

Nimero Edital

Vidvel Tecnicamente
2695561 &I RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE E

“Situacdo

*Administragio Pablica:

“Parcsiro. [ 50640755 Q| [ASSOC ESPORTIVA DE VENANCIO AIRES
Vigéncia Inicial Vigéncia Final:

Saldo Dias Ex Officio 0|

“Tipo Parceria [Acordo Cooperacao[v]

Motivo Dispensa Licitacdo

00— Q|
Q)
2019]v]

Motivo Inexigibilidade:

*Exercicio Orgéo/J0:

“Orgao: [19 Q| [SECRETARIA DA EDUGAGAO

“uo: 19 [T Q| [GABINETE E ORGAOS CENTRAI

“Programa: [PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO Q
“Objeto: [Gbjeto teste

“Diagnéstico da Realidade: Diagnéstico de realidade teste

2

Parecer: Parecer de viabilidade técnica]

I cane msetaz ts cou br

(& FPE - Finangas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer - o x
Q Pesquisar Homologacéo 01/2019 A = @
fp/a [Salvando Parcerias
‘ - Aguarde Envio dos Dados
Convénios e Parcerias
Parcerias. |A Vigéncia Inicial Vigéncia Final:
Manifestacdo Interesse
Social Saldo Dias Ex Officio: 0|
EitChananend “Tipo Parceria: Acordo Cooperagdo|
roceies | [ [TERERST oo
Alteragio Parceria Motivo Inexigibilidade:
Convénios e Contratos ——
Honeeas v Orgiio: 19 )
Prestagio de Contas = | uo 19 Alteracao efetuada com sucesso
Parcerias
p— = Programa: JFR
“Objeto: bj
InfraEstrutura N/ 4 )
“Diagnéstico da Realidade: Diagnostico de realidade teste
Parecer: Parecer de viabilidade técnica.
_4
SOE Login ®IRK -

4.12 Novas abas que surgem ap0s viabilizar

4.12.1 Aba Parcelas

Essa é uma aba de consulta na qual o gestor atesta a parcela.
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Editar Parceria: 592.2018

| Parceria || Responsavel / Parceirg Participe || Plano Aplicacio H Conta Cormrente H Dados Orcamentérios || Meta || Cronegrama Previsto
‘ Documento || Parecer || Fluxe ‘ Parcelas |I Prestacdo de Contas ‘

Financeiro Totais

Solicitagio de Empenho: 0,00

Empenhado: 0,00  Extrato Empenho |

Saldo a Liquidar: 0,00 Empenhos a Liquidar |

Parcelas

[[JExibir Selecionados

Il Nimero Parcela Més/Ano Valor Valor Liquidado Ateste Dados Auditoria
Total 2019 146.524,00 0,00
] 1 01/2019 146.524,00 0,00

Selecionar TODOS os registros.

linhacda1a 2

A tela do usuario que estd cadastrado como gestor nessa parceria e tem o perfil de

fiscal/gestor terda um botdo “Ateste” no canto direito, acima das parcelas que serdo atestadas.

4.13 Liberar para JUNCOF

Consoante o Decreto N° 54.518/2019, Art. 1°, a Junta de Coordenacdo Orcamentaria e
Financeira— JUNCOF — desenvolve a gestdo da execucdo orcamentaria e financeira do Estado
do Rio Grande do Sul. Portanto, em Parcerias, essa € uma situacao que existe apenas quando
ha transferéncia de recursos financeiros dentro do Poder Executivo. Nos casos em que outros
poderes ou entes com autonomia estejam nessa situacao, favor enviar um e-mail reportando o

erro ao endereco dti.cage@sefaz.rs.gov.br.

Para dar prosseguimento, a Secretaria deve clicar em LIBERAR, digitar o parecer e salvar.

(& FPE - Finangas Publicas de Estado do RS - Intemet Explorer

Q Pesquisar Homologacéao 23/01/2019 - Tassia Akemi de Farias Araki Sistemas ~ ASG'

Editar Parceria: 4.2019
fp | Coerar || Cancelar | Escolher Situagio | Copiar | Fechar | _Imprimic

| Documento || Parecer || Fiuxa || Parcelas || Prestagio de Contas |
Convénios e Parceries  [v] Il | Parceria || Responsével / Parceiro || Gestor || Parficipe || Plano Aplicagio || Conta Corrente || Dados Orgamentarios #f Mg || Gronograma Previsto |

Convénio/Exarcicio: 4/[2019[v] A
Mo foSacR s Nimero Edital 36| [2019[v] By
Edital Chamamento Néimero Proposta 26/[2018[v] I Liberar para JUNCOF'
*Situagio: Viavel Tecnicamente
Alteracgio Parceria *Administragdo Publica: 2695561 [Q] |RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE El
Organizacio P: *Parceiro: 50640755| [Q] [ASSOC ESPORTIVA DE VENANCIO AIRES
Ropenios o Conlratos {7 Vigéncia Inicial [ vigencia Final:
Prestagdo de Conias  [£531 4| Saldo Dias Ex Officio 0
Comsultas. v “Tipo Parceria: Termo Fomento
e o Motive Dispensa Licitagao Q
Motivo Inexigibilidade: Q

*Exercicio Orgao/lUO: 2019[V]

*Orgéo 19 |Q] |[SECRETARIA DA EDUCACAQ

*UO: 19 il Q] [GABINETE E ORGAOS CENTRAI

“Programa: ACESSO E PERMANENCIA COM QUALIDADE NA EDUCACAQ BASICA Q
*Objeto: teste - miltiplos vencedores - envelope sim

[ROCERGS Vi
_4 “Miannésticn da Realidade: teste

SOE Login w2 -
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Apos, cabera ao usuario com o perfil da JUNCOF clicar em Aprovar ou Rejeitar,
preencher o Parecer e Salvar Situacéo.

Editar Parceria: 42019

| Aprovar | Rejeitar |I_
‘ Documento || Parecer H Fluxo H Parcelas || Prestacao de Contas |

Parceria || Responsavel / Parceiro H Gestor || Participe H Planohﬁlicagﬁo || Conta Corrente |

Cronograma Previsto

Convénio/Exercicio: 412019
Numero Edital: 3612018

| —

4.14 Aprovacao juridica

Apo6s a viabilidade técnica ou a aprovacdo da JUNCOF, nos casos com repasse

financeiro, esta a fase da aprovacdo juridica.

(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q Pesquisar Homologagéo 23012019 - T Sistemas Afﬁv

Editar Parceria: 6.2019
fp | Aprovar I Escolher Situagdo | Copiar | Fechar | Imprimir

Convenios e Parcerias | Parcerla || Responsdvel | Parceire || Gestor || Panticipe || Meta || Documento || Parecer || Fluxo |
Parcerias A Convenio/Exercicio 6/[2019[%] ~
Manifestagao | . ) A i
Mankfestagio Interesse Namero Edial: I APROVACAO JURIDICA
Edital Chamamento *Situagdio: Viavel Tecnicamente
*Administracao Piblica 2695561| [Q] [RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE El
Alteragdo Parceria “Parceiro: 50640755 Q| |ASSOC ESPORTIVA DE VENANGIO AIRES
Organizagao Parceira Vigéncia Inicial: [Z Vigéncia Final ]
ggg‘;‘;zg’s OEITED | Saldo Dias Ex Officio: 0
Prestacio de Cont: i : 5
restacdo de Conias |31 o “Tipo Parceria: Acordo Cooperagéo[ V]
S S Motivo Dispensa Licitacéo 0004 | Q
Motivo Inexigibilidade: Q
InfraEstrutura N/ )
“Exercicio Orgao/UO: 2019[V]
*Orgao: 19 Q| [SECRETARIA DA EDUCACAO
*Uo: 19 1 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
*Programa PROGRAMA DE APQIO ADMINISTRATIVO Q
*Objeto: Objeto teste
“*Diagnéstico da Realidade: Diagnéstico de realidade teste
[ROCERGS - (V]
SOE Login L o

Apos clicar em Aprovar, é preciso preencher a data dessa aprovagdo, a forma de
prestacdo de contas (se houver repasse financeiro), o parecer e salvar situacao.
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alvando Parcerias

guarde Envio dos Dados

*Diagnéstico da Realidade:

teste

Parecer:

Parecer juridico teste

*E-mail Setor Responsavel Concedente:

dip.cage@sefaz.rs.gov.br

*Nimero Processo: 18190000050997
Numero Parceria Orgéo:

Numero MIS:
Convénio Ascendente/Exercicio: !

Datas

04/01/2019

*Data Inicio Prevista:

|11f01f2018

Data Aprovacgo:
Forma Prestacdo Contas: IFinaI \,r‘iqéncia Paroeria Ig[} dias | Data Limite Prest. Contas: |1_j
| ]

4.15 Novas abas que surgem ap6s Aprovacao Juridica

4.15.1 Aba Cronograma Realizado

Esta é uma aba meramente informativa. Ela traz a valor previsto de pagamento (valor

total a ser empenhado), o valor que ja foi liquidado, e o valor ja pago em determinada data.

i 3 Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicacdo || Conta Corrente || Dados Orcamentarios H Meta || Cronograma Previsto |
Crenograma Realizado ‘ Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas || Prestacéo de Contas ‘

Previsto Liquidado Pago
Més/Ano Valor Administracdo Pablica Valor Administracdo Publica Valor Administracdo Pablica
01/2019 945.000,00 0.00 0.00
Total: 948.000,00 0,00 0,00

Selecionar TODOS os registros.

Linhasde1a1

4.15.2 Aba Financeiro Totais

Esta também é uma aba meramente informativa. Todas as informagfes dessa aba tém

como origem a execucao da despesa.
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Editar Parceria: 4.2019

Pago:
Salde a Liquidar:

Saldo a Pagar:

| Parceria || Responsay || Participe || Plano Aplicacao H Conta Corrente || Dades Orcamentarios H Meta || Cronograma Previsto
| Cronograma Realizado Financeiro Totais | Financeiro Recursos || Documento || Parecer H Fluxo || Parcelas || Prestacéo de Contas |

Principal: 948.000,00

ContraPartida: 0,00

Ingresso Receita Rendimento Aplicacio: 0,00

Total Convénio: 948.000,00

Saldo a Pagar Convénio: 948.000,00

Ingresso Receita Principal: 0,00

Saldo a Receber do Convénio Principal: 0,00

Saldo para Solicitacio Empenho: 948.000,00

Solicitagéo de Empenho: 0,00

Saldo a Empenhar: 948.000,00

Empenhado: 0,00 Extrato Empenho |

Anulado Restos Néo Processados: 0,00

Liquidado: 0,00 Exirato Liquidagdo | Extrato PCT Liquidadc

Anulado Restos Processados: 0,00

0,00 Extrato Pagamento |
0,00 Empenhos a Liquidar |
0,00

4.15.3 Aba Financeiro Recursos

| Parceria H Responsavel / Parceiro | Gesl ici licacdo || Conta Corrente H Dados Orcamentarios H Meta H Cronograma Previsto
‘ Cronograma Realizado H Financeiro Totais Financeiro Recursos ‘I Documento || Parecer H Fluxo H Parcelas H Prestacéo de Contas |
—

] Exibir Selecionados

Pédgina1de1 Linhas:1

v Recurso  Solicitado Empenho Empenhado Anulade Restos Nao Liguidado Anulade Restos Pago Saldo a Liquidar Saldo a Pagar
Processados Processados
] oo01 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Péagina1de 1 Linhasde1a1 Linhas: 1

A criagdo de recurso para parcerias, convénio, ou instrumento similar, deve ser

solicitada por e-mail a Divisdo de Informacdo e Normatizacdo Contabil — DNC/CAGE

(dnc.cage@sefaz.rs.gov.br) informando os dados “a” a “d” abaixo. Esta solicitacdo deve ser

antecedida do registro da parceria/convénio no Sistema FPE pelo 6rgdo gerenciador dos

recursos, ou seja, a parceria/convénio deve estar na situacdo “Assinado” ou “Liberado para

AL”.

a) NUmero e ano do cadastro da parceria/convénio no FPE;

b) Partes (Orgdo/Administracdo Plblica e OSC) e nldmero e exercicio da

parceria/convénio, nimero do cadastro do FPE, e objeto da parceria;

c) Natureza das despesas (se correntes e/ou de capital), conforme descritas no plano de

aplicacdo do cadastro da parceria no FPE;
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d) Informac&o sobre a conta corrente: No caso de parcerias, 0s dados da conta bancéria
especifica, que foi aberta pela OSC. Esta ja deve estar cadastrada na aba conta
corrente da parceria.

Apbs estas providéncias a DNC cria o recurso e o vincula ao cadastro da

parceria/convénio e as contas bancarias, automaticamente, sendo desnecessario o requisitante

realizar esses procedimentos.

4.15.4 Aba Prestacao de Contas

Esta é uma aba informativa.

A entrada de dados da organizacdo parceira é realizada pelo Portal de Convénios e
Parcerias (www.convenioseparcerias.rs.gov.br) e ha um manual exclusivo para a prestacdo de
contas em www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-entidades.

Os analistas e os gestores realizaréo as a¢oes (de receber e anexar documentos) no menu
FPE > Execucdo Despesa >> Prestacdo Contas >> Solicitacdo Prestacdo Contas.

H& um passo-a-passo descrevendo o fluxo e as permissdes necessarias para atuar como
analista técnico e/ou financeiro em https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-e-

parcerias.

| Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe H Plano Aplicacao || Conta Cormente H Dados Orgamenp’n'nhu_hm= !! LCronograma Previsto

| Cronograma Realizado H Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelasl‘ Prestacdo de Contas
i

Solicitacéo Periodo Saldo Anterior Recebimentos Somatério Pagamentos Saldo Atual Situacéo
Selecionar TODOS os registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

4.16 Liberar para a Seccional ou para o Contador

Apbs a aprovacdo juridica, no caso da Administracdo Direta, ha a manifestacdo da
Seccional da CAGE - Contadoria e Auditoria Geral do Estado. Na Administracao Indireta, ha
a manifestacdo do Contador.

Em qualquer dos casos, a Secretaria/Ente deve providenciar a solicitacdo de empenho e
clicar em Liberar.

No caso da Administracdo Direta, libera-se para a Seccional.

(¢JJCAGE
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Editar Parceria: 4.2013 | Attera situagéio d Parceriz para Liberado para Seccianal
| iberar || cancelar | Escolner situacéo | |
| Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento |[ Parecer || Flwo || Parcelas || Prestacao de Contas |
| | Parcaria || Responsavel | Parceira || Gestor || Participe || Plano Aplicagéo || Conta Corrents || Dados O arios || Meta || Cronograma Previsto | z 5
Convénio/Exercicio 4[2019[v] | I
Namero Edital: 36/ [2018[V]
Nimero Proposta 26] [2018[¥] LIBERAR PARA SECCIONAL DA CAGE
*Situagéo: Aprovado Juridicamente ﬂ
*Administracéo Piblica: 2695561 Q| [RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE El
*Parceiro. 50640755 Q| [ASSOC ESPORTIVA DE VENANCIO AIRES
= =

No caso da Administracdo Indireta, libera-se para o contador.

Editar Parceria: 581.2018

i Altera situacdo da Parceria para Liberado para Contador

I Liberar I Cancelar Escolher Situ;

| cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas || Prestacéio de Contas |
| | Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicagio || Conta Corrente || Dados Oy arios || Meta || Cronograma Previsto |
Convénio/Exercicio: 581/ 2018]v] l I
Numero Edital: ﬂ
. . LIBERAR PARA CONTADOR
*Situagae Aprovado Juridicamente ﬂ
*Administracée Piblica: 94 Q| [FUND DE ATENDIMENTO SOCIO EDUCAT,
*Parceiro 33418861 Q| |[CENTRO DE DEF DIREITOS DA CRIANCA
Vigéncia Inicial Vigéncia Final

4.17 Liberado para Seccional da CAGE

Nessa situacdo cabe a Seccional da CAGE aprovar ou rejeitar o fluxo da parceria.

Editar Parceria: 862.2017 | tera situagso da Parcers pars Aprevado pels Seccional
Aprovar | Rejeitar || Escol

‘ Cronograma Realizado H Financeiro Totais H Financeiro Recursos H Documento || Parecer H Fluxo H Parcelas H Prestacéo de Contas |

J Parceria H R avel / Parceiro H Gestor H Participe H Plano Aplicacdo H Conta Corrente H Dados Ot i H Meta H Cre Previsto ‘

Convénio/Exercicio 852 2017J

Ntmero Edital: 3/[2019 ﬂ

*Situagdo! Liberado para Seccional &

*Administracio Piblica 2512920| Q| [SECRETARIA DESENV ECONOMICO CIEN

*Parceiro: 50020250/ Q| |ASSOC PARQUE TECNOLOGICO DE SAN

Vigéncia Inicial @ Vigéncia Final:

Saldo Dias Ex Officio. 0

Se rejeitado, abrird a possibilidade de retornar para em cadastramento para que a
correcdo apontada pela Seccional possa ser providenciada.

Ao aprovar, o parecer deve ser digitado em campo especifico para em seguida salvar a
situacéo.

4.18 Liberado para Contador

Essa situacdo ndo ocorrera para a Administracdo Direta. A agdo no sistema cabe ao
Contador. Apds clicar em Aprovar, a situacdo serd alterada para Aprovado pelo Contador e 0

botdo Assinar ficara disponivel para quem tiver o perfil “Dirigentes das Secretarias, Autarquias
e Fundagdes” (ver item 4.21)
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{Salvando Parcerias
Aguarde Envio dos Dados
Convénio/Exercicio 581/[2018[v] ~
Numero Edital [v]
*Situagio: Aprovado pelo Contador M|
*Administracio Piblica 94| @] [FUND DE ATENDIMENTO SOCIO EDUCAT|
*Parcsiro: 33418861) [Q] [CENTRO DE DEF DIREITOS DA CRIANCA
Vigéncia Inicial Vigéncia Final
Saldo Dias Ex Officio: 0
Aviso x
— Torma Conboracio[<]
Motivo Dispensa Licitagao 0030 Q
Alteraco efetuada com sucesso.
Wotivo Inexigibilidade: Q
*“Exercicio Orgao/UO: 2019[v]
| *Orgao 58 |Q [FASE Ok
“uo: 58 1 Q| [FUNDACru o rrenomicnro o
“Programa: ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO NO RS Q
*Obijeto: Processo de habilitacdo de entidades sem fins lucrativos, cadastrada no
Conselho Municipal de Direitos da Crianca e do Adolescente, com registrode A
entidade ndo-governamental, com comprovada experiéncia em prestacio de
servicos de atendimento a adolescentes e jovens adultos, preferencialmente v
na abordagem aos adolescentes em vulnerabilidade e risco social, conforme
tes_onantidade: ificas & exiod
*Diagnéstico da Realidade: 0 atendimento visa a execucdo da medida socioeducativa de semiliberdade,
prevista no prevista no artigo 112, inciso V da Lei n® 8.069, de 13 de julho de A
11990, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA, e em
conformidade com a Lei n? 12594, de 18 de janeiro de 2012, que instituiu o v
Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo - SINASE e o Programa
Estadual da Madidas Socinedicativas do Estadn da Rin Grande do Sul -
Parecer. teste
“E-mail Setor Responsavel Concedente: tassiaa@sefaz.rs.gov.br
*“Numero Processo: 17215800018625
v
Numero Parceria Orgao:
I v

4.19 Liberar para a Casa Civil

Apds a aprovacado da Seccional, cabera a Secretaria Liberar para a Casa Civil. Em nosso

exemplo essa etapa ocorreu, pois foi registrado com “Nao” na aba Parceria (item 4.9.1), campo

*Delegacdo Competéncia Prévia, indicando que néo se tratava do caso de delegacdo prévia de

competéncia, desta forma, devendo passar pela analise da Casa Civil. N&o é preciso preencher
nenhuma informacdo no sistema, bastando clicar em LIBERAR e SALVAR SITUACAO.

Sendo a Casa Civil um 6rgdo integrante do Poder Executivo, esta é uma fase restrita ao Poder

Executivo.
Editar Parceria: 6.2019 I Altera situagdo da Parceria para Liberado para Casa Civil I
Liberar | Escolher Situacéo | Copiar Fechar Imprimir
Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor H Participe || Meta || Documento || Parecer || Fluxo |
Convénio/Exercicio: 6((2019 ﬂ ~
Numero Edital: ﬂ
*Situac&io: Aprovado pela Seccional ﬂ
*Administracéio Publica: 2695561/ [Q| |RI0 GRANDE DO SUL SECRETARIA DE El

4.20 Assinatura pelo Governador ou Delegacdo de Competéncia

Uma vez na Casa Civil, cabe aos usuarios com perfil de “operador da casa civil para

convénios e parcerias” registrar a assinatura ou a delegagdo dessa competéncia ou rejeitar.
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Editar Parceria: 6.2019
’p I Delegar ‘ Rejeitar |! Escolher Situacéo ‘ Copiar Fechar Imprimir
Conveénios e Parcerias [v] Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor H Participe H Meta H Documento H Parecer || Fluxo ‘
Parcerias |§ Convénio/Exercicio: 6/201 Qﬂ ~
l\sﬂuagg;;stagao Interesse Nimera Edital ﬂ
Edital Chamamento *Situago Liberado para Casa Civil [¥]
*Administracio Publica 2695561 [Q| [RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE El
Alteracéo Parceria “Parceiro: 50640755/ [Q] [ASSOC ESPORTIVA DE VENANCIO AIRES
Organizacéo Parceira Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
Roneanios o Contrates  |§ 2 Saldo Dias Ex Officie: 0
Egﬁ;;i; de Contas v/ “Tipo Parceria: Acordo Cooperacio| V]

Para registrar a assinatura ou a delegacdo de competéncia basta clicar em Delegar e

preencher os campos da data de delegagdo ou marcar a op¢ao “Assinado pelo Governador?” e
preencher a data da assinatura.

Editar Parceria: 6.2019
‘ p Salvar Situacdo ‘ Fechar | Imprimir |
Convénios e Parcerias ﬂ ‘ Parceria || Responsével / Parceiro || Gestor ‘ ‘ Participe H Meta || Documento ‘ ‘ Parecer H Fluxo |
Parcerias |§ Parecer: teste A
Manifestacéo Interesse
Social
Edital Chamamento
LA s e
Alteracio Parceria
e *Numero Processo: 18/1900-0005099-7
Organizacéo Parceira .
< ; Numero Parceria Orgéo:
Convénios e Contratos v
Repasse Numero MIS: ﬂ
Prestaco de Contas
Parl:elfas v Convénio Ascendente/Exercicio: !
Consultas v Datas
InfraEstrutura v “Data Inicio Prevista: 04/01/2019
Data Aprovacao: 11/01/2018
Forma Prestacdo Contas: ﬂ dias Data Limite Prest. Contas: |1i
s =l
Assinado pelo Governador? O
Data Delegacio Competéncia:
Data Publicacio Delegacio Competéncia:
Responsével Assinatura: Q
Data Assinatura
Data Publicacéo:

Se for rejeitado, o sistema possibilitara o retorno para a situagdo “Em Cadastramento”,
onde poderao ser sanadas as incorre¢fes apontadas.

Com a integracdo do Mddulo Convénios e Parcerias com 0 SGM ja implementada para
as parcerias, apés a parceria ser assinada serd preciso mais uma etapa no fluxo, a
publicacéo, antes do envio para a Assembleia Legislativa (AL). Para auxilia-los nessa etapa,
foi publicado um passo a passo - Passo a passo para publicacdo no Diario Oficial (SGM) via
FPE - com as agdes relativas & publicacdo no Diario Oficial via FPE no link:
https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-e-parcerias .
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Publicar | Enviar SGM | Copiar Fechar Imnprimir
o Alteracdo Parceria || Parcelas || Prestacdo de Confas |
Dados Orcamentarios || Meta || Cronograma Previsto || Monitoramento |

4.21 Assinatura pelo Secretario

Havendo a delegacdo de competéncia, os procedimentos realizados no sistema FPE
voltam a Secretaria para que seja providenciada a assinatura e a publicacéo.

O botdo Assinar ficara visivel para quem tem a classe “Dirigentes das Secretarias,
Autarquias ¢ Fundagoes”.

Na Parceria, clique em Assinar.

Editar Parceria: 6.2019 e
I Assinar |! Escolher Situacéo ‘ Copiar Fechar Imprimir
Parceria || Responsével / Parceiro || Gestor || Participe H Meta H Documento || Parecer || Fluxo |
Convénio/Exercicio: 6/ 2019|v| A
Numero Edital: ﬂ
*Situagio Competéncia Delegada ﬂ
*Administracino Biihlica 2605ea1 Q1 IDINGDANDE DN QI SECRETARIA DE E

Além disso, este € 0 momento de cadastrar as datas de assinatura, publicacdo e data de
inicio efetiva. A publicacdo, por l6gica, ndo pode ser anterior a assinatura em si, e a data de
inicio efetiva, por questdes juridicas, deve ser igual ou posterior a data de publicagdo.

Em resumo, a ordem cronoldgica dos fatos se da conforme o esquema abaixo:

Aprovacdo Juridica <= Assinatura <= Publicacdo <= Vigéncia Inicial <= Inicio Efetivo

Com a integracéo do Mddulo Convénios e Parcerias com 0 SGM ja implementada para
as parcerias, apés a parceria ser assinada sera preciso mais uma etapa no fluxo, a
publicacdo, antes do envio para a Assembleia Legislativa (AL). Para auxilia-los nessa etapa,
foi publicado um passo a passo - Passo a passo para publicacdo no Diério Oficial (SGM) via
FPE - com as acOes relativas a publicacdo no Diario Oficial via FPE no link:
https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-e-parcerias .
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Publicar | Enviar SGM | Copiar Fechar Imnprimir
o Alteracdo Parceria || Parcelas || Prestacdo de Confas |
Dados Orcamentarios || Meta || Cronograma Previsto || Monitoramento |

4.22 Execucao e Prestagédo de Contas

Apbs a formalizacdo do instrumento de transferéncia e sua publicacdo, a situacdo muda

para “Liberado para AL”*3, e dar-se-4 a sua execucdo. Nessa fase, se houver repasse, 0s gestores

realizam o ateste das parcelas e, mesmo sem repasse financeiro, os gestores designados devem

monitorar a execuc¢do. Verifiqguem o passo-a-passo do ateste e 0 manual do monitoramento em

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-e-parcerias.

Apdbs o repasse financeiro, se houver, nasce a obrigacdo de prestar contas para a

organizacao parceira. Cada termo de parceria pode definir se a prestacao de contas seré a cada

parcela paga ou somente ao final. Em qualquer dos casos, a fase posterior a entrega (assinatura)
da prestacdo de contas pela organizacdo parceira tem um passo a passo também disponibilizado

em https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-e-parcerias. Nesse passo-a-passo

estdo as classes necessarias para realizar cada uma das acdes e o seu fluxo.

As Organizacdes da Sociedade Civil também podem ser orientadas pelo 6rgao da
Administracdo Publica com o qual estdo firmando parceria a consultar os materiais disponiveis
no Portal de Convénios e Parcerias (https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-

entidades), a exemplo do Manual de Prestacdo de Contas - Organizacédo Parceira (OSC).

4.23 Cadastrando Alteragdes

As alteracBes somente podem ser iniciadas quando o instrumento de transferéncia
principal ja estiver concluido, ou seja, na situacdo Liberado para Assembleia Legislativa. Por

isso é fundamental realizar a publicacdo pelo FPE (botdo Enviar SGM) ou, no minimo,

13 A situagdo “Liberado para AL” ou “Liberado para Assembleia Legislativa” ndo exige nenhuma agdo
dos usuérios. O sistema encaminhara automaticamente um e-mail informando a Assembleia Legislativa que um
novo instrumento de transferéncia foi celebrado.
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informar a publicacéo (botéo Publicar) caso a publicagdo ja tenha ocorrido “por fora” do
sistema. Lembrando que essa etapa de envio ao SGM ou Publicacéo (botdo Publicar) ndo esta
disponivel em alguns fluxos, por exemplo, em parcerias envolvendo outros poderes.

Além disso, em regra, as alteracdes somente podem ser iniciadas quando néo ha outra
alteracdo ja em andamento. Muitas vezes, os botdes ndo estardo visiveis justamente porque ndo
é possivel iniciar uma alteracdo com o instrumento principal ainda ndo concluido (apenas
assinado, faltando a etapa de Publicacdo) ou com outra alteracdo ainda em andamento. Por isso,
conclua o tramite do instrumento principal, e exclua’* ou conclua a alteragio que estiver em
andamento para iniciar uma nova alteracao.

As alteracOes sdo numeradas sequencialmente no sistema, ndo importando se séo
apostilamentos ou termos aditivos, portanto, ndo é necessario que essa numeracao do sistema
coincida com o numero da alteracdo no expediente administrativo que ndo raras vezes tem uma
contagem especifica para termos aditivos e outra para apostilamentos.

Atualmente temos as seguintes alteracdes no sistema de Parcerias:

e Apostila de Gestor;

e Apostila de Dados Orcamentérios;
e Ex Officio (apostila de prazo);

e Termo Aditivo de Prazo;

e Termo Aditivo de Valor;

e Termo Aditivo de Valor e Prazo.

As alteracGes que se fizerem necessarias e que ndo sejam as acima elencadas, se
necessario, podem ter seu registro no sistema FPE realizado pela CAGE, no modo de correcao,
desde que o inteiro teor da alteracdo esteja devidamente juntado na aba Documentos do termo
de transferéncia/descentralizacdo original. O 6rgdo ou Entidade deve proceder a juntada do
documento.

Para iniciar qualquer alteracdo, acesse a parceria e clique em Gerar Aditivo, Gerar

Apostila ou Gerar Ex Officio. Apds, siga as instrugdes proprias de cada alteracéo.

14 E possivel excluir os registros que estiverem na situagdo “Em Cadastramento”
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Editar Parceria: 30656.2018

fp’a Extinguir Gerar Apostila | Gerar Aditivo | Gerar Ex Officio ‘ Copiar | Fechar ‘ Imprimir
\—/ Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Meta || Moniteramento || Documento || Parecer H Fluxo |
onvénios e Parcerias v Alteracdo Parceria
farcerias & Convénio/Exercicio: 3065(|2018 ﬂ N
g‘lg;giaslagéo Interesse Nimero Edital ﬂ

Edital Chamamento

Liberado para Assembléia Legislativa ﬂ
10514465/ (Q| |[SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVE|

*Situacdo:

Parcerias

“Administracdo Publica:

Ao final, seré preciso ter a classe CONVENIOASSINAR - perfil DIRIGENTES DAS
SECRETARIAS AUTARQUIAS E FUNDACOES - para assinar apostilas e termos aditivos.
Caso ndo seja vocé e vocé nédo saiba quem tem essa classe/perfil, entre em contato com o setor
de tecnologia da sua Secretaria. Eles terdo acesso ao sistema de usuarios da Procergs (SOE) e
poderdo pesquisar quais servidores tém esse perfil concedido ou solicitar o perfil para novos

usuarios.

4.23.1 Apostilas versus Termos Aditivos

Este € um manual de procedimentos no sistema, mas a distin¢cdo acima, de forma
sintética, é importante para a compreensdo do seu funcionamento. Em apertada sintese,
apostilas sdo alteragdes que independem da anuéncia da outra parte e termos aditivos, a

contrario sensu, exigem a manifestacdo de ambas as partes.

4.23.2 Apostila de Gestor

Assim como fiscais nos convénios, nas parcerias € imprescindivel a existéncia de no
minimo dois gestores registrados no sistema. Sempre sdo pelo menos dois porque um é titular
e 0 outro é o seu suplente. Quando qualquer deles ndo puder mais, por qualquer motivo, ser
gestor da parceria, devera ocorrer a sua substituicao.

Para substituir um gestor basta entrar na parceria e clicar no botdo Gerar Apostila.

=

I Convénios e Parcerias ™

Editar Parceria: 794.2019

Extinguirl Gerar Apostila |I Gerar Aditivo | Gerar Ex Officio | Copiar | Fechar ‘ Imprimir

Parceria || Responsdvel / Parceiro H Gestor || Participe || Meta || Monitoramento H Documento H Parecer || Fluxo ‘

Alteracéo Parceria |

Parcerias.

Manifestacio Interesse
Social

Edital Chamamento

Parcerias

Convénio/Exercicio
Numero Edital:
*Situacdo:

“Administracéio Puablica:

794/ [2019[ ] )
[v]
Liberado para Assembléia L egislativa ﬂ
10514465/ Q| SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVE|

O sistema direcionara o usuario para a seguinte tela:

(¢JJCAGE



52

J Alteracdo || Fluxo || Parecer |

*Subtipo Alteracao: I ﬂ

*Situago: Em cadastramento| v |

Parceria/Exercicio: 3221|2018 v |

Alteracdo: 2| Tipoz| Apostilamento

*Administragio Priblica: | 46606297 |Q| SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 57037 [Q| INST CULT SAO FRANCISCO DE ASSIS

*Objeto Alteracio:

*Justificativa Alteracio:

Selecione Alteracdo Gestor no subtipo alteracdo e a aba Gestor ficara visivel com as
informacdes atuais.

Preencha os campos com asterisco (*), realize as alterac6es desejadas e clique no botdo
Salvar. Se ndo houver uma data previamente fixada, sugere-se ndo preencher o campo de data
final da atividade como gestor, pois em caso de prorrogacdo de prazo, estando o campo
preenchido, seria necessario altera-lo novamente para ndo inviabilizar as a¢cdes do gestor como
tal, gerando retrabalho. Observe também que a data de inicio das atividades como gestor do
instrumento ndo pode ser anterior & data de inicio efetivo da parceria.

Depois do cadastramento e gravacdo das informacges, basta que o usuario com as

devidas permissdes assine a apostila.

I Assinar |! Cancelar Salvar Limpar Imprimir Fechar

| Alteracéo || Gestor || Fluxo H Parecer

[] Exibir Selecionados

] Gestor Nome E-mail Periodo Validade

4.23.2.1 Excluindo um gestor
Para registrar no sistema que um gestor deixou de ser gestor, gere uma apostila de

alteracéo de gestor, selecione-o na aba Gestor (1) e clique no botdo Editar (2).
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No campo Data Final (3) insira a data em que o gestor deixou de ter as atribui¢Oes de

gestor e clique no botdo Salvar (4).

Assinar | Cancelar | Saivar | Limpar | Imprim
[ Ateragio || Gestor || Fluxo |[ Parecer 2
Novo || Edita
[ Exibir Selecionados
= - (& FPE - Finangas Pablicas do Estado do RS - Intemet Explorer — ] x
1 Gestor Nome E-mail Periodo Validade
= - Editar Gestor Alteragio Parceria: 53441648 =
53441648 JOICE RAQUEL BERGMANN jolce-bergmann@sdstjdh.rs.gov.br 211212018
— - | saiver || Limpar | imprimir | Fechar
0O 56341130 LIGIA TLAUA LEIPNITZ ligiadeipnitz@sdstjdh.rs.gov.br 2114212018
Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 122 Gestor
“Gestor 53441648| Q| JOICE ="~~~ A~
Emall [joice-crgmonn @sdsiiirs dovh
“Data Inicial: |21/12/2018 | |[[@ Data Final:

Existe ainda a possibilidade de remover um gestor que foi inserido por engano
selecionando-o e clicando no botdo Remover. No entanto, caso essa pessoa realmente tenha
sido gestor da parceria, ainda que por um dia, essa acdo ndo deve ser realizada e o procedimento
acima explicado é o indicado.

Apds concluir as alteracdes, proceda a Assinatura.

I Assinar |! Cancelar Salvar Limpar Imprimir Fechar

| Alteracéo || Gestor || Fluxo H Parecer

[] Exibir Selecionados

] Gestor Nome E-mail Periodo Validade

4.23.2.2 Incluindo um novo gestor

Para registrar no sistema que a parceria tem um novo gestor, gere uma apostila de

alteracéo de gestor e clique em Novo na aba Gestor.

| Atteragao || Gestor ||| Fluxo || Parecer
Novo Editar Remover

[[] Exibir Selecionados

O Gestor Nome

[ E3A44245  IAIAE PAAIIE! BERALIANA b Lo B st e e e

Aqui se aplicam as mesmas regras para inser¢do inicial de gestores no sistema: eles
devem estar cadastrados no SOE-WEB, devem estar cadastrados como credores no FPE com

e-mail informado e devem ter autorizacdo de atestador. Vide topico (4.9.3).
Caso 0 gestor néo seja atestador, 0 seu nome n&o aparecera na tela de pesquisa (lupa).
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& FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explore - O
Editar Gestor Alteragdo Parceria: Novo é
H Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir | Fechar |
|
|| Gesor | 1
*Gestor: ’7 g
*E-mail:
*Data Inicial: ,m EJ wli @
{2 FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - O X
Pesquisar Autorizagio Atestador: 3 é
Pesquisar Limpar Critérios Selecdo | Fechar

J Gerais || Avancados |

*Periodo Validade: |07/08/2019 até [07/08/2019

“Orgao: s Q

Nestador: 2
Portaria: [
Nivel Autorizacdo: lﬁ

Modo Visualizago: IAteSladOF ﬂ

b ter 12:43

Por isso, orientamos 0 uso do botdo com o desenho da lupa. Caso o nome do gestor néo
apareca nos resultados da pesquisa, sera necessario verificar seus requisitos (ser atestador, estar
cadastrado no FPE como credor e no SOE como usuario de sistemas desenvolvidos e mantidos
pela Procergs).

Caso o gestor ja seja um atestador, seu nome aparecera na tela de pesquisa. Clique no
link para adiciona-lo e, caso haja uma Data Final, preencha-a; caso ndo haja, limpe o campo e
deixe-0 vazio (uma nova apostila de alteracdo de gestor podera ser realizada no futuro para
incluir a informacao da data final). Clique no botéo Salvar.

Depois do cadastramento e gravacdo das informacgdes, basta que o usuéario com as
devidas permissdes assine a apostila.

I Assinar |! Cancelar | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar

| Alteracéo || Gestor || Fluxo H Parecer

[] Exibir Selecionados

] Gestor Nome E-mail Periodo Validade

4.23.3 Apostilas de Dados Orgcamentarios

Para alterar dados or¢camentarios, acesse a parceria e clique no botdo Gerar Apostila.
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Editar Parceria: 794.2019
!p Extinguirl Gerar Apostila |I Gerar Aditivo | Gerar Ex Officio | Copiar | Fechar ‘ Imprimir

Parceria || Responsavel / Parceiro H Gestor || Participe || Meta || Monitoramento H Documento H Parecer || Fluxo ‘
Convénios e Parcerias [v] Alteracéo Parceria |

Parcerias A Convénio/Exercicio 794 12019 ﬂ Al

Manifestaciio Interesse

Social Numero Edital: ﬂ
EdtallChamamsento “Situacsio: Liberado para Assembléia Legislativa[ V|

Parcerias ~Administraciio Publica: 10514465| Q] SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVE|

Na tela que se abrir, selecione o subtipo Alteracdo Dados Orcamentarios e trés novas
abas ficam visiveis:
e Plano Aplicacéo
e Dados Orgcamentarios

e Financeiros Totais (aba apenas de consulta)

teragao. [[_Plano Aplcagao || Dados Orgamentarios | Financero Totais || Fivco | Parece
*Subtipo Alteracio: Alteracio Dados Or@amentériosﬂ
*Situacio: Em cadastramentoﬂ
Parceria/Exercicio: 3221/(2018[v]
Alteracio: 2| Tipo: Apostilamento
*Administragio Piblica: | 46606297, Q| |SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 57037| Q| |INST CULT SAO FRANCISCO DE ASSIS
*Objeto Alteraggo:

*Justificativa Alteracio:

Nessas abas serd possivel alterar os dados orcamentarios, desde que mantida a
integridade entre as abas, ou seja, o valor total deve continuar igual nas trés abas.

N&o raras vezes é preciso reduzir em uma natureza de despesa (N.A.D.) e aumentar em
outra. Para esses casos € possivel remover a informagdo equivocada e inserir novamente a
informacdo correta. Para remover dado or¢camentario de U.O. que contém valores ainda néo
empenhados, utilizando o botdo REMOVER dentro da aba Dados Orgamentarios.

Para reduzir valores em uma N.A.D. utilize o sinal de subtragcéo (-) junto ao valor

digitado, conforme exemplo abaixo:
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*Recurso:

Valor Convenio:

*Walor Aditivo:

Valor Atual Convénio:

2716 |/ |CONV SDH-PR-SJDH 08-2016

850.433.87 369.333.38

Empenhado:
-481.100.49
369.333.38

Ainda sobre a integridade entre as abas, outro ponto a se observar é a coeréncia entre 0s

valores das N.A.D.s informadas na aba Plano Aplicacdo e na aba Dados Orcamentérios. Os

valores correspondentes em cada rubrica devem coincidir, a ndo apenas o valor total das abas.

Veja abaixo:

=

Convénios € Parcenas

]

Editar Alteragao Parceria: 3625/2021.1

| Alteragao || Plano Aplicacdo || Dados Crcameniarios || Financeiro Totais || Fluxo || Parecer

Parcerias

A

Manifestacdo Interesse
Social

Matureza Despesa Walor Administracdc Plblica

Parcerias

Alterag o Parceria

3.3.50 387.283,00
Edital Chamamento I
: 4,450 153.980,58 |
Parcerias
- Total: 541.273,58
. |
Selecionar TODOS os regisiros.
Convenente / OSC Linhas de 1 a 2
Editar Alteracéo Parceria: 3625/2021.1
fp Fechar Irnprimmi
Convénios e Parcerias V| | Alteracio || Plano Aplicacdo || Dados Crcamentarios || Financeiro Totais || Fluxe || Parecer |
Parcerias &
g!an_if?slaga'fo Interesse Projeto Subprojeto Matureza Despesa Recurso Valor Vi
ocid 1
Edital Ghamamento 2301 3736 4 3.3.50.43 0001 I 387.293,00 I
25.01 3736 4 |4.4.5l]_42 I 0001 I 153.980,58 I

Selecionar TODOS os regis
Linhasde1a 2

Depois do cadastramento e gravagdo das informacgoes, basta que o usuario com as

devidas permissdes assine a apostila.

I Assinar |! Cancelar | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar

| Alteracéio || Gestor || Fluxo H Parecer

[] Exibir Selecionados

0

Gestor Nom

e

E-mail Periodo Validade
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4.23.4 Ex Officio

O prazo de vigéncia deve ser alterado no sistema de convénios e parcerias por termo
aditivo de prazo, de valor e prazo ou por ex officio.
Ex officio € uma apostila de prazo que decorre do atraso no repasse dos valores pela

Administracédo Publica.

O calculo da quantidade de dias definido em instrucdo normativa da CAGE ¢ a diferenca
entre a data de vencimento da parcela, que € sempre o ultimo dia Util do més, e a data do

efetivo pagamento.

Para gerar um novo ex officio, clique no botdo Gerar Ex Officio

' F Editar Parceria: 7942019
1 p Extinguir | Gerar Apostila | Gerar Aditivo I Gerar Ex Officio |I Copiar | Fechar ‘ Imprimir

Parceria || Responsdvel / Parceiro H Gestor || Participe || Meta || Monitoramento H Documento H Parecer || Fluxo ‘

I Convénios e Parcerias v Alteraciio Parceria |

Parcerias N Convénio/Exercicio 794/ (2019 ﬂ ~
gﬂ;;g;zsta(;éo Interesse Nimero Edital ﬂ
Edital Chamamento “Situagao: Liberado para Assembléia Legislativa| V|
Parcerias *Administraciio Publica: 10514465/ Q| SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVE|

Preencha os dados do ex officio e clique no botdo Salvar.

A grande peculiaridade do Ex Officio no sistema em relacdo as demais alteracGes € que
somente o ordenador priméario pode assina-lo. Caso o ordenador primario queira que outro

usudrio do sistema realize essa acdo, pode encaminhar um e-mail a dti.cage@sefaz.rs.gov.br

informando quem recebera essa atribuicdo.

4.23.5 Alterando o prazo de Parcerias e Convénios

No caso de |parcerias com prestacdo de contas a cada parcela pagal, sera preciso que a

Secretaria verifique nas liquidacfes quais sdo 0s prazos de prestacdo de contas. Essa acdo da
Secretaria se faz necessaria porque ndo é possivel automatizar uma acdo que depende da
discricionariedade da Administracdo Publica. Afinal, como o sistema iria saber quais parcelas
ele iria alterar o prazo e quais ele ndo iria? Toda e qualquer liquidacdo daquela parceria ou
convénio teria o seu prazo de prestacdo de contas dilatado para o final da vigéncia? Essa é uma
decisdo gerencial que cabe & Administracdo Publica.

Para consultar o prazo de prestacdo de contas de uma liquidagdo acesse 0 menu

Execucdo Despesa > Liquidacdo > Liquidacdo e pesquise pela parceria ou convénio ou, se
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souber, pelo nimero da liquidacdo. Acesse a liquidacdo e a aba Prazo PCT. Nessa aba vocé
identifica a quantidade de dias ou a data limite de prestacdo de contas.

Editar Liquidacéo: 18003810491/0003

Apontamento

| Liquidacdo || Pagamento || Documento || TransacBes || Financeiros || Lancamentos || Prazo PCT

Novo | Editar |

[ Exibir Selecionado agina1de1 Linhas:1
¥ Data Alteracdo Dias Data Limite Tipo Prazo Motivo Alteracao

] 17/07/2019 19/09/2019 I Alterar prazo de prestacdo de contas.
aginaide1 Linhasde1a1 Linhas:1

O que acontece quando o prazo de prestacdo de contas é ultrapassado? O sistema

automaticamente envia essa informacdo ao CADIN e a consequéncia disso € a ndo liberacdo de
novas parcelas.

Caso o prazo de prestacdo de contas da liquidacdo ndo seja o estipulado pela
Administracdo, como fazer a dilatagdo desse prazo?

Pesquisar Solicitagdo Prazo PCT:
f p Pesquisar Lmpar | Crtérios Seleg

| Exccugéo Despesa (| fl| [ Gerais || Avangados

Conta-corentz M| A pedotoSivagio foriczoie | e pzriozote | [
— = *Nivel Organizacional:
il [ R al
Empenho N/ vo ‘ &
Documento Cred v VE [ é
Liquidagho A cs [ g
Liquidagao Destino Requisicio
Soicitacao Liquiacdo Ongio [ &|
vo [ &l

Fazendo uma solicitacdo de Prazo PCT no menu Execucdo Despesa > Liquidacdo >
Solicitacdo Prazo PCT e clicando no botdo Novo e preenchendo os dados.

Geralmente quem realiza as aces acima descritas é a unidade de financgas da Secretaria
ou Entidade (concedente).

(¢JJCAGE



59

Editar Solicitagdo Prazo PCT: Novo

fpe

Repetir Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar
Execucfio Despesa [v] Solicitagdo Prazo PCT
Conta-corrente \ / AN “Empenho I Q | A
Pessoa v *Liquidagéo: Q
Afastamento e Ajuda # =
G \ / Prazo Prestacéo Contas
Eefic v 4 Quantidade Dias I
Data Limite: I 12

Documento Credor v E

*Motivo Alteracdo: I Q
Liquidagao A

Informactes Complementares L]

Liquidac&o

Solicitacéo Liquidacao

Solicitagdo Prazo PCT

[ROCERGS ‘ v

SOE Login #12% v

Apos preencher os dados, clique no botéo Salvar. Essa solicitacdo devera ser atendida

pela Seccional da CAGE no caso da Administracdo Direta.

ATENCAO: No caso de |convénios ou parcerias com prestacdo de contas ao finaIL se 0

procedimento acima for realizado o seguinte erro ocorrera ao tentar assinar o termo aditivo de

prazo, de valor e prazo ou ex officio.

Ipesefaz reders diz

Erro na gravagdo Alteracho Convénio »» Data Limite deve sor

diferente do compo Data Limite da | udaciio
Lt

A solucdo é desfazer a alteracdo de prazo PCT.

4.23.6 Termos Aditivos— TA

Para iniciar qualquer TA, seja ele de prazo ou de valor ou de ambos, clique no botdo
Gerar Aditivo.
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o

Convénios e Parcerias

Editar Parceria: 784.2019

Extinguir | Gerar Apostila I Gerar Aditivo I Gerar Ex Officio | Copiar | Fechar ‘ Imprimir

Parceria || Responsavel / Parceiro H Gestor || Participe || Meta || Monitoramento H Documento H Parecer || Fluxo ‘

Alteracdo Parceria |

Parcerias. &

Manifestacio Interesse
Social

Edital Chamamento

Parcerias

Convénio/Exercicio: 794/ [2019]v] A
Numero Edital:

*Situacio: Liberado para Assembléia Leqislativa

*Administragéo Piblica: 10514465| Q] SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVE|

Uma mensagem com o0 numero da alteracdo sera exibida e a pagina sera

automaticamente redirecionada.

Pagina sera redirecionada para edicdo da Alterac3o gerada.

Alteracdo nimero 5 gerada com sucesso.

Ok

Editar Alteracdo Parceria: 24/2017.5

| Documento || Fluxo || Parecer |

J Alteracdo || Responsavel |

*Subtipo Alteracao:
*Situacio:
Parceria/Exercicio:

Alteracdo:

*Parceiro:

*Objeto Alteracdo:

*Justificativa Alteracio:

*Administracdo Pablica:

I
Em cadastramento
24/12017[v]
9| Tipo: Termo Aditivo
46606297| Q| |SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
40885909 Q| |[CENTRAL UNICA FAVELAS RIO GRANDE

Nesta nova pégina, selecione o subtipo de alteragdo entre as opgdes disponiveis.

Em regra, os termos aditivos seguem o mesmo fluxo do instrumento que o deu origem.

Por isso, se vocé tiver alguma duvida em relacdo ao fluxo do termo aditivo, retorne no
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instrumento de transferéncia original e verifique a aba fluxo e a aba parecer. Na aba Parecer
voceé terd o conteldo do parecer e sabera qual usuério realizou as agdes e em que ordem elas

aconteceram.

4.23.7 Termo Aditivo de Prazo

No caso do TA de prazo, preencha todos os campos com asterisco e no campo Data

Prorrogacdo Vigéncia a nova data de vigéncia definida pelo termo aditivo. Essa sera a nova

data final de vigéncia da Parceria (ou do Convénio).

Editar Alteragdo Parceria: 24/2017.5
| Documento || Fluxo || Parecer |

J Alteracio || Responsavel |

*Subtipo Alteracao: Prorrogacgso Prazo v

“Situacio: Em cadastramento M

Parceria/Exercicio: 24/12017|v]

Alteracio: 5 Tipo:| Termo Aditivo

*Administragéo Publica: 46606297 Q| [ISECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 40885909 Q| |CENTRAL UNICA FAVELAS RIO GRANDE
|‘Data Promogagdo Vigéncia: |

*(bjeto Alteracéo: teste

*Justificativa Alteracio: teste

Na Aba Documento do TA, anexe toda a documentacdo a ele relacionada, ou seja, 0
préprio TA assinado, a publicacdo no DOE, um novo plano de trabalho, caso haja etc.

Apos, seguir o mesmo fluxo do instrumento original. O fluxo mais comum no Poder
Executivo é: Em Cadastramento > Viavel Tecnicamente > Aprovado pelo Juridico > Seccional
CAGE > Casa Civil > Assinatura > Envio para AL. No entanto, fora do Poder Executivo, por

exemplo, ndo ha que se falar em Casa Civil e, por isso, o fluxo € um pouco mais sintético.

4.23.8 Termo Aditivo de Valor

No caso de TA de valor, selecione o subtipo Alteracdo Valor e preencha o objeto e a

justificativa da alteragcdo conforme o expediente administrativo.
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Editar Alteragdo Parceria: 24/2017.7

| Cronograma || Documento || Fluxo || Parecer |

J Alteracdo || Responsdvel || Plano Aplicacdo || Dados Orcamentarios || Financeiro Totais || Meta |

*Subtipo Alteragio:  Alteracéo Valor

*Situagio: Em cadastramento

Parceria/Exercicio: 24/12017[v]

Alteracio: 5| Tipo:Termo Aditivo

*Administragiio Publica: | 46606297| Q| SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 40885909 Q| CENTRAL UNICA FAVELAS RIO GRANDE
*Objeto Alteragéo:

*Justificativa Alteracao:

Altere a aba Meta conforme o novo plano de trabalho. Como se trata de um termo aditivo

de valor, edite a meta que terd o aumento de valor preenchendo o campo Valor Aditivo.

{2 FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - O X
Editar Metas do Aditivo: 24/2017 =
Salvar Limpar Imprimir | Fechar |

Meta Etapa

“Meta: 6
“Inicio: [12/03/2022 " |
*Duragio: 400
“Término: [16/04/2023 |
Valor Parceria; 000
“Valor Aditivo: f 10,00
o o0
“Descrigiio: Capacitar e instrumentalizar jovens para o desenvolvimento de Acdes entre seus

pares visando fortalecer a capacidade de liderancas, a construcdo de ideias de
autonomia, participacdo e pertencimento, permitindo assim a construcdo de projetos
e vida saudaveis e emancipatorios em longo prazo.

[ Dados Auditoria ]

®12% -

(¢JJCAGE



63

Altere os dados or¢camentarios.

Editar Alteragiio Parceria: 24/2017.7

Plano Aplicacio

Exercicio 2017[v]

“Categoria Econémica; 3 Q| [DESPESA CORRENTE
“Grupo Natureza Despesa: 3 3 Q| |[OUTRAS DESPESAS CORRENTES
“Modalidade Aplicagso: 3 3 50 |[Q] [TRANSFERENCIAS A INSTITUICOES

Administragdo Piblica

271595745

“Valor Administracio Piblica

“Valor Aditivo Administraggo Publica

2.715.967,45

*Valor Atual Administracéo Piblica:

Viabilizar | Cancelar | Salvar | Limpar | Imprimir
| Cronograma || Documento || Fluxo || Parecer |
| Atteragzo || Responsavel || Plano Aplicacdo || Dados O || Financairo Totais || Meta |
[] Exibir Selecionados
0 wuwo Projeto Subprojeto Natureza Despesa Recurso Valor Valor Empenhado- Valor Solic. Empenho  Valor Restos Néio Proc. Saldo
28.01 6752 4 33.50.43 0310 2.715.957,45 0,00 0,00 0,00 0,00
O  2s01 6752 1 445042 0310 161.470,00 0.00 0,00 0,00 0,00
Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a2
(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer — (=) X
Editar Dados Orgamentarios: 2017 =
Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
| | Dados Orcamentarios |
Orgao 28 |Q| [SEC.JUSTRAB E DIR. HUM P
uo. 28 01 Q] |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
“Projeto: 6752 Q| [PREV SOC VIOLENCIA POD
*Subprojeto: 6752 4|Q] [REDE ATEN JUV INCL MERC T
Exercicio: 2017
*Categoria Econémica: 3 Q] [DESPESA CORRENTE
“Grupo Natureza Despesa: 3 3 Q] [QUTRAS DESPESAS CORRENTES
“Modalidade Aplicaggo: 3 3 50 Q] [TRANSF.INST PRIV S/FINS L
“Elemento Despesa: 3 3 50 43 |[Q] [SUBVENCOES SOCIAIS
*Recurso: 310 Q| |PROG OP DIR-POD-BID
Valor Parceria 2.715.957.45 Empenhado 271595745
|-m,mm [ dooix |
Valor Atual Parceria 2.715.957,45
v
H122% v
. - ~
E, por fim, altere o plano aplicacao.
Editar Alteracfio Parceria: 24/2017.7
Viabilizar Salvar | Limpar | Imprimir | §
| cronograma || Documento || Fluxo || Parecer |
Alteracéio || Responsavel || Plano Aplicacio || Dados || Financeiro Totais || Weta |
[[] Exibir Selecionados
[]  Natureza Despesa Valor Administracdo Publica
3350 2715.957,45
O 445 161.470,00
Total: 287742745
(& FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - o X
Editar Plano de Aplicagdo do Aditivo: 3.3.50 é
Salvar Limpar Imprimir | Fechar

Todas essas trés abas que contém valores devem estar preenchidas com o valor acrescido

pelo TA.
Ap0s, clique em Viabilizar e preencha o Parecer.

O TA seguira o mesmo fluxo do instrumento original. O fluxo mais comum no Poder

Executivo é: Em Cadastramento > Viavel Tecnicamente > JUNCOF > Aprovado pelo Juridico

(¢JJCAGE



64

> Seccional CAGE > Casa Civil > Assinatura > Envio para AL. No entanto, em outros poderes,

por exemplo, ndo ha que se falar em Casa Civil e, por isso, o fluxo é um pouco mais sintético.

4.23.9 Termo Aditivo de Valor e Prazo

Os termos aditivos de valor e prazo séo a concatenacdo dos dois termos aditivos acima
explicados. Proceda como explicado acima, com uma pequena alteracdo: o Subtipo Alteracao

devera ser Alteracdo Valor e Prazo, como mostrado na imagem abaixo.

Editar Alteragio Parceria: 24/2017.8 e
Viabilizar | Cancelar
| Cronograma || Documento || Fluxo | Parecer |

| Aiteracio || Respogad iGag3 Orcamentarios || Financeiro Totais || Meta
*Subtipo Alteracéio: Alteracdo Valor e Prazo

*Situacie:
Parceria/Exercicio: 24 2[!1?

Alteracio: 5| Tipo: Termo Aditivo

*Administragiio Publica: 46606297 Q| 'SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 40885909 Q| (CENTRAL UNICA FAVELAS RIO GRANDE

| *Data Prorrogacéo Vigéncia: [20/08/2019
*Objeto Alteracio:
*Justificativa Alteracio:
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FLUXOGRAMA DO CADASTRO DE PARCERIAS

Paiceria Termo de Colaboracio e de Fomento - Cadastro até Liberado para AL

“Wetifica se houve
chamamenta
plblico

A parceria foi

Autoridade Competente

gerada
Ho médulo autamaticamente
" Pesquisa par T ‘
parceris, dicar pimstiidll EERPRPER a partir da
2 e v e proposts
B wencedora no
ki Houve edital
; chamamente
= piblico?
2
£ Cadastacdos Abre atela da
& da novs parceria parceria geratia
- Gestares
...... - Namero de Processo Altera dados da
- E-mail do Setor Concedante ey
: - Participes (s¢ howver
Deve-se preencher @ . Pest ! parecer
motivo da Dispensa Cadasta | . ..., N 2
ou Inexigibiidade demais dados
Verifica
€
ténica
g
g
]
=
Cancela Clica em Preenche
Parceria Wiabilizar parecer & sl
Vidvel
teenicamente?
Administragio
Direta?
s Lhrto por
juridicamerte Assinatura
analisa
° juridicamerte
g
E Aprovado? Libera para a Antes, Secretarias devem
Cancela Secdonalda | ... salicitar Emperho.
Parceria CAGE ou EntesfPoderes devemrealzar
Contabiidade o empenha prévio
Analisa Parceria
S
g
£ Retorna para "Em
] Cadastramenta”
s
=
£ Atende empenho - - e s Aprova Rejeita
2
=
2 Parecer Cancela
g Parceria
=
3
"
2
g
g libera paraa |, SM Nao | %z%nwu para
casacwil [€ ?l assinatura
Poder
Executiva?
i Retoms para ‘Em
- Cadastramente” b
H
s
i
2
w
£ . Cancela
g
g analisa Parceria Gowernadar ., el © ekt Parceria
% Assina Delegar
3
g
Parecer
Delega %éwm para
competéncia Assinatura
2

Assing

Legislativa
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DUVIDAS FREQUENTES

Duvidas sobre os perfis dos usuérios do Modulo Convénios e Parcerias - O que é o Fiscal
do Convénio ou o Gestor da Parceria?

O Fiscal do Convénio (Lei 8.666/93* ainda em vigor) €, no fluxo dos instrumentos
de transferéncia, um ator analogo ao Gestor da Parceria (Lei 13.019/14). E um servidor
responsavel pelo acompanhamento da execucgdo do convénio/parceria, que ndo necessita
ser a mesma pessoa que Viabiliza ou Aprova o convénio/parceria.

Quem viabiliza é um técnico que tenha conhecimento do objeto do
convénio/parceria e da possibilidade de sua execucdo. Quem aprova juridicamente é
quem faz a analise juridica do convénio/parceria.

No caso de convénio com a Unido, igualmente o convénio no sistema devera passar

pelo fluxo de acordo com seu tipo de cadastro.

Erro no cadastramento de novo convénio ou nova parceria

Caracteres especiais ou em branco advindos de algum documento externo (por
exemplo, *.DOC, *.XLS..) podem causar o problema relatado. Por isso, indica-se cautela
na utilizacdo das teclas de atalho (CTRL+C, CTRL+V) nos campos do FPE.

Conta bancéria especifica para receber recurso de convénio: serve para ambos ou somente
para recurso do convenente ou concedente?

Serve para ambos 0s recursos: tanto do concedente quanto do convenente.

Erro na Gravagdo - Convénios e Contratos de Repasse: Atualizacdo ndo permitida por
Convénios e Contratos Repasse invalido(a)

O erro foi provocado porque o sistema ndo reconheceu algum caractere especial
digitado no campo objeto, ou no campo justificativa (campos livres do tipo texto). O texto

deve ser redigitado sem caracteres especiais ou simbolos.

Duvida sobre devolugdo de recursos de convénios federais — nos quais o Estado do Rio
Grande do Sul é convenente
O empenho deve ser do tipo Geral, com informacdo do codigo do convénio e

utilizacdo de natureza despesa da rubrica 9316 (restituicdo rec unido).
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E o sistema somente valida credor no caso de convénios onde o estado é concedente.
Se ocorrer erro, favor enviar mensagem e o codigo do convénio.
Segue abaixo um exemplo de empenho de devolucdo de convénio, o credor nem é

0 mesmo codigo do convenente, muito provavelmente porque mudou 0 nome.

Editar Empenho: 20001043494

| Validacdo || Transacbes || Lancamentos || Prioridade Governo || Apontamento || Tipo Retencdo Contrato |
| Empenho || Informacdes || Especiais || Especificos || Orcamentarios || Financeiros || Finalidade Despesa |

Credor: 41769660 R MINISTERIO DA AGRIC E DO ABASTECIMEN]
Tipo Credor: Inter OFSS Unido  [v]

*Ordenador Despesa: 46456716 A NICOLAS NUNES DA COSTA

Procedimento Licitatorio: Nenhum Procedimento:_\;]

Modalidade Licitagdo’ Q

Motivo Dispensa Q

Motivo Inexigibilidade: Q

m:o l-\ﬂodalidade /

Tipo Objeto Licitagao E]

Pendéncia CADIN? Nao[v]

Editar Empenho: 20001043494 -~

| Validagio || Transagbes || Lancamentos || Priondade Govemo || Apontamento || Tipo Retencao Contrato |
| Empenho || Informacdes || Especiais || Especificos || Orcamentarios || Financeiros || Finaldade Despesa |

Recurso’ 2277 QA CONV MPA-SDR 26022/12

SRO: 010684 Q

Projeto: 6679 Q| PESCAE AQUICULTURA

Subprojeto: 6679 00003 QR APOIO PESCA E AQUICULTURA

Natureza Despesa: 4 4 20 93 9316 | R RESTITUICAO REC UNIAO - INDENI;
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 3183.2012 =

| Cronograma Previsto || Monitoramento || Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Document
Convénio || Responsavel I'C_onvvem_:nle_ || Fiscal || Participe | Plano Apiicacdo || CoMa-Corrgntc || Meta || Recursos

*Sttuacdo Liberado para Assembléia Legislativa| v |

*Convénio/Exercicio 3183 2012

*Concedente 48014290 QA MINISTERIO DA PESCA E AQUICULTUR?
*Convenente 47207698 R 'SECRETARIA DE DESENV RUR E COOPI
*Exercicio Orgao/U0 2012|v|

*Orgio 15 Q' SEAPA

"uo 15 01 Q. GABINETE E ORGAOS CENTRAI

*Motivo Alteracio Orgio/UO

6) Como fazer o repasse orcamentario por requisicdo?

Utilizando um exemplo de convénio entre Detran concedente e Policia Civil convenente,
0 repasse orcamentario por requisicdo é efetuado conforme abaixo:

FPE > Execucdo Despesa > Requisi¢do > Requisi¢do > Novo

1. Origem Requisicao: Detran (44.01)

2. Destino Requisicdo: Policia Civil (12.04)

3. Ordenador Despesa: ordenador do Detran com autorizagao do tipo “ordenar despesa
requisi¢ao”

a. Verificar se o ordenador possui este tipo de autorizacdo em FPE > Execucdo Despesa >
Empenho > Autorizacdo Ordenador

b. Caso o ordenador ndo possua este tipo de autorizacao, deve ser feita a publicacdo do ato
de designacdo para este tipo de ordenacdo e, entdo, solicitar autorizacdo ordenador a
DCD/CAGE (dcd.cage@sefaz.rs.gov.br)

Fluxo da requisigéo:

Solicitagdo: pela UFIN do 6rgdo de origem

Deferimento: pelo ordenador do 6rgao de origem que consta na requisicdo

Liberacdo: Contabilidade do 6rgdo de origem

Bloqueio: pela Seccional CAGE junto a Policia Civil

Posteriormente, para que a Policia Civil possa empenhar utilizando esta requisi¢éo, o

Detran tem que publicar ato designando servidor da Policia Civil como ordenador por
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requisicao e solicitar a DCD/CAGE o cadastro deste servidor como ordenador no 6rgéo de
destino.

O repasse financeiro devera ser feito por TN manual.
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7  HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data Versao Atualizacao/Inclusdo de Funcionalidades

06/02/2019 | 1.0 Incluséo do Manual

05/01/2020 | 1.1 Inclusdo de Cadastro de Apostilas e Termos Aditivos

30/06/2020 | 1.2 Melhoria na redacéo, atualizacdo do endereco de e-mail da
divisao

26/12/2022 | 1.3 Acréscimo de davidas frequentes; Alteracdo do endereco do
sistema FPE

29/06/2023 | 1.4 Revisdo e ampliagdo do Manual,

Melhoria no preenchimento da Aba Responsavel/Parceiro.
Item 4.9.2;
Acrescentada nota de rodapé (11) Item 4.10.4;

(¢JJCAGE




