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1 Apresentagéo

A CAGE (Contadoria e Auditoria-Geral do Estado), na busca pela eficiéncia na aplicacdo dos
recursos publicos e visando propiciar aos gestores um maior controle, desenvolve, de maneira permanente

e em atendimento a legislagdo?, novas funcionalidades para o sistema FPE.

Recentemente, em atendimento a Ordem de Servigo 02/20183%, do Governador do Estado do Rio
Grande do Sul, foram realizadas modifica¢cbes no sistema para adequa-lo as novas exigéncias de
transparéncia e prestacao de contas do bom uso do recurso publico, as quais serdo objeto de detalhamento

neste manual.

O sistema FPE é dividido em modulos, aos quais é possivel 0 acesso através da caixa de selecéo
localizada a esquerda, na tela do FPE. Dentro do Mddulo Contratos, estdo agrupados os submédulos a ele
pertencentes. Atualmente, o Mdédulo de Contratos é constituido pelos submédulos Contrato de Terceiros,

Contrato de Obras, Contrato Financiamento, Contrato de Locagfes e Sumula.

# FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q_ Pesquisar 30/07/2018 - Usuario 16

=

[Contratos.

InfraEstrutura

Contratos

SI-
J

Contrato Obras

Financas Publicas
do Estade de Rie Grande do Sul

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Conirato de LocagBes

Conrato Fomecimento

Stmula

Relatérios Contratos de.
Terceiros

Relatbrios Contrato de
Locagies

AT

Este manual aborda os procedimentos para utilizacdo das funcionalidades do submodulo
CONTRATO DE LOCAGCOES, restringindo-se aos contratos que se originaram de Dispensa de Licitacdo
amparada pelo inciso X da Lei n° 8.666/1993".

2 Lei estadual 14.006/2012, Lei federal 12.527/2011, Lei Complementar estadual 11.299/1998 e Decreto n® 50.152/2013

3 Art. 1° - Quando da publicacédo das simulas dos contratos administrativos celebrados pela Administracdo Pablica Estadual Direta
e Indireta, por intermédio do Sistema de Finangas Publicas do Estado - FPE, o 6rgédo ou a entidade contratante devera anexar a
copia integral do respectivo instrumento e de eventuais aditamentos, devidamente assinados pelas partes envolvidas.

(-]

Art. 7° - Os contratos iniciados ou celebrados até o final do prazo estipulado no art. 8° desta Ordem de Servigo permanecem
regidos pela legislacdo anterior.

Aurt. 8° - Esta Ordem de Servigo entra em vigor no prazo de cento e vinte dias a partir da data de sua publicagdo. [Como a publicacao
ocorreu em 11/05/2018, a vigéncia sera a partir de 08/09/2018]

4 Art. 24. E dispensavel a licitac&o:

[-]

X - para a compra ou locagdo de imdvel destinado ao atendimento das finalidades precipuas da administragdo, cujas necessidades
de instalacdo e localizagdo condicionem a sua escolha, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo
avaliagdo prévia;(Redacao dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
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2 Acesso ao Sistema

Para ter acesso ao FPE, é necessario ter um ID e senha cadastrada no SOE-WEB. Além disso, é
necessario estar autorizado a um “Perfil” especifico, que define o conjunto de agdes que um usudrio pode
realizar dentro do sistema FPE. Por exemplo, o “Perfil” de Almoxarife, di acesso a langamento de notas
fiscais, movimentacao de itens, atendimento de solicitacdes de consumo, dentre outras agoes.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada 6rgéo ou entidade é o responsavel por cadastrar
ID e senha no SOE-WEB e autorizar um determinado Perfil aos usuarios. Normalmente, esse
administrador esta lotado em uma area de Tecnologia da Informacdo (TI) ou Informética do 6rgédo ou
entidade.

Portanto, para quem nunca acessou o sistema FPE e ndo possui ID de acesso, 0 primeiro passo é
solicitar ao administrador de sistema do seu érgdo um ID e senha do SOE-WEB e indicar qual o Perfil
desejado para que sejam entdo feitas as autorizagoes.

Se ja possuir a matricula (ID) e senha de acesso, para logar no sistema FPE, deve-se:

a. Acessar o endereco https://fpe.sefaz.rede.rs;

b. Preencher as informagfes: Organizagdo (exemplo, secretaria da educa¢do=SE); Matricula

(fornecida pelo administrador SOE do 6rgdo); Senha (fornecida pelo administrador SOE do 6rgéo).

c. Clicar no botéo "OK"

5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

27107/2018 Sistemas ~ = @ <

fpo

Identificagdc

Identifique-se para acessar o site

Organizacional I E-miail ] Documento Identificagio I Certificado Digital ]

Organizagao: |sl

Matricula: [443122701

Senha: Iolooo.oo -

Esqueci minha senha

ﬁy PROCERGS SOE - Confrole de Acesso @ Seguranga
LY

2.1 Conhecendo as telas do FPE

Apos realizar login no sistema FPE (ver topico 1.1), é exibida a TELA INICIAL, onde existe 0
QUADRO DE AVISOS do sistema. Neste quadro, sdo divulgadas informactes RELEVANTES para 0s

diversos usuarios do FPE, portanto é sempre necessario e imprescindivel ler as informacdes constantes no
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quadro de avisos. Além dos avisos, a tela inicial também possui algumas ferramentas e atalhos localizados

na barra inferior, como visto na imagem abaixo.

=1
.=, fpeDW, soe SME 27 7

Administracao Materiais | ]
Almoxarifado 7
Plano Centro Custos (87
tem Material 57
Financas Publicas
Movimentagio 'V do Estade do Rie Grande de Sul
Consullzs v
_l Quadro de Avisos |
# Médulo Convénios & Contratos de Repasse
A partir de 01/06/2015 as alleragies de fiscais ou de dados orgamentérios deverdo ser realizadas através da agio Gerar Apostia. QUAD RO D E AVISOS
.
Responsaveis por Solictar Acessos ao FPE
N Caros Administradores de classe e permissoes do FPE.
Foi dada permissio para que possam visualizar quais orgaos, Uos, almoxarifado, SGO, cada usuario j4 tem acesso. Para essa consulta, ir no médulo Administracio Sistema, menu Autorizacio Usuério, submenu
Autorizagdo Usuario,  consuttar cada usuario.
Atenciosamente,
DTRICAGE
.
Responsaveis por Solicitar Acessos ao FPE
Caros Administradores de classs & permissoes do FPE.
Foi dada permissio para que possam visualizar quais centros de custos cada usudrio ja tem acesso. Para essa consulta, ir no mbdulo Administragio de Materiais, menu Plano Centro Custos, submenu Autorizagio
Hierarquica , e consultar cada usuério.
Atenciosamente,
DTPICAGE
[EROCERGS Perguntas Download Adobe Requisitos Ateracio |
4_‘ PO 1y gis Frequentes = Acrobat Reader do Sistema de Senha FERRAMENTAS

T 00% - g

Na parte esquerda da tela, existe um menu suspenso (“drop-down”), onde sdo mostrados os

MODULOS do sistema aos quais 0 usuario possui acesso. Conforme imagem abaixo:

Planejamento Financeiro
Programacio Exec Financeira

| LisTA DE MODULOS| fp/a

Financas Publicas

de Estado deo Rie Grande do Sul

Cada Modulo do sistema FPE possui uma Lista de Menus que varia conforme o perfil de acesso

do usuério.

fpe

Pessoa

7
[rresiogsoconas [ < | LIsTA DE MENUS
v,

Processo Colefivo e
omatico

Financ¢as Publicas

do Estade de Rie Grande do Swl
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Ao clicar em um dos menus da lista, o sistema abre as opcles existentes para aquele menu de
acordo com o perfil de acesso do usuario. Por exemplo, ao clicar no menu Prestacdo Contas, o sistema traz

a lista de opcdes abaixo:

5@

|Exﬁ:;\.|c&o Despesa
v
A

Pessoa
Prestacdo Contas
Solicitagdo Prestacdo -
Contas b I
Grupo Despesa @ P(;O ES DE M E N U Finangas Publicas
Pre: do Contas do Estado do Rio Grande do Sul

Processo Colefivo &
AaBorle 52

2.2 Consultando/ Pesquisando um Contrato

Apos logar-se ao sistema, 0 usuario sera direcionado para a tela inicial do FPE, na qual ird
selecionar 0 Submodulo Contrato de Locagdes, localizado dentro do Médulo de Contratos.

/6 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer 1Ol x
Q, Pesquisar Homologagio 07/2018 ario 16 ema A o] @
Pesquisar Contrato de Locagdes:
fp/a Nova Cadastrar Vigentes | Pesquisar | Limpar | Critérios Selegdo
=
[Contratos [ Gerais || Avangados || Dotagao || Lista |
InfraEstrutura hd Exercicio: |
Contratos 5N ooz [ al
Contrato Obras. hd o l_ SI
Conttrato Financiamento (S 7 HE l— SI
Contrato Terceiros v Contrate, I I
Contrato de LocagBes e Classe Otjelo 3‘

Periodo Vigéncia: | até |

Cortrato de LocagBes
Pravisio Reajuste |
=80 Corniratade: Q

Aleste Miltiplo *Processo

Troea de Ordenador Tipa

Troca de SRO Nova IN-

Contrato Fomecimento

Il

Situagéo Cadastro

Somula

Relatdrios Coriratos de
Terceiros

Relatérios Conirato de
Locagdes

JIETIEIIED

Selecionar o critério de pesquisa: segue os padrdes ja adotados em outros médulos do sistema FPE
(ex: 6rgdo, U.O. n° do contrato, etc), verificar que podem ser informados os dados em 4 (quatro) abas
distintas.

No exemplo selecionamos o0s contratos cadastrados no ano de 2018 e clicamos em "Pesquisar".

O resultado da pesquisa aparecera na tela. Para selecionar um contrato especifico, clique no

hiperlink correspondente a seu nimero ou marque o contrato e clique no botdo Editar.

(¢JCAGE



Q, Pesquisar

Homologagio

inancas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Pesquisar Contrato de Locagées: Resultado Pesquisa

fpo

Contratos

[] Exibir Selecionados

/

| Hiperlinks dos contratos (ANO/NUMEROQ) |

1o x|
0 A = @
Novo Cadastrar vigentes |  Editar Copiar Lista Pesquisar Limpar Critérios Selegdo |

[/ O Gontrato Tipo Orgio/UOILE  Situago Objeto Contrato Periodo Vigéncia Situaghio do Fiuxo
Contrato 08.11.001 Solictago Locagso loca;H0 do imével stuada na Rua Rischuglo n°1218, bairo: C Solicitagdo ce Empenho
p— ¥ ¢ 2 ¢ ¢
o
] Contrato 14.04.001 Solicitago Locagio imveis situados na Avenida Inconfidéncia, n* 650 — Bairro © Solicitagio de Empenho
Enieneim ¥ ] 2013020097 | Contrato 15.01.001 Solicitag#o Locagdo O presente contrato tem por objeto @ locagéo do imével situa Solicitagao de Empenho
Conirato Financiamento |% / 0 | 201zm20132 | contrate 10.04.004 Salicitago Locagdo LozagAo dos imbeis situades na Av. Mauricio Cardaso, n® 418 Solicitagho de Empenho
[ — v, O | 2c1zm0142 | contrato 12.04.001 Contrato Publicada 12* DP CACHOEIRA DO SUL) O presents contrato tm por cbisto 07/03/2018 5 D6I03/2023 Em Alteragio
~ 0 | 201am20142 | contrato 12.04.001 Contrato Publicado (2* DP CACHOEIRA DO SUL) O presente contrato tem por objeto 07/03/2018 = DE03/2023 Em Execugho
Contrato de Locagdes
0 | 201am20170 | contrato 12.04.001 Solicitago Locagso (3% DP SANTA MARIA) O presente contrato tem par objeto & lox Solicitagdo de Empenho
Contrato de Locagdes
: [0 | 201zm20185 | contrate 14.04.001 Contrato Publicado LozagAo de imével localizada na Travesa Maus, lote 5, quadra 010172012 & 34/12/2018 Em Execugho
Previsdio Reajuste
Cantrato O | 201ame0187 | contrate 14.04.001 Contrato Publicada Locagdo de 05 (cinco) Boxes para quarda dos veiculos das Tur 0UD1/2018 & 311122018 Em Exetugho
Ateste Mitiplo ] 2018020188 | Contrato 14.04.001 Contrato Publicado Locagdo de uma sala (sobreloja) para funcionamento da repart 01/01/2018 a 3171212018 Em Execugéo
Troca de Ordenador ] 2012020138 | Contrato 14.04.001 Contrato Publicado LOGAGAO DE IMOVEL PARA FUNGIONAMENTO DO ESCRITORIO DAREGEIT  O1/D1/2018 & 31/12/2018 Em Execugéio
Traca de SRO [0 | 2o1zma01e8 | Contrato 12.04.001 Solicitago Locagéo (DPCA SANTA MARIAJO presente contrato tem por objeto a locag Em cadasiramento
Conireto Fomecimento o & O | 2c1amz0210 | contrato 12.04.001 Solictago Locagso (DP XANGRI-LA) O presente contrato tem por objeto a locagéo Em cagastramento
p— ] O | 2012m20218 | contrat 10.01.001 Contrato Aguardando Publ. Locagdo da Loja n® 01 (Loja Comercial com mezanino), Escritd 110972017 = 10/08/2022 Em Alteragio
Gmuia
— = 0 | 201zm2021e | Contrato 10.01.001 Contrato Publicada Locagdo da Loja n* 01 (Loja Comercial com mezanino), Escritd 110872017 & 10/08/2022 Em Exccugdo
Refatérios Contratos
Terceios W) O | 20tama0245 | Contrsto 12.04.001 Solicitago Locagéo (5% DP POK) O presente contrato tem por objeto & locagio do Em cadasiramento
m:: CIITEE | O 2018/020248 | Contrato 65.01.001 SolicitagBo Locagho Permisséo para instalagio de um siot de 4 fendas na torre oa 26/0212018 & 31/12/2021 Solicitagho de Empenho
[ | 2012m20286 | contrato 15.01.001 Solicitago Locagio O presente contrato tem por objeto a locag o do imével situa Solicitagio de Empenho
20180020267 | Contrato 15.01.001 Contrato Aguardando Publ © presente contrato tem por obieto & locagéo do imovel situa 200872018 & 191082018 Em Alterago
¢ o
20180020267 | Contrato 15.01.001 Contrato Publicado O presents contrato tem por objeto & locagéo do imével situa 20/08/2015 a 191082018 Em Exccugho
ag: ug
2018/020279 Contrato 12.03.001 SolicitagBo Locagio Trata-se do Contrato Novo de Locagio de Imdvel do Municipio Solicitag o de Empenho
3 3 3 i3
0 | 2012m20288 | contrato 12.04.001 Solicitago Locagio (DEIC) O presents contrato tem por obielo a locagdo do imdve Em cadastramento
20180020285 | Contrato 12.04.001 Solicitago Locagdo (2° DPAIIDEGA) O presents contrato tem por objeto a locago Em cadastramento
o o a
2018020322 | Contrato 19.01.001 Solicitago Locagio LOCAGAD DE PREDIO PARA FUNCIONAMENTO DO NEEJA, PALMEIRA DAS SolicitagBo de Empenho
e50 Locag: ¢
O 2018020337 | Contrato 19.01.001 Solicitagio Locagio teste locagio SRO
[ | 2012m203e5 | contrato 14.04.001 Solicitag30 Locagdo 5 Portal da Tr Solicitagio de Empenho
O | 2018m20347 | Contrato 19.01.001 Solicitago Locagdo o0 Em cadastramento
0 | 2o12m20348 | contrato 12.04.001 Solicitago Locagao Teste inclusdo contrato para atender o Portal da Transparéne Solicitagho de Empenho
D 2018/020350 Contrato 14.01.001 Solicitac#o Locagdo teste Em cadastramento
2018020352 | Contrato 12.04.001 Solicitag30 Locagdo teste trace 433529 01M0/2018 3 301082019 Solicitagio de Empenho
30 Locag: ¢
0 | 201am203s3 | Contrat 15.01.001 Solicitago Locagdo teste - o aceitar mais contrato vigente a partir de 08/0%/ Solicitago de Empenho

Exercicio = 2015, Ungem = ‘Area Locada, Baimo, Contratada, Data Assinatura, Data DOE, Data Extingéo, Fiscal Titular, Fiscal Suplente, Fiscal Autorizado, Forma Exingo, Metive Dispensa, Municipia, Observagdes, Processe, Valor Contrato’

GROCERGS —|

SOE Lagin

Linhas de 1 a 31
27/07/2018 14:29:04 Usuario 16

L 100%

4

Vai aparecer a tela do contrato com varias abas para navegacao, o que sera visto com mais detalhes

a partir do capitulo 4.




3 Usuarios do Médulo

Como todo sistema, para realizar determinada tarefa, € necessaria a entrada de dados para efetuar
0 processamento. Além dos dados obtidos por meio de integracdo com o banco de dados do FPE, a entrada

manual é realizada basicamente por dois atores que atuam no sistema, o operador e o fiscal ou atestador.
3.1 Operador
E a pessoa atribuida da funcio de realizar o cadastramento do contrato de locagdo no médulo.
3.2 Fiscal ou Atestador

Trata-se do representante da Administracdo® designado para exercer o acompanhamento e a
fiscalizacdo da execucgdo contratual, bem como o ateste da despesa relativa a ocupacéo do imével, que sera
descrito em detalhes no capitulo 5.

3.3 Perfis de Acesso

Para realizar operacfes no submdédulo de locacgdes € necessario solicitar ao administrador de
sistema do Orgdo (&rea de Tecnologia da Informacdo ou Informatica da Secretaria ou Entidade da
Administracdo Indireta) para que faca o cadastro de usuario e de uma ID no SOE-WERB e solicite o perfil
de acesso no FPE através do mddulo Administragdo Sistema, conforme detalhado a seguir.

3.3.1 Perfil para realizar o cadastro de processo de locacéo

Para realizar todas as rotinas de cadastramento de processos, o perfil necessario é o seguinte:

5 INSTRUCAO NORMATIVA CAGE N° 02, DE 07 DE JULHO DE 2016:

Aurt. 2° Para fins desta Instru¢cdo Normativa considera-se:

I — Fiscal do Contrato — representante da Administragdo designado, em consonancia ao disposto no art. 67 da Lei federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, para exercer 0 acompanhamento e a fiscaliza¢do da execugéo contratual, bem como o ateste da despesa
relativa a ocupacdo do imovel;

Il — Ateste da despesa — ato emitido pelo Fiscal do Contrato confirmando a regularidade da ocupagéo do imoével de acordo com as
condigdes contratadas.

[-]

Art. 14. Sera incluido no cadastro do Sistema FPE o Fiscal do Contrato, designado conforme disposto no artigo 67 da Lei federal
n° 8.666/1993.

§ 1° O servidor de que trata o caput deverd ter o perfil de Fiscal de Contrato de Locac&o no Sistema FPE, devendo ser solicitado,
pelo 6rgdo ou entidade da Administragéo Publica Estadual locataria, diretamente via Sistema FPE no menu Administracdo Sistema
— Controle Acesso — Solicitagdo Acesso.

§ 2° No cadastramento do Fiscal do Contrato junto ao Sistema FPE devera ser indicado o endereco eletrnico, funcional ou
institucional, ao qual este tenha acesso regular.

Art. 15. O ateste mensal de uso do imdvel objeto da locacdo devera ser efetuado diretamente no Sistema FPE, dentro do més de
competéncia da parcela.

Paragrafo Unico. A falta da realizacdo de ateste e 0 atraso no pagamento sujeita o0 Ordenador de Despesa a responsabilizacdo pelos
encargos contratuais decorrentes.

(«JCAGE



é FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar
f /—a Editar Perfil Acesso: CONTRATOLOCACAQOORGAO~FPE
| Administragéio Sistema Perfil Avesso || Nivel Autorizagdo || Segregagfio Perfil |
Autorizagho Usuario [/ Sistema: FPE
Informagies Sistema W *Classe: CONTRATOLOCACAOORGAO (o}
Ty — N *Nome: ICONTRATO DE LOCACAQ - OPERADOR

F— S — Médulo: |Contratos
y— Responsavel: ICAG E/DTP .

*Descrigio: PERFIL DE OPERADCR DO MODULC DE

CONTRATO DE LOCACOES (CADASTRO).

RESPONSAVEL PELO CADASTRAMENT!

CONTRATOS DE LOCACAO

Exige Pessoa Fizica?
Exige Carteira Identidade?

Exige Usuario FPE?

dididd

Inclui Autorizag&o Atestador?

3.3.2 Perfil para realizar o ateste de parcelas de contrato de locagdo

Para investir-se na funcdo de fiscal do contrato e realizar o ateste das parcelas mensais, o perfil
necessario € o seguinte:

é FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar
f /a Editar Perfil Acesso: CONTRATOLOCACAOFISCAL~FPE
| Administragéio Sistema Perfil Avesso || Nivel Autorizagdo || Segregagfio Perfil |
Autorizagho Usugrio [/ Sistema: FPE
InformagBes Sistema S/ *Classe: CONTRATOLOCACAQFISCAL Q
Ty — N *Nome: ICONTRATO DE LOCAGAOQ - FISCAL
o — Médulo: |Contratos
y— Responsavel: CAGE/DTP .
*Descrigio: ESTE PERFIL PERMITE QUE O USUARIO
.TUE COMO ATESTADOR DE PARCELAS DE
CONTRATOS DE LOCACAOQ.

Exige Pessoa Fisica? ISIm .v

Exige Carteira Identidade? I .

Exige Usuério FPE?

Inclui Autorizago Atestador? |Sim .
Além disso, € necessaria a autorizacdo de Atestador para a UO ou 6rgdo no médulo Execugdo
Despesa/Documento Credor no FPE e completar os dados do credor (Organizagdo, Matricula e E-mail
funcional) no AFE, caso seja exibida a mensagem de erro abaixo (0 que deve ser solicitado a seccional da

CAGE ou 2 DCD/CAGE):
[ —

Erro na gravacao - Fiscal Confrato: Fiscal ndo associado a pessoa.Solicite atualizagao
para a seccional da CAGE da sua Secretaria.

o |
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4 Cadastro de Contrato
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De acordo com o art. 1° da Instrucdo Normativa CAGE n° 02, de 7 de julho de 2016, os contratos

de locacédo de bem imdvel firmados no &mbito do Poder Executivo, inclusive suas Autarquias e Fundacdes,

onde figurarem como locatarios deverdo, antes do inicio da eficacia dos mesmos, ser cadastrados no

submddulo Contratos de Locacgdo, do Sistema Financas Publicas do Estado do Rio Grande do Sul — FPE,

gerenciado pela Contadoria e Auditoria-Geral do Estado - CAGE, conforme preconiza o Decreto n®50.152,
de 14 de marco de 2013.

Nas proximas se¢des, sera abordado o cadastramento de um processo, de acordo com a situacéo e

tipo de contrato.

4.1 Cadastrando Contrato Novo

Apos clicar no menu relativo ao Submédulo "Contrato de LocacGes", a tela apresentara o ambiente

de pesquisa dos contratos, clique no botdo "Novo", localizado no canto superior direito da tela:

Canirato Terceims

Confrato alé

5 FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer =101 x|
Q, Pesquisar Homologagio 07/2018 ario 16 ema A - ©)
Pesquisar Contrato de Locagoes:
fp/-a 1 tow Cadastrar Vigentes | Pesquisar | Limpar | Critérios Selepo |
N
[Coras [ Gers || Awangados || Dogeo | s |
InfraEstrutura v Exercicio:
Contratos Ad Orgo || SI
Canirato Obras v uo: l— SI
Contrato Financiamento (5, 7! uE: l— &I
v
A\

Contrato de Locagdes

Caonlrato de Locages

Previsio Reajuste
Canirato

Ateste Mitiplo
Troea de Ordenador

Troza de SRO

Cantrato Fomegimento

Stmula

Relatarios Contratos de
Terceims

Relatérios Contrato de
Locagdes

SJENETET

Classe Objeto: &I

Periodo Vigéncia: | o |
Contratado: 4]
“Processo |
Tipo .
Nova IN
]

Situag#o Cadastro

4.1.1 Cadastro Inicial

Preencha os campos marcados com asterisco e clique em "Salvar".

(¢JJCAGE
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/5 FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer =101 x|
Q, Pesquisar 27/07/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ & -~ & @ ~
Editar Contrato de Locagdes: Novo
f p’a —————— Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |
by

[Contratos [ Contrato |

InfraEstrutura 57 ogao [14 | Q

Contratos 57 uo: 14 oz &I

[ — v UE 14 02 IW 3'

Gontrato Financiamento |5/ *Opjeto:  |Locacdo de imavel localizado na Av. Maua, 1155, destinado ao uso e

i da Divis&o de Tecnologia e Projetos.
Contrato Terceiros V|
Contrato de Locagbes |/

Gontrato de LocagBes

Previsio Reajuste
Contrato

Ateste Miltiplo
**Processo : |18140000262726  x

Troca de Ordenador

Troca de SRO

Cantrato Fomecimento

SIETETK]

O sistema exibird a mensagem de confirmacéo do inicio do cadastramento.

Mensagem da pagina da web! x|

li Contrato salvo com sucesso,

A partir desse momento, o contrato passara a situagao de "Em Cadastramento". Novos botfes serdo

exibidos no canto superior direito e 0 nimero do contrato sera gerado e apresentado na tela seguinte.

{5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer 10 x|
Q, Pesquisar 27/07/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ & . & @ -
Editar Contrato de Locagdes:
fp’a I Gopiar Contrate |  Liverar para SRO I savar | excur | Limpar | imprimir | Fechar |
\ L | L |
[Contratos: | Gontrato
InfiaEsiruture. 8 || contrate: 2018 020355) 1
v *Orgiio: 14 Q] [SECRETARIA DA FAZENDA
Gontrato Obras v 0 14 |2 ][] [cacE
Contrate Financiamento |5, 7| = 14 2 1 Q| [CONTADORIA E AUDITORIA-GE
Contrato Terceiros v *Situagao Gadastro: Em Cadastramento
Controto de Locagies [P Tipo: Contrato de Locacéo
[ —— “Objsto: |Locacéo de imdvel localizado na Av. Maué, 1155, destinado so uso e
. uncionamento da Divis&o de Tecnologia e Projetos
Previsdo Reajusie
Contrato
Ateste Mitiplo
Troca de Ordenador
+hrea Locada: *Area Construld *Dia Ve nto Pamela:
Troa ce SO cada - Construida i Vieneimento Pare:
Contrato Fornesimento (/) “Municipio: al
Stmula v “Classe Objeto al
Refatoros Coniralos de[o— “Nome Local: |
Terceiros
= 4
Hﬂhitgen: Contrata de [ *Tipo Logradouro: &l
“Logradouro: [ SI
“Nimero: Complemento:
“Bairmo: [
*Processo: 18/1400-0026272-6 *Ordenador: 3‘
“alor Parcela
Modalidade Licitago al
Ndmero Modalidade Licitaggo: | ™~
Motivo Dispensa Licitag&o: Sl
Motivo Inexigibiidade: al
[ Dados Auditoria ]
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4.1.2 Liberar para SRO

Preencha os campos marcados com asterisco e clique em "Liberar para SRO".

/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar

Editar Contrato de Locagbes: 2018/020378

15/08/2018 - Usuario 16 Sistemas « a4 -

12

L. ] @ -~

Copiar Contrato | Liberar p:

ra SRO | Salvar | Excluir | Limpar | Imiprirmir | Fechar |

| Contratos Contrato
InfraEstrutura W Contrato:
slos v *Orgdo:
Contrato Obras v U0
Contrato Financiamento (% 7 *UE:
Contrato Terceiros 57 *Situago Cadastro:
Contrato de Locagies [/ Tipa:

Caontrato de Locagbes

Previsdo Reajuste
Confrato

Ateste Miltipio
Troca de Ordenador

Trota de SRO

‘Confrato Fornecimento

Simula

Relatdrios Confratos de
Terceiros

Relatrios Contrato de:
Locages

SJITETE]

*Dbjeto:

*Area Locada:
*Municipio:
*Classe Objeto:
*Nome Local:
*Tipo Logradoura:
*Logradouro:
*Nlmero:

*Bairra:

*Processo:

*\falor Parcela :
Motivo Dispensa Licitagéo:

Modalidade Licitag&o:

Mamero Modalidade Licitagdo: |

Motivo Inexigibilidade:

2018[¥]
14 | Q| [SECRETARIA DA FAZENDA

14 [ Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

14 [ 1 |fQ] [GABINETE E ORGAOS CENTRAI

020378

Em Cadastramento
Contrato de Locacéo

Locagdo de imovel localizado na Av. Maua, 1155, destinado ao uso e
funcionamento da Diviséo de Tecnologia e Projetos.

I 100,00 *Area Construida: 100,00 *Dia Vencimento Parcela: I‘I 0
0% Qf

0004 SI PREDIOS ADMINISTRATIVOS

|Contadoria e Auditoria-Geral do Estado

o a——c

|Mﬂua SI
IW Complemento: IW

[Centro Historico

*Ordenador: Im SI

18/1500-0009564-9

T
oW a
(Y
[ ™I
(Y

*QO campo Motivo Dispensa Licitacdo ja vem preenchido com a base legal mais comum para este

tipo de contrato. Altere somente se necessario.

Observagdes sobre 0s campos:

a. Sempre que tiver davida quanto ao campo, utilize a opcao de pesquisa;

b. Os campos "Motivo Dispensa de Licitacdo" e "Motivo Inexigibilidade Licitacdo" sdo

mutuamente excludentes. Na maioria dos casos se trata de Dispensa de Licitacdo amparada pelo art. 24,
X, da Lei 8.666/93 (Tipo 0010).

c. Objeto: é o objeto do contrato de locacéo, conforme seré& publicado e apresentado na minuta de

contrato.

Obs: Regra préatica para observancia dos art. 5° e 10° da IN CAGE 02/2016 no que se refere a datas:

P<DI<A<EC=EF

Em

ue:

(¢JCAGE
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Proposta (P)

Publicacdo da Simula do Contrato ou Dispensa (D) até o 5° dia Gtil do més seguinte
Assinatura do Contrato (A)

Entrega das Chaves (EC)

Efeitos Financeiros (EF)

Serd apresentada mensagem confirmando a liberacdo, serdo abertas trés novas abas e o contrato
passard a situacdo "SRO".
x

! ke Liberado para SRO com sucesso,

4.1.3 Liberar para Empenho

Nesta etapa, devem ser preenchidos os dados necessarios para a emissao da solicitagdo de empenho

para a despesa. Tais dados devem ser informados nas abas recém abertas, como sera descrito a seguir.

4.1.3.1 Aba Contratada

Para realizar o cadastro de nova contratada, clique em "Novo" (1) e preencha os dados solicitados

(utilize a pesquisa (2), se necessario), observando o seguinte®:

a. Conforme previsto no art. 12 da IN CAGE 02/2016, o Locador (Contratada — Item 1 do print
abaixo) sera sempre o proprietario ou possuidor do imével, mesmo no caso de haver a figura
do Procurador ou Responsavel pelo Recebimento, que geralmente sera outra pessoa fisica ou
imobiliaria;

RETENCAO AUTOMATICA PARA LOCADORA PESSOA JURIDICA: Ao cadastrar uma
PJ como Contratada, ira aparecer o campo “Contratada sujeita a retengdo de IR?” (item 3 do
print abaixo) para marcar SIM ou NAO.

No caso de marcagdo SIM, o sistema ira automaticamente criar uma previsao de retengéo

de IR na liquidagdo na geracéo automatica apos o ateste de cada parcela.

6 Art. 12. O Locador indicado contratualmente sera o proprietario ou possuidor do imével da locagdo, constante da matricula
atualizada perante o Oficio de Registro de Iméveis, independentemente de representacao.

§ 1° O pagamento do aluguel para a imobiliaria ou terceira pessoa sera precedido de indicacéo de conta bancéria em nome desta,
bem como de procuragdo com poderes para receber o aluguel do imével objeto da locagdo.

§ 2° O procurador deverd ser cadastrado no campo proprio (Responsavel Recebimento) do submodulo Contratos de Locacéo, do
Sistema FPE, devendo ser providenciado o cadastro do credor e da conta bancaria indicada.

§ 3° Havendo procurador responsavel pelo recebimento, cadastrado em campo préprio do submédulo Contratos de Locagdo, a
Seccional da CAGE ou a Contadoria da Entidade efetuara a retengdo do saldo da solicitagdo de liquidagdo, indicando como
beneficiario o procurador responsavel pelo recebimento.

(«JCAGE
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Para Contratada Pessoa Fisica, ndo ha retencdo automatica implantada. Deve-se continuar
realizando os procedimentos como antes.

b. O Responsavel Recebimento (item 4 do print abaixo) é utilizado quando o pagamento da
locacdo € realizado para imobiliaria ou terceiros, sempre acompanhado de procuracdo
destinada a tal fim. Neste caso, o pagamento sera realizado por Nota Financeira, emitida por
meio de Retencdo do total do valor da parcela liquido de qualquer previsao de retengdo de IR
anterior se for o caso.

Essa previsdo de retencao para o responsavel recebimento (geralmente uma imobiliaria)
seré gerada de forma automaética sempre que a solicitacdo de liquidacéo tiver também
sido criada de forma automatica pelo sistema.

Nos casos em que a solicitacao de liquidacao for cadastrada manualmente, a retencdo também
tera que ser manual ap6s a liquidagdo do Emp ou Emp-Lig;

c. O percentual financeiro (para pagamento) de cada contratada deve também refletir o presente

na documentacdo do imdvel e sua soma deve totalizar 100% (item 2 do print aaixo0;

d. Depois de efetuada a solicitacdo de empenho prévio, ndo serd possivel realizar a alteracdo do

credor (contratada) até a conclusdo do cadastro.
Cligue em "Salvar" (6), para concluir o processo ou cadastrar outros contratados.

O sistema informaréa que a incluséo foi realizada com sucesso e exibira os contratados. Neste caso

foram cadastrados dois credores, com 0s percentuais a que fazem jus.

(«JCAGE
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Editar Contrato de Locagdes: 2023/020166
fp Copiar Contrato Liberar para Solicitacdo Empenho Excluir Limpar Imprimir Fechar

‘ Contrato H Contratada H SRO/Requisicdo H Qrgamentdrios

Infraestrutura v Novo | Editar | Remover
(0] Exibir Selecionados
Contrato de Terceiros v
O Pessoa Nome/Razéo Social CPFICNPJ Municipio %
GeeE s M 0 03375072 PREF MUN DE HARMONIA 91693.283/0001-50 HARMONIA 100,00
Contrato Financiamento v Total: 100,00
T e Q Selecionar TODOS o registros.
Linhas de 121
Contrato de LocacBes {p¢ FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Google Chrome = [} X

Ateste Mltiplo

@ fpeintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM22/PROGRAMASNET/FPE-ContratoContr...
Editar Contratada: 3375072 - PREF MUN DE HARMONIA é(

Salvar Limpar Imprimir Fechar

' 6
Eelatd_rics Contrato de W
— *Pessoa Contratada: 03375072 PREF MUN DE HARMONIA -

*Percentual (%) 100,00 \
*Contratada sujelta & retencdo de Imposto de Renda (SIN):

Contrato Fornecimento

Sumula

Relatdrios Contrato
Terceiros

<<l <<l

Responsével R i (l iliaria ou outro )

Pessoa Imobiliaria: l— &i
CNPJ/ICPF

Assinatura Contrato 4

Pessoa Assina: 40421023 NANI JOSE FORNECK

Nome:

CPF

4.1.3.2 Aba SRO/Requisicdo

Clique no botdo "Novo" (1) e preencha os dados da SRO/Requisi¢édo na janela que foi aberta que

sera utilizada e, em seguida, clique em "Salvar" (2):

(¢JCAGE
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éFPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - Ellil

Q, Pesquisar 15/08/2018 - Usuario 16

Editar Contrato de Locagies: 2018/020378
fp Copiar Contrato | Liberar para Salicitagdo Empenho ‘ Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
Contrstos [ Contrato || Coniratada || SROfRequisico || _Orgamentarios
InfraEstrutura A ] =———————p Movo | Editar | Remaver
[] Exibir Selecionados
Contratos v
(| Exercicio SRO Requisicio “figéneia
Conrato Obras v Selecionar TODOS os regisiros.
Gontrato Financiamento v NAQ HA REGISTROS A EXIBIR
15/08/2018 09:48:26 Usuario 16
Confrato Terceiros
V. S FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer -1l x|
Contrato de Locagdes (/7% =

Contrato de LocagGes

) —————p Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

Previsio Reajuste
Contrato

Afeste Miliplo | sRomequsicio |
Troca de Ordenador Exercicie: 2018.
Troca de SRO SRO: 00010601 3'
SILERFEITED || *Periodo Vigéneia: [01/01/2018 Pl 15012019
Somula v
Relattrios Contratos de
Temain;s U
Relatdrios Contrato d
ana;ﬁ:ss v

A00% v g

Obs: por padrdo, ap6s a insercdo do periodo inicial, a vigéncia maxima é automaticamente
preenchida para o dia 15 de janeiro do ano posterior, que marca o prazo maximo de emissdo de documentos
financeiros para o encerramento do exercicio.

Nesta janela, é possivel associar uma SRO ou uma REQUISICAO ao contrato de locagdo, a SRO
é utilizada quando a dotac&o orgcamentéria é da UO (Unidade Orgcamentaria) que esta realizando o contrato
ou de um fundo associado a0 mesmo 6rgéo, e a REQUISICAO é utilizada quando a dotag&o orcamentaria
é de uma UO (Unidade Orcamentéria) diferente da Unidade Orgcamentéria do Contrato, salvo no caso de
fundos, em que é possivel a utilizagdo direta da SRO.

O sistema podera acusar algum erro de preenchimento:
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/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer ] 53
Novo =
Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

SRO/Requisicio

Exercicio: |2018.
SRO: [cooi0e01 @

Erro na gravagdo - SRO: Orgao/UC da SRO deve ser a mesmo do Contrato. Se dotagio
for de outra UO, dever ser informada uma Requisig3o.

Ok

FL00% vy

Se ndo houver erro, a aba apresentara a SRO cadastrada:

5 FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer _|oi x|
Q, Pesquisar Homologagio 07/2018 ario 16 ema A -~ ®@
Editar Contrato de Locacbes: 2018/020357
fp Copiar Contrata Liberar para Solicitagio Empenho Excluir Limpar Imprimir |  Fechar |
[Contratos | Contrato || Contratada || SRORequisicio || Orgamentarios
InfraEstrutura v Nova | Editar | Remover
[] Exibir Selecionados
Contratos A
[ CExenicio  SRO  Requisigio vigéncia
ErEi EiEE V. O 2018 10601 00712015 & 150112019
Contrato Fi 'V Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a1
Contrato Tereeiros v 31/07/2018 09:41:34 Usuario 16
Contrato de Locagdes [/

Conirato de Locagdes

Previséo Reajuste
Contrato

Ateste Mittiplo
Troca de Ordenador

Troca de SRO

‘Contrate Fomecimente

Stmula

Relatérios Contratos de
Terceiros

Relatérios Contrato de
Locagdes

4

Obs: atualmente, o sistema ndo comporta a insercdo de mais de uma SRO/Requisi¢do para o

ST

mesmo periodo. Caso existam, para um mesmo imdvel, proprietarios pessoa fisica em juridica, a mesma
SRO deve possuir as duas NAD, como seré visto no proximo topico.

Obs 2: Utilizando recurso de um Fundo associado ao mesmo 6rgdo que a UO contratante:
Desde 25/11/2019, esta no ar nova versao do modulo de locagdes que permite o cadastro de uma SRO de
um fundo associado ao mesmo 6rgdo da UO contratante. Nestes casos, ndo é necessaria a realizagdo de
uma requisicdo. Tanto a SRO como os dados orgcamentarios deverao ser preenchidos com a UO do fundo.

O empenho e a execucdo do contrato correrdo por conta do recurso do fundo.

4.1.3.3 Aba Orcamentarios
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Clique no botdo "Novo" (1) e preencha os dados orcamentarios que serdo utilizados e clique em

"Salvar" (2) para concluir o processo:

/E FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer - ol x|
Q, Pesquisar Homologagio 07/2018 ario 16 ema y | - @
Editar Contrato de Locagbes: 2018/020357
fp Copiar Contrato Liberar para Solicitagio Empenho Excluir Limpar Imprimir | Fechar |
[Contratos | contrato || Coniratada || SRO/Requisigo || Orgamentérios
InfraEstrutura V| ] —————— nNovo | Editar | Remover
D Exibir Selecionados
Contratos 57
O Sequéncia uo Projeta Subprojeto Recurso Natureza Despesa
Cantrato Obras v Selecionar TODOS os registros.
Contrato Financiamenta |/ NAO HA REGISTROS A EXIBIR
31/07/2018 09:38:30 Usuario 16
Contrato Terceiros V|
5 FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer; o [l 3}
Confrato de Locagdes | /) - o
Editar Dotagéo: Novo =)

Contrato de Locagdes

Q) = savar | Lmpar | imprimir | Fechar |

Previsio Reajuste
Contrato

Ateste Miltipio Orgamentario
Troca de Ordenador
fpcEdeSR) *Exercicio DotagAo 2018]v]
CrimsFETEmED |V “Projeto. [2186 | |Q| [GESTAC SUP DES ORG QUALID
Stmula N “Subprojeta 2186 00001] Q| [GESTAO DA SUPERVISAO DED
Relatbios Contralos de 1= “Recurso; ooos— Q
eatros Cotmode 5 i “Categoria Econdmica:  [3| Q| [DESPESA CORRENTE

*Grupo Natureza Despesa: |3 8 3]
“Modalidade Aplicagiio: |3 3 90 SI
‘ElementoDespesa: 3|3 90 |6 | Q]

0% v

Obs: como o sistema ndo permite a inclusdo de mais de uma SRO/Requisi¢do, caso haja a
necessidade de utilizacdo de duas NAD (natureza da despesa), o recurso de ambas deve estar presente em

uma mesma SRO, como no caso aqui ilustrado.

| contrato || Contratada || SRORequisigio || Orgamentérios |

Movo | Editar | Remover

[] Exibir Selecionados

Recurso Matureza Despeza
;EB‘\I? DE DESEMYOLVIMENTO D001 - RECURSOS DO TESOURG - LIVRES 3&&&?& OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
i:‘.;é) DE DESENYOLVIMENTO D001 - RECURSOS DO TESOURO - LIVRES i.élgélfﬁ - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA

Selecionar TODOS os registros.

E importante destacar que o Modulo de Locagdes do FPE utiliza as seguintes rubricas para
pagamento dos contratos:

3.3.90.36.3614 - LOCACAOQO DE IMOVEIS (Pessoa Fisica)
3.3.90.39.3920 - LOCACAO DE IMOVEIS (Pessoa Juridica)

Para despesas sem cobertura contratual, o pagamento deverd ser realizado utilizando-se
empenho geral e as NADS:

- 3.3.90.36.3633 (Pessoa Fisica)

- 3.3.90.39.3999 (Pessoa Juridica)
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Para despesas de exercicio anterior (insuficiéncia de recurso ou anulacdo de créditos), deve ser
utilizada a NAD: 3.3.90.92.3614 - LOCACAO DE IMOVEIS

4.1.3.4 Liberag&o para Solicitacdo de Empenho

O proximo passo é clicar no botdo “Liberar para Solicitacdo de Empenho™:

/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer o [

Q, Pesquisar Homologagio 07/2018 016 e y | =] ®@

Editar Contrato de Locagdes: 2018/020357
fp Copiar Contrato | Liberar para Solicitagio Empenho | Exeluir | Limpar | Imprimic | Fechar |
\ 7S

Contratos [ Gontrato || Contratada || SRORequisigho || O
InfraEstrutura hd Movo | Editar | Remoaver
[]Exibir Selecionados
Contratos V|
0 Sequéncia UG Proto  Subprojeto Returso Natureza Despesa
Contrato Ob 5 N
it ) O o 1401 2138 oo A S eI DE DESENVOLYIMENTC  gop3 . RECURSOS DO TESOURO - PESQUISA 2290.36- OUTROS SEF
Contrato Financiamento |5, 7] 0 . a0t 2188 90001 - GESTAO DA SUPERVISAO DE DESENVOLVIMENTO 00 ecimsos 00 TESOURD - PESAUISA 238039 - OUTROS SEF
Contrato Terceiros ¥ Selecionar TODOS os registros.
- Linhas de 122
Contrato de Locagdes [/ .
310712018 09:49:23 Usuario 16

Contrato de Locagdes
Previsio Reajuste
Contrato

Mensagem da pagina da web x|

Ateste Milliplo

Troca de Ordenador y
1, Uberado pars Solickacsio ds Empsnho com sucesso,
Troca de SRO T

Contrato Fomecimento

Stmula

Relatérios Contratos de
Terceiros

Relatérios Contrato de
Locagdes

ST

Apo0s isso, 0 contrato passard para a situacdo "Solicitacdo de Empenho" e o sistema ird
disponibilizar novos botes e abas, conforme figura:

é FPE - Financas Pilblicas do Estado do RS - Internet Explorer

15/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ a -

Q, Pesquisar

Editar Contrato de Locagoes: 2018/020378
fp/a Copiar Contrato I Gerar Simula I Salvar ‘I Solicitagdo de Empenha I Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
— J—
|C°m"=“°5 Contrate || Confratada || SRO/MRequisigio || Orgamentarios I Simula I
InfraEstrutura S| contato: 20187 020378
Conretos V 14| (X [SECRETARIA DA FAZENDA
Conirato Obras V. 14 1 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
Contrato Financiamento (%7 14 1 1 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
Contrato Terceiros W *Situagéio Cadastro: Solicitagiio de Empenho[¥]
Conlralo de Locagdes |/ 4 Contrato de Locacéo

Locacio de imdvel localizado na Av. Maud, 1155, destinado ao uso e
funcionamento da Diviséo de Tecnologia e Projetos

Contrato de Locagbes

Previsdo Reajuste
Contrato

Ateste Mltiplo
Troca de Ordenador
*Arga Locada: 100.00 *Area Construida: 100.00! *Dia Vencimento Parcela: |10
Troca de SRO
Contrato Fornecimento (5,7 *Municipio: 096| Q] [PORTO ALEGRE
Simula V *Classe Objeto: 0004 Q| |PREDIOS ADMINISTRATIVOS
Relatdrios Contratos de 57 *MNome Local Contadonia e Auditoria-Geral do Estado
Terceiros
Relatérios Contrato de (=5 *“Tipo Logradouro: AV Q] [AVENIDA
Locagoes

- . e =
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4.1.4 Solicitacdo e Atendimento de Empenho Prévio
Clique no botéo "Solicitagdo Empenho" para gerar o Empenho Prévio para a contratagéo.

Obs: E possivel também cadastrar diretamente um empenho ou uma solicitagdo de empenho
através do médulo Execucdo de Despesa, da forma que € feito normalmente para as demais despesas. No
entanto, o tipo do empenho deverd ser CONTRATO e o nimero do contrato gerado pelo FPE devera estar
corretamente preenchido para que, uma vez atendido, este empenho seja reconhecido de forma automatica
pelo Modulo de Contrato e o sistema libere para concluso do cadastro. Caso seja feito dessa forma, ndo

sera necessario clicar no botdo “Solicitagdo de Empenho” descrito.

,é FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer o |E||5|

Q, Pesquisar 15/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ & -~ & @ ~
Editar Contrato de Locagbes: 2018/020378

fp’a Copiar Contrato | Gerar Simula | Salvar | Solicitagdc de Empenho | Excluir ‘ Limpar | Imprimir ‘ Fechar |
i - 9

Contratos Contrato || Coniratada || SROMRequisiio || Orgamentérios || Stmula |

InfraEstrutura A/ “Contrato: 20189 020378

Contratos v “Orgéio: 14 |[&] [SECRETARIA DA FAZENDA

Contrato Obras \/ O, 14 1 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

Contrato Financiamento |4 /7 *UE: 14 1 1 Q| |GABINETE E ORGAQS CENTRAI

Canfrato Terceiros v *Situagéio Cadasiro: Solicitagfio de Empenho[¥] x|

Contrato de Locagies |/, Tigo Contrato de Locacéo B

=

*Objeto: Locagfo de imavel localizad | Confirma Sdlicitar Emperha 7
funcionamento da Diviséo d Y Serdo geradas solicitagdes para todos os credores,

Contrato de Locagdes

Previsdo Reajuste
Confrato

Ateste Mltiplo _
-OK Cancelar |
Trota de Ordenador
*firea Locada: 100,00 *Area Construida 100,00 *Dia Vencimento Parcela: 10
Troca de SRO
Contrato Fomecimenta |5,/ *Municipio: 096| Q| PORTO ALEGRE
Simula W *Classe Objeto 0004] 4| [PREDIOS ADMINISTRATIVOS
Relatdrios Contratos de v *Nome Lacal: Contadona e Auditoria-Geral do Estado
Terceiros
Relatdrios Contrato d \
Luca;éeo: e K *Tipo Logradouro: AV 1| |AVENIDA

O sistema avisara que a operacao foi realizada com sucesso.
x|

4 h Solicitagdo de Empenho efetuada com sucesso,

Caso ocorra algum erro, sera exibida a mensagem abaixo:

Mensagem da pagina da web LI

Erro a0 Solicitar Empenho; =ss=w» Dokacdo inexistente na
L o |[#CoD_RECH]|

Nesse caso, verifique se os dados da SRO/Requisicao estdo corretos e tente novamente.
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Apo6s a confirmacao do sucesso na geracdo dos empenhos, verifique no médulo Execucdo Despesa
as solicitacdes geradas.

é FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer =0 ﬂ
' ) [ . P a &
@T__; ) ® [ @ hitps://fpe bl sefaz. rede. rsfaplfpefindex. aspc P o1& |#1| | ree- Finangas Publicas daE... x | g 6
[ Q, Pesquisar Homologagio 15/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ & . & @ -~
Py i licitacio E : R =
sudlE q
fp/a Pesquisar. ‘ Novo | Exeluir ‘ Editar | Copiar Lista | Imprimir |
u [ Exibir Selecionados Pagina1ded Linhas:2
Execugdo Despesa ¥ Solicitagdo Tipo Solicitagéo Processo Valor Empenho Situagio Data Situag&o Reapresentagio
5 5 i g 5
Gonta.comente v [] 18001086821  Empenho 18/1500-0009564-9 300,00 Solicitada 15/08/2018
~
|:| 15001086922 Empenho 18/1500-0009564-5 200,00 Solicitada 15/08/2018
Pessoa 'V
Total: 500,00
Afastamento e Ajuda v . . . ~ . P . _—
Custo Data Situagéo Inicial = "01/01/2018%; Data Situac&o Final = "15/08/2018"; Orgdo Origem = "147; Tipo cdo = "Empenha, G Empenho e Estomo Empenho”; Modo
Visualizagio = "Lista"; Situagfo Atual = “Sim"; Exercitio Contrato = *2015"; Confrato = "20375"; Mostrar DeserigSo? = “Sim"
Empenho A _
Pagina1de1 Linhasde1a2 Linhas:2
Empenho 15/08/20118 14:05:12 Usuario 16
Topo
Salicitagéio Empenho

A solicitacdo GERADA serd de um empenho do tipo CONTRATO E apresenta o valor da parcela
multiplicado pelo nimero de meses restantes para o final do ano, mas o campo valor na solicitacdo de
empenho fica editavel, assim como outros campos como ordenador.

O cadastro do contrato fica travado nesta fase até que haja um empenho prévio associado.
Este empenho ird aparecer na aba “Empenho” do contrato e, SO entdo, serd possivel dar andamento a
publicacdo e conclusdo do cadastro. No caso de Solicitacdo de Empenho, esta precisa estar atendida para
gue o empenho seja efetivamente criado.

A aba de informacgdes complementares é gerada em branco, entdo a UFIN antes de liberar deve

adicionar um texto: “Empenho prévio para o periodo...” ou “Empenho prévio para o ano de 2018 referente

ao contrato de locagdo 2018/20378...” e clicar em salvar.

5 FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer =]

@: % |2 https:ifpe. il sef az redersaplifpejindex.aspx W9 o=]| 2| 4| & Fee-Finangas Publicas doE... % 5 e fol
[Q Pesquisar Homologagio 15/08/2018 - Usuario 16 sistemas ~ & -~ & @ -

Editar Solicitagdo Empenho: 18001086922
fp’a Relatar ‘ Liberar | Excluir | Sa\varJ Limpar | Imprimir | Anterior | Praximo Fechar

| Orgamentérios |[ Finalidade Despesa |[ Prioridade Governo |[ itens |[ Situaglo
Execugdo Despesa [ Solicitagio || Informacdes |[ Especiais |[ Especificos |

Conta-corrente Informagdes
C

. |Empenho prévio para o anc de 2018 referente ao contrato de locacio
" |2018/20378.

Pessoa

¥
v
g?:s:menm e Ajuda v
A

Empenho

Empenho
Solicitag#io Empenho

Nesta etapa, 0s procedimentos dizem respeito ao processo de Execucao da Despesa, que ndo sera

alvo de detalhamento por este manual. As acGes de "Liberar", "Ordenar"”, "Examinar" e "Atender" a/as

solicitacdo(Ges) de empenho prévio sdo realizadas por um nimero variado de atores, a depender do 6rgao
ou entidade envolvida.

Cabe, porém, destacar a questdo da retencdo de Imposto de Renda (IR) de Pessoa Fisica, que é
obrigatoria, conforme constante do art. 11 da IN CAGE 02/2016:

(¢JCAGE



22

a. Por ocasido do Exame da solicitacdo de Liq ou de Emp-Liq, devera ser utilizada a Previsao de
Retencdo Tipo 2 e Favorecido 19, fazendo com que o célculo e retencdo do IR sejam realizados
automaticamente;

b. Para os casos em que o valor do aluguel ndo for pago diretamente ao proprietario, sera
gerada de forma automética uma previsdo de retencdo na solicitacdo e liquidacdo sempre que esta
solicitacdo tiver também sido criada de forma automaética pelo sistema.

Nos casos em que a solicitacdo de liquidacdo for cadastrada manualmente, a retencdo também terd
gue ser manual cadastrada na ocasido do exame da solicitacdo de liquidacdo ou Emp-Liqg. Devera ser
cadastrada uma provisao de retencdo em nome da imobiliaria/procurador, utilizando a tabela 745, ou
seja, 0 empenho serd em nome do proprietario (para fins de IR) e a retencdo tera como beneficiario da nota
financeira o codigo de pessoa cadastrado no campo “Responsavel Recebimento” do contrato.

Em ambos os casos, 0 pagamento sera realizado por Nota Financeira, emitida por meio de
Retengdo do total do valor da parcela.

c. Para esses mesmos casos (em que o valor do aluguel ndo for pago diretamente ao proprietario),
podemos adotar ainda a antiga sistematica: apds o atendimento da solicitac&o de liquidagdo ou Emp-Liq,
devera ser feita uma transacdo de retencdo do valor liquido (aluguel menos IR) em nome da

imobiliaria/procurador, utilizando a tabela 645.

4.1.5 Geragao de Sumula do Contrato e Envio ao SGM

Conforme disposto no paragrafo unico do art. 61 da Lei n® 8.666/1993, a publica¢do resumida do
instrumento do contrato (sumula) € condicdo indispensavel para sua eficcia, o que devera ocorrer até o
quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura.

Por forca do previsto no 83° do art. 5° da IN CAGE n° 02/2016, a publicacdo da dispensa de
licitagdo desobriga a publicagdo resumida do instrumento de contrato.

Dessa forma, a publicacdo do instrumento do contrato, propriamente dito, s6 € obrigatoria nos
casos em que a locacgéo se deu inexigiblidade de licitacdo ou por alguma das modalidades previstas na Lei
n° 8.666/1993.

4.1.5.1 Integracdo dos Contratos com o Sistema de Gerenciamento de Matérias - SGM

O SGM (Sistema de Gerenciamento de Matérias) foi desenvolvido pela PROCERGS buscando
atender demandas relacionadas a publicacfes em Diario Oficial.

Obijetivando racionalizar o trabalho, o sistema FPE possui uma integracdo com o sistema SGM,
ou seja, os dados inseridos no FPE nédo precisardo ser digitados novamente, pois serdo formatados e

enviados adequadamente para publica¢do no Diario Oficial do Estado.
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Todos os submddulos do mddulo de contratos possuem integracdo com o sistema SGM,
permitindo que todos os atos (contratos, aditivos, apostilamento e etc), quando necessarios, sejam

publicados no Diario Oficial, seguindo regras e padronizacdes pré-estabelecidas.
4.1.5.1.1 Procedimentos para utilizag&o da integracdo SGM x FPE Contratos

Para utilizagdo das funcionalidades de publicacéo através dos submodulos, é necessario que exista
0 cadastro (associacdo) da Unidade de Publicacdo.

Estes dados deverdo ser preenchidos somente na primeira utilizacdo do modulo pelo 6rgdo (uma
para o fluxo dos contratos e uma para o fluxo dos aditivos), exceto quando houver alteracdo nas unidades

(desmembramento, criacdo, reorganizacao, fusdo, etc).
4.1.5.1.1.1 Pesquisando Unidade de Publicagdo Cadastrada

Acesse 0 submédulo Simula e clique em "UO - Unidade Publicagdo":

5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - o) x|

Q, Pesquisar 06/08/2018 - Fabio Leandro Sartori Dutra Sistemas ~ & -~ & @ -
L/ —
Contratos
Infraestrutura ¥
Contrato de Terceiros |/
Contralo Obras ¥
Contrate Financiamento v Finangas Publicas
do Estado do Rio Grande do Sul
Contralo de LocagBes | /|
Contrato Fonecimento |87 -
e ] Quadro de Avisos
Stimula i LT+ PRESTAGAO DE CONTAS DE PARCERIAS
" e
) - de c . . . - S . -
UO - Unidade Publicac & Informamos que, em atengio ao disposto no Decreto Estadual n°53.175/2016, esta disponivel nova versio da de de Contas de :
Relatorios Corirato v O manual para os responsaveis das Organizagdes Parceiras foi atualizado e esta disponivel em hitp:/Mwww.cor ias. rs.gov.bridocur -entidades
Terceiros
E;laﬁgios Cormatoce L] DTP/CAGE, 31/07/2018
0es
- * O sistema do FPE esta disponivel de seaunda-feira & sexta-feira das 7Th30min &s 22h e nos sabados das 12h &s 22h

A tela padrdo de acesso a funcionalidade é a tela de pesquisa, nela é possivel pesquisar as unidades

que ja possuem cadastro.

Apbs realizar a pesquisa, clique na UO desejada, para visualizar mais detalhes:
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Q, Pesquisar

0o

06/08/2018 - Fabio Leandro Sartori Dutra

Editar UO - Unidade Publicagdo: 14.01 - Contratos - Contrato - Contrato

A

Sistemas -~

Contratos U0 - Unidade SGM
Infragstrutura S 7 *Orofio:
Corfrato de Terceios [\ /) “o:
Contrato Obras S A *Tipo Matéria:
Contrato Financiamento |,/ *Assunto:
Contrato de Locagbes U *Tipo Assunto:
*Orgéic SGM Elaboragéio:
Contrato Fomecimente |57 " e
*Unidade SGM Elaboragdo:
Stmula N )
*Orgéo SGM Concluséo:
Simula

UO - Unidade Publicagio

Relatérios Contrato
Terceiros

Relatorios Conirato de
Locagdes

| <

Copiar

Excluir Salvar ‘ Limpar ‘ Imprimir | Fechar |

*Unidade SGM Conclusio:
*Qrgéio SGM Assinatura:
*Unidade SGM Assinatura:
=Orgéic SGM Liberagio:
*Unidade SGM Liberagéo:

*Drata inicial:

14 Q| |SECRETARIA DA FAZENDA
14 01 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
Contratos[¥]

Contrato

Contrato

Secretana da Fazenda

Divisao de Contratos Administrativos e Financas
Secretana da Fazenda

Divisdo de Contratos Administrativos e Finangas
Secretaria da Fazenda

Divisac de Contratos Administratives e Finangas
Secretaria da Fazenda

Divisdo de Contratos Administrativos e Finangas

01/04/2013 Data Final: |

4.1.5.1.1.2 Associando Unidade de Publicagéo

FEEEEEEFEEEE

o
g
13
=
&
g
&

Caso a UO ainda ndo esteja cadastrada para determinado tipo de matéria, sera necessario realizar

a sua associagdo, conforme descrito a seguir.

Selecione o Submodulo Simula => Unidade de Publicagdo => Clique no Botdo Novo (Caso ndo

exista o botdo novo, solicite ao administrador SOE de sua entidade 0 acesso ou procure orientacao sobre

qual usudrio esta autorizado na sua entidade & cadastrar a Unidade de Publicacao):

Editar UO - Unidade Publicagdo: Novo

06/08/2018 - Fabio Leandro Sartori Dutra

Sistemas ~

A . B

Salvar

Salvar e Novo ‘ Limpar ‘ Imprimir | Fechar ‘

UO - Unidade SGM
Infraestrutura A d *Orgdo
Confrato de Terceiros [/ 0.
Conirato Obras A d *Tipo Matéria:
Contrato Financiamento |5.7| *Assunta!
Gonlrato de Locagdes v *Tipo Assunto:
*Orgéio SGM Elaborag&o:
Contrato Fomecimento (5.7 " e
*Unidade SGM Elaborac&o:
Stmula A .
*Orgdo SGM Conclusdo:
Simula
*Unidade SGM Conclusdo:
UO - Unidade Publicagiio ,
*Orgéo SGM Assinatura;
Relatorios Contrato v
= ios *Unidade SGM Assinatura:
Relatorios Contrato de v N
Locagies *Orgio SCM Liberagio:

*Unidade SGM Liberago:

*Data inicial

—a
gl
| ]

[ B cataFna: [

a. Selecione o tipo de matéria que serd publicada;

[ € = = € [ = [ =
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06/08/2018 - Fabio Leandro Sartori Dutra

Editar UO - Unidade Publicagéo: Novo
fﬁa Savar | SalvareMovo | Limoar | Imprimir | Fechar |

Contratos U0 - Unidade SGM
*Orglo: &I
o —aj

*Tipo Matéria:

Infraestrutura

Conirato de Terceiros

Contrato Obras

Atos Administrativos

Atos de Delegacio de Competéncia
“Tigo Assunio: Atos Pessoais

Concursos

*Orofio SGM Elaboragdo: | Coniratos

Convénios

Conirato Financiamento *Assunto:

Contrato de LocagBes

Contrato Fornecimento

*Unidade SGM Elaboragic: Decretos

*Orgfio SGM Conclusdo: | Demonstrativos de Quadro
Simula Diversos
*Unidade SGM Conclusio: |Editais

Simula

CIETET T

UO - Unidade Publicag? Instrugbes Normativas
Leis

“Unidade SGM Assinatura- | Licitagbes .

i Ordens de Servico
*Orgdo SGM Liberagio Patriménios
Portarias

Recursos Humanos
*Data inicial: Resolugbes
SIARQ-RS
Transportes

Vetos

B *Grgio SGM Assinatura:
Relatarios Contrato
Terceiros

Relatarios Contrato de
Locagoes

J[Je

*Unidade SGM Liberagdo:

FEEEEEEEEE

b. Preencha os dados que faréo a integracdo com o SGM e coloque a data inicial (a final pode ser
deixada em branco, dispensando a atualizagdo constante do cadastramento);

c. Verifique se a estrutura do 6rgao estd atualizada (nomenclatura) e clique em "Salvar", par
concluir a associagdo da UO.

4.1.5.1.2 Verificacdo da publicagéo

A autoridade que detém o poder de liberar a matéria no SGM devera fazé-lo até as 17h, para que
a matéria seja publicada no dia seguinte. Isso ocorrendo normalmente, fara com que a matéria seja enviada
para a Procergs e publicada no dia seguinte.

No dia seguinte, as 10h, serd alimentado automaticamente o sistema SGM informando acerca da
publicacdo. Em seguida, em torno das 12h, o sistema SGM alimentara o sistema FPE com as informagdes
acerca da publicacéo no DOE.

4.1.5.1.3 Cancelamento da publicacéo

Ocorrendo necessidade de cancelar a publicacéo, a solicitagdo deve ser feita exclusivamente no
sistema FPE, por se tratar de integracdo entre sistemas com funcgdes distintas. O cancelamento realizado
pelo SGM acarretard em erro que somente poderd ser sanado mediante interven¢do manual junto as Bases
de Dados.

4.1.5.2 Gerar e Simular Simula

Apos a liberagdo para solicitacdo de empenho, ocorrida em fase anterior, foi disponibilizada a aba
"Stmula", que permite gerar e publicar a simula de dispensa do contrato (para 0 caso de utilizagéo da
modalidade dispensa de licitagéo).

Clique no botéo "Gerar Siumula" (1), atualize o campo sintese do objeto, caso necessario, e clique
em "Salvar" (2):
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Q Pesquisar 15/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~

Editar Contrato de Locagdes: 2018/020378
@ GCopiar Contrato | GErarSl]'m\Sa\war | sSolicitagéio de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar

1

| Contratos | contrato || contratada || SRO/Requisigio || Omamentarios || Stmuia |
InfraEstrutura 7 | Editar || Remover |
= [[] Exibir Selecionados
Contratos
O J/CFPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer =101l |pe
Contrato Obras 57 Editar Sumula: Novo =
c s " v 2 — Salvar Limpar Imprimir | Fechar |
Contrato Terceiros v
Sumula Contrato
Contrato de Locagdes |/ e
*Processo: 1815000009564
Contrato de Locagdes = =7
Previsho Reajuste *Tipo Assunto: Dispensa LicitacGo
Confrato = — = A =
c *Sintese Objeto: Locagéo de imovel localizado na Av. Maud, 1155, destinado ao uso e
Aeste Milltipio funcionamento da Divis&o de Tecnologia e Projetos.
Troca de Ordenador
Troca de SRO
Contrato Fomecimento |57
Siimula v
Relatorios Confratos de v
Terceiros N
e de v 1 Informagdes Complementares:
Locagoes

Informacdes Complementares

00 v g

Feito isso, abrirdo novos botdes na janela de edigdo de simula. Clique agora em "Simular Simula”.

s do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar 15/08/2018 - Usuario 16

Editar Contrato de Locagdes: 2018/020378
fp,a Copiar Contrato | Salvar | Solicitacie de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir ‘ Fechar |

| Contratos | contrato || Contratada || SRO/Requisigio || Oramentérios || Simula |
InfraEstrutura v Editar | Remover
[[] Exibir Selecionados
Contratos v
|:| Protesso UE Tipo Assunto Tipo Confrato Valor Contrato De
LTy O TR A 0 15/1500.0009564-9 1401001  Dispensa de Lichagéo Locagio de Bens Iméveis 10000  2018/020378
Contrato Fi V| Selecionar TODOS os registros.
N Linhazs de 1a1
Cantrato Terceios v 15/08/2018 14:16:26 Usuario 16
‘Contrato de Locagdes
= & r PE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - |EI|5|
CrERclerrn Editar Sumula: 18/1500-0009564-9 2

Previsdo Reajuste
Contrato

I Simular Samula Enviar SGM I Sahvar Limpar Imprimir ‘ Fechar |
L |

Ateste Moltipio

Troca de Ordenador J Stmula Contrato H Situagdo || Dotumento |

Troca de SRO *Processo: 18{1500-0009564-9

Conirato Fomnecimento *Tipo Assunto: Dispensa Licitacio

Sumulz *Sintese Objeto:

Relatbrios Contratos de
Terceiros

Relatérios Contrato de

| anacfes

il B el

Clique no hiperlink "AQUI" (1), para baixar e visualizar a simulagdo do documento e, em seguida,
abra (2) o arquivo gerado.
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G FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer - ||:| ﬂ

gerado com

Para fazer o download, cligue AQU] = 1

*Processo: 18150000095649
*Tipo Assunto: Dispensa Licitagio

*Sintese Objeto:

JE FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer ] 5]

Editar Samula: 18/1500-0009564-9 =
Simular Simula | Enviar SGM | Salvar | Limpar Imprimir | Fechar |

J Somula Contrato || Situagdo || Documento |

*Processo 18150000095649
*Tipo Assunto: Dispensa Licitacio

*Sintese Objeta: Locacéo de imovel localizado na Av. Maua. 1155, destinado ao uso e

uncionamento da Diviséo de Tecnologia e Projetos.|

Informagdes Complementares:

[ Dados Auditoria ]

Deseja abrir ou salvar SUMULA4582417020180815141815.PDF de fpe.hml.sefaz.rede.rs?
2 —) b | Salvar |V| Cancelar |

0% v g

Confirano documento PDF gerado se todas as informacdes estdo corretas, caso necessario, atualize

o cadastro.

(¢JCAGE



28

a5UMULA4SBZ=I17UZUIBUH]5141815.PDF - Adobe Acrobat Reader DC

Arquivo Editar  Visualizar Janela Ajuda

=loix|

Inicio  Ferramentas SUMULA45824170.., * @ Fazer logon
o o 2 =2
® B8 X Q tir R MO® v - BEAT O L
=]
FPE- Finangas Publicas do Estado do Rio Grande do Sul Pagina: 00001
Secretaria da Fazenda - RS SIMULAGAO DE SUMULA 15/08/2018
Secretaria da Fazenda
Setor de Supervisdo de Administragédo
Diretor Administrativo: Pedro Silva da Silva
End: Rua Siqueira Campos, 1044 - 4° andar sl 401B
Porto Alegre / RS / 92200-300
Fone: (51) 3214-5450
CONTRATOS
Assunto: Contrato
Expediente:  18/1500-0009564-9
» 4
Termo de Dispensa de Licitagdo Contrato N° 2018/020378
; CONTRATADO: Imobiliaria Gaucha Ltda, CNPJ: 97.013.767/0001-97, Rangel de Azevedo Coutinho, CPF: 087 677.034-02; OBJETO: Locagéo de
imével localizado na Av. Maua, 1155, destinado ao uso e funcionamento da Divis&o de Tecnologia e Projetos ; VALOR: R$ 100,00 (Mensal};
ORGAMENTARIO: UO: 14.01 Projeto: 2186 Natureza Despesa: 3.3.90.36 Recurso: 0001, UO: 14.01 Projeto: 2186 Natureza Despesa: 3.3.90.39
Recurso: 0001; FUNDAMENTO LEGAL: Compra ou locacao de imbvel - Art. 24, X, 8666/93

4.1.5.3 Enviar SGM

Cligue em "Enviar SGM" (1) e confirme em "OK" (1):

K:-l FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar

2o

Centratos

15/08/20118 - Usuario 16 a4 -

Sistemas ~

Editar Contrato de Locagées: 2018/020378

Copiar Contrato | Salvar ‘ Solicitac8o de Empenha | Excluir | Limpar ‘ Imiprimir ‘ Fechar ‘

| Contrato || Gonratada || SRORequisivdo || Orpamentarios || Sumula |

InfraEstrutura V Editar | Remover

[[] Exibir Selecionados
Contratos AJ

D Processo UE Tipo Assunto Tipo Contrato Valor Contrato Dz
G I M O 18/1500.0009564-9 1401001  Dispensa de Licitagio Locagéo de Bens Iméveis 10000 20181020378
Contrato Fi W Selecionar TODOS os redistros.

/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer 18] x|

Cortrato Terceiros  |\/ Editar Simula: 12/1500-0009564-9 =
Conlrato de Locagbes (/7Y Simular Sumula | Enviar SGM ‘ Salvar | Limpar Imprimir | Fechar ‘

Contrato de Locagtes

Previséo Reajuste | simula contrate || situagso || Documento | 1
Contrato
Ateste Miltiplo *Processo: 18150000095649
Troca de Ordenadar “Tipo Assunto: Dispensa Lit /&) FPE - Caixa de didlogo Pagina da Web x|
Troca de SRO *Sintese Objeto: Salicitado Envio SGM de 1 item do objeto Sumula
Contrato Fornecimento |57 18150000095648
Simula V| Confirma Envio SGM?
Retatdrios Contratos de
Terceiros v
Relatorios Contrato de (5=
LocagOes

2 — 7 ok |

Cancelar

O sistema informara o sucesso da transacao:
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Mensagem da pagina da web |

§ l\: Envio 3GM efetuado com sucesso,

Apos enviado para 0 SGM, ndo é mais possivel alterar as informag@es da simula, a ndo ser que
ainda ndo tenha sido liberado no SGM para publicagdo no DOE, entdo faz-se uma “Atualizagdo

Publicagdo” ou "Cancelar SGM", para interromper o envio, editar a simula e envia-lo novamente.

/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer -0l x|
Q, Pesquisar

15/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ & - & @ ~

Editar Contrato de Locagbes: 2018/020378
fp Copiar Contrato | Salvar | Solicitacdo de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
Contratos | Gontrato || Contratada || SRO/Requisigio || Orgamentarios || Simula |
InfraEstrutura v Editar | Remaver
[[] Exibir Selecionados
Contratos WV
D Proceszo UE Tipo Assunto Tipo Contrato Walor Contrato Dz
el o e \/ O 18/1500.0009564-9 1401001 Dispensa de Licitagdo Locagéo de Bens Iméveis 10000 2018020378
Contrato Financiamento (57 Selarinnar TONOS ne renistrne
Il 5 FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer =] 3
T UL A\ Editar Sdmula: 18/1500-0009564-9 =
Contrato de Locagfes & Cancelar SGM Atualizar Publicagiio ‘ Impririr | Fechar |

Contrato de Locagtes

mﬁg Reajuste J Stmula Contrato H Situagdo || Dotumento ‘

Ateste Miltiplo *Processo: 18/1500-0009564-9
Troca de Ordenador *Tipo Assunto: Dispensa Licitacdo
Troca de SRO *Sintese Objeto: Locacho de imovel localizado na Av. Maus, 1155, destinado ao uso e

uncionamento da Diviséo de Tecnologia e Projetos|

Contrato Fornecimenta

Simula

Relatdrios Confratos de
Terceiros

Relatérios Contrato de
Locagdes

<[]

4.1.6 Finalizando o Cadastro

Ao identificar a publicacdo da sumula de dispensa, o sistema abre varias outras abas (CC, Documento,
Fiscal, Minuta, Desp. Acessdrias) e campos (assinatura, vigéncia, etc.). E possivel preencher os
demais campos e concluir o cadastro, mas ficara sempre disponivel a op¢ao de “Solicitagdo de
Empenho”. A emissdo de empenho prévio devera ser realizada, também, no inicio de cada exercicio.
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Editar Contrato de Locages: 2018/020378

Empenho

Copiar Contrato I Coneluir Cadastro I Salvar | Solicitagde de Empenho | Exeluir | Limpar | Imprimir | Fechar
—_—

| contrato || Contratada || SROMRequisicéo || Orpamentarios || Stmula i Centro Custo || D |[ Fiscal || Minuta Contrato || Despesas Acessérias |!

*Contrato: 2018 020378 A
*Orgdio: 14 |[Q] |[SECRETARIA DA FAZENDA

U0 14 1 Q| |GABINETE E ORGAQS CENTRAI

*UE: 14 1 1 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

*Situagéo Cadastro: Solicitacéo de Empenho

Tipo: Contrato de Locacéo

*Objsto: Locacio de imovel localizado na Av. Maud. 1155, destinado ao uso e

funcionamento da DivisGo de Tecnologia e Projetos.
*Area Locada:

100,00 Area Construida: 100.00 *Dia Vencimento Parcela: |10

4.1.6.1 Aba Centro Custo

Cligue no botdo "Novo" e selecione o Centro de Custo desejado e seu percentual, caso necessario,
utilize a opcéao de pesquisa.

/€ FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internek Explorer

(ol x|
Q Pesquisar 01/08/2018 - Usuario 16 sistemas ~ & . & @ -
Editar Contrato de Locagdes: 2018/020359
fp Copiar Contrato | Coneluir Cadastro | Salvar | Solicitago de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
[Contratos | cContrato || Contratada || SRORequisigho || Orgamentarios || CentroCusto || Documento || Fiscal || Minua Contrato || Despesas Acessérias || Empenno |
InfraEstrutura 57 ] =——— Novo | _Editar | Remover
] Exibir Selecionados
Contratos hd B
O Cadigo Nome Orgaiouo %
Contrato Obras v Selecionar TODOS os registros.
Contrato Financiamento |7 NAO HA REGISTROS A EXIBIR
01/08/2018 10:42:45 Usuario 16
Contrato Terceiros V|
Contrato de Locagbes |/ (& FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer I [=
Contrato de Locagbes Editar Centro de Custo: Novo =
Previséo Reajusts Saivar | SalvareNevo | Limpar | Imprimir | Fechar |
Conirato
Ateste Miitiplo
Troca de Crdenador L[ cenvo Gusto
Troca de SRO
Contrao Fomedments b g “Centro Custo 90015 Q| [SEGAC DE TECNOLOGIA
= v *Percentual Rateio (%) [ 100,00 2
Rebibiios Contralos de[c=5 Orgfoluo:
Terceios
Rebtésios Contralo de [
Locagdes

Para cadastro do centro de custo o 6rgéo ou entidade deve possuir Estrutura de Centro de Custo
(ECQ). Insira o codigo do Orgdo e clique em "Pesquisar":
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/& FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Pesquisar Componente:

g [m[ 5]

=)

Pesquisar | Limpar | Critérios Selecéo | Fechar |

Gersis || Avangados

“Orgbo: [+ Q

uo 14 IO‘I_ 3'
UE: 14 o1 JJoo1 | Q]
*Esfrutura: IECC SI

Modo Visualizago: I Hierdrquico .

Nivel: Q

Periodo Validade:  [10/08/2018 at¢ [10/08/2018
Componente:

Mome:

Mome Reduzido:

Grupo:

HA00% v

A
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Para selecionar o centro de custo, clique no botdo + do lado esquerdo da tela, escolhendo o menor

nivel de centro de custo existente, devendo ele comegar com 9.

/2 FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer

=10l x|

P isar Estrutura : Resultado P

Pesquisar._.

Copiar Lista | Imprimir |

Componente

Home Reduzido

4.14 - SECRETARIA DA FAZENDA
4.14p1 - GABINETE E ORGAOS CENTRAIS
4191 - GABINETE DO SECRETARIO DA FAZENDA
-~ 98BBL - CHEFLA DE GABINETE
-98PB2 - ASSESSORIA DE COMUNICACAD SOCIAL
.98BB3 - ASSESSORIA JURTDICA
- 98BB4 - ASSESSORIA TECNICA
.9BBB5 - ASSESSORLA DE ASSISTENCIA AOS MUNICIPIOS
-.9@BBE - REPRESENTACED EM BRASILIA
-3BBBT - CORREGEDORIA-GERAL
.3BBBE - TRIEUMAL ADMINISTRATIVO DE RECURSOS FISCAIS
..380B5 - JUNTA DE COORDEMACAOD FINANCEIRA
38010 - COMITE DE CONTROLE DA SECRETARIA DA FAZENDA
38347 - PROFISCO
111 - GERENCIA EXECUTIVA

f)rgED: 14" UO ='01"; UE = '007'; Estrutura = 'ECC '; Modo Visualizagdo = 'Hierarquice’; Data Validade Inicial = 10/08/20718"; Data Validade Final = 10/02
Di i .

LLicengas’

SEFAZL
GAB/OC
GAB/SEFAZ
a

ACS
ASSEJUR
ASTEC

Aam

RE
CORR-GERAL
TARF

JCF

CCSF
UCP/PROFISCO
GE

) Linhas: 77
10/08/2018 Usuario 16

4

Clique em "Salvar" para concluir.
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4.1.6.2 Aba Documento

Devem ser anexados os documentos obrigatdrios, em atendimento ao previsto nos art. 17 e 18 do
Decreto n® 49.377/2012 e na OS 002/2018. Os formatos suportados séo o0 PDF e 0 ODF e tamanho maximo

de 4 MB.

Homologagao 01/08/201 suario 16 Sistemas ~ - = @ ~

Editar Contrato de Locagdes: 2018/020359
Copiar Contrato | _ Coneluir Cadastro |  Salvar | _ Solicitagéio de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
| contrato || Conratada || SROMequisigio || Orgamentanios || CentroCusto || Documento || Fiscal || MinutaContrato || Despesas Acessérias || Empenno |
N ~
[ Exibir Selecionados
Contratos V|
[ Documento Data Tipa Arquiva Tamanho Tipo Documento Obrigatério [FIiE]
Contrato Obras V|
[] Mo informado Gonsuita 8 SMARH (Sistema GPE) Sim N0
Contrato Financiamento |G 4 R Canlratoladilvo Assinado nos termos da am -
EniEip T v [0 Mo informado Laudo de Vistoria do Imével sim o
Contrato de Locagdes ||/ O No informado Proposta Sim Nio
. [0  Naoinformado Publicagio Dispensa Licitagéo ou Edital Sim Nao
Previséio Resjusie D Mao informado Termo de Entrega das Chaves Sim Néo
G e il drios =**
T Documentos Obrigatérios e g St Ot g
N werbagho do Contrato (Oficio Regis - "
e O Nio informado Ge Iméneis) No Nio
rocm e RO []  Méoinformado Contrato Locago de Imével No NEo
O Nao informado Oceréncias Ndo Nio
Contrato Fomecimento (57 - = =
O Mo informado Outros. Nio Nio
Stmula v [] Mo informado Portaria Fiscal Suplente No Nzo
Relatirics Gontratos de |, [0  Naoinformado Portaria Fiscal Titular W&o Nao
Relatorios Confrato de v, ‘| [0 Mo informado Procuragio (Responsavel Recebimenta) N0 Nio
Relator
. Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a13
01/08/2018 10:30:03 Usuario 16
H X n mn 3
Clique no botdo "Novo", procure o documento armazenado em seu computador, escolha o tipo do
documento e clique em "Salvar"
S FPE ncas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer -0 x|
Q, Pesquisar Homologagio 01/08/2018 bio Leandro ori Dutra e A -] @
Editar Contrato de Locagbes: 2018/020359
fp Copiar Gontrato | Coneluir Cadastro | _ Salver | _Solicitagio de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
[Contratos | Contrato || Contratada || SROMequisigho || Omamentarics || CentroCusto || Documento || Fiscal || Minuta Contrato || Despesas Acessérias || Empenno |
InfraEstrutura v 1 ————p tiovo | Remover |
Contrat
= ¥ — RS TSI - [P - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer _ (Ol x|
Contrato Obras 'V Consultar Novo =
lle 325633 Consulta a SMAF
Contrato Financiamento |\ T 4 ———— savar | SavareMovo | Limpar | Fechar |
05 22018
EmiE T T v Laudo de Vistoriz 2
Contrato de Locagbes (|17 Froposta
ma—— Publcagio Dispe. AUV V\DTP\02- Modulo Contratos\Contratos de Loc Procurar...

Previséo Reajuste
Contrato

Ateste Mttiplo
Troca de Ordenador

Troca de SRO

Contrato Formecimento

Somula

Relatérios Contratos de
Terceiros

Relatérios Contrato de
Locagdes

SEIET[T

BT = LB L | Contrato/Aditivo Assinado nos termas da OS 2/2018(K4

Somente serfio aceitos aquivos PDF & ODF. \ 3

Averbagdo do Go
de Imdveis)

Contrato Locagéic
Oceréneias
Outros

Partaria Fiscal St
Portaria Fiscal Tif
Procuragia (Res|

0s registros

a3
Leandro Sartori Dutra

0% vy

A cada nova insercdo de documento, o sistema informara que a inclusao foi efetuada com sucesso.

(¢JCAGE




33

4.1.6.3 Aba Fiscal

Conforme preconiza a Lei 8666/93 em seu artigo 67, todo contrato administrativo devera ter fiscal

designado pela administracéo.

E obrigatdrio o cadastramento de um Fiscal Titular, o sistema comporta um nimero maior de
fiscais suplentes. Clique em "Novo" (1), clique no icone da lupa para pesquisar, escolha a pessoa fisica
que sera fiscal, selecione se sera titular ou suplente, coloque o periodo inicial da fiscalizacdo e clique em
"Salvar" (2).

.-E: FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer —|O 1[
Q, Pesquisar Homologagio 5/08/2018 bio Leandro ori Dutra ema A u @
Editar Contrato de Locagdes: 2018/020378
fp Copiar Gontrato | Concluir Cadastro | Salvar | Solicitagio de Empenho | Exciuir | Limpar | Imprimir | Fechar |
u Empenho
ICWﬂﬁlDS | Contrato H Contratada H SRO/Requisicdo || Orcamentarios || Sdmula || Centro Custo H Documento || Fiscal || Minuta Contrato H Despesas Acessdrias ‘
InfraEstrutura v ] ———— Nowo | Editar | Remover
[[] Exibir Selecionados
Contratos V O
Pessoa Nome = = = =
Confrato Obras v ,E FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer - E||1|
Novo @
DB | % ) == Saivar | SalvareMovo | Limpar | Imprimir | Fechar |
Contrato Terceiros V
Confrato de Locagdes |/ FiscalContrato
Contrato de Locagbes Tigo Participagéo | Titular v
Previsdo Reajuste re—
Contrato Fiscal: 55903118 FABIO LEANDRO SARTORI DUTRA
Ateste Milltiplo “igéncia Inicial: [16/08/2018
Troca de Ordenador Observagéo®
Troca de SRO
Contrato Fornecimento (% 7
Stimula V
Relatorios Gontratos de
Terceires v
= q
Relatdrios Contrato de
Locagdes ¥

0% -

OBS: o fiscal deve ter a autorizagdo de atestador no 6rgéo.
4.1.6.4 Aba Minuta Contrato

Caso necessario, edite o texto para as Disposi¢Oes Gerais da Minuta do Contrato.
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5 FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer =100
Q, Pesquisar Homologagdo 01/08/2018 ario 16 ema A = @
Editar Contrato de Locagbes: 2018/020359

fp,a Copiar Contrato | Goncluir Cadastro | Salvar |  Solicitagho de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
k_-/

[ Contratos | contrato || conrstada || sRORequisigio || o arics || Centro Custo || Documento || Fiscal || Minuta Contrato || Despesas Acessérias || Empenno |

InfraEstrutura W *Disposipdes Gerais: F\cat eEIﬂuFum de PORTO ALEGRE para dirimir dividas ou questGes oriundas do presente

P— v jcontra

Cantrato Obras. WV

Contrato Financiamento | 7|

Contrato Terceiros W

Contrato de Locagdes |/ |

Contrato de LocagBes

Previsio Reajuste
Contrato

Ateste Mittiple
Troca de Ordenador

Troca de SRO

Cantrato Fornecimento

Somula

Relatorios Contratos de
Terceiros

Relatorios Contrato de
Locagdes

IETETIE]

4.1.6.5 Aba Despesas Acessorias

Os valores a serem cadastrados nessa aba possuem somente carater informativo e ndo compde o
valor da locacdo, mas sdo de preenchimento obrigatério.

Pagamentos de indenizacdes ou despesas acessorias (IPTU, condominio, etc.) devem ser realizadas
através de empenho do tipo GERAL, e ndo do tipo CONTRATO. Empenho do tipo contrato é exclusivo
para o pagamento do principal.’

A taxa administrativa refere-se a uma transagao entre o proprietario e a imobiliaria, e ndo modifica
o valor do aluguel. Ndo é uma é despesa além do aluguel, como o condominio. O proprietario PF ir&
informar esse pagamento a imobiliaria apenas na sua DIRPF (declaragio de ajuste). E assim que é

informado na DIRF do Estado.

Preencha os campos e clique no botéo "Salvar".

Editar Contrato de Locagbes: 2018/020397

Copiar Contrato | Conclurr Cadastro | Salvar | Soliciiagfio de Empenho | Exclur | Limpar | Imprimir | Fechar

Contrato || Coniratada || Centro Custo || Documento || Fiscal || Minuta Contrato || Desp Aressirias || |[ sRoIRequisisio || orgamentarios |

Se ndo houver valor para algum campo, cologue 0 (zero)

*\falor Mensal Condominio: I 2,00

*alor Anual IPTU: I 11.00
*Jalor Mensal Taxa Administrac&o: I 0.00
*Qutros Valores: I 0.00

7 Rubricas para pagamento do IPTU e demais despesas acessdrias:

3.3.90.36.3618 - ENCARGOS CONTRATUAIS COM LOCACAO DE IMOVEIS

3.3.90.39.3941 - ENCARGOS CONTRATUAIS COM LOCACAO DE IMOVEIS

3.3.90.47.4703 - IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO E CONTRIBUICAO DE MELHORIA
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4.1.6.6 Aba Empenho

Apbs o atendimento da solicitacdo de empenho, a aba é automaticamente preenchida pelo sistema,

por rotina diéria.

Editar Contrato de Locagbes: 2018/020378

Copiar Contrato |  Concluir Cadastro | Salvar | Solicitagio de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar

| Contrato || Contratada || SROMequisigio || Orgamentérios || Stmula || CentroCusto |[ Documento |[ Fiscal || Minuta Contrato || Despesas Acessirias |

J Empenho |

[[] Exibir Selecionados
O Empenho Data Langamento Valar
O 130010865921 15/08/2015 300,00
O 15001086922 15/08/20158 200,00
Seleci TODOS os registros.
Linhasde1a2

4.1.6.7 Concluir Cadastro

No preenchimento dos campos restantes da aba contrato sdo realizadas validacdes para as datas e
vigéncia, com base na legislacéo:

Mensagem da pagina da web x| Mensagem da pagina da web x| Mensagem da pagina da web x|

Errona gravagdo - Contrato: O campo Data Assinatura deve ser Erro na gravagdo - Contrato: O campo Data Assinatura deve ser Erro na gravagdo - Contrato: O campo Data Entrega das Chaves
_L maior ou igual & Data Publicacdo da Dispensa, r- l % menot ouigual & Data da Yigéncia Inicial, - l A deve ser maior ou igual & Data Vigéndia Inicial .

Aviso

O campo Data da Proposta deve ser menor ou igual
ao campo Data Assinatura.

ok

Mensagem da pagina da web x|

Erro na gravagio - Contrato: Contrato maior que 60 meses, Data
ZUN Fimlmite 6 17/0s{2022,

Apobs completar os dados das abas do sistema, clique no Botdo "Concluir Cadastro”. O sistema

acusara também a falta de algum dos documentos obrigatorios:

Mensagem da pagina da web x|

Erro na gravardo - Contrato; Os sequintes documentos
/B obrigatérios devem ser informados para conclurr o cadastro:
S Consulta a SMARH (Sistera GPE), Contrata/Aditiva Assinado nos
termos da 05 2/2018, Laude de Yiskoria do Imével, Proposta,
Publicag o Dispensa Licitago ou Edital, Terma de Entrega das
Chaves.

Caso ndo haja nenhuma pendéncia, o sistema informara o sucesso da conclusdo e disponibilizara

novas abas e botdes, conforme figura abaixo.
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/2 FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer =101 x|
Q, Pesquisar Homologagio 01/08/2018 bio Leandro ori Dutra ema A . @
Editar Contrato de Locagbes:

fp’a Copiar Contrato |  Relatério Minuta Contrato | GerarSdmula | Salvar | Solicitagfio de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
v | Parcela || simuia || aditvo || Financeiro || Reajuste || Histérica |

[Contratos | Contrato || Contratada || SRORequisiciio || Orgamentérios || Centro Custo |[ Documento || Fiscal || Minuta Contrato || Despesas Acessérias || Empenho |

InfraEsinuiura 5 | =contato 2018 020359 PS

Gontrates IV [ 14 |[Q] [SECRETARIA DA FAZENDA

Gortrato Obras v U0, 14 1 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

Contrato Financiamento (5.7 “UE: 14 1 1 Q| [GABINETE E ORGAOS CENTRAI

Gortrato Terceiros v/ “Situagéio Cadastro: Em Execucéo|v]

Cortrato de Locagbes ||/ Tipo: Contrato de Locacio

Cortrato de Locagdes “Objeto: Locacgo de imovel localizado na Av. Maud. 1155. destinado ao uso e

funcionamento da Diviséo de Tecnologia e Projetos

Previso Reajusts
Cortrato

Ateste Miltipio
Troca de Ordenadar
*irea Locada 100.00 *Area Construida: 100.00 *Dia Viencimento Parcela: 10
Troca de SRO
Contrato Fomecimento |5, /1 “Municipio: 096/ [Q| [PORTO ALEGRE
Stmula V| *Classe Objeto: 0004/ Q] [PREDIOS ADMINISTRATIVOS
Relatorios Coriratos de v “Nome Local (Contadoria e Auditoria-Geral do Estado
Terceiros
«
Relatdrios Contrato d y (e f
Lﬂm}_ﬁeﬂs@ = R4 *Tipo Logradouro AV 4| [AVENIDA
l *Logradouro: MAUS Q

A partir desse momento, o contrato passara a situagao "Em Execucdo" e as parcelas serdo geradas
levando em consideracdo a data da entrega das chaves (valor proporcional aos dias do més calendario).

E possivel agora publicar a simula do contrato, quando néo se tratar de Dispensa de Licitacao.

4.2 Cadastrando Contrato Vigente

Sdo considerados Contratos Vigentes todo contrato que j& existe no mundo fisico, mas ainda ndo
foi cadastrado no FPE.

4.2.1 Contrato Vigente de Locacgéo

Com a finalidade de padronizar os procedimentos e atender ao disposto na IN CAGE
02/2016, mesmo os contratos vigentes deverdo utilizar o fluxo anterior, através do botdo NOVO.

O “CADASTRAR VIGENTES” esta reservado apenas para certos perfis em situagdes

excepcionais.
No entanto, o cadastro nesses casos guarda algumas peculiaridades. Abaixo seguem algumas
observagdes devem ser feitas quanto ao cadastro de um contrato ja vigente através do botdo de “Novo”

contrato:
4.2.1.1 Datas

As datas iniciais (proposta, data de publicacdo, assinatura, entrega das chaves) deverdo ser
normalmente preenchidas conforme contrato original, sempre seguindo a regra cronoldgica resumida

abaixo:

Regra prética para observancia dos art. 5° e 10° da IN CAGE 02/2016 no que se refere a datas:
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P<DI<A<EC=EF

Em que:

Proposta (P)

Publicacdo da Simula do Contrato ou Dispensa (D) até o 5° dia Gtil do més seguinte
Assinatura do Contrato (A)

Entrega das Chaves (EC)

Efeitos Financeiros (EF)

Jé a data final de vigéncia ja deverd incluir a Gltima prorrogacéo realizada, seja por aditivo ou por
apostila de renovacéo.

4.2.1.2 Fase de Empenho Prévio (situagdo “Solicitacdo de Empenho” no fluxo)

Ao chegar nesta fase, o sistema trava o andamento do cadastro até que haja pelo menos um
empenho prévio associado. Este empenho ird aparecer na aba “Empenho” do contrato e, s6 entdo, sera
possivel dar andamento a publicacdo e conclusdo do cadastro. No caso de Solicitagdo de Empenho, esta
precisa estar atendida para que o empenho seja efetivamente criado.

E importante salientar que o empenho deve ser do tipo CONTRATO. S6 sera possivel criar esse
empenho ou a solicitacdo de empenho apo6s o inicio do cadastro do contrato, pois serd necessario 0 nimero
de contrato gerado pelo FPE para poder fazer a associagao.

Caso se trate de um contrato vigente e haja empenho prévio do tipo GERAL para as parcelas
futuras ou até passadas, porém ainda ndo executadas, sera necessario estornar o saldo deste empenho e
gerar um novo empenho do tipo CONTRATO, seja pelo botdo “Solicitacdo de empenho” do modulo
Contratos ou diretamente no modulo de execucao.

O empenho prévio pode ser de qualquer valor, desde atendendo apenas uma parcela como todas
as faltantes no ano. Caso utilize-se o botao “Solicitagao de empenho” do médulo Contratos, o sistema cria
solicitagcfes com o valor total que falta do exercicio. No entanto, este valor pode ser alterado pela unidade

de finangas direto no modulo de execugao.
4.2.1.3 Inicio da Execugdo das Parcelas via Mddulo de Contrato

A parcela em que sera iniciada a execuc¢do via mddulo de contrato pode ser a primeira parcela
seguinte apds o cadastramento, bem como uma parcela anterior ja usufruida pelo locatério, porém
ainda ndo liquidada e paga. Isto ird depender de qual parcela o Fiscal do Contrato ird comecar a atestar
via sistema.

Ao concluir o cadastro do contrato, o sistema cria apenas a parcela do més corrente e as

futuras até o fim do ano corrente. Ao virar o ano, o sistema ird criar as do ano seguinte.
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Caso haja a intencdo de executar uma parcela de forma retroativa, do més anterior por
exemplo, que ainda n3o foi liguidada no empenho GERAL, sera necessario solicitar a DTP/CAGE a

criacdo da parcela antes de atestar e liquidar.

4.2.2 Registro de Locacao

Usado apenas nos casos em que ndo € possivel cadastrar nem no “novo”, nem no ‘“cadastrar
vigentes”. E basicamente um “registro” com os campos necessario & Execucio Financeira.

O “Registro de Locag@o” sera utilizado para cadastramento e controle dos demais instrumentos
que se assemelham a Contratos de Locagdes, mas que possuem caracteristicas proprias, como: Cessdo
Onerosa de Uso, Permisséo de Uso Oneroso, Concesséo de Uso Remunerado, Comodato, etc.

Trata-se, entretanto, de um simples registro. Toda a execugdo devera ser feita diretamente no
modulo Execugdo Despesa.

E necessaria uma classe especifica no SOE para aparecer a opgio “Registro de Locagdo”, a ser

fornecida mediante solicitacdo do 6rgéo, com a devida justificativa.
4.2.2.1 Cadastro Inicial

Clica em “Cadastrar Vigente”, escolhe o tipo “Registro de Locagdo” e salva.

,é FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer _ ||:||1|

Q, Pesquisar 23/08/2018 - Fabio Leandro Sartori Dutra

Editar Contrato de Locagdes: Novo
fp,-a Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |
=

|Cont|atos Contrato |

InfraEstrutura v “Crgéo: IT &l

Contratos V. o 14T &l

P — V) UE: 14 01 ng

Contrato Financiamento (% 7 *Objeto:  |Registro de Locacdo de imavel com escrtura em litigio

Confrato Terceiros 57

Contrato de Locagies [/

Contrato de Locagbes
Previsio Reajusie
Contrato

Ateste Miltiplo
Troca de Ordenador *Processo: |1?,’140070044942—] *Data Assinatura: [10/01/2017
e e Tipa: |Registrﬂ de Locacéo

Contrato Fornecimento [ /7

Stmula hd

?Z,'fl‘?".;“ Contratos de. |55

E?ﬁ.’fé‘:‘f Contratode |55

4.2.2.2 Preenchimento das abas
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Preencha os dados faltantes na Aba Contrato e clique "Salvar":

/2 FPE - Finangas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer

39

_lolx|
Q, Pesquisar 10/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ & -~ & @ -
Editar Registro de Locagdes: 2018/020370
fﬁa Gopiar Contralo | Goncluir Gadastro |  Sawar | Exciuir | Limpar | Imprimir | Fechar |
‘ ~ LS
[ Contratos | Registro de Loragéo || Contratada || sRORequisigéo || O [ o
InfraEsinitura i [ 2018[%] 020370
Coniratos i (R 14 |[A] [SECRETARIA DA FAZENDA
Conlrato Obras v U0 14 B Q| [SUBSEC. TESOURC DO ESTADO
Gontrato Financiamento |5,/ UE 14 3 1 Q| [DEPARTAMENTO DA DESPESA P
Conirato Terceiros S/ *Situagsio Cadastro: Em Cadastramento
Contrato de Locages [/ Tipa Registro de Locacéo
Contrato de Locagses *Objeto: este Registro de Locacéo
Previs8io Reajuste
Conirato
Ateste Miftiplo
Troca de Ordenador
*Area Locada: | 50.00 *irea Construida: | 50.00 *Dia Vencimento Parcala |10
Troca de SRO
Contrato Fomecimento | / “Municfpio: 096 &I PORTO ALEGRE
—— | | [ "cesse onieto 0004 [Q| [PREDIOS ADMINISTRATIVOS
Relatarios Contratos de + e 3 A
g m‘f v MNome Local |Dw|san de Tecnologia e Projetos
- I
Relatéros Gontrato de e | [ “Tipo Logradours: AV || [AvENIDA
“Logradouro: [Siqueira Campas &I
*Nimero 1155 Comglemento:
*Bairro: |Cemm Histérico
*Processo: 18/1204-0002148-9 *Ordenador: | 55903118 SI FABIO LEANDRO SARTORI DUTRA
*Valor Parcela : 10.00 “Data Assinatura: |01/03/2018 Data Publicagéio Contrato:
*Periodo de Vigénia até
*Metivo Dispensa Licitagéo: o010 3' Compra ou locacéo de imovel - Art. 24, X §
M L1 " .
Na Aba Contratada, clique em "Novo", preencha os dados do credor e salve:
as Plblicas do Estado do RS - Internet Explorer =] |
Q, Pesquisar 0/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ & - & @ -
Editar Registro de Locagdes: 2018/020370
fp’a Copiar Confrato ‘ Concluir Cadastro | Sallvar ‘ Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar ‘
[ Contratos | Registra de Locagio || contratada || sRo cio || O |[ o
InfraEstrutura V. o
[[] Exibir Selecionados
Contratos v
O Pessoa MNome/Razdo Social CPFICNPJ Municipio %
e ~ O 51347725 RANGEL DE AZEVEDO COUTINHO 087.677.034-02 - 100,00
Contrato Financiamento |57 Total: 100,00
Confrato Terceiros v, Selecionar TODOS os registros.
Linhas de1a1
A 10/08/2018 15:52:00 Usuario 16
Previsdio Reajuste

Na aba SRO/Requisicéo, clique em "Novo", preencha os dados e salve:
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Editar Registro de Locagdes: 2018/020370

Gopiar Gonfrato Concluir Cadastro Salvar Excluir Limpar Imprimir Fechar

| Registro de Locaggo |[ Contratadz || sROMRequisicio || O aios || D

~
[] Exibir Selecionados

1 Exercicio SRO Req g-

PE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer =10 x|

=

Salvar Limpar Imprimir | Fechar |

SRO/Requisicio
Exercicio: |2018.
SRo: [ oo010603 Q|

*Periodo Vigéneia: [01/01/2018 até [15/01/2019

0% v 4

Faga o mesmo na Aba Orgamentarios:

Editar Registro de Locagdes: 2018/020370

Caopiar Gontrato Goncluir Gadastro Salvar Excluir Limpar Imprirmir Fechar

| Registro de Locagdio || Contratada |[ SRORequisigio || O zrios || D
M Editar | Remover ”
0
;: Editar Dotagio: Novo =
16 Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

*Exercicio Dotagdo: IQU'lB.

*Projeto: W &I

*Subprojeto 2198 IW SI
*Recurso: IW &I

*Categoria Econdmica: |3— &I

*Grupo Matureza Despesa: |3 |3_ 3'

“Modalidade Aplicagio: |3 I EE=Y
*Elemento Despesa: 3 3 90 l? &I

< >

0% -
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4.2.2.3 Finalizando o Cadastro

41

Ao clicar em "Concluir Cadastro”, o contrato j& entra em execugdo, sem a obrigatoriedade de

publicacdo ou de anexar documentos do processo:

Editar Registro de LocagGes: 2018/020370

10/08/2018 - Usuario 16 a4 . 5

Sistemas -

Copiar Contrato ‘ Relatério Minuta Contrato ‘ Salvar | Solicitag8o de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar ‘

A/ *Confrate:
v *Orgfio:
Contrato Obras. v 0.
Contrato Financiamento | / UE:
Contrato Terceiros N4
Contrato de Locagdes |/ % Tipo:
Contrato de Locagdes *Objeto:
Previsio Resjuste
Contrato
Ateste Miltiplo
Troca de Ordenador
*rea Locada
Troca de SRO
Contrato F V. h
Simula v *Classe Objeto:
Relatbrios Confratos de K/ +Nome Local:
Terceiros
Relatérios Confrato de Ty radouro.
Locagdes b po Log

*Logradouro:
*Nimero
*Bairro-

*Processo;

*alor Parcela

*Periodo de Vigéneia:

*Motiva Dispensa Licitago:

Registro de Locagiio || Contratada || SROMRequisigio || Orgamentarios || Parcela || Empenho || Historico || Documento

2018[+]

14

14 3 Qs
14 |3 [

Reqistro de Locacio

Teste Registro de Locacéo.

50

096] Q| [PORTO ALEGRE

0004| Q| PREDIOS ADMINISTRATIVOS

Divisdo de Tecnolog
AV
Siqueira Campas
1155
Centro Histérico

18/1204-0002145-9

10.

*,

01/08/2018

0010/ [Q] |Compra ou locagfio de imdvel - Art. 24. X. §

020370

Q| [SECRETARIA DA FAZENDA

Q] [AVENIDA

Complemento:

UBSEC. TESOURC DO ESTADO
Q| [DEPARTAMENTO DA DESPESA P

.00 *hrea Construida: 50.00 *Dia Vencimento Parcela: 10

ia & Projetos

*Ordenador: | 55903118 3' FABIO LEANDRO SARTORI DUTRA
a0 “Data Assinatura: 01/03/2018 Data Publicagfio Contrato:

ate [31/12/2018

As parcelas sdo geradas, entretanto, como ndo tem controle de parcelas pelo modulo de contratos,

n&o gera memorando.

5 FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar

14/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~

Editar Registro de Locagdes: 2018/020370
fp ‘Copiar Contrato | Relatario Minuta Contrato | Salvar | Solicitagfic de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
ICﬂl'ﬂ’?”D5 | Registro de Locagéc || Contratada || SRO/Mequisicao || Orcamentarics || Parcela || Empenho || Historico || Documento |
InfraEstrutura W Exereitio: |20‘| 8 . A
Cantratos W
Exibir Selecionados
Contrato Obras V. O
- . = Solic N
: v O Mes Periodo Locagao “alor Ateste EmpiLiq Empenho  Liquidacdo
O 08 01/08/2018 & 21/08/2018 10,00 M M N
Contrato Terceiros v O w 01/09/2018 4 300912018 10,00 N N N N
Cortrato de Locagdes |/ O 10 01/10/2018 & 31102018 10,00 N N N N
Conirato de Locay [l " 011172015 & 30M 172018 10,00 M M il N
Previséo Reajuste [ 12 01/12/2018 & 311212013 10,00 M M N N
Contrato
Ateste Miltiplo TODOS os registros.
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4.2.2.4 Solicitacdo de Empenho e Liquidagdo

A clicar no botdo "Solicitacdo Empenho™ e confirmar é gerada uma solicitacdo de empenho tipo

contrato, com o valor que leva em conta o nimero de meses que faltam para o encerramento do exercicio.

E FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar

fpe

10/08/2018 - Usuario 16 Sistemas ~ & - & @

Editar Registro de Locagdes: 2018/020370

Copiar Contrato | Relatério Minuta Contrate | Salvar | jcitagdo de Empenho | Exelur | Limpar | Imprimir | Fechar |

Contratos Registro de Locagio H Confratada H SROY isic || o] Aric H Parcela || Empenho || Histérico || Documento |
InfraEsinutura M| )| rconate: 2013 020370
Contrates M oress 14 |[Q| [SECRETARIA DA FAZENDA
Contrato Obras A uo: 14 |3 |[][SUBSEC. TESOURO DO ESTADO
Contrato Financiamento (S, /! “UE: 14 8 1 Q| [DEPARTAMENTO DA DESPESA P
*Situagiio Cadast 80|V
Contrato Terceiros v ituagéio Cadastro Em Execugio[v] Mensagem da pagina da web x|
Contrato de Locagdes | /| Tigo Registro de Locacéo
Cortrato de Locagdes *Objeto: Teste Registro de Locagéo. ,"' b Confima Solicicar Empenho 7
= W' Serfio geradas solicitacties para todos os credores,
Previsdo Reajuste -
Contrato
Ateste Milliplo
Troca de Ordenador
*Area Locada: 50.00] “Area Construida: 50.00; *Dia Vencimento Parcela: |10
Troca de SRO
Contratn Fomesimentn |52 *Municipio: 0396/ Q| [PORTO ALEGRE

Por ocasido da execucdo da solicitagdo de empenho. deve-se editar o campo "Informagdes
Complementares", que vem em branco.

E possivel fazer também a solicitacio de empenho tipo contrato (informando o nimero do registro)
pelo moédulo execucéo, fora do mddulo.

No Registro de Locagdo também ndo existe a figura do atestador das parcelas no médulo (que sera
visto no Capitulo 5), consequentemente, ndo séo gerados automaticamente as solicitagdes de Lig. ou Emp-

Lig. A solicitagdo de Liquidacdo deve ser feita diretamente pelo Modulo Execucgdo Despesa.

Atencdo: Na Execugdo da Despesa, como ndo € gerado automaticamente, deve-se incluir
documento credor do tipo Memorando, para liquidagdo das parcelas do contrato. Situacdo em que deve ser
informado o processo e a parcela que serédo liquidados pelo documento.

4.2.2.5 Alteragdes no Registro

No Registro de Locag&o s é possivel a realizagdo de dois tipos de alteracdo: retificacéo e por erro.

A Retificacdo permite alterar Orgéo, UO e a Aba Orgamentario, além dos que sempre ficam livres
(SRO/Requisicdo e Ordenador).
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5 Ateste das Parcelas

O ateste da parcela de locacdo € o ato por meio do qual o fiscal do contrato reconhece que o imével

esta ocupado no periodo de referéncia da parcela, de acordo com as condigdes contratadas.®
5.1 Requisitos para ateste de contratos

Para cadastrar o fiscal do contrato o sistema valida algumas informagdes do cadastro do usuario

gue esta sendo designado:

a. Estar cadastrado no ambiente SOEWEB do 6rgédo de origem, na maioria dos 6rgéos e entidades,
esse acesso € solicitado para os responsaveis da tecnologia da informac&o;

b. Estar cadastrado no Sistema FPE com o perfil de “Autorizagdo Atestador” na UO (Unidade

Orcamentaria) autorizada;
c. Estar cadastrado no cadastro de pessoa da Secretaria da Fazenda;

d. Deveréa estar com o e-mail informado no cadastro de pessoa;
5.2 Formas de identificacdo do Contrato para ateste da parcela

Existem trés diferentes formas de identificacdo dos contratos para realizar do ateste da parcela
(pelo nimero do contrato, pelo ateste maltiplo e pelo relatério de contratos sem ateste), que serdo vistas

na sequéncia.
5.2.1 Pelo numero do contrato
Pode ser realizada da seguinte forma:

O fiscal devera entrar no modulo contrato de locacGes e pesquisar o contrato (1) que sera atestado,

para isto é necessario informar os dados do contrato e clicar em "Pesquisar” (2), conforme tela a seguir.

8 IN CAGE 02/2016, Art. 15. O ateste mensal de uso do imével objeto da locagdo devera ser efetuado diretamente
no Sistema FPE, dentro do més de competéncia da parcela.
Paragrafo Unico. A falta da realizacdo de ateste e o atraso no pagamento sujeita o Ordenador de Despesa a
responsabilizacdo pelos encargos contratuais decorrentes.
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A FPE - F -as Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer =10l x|
Q, Pesquisar Homologagio 08/08/2018 bio Leandro ori Dutra : A - @
Pesquisar Contrato de Locagdes:
fp’@ Nowo Cadastrar Vigentes | Pesquisar | Limpar | Critérios Selecio |
-
[Contratos | Gerais || Avangados || Dotagko || Liia |
InfraEstrutura 5/ Exercicio IME 2
Contratos W Orgao: I_SI
Contrato Obras v ua l_ﬂl
Contrato v/ UE 1 [ 1]
P —— v, Contrato: a [ 20188
Contrato de Locagdes [/ Classe Otieto &I
Contrato de Locagdes Periodo Vigéncia: | at |
Prevsdo Reajste Contratado: a4l
Aleste Miltipio *Processo: |—
Troea de Ordenador Tipo:
Troca de SRO Nova IN-

Na tela sequinte clicar no hiperlink correspondente ao numero do Contrato:

|5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer 1o x|
Q, Pesquisar Homologagio 08/08/2018 bio Leandro ori Dutra e A - ®
Pesquisar Contrato de Locagdes: Resultado Pesquisa
f p/a Novo | Cadastrarvigentes | Editar | CopiarLista | Pesquisar | Limpar | Critérios Seleglio |
\—

Contratos [ Exibir Selecionados
m| Contrato  Tipo Orgao/UGIUE  Situagdo Objeto Contrata Periodo Vigéncia Situago do Fluxo
] 201820188 Gontrato 14.04.001 Gontrato Publicado Locagho de uma sala (sobreioja) para funcionamento da repart 01/01/2018 a 3111212018 Em Exetugo

Contratos.

, Contrata Inicial = 20188/, Contrato Final = 20158, Origem = “Area Locada, Baimo, Coniratada, Data Assinatura, Data DOE, Data Extingao, Fiscal Titular, Fiscal Suplents, Fiscal Autorizado, Forma Extingdo, Motive Dispensa,
Municipio, Observagdes, Processo, Valor Contrato”

4 Linhas de 1a1

08/08/2018 09:00:56 Fabio Leandro Sartori Dutra

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

A
A
Conirato Obras. V|
v
v
A

Conirato de Locagbes

A partir desse ponto, o procedimento é 0 mesmo para todos os atestes.

Aberto o contrato, clique na aba "Parcela”. Serdo apresentadas todas as parcelas referentes ao

exercicio financeiro em curso e seu status. Clique no hyperlink do nimero da parcela a ser atestada:

/5 FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer _(oj x|
Q, Pesquisar Homologagio 08/08/2018 bio Leandro ori Dutra e ! = ®@
Editar Confrato de Locagées:
fp Copiar Gontrato |  Relatério Minuta Contrato | Gerar Simula | ReverterVersdo | Salvar | Solicitaio de Empenho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
L/ [ Contrato || Contratada || Gentro Custo || Documento || Fiscal || Minuta Gontrato || Despesas Acessrias || Empenho || SRO/Requisigéio || Orgamentarios
[ Contratos | Parceta || Simula || Adtive || Financeiro |[ Reajuste || Histérico |
InfraEstrutura vV Exercicio: [2018[%] ~
Contratos V| Editar
Exibir Selecionados
Contrato Obras. Ad 0
- 5 & Solic 5
O Més Periado Locagao Valor Aleste o Empenho  Liquidagio
— Y EmplLiq
O 01 01/01/2018 & 311012018 1.944,35 B B s s
CuEbIEEED V) O 02— 01/02/2018 2 28022018 194435 m N N N
Contrato de Locagdes (/) O 0 0110372018 & 311032018 1.944.35 N N N N
Conrato de LocagBes O 04 01/0412018 4 30/0422013 1.94435 N N N N
Previsao Reajuste O s 01/05/2018 4 31/05/2018 194435 N N N N
Contrato
Ateste Milligio O % 0110672018 & 30062018 1.84435 N N N N
v a— O 07 01/07/2013 & 31072018 1.94435 N N N N
O [ 0110872018 & 31/08/2018 1.84435 N N N N
Troca de SRO
[} 0 01/09/2013 & 30/09/2018 1.94435 N N N N
Contrato Fomecimente (5.7 .
O 10 011072018 & 31102018 1.84435 N N N N
Simula v [} 11 0111172013 & 301112018 1.94435 N N N N
Relatorios Contratos de v O 12 0111212018 & 31/12/2018 1.94435 N N N N
Terceiros
Relatbrios Contralo de v/ N Selecionar TODOS os registros.
P Linhas de 1a 12
I 08/08/2018 09:03:25 Fébio Leandro Sartori Dutra

Abrird uma janela, na qual seréa apresenta a parcela a ser atestada. Clique no botdo "Atestar", no
alto da tela, a direita:
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45 FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer _13] x|
Editar Parcela Executada: 0001 =
—  Atestar Limpar Imprimir | Fechar |

Parcela
*Ndmero Parcela: 000
Més: 02

“Perfodo Locagéio: 01/02/2018 *aié [28/02/2018

“alor Principal:
“/alor Reajuste:

“alor

Ateste: Néo
Solic. EmpenhofLiquidagdo: |N&o

Empenha: Né&o

[ Dados Auditoria ]

BI0% -
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O sistema ir4 perguntar se vocé confirma e informara se a operacédo foi concluida com sucesso.

Perceba que houve a mudanga no status da parcela atestada, que devera agora passar pelo processo de

Execucdo da Despesa.

[ Exibir Selecionados
N - = Salic idacs

O Més Periodo Locagio alor Ateste oo Empenno  Liguidagio

L] 01/01/2018 & 31/01/2018 194435 5 s s 5
[}

173 01/02/2018 a 28/02/2018 184435 5 ] ] N
.

3 01/03/2018 & 31/03/2018 184435 N N ] N
[}

04 01/04/2018 a 30/04/2018 184435 N ] ] N
[}
O a5 01/05/2018 & 31/05/2018 184435 N N N N

06 01/06/2018 & 30/06/2018 184435 N N N N
0 :
O a7 01/07/2018 & 31/07/2018 184435 N N N N
] 1} 01/08/2018 & 31/08/2018 1.944,35 N N M M
] ] 01/08/2018 & 30/09/2018 1.844,35 N N M M
O 10 01/10/2018 & 21/10/2018 1.944,35 N N M M
O " 01/11/2018 4 20/11/2018 1.944,35 N N M N
O 12 01/12/2018 & 31/12/2018 1.944,35 N N M N

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 12
08/08/2018 09:06:32 Fabio Leandro Sartori Dutra

a. No momento do ateste sera gerado o Documento do Credor a ser vinculado no empenho;

b. O sistema permite consultar o contrato pelos campos elencados na aba gerais ou pelos campos

da aba avancados e dotagdo, na aba avangados é possivel o fiscal visualizar todos 0s contratos no qual ele

é fiscal ou suplente, utilizando o campo denominado FISCAL;

c. O empenho prévio gerado anteriormente é associado ao contrato automaticamente, ou seja, 0

modulo Contratos de Locagdes reconhecera que existe empenho prévio, atendido e com saldo para aquele

determinado contrato. Assim, ao atestar a parcela, o sistema gerard automaticamente apenas o documento

credor (memorando) e a solicitacéo de liquidagdo, vinculando-a ao empenho prévio existente, ao nimero

da parcela e ao respectivo documento credor. Ressalvo que se ndo houver saldo suficiente no empenho

prévio para a parcela/credor, o sistema ndo ird gerar solicitacdo de liquidacdo (Liq) ou de

empenho/liquidacdo (Emp-Liq);
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d. O processo de geracdo automatico de solicitacdo de liquidacdo ou solicitacdo de
empenho/liquidacdo (Emp-Liq) acontece numa rotina diéria as 14h ou as 22h, o que ocorrer primeiro, ou
seja, ndo € instantaneo, mas nos casos de solicitagdo de empenho prévio sim;

e. Enquanto nédo for atendida a solicitagdo de liquidacdo ou Emp-Lig, o ateste ainda pode ser
desfeito, 0 que pode ser requerido em caso de necessidade de alteracdo do valor da parcela. O fiscal deve
abrir a parcela atesta e clicar no botdo "Desfazer ateste".

5.2.2 Pelo Ateste Multiplo

Essa funcionalidade permite que sejam visualizados e atestados simultaneamente todos o0s
contratos e parcelas que para um mesmo fiscal, de acordo com o periodo desejado.
O fiscal deve entrar no menu Contratos e clicar no submenu Contrato de Locacdes e na sequéncia

no item Ateste Multiplo.

Na tela apresentada, informar o codigo do érgdo, a UO e o periodo (intervalo de meses) e clicar

no botdo Pesquisar no alto da tela a direita;

£ FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer -(of x|

Q, Pesquisar Homologagio 08/08/2018 bio dro ori Dutra ema A = @
Pesquisar Ateste Multiplo:
fp’a Pesquisar | Limpar | Griérios Selepdio |
L~
[ Contratos | Gerais |
InfraEstrutura V. oo [14 Q]
Contratos: 87 uor ey
Contrato Obras 5/ —ste |14 ,_&I
Contrato Financiamento (57 *Periodo |01_’ 2018 até lOEs—i 2018
Conrato Terceiros Ad
Contrato de Locagdes [/ |
Contrato de Locages
Pravisio Resuste
Caniraio
Ateste Miltiplo
Troca de Ordenador
Troca de SRO

Na sequéncia serdo apresentados 0s contratos nos quais constem parcelas a serem atestadas para

os critérios informados. Marque as parcelas desejadas (1) e clique no botao “Ateste Multiplo” (2).
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5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer ] 53]
Q, Pesquisar Homologagio 0810 @
quisar Ateste Mlti 5Q!
fp P Ateste Miltiplo Pesquisar... Copiar Lista | Imprimir |
Contratos [ Exibir Selecionados
\nfraEstrutura V. O Contrato  NroParcela  Periodo Lacagdo Valor  Municipio Home do Local
W 2018020185 2 011032018 4 31/03/2018 597,33 SANTO ANGELO delegacia da receita estadual de santo angelo
Contratt hd
[os
D\ 2018Mm20186 3 01/04/2018 & 30/04/2018 50733 SANTO ANGELO delegacia da receita estadual de santo angelo
Conirato Obras & [ \ 201s020188 & D1/0512018 4 31052018 50738 SANTO ANGELO delegacia da receita estadual de santo angslo
Contrato Financiamento U O 1 2018/020186 5 01/D6/2015 & 30/06/2015 597,33 SANTO ANGELO delegacia da receita estadual de santo angelo
Contrato Terceiros v D 2018/020186 6 01/07/2018 & 31/07/2018 597,33 SANTO ANGELO delegacia da receita estadual de zanto angelo
= N [/ znsozomss 7 D1/08/2018 & 310372018 50738 SANTO ANGELO delegacia da receita estadual de santo angelo
Contrato de Locagdes
¥  201am20188 2 D1/D3/2018 4 31/032018 1.04435 VERANOPOLIS m&gfcsmqmmnmns
Contrato de LocagBes
R AGENCIA DA RECEITA ESTADUAL DE
e [0  20tzmz0ies 3 01/04/2018 & 30/04/2018 1.04435 VERANOPOLIS e el
Corloo [ 2018020188 4 0110512018 4 3110572015 1.94435 VERANOPOLIS L RECEITAESTADUAL DE
Ateste Miltiplo
0 201am20188 5 D1/06/2013 & 30/06/2018 1.04435 VERANOPOLIS Sgérsgpgﬁgmam [ESTOLMLDE
WK D AGENCIA DA RECEITA ESTADUAL DE
[] 2018020188 6 D1/07/2018 4 310772018 184435 VERANOPOLIS SERANOPOLS
Troca de SRO
[]  =201am20188 7 D1/08/2018 4 310872018 184435 VERANOPOLIS Sgsrﬁgpgtlgmam'a ADUAL DE
Contrato Formecimento |/ A
[0 2018020388 1 10/0B/2015 & 3110812018 710 PORTO ALEGRE cage
Stmula V Orgéo = *14‘, Més Inicial = “01', Ano Inicial = 2018, Més Final = ‘08", Ano Final = ‘2018'
Reatérios Contratos de 1= Linhas de 12 13
Tereies 08/08/2018 09:16:03 Fibio Leandro Sartori Dutra
Rebtiyos Contislo de. |5
Locagdes

O sistema informara o sucesso na operacao e o ateste estara concluido.

Mensagem da pagina da web

y l.': Ateste Mdltplo efetuado com sucessa,

x|

Observacdo: tanto pelo ateste multiplo, quanto pelo relatdrio de contratos sem ateste, 0s processos

que serdo exibidos na tela serdo aqueles em que o fiscal seja Titular ou Substituto.

5.2.3 Pelo Relatdrio de Contratos sem Ateste

Esta opcdo permite simplesmente que seja gerado um relatorio, em formato PDF ou XLS,

indicando os contratos que necessitem ateste de parcela.

No menu Contratos clicar no submenu Relatérios Contrato de Locag@es e na sequéncia no item

Contratos sem Ateste.

Na tela apresentada informar o cddigo do 6rgéo, a UO, o periodo (intervalo de meses) e o formato

de apresentagdo dos dados (visualizagdo na tela; relatorio ou planilha) e clicar no botao “Pesquisar” no alto

da tela a direita:
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£ FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

08/08/2018 - Fabio Leandro Sartori Dutra sistemas ~ A& -
Pesquisar Contratos sem Ateste:
fﬁ@ ‘ ————p Pesquisar | Limpar | Critérios Selecdo |

[Contratos J Gerais |
oo [l Qf
uo: 14 l_gl
s[4 [ 4]
*Reriodo: |m_r|W até IEIB—iW

*Tipo Saida: (@) Pesquisar () Gerar Relatéric (7) Gerar Planilha

InfraEstrutura

Contratos

Contrato Obras.

‘Contrato Financiamento

Conirato Terceiros

Contrato de Locagdes

‘Contrato Fomecimento

Simula

Relatérios Contratos de
Terceiros

Relatorios Contrato de
Locagdes

=1 F)| E) Bl el R ) R R

Coniratos sem Aleste

Contrates com Ateste
sem Empenha

Credores por Contrato
Ficha Financeira

Resumo de Locagbes pol
Municipio I

Resumo de Locagdes por
Orgao

Utilizando a opcdo Tipo Saida "Pesquisar”, serdo apresentados na prépria tela do sistema os
contratos a serem atestados:

/5 FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

q Pesquisar 08/08/2018 - Fabio Leandro Sartori Dutra

Pesquisar Conlratos sem Ateste: Resultado Pesquisa
fp Pesquisar.. | Copiar Lista | Imprimir_|

Contratos [ Exibir Selecionados

m] Contrato  GrgaoIOIE Objeto Contrato Municipio Valor Fiscal

[0 2017021433 14.04.001 DEPARTAMENTO DARECEITAP  Imével situado na Rua Marechal Flariana Peixot, n° 395, sal SOLEDADE 275000 ELINTON ALVES CORREIA

m] 14.01.001 GABINETE E ORGAOS CENTRAI teste PORTO ALEGRE 1000 FABIO LEANDRO SARTORI DUTRA

Orgéo = '14', Més Inicial = ‘01', Ano Inicial = ‘2015, Més Final = ‘03", Ane Final = 2015

Linhas de 1a2
08/08/2018 09:41:37 Fabio Leandro Sartori Dutra

Conirato Terceiros

Gontrato de Locagdes

Contrato Fomecimento

Simula

Relatorios Contratos de
Tereiros

Relatorios Contrato de
Ges

IR EIETETETE]

Coniratos sem Afeste

‘Confratos com Ateste

Este tipo de saida (Pesquisar) tem a vantagem de possibilitar que os contratos sejam acessados
pelo préprio resultado da consulta.

Se for escolhida a opcéo Tipo Saida "Gerar Relatdrio™, apds apertar o botdo correspondente, clique
no hiperlink "AQUI" para baixar o arquivo:

/B FPE - Financas Piblicas do Estada do RS - Internet Explorer

Q Pesquisar 08/08/2018 - Fabio Leandro Sartori Dutra Sistemas ~ a4 .

Tl ==

Para fazer o download, clique AQui

Contratos.

InfraEstrutura hd Grgao: IM_EI

Gontratos i u [ 1Q]

T v =i [ [ Q]

Contrato Financiamento |\ 2 wwerodo: [T /2018 e Jog 2018 |
Contrato Terceiros v *Tipo Saida: () Pesauisar (8) Gerar Relatério () Gerar Planina
Corlrato de Locages |/ |

Contrato Fornecimento |, /|

Siimuia ¥

?:'ﬁt\:mmde v

Reﬂt'ﬂse-:(}mhxmde A
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Serd aberta uma pequena janela na parte inferior da pagina, possibilitando que o arquivo em

formato PDF seja aberto ou salvo ho computador:

Deseja abrir ou salvar RelContrLocAteste38624342020180808094705.PDF de fpe hml.sefaz.rede.rs? -‘--"* b | Salvar |v| Cancelar

B RelContrLocAteste386243420201 80808094705.PDF - Adobe Acrobat Reader DC -0 x|
Arquivo Edtar Visuslzar Janela Ajuda
Inicio  Ferramentas RelContrlocAteste., ¥ (@) Fazer logon
°, = 5 =3
S B EQ ter R M O® = - B BET © ¢

FPE- Finangas Publicas do Estado do Rio Grande do Sul
Secretaria da Fazenda - RS RELATORIO DE CONTRATOS SEM ATESTE
Contadoria e Auditoria Geral do Estado

Contrato OrgbolUOlUE Objeto Contrato Municipio Valor Fiscal
2017/021433  14.04.001 DEPARTAMENTO DA RECEITA  Imével situado na Rua Marechal Floriano Peixoto, n® 2.750,00 ELINTON ALVES
P 395, sala 102, no municipio de Soledade/RS, inscrito sob CORREIA

a matricula n® 23 306, do Registro de Iméveis da
Comarca de Soledade, com area total de 200,49 m?,
destinade ae uso e funcionamento do Escritdrio da
Receita Estadual de Soledade

2018/020368 14 .01.001 GABINETE E ORGAOS teste 10,00 FABIO LEANDRO
CENTRAI SARTORI DUTRA

Total 2.760,00

A opcéo de pelo Tipo Saida "Gerar Planilha" resulta em arquivo semelhante ao anterior, porém

em formato XLS:

= RelContrlociteste38624342020180808095708 [Sormente leitura] [Modo de Compatibilidade] - Excel Ao o~ Bl
PAGINA IMICIAL IMSERIR LAy OUT D, PAGING, FORMULAS DADOS REVISAC EXIRIGAC Fabio Leandra Sartori Dutra - _‘a_
D . - | = - 5 - - - Ay
D % rial Ts Ia s Bl=— - = F\ Geral FZ) Farmatagga Condicianal %"Inser\r > -4
e - - '_Ih = - g 000 [ Farmatar como Tabela~ g% Bxcluir ~ - -
olar e . . = = 3= - ampartilhar —
- T = S-a- S=E=EE Protegido - 5 <8 [7 Estilos de Célula~ [ Foratar s & -
Area de Transferéncis Fonte w Alinhamenta [ RIS Mamers Estilo Células Edicio ~
a1 - ‘f\ FPE- Finangas Poblicas do Estado do Rio Grande do Sul W
A B [ [n]} E F G -
1 |FPE- Finangas Piblicas do Estado do Rio Grande do Sul
I:.
2 Secretaria da Fazenda - RS
3 RELATORIO DE CONTRATOS SEM ATESTE
£ Contadoria e Auditoria Geral do Estado

Z017/021433 14.04.001 DEPARTAMENTO DA RECEITAF Imdvel situado na Rua Marechal Floriano Peixoto, n® 2.750,00 ELINTOM ALWES
3895, sala 102, no municipio de SoledadefRS, inscrito CORREIA
sob a matricula n® 22,308, do Registro de Imaveis da
Camarca de Soledade, com area total de 200,49 m=,
destinado ao uso e funcionamento do Escritdrio da
Receita Estadual de Soledade

2018/020368 14.01.001 GABINETE E ORGAOS CEMTRAI teste 10,00 FABIO LEANDRO

SARTORIDUTRA

Total 2. 760,00

PrFPEContrSemAteste [©) [
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5.3 Informac6es adicionais

Numero da Parcela: este campo demonstra qual o nimero da parcela do contrato que esta sendo
atestada, observe que o contrato possui parcelas sequenciais, sendo assim, o primeiro més de locag&o deve
ser atestado pela 12 parcela (parcela 001) e o0 20° més de locagdo deve ser atestado pela 202 parcela. No
modulo execugéo de despesas quando do cadastro de uma solicitacdo de empenho/ liquidacgao, devera ser
solicitado um empenho do tipo contrato, neste tipo de empenho ¢ exigido o nimero da parcela, este sera o

numero que devera ser informado.

A execucdo de cada parcela € indicada pelas letras S ou N, para as situa¢fes de Ateste, Solic
Emp/Liq, Empenho e Liquidagéo.

Q Pesquisar

Editar de L coes: 2017/020199
fp Copiar Contrato
V | Contrato l Contratada | SROMequsicio ?l Orcamentarios | Stmula || Centro Custo Documento Fiscal Minuta Contrato Despesas Acessonias
Contratos O} [ Empenho | Parcets || Aswo | Financeiro || Reawste | Puxo | Hestérico |
Infrastruura v Exercicio Im]? :
Contratos v ] Exibir Selecionados
Contrato Obras v, O Mis Periodo Locaglio Valos Ateste Es“‘,‘ Empenho  Liquidacio
Contrato Financiamento (571 ' 0 m" 310052017 290 S s S S
T v O 06 012052017 & 30/06:2017 10.00 N N N N
0O 07 010772017 & 31072017 1071 N N N N
Contrato e Locagdes [/ |}
O 08 01/082017 & 31082017 11,00 N N N N
CEnembo A6 Locoles O 09 017092017 & 30092017 11.00 N N N N
Previsio Reapste
Contrato O 10 01/102017 & 311022017 11,00 N N N N
Ateste Multipio 0O 1 01/11/2017 & 301122017 11.00 N N N N
Troca do Ordenador O 12 0141272017 & 311222017 11,00 N N N N
Troca de SRO | I Sdodmgv‘IODOS o5 mgistms
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De acordo com art. 65 da Lei n° 8.666/1993, os contratos poderdo ser alterados, com as devidas

justificativas, sempre que houver necessidade. Essa modificacdo ou corregdo, entretanto, deve ser

registrada no FPE.

Apos localizar e abrir o contrato que sera objeto da alteracdo, na aba Contrato, selecione a opgéao
"Em Alteracdo"” (1), no campo Situacdo Cadastro. Em seguida, clique no botdo "Salvar" (2):

/& FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

=10l x|
Q, Pesquisar Homologagio 06/08/2018 . ©)
Editar Contrato de Locacdes: 2018/020186
f p/E Copiar Gontrato | Relatério Minuta Contrato | Gerar Stmula | ReverterVersdo | Salver | Solicitagéio de Empenho | Exciuir | Limpar | Imprimir | Fechar |
k_/ [ Parcela |[ simue || Aditve || Financeiro || Reaiuste || Histérico |
[Sontratos | contrato || Contratada || GentroCusto || Documento || Fiscal || Minuta Gontrato || Despesas Acessérias || Empenho || SRO/Requisicio || Oy
InfraEsinufura Al contato 2018[¥] 020186 ~
Contretos M orogeo 14 ][] [SECRETARIA DA FAZENDA
Contrato Obras. hd *Uo: 14 4 Q] |SUBSEC. RECEITA ESTADUAL
Contrato Financiamenta |8, 7 *UE: 14 4 1 Q| [DEPARTAMENTO DA RECEITA P
Confrato Terceiros 57 *Situagiio Cadastro [Em Alteracio 2 s
Confralo de Locagdes |/ Tipo: Contrato de Locacéo
T ittirna Altaranin: Fren

O sistema informara que o contrato foi atualizado com sucesso e, em seguida, deve ser informado

o0 Tipo de Alteracdo e o Motivo (1). Feito isso, clique no botdo "Salvar” (2):

/& FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer

=1ol |
Q, Pesquisar Homologagio 06/08/2018 a @
Editar Contrato de Locagées: 2018/020186
f p’a Gopiar Contrato | _ Salvar | Cancelar Alteragho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
V | Parcsla || Stmula || Aditve || Financeiro |
| Contratos | Contrato || Contratada || CentroCusto || Documento || Fiscal || Minuta Contrato || Despesas Acessériss || Empenho || SROIRequisigio || Omamentarios |
InfraEstrutura SN contato: 20187 020186 "
Contratos i 14| Q) [SECRETARIA DA FAZENDA
Contrato Obras V¥ o: 14 4 Q| ISUBSEC. RECEITA ESTADUAL
Cantrato Financiamento |, 7 "UE, 14 4 1 Q| [DEPARTAMENTO DA RECEITA P
Contrato Terceires 57 *Situagée Cadastro: Em Ahteragfio
Contrato de Locagdes ||/ Tipa Contrato de Locacdio

Cortrato de Locagbes
Previsio Reajuste
Cantrato

Aditivo

“Tipo AlteragBo: 1
“Motivo Anmgsn\ Apostila

Apostila de Reajuste/Renovacéo

Aleste Miltipio o
Treea de Ordenador Ei?ﬁfg—m
Troca de SRO
o v *Objeto: Locacdo de imdvel localizado na Travesa Maué. lote 5. quadra 47. com area de
Contrato Forneimento 198.82 mq. destinado ao estacionamento das viaturas da Delegacia da Fazenda
- Estadual de Santo Angelo
Shmula hd
Relatdrios Contratos de =]
Terceiros
= 4
Lo Comratoce: 14 4 \ “hrea Locada: 98,32 *hrea Construida 9832 *DiaVencimento Parcela: [10

A partir desse ponto, o sistema ird disponibilizar novos campos de preenchimento, conforme o tipo

de alteragdo desejada.
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Quais campos cada tipo de alteracdo permite editar?

TIPO DE ALTERACAO ABA/CAMPO EDITAVEL
*Nenhum tipo é requerido | SRO/Requisi¢do, Ordenador e Documento
Aditivo Aba Contrato (numero aditivo, data assinatura aditivo, motivo de

alteragdo, valor parcela, data fim de vigéncia, setor governamental,
tesouraria, representante do contratante).

Abas Contratada, Centro de Custo, Documento, Fiscal, Despesas
Acessorias e Or¢camentarios

Apostila Aba Contrato (motivo de alteracdo, setor governamental e tesouraria)
Abas Centro de Custo, Documento, Fiscal e Orcamentarios

Apostila de | Aba Contrato (motivo de alteragdo, valor da parcela, data fim de

Reajuste/Renovacao vigéncia, setor governamental e tesouraria)
Aba Documento

Erro Diversos campos e todas as abas, permitindo incluir/excluir e alterar
parcelas

Rescisdo Aba Contrato (data de rescisdo e motivo de alteragao)
Abas Documento e Tipo Rescisdo

Retificacdo Aba Contrato (motivo alteragdo, 6rgao, UO, UE, setor governamental,

tesouraria, contratante, e-mail setor responsavel, e-mail alternativo
setor responsavel e representante da contratante)

Abas Centro de Custo, Documento, Fiscal e Or¢camentarios

6.1 Aditivo

O aditivo deve ser utilizado sempre que ocorrer algum acréscimo ou supressdo do objeto

contratual, prorrogacgao ou outras alteracfes admitidas em lei.

Ap0s selecionar essa opcao, preencha os campos obrigatorios.

- Campo “A Contar de”: A data preenchida
neste campo indica ao sistema a data a partir da qual o
i . novo valor deverd valer, alterando assim

“Processo Aditvo: [20/1404-0007705-6

automaticamente os valores de forma proporciona nas

parcelas.

Néo se deve confundir esta data com a extensdo de prazo. O novo prazo sera informado na etapa
seguinte, ap0s clicar em SALVAR, alterando diretamente o campo Periodo Vigéncia. O campo “A Contar
de” apenas tera efeito quando haja uma alteracdo de valor. Sendo assim, caso o valor ndo seja alterado,

pedimos que preencham o primeiro dia de vigéncia do novo instrumento que esta sendo cadastrado.
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A data preenchida nesse campo pode ser uma data futura ou passada, contando que a(s) parcela(s)
anteriores até esta data ainda ndo estejam atestadas. Desta forma, pode-se ajustar a mensalidade no caso
de um novo valor que entrara em efeito apenas em alguns meses ou gue ja entrou em efeito, porém o

cadastro esta sendo realizado ap0s essa data.

Por exemplo, hoje (dia 31/08/21) h& um contrato vigente até 30/09/21 com parcelas mensais de
R$1.000,00. Necessita-se cadastrar um aditivo estendendo o prazo até 30/11/2022, com um novo valor de
R$ 1.500,00, porém este novo valor s6 deve valer a parir de 16/11/2021.

No caso acima, basta colocar no campo “A Contar de” a data de 16/11/2021. As parcelas futuras
do més 09 e 10 serdo geradas no valor antigo (R$1.000). J& a parcela de novembro ficard no valor

proporcional de R$1.250 (15 dias no valor antigo e 15 dias no valor novo).

A nova data final de vigéncia sera preenchida posteriormente no campo “Periodo Vigéncia”, assim

como o novo valor no campo “Valor Parcela”

Outro exemplo seria uma data passada. Aproveitando 0 mesmo exemplo, podemos supor que o
novo valor de R$ 1.500 j& deveria ter comegado a valer em 16/08/2021 e o cadastro estd sendo realizado
de forma retroativa. 1sso so sera possivel caso a parcela de agosto ainda ndo esteja atestada

Basta preencher a data 16/08/2021 no campo “A Contar de” e posteriormente preencher o “Periodo
Vigéncia” e o0 novo “Valor Parcela” normalmente. O sistema ird calcular a parcela proporcional no més de
agosto no valor de R$ 1258,06 (15 dias no valor antigo e 16 dias no valor novo). As demais parcelas para

frente serdo geradas no novo valor de R$ 1.500.
Continuando...

Preenchidos os campos obrigatérios nessa etapa, clique no botdo "Salvar".

/6 FPE - Finanas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q Pesquisar

-10i x|
Homologagio 06/08/2018 ario 16 ema A - )

Editar Contrato de Locagdes: 2018/020186

Copiar Contrato | _ Salvar | Cancelar AlteragBo | Excluir | Limpar | Imprimic | Fechar |

=

| Parceia |[ stmula |[ Aditvo || Financeiro |

| Contratos | Contrato || Contratada || Centro Custo || Documento || Fiscal || Minuta Contrats || Despesas Acsssérias || Empenho || SRORsquisigio || © arios. |

InfraEstrutura Contrato

2018[¥]

020186 ~

Contratos.

Contrato Obras

Contrato Financiamento

Contrato Terceiros

Contrato de Locagdes

Contrato de LocagBes

Previséo Reajuste
Contrato

Ateste Miltiplo
Troca de Ordenador

Troca de SRO

=3 )] el el

Caontrato Fomecimento

Smula

Relatdrios Contratos de
Terceiros

v
v
v

| sniatne

Q] [SECRETARIA DA FAZENDA
o 14 |4 |Q]SUBSEC. RECEITA ESTADUAL
UE: 14 |4 1

*Orgdo: 14

*Situagéo Cadastro: Em Alteracio

Tipo: Contrato de Locaciio

Q| [DEPARTAMENTO DA RECEITA P

*Tipo Alteragio

[ *Processo Aditvo: [031780.1400.01-9

I
.

“Nimero Aditivo:
*Data Assinatura Aditivo:

*A Contar de:

“Motivo Alteragéo:

I nrackn da imAvel Incalizadn na Travass Mana Inta &

anadra 47

Fam Aran de

O sistema informara o sucesso e modificara a situacdo do contrato, que passara a ser "Em

Alteragdo".
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Ap0s esta primeira etapa, 0s campos passiveis de serem alterados via aditivo ficam editaveis. Neste
momento, antes de “Concluir Alteragdo, deve-se realizar todas as altera¢Ges pertinentes ao aditivo como,
por exemplo: novo valor no campo “Valor Parcela”, nova vigéncia final no campo “Periodo Vigéncia”,

alterag@o nos locadores na aba “Contratada”, alteracdo nos dados orcamentérios ou da SRO, entre outras.

Depois de realizadas todas as alteracfes decorrentes do aditivo, cliqgue no botdo "Concluir
Alteracdo”. O contrato continuard na situacdo "Em Alteracdo”, pois ainda ndo houve a publicacdo
obrigatoria do instrumento.

Gerar Simula | Salvar | Cancelar Alterago | Limpar | Exeluir | Imprimir Fechar

| Parcela || Aditivo |[ Financeiro |[ Histérico || Ciente Decreto
J Contrato || Contratada || CentroCusto || Documento || Fiscal || SRO/Requisido || Orgamentérios || Minuta Contrato |[ Empenho || Simuia |

*Contrato: 2018 020368

~

*(rgéio: 14 Q| [SECRETARIA DA FAZENDA

*U0: 14 1 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

UE: 14 1 1 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

*Situagio Cadastro: Em Alteracio
*Situagdo Fluxo: Contrato Aguardando Publ.
*Tipo Alteragdo: Aditivo ]

*Nimero Aditivo: 1 *Processo Aditive: | 17/2158-0001862-5

*Data Assinatura Aditivo: 15/08/2018

*A Contar de: 15/08/2018

Clique em "Gerar Simula™ e confirme:

/€ FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer -10f x|

Q, Pesquisar 15/08/2018 - Fabio Leandro Sartori Dutra

Editar Contrato de Locagées: 2018/020368
fp’a == GerarSimula | Salvar | Gancelar Alteracio | Limpar | Exclur | Imprimir | Fechar |
u | Parcela || Aditivo || Financeiro || Histérico || Ciente Decreto |
[ Contratos Contrato || Gontratada || Centra Gusto || Documento || Fisal || SROIRequisigfio || Orgamentérios || Minuta Contrato || Empenho || Stmula |
InfraEstrutura ¥ *Contrato: 2018[¥] 020368 ~
Coniralos M oo 14| [ [SECRETARIA DA FAZENDA
Cantrato Obras v/ *UO: 14 1 Q| |[GABINETE E ORGAQS CENTRAI
Contrato Financiamento (5,7 UE: 14 1 1 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
Contrato Terceiros v/ *Situagfio Cadastro: Em Alteracéo
Contrato de Locagdes |/, *Situago Fluxo Contrato Aquardando Publ

x

Contrato de LocagBes “Tipo Alterago: Aditivo

Previsdo Reajuste
Contrato

*Nimero Aditivo: 1 *Processo Aditivar |17/2158-0001 L ./‘ Confirma Gerar Simula ?
A= 2D *Data Assinatura Aditivo: 15082018
Troca de Ordenador —
*A Contar de: 15082018 Cancelar
Troca de SRO
*hdntiun Alterardn: tecta NS N2

Na janela de edicdo da simula, altere 0 campo "Sintese Objeto", caso necessario, e clique em
salvar:
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5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer

-0l x|
Editar Stmula: Novo =
Sawar | Lmpar | Imprimir | Fechar |
Siimula Contrato
“Adiivo Conrate 1 ~
*Pracesso: 17/2158-0001862-5
*Tipo Assunto Aditivo
[ *Sintese Objeto: Alteracdo do objeto contratual.

Informag des Complementares:

55

Clique no bot&o "Simular Simula", aguarde a geracdo do arquivo, clique no hiperlink "AQUI" e

localize a janela para abertura do documento.

/E FPE - Financas Publicas do Estado da RS - Internet Explarer

_1ol x|
Editar Simula: 17/2158-0001862-5 =

———————) SimularSGmuia | Enviar SGM | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |
| stmula contrato || situagdo || Documento |
*Aditivo Contrato: 1 o~
*Pracesso 17/2158-0001862-5
*Tipo Assunto Aditivo
*Sintese Objeto: Alteracéio do objeto contratual
Informag&es Complementares:

[ Dados Auditoria] o

javascript:AbrePopUpiuditorial 38624°, ' 15/08/2018 16:12:35','38624','15/08/2015 16121357 void(0) 100 - A

Abra o PDF gerado para verificar se € necessaria alguma alteragao:

FPE- Finangas Publicas do Estado do Rio Grande do Sul

Secretaria da Fazenda - RS SIMULAGAO DE SUMULA

Pagina: 00001
17/08/2018

Secretaria da Fazenda

Setor de Supervisdao de Administracao

Diretor Administrativo: Pedro Silva da Silva

End: Rua Siqueira Campos, 1044 - 4° andar sl 401B

Porto Alegre / RS / §2200-300

Fone: (51) 3214-5450

CONTRATOS

Assunto: Contrato

Expediente: 18/1500-0009564-9

Termo Aditivo N® 2 Contrato: 2018/020378

CONTRATANTE: Rio Grande do Sul Secretaria da Fazenda; CONTRATADO: Imobiliaria Gaucha Ltda, CNPJ: 97.013.767/0001-97, Rangel de Azevedo
Coutinho, CPF: 087.677.034-02; OBJETO: Locacdo de imével localizado na Av. Maua, 1155, destinado ao uso e funcionamento da Divisdo de

Tecnologia e Projetos.; OBJETO DO ADITIVO: Teste de segundo aditivo.
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Na aba Documento, quando se tratar de contrato abrangido pela OS 02/2018, clique no botéo

"Novo" (1), escolha o tipo e procure 0 arquivo da alteracdo contratual a ser anexado e clique em "Salvar"

()

EFPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Internet Explorer - |E||5|
Editar Stimula: 17/2158-0001862-5 =
Simular Simula | Enviar SGM Salvar Limpar Imprimir | Fechar |
| Simula Contrato || Sifuacdo || Documento |
] = tovo | Remaver
[[] Exibir Selecionados
O AIM £ CDE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer =131 famanho Tipo Dc
~~ " Consultar Documentos: Novo =
— SElVET Salvar & Novo Limpar Fechar 1
[0 contrat 2 l l l l 153504 Sonirat
pég 51 sop7es  Contrat
05221
[0  Regnst 121200 Sonrat
e | _ Procurer... | Cortat
[1 Testec _ _ _ 18784 SO0
Somenie serfio aceilos arquives PDF e ODF.
fra
< >
H100% - g
0%~ g

Verifique que passou a constar na aba o arquivo anexado, com o Tipo Documento descrito como

"Aditivo 2", para nosso caso.

] ,é FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - Ellil
Editar Sdmula: 18/1500-0009564-9 =
Simular Simula Enviar SGM Salvar Limpar Imprimir | Fechar |

| Simula Contrato || Situagdo || Documento

Nova Remover

! [[] Exibir Selecionados

Data Tipo Arguivo Tamanho Tipo Documento

scumentos Obrigatdrios para Cadastro *+*

Contrato/Aditive Assinado nos termos da
05 2/2018

Contrato/Aditivo Assinado nos termos da
05 2/2018 - Aditivo 1

GontratolAditivo Assinado nos fermos da I
05 2/2016 - Aditivo 2

16/08/2018 PDF file 153504

ou no doe, mas ndo precisa.pdf 17082018 PDF file 139437

17/0872018 FDF file 153504

Selecionar TODOS o3 registros.
Linhasde1a3
17/08/201% 14:45:34 Fabio Leandro Sartori Dutra

Clique em "Enviar SGM" e confirme:
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(é FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - Dlﬂ
Editar Stmula: 18/1500-0009564-9 =

Simular Simula ‘ Enviar SGM Sahvar Limpar Imprimir | Fechar |

| Simula Contrato || Situag o H Documento

Movo Remover
[[] Exibir Selecionados
Data Tipo Arquivo Tamanhe Tipo Documento
scumentos Obrigatérios para Cadastro =**
Contrato/Aditivo Assinado nos termos da
16082018 PDF file 153504 05 22018
= - Contrato/Aditivo Assinado nos termos da
ou no doe, mas ndo precisa.pdf 17/08/2018 POF file 139487 03 20201 - Aditivo 1
171082018 POF file 153504 Contrato/Aditivo Assinado nos termos da

05 2/20135 - Aditive 2

&} FPE —- Caixa de didlogo Pagina da Web x|

e Solicitado Envio SGM de 1 item do objeto Sumula

18150000005649
Confirma Envio SGM?

OK I Cancelar |

Caso 0 documento ndo tenha sido anexado (em contrato abrangido pela OS 02/2018), sera

apresentada mensagem de erro, 0 que nao ocorrera se tudo estiver correto, como figuras a seguir:

Mensagem da pagina da web x|

. Ervono Envio SGM: |
/B 14~0017215600018625~AD~1508/2018 16:12:35 - E
7 ohrigatdrio incluir Contrato/Aditiva Assinado nos termos da 05
2/2018 na aba Documentos, artes de Enviar a Somula para o
SGM, canforme 0.5, 2{2018,

Mensagem da pagina da web ﬂ

y l} Envio 5GM efetuado com sucesso,

Apos ter sido processada a publicagdo e reconhecimento dela pelo FPE, na aba Aditivo poderemos

verificar a lista das alteracfes contratuais ja efetuadas.

Editar Contrato de Locagbes: 2018/020378

Copiar Contrato | Relatdrio Minuta Contrato | Salvar | Solicitagdo de Empenho | Excluir | Limpar |  Imprimir | Fechar

Contrato || Contratada || SROMequisicéo || Orpamentérios || Stmula || GentroCusto || Documento || Fiscal || Minuta Contrato |
Despesas Acessorias || Empenho || Parcela || Aditivo || Financeiro || Reajuste || Histarico |

[] Exibir Selecionados

O Numero Aditivo Processo Objeto A contar de
O 000001 18/1500.0008564-9 teste aditivo 05 17/D8/2013
| 000002 18/1500.0008564-9 Teste de segundo aditivo, 17/DE/2013
Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a2

1T/08/2018 14:55:50 Fabio Leandro Sartori Dutra
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6.2 Apostila

Ha situacdes em que alteragdes contratuais ndo ensejam formalizacdo por Aditivo. Tais hipdteses

estdo previstas no § 8° do art. 65 da Lei n® 8.666/1993:

8§ 8° A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no préprio
contrato, as atualizacbes, compensacGes ou penalizagfes financeiras decorrentes das condices de
pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagBes orcamentarias suplementares até o limite do
seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila,

dispensando a celebracdo de aditamento.

Apbs selecionar essa opcao, preencha o campo "Motivo Alteracdo" e clique no botéo "Salvar":

£ FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer =101
Q, Pesquisar Homologagio 06/08/2018 ario 16 ema r | . @
Editar Contrato de Locages: 2018/020186
fp,a Copiar Contrate |  Salvar | Cancelar Alteragfio | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
T [ Parcein || Simuia |[ Adivo || Fmancero | —
[ Contratos | contrato || Contratada || Centro Custo || Documento || Fiscal || Minuta Contrata || Despesas Acessérias || Empenho || SROMequisigéio || Orpamentérios |
InfraEstrutura A “Contrato: 2018[¥] 020186, A
Contates M b 14 _|[Q] [SECRETARIA DA FAZENDA
Contrato Obras WV *Uo: 14 4 Q| [SUBSEC. RECEITA ESTADUAL
Contrato Financiamento |\ /) *UE: 14 4 1 Q| [DEPARTAMENTO DA RECEITA P
Contrato Terceiros 5/ “Situagdo Cadastro: Em Alteragéio
Confrato de Locagdes |/ Tipe: Contrato de Locacéio 2]
e T Aterao R~ |
Crmagg necluste “Motivo Alteragéo:
Atests Mittipio
Troca de Ordenador
Troca de SRO
1 Ahiatn- | nrarin da imdvel lncalizadn na Travaca Mand lnta B anadre 47 ram araa da

Os campos disponiveis para alteracdo sao: Ordenador, Setor Governamental, Tesouraria, Centro
de Custo, Documento (inclusdo e modificacdo, com restri¢des), Fiscal, Minuta Contrato, SRO/Requisicéo,
Orcamentarios, Sumula.

Apos concluir as alteragoes, salve e clique em "Concluir Alteracdo™.
6.3 Apostila de Reajuste/Renovacao

Também em virtude do previsto no § 8° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993, o reajuste pode ser feito
por simples apostilamento, obedecidas as regras previstas no art. 10 da IN CAGE n° 02/2016, a excecéao

do constante no § 2° (reajuste automatico), que ndo foi implementado.

Editar Contrato de Locagdes: 2021/0200

Empenho || Parcela || Adtivo || Financeiro
Contrato || Contatada || SRORequisicdo || Orcamentérios || Sumula || Centro Custo || Document to || Fiscal |[ Minot

e - NOVO Campo “A Contar de”: A data

- i T SRR DA preenchida neste campo indica ao sistema a data a partir

- da qual o novo valor devera valer, alterando assim

automaticamente os valores de forma proporciona nas
parcelas.
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N&o se deve confundir esta data com a extensdo de prazo. O novo prazo sera informado na etapa
seguinte, apos clicar em SALVAR, alterando diretamente o campo Periodo Vigéncia. O campo “A Contar
de” apenas tera efeito quando haja uma alteragdo de valor. Sendo assim, caso o valor ndo seja alterado,

pedimos que preencham o primeiro dia de vigéncia do novo instrumento que esta sendo cadastrado.

A data preenchida nesse campo pode ser uma data futura ou passada, contando que a(s) parcela(s)
anteriores até esta data ainda ndo estejam atestadas. Desta forma, pode-se ajustar a mensalidade no caso
de um novo valor que entrard em efeito apenas em alguns meses ou que ja entrou em efeito, porém o

cadastro esta sendo realizado apds essa data.

Por exemplo, hoje (dia 31/08/21) h4 um contrato vigente até 30/09/21 com parcelas mensais de
R$1.000,00. Necessita-se cadastrar uma apostila de reajuste/renovagao estendendo o prazo até 30/11/2022,

com um novo valor de R$ 1.500,00, porém este novo valor s6 deve valer a parir de 16/11/2021.

No caso acima, basta colocar no campo “A Contar de” a data de 16/11/2021. As parcelas futuras
do més 09 e 10 serdo geradas no valor antigo (R$1.000). J& a parcela de novembro ficara no valor
proporcional de R$1.250 (15 dias no valor antigo e 15 dias no valor novo).

A nova data final de vigéncia sera preenchida posteriormente no campo “Periodo Vigéncia”, assim

como o novo valor no campo “Valor Parcela”, como ja era feito.

Outro exemplo seria uma data passada. Aproveitando o mesmo exemplo, podemos supor que o
novo valor de R$ 1.500 j& deveria ter comegado a valer em 16/08/2021 e o cadastro esta sendo realizado

de forma retroativa. Isso s6 sera possivel caso a parcela de agosto ainda ndo esteja atestada

Basta preencher a data 16/08/2021 no campo “A Contar de” e posteriormente preencher o “Periodo
Vigéncia” e o novo “Valor Parcela” normalmente. O sistema ira calcular a parcela proporcional no més de
agosto no valor de R$ 1258,06 (15 dias no valor antigo e 16 dias no valor novo). As demais parcelas para
frente serdo geradas no novo valor de R$ 1.500.

Continuando...

Ap0s selecionar essa op¢do, preencha o campo "Motivo Alteracdo” e o campo “A contar de” e

clique no botdo "Salvar™:
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Editar Contrato de Locagdes:

Copiar Contrato | Salvar | CancelarAlteracio | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar

| Empenho || Parcala |[ Aditivo || Financeiro |
Contrato || Contratada || SRO/Requisicio || Orgamentérios || Simula || Centro Custo || Documen to_|[ Fiscal |[ Minuta Contrato || Despesas Acessérias |
*Contrato: 020060
*Orgio: 14 Q| [SECRETARIA DA FAZENDA
“uo 14 4 Q| [SUBSEC. RECEITA ESTADUAL
“UE 14 4 1 Q| [DEPARTAMENTO DA RECEITAP

*Situagdo Cadastro:

Tipo:
“Tipo Alteracdo: Apostila de Reajuste/Renovagéo v
“A Contar de

“Motivo Alteragio

K

“Objeto: Locagdo dos iméveis localizados na Avenida Inconfidéncia n°® 650, sala 804 com &rea total de
60,39 m? e Box n° 73 com area total de 34,41 m?, Bairro Marechal Rondon, em Canoas/RS, para
funcionamento da Delegacia da Receita Estadual de Canoas, totalizando 94,80 m? de area
locada

4

*Area Locada: 94,80 *Area Construida 94 80 “Dia Vencimento Parcela: ()
“Municipio 024 Q) [CANOAS

*Classe Objeto: 0011| @] [DELEGACIAS DA FAZENDA

“Nome Local: Delegacia da Receita Estadual de Canoas

“Tipo Lagradouro: AV Q| |AVENIDA

“Logradouro: INCONFIDENCIA Q

“Numero: 650 Complemento: | 504

Rairrn Marachal Bandnn

ApOs esta primeira etapa, 0s campos passiveis de serem alterados via Apostila de

reajuste/renovagdo ficam editaveis. Neste momento, antes de “Concluir Alteracdo, deve-se realizar todas

as alteragdes pertinentes ao aditivo como, por exemplo: novo valor no campo “Valor Parcela”, nova

vigéncia final no campo “Periodo Vigéncia”, alteracdo nos dados or¢gamentarios ou da SRO, entre outras.

Os campos disponiveis para alteragdo sdo: Ordenador, Valor Parcela, Periodo de Vigéncia (final),

Setor Governamental, Tesouraria, Documento (incluséo e modifica¢do, com restricGes), SRO/Requisigéo,

Orgamentarios, Sumula.

Apos concluir as alteracdes, salve e clique em "Concluir Alteracdo".
6.4 Erro

Esta opcdo ndo estd disponivel para todos 0s usuarios, pois permite uma gama maior de

modificagdes no processo.

Apos selecionar essa opgédo, preencha o campo "Motivo Alteracdo™ e clique no botdo "Salvar":

& FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer =10 x|
Q, Pesquisar Homologagio DE/08/2018 ario 16 ema A . ©)
Editar Contrato de Locagdes: 2018/020186
fp’a Copiar Cantrato | Salvar | Cancelar Alteragho | Excluir | Limpar | Imprimir | Fechar |
v [ Parceia || Stmuia || Aditvo || Financeio |
Contratos | Gontrato || Contratada || Centro Gusto || Documento || Fiscal || Minuta Gontrato || Despesas Acessérias || Empenho || SROMequisigio || Orgamentarios |
InfraEstruiura M ]| conrme: 2018[¥] 020186 A
Contratos M ot 14| [Q [SECRETARIA DA FAZENDA
Contrato Obras v *Uo: 14 4 Q| [SUBSEC. RECEITA ESTADUAL
Contrato Financiamento (% /] *UE: 14 4 1 Q| [DEPARTAMENTO DA RECEITAP
Conlrato Terceiros v, *Situagdio Cadasiro: Em Alteragéio
Contrato de Locages |79 Tipe: Contrato de LocacBo
Gontrato de Locag3es “Tipo Alteragdo:
iy bste “Motivo Alteragio:
Ateste Miltiplo
Troca de Ordenador
Troca de SRO
Cohietar I ncachn de imavel Incalizadn na Travesa Maud Inte b anadra 47 com area de
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Apos concluir as alteracdes, salve e clique em "Concluir Alteracdo".

6.5 Rescisao

61

Como o préprio nome ja diz, via de regra, a rescisdo pode ocorrer unilateralmente pela

Administragéo ou por acordo entre as partes, resultando na extin¢do do contrato.

ATENCAO: é importante frisar que, caso n&o tenha sido atendida alguma solicitacio de empenho

ou liquidacdo de parcela, ndo seré possivel fazé-lo apds a data da rescisdo, pois 0 contrato passard a

condicdo de "extinto" para o sistema.

Ap0s selecionar essa opcao, preencha os campos "Motivo Alteracdo™ e "Data da Rescisdo" e clique

no botdo "Salvar":

42 FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer o ] bS]
Q, Pesquisar Homologagio 06/08/2018 = @
Editar Contrato de Locagdes: 2018/020186
fp Copiar Contrate | Salvar | Gancelar Aleragho | Exciuir | Limpar | Imprimir | Fechar |
k—/ [ Parceta |[ simuia || adiivo |[ Financeira |[ Tipo Rescisio
[Contratos | contrato || Contratada || Gentro Custo || Documento || Fiscal || Minuta Gonirato || Despesas Acessérias || Empenho || SRORequisicéo || Orgamentérios |
Infrasirutura S| contrato: 2018[%] 020186 ~
atos N *Orgdo: 14 |[Q] [SECRETARIA DA FAZENDA
Gontrato Obras. ¥ *Uo: 14 4 Q| [SUBSEC. RECEITA ESTADUAL
Contrato Financiamento |8 7 *UE: 14 4 1 Q| [DEPARTAMENTO DA RECEITA P
Contrato Terceiros 87 *Situagiio Caoastra Em Alteracéio
Confrato de Locagdes |/ Tipo: Contrato de Locaco
Contrato de Locagdes “Tipo Alterago
Previséo Reajuste .
Contrato *Motivo Alteragio:
Aeste Miltiplo
Troca de Ordenador
Troca de SRO
*Data da Restiso
Contrato Fomecimento (5, 7|
— *Objeto: Locaciio de imovel localizado na Travesa Maud. lote 5. quadra 47, com area de

O detalhamento deve ser informado na aba "Tipo Rescisdo". Clique em "Novo" (1), pesquise 0

tipo (2) utilizado no caso, selecione clicando no hiperlink numerado e clique em "Salvar" (3):

Gorira || Convainan || Cartro Gumto || Documento || s || Emponno e
[Contaton V1 || [Porcels || Sima || Adevo || Frencero | TieoRescaso |
s v
] Exibir Sebecscmaion
Cartroton
M| o
Comrato Cbess ¥ ‘Selecionar TODOS os regsiros.
Cormrato Frarcamenty || m; FPE Financas Pl do Estada do BS - Inbernet Elorsr _alzixy
[ Vincular Contrato-Tipo Rescisao: Novo =
Sove | SevaraNowo | _Limgwr | _inpomw | _Fecher
Corto oo oo | sm, Seeetwe | trew e | Tete |
= [ oo Resiis 3
Contralo “Tipo Rescaso Conrat al
| Aseste Mimpio
G 7 - Finangas Pilbicas do Estado d0 RS - Intern x
== ; Estado do RS - Internet Explorer- aloix]
Orsseudor Pesaquisar Tipo Rescisso: Resultado Pesauisa =
Trosa oo 5RO 2
Pesqussr pisr Lists | _Impemir | _Fecher
.
Simta ™
e | Tios Rescas Corirsts ome Forms Res
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Os outros campos disponiveis para alteracdo sdo: Ordenador, Setor Governamental, Tesouraria,

Documento (inclusdo e modificacdo, com restri¢des), SRO/Requisi¢do, Simula.

Apos concluir as alteragoes, clique em "Salvar".

6.6 Retificacéo

A retificacdo somente deverd ser utilizada quando ocorrer um simples erro de cadastramento no

FPE.

Apos selecionar essa opcao, preencha os campos obrigatdrios e clique no botao "Salvar":

/5 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer I =] 3]
Q, Pesquisar Homologagéo D6/08/2018 ©)
Editar Contrato de Locagbes: 2018/020186
fp’a Copiar Gontrate | Salvar | Gancelar Alteragéo | Exclur | Limpar | Imprimir | Fechar |
\—-/ ] | Parcela |[ Stmula || Aditve || Financeiro |
[ Contratos | Gontrato || ontratada || Centra Gusto || |[ Fiscal |[ Minuta Conrato || Despesas Acessérias || Empenno || SRO/Requisico || O drios_|
InfraEsirutura v “Contrato 2018[¥] 020186 A
Confralos M o 14| [ [SECRETARIA DA FAZENDA
Contrato Obras v “Uo: 14 4 Q| [SUBSEC. RECEITA ESTADUAL
Contrato Financiamento (%, 7| *UE: 14 4 1 Q| |DEPARTAMENTO DA RECEITA P
Contirato Tereeiros v *Situagéo Cadastro: Em Alteracéio
Contrato de LacagBes |/ Tipe Contrato de Locacio
Contrato de Locagbes *Tipo Alteragio:
322”51’?5 Fealuste *otivo Alterago:
Ateste Mltiplo
Troca de Ordenador
Troca de SRO
P *Objsto’ Locacéo de imovel localizado na Travesa Maud, lote 5. quadra 47, com area de

Os campos disponiveis para alteragdo sdo: Orgdo, UO, UE, Ordenador, Setor Governamental,

Tesouraria, Centro Custo, Documento (inclusdo e modificacdo, com restri¢des), Fiscal, SRO/Requisig¢&o,

Orgamentarios, Sumula.

Apos concluir as alteragdes, salve e clique em "Concluir Alteracdo".
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7 Suporte

Acesse 0s manuais do FPE elaborados pela DTP, que estdo disponiveis no endereco eletrénico:
http://cage.fazenda.rs.gov.br/lista/3991/manuais

Duvidas, problemas e sugestfes para aprimoramento do médulo podem ser enviadas a Diviséo de
Tecnologia e Projetos, por meio de mensagem ao correio eletronico: dtp.cage@sefaz.rs.gov.br com o
assunto “Contrato de Locagdes" (inserir resumo da demanda, com o nimero do processo, e anexar, sempre

que possivel, imagem da tela no momento da ocorréncia).

(¢JJCAGE
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Apéndice A — Sequéncia basica de atividades em um contrato de locacao

Ponto de partida:

necessidade de imoével
para atender
determinada
finalidade publica

Confeccionar Minuta do
Contrato e enviar para
andlise juridica e aprovagdo

Iniciar cadastro
no Submaédulo

Locagdes do
FPE

Consultar SMARH sobre a Se ndo houver, pesquisar os
disponibilidade de imével que imoveis que atendam a

atenda a demanda DOC necessidade e, a partir das
CONSULTA SMARH (Sistema propostas enviadas, selecionar o
GPE) melhor (em regra, licitagdo

dispensavel - art. 24, X, da Lei
8.666/93) DOC PROPOSTA

o

Reunir documentagdo do imdvel
(DOC REGISTRO/MATRICULA,
DOC PROPRIETARIO,
PROCURAGAO - SFC)

Solicitar recurso
orgamentario ao
Tesouro do Estado

Emitir solicitagdo de empenho

e publicar dispensa (DOC Realizar vistoria, receber as

TERMO DISPENSA)

chaves e assinar o contrato
(DOC TERMO VISTORIA, TERMO
ENTREGA CHAVES, CONTRATO)

Publicar no Portal
Transparéncia RS (Via SGM)

Designar fiscal do contrato
(DOC PORTARIA)

parcelas do
contrato

ON

Fiscal atesta as Anexar os docs no sistema e

Locatdrio averba o contrato
no registro de imoveis

concluir o cadastro no FPE
(despesa do locador)

AR R R R

Atendimento da Liquidagdo
ou Emp-Liq da despesa
wfft{:&u‘mwluw , d

Pagamento ao Locador

ib fo
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Apéndice B - Fluxo de Cadastramento de Contrato Novo de Locacdo - Dispensa

Contrato Nove de Locagio - Versio 05-002/2018

5SRO (Liberado para SRO)
Dy.wm_.ﬁ_..m as

Em Cadastramento

Opreencher:

dhencher Objeto,

Processo Liberar para SRO C2EuEie

Sfnbrem abas:

ﬁw.no ntratado,
SRO/Requisicdo,

Orgamentario

Orgdo, UO, UE. area, localiz. -
Objeto & imével, dados h.w“w - ”_Hﬂ_ botio Solidtagio
numera licitatorios a0 de Empenho

Solicitagdo de Empenho
@uﬁm_sm abre o

Em Execucdo

Contrato na
Docs obrig, u__umﬂunwmn%cm”a
Publ ] =
ulicacao Portal da

E Prévi
nmu mp Frevio Transparéncia

Concluir Cadastro
uMLVw_uﬁm_..._m envia

contrato em PDF
para publicagao

“
o
2
£
M m@.nzn:m as abas, anexa
ﬁ Criacdo do documento Ow.
T Contrato no > OQN.__Nan..wnmEm.maoD
5 FPE obrigatdrios publica
M NMWM = stimula do contrato pelo
istema abre o . FPE/SGM
.m botha gerar Envia processo
H Stmula & a aba H
o Sumula -
d *
m. istema abre as abas, Bl Ervia
o Fiscal, CC, Do, Minuta, T
Simula Desp. Acessarias, & para Execugio
publicada Documentos ww Stmula, da Despesa da
R " no DOE 3 geracao das Sol. Lig ou
€gistro Parcelas Emp-Lig
[ N gerada
E5imula, Gerar _
Sdmula, Enviar
s ] Lm
SGM retornara
Sumula Dispensa com Data e
Licitacdo & erwiada pagina DOE
através do SGM
m
iL E Geragdo
automatica de ol
Atesta a Parcela Lig ou Emp-lg
- Ratifica
o Dispensa de -
E Licitagio orgenaa (= Ordena/Cientifica
= Parcela
$ Despesa Contrato
;)
o
£ Mota de
L Empenho
El P n@wmﬂ:ﬁ e Atende
o R .
w Contrato, Examira & = W : Solicitagao de Lig ou @
2 Atende Solicitagio de = Emp-Lig e mmﬁ__m_.a
S E ho Prévi - pagamento
3 liscsdliss EMISSEO DO
EMPEMHO

CAGE

©
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Em Alteragdo Em Execucdo

naluu mﬁIwuﬁq.i.”_z:

Preenche os campos ou L

ahas objeto daalteracio e Alteracdo
anexa os documentos

correspondentes

ok
. Istema regisira os
novos dados

&

Muda situacdo
do cadastro
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Apéndice C - Fluxo de Cadastramento de Aditivo em Contrato de Locagado

Alteragio no Contrato

Operador

G

Abas e campossao
abertos, conforme
tipo de alterago

Contrato Agurard. Publicacdo

nm__.sz_m1 Gerar
Sumula, Enviar (|
S5GM

Alteracdo necessita SGM retornard

publiago de com Data, DOE
Cantrato/Aditivo OS £ pagina
-002/20187
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Apéndice D - Fluxo de Cadastramento de Contrato Vigente de Locacdo - Dispensa

Contrato de Locagdo Vigente

Em Cadastramento

Solicitacdo de Empenho

Criagdo do
Contrato no

Dy‘wm_.ﬁ_zw as

abas e Liberar

#jc@ﬂ mais
tampos botbes e

as abas: P
Contratado, nnmhmmm:w__mszo
SRO/Requisicio, P

o
m_uﬁm_..._mmwzw asabas, mmu

Fiscal, CC, Doc, Minuta, Concluir Cadastro
Desp. Acessarias

Publicacdo e
documentos
obrigatarios

-
3
[ /O\ Em Execucio nwso para Execucio
m. da Despesa daSol Lig
=] ou Emp-lig gerada
Vigente m@,mm:n:m as abas e # Sumula
TZE Sz geracdo me
nmw:wm:njm: Publicacdo e Contrato Parcelas
Orgdo, UO, UE.
Objeto e
nimero
Processo
Geragdo
automatica de Sal.
@ Lig ouw Emp-Lig
8
& [3]

Atesta a Parcela
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Apéndice E - Fluxo de Cadastramento de Registro de Locagao

Registro de Locagio

Operador

Mavo

Vigente

h 4

Contrato

Em Cadastramento

Criagdo do
Contrato no
FPE

(Dpreencher:

Orgado, U0, UE.
Objeto &
Registlo  ndmero
Processo
——

u.mwr.w_.mz._ mais

campos, botdes e
as abas:
Contratadao,
SRO/Requisicdo,
Orgamentario e
Documento

nma.wm_...n:m as abas e
anexa os documentos

abrigatorios

&

Concluir
Cadastro

_Mmzmﬁ_..nmo
&

Gera Parcelas, abre
abas Parcela e
Empenho e botdes
Sol. Emp. e Rel.
Minuta Contrato

e
b Informa

responsavel
pela Sol. Lig.

n@ conforme
licitar Empenhao competéncia
dasparcelas (Tipo
Contrato)

EXECUCED
EMPENHO DA
DESPESA
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