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1. INTRODUCAO AO IEF

1.1. Informacoes Gerais

O Integragao Estado Fornecedor (IEF) € um maddulo integrante do Sistema de Finangas Publicas do
Estado — FPE, que objetiva a automacgdo do processo de recebimento e ateste dos documentos credores
emitidos a partir da execucdo dos contratos firmados entre os Orgdos e Entidades com fornecedores de
servicos, proporcionando melhor gerenciamento e controle das contas publicas.

Sua origem esta baseada na dificuldade que havia na conciliacdo das contas devidas aos grandes
fornecedores do Estado (dgua, luz, telefonia e demais servigos). No processo antigo, realizado através da
inclusdo manual de documento credor no médulo Execucdo da Despesa, o controle era feito individualmente
pelos gestores de contratos e fiscais em cada drgdo/entidade, carecendo de uma ferramenta que
centralizasse as informacgGes e organizasse os dados, fornecendo informacgdes gerenciais dos dados de
faturas e instalacdes contratadas. Esse cenario contribuiu para o aumento do passivo com débitos de valores
de contas e juros devidos por ndo pagamento em dia faturas.

Atualmente o mdédulo IEF administra as instalagGes e contas dos fornecedores de agua, energia
elétrica e servicos de Tecnologia da Informacdo, no entanto recebera melhorias para que possa administrar
também as contas de telefonia e demais servicos contratados com grandes fornecedores.

O processo via IEF é totalmente eletrénico e garante a integridade dos dados uma vez que ninguém
pode alterar os dados das faturas, exceto o préprio fornecedor e correcao de dados de faturas inconsistentes
em conformidade com o disposto no item 4. Cadastramento Manual de Contas. Os drgdos, secretarias,
fundagbes e autarquias também se desoneram do envio de processos para recolher o ateste dos usudrios
finais.

Vantagens da utilizagdo do IEF

Para os Orgdos/Entidades:

- possibilita abertura de processo Unico por fornecedor e exercicio;

- controle eletronico das situagdes das instalagdes e faturas;

- ateste eletrénico das faturas;

- notificacGes enviadas aos atestadores do recebimento de faturas no sistema;

- conciliacdo eletronica das contas ndo reconhecidas automaticamente.

Para os Fornecedores:

- retorno dos pagamentos realizados por cddigo de barras;

- retorno em relatérios da situacdo das faturas emitidas contra os Orgdos e Entidades;
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- possibilidade de n3o envio das faturas pelo correio.

1.2. Solicitacao de Acesso

Para ter acesso ao FPE, é necessario ter um ID e senha cadastrada no ambiente SOE-WEB. Além
disso, é necessdrio possuir acesso a um “Perfil” especifico, que define o conjunto de a¢des que um
usuario estara autorizado a executar nos médulos do sistema FPE.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada 6rgao é o responsavel por cadastrar ID e senha no
SOE-WEB e solicitar, ao administrador do sistema FPE, um determinado Perfil aos usudrios daquele

érgao.

Portanto, para quem nunca acessou o sistema FPE e ndo possui ID de acesso, o primeiro passo é
solicitar ao administrador de sistema do seu érgao um ID e senha do SOE-WEB e indicar qual o Perfil
desejado para que sejam entdo solicitadas as autorizacGes.

Cadastradas matricula e senha de acesso, para logar no FPE, deve-se:

1.  Acessar o endereco https://fpe.intra.rs.gov.br/;
2. Preencher as informacdes:

Organizacdo (exemplo, secretaria da fazenda=SF);
Matricula/ID (fornecida pelo administrador SOE do 6rgdo);
Senha (fornecida pelo administrador SOE do érgdo).

fp’a Identifique-se para acessar o site
J Organizacional ] E-mail IDDCLIITIEI'ItD Identificagao ]

|Identiﬂcag§u | | R

Organizagao: |sf

Matricula:  [395007701

Senha: |

OK ] Limpar ]
@

.N-IOCERGS ﬁy PROCERGS SOE - Confrole de Acesso e Seguranca

Oy

3. Apertar no botao [OK].

O IEF é administrado pela Subsecretaria e Contadoria e Auditoria Geral do Estado (CAGE/SEFAZ) por
meio da sua Divisdo de Tecnologia da Informacgao (DTI).
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1.2.1. Perfis do IEF

O mddulo IEF possui 4 perfis que deverdo ser solicitados conforme a responsabilidade
atribuida a cada usuario em conformidade com a organizagdo administrativa do
Orgdos/Entidade.

O acesso deve ser solicitado ao responsavel, no érgao ou entidade, pelas solicitacdes de
acesso de perfis FPE, conforme Manual do médulo Controle de Acessos.

- RECONHECEDOR DE INSTALACOES IEF: se destina ao usuario que administra os contratos de
adesdo ou contratos administrativos firmados entre érgdos publicos e fornecedores, para o fornecimento
de servicos de telefonia, tecnologia da informag¢do ou demais servigos abrangidos pelo médulo IEF. Esse
usudrio normalmente pertence a area administrativa responsavel pela gestdo dos contratos com os
diversos fornecedores do érgao.

- ATESTADOR DE CONTAS IEF: O perfil “atestador” é para o usuario designado para a
fiscalizacdo do contrato, que serd o responsavel pela conferéncia e ateste das faturas de servicos de
tecnologia, dgua e energia, consumos de contratos transversais e cadastramento manual de faturas,
condicdo necessaria para a geracao do documento credor eletrénico que serd liquidado e pago. O fiscal
de contratos é o representante da Administracdo, em conformidade com o disposto no art. 3 do Decreto
n?52.215/2014.

- CONCILIADOR IEF: é utilizado pelos usuarios que fardo a conciliagdo manual das contas do
IEF com as que estdo na Execugdo da Despesa. Este perfil serd fornecido aos Contadores e Auditores
Seccionais e aos Contadores da Administracao Indireta.

- CONSULTA IEF: permite ao usudrio apenas consultar as informagdes no mdodulo IEF, ndo
permitindo qualquer tipo de acdo adicional. Normalmente os Auditores e Gestores recebem esse perfil.

1.3. Telas e Menus

Apds realizar login no sistema FPE, é mostrada a TELA INICIAL, onde existe o QUADRO DE AVISOS
do sistema. Neste quadro, sdo divulgadas informagdes RELEVANTES para os diversos usudrios do FPE,
portanto é sempre necessario e imprescindivel ler as informagdes constantes no quadro de avisos. Além
dos avisos, a tela inicial também possui algumas ferramentas e atalhos localizados na barra inferior,
como visto na imagem abaixo.

Subsecretaria da Fazenda — Contadoria e Auditoria Geral do Estado do Rio Grande do Sul


http://cage.fazenda.rs.gov.br/lista/3991/manuais

fpe

Integracéo Estado Forneced: v

Agua e Energia

Servicos

Servicos Transversais

Finangas Publicas

Conciliacéo de Estade do Rie Grande do Sul

QUADRO DE AVISOS

Processo Coletivo

Quadro de Avisos

Infraestrutura

<IN [T <]

Consultas « Link para consulta acs manuais do sistema FPE: https:/icage.fazenda.rs.gov.bri/lista/3991/manuais

« Cadastro - Novo acesso FPE

Senhores,

Na parte esquerda da tela, existe um menu suspenso (“drop-down”), onde sdo mostrados os
MODULOS do sistema aos quais o usuario possui acesso. Conforme imagem abaixo:

=

I Integracéo Estado Forneced: VI]

Agua e Energia

Servicos

Servicos Transversais
Finangas Publicas
do Estado deo Rio Grande do Sul

Conciliacdo

Processo Coletivo

Quadro de Avisos

Infraestrutura

ST KT ITIET <]

Consultas « Link para consulta aos manuais do sistema FPE: https:/icage.fazenda.rs.gov.brilista/3991/manuais

[Contabiidade |
[Contabilidade Custos

Contratos L
Convénios e Contratos Repasse

el MODULOS DO FPE.
[Execucdo Despesa
nfraestrutura

Integracdo Estado Fornecedor

Movimentag&o Financeira

Orcamento

Planejamento Financeiro

Programacdo Exec Financeira

Receita Finangas Publicas
SIAC do Estado do Rio Grande do Sul

Quadro de Avisos

o MAdulna £, ine a O, Aa D Al

Ao selecionar um médulo do FPE da lista mostrada acima, o sistema ird trazer o MENU DE OPCOES do
mddulo selecionado. Por exemplo, ao escolher o mddulo Integragdo Estado Fornecedor, o sistema traz

0 menu mostrado abaixo:
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o |

Integracéo Estado Forneced: w |

Agua e Energia

LISTA DE MENUS

Servicos

Servicos Transversais

Finan¢as Publicas

Conciliacdo de Estado do Rio Grande do Sul

Processo Coletivo

Quadro de Avisos

Infraestrutura

Consultas

S <]

= Link para consulta aocs manuais do sistema FPE: hitps:/fcage.fazenda.rs.gov.br/lista/3991/manuais

Ao clicar em um dos menus da lista, o sistema abre as opg¢des existentes para aquele menu. Por
exemplo, ao clicar no menu [Agua e Energia], o sistema traz a lista de opgdes abaixo:

2o

| Integracéo Estado Forneced: » |

Agua e Energia A

Instalacao

OPCOES DE MENU

|

Financas Public

Servicos
deo Estade do Rio Grande do 5/

Servicos Transversais

Conciliagdo Quadro de Avisos

Processo Coletive
« Link para consulta aos manuais do sistema FPE: https://icage.fazenda.rs.gov.brilista/3991/manuais

Infraestrutura « Cadastro - Novo acesso FPE

SIS TS

Consultas Senhores,

DICAS DE PESQUISA

e Como padrao os médulos do FPE abrem na tela de pesquisa;
e O sistema grava os filtros da ultima pesquisa realizada, por isso, sempre que realizar uma

pesquisa nova, utilize o botdo M;

e O resultado da uma pesquisa no IEF permite até 1000 linhas, dessa forma utilize os filtros
disponibilizados nas diversas abas para restringir a pesquisa e atingir um melhor resultado;

o No resultado da pesquisa de contas e instalagdes, os critérios que retornarao nas colunas ndo

o . . . . . . List
sdo estaticos, o usuario pode incluir ou excluir colunas utilizando a aba A

e O resultado da pesquisa pode ser exportado, para isso utilize o botdo Copiar Lista para

copiar os dados para area de transferéncia, abra um aplicativo de planilhas e utilize a
ferramenta colar do aplicativo ou o atalho “Ctrl+V”.

e O sistema FPE é um sistema operacional, para relatorios completos e personalizados, utilize
o sistema FPE-DW ou CAGE GERENCIAL.
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1.4. Legislacdao

A legislacdo base que ampara o sistema é a seguinte:

- Decreto n2 47.264, de 10 de junho de 2010 — Institui o médulo Integracdo Estado Fornecedor;

- Instrucdo Normativa CAGE n2 04, de 23 de agosto de 2010 — Regulamenta o mddulo Integracdo Estado
Fornecedor;

- Instrugao Normativa CAGE n2 03, de 16 de junho de 2014 — dispensa anexac¢ao do documento fisico de
cobranca do fornecedor nos processos de liquidacao de despesas com ateste no mdodulo IEF.

- Decreto n2 56.662 de 19 de setembro de 2022 que dispde sobre a arrecadacao do Imposto de Renda
incidente na fonte de que trata o art. 157, inciso |, da Constituicdo Federal, nos pagamentos a pessoas
juridicas efetuados por érgaos, autarquias e fundagGes instituidas e mantidas pelo Estado.

Outras normas importantes para usuarios do sistema IEF:

- Informagdo CAGE/DEO 64/2001 — responsabilidade do Estado perante os contratos de adesdo para
fornecimento de servicos de energia elétrica;

- Parecer GQ — 170 da Advocacia Geral da Unido — responsabilidade dos entes publicos frente a cobranca de
multas e juros aplicados pelas concessionarias de servigos publicos.

1.5. Regras Gerais

Menu Agua e Energia

e Submenu Instalacdo: é um objeto agrupador de contas, no qual o usuario pode consultar os dados
cadastrais basicos do contrato de adesdo enviados pelo fornecedor, conforme registro de sua base
de dados; administrar o aceite ou rejeicdo de novas instalagdes e alteragdes nas instalagdes
vigentes; e manter o cadastro de seus respectivos centros de custos e atestadores. As informagdes
das instalagcdes também podem ser acessadas em aba especifica de contas acessadas no menu
Contas;

e Submenu Conta: as agGes do usudrio que envolvam o objeto conta devem ser realizadas neste
submenu. Os atestadores devem utilizar esse submenu para localizar, analisar e atestar ou rejeitar
as contas sob sua responsabilidade. As informagGes das contas também podem ser acessadas em
aba especifica de instala¢des abertas no menu Instalagdes.

Menu Servigos

e Submenu Fatura: as a¢Ges do usudrio que envolvam o objeto fatura devem ser realizadas neste
submenu. Os atestadores devem utilizar esse submenu para localizar, analisar e atestar ou rejeitar
as faturas sob sua responsabilidade. As informag&es das faturas também podem ser acessadas em
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aba especifica de chaves de servigos nos contratos cadastrados no médulo contratos de terceiros
do sistema FPE.

Menu Servigos Transversais

e Submenu Chave de Servico: é um objeto agrupador das faturas de servicos, disponibilizado em aba
especifica nos contratos cadastrados no médulo contratos de terceiros do FPE, para cadastramento
dos centros de custos e atestador das faturas vinculadas. As informacdes das faturas podem ser
acessadas em aba especifica em cada chave de servico. No IEF o atestador de faturas transversais
possui permissao para atualizar os dados da chave de servico para os consumos de sua competéncia.

e Submenu Ateste Consumo: as ac¢Ges do usuario que envolvam o objeto consumo de servigos
transversais devem ser realizadas neste submenu. Os atestadores devem utilizar esse submenu para
localizar, analisar e atestar ou rejeitar os consumos sob sua responsabilidade;

e Submenu Fatura: as agdes do usudrio que envolvam o objeto faturas de servigos transversais devem
ser realizadas neste submenu. Os atestadores devem utilizar esse submenu para localizar, analisar e
atestar ou rejeitar as faturas de contratos transversais sob sua responsabilidade.

Todas informagdes relativas as contas, instalagdes e chaves de servico sdo enviadas periodicamente
pelos fornecedores, em arquivos preenchidos conforme layout definido nos anexos da Instrucdo
Normativa CAGE n2 04/2010.

Se o arquivo estiver corretamente preenchido, o sistema recebe as informagdes; se ndo estiver
corretamente preenchido, o sistema pode rejeitar o arquivo, ou processar e apontar inconsisténcias em
contas ou instalagdes.

O prazo limite para transmissao das faturas é o previsto em normas, estabelecidas pelas agéncias
reguladoras das concessiondrias de servigos publicos, e em contratos administrativos, para os demais
Servigos.

Os fornecedores sdo orientados a transmitir na mesma data que disponibilizam as contas em outros
meios, exigidos pela legislagdo do setor, no entanto, alguns fornecedores optam por transmitir os
arquivos ao mddulo IEF em datas diversas, desde que respeitado o prazo limite entre a disponibilidade
e o vencimento.

ATENCAO!!

Desde que obedecidos os prazos limites para apresentacdo das faturas por outros meios,
o fornecedor ndo possui a obrigacéo legal de enviar as faturas eletronicas para o médulo
IEF concomitantemente com a disponibilizagdo nos demais meios.
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Exemplo de cargas de arquivos recebidos pelo IEF:

Rejeig¢do por erro no arquivo.

19/05/2015
18/05/2015
16/05/2015
16/05/2015

oo

AES
CEE
RGE
COR

Arquivo processado com inconsisténcias:

Namero Conta

204193

201506009003440

1000198761572015060

Situacdo

Dados Inconsistentes

Dados Inconsistentes

Dados Inconsistentes

Com erro

Competéncia
07/2015

06/2015

06/2015

10

9 AESDIEFAES150519051041.TXT
101 CEEDIEFCEE150515145755.txt

1 RGEDIEFRGE150515051158.TXT
129 CORDIEFCOR20150515000000.txt

Data
Vencimento

24/07/2015

13/07/2015

22/06/2015

Valor Total Conta
R$ 133,15
R$ 93 48

R$ 78,09

Sigla
Fornecedor

CEEE
AES

COR

O arquivo é disponibilizado para operacao no FPE até o primeiro dia Util seguinte ao recebimento

pela PROCERGS.

e O administrador do médulo (DTI/CAGE) é responsavel por acompanhar o recebimento
dos arquivos e solicitar a correcdo de arquivos rejeitados.

e Os reconhecedores de instalacdes e chaves de servi¢os (Gestdo de Contratos) sdo
responsaveis por manter as informacdes de centros de custos e atestadores atualizadas,
e nas situacdes que permitam o ateste pelo fiscal.

e O fiscal do contrato (atestador) é responsavel pelo acompanhamento, controle e ateste
das contas e faturas e diligéncias, junto ao fornecedor, quando observar que ha faturas

inconsistentes ou ndo transmitidas nos prazos devidos.

1.6. Administracdo

O Mddulo Integracdo Estado Fornecedor € administrado pela Divisdo de Tecnologia da
Informacdo da Contadoria e Auditoria Geral do Estado (DTI/CAGE).

Para duvidas, sugestdes ou relatos de erros de sistema, abrir demanda para o endereco
dti.cage@sefaz.rs.gov.br , com o assunto “Integragdo Estado Fornecedor — (divida, erro ou

sugestao)”. O formulario deve conter printscreens das telas do sistema mostrando o erro e demais
dados, e a descricao detalhada da operacéo realizada e o problema.
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2. MENU AGUA E ENERGIA

2.1. Instalacdes — Informacoes Gerais

Por meio do menu instalagdo, podem ser realizadas consultas e administracdo das instalagbes
pertencentes aos Orgdos e Entidades do Estado do Rio Grande do Sul.

O principal critério de pesquisa das Instalacdes é o “Grupo Situacdo” com sua respectiva “Situacdo”:

Grupo Situacdao Cadastradas: As instalacdes que estiverem nesse grupo sao instalacdes geradas
pela funcionalidade do cadastro manual de faturas, utilizada nos casos que o fornecedor nao transmitiu
tempestivamente as faturas ou de fornecedores que ndo aderiram ao sistema.

| Gerais || Avancados || Especificos || Lista |

Grupo Situacio: KSERERETES
Pendentes
Reconhecidas
Rejeitadas

Situacie: Cadastrada

Grupo Situacdo Pendentes: As instalacdes que estiverem nesse grupo demandam uma acgdo do
responsavel uma vez que, enquanto perdurar a situagao, ndo permitird o ateste das contas pendentes.

Gerais || Avancados || Especificos || Lista |

Grupo Situacsie: | Cadastradas
Pendentes
Reconhecidas
Rejeitadas

Situacdo: Alterada

MNova

Inconsistente
Alteragao de Sistema

Situacgdes:
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- Alterada = nessa situacdo estdo as instalacbes que um dia ja foram reconhecidas e
posteriormente receberam alteracdo de alguma informacdo cadastral pelo fornecedor. A alteracdo vem
descrita no campo observagdo da tela da instalagdo. A agdo a ser feita nesse caso é reconhecer novamentea
instalacao.

- Nova > nessa situacdo estdo as instalagdes que nunca foram reconhecidas pelo usuério ou
mesmo as que foram reconhecidas por engano e posteriormente passaram pelo procedimento de
“Cancelamento de Reconhecimento”. A a¢do a ser feita nesse caso é reconhecer a instalagao.

- Inconsistente > nessa situacdo estdo as instalacdes que um dia ja foram ou ndo
reconhecidas e que posteriormente houve alteracdo de algum campo pelo fornecedor fazendo com que
houvesse campo(s) inconsistente(s) ou nulo(s). A causa da inconsisténcia estard descrita no campo
observacdo da tela da instalacdo. A acao a ser feita nesse caso é identificar o problema junto ao fornecedor
buscando a corregdo da falha.

- Alteracdo de sistema = nessa situagdo estdo as instalagcdes que foram alteradas por alguma

atualizac3o feita no IEF por parte dos administradores do médulo. A agdo a ser feita nesse caso é reconhecer
a instalacao.

Grupo Situacdo Reconhecidas: as instalagdes que estiverem nesse grupo permitem o ateste das contas e

demandardo uma ou mais a¢des dos responsaveis conforme o caso.

Gerais || Avancados || Especificos || Lista |

Grupo Situaczo: |Cadastradas
Pendentes

Rejeitadas

Situacio: Reconhecida
Reconhecida com Ressalva
Reconhecida com Ressalva por Alteragdo no Sistema

Situacgdes:

- Reconhecida = nessa situacdo estdo as instalagbes regulares com as informagdes
reconhecidas pelo usuario responsavel.

- Reconhecida com Ressalva = nessa situacdo estdo as instala¢des reconhecidas, nas quais

0 usudrio responsavel apontou uma ou mais inconsisténcias em informag¢des que ndo comprometem o
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recebimento e ateste das contas emitidas pelo fornecedor. A agao a ser feita é solicitar a corre¢ao das
informacdes inconsistentes ao fornecedor.

- Reconhecida com Ressalva por Alteracdo de Sistema = nessa situacdo est3o as instalacdes

que foram alteradas por alguma atualizag¢do feita no IEF por parte dos administradores do mesmo em dados
gue ndo comprometem a emissdo a ateste das contas geradas. Nesse caso o administrador orientara o
procedimento para correcdo e/ou novo reconhecimento conforme o caso.

Grupo Situacao Rejeitadas: neste grupo estdo as situagdes que permitem ser atribuidas manualmente pelo

usudrio conforme ocorram alteragdes nas situacGes das instalagdes sob sua responsabilidade. As instalagdes
gue estiverem nesse grupo ndao permitem o ateste das contas.

7‘ Gerais Avancados H Especificos H Lista
Grupo Situacdo: [pendentes
Reconhecidas
:Rejeitadas
Situagéo: Dados da instalacéo incorretos
Instalacao Desativada
Instalacao nao pertence ao Estado
Instalagao nao pertence ao Orgao/Entidade.
Situacdes:

- Dados da instalacdo incorretos = nessa situacdo estdo as instalagdes que foram rejeitadas

por apresentarem inconsisténcias nos dados que comprometem o ateste de contas. O motivo deve ser

descrito no campo Observagdo. A agao a ser feita nesse caso é demandar ao fornecedor a corre¢do das
inconsisténcias.

- Instalacdo Desativada - nessa situacdo estdo as instalagdes cujos contratos de adesdo

foram rescindidos e ndo permite o ateste de contas.

- Instalacdo ndo pertence ao Estado = nessa situacdo estdo as instalacdes que foram

rejeitadas por ndo corresponder a um contrato de adesao entre o fornecedor e o Estado e ndo permitem o

ateste de contas. Normalmente ocorre nos casos de instalagdes enviadas por erro do fornecedor ao

preencher o arquivo da carga. A agao a ser feita nesse caso é informar o erro ao fornecedor.

- Instalacdo ndo pertence ao Orgido/Entidade = nessa situa¢do estdo as instalagdes que

pertencem ao Estado, mas foram enviadas em arquivos com os dados cadastrais de 6rgao ou Entidade
diverso do contratado. Esse erro no arquivo da carga normalmente ocorre nos casos de alteracao de
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titularidade entre Orgdos e Entidades do Estado. A agdo a ser feita nesse caso é o Orgdo/Entidade titular
oficiar o fornecedor para atualizacdo de dados cadastrais.

2.2, Instalacoes-Reconhecimento

Reconhecer uma instalacdo significa que o usuario esta confirmando para o sistema que a instalacao

pertence ao 6rgao a que ele estd vinculado, ou seja, que existe um contrato de adesdao em vigor entre o drgao
e o fornecedor.

O processo de reconhecimento da instalacdo exige que o usuario vincule um ou mais centros de custo
e responsaveis. Durante o reconhecimento, o usuario precisa avaliar todas as informacdes apresentadas na
instalacdo.

O reconhecimento pode ser com ressalva, disponibilizando para o usudrio o campo observacao da
instalacdo. Nesse caso, as faturas/contas podem ser atestadas sem problemas. Essa funcionalidade foi criada
para que pequenas divergéncias nos dados das instalacGes ndo impecam a utilizacdo do IEF.

O campo observagao, se preenchido corretamente, serve para dar condi¢Ges a outros usudrios de
compreender o problema que ha com aquela instalacdo. Este estado ndo deve ser mantido apds a solucado
do problema. A instalacdo deve ter como objetivo estar sempre como reconhecida sem nenhuma ressalva.

Para reconhecer uma instalacdo, o responsdvel deve acessar o moddulo Integracdo Estado
Fornecedor, menu Agua e Energia, submenu Instalagdo, selecionar o Grupo Situacdo “Pendentes”, inserir

demais informacdes para filtrar a pesquisa e clicar em ml,

. . . . . . ~ . Editar .
A partir da lista pesquisada, o responsavel seleciona uma instalagdo e clica em , verifica se

- . . Reconhecer
todos os dados estdo corretos e, se estiverem, clica em

O reconhecimento pode ser feito diretamente da lista, selecionando mais de uma instalagdo,

Reconhecer

utilizando o botdo , apenas para instalacdes na situacdo Pendentes/Alterada com centro de

custos e responsaveis previamente cadastrados. No entanto, o recomendado é que o reconhecedor sempre

entre na instalagdo para verificar se as informagdes estdo corretas.

. o . Reconhecer . .,
Para instalagdes Novas, ao clicar em __"cc°"€¢€T "4 sistema abrira a tela na aba _ Centro Custe |

onde o atestador deve incluir o respectivo centro de custo e clicar em Adicionar | .
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Instalacéo H Centro Custo |] Responsaveis H Situacdo H Contas

Orgao: |1 4 &I
uo: 14 oz Q]
Centro Custo: I SI

Limpar Excluir

[[] Exibir Selecionados
] Codigo Nome Orgao/UO
[:l 90045 GAB DIVISAO DE CONTROLE DA ADMINISTRACAO DIRETA 14.02

O Centro de Custo devera ser selecionado em nivel de componente (0099):

+ Nome Nome Reduzido Nivel UO  Grupo
= 14 - SECRETARIA DA FAZENDA SEFAZ 0001 01 Diregéo
+ 1401 - GABINETE E ORGAOS CENTRAIS GAB/OC 0002 01 Diregio
=1 1402 - CONTADORIA E AUDITORIA-GERAL DO ESTADO CAGE 0002 02 Diregéo
(=204 - CONTADORIA E AUDITORIA-GERAL DO ESTADO CAGE 0020 02 Diregdo
+ 3036 - GABINETE DA CAGE GAB/CAGE 0030 02 Diregéo
=13010 - DIVISAO DE CONTROLE DA ADMINISTRAGAO DIRETA DCD/ICAGE 0030 02 Diregéo
| 90045 - GAB DIVISAO DE CONTROLE DA ADMINISTRACAO DIRETA | GAB/DCD 0099 02 Direcdo
90046 - SECAO DE SUPORTEAS SECCIONAIS SSS/DCD 0099 02 Execugdo
90047 - SECAO DE CONTROLE CONTABIL SECON/DCD 0099 02  Execucdo
90357 - SECAO DE ANALISE DE RISCOS SAR/DCD 0099 02  Execucdo
-1 4028 - SECCIONAIS SECC/DCD 0040 02  Execugdo
| 20065 - SECCIONAL DA CAGE! | SECC-| 0099 02 Execugdo
90062 - SECCIONAL DA CAGEIl SECCI 0099 02 Execugdo

O passo seguinte é ir na aba | Responsaveis ¢ inserir as pessoas responsaveis pela instala¢do, contas
e terceiros interessados, que receberdo as mensagens das pendéncias relacionadas as instalagdo e/ou
contas.

Em responsdveis pelas contas e instalagdes, devem ser cadastrados, no minimo, um fiscal e
reconhecedor titulares, que devem estar com as respectivas permissdes atualizadas.

Os responsdveis cadastrados receberdo mensagens por e-mail pessoal, com cépia para o e-mail
Institucional, se cadastrado, com informacGes de contas ou instalacdes pendentes, conforme o tipo de
responsabilidade.
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Instalacdo || Centro Custo ” Responsaveis H Situagéo H Contas

*Tipo Responsabilidade: l

*Recebe Notificagdo: ~ [] Conta [] Instalagéo

*Pessoa: I &I

E-mail Institucional: I

*Data Inicial: |21/12/2015 Data Final |

Adicionar | Limpar Excluir

[[] Exibir Selecionados

| Codigo Pessoa Nome Tipo Responsabilidade No(t:itltr:‘atgao

Selecionar Tipo responsabilidade Atestar Conta

*Tipo Responsabilidade:
Atestar Conta
Reconhecer Instalagao

Qutros
r pe— |

*Recebe Notificagdo:

*Pessoa:

E-mail Institucional: I

*Data Inicial: |28/04/2016 1_E]| Data Final I

Adicionar [ Limpar Excluir I

[[] Exibir Selecionados

O Codigo Pessoa Nome Tipo Responsabilidade Nogflcr:‘at;;éo

Inserir codigo Pessoa (credor) ou selecionar a pessoa pesquisando por meio da ferramenta lupa .(ll

, e clicar em Adicionar

‘ Instalacdo ” Centro Custo ” Responsaveis “ Situacdo || Contas

*Tipo Responsabilidade: lAtestar Conta

*Recebe Notificagio: Conta [] Instalagéo

E-mail Institucional: I

*Data Inicial: I28/04/2016 Data Final I

Adicionar | Limpar Excluir

[[] Exibir Selecionados

Il Cadigo Pessoa Nome Tipo Responsabilidade No(t::f;ﬁgao
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Instalagdo H Centro Custo ( Responsaveis ” Situagdo H Contas

*Tipo Responsabilidade: I
*Recebe Notificagdo: [ Conta [[] Instalagdo
*Pessoa: I QI

E-mail Institucional: I
“Data Inicial: [28/04/2016 | [iE| DataFinal | &

Adicionar | Limpar Excluir

[] Exibir Selecionados

|:| Cadigo Pessoa Nome Tipo Responsabilidade Nogrl‘::f"
[] 1234567 Atestar Conta Sim

Selecione o Tipo Responsabilidade “Reconhecer Instalagdo”, repita o procedimento descrito
anteriormente e clique em _ Salvar_|.

Salvar Imprimir Fechar
Instalagéo H Centro Custo ” Responséveis “ SiluapéoJ‘ Contas l
*Tipo Responsabilidade: I A
*Recebe Notificagdo:  [] Conta [[] Instalagio
*Pessoa: I Q |
E-mail Institucional: I
*Data Inicial: |28/o4/2o15 __J Data Final | M
| Adicionar ' Limpar Excluir
[[] Exibir Selecionados
|:] Cadigo Pessoa Nome Tipo Responsabilidade Nogﬂcaz;éo
onta
O 63738 JOAO DA SILVA Atestar Conta Sim
O 68730 JOSE DA SILVA Reconhecer Instalagédo N&o

7

O cadastramento no tipo responsabilidade “Outros” é opcional para enviar informagdes sobre contas
e/ou instalacdes as pessoas interessadas e nio valida permissdes.

O campo E-mail Institucional é opcional, para enviar cdpias de informagdes sobre contas e instalagdes
para caixas de mensagens das dreas envolvidas pois, como padrao, o sistema envia para o e-mail funcional
das pessoas cadastradas.

O sistema validard se o atestador e reconhecedor possuem as permissées necessarias bem como se
o e-mail institucional esta atualizado no cadastro de pessoa (credor).

ATENCAOQ!!

_ __ . _
Na aba | Responséveis , ho campo i I , deve ser inserido o cddigo de
pessoa (credor) que é diferente do ID (matricula). Caso ndo saiba esse codigo utilize a ferramenta de

pesquisa —l para localizar utilizando demais informagées como nome ou CPF.
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Se ainstalagdo contiver algum erro formal que ndo interfira na cobranca das faturas, o reconhecedor
deve retornar a aba Instalacdo, reconhecer com ressalva e solicitar a corre¢ao ao fornecedor:

Instalacdo | Centro Custo H Responsaveis H Situacdo I
Grupo Situacéo: IReconhecidas M
Situaco: |Reconhecida com Ressalva M

Se a instalacdo estiver com dados incorretos, desativada, ndo pertencer ao drgdo/entidade ou ao

. Rejeitar . . o .
Estado, o reconhecedor deve clicar em J_J, selecionar a situaco e clicar em _Salvar ‘

| Instalacéo [ ’ Centro Custo ‘ Responséaveis ‘ [ S‘mggéo |] Contas ‘
Grupo Situacéo: I Rejeitadas v
Situacéo:
Dados da instalacao incorretos
Orgao: Instalagédo Desativada
Instalag&o ndo pertence ao Estado
uo: Instalag&o ndo pertence ao Orgéo/Entidade.

Em ambos os casos, o usuario deve preencher o campo “Observacdo”.

Observacéo: |

Classes/Categorias

O reconhecedor deve verificar, entre outros itens, se o fornecedor cadastrou corretamente a
categoria/classe da instalagdo. Como regra, deve ser Poder Publico, no entanto devido a algumas excegbes
previstas na regulamentacdo do setor, a instalacdo pode ter classes diversas. Em que pese as excegdes, alguns
arquivos podem ser enviados sem a informacdo da classe/categoria ou incorreta. Quando a classe for diversa
do Poder Publico, o reconhecedor, ao tentar salvar o reconhecimento, recebera a seguinte notificagdo:

Mensagem da pagina da web ] x|

f \ Confirma reconhecimento sem ressalva da instalagdo na Categoria
Residencial?

| oK I Cancelar

Caso o reconhecedor discorde da classe/categoria ou esta ndo tenha sido informada, deve ser feito
um Reconhecimento com Ressalva e solicitar ao fornecedor a corregao.
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2.3. Instalacoes - Alteracdao de Unidade Orcamentaria (U.O.)

O mddulo IEF classifica o 6rgao ou entidade, por padrdo, na U.O. xx.01, sendo xx o drgao
representado pela raiz do CNPJ contratante constante do termo de adesdo entre o 6rgdo/entidade e o
fornecedor.

Caso a organizac¢do administrativa do 6rgdo/entidade exija que determinada instalacdo esteja
classificada no IEF em uma U.O. diversa da xx.01, o reconhecedor podera realizar essa alteracdo de forma
manual por meio do seguinte procedimento:

a) acessar a instalacdo e, na abaJ Instalagho —I clicar em __Releitar | ooy ac3o abrira a
edicdo dos campos situacdo, Orgdo e U.O;

Situagéo: I
Orgao: |14 &l SECRETARIA DA FAZENDA
uo: 14 |01 &l GABINETE E ORGAOS CENTRAIS

b) apagar os dados dos campos Orgdo e U.O. e selecionar a situa¢do “Dados de Instalagdo

Incorretos” e; preencha o campo “Observacao” com o motivo da alteracao;

c) acessar aaba ] Zeno o I e excluir todos centros de custos vinculados a essa instalacdo;

Responsaveis ‘

d) acessar a aba | e excluir todos responsaveis vinculados a essa instalagao;

e) clicar em Salvar ;

f) clicar em _Reconhecer |’_

g) selecionar a situacdo “Reconhecida” ou “Reconhecida com Ressalva”, conforme o caso e

preencher os campos Orgdo e UO;

h) acessar a aba | Centro Custo e incluir um ou mais centros de custos vinculados a essa

instalacao;

Responsaveis |

i) acesse aaba ’ e incluir um ou mais responsaveis vinculados a essa

instalacao;

j) clicar em ﬂl.
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2.4. Instalacdes - Rejeicao

Quando o reconhecedor verificar que a instalagdo se enquadrar em alguma das situacdes do Grupo

Situacdo “Rejeitadas” descritas no item 3.1, ele deve rejeita-la.

Para rejeitar uma instalacao, o reconhecedor deve acessar o menu Instalacao, preencher os critérios

. . ~ . Rejeitar . s
de pesquisa, acessar a instalacdo, clicar em , selecionar a Situacdo, preencher o campo

- Salvar
“Observacdo” e ___J

Rejeitadas v

Dados da instalacéo incorretos

= : Observacéo:
Instalacéo Desativada .
Instalacéo néo pertence ao Estado
Instalac@o ndo pertence ao Orgéo/Entidade.
2.5. Instalacdes — Alteracao de Centro de Custo

Quando ocorrer uma alteracdo na Estrutura Hierdrquica de Centro de Custo (EHCC) ou deva ser
realizada uma corre¢do no centro de custo vinculado a uma instalagdo reconhecida, o reconhecedor deve

seguir o seguinte procedimento para alterar o centro de custo:

- acessar a instalacdo e abrir a aba | ©entro Custo |

- selecionar o centro de custo que deseja alterar

- clicar na ferramenta de pesquisa —I e selecionar, na lista, o novo centro de custo nivel 0099

- clicar no nome do centro de custo para adiciona-lo ao campo “Centro Custo”

Centro Custo: I &l

. Alterar | Salvar’
- clicarem e .
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2.6. Contas — Informac6es Gerais

Por meio do menu conta podem ser realizadas consultas as contas faturadas pelos fornecedores
contra os Orgdos e Entidades do Estado do Rio Grande do Sul.

O principal critério de pesquisa das Contas é o “Grupo Situa¢do” com sua respectiva “Situacdo”:

Grupo Situacdo Cadastradas:

J Gerais ] Avangados Especificos Lista

Grupo Situag&o: Cadastradas
Pagas
Pendentes
Rejeitadas
Substituidas

Situag&o: Cadastrada
Liberada
Rejeitada

Diligenciada
Justificada
Cancelada
Conciliada

Situacdes:

- Cadastrada - nessa situacdo estdo as contas cadastradas por meio da funcionalidade do
cadastramento manual. Nessa situagdo, o usudrio podera cancelar, alterar ou corrigir o formulario.

- Liberada > situagdo inativa uma vez que a acdo “Liberar” atualmente altera o status da fatura para
“A Atestar”.

- Rejeitada - situacdo inativa uma vez que a ac¢do “Liberar” atualmente altera o status da fatura
para “A Atestar”.

- Diligenciada = situagdo inativa uma vez que a ac¢do “Liberar” atualmente altera o status da fatura
para “A Atestar”.

- - situacdo inativa uma vez que a acdo “Liberar” atualmente altera o status da fatura
para “A Atestar”.

- Cancelada - nessa situacdo estdo as contas nas situacdes cadastradas que foram canceladas pelo

usudrio, por desisténcia da demanda, antes de executar a acdo _ Liberar |,
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- Conciliada = nessa situagdo estdo as contas cadastradas manualmente, apds conciliagdo
automatica executada pelo médulo IEF com a conta eletrdnica transmitida pelo fornecedor.

Grupo Situacdo Atestadas: As contas que estiverem nesse grupo possuem o documento credor disponivel
para liquidagdo ou pagamento conforme a situagao.

J Gerais Avancados Especificos Lista

Grupo Situacgio: iAtestadas
Pagas
Pendentes
Rejeitadas
Substituidas

Situacao: Atestada
Liquidada

Liquidada Parcialmente
Em Liquidacao

Situacdes:

- Atestada > nessa situacdo estdo as contas que foram atestadas pelo fiscal e geraram o
documento credor tipo “Conta IEF” que estd disponivel para liquidagao pelo mdédulo Execugdo da Despesa.
O ateste pode ser cancelado até o momento anterior a sua vinculagdo em uma liquidacdo.

- Liquidada - nessa situacdo estdo as contas atestadas e liquidadas que aguardam a
efetivacdo do pagamento.

- Liguidada Parcialmente = nessa situagdo estdo as contas cujos documentos credores
foram vinculados a duas ou mais liquidagdes. Essa situacdo é transitdria até que ocorra a liquidagao do valor
restante.

Orientamos ndo utilizar a liquidagdo parcial em documentos credores tipo “Conta IEF”, uma vez
que o sistema de pagamentos poderd rejeitar o pagamento por codigo de barras e efetuar o pagamento
por meio de depdsito, sem identificacdo de cédigo de barras, em conta bancdria, ndo somente da fatura
parcial mas de todas demais faturas vinculadas nas liquidagées parciais. Dessa forma, o fornecedor
alega ndo ter meios para identificar os pagamentos, ndo efetuando a baixa dos débitos e gerando risco
de cobranga de encargos em faturas de competéncias subsequentes.
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- Em Liquidacdo = nessa situagdo estdo as contas cujos documentos credores estdo
vinculados as solicitacdes de liquidacao liberadas e ndo atendidas.

Grupo Situacdo Pagas: Neste grupo estdo as contas na situacao “Paga”.

Gerais H Avangados H Especfficos H Lista |
Grupo Situacgao: Atestadas
Pendentes
Rejeitadas
Substituidas
Situacéo: ELE
Paga Parcialmente
Situacdes:

- Paga > nessa situagdo estdo as contas pagas.

- Paga Parcialmente = nessa situacdo estdo as contas pagas, derivadas de liquidacdes
parciais. A situagao é transitdria até a ocorréncia do pagamento da ultima parcela.

Grupo Situacao Pendentes: Neste grupo estdo as contas com as situagdes “A Atestar”, “Instalagdo ndo
Reconhecida” e “Dados Inconsistentes”.

Gerais H Avancados H Especificos H Lista ‘

Grupo Situagéo: Atestadas
Pagas

:Pendentes
Rejeitadas
Substituidas

Situagéo: A Atestar

Instalacéo ndo Reconhecida
Dados Inconsistentes
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Situacdes:

- A atestar > nessa situacdo estdo as contas aptas para o ateste pelo atestador responsavel.

- Instalacdo ndo Reconhecida = nessa situagdo estdo as contas cujas instalagdes estdo na
situacdo “Nova” ou “Alterada” impedindo o ateste até que um reconhecedor autorizado verifique os dados

e reconheca a instalagdo.

- Dados Inconsistentes = nessa situagdo estdo as contas com erro no preenchimento do

arquivo enviado pelo fornecedor ao sistema IEF causando inconsisténcias nas validagcdes dos campos e
calculos previstos em layout padrdo da IN 04/2010. O érgio pode solicitar a correcdo da fatura ao fornecedor
ou utilizar a funcionalidade “Solicita Autorizacao Ateste”, caso o atestador entenda que é possivel efetuar a

correcao manual dos dados incorretos.

Grupo Situacdo Rejeitadas: Neste grupo estdo as contas rejeitadas automaticamente ou manualmente
conforme a situacdo. As faturas na situacao “A Atestar” rejeitadas por acdo do usuario, podem ser atestadas

a qualquer momento.

Gerais || Avancgados H Especificos H Lista ‘

Grupo Situagao: Atestadas
Pagas
Pendentes

:Rejeitadas
Substituidas

Situagao: Cobrancga de consumo indevido
Cobrancga de ICMS indevido
Cobranca de servico indevido
Tarifa em desacordo ao contratado

Cadigo de Barras do |IEF difere da Fat
Substituicao Rejeitada

Substituicao nao transmitida ao IEF
Cancelada pelo fornecedor

Situacdes:

- Cobranca de Consumo Indevido - nessa situagdo estdo as contas rejeitadas pelo atestador
ao identificar cobranga de consumo indevido. A a¢do a ser feita nesse caso é abrir ocorréncia junto ao

fornecedor solicitando regularizacdo da conta.

- Cobranca de ICMS Indevido = nessa situacdo estdo as contas rejeitadas pelo atestador ao

identificar que existe cobranca de ICMS em desacordo com o Decreto 37.699/97 e Instrucdo Normativa DRP
n? 045/98, haja vista que, em regra, sdo isentas operagdes internas de fornecimento de energia elétrica,
destinadas a consumo por érgdos da Administracdo Publica Estadual Direta, pelas Fundagdes e Autarquias
mantidas pelo Poder Publico Estadual, pelo Ministério Publico Estadual e pelos érgaos dos Poderes Legislativo
e Judicidrio Estaduais, desde que o beneficio seja transferido aos beneficidrios, mediante a redu¢do do valor
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da operagcdo, no montante correspondente ao imposto dispensado. A acdo a ser feita é solicitar ao
fornecedor a reemissao da fatura com a regularizacdo da cobranca.

- Cobranca de Servico Indevido = nessa situacdo estdo as contas rejeitadas pelo atestador

ao identificar a cobranca de servigo ndo utilizado/contratado pelo Orgio/Entidade. A a¢do a ser feita nesse
caso é abrir ocorréncia junto ao fornecedor solicitando regularizacdo da conta.

- Tarifa em Desacordo ao Contratado = nessa situacdo estdo as contas rejeitadas pelo

atestador ao identificar a cobranca de tarifa ndo prevista em contrato de adesdo. A acao a ser feita nesse
caso é abrir ocorréncia junto ao fornecedor solicitando regularizagdo da conta.

- Codigo de barras do IEF difere da Fatura = nessa situagio estdo as contas rejeitadas pelo
atestador ao identificar divergéncias entre o cédigo de barras da fatura e o cédigo de barras registrado no
IEF. A acdo a ser feita nesse caso é abrir ocorréncia junto ao administrador do sistema solicitando

regularizacdo da conta.

ATENCAO!!

A Unica exce¢do para essa situacdo é o fornecedor CEEE, para contas faturadas até a
competéncia 11/2016, pois este, por motivos de controle interno dos recebimentos, envia cédigos de
barras diferentes. No entanto, o fornecedor dard a baixa do débito independentemente da origem do
documento credor pago.

- Substituicdo Rejeitada = nessa situagdo estdo as contas rejeitadas pelo sistema quando
identifica a tentativa de substituicao de uma conta que estd nas situagbes “Atestada”, “Liquidada” ou
“Paga”. Se o pagamento nao foi efetivado, ocorrer o estorno da liquidagao e cancelamento do ateste, a

conta na situacdo “Substituicdo Rejeitada” passara automaticamente para “A Atestar” e a conta com ateste
cancelado passara para a situagdo “Substituida”.

- Substituicdo ndo transmitida ao IEF - nessa situagdo estdo as contas rejeitadas pelo

atestador quando verifica que o fornecedor, em vez de substituir uma fatura contestada ou inconsistente
utilizando a regra do sistema, cobrou o respectivo consumo agregado em fatura de outra competéncia.

- - nessa situacdo estdo as contas rejeitadas pelo atestador,
qguando o fornecedor informa que a fatura enviada foi emitida indevidamente e ndo sera cobrada.

- Fatura com valor zerado = nessa situagdo estdo as contas transmitidas com valor zerado,

por conta de descontos devidos efetuados. O sistema ndo permite execuc¢do de faturas sem valores. A
orientacdo é rejeitar a fatura utilizando essa situacdo, para prevenir que permanega na situacdo pendente.

- Fatura rejeitada = nessa situagdo estdo as contas rejeitadas por outros motivos ndo

previstos nas demais situa¢des padronizadas.
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Grupo Situacao Substituidas: Neste grupo estdo as contas substituidas por solicitacdo do fiscal ou acdo do

fornecedor visando a correcao ou alteracao da ultima fatura enviada. Faturas substituidas ndo podem ser
atestadas. O atestador deve localizar a fatura substituta e efetuar o ateste.

_| Gerais H Avancados H Especificos H Lista ‘

Grupo Situagéo:

Atestadas

Pagas

Pendentes

Rejeitadas
fSubstituldas

Situag&o: Substituida

2.7. Contas - Ateste

Atestar uma conta é o ato a partir do qual o fiscal atesta a regularidade da prestacao do servico ou

recebimento de bens, apds prévia conferéncia do objeto, para fins de liquidacdo, total ou parcial, de
obrigacao financeira assumida pelo Orgdo ou Entidade.

ATENCAOQ!!

O responsdvel pelo ateste das faturas é o fiscal que, conforme preceitua a lei 14.133/21, é o

representante da administragéo especialmente designado, responsdvel pelo acompanhamento da
execugdo dos contratos.

Para atestar uma conta, o atestador responsdvel deve acessar o mddulo Integracdo Estado
Fornecedor, menu Agua e Energia, submenu Conta, selecionar o Grupo Situacdo “Pendentes” nas situa¢des
“A Atestar”, “Instalacdo ndao Reconhecida” e “Dados Inconsistentes”, inserir demais informacdes de pesquisa

e clicar em ﬂ‘ﬂj.
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J Gerais U Avancados H Especificos “ Lista I

Grupo Situago: Atestadas

Pagas

Rejeitadas
Substituidas

Situag#o: A Atestar

Instalagao nao Reconhecida
Dados Inconsistentes

ATENCAO!!

Se a conta estiver na Situagdo “Instalagéo ndo Reconhecida” ou “Dados Inconsistentes”,
observar o item 2.6 quanto ao tratamento dado para cada caso.

A partir da lista pesquisada o responsavel seleciona uma ou mais contas na situacdo “A Atestar”, clica

Editar . , . . "
em , ou clica no nimero de uma conta, caso prefira acessar apenas um registro, verifica se todos os

~ . . Atestar . .
dados estdo corretos e, se estiverem, clica em 4‘ e para confirmar, clicar em Salvar .

Atestar Rejeitar Pesquisar... Editar Copiar Lista Imprimir
[[] Exibir Selecionados
O Numero Conta Situacéo Competéncia Data Vencimento Valor Total Conta Sigla Forne:
O 28793640 A Atestar 05/2016 28/06/2016 R$ 419,44 CEEE
| 29005291 A Atestar 05/2016 28/06/2016 R$ 4.607,08 CEEE
O 28946287 A Atestar 05/2016 28/05/2016 R$ 12.343,12 CEEE

O servidor responsavel pelo ateste deve entrar na conta e verificar, nas abas “Conta” e “Descrigdo Consumo”,
se a fatura esta em conformidade com o servico utilizado.
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Situacdo Instalacdo ‘

Grupo Situagdo: Pendentes

Stuago |AAestar

Sigla Fornecedor RGE Visualzar Site

Orgao 35 Q! DEPARTAMENTO AUTONOMO DE ESTRA
uo. 35 01

Documento

Namero Conta 7679451

Medidor Energia Ativa: 6267797

Medidor Energia Reativa: 5149749

Q DEPARTAMENTO AUTONOMO DE ESTR/

Data Vencimento: 19/07/2015
Competéncia: 05/2015
Data Emisso: 13/05/2015

Denonstrativo Internet:  Visualizar Conta  Visualizar Calculo

Valores Adicionais
Valor Juros

Valor Total Outros
Valor Total Desconto:
Valores Tributos
Valor ICMS
Informagdes Técnicas
Fator Carga

Fator Poténcia

Perdas Transformacdo:

80,84

37,65

0,00

0,00
0,00
0,00
1,00

Conta | Descrigao Consumo H Situagéo H Instalagéo

Observacao:

Namero Contratante

Credor:

Documento Execugao:
Chave Conta

Chave Conta Anterior
Valor Total Consumo
Valor Total Conta

Codigo Barras

Valor Multa
Valor Corregcdo Monetaria:

Valor Terceiros:

Valor AIS/COFINS

Fator Multiplicacdo Energia Ativa

Fator Multiplicacdo Energia Reativa:

28

501

24663581

24843801201505130

26041
430,36

836900000040303600890246843800113055151505009267

S 11
46,35
0,00

1,0000000

1,0000000

Leitura
Periodo Consumo: 14/04/2015 | atg |13/05/2015 Leitura Atual Ativa: 40993
Data Emisséo: 13/05/2015 Leitura Atual Reativa: 29707
Descrigéao Quantidade Valor
Consumo Medido
Energia Ativa(kwh) 470 R$ 260,41
Energia Reativa(UFER) 0 R$ 0,00
Reservado 0 R$ 0,00
Demanda
Contratada 0
Medida 0
Ultrapassagem 0 R$ 0,00
Faturada 0 R$ 0,00
Reativa Excedente 0 R$ 0,00
Complementar 0 R$ 0,00
Outros Débitos
CIP(luminag&o Publica) R$ 37,65
Outros Créditos
DIC R$ 0,00
FIC R$ 0,00
DMIC R$ 0,00
DICRI R$ 0,00
Prazos de Servigo R$ 0,00

O ateste regular da conta gera um documento credor tipo “Conta IEF”, que serd utilizado para

liguidagdo na execugdo da despesa.
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Cancelar Ateste ] desde que

o documento credor ainda ndo tenha sido anexado em uma solicitacdo de liquidacdo. Nesse caso o

Contas atestadas podem ter seu ateste cancelado por meio do botdo

documento precisa ser excluido da solicitagdo como condi¢do para o cancelamento do ateste.

Caso a conta apresente uma cobrancga de ICMS, ao tentar salvar o ateste, o fiscal recebera a seguinte
mensagem:

Mensagem da pagina da web N x|

| g #S Confirma ateste de conta com cobranca de ICMS em conformidade

| com Decreto 3769997 e INSTRUCAQ NORMATIVA DRP N° 045/93
A

| QK I Cancelar

Se o caso em tela n3o representar nenhum tipo de excecdo a isencdo de ICMS prevista para os Orgdos
e Entidades Estaduais, o fiscal deve cancelar, rejeitar a conta e solicitar ao fornecedor a correcao.

Caso entenda que a cobranca esta correta, deve clicar em ok e finalizar o ateste.

ATENCAO!!

Pagamentos, quando indevidos (ICMS, juros e outros), sem a devida justificativa, podem gerar
responsabilizacdo funcional bem como sujeitar o Ordenador responsdvel a ressalva em tomada de
contas.

2.8. Contas - Rejeicao

Quando o atestador verificar que uma conta se enquadra em alguma das situacdes do [Grupo Situacao

Rejeitadas] descritas no item 2.6, exceto pela situagdo “Substituicdo Rejeitada”, ele deve rejeitd-la.

Para rejeitar uma conta, o atestador deve acessar o menu Conta, preencher os critérios de pesquisa, acessar

. Rejeitar . o M -, Salvar
a conta, clicar em , selecionar a Situacao, preencher o campo “Observacao” e .
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Rejeitadas

Cobranga de consumo indevido
Cobranca de ICMS indevido

Cobranga de servico indevido

Tarifa em desacordo ao contratado
Cadigo de Barras do |IEF difere da Fatura

Observacéo:

3. MENU SERVICOS

Neste Menu, estardo cadastradas todas as faturas emitidas pelos demais fornecedores de servicos
contratados pelos drgdos e entidades do Estado do Rio Grande do Sul, exceto faturas de servicos de
fornecimento de agua e energia, e telefonia. Até o fechamento dessa versdao do manual, o Unico fornecedor
dessa natureza cadastrado no IEF é a Companhia de Processamento de Dados do RS.

3.1. Chaves de Servico — Informacoes Gerais

Chaves de servico sdo objetos agrupadores de faturas, cuja visualizacdo e operacao estao disponiveis em
aba especifica, exclusivamente nos contratos administrativos firmados com fornecedores de servicos,

cadastrados ho médulo “Contratos de Terceiros” do sistema FPE.

A chave de servico é criada no momento que o fornecedor transmite a primeira fatura emitida para o
contrato, se o contrato estiver corretamente cadastrado e na situagdo “Concluido”.

As faturas vinculadas a cada chave de servigo se referem a um item de servigo contratado.

As faturas transmitidas ficardao bloqueadas para ateste até que ocorra o reconhecimento da chave de
servigo.

3.2. Chaves de Servico - Reconhecimento

O reconhecimento das chaves de servico é efetuado nos contratos cadastrados no médulo contratos de

terceiros do sistema FPE.

Além dos perfis necessarios para consulta e edigao no médulo, adicionalmente, o usudrio deve possuir o
perfil “Reconhecedor de InstalacGes IEF”.

Procedimento:

a. Acessar o contrato do fornecedor Procergs, que deve estar vigente e na situacao
“Concluido”:
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Editar Contrato Terceiros: 2014/021041

Relatorio Folha Rosto |

Excluir Medicgo |

Bloqueia Li

| Excluir| Gerar

] Salvar ‘ Limpar |

Imprimir |

Empenho

] Contrato I Pré-cadastro ‘ Histérico H Item Servico ” Samula H Centro Custo H Aditivo H Dotagédo | Documento H Fiscal ‘

Fechar

[V] Participa Medi¢ao [ ] Blogueado para Liquidagéo

Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

Contratos

Infraestrutura “Contrato: 2014 021041

Contrato de Terceiros *Grgio 05 |[Q] [SEC. MEIO AMBIENTE
Pré-cadastro *Uo: 05 01
Contrato Terceiros *UE 05 01 001 | Q
Controle Medicsio Situagdio: | Concluido

Contrato Obras

Contrato Financiamento

Pantratn da | ananias

Contrato Obras

Contrato Financiamento

Contrato de Locacdes

Stmula

Relatérios Contrato
Terceiros

Relatérios Contrato de

SIKTKTITITIST

para |EF:

- *Motivo Dispensa Licitagdo:

*Objeto Contrato:

16 Q

Servigos Continuados Padronizados: |Anterior ao decreto 52.768/15

BINETE E ORGAOS CENTRAI

Impresséo de diario oficial, formulario padronizado - Al

Prestacao de servico de correio, agenda, catalogo corporativo e
mensagem instantanea, utilizando o aplicativo denominado Expresso.
Este aplicativo € baseado em software livre, com interface WEB,
acessando via rede de comunicagédo, mantido e operado nas
dependéncias da PROCERGS. As caracteristicas e funcionalidades do
Expresso estao descritas no ANEXO |l do presente instrumento.

Locacdes *Numero Contrato Orgéo: 63100500135 Numero SIST:
*Valor Contrato: 1.665,90 SRO: Q
“Montantes: 1.665,90 (A) 0,00/ (B)
—
i igéncia: até
mm I’enodo Vigéncia: 09/06/2014 09/06/2018 I
Editar Contrato Terceiros: 2014/021041
fp Relatério Folha Rosto | Excluir Medic3o | Bloqueia Liquidacdo | Excluir | Gerar Empenho | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |
v Contrato | _Pré-cadastro || Histérico || item Servico || Sumula || Centro Custo || Aditivo || Dotacso || Documento || Fiscal |
Contratos Empenho IEF
Infraestrutura v Editar
A ] Exibir Selecionados
Contrato de Terceiros
N O Chave Servico Numero Cliente Nome Cliente Endereco Cliente
Pré-cadastro : - P
O GNC-046/2004-AB 509 Suslenu!ve?e Ambiente e De ﬁ\:r:_:;ges de Medeiros, 261/14° andarf
Contrato Terceiros " o x
do Ambiente e De Av. Borges de Medeiros, 261/14° andarf
O (GNC-046/2004-AC 509 H
Sustentavel mercial
Controle Medicdo 3 - =
= O GNC-046/2004-AA 509 Suslemave?o Ambiente e D »:‘:grzz:ges de Medeiros, 261/14° andarf
Contrato Obi
el M W o — ia do Ambiente e Dy Av. Borges de Medeiros, 261/14° andarf
. Sustentavel mercial
Contrato Financiamento v
> O GNC-046/2004-AGG 509 S ia do Ambiente e De Av. Borges de Medeiros, 261/14° andarf
ustentavel mercial
Contrato de LocagSes < " <
.v O DNE-032/2006-AC 509 SusmnﬁveTO Ambiente e D ﬁ:r:::ges de Medeiros, 261/14° andarf
Sumula i i i
¥ ] DNE-032/2006-AA 509 Suslen'ave?e Ambiente e D g\grgo;;ges de Medeiros, 261/14° andarf
Relatorios Contrato 3 n :
Terceiros v O DRC-95/2013-AA 509 5uslanuve?° Ambiente e D :r:;':::ges de Medeiros, 261/14° andarf
Relatérios Contrato de v/ - -
Locacdes V] Selecionar TODOS os registros.

c. Selecionar uma chave de servico e clicar em Editar:

0,00 (¢)
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Editar Contrato Terceiros: 2014/021041
fp Relatério Folha Rosto ] Excluir Medicdo ] Bloqueia Liquidacdo J Excluir ' Gerar Empenho ] Salvar ‘ Limpar Imprimir | Fechar
K./ [ Contrato || Pré-cadastro || Histerico || Item Servico |[ Sumula |[ Centro Custo || Aditivo || Dotacéo || Documento || Fiscal |
Contratos [v] Empenho || IEF
Infraestrutura A\ w
[] Exibir Selecionados
Contrato de Terceiros |/
Nimero Cliente Nome Cliente Endereco Cliente
Pré-cadastro I ] GNC-0462004-A8 509 Secretaria do Ambiente e Desenvolvimento Av. Borges de Medeiros, 261/14° andarf
" Sustentavel mercial
Contrato Terceiros : 0 o
] GNC-046/2004-AC 509 Susoenmve?o Ambiente e D :grz::ges de Medeiros, 261/14° andarf
Controle Medic3o = =
O GNC-046/2004-AA 509 Sus!emave?o Ambiente e D :grgglrges de Medeiros, 261/14° andarf
Contrato Ob:
ok v O DNE-083/2006-AA 509 ia do Ambiente e D Av. Borges de Medeiros, 261/14° andarf
Sustentavel mercial
sewmmcneclbg | O] GNC-OM62004ACE 00 Secreiarado Ambiente D Av Borges de Medeics, 281/14° andart
Contrato de LocacBes [\ /] A : .
O DNE-032/2006-AC 509 Sustanﬁvn?o Ambiente e De ::vzoa:ges de Medeiros, 261/14° andarf
Sumula i i
V O DNE-032/2006-AA 509 i do Ambiente e De Av. qorges de Medeiros, 261/14° andarf
Relatorios Contrato Sustentavel mercial
s A\ O  ORe952013-AA = Sumnm:o Ambiente & D m rg::ges de Medeiros, 261/14° andarf
Ralatérine Cantratn da | e

d. Acessar a aba “Centro Custo”, preencher os campos Orgdo e UO e localizar o respectivo

centro de custo em nivel de componente (ultimo nivel):

Editar Servigo: PROGNC-046/2004-AB Pesquisar Estrutura : Resultado Pesquisa

Pesquisar.

| Copiar Lista Imprimir

| Servico W Responséveis || Faturag

#
# Componente

Orgdo o5 i' Nome Reduzido
5 4.5 - SECRETARIA DO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL SEMA
. | I 4.501 - GRGAOS CENTRAIS oC-SEMA
Centro Custo: ¢ 101 - GABINETE SECRETARIA DO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVE GAB-SEMA
4-102 - DIRECAO-GERAL 06
! 90012 - GABINETE DIRECAO-GERAL GAB-DG
Adicionar Limpar Excluir 3 oA
[ Exir Selectonados ’93913 - GABINETE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO I GAB DA
O Cédigo Nome = DIAP
4 +3002 - DIVISAO DE ORCAMENTO E FINANCAS DIFIN
7-3003 - DIVISAD DE TRANSPORTES E PATRIMONIO DIPAT
f 202 - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HIDRICOS DRH.
203 - DEPARTAMENTO DE BIODIVERSIDADE DBIO
Selecionar TODOS o registros.
e. Adicionar o centro de custo:
Editar Servigo: PROGNC-046/2004-AB =
Salvar Imprimir | Fechar |
Servico Centro Custo ” Responsaveis || Faturas
Orgéo: |5 Q I
uo: 05 |01 Q |
Centro Custo: |90013 QI GABINETE DEPARTAMENTO ADMINISTR/
I Adicionar I Limpar Excluir I
[C] Exibir Selecionados
| Caédigo Nome Orgao/UO
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Editar Servico: PROGNC-046/2004-AB =

Salvar Imprimir | Fechar |

Servico || Centro Custo || Responsaveis || Faturas
Orgso: |_ &'
al
Centocusto: [ Q

Limpar | Excluir

[C] Exibir Selecionados
| Cédigo Nome Orgao/UO
I [] 90013 GABINETE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 5.01 I

f. Selecionar a aba “Responsaveis”:

Editar Servigo: PROGNC-046/2004-AB =

Salvar Imprimir | Fechar |

Servico || Centro Custo || Responsaveis || Faturas

*Tipo Responsabilidade: I . A~
*Pessoa: I Q |

E-mail Area Responsavel: I

*Data Inicial [26/07/2016 Data Final |

Adicionar | Limpar | Excluir

[[] Exibir Selecionados

] Cédigo Pessoa Nome Tipo Responsabilidade

g. Selecionar o Tipo Responsabilidade “Atestar Fatura”, incluir o atestador responsdvel no
campo “Pessoa” e clicar em “Adicionar” e [Salvar]:

Editar Servigo: PROGNC-046/2004-AB =

Salvar Imprimir | Fechar |

Servico || Centro Custo || Responsaveis || Faturas

*Tipo Responsabilidade: |Atestar Fatura . A
*Pessoa: | 68730 JOSE DA SILVA

E-mail Area Responsavel: I

*Data Inicial: |26/o7/2016 Data Final |
IAdicionar | Limpar Excluir

[[] Exibir Selecionados

|:| Codigo Pessoa Nome Tipo Responsabilidade
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Editar Servigo: PROGNC-046/2004-AB =

| Salvar I Imprimir | Fechar |

Servico |I Centro Custo H Responsaveis || Faturas

*Tipo Responsabilidade: I . A
*Pessoa: I Q |

E-mail Area Responsavel: I

*Data Inicial: |26/07/2016 Q] Data Final | M

Adicionar | Limpar Excluir

[[] Exibir Selecionados

|:] Codigo Pessoa Nome Tipo Responsabilidade
| 68730 JOSE DA SILVA Atestar Fatura

Apds a confirmacgdo, o atestador de faturas recebera notificagdes por meio do endereco
eletronico cadastrado no cadastro de pessoa, que pode ser consultado no mddulo Execucdo da
Despesa>Pessoa, do sistema FPE.

O campo “E-mail Area Responsavel” é opcional e, se utilizado, deve ser preenchido com um
endereco eletrénico, diverso do endereco institucional do atestador cadastrado, que contenha um dominio
institucional, para receber cépias das notificacées enviadas aos atestadores cadastrados.

Quando houver uma contratacdo com servicos transversais, cada Unidade Consumidora devera
incluir o seu Centro do Custo e Responsdveis no menu Servicos Transversais > Chave Servico.

Procedimento:

a. Inserir campos de pesquisa como a Chave Servico e clicar em Pesquisar, conforme tela
abaixo.
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Pesquisar Chave Servigo:

Ateste Consumo

Fatura

Agua e Energia A
Senvigos A
Servigos Transversais |/

Concillagio

Processo Coletivo

| Gerais
Chave Senico [DRC-285/2020-AH)
Descricio Servico: I
Contrato: v Q)

Processo Contrato: [
Contrato Fomecedor.
Grglo 9

uo [ g

Centre Cusle, [

Infragstrutura

Consulias

SIEIETIET

g
Dados Auditoria

Responsavel Utima Ataizagio: G4

Periodo Ultima Atualizagdo [ @| até |

Limpar | _ Gritérios Seleg

b. Selecionar a linha que possui a Chave Servico vinculada a sua Unidade Consumidora.

Integrag3o Estado Fomeced v |

Pesquisar Chave Servigo: Pesquisa

] Exibir Sslecionados

Agua e Energia A
Servicos A
Servios Transversais (/']

Ateste Consumo

Falura

Conclliagdo

Processo Coletivo

Infraestrutura

Consultas

SENENIET

Chave Senviga Descrigdo Senvigo
DRC-265/2020-AE INT-ACESSO INTERNET
DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET
DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET
DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET

DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET

DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET

DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET
DRC-285/2020-AE
DRC-285/2020-AE
DRC-285/2020-AE

INT-ACESSO INTERNET
INT-ACESSO INTERNET
INT-ACESSO INTERNET
INT-ACESSO INTERNET

DRC-285/2020-AE

DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET

DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET

DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET

DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET

DRC-285/2020-AE INT-ACESSO INTERNET
DRC-2852020-AE INT-ACESSO INTERNET

D 2020-AE INT-ACESSO INTERNET

DRC-2¢ 120-AH

000000000 ODO0O0OO0OO0DOO0OO0OOOlL

INT-ACESSO INTERNET

C.

Orgdo/UO  CNPJ Unidade Consumidora

50.01 04.732.975/0001-65
1801 08 838 143/0001-89
37.01 13 169.162/0001-08
2501 32.526.453/0001-42
1901 §2.941.681/0001-00
101 94 235 330/0001-00
1201 87 958 583/0001-46
1203 88 175 541/0001-64
1001 89.027.825/0001-03
05.01 03.330.683/0001-33
06.02 17.176.399/0001-69
16.01 87.958.591/0001-92
1207 28.610.005/0001-85
4.0 30.483.455/0001-76
1401 87 958 674/0001-81
20.01 87 958 625/0001-49
1204 00.058.163/0001-25
08.01 13.095.667/0001-67
2301 40.736.903/0001-50

Chave Servico = 'DRC-285/2020-AE
Linhas de 1238

Pesquisar.

Editar | CopiarLista | Imprim

2326

259
285
10:
132
509
133
85
1971
2250

8

103
23

2B

B49
100118

Nome Unidade C
Universidade Estadual do Rio Grande
Secrataria de Logistica & Transportes
Escritsrio de Desenvolvimento de Proj
Secretaria da Inovagio, Ciéncia e Ter
Secretaria da Educago

Secretaria da Cultura

Secretaria da Seguranca Piblica
Brigada Militar

Procuradoria-Geral do Estado do RS
Secretaria do Meio Ambiente € Infraes
Superintendéncia dos Serviges Penite:
Secretaria de Desenvolvimento Econd
Corpo de Bombeiros Militar do Estado
Instituto Assisténcia Saide Servidores
RGS

Secretaria da Fazenda

Secretaria da Sade

Policia Civil do Estado do Rio Grande:

Secretaria de Justica e Sistemas Penz
Socioeducativo

Secretaria de Turismo

Inserir os dados necessarios nas abas Centro Custo e Responsaveis, conforme

explicado anteriormente.
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Editar Chave Servigo: DRC-285/2020-AE
fp Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar

Integragdio Estado Forneced ~ Chave Servico ! Centro Custo I Responsaveis !

Agua e Energia v,
Chave Senvigo DRC-285/2020-AE
Senvicos A
Descrigdo Semvigo: INT-ACESSO INTERNET|
Senvigos Transversais |/
Contrato 20300 [Q
Processo Contrato: 20/1300-0005857-0
Aleste Consumo
Contrato Fornecedor DRC-285/2020
Fatura
Conciliagio v/ “brgao: 23 QJ [SECRETARIA DE TURISMO
e vl ‘ue 23 |[01 Q| [GABINETE E ORGAOS CENTRAIS
A—— v 4| CNPJ Unidade Consumidora:  40.736.903/0001-50
— v Cédigo Unidade Consumidora: 100118

Nome Unidade Consumidora: | Secretaria de Turismo

| Dados Auditoria |

3.3. Faturas - Informacdes Gerais

Por meio do menu Servigos>Fatura, podem ser realizadas consultas e atestes das faturas emitidas pelos
fornecedores de servicos, exceto dgua, energia e telefonia, contra os Orgdos e Entidades do Estado do Rio
Grande do Sul.

O principal critério de pesquisa das Instalaces é o “Grupo Situagdo” com sua respectiva “Situacdo”:

Grupo Situacdo Atestadas: As faturas que estiverem nesse grupo possuem o documento credor disponivel

para liquidagdo ou pagamento conforme a situagao.

Gerais Avancados Especificos Lista

Grupo Situacao: Atestadas
Cadastradas
Pagas
Pendentes
Rejeitadas
Substituidas

Situacdo: Atestada

Ligquidada

Liguidada Parcialmente
Em Liquidacao
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- Atestada = nessa situacgdo estdo as faturas que foram atestadas pelo fiscal e geraram o

documento credor, tipo “Conta IEF”, disponivel para liquidacdo no mddulo Execucdo da Despesa. O ateste

pode ser cancelado até o momento anterior a sua vinculacdo em uma liquidacgdo.

- Liquidada - nessa situacdo estdo as faturas atestadas e liquidadas que aguardam a

efetivacdo do pagamento.

- Liquidada Parcialmente - nessa situacdo estdo as faturas cujos documentos credores

foram vinculados a duas ou mais liquidacdes. Essa situacdo é transitéria até que ocorra a liquidacao do valor

restante.

- Em Liquidacdo = nessa situagdo estdo as faturas cujos documentos credores estdo
vinculados a solicitagdes de liquidacao liberadas e ndo atendidas.

Grupo Situacdo Cadastradas: Neste grupo estdo as faturas nas situacdes “Cadastrada”, “Liberada”,

“Rejeitada” , “Diligenciada” , “Justificada” , “Cancelada” , “Conciliada” .

Gerais

Avancados

Especificos

Lista

Grupo Situacdo:

Situacdo:

- Cadastradas - nessa situacdo estdo as faturas cadastradas manualmente pelo fiscal

Atestadas
Cadastradas

Pagas

Pendentes

Rejeitadas
Substituidas

Cadastrada
Liberada
Rejeitada
Diligenciada
Justificada
Cancelada
Conciliada

(atestador) responsavel, ainda ndo liberadas para ateste.

- Liberada - situacdo inativa, uma vez que a na versdo atual, a liberagdo de uma fatura

cadastrada retorna a situagdo “A Atestar” automaticamente.

- Rejeitada - situagdo inativa, uma vez que a na versdo atual, ndo ha mais analise do

cadastramento pelo administrador do médulo.
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- Diligenciada = situag&o inativa, uma vez que a na versdo atual, ndo ha mais anélise do
cadastramento pelo administrador do mdédulo.

- Justificada = situac3o inativa, uma vez que a na vers3o atual, ndo ha mais analise do
cadastramento pelo administrador do médulo.

- Cancelada = nessa situacdo estdo as faturas cadastradas e canceladas pelos usuérios para
corregao ou exclusdo.

- Conciliada = nessa situacdo estdo as faturas cadastradas e executadas, conciliadas com
as faturas transmitidas pelo fornecedor apds a execucao.

Grupo Situacdo Pagas: Neste grupo estdo as faturas nas situacdes “Paga” e “ Paga parcialmente”.

Gerais Avancados Especificos Lista

Grupo Situacao: Atestadas
Cadastradas

Pendentes

Rejeitadas
Substituidas

Situacao: Paga
Paga Parcialmente

Situacdes:
- Paga = nessa situacdo estdo as faturas pagas.

- Paga Parcialmente - nessa situa¢do estdo as faturas pagas parcialmente. A situacdo é

transitdria até a confirmacgao do pagamento restante.
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Grupo Situacdo Pendentes: Neste grupo estdo as faturas com as situagGes “A Atestar”, “Instalagdo nado
Reconhecida” e “Dados Inconsistentes”.

Gerais Avancados Especificos Lista

Grupo Situacéo: Atestadas
Cadastradas

Pagas
Pendentes

Rejeitadas
Substituidas

Situacao: A Atestar
Instalacdo ndo Reconhecida
Dados Inconsistentes

SituacOes:
- A atestar > nessa situacdo estdo as faturas aptas para o ateste pelo atestador responsavel.

- Dados Inconsistentes > nessa situagdo estdo as faturas com erro no preenchimento do

arquivo enviado pelo fornecedor ao sistema IEF causando inconsisténcias nas valida¢gdes dos campos e
calculos previstos em layout padrdo da IN 04/2010. A agdo a ser feita é contatar o preposto do fornecedor
que atende o Orgdo ou Entidade e solicitar corre¢do e reenvio da fatura.

- Contrato n3o cadastrado = nessa situacdo estdo as faturas nas quais o médulo IEF ndo
conseguiu, a partir do numero de processo, localizar o contrato cadastrado no médulo contratos de terceiros

do sistema FPE. O fiscal deve solicitar a gestdao de contratos a regulariza¢do da situagao.

- Contrato Inconsistente = nessa situacdo estdo as faturas nas quais, apos a tentativa de
ateste, o sistema verificou que ndo foi realizado o reconhecimento da respectiva chave de servico. O fiscal

deve solicitar a gestdo de contratos a regularizacdo da situacao.

Grupo Situacdo Rejeitadas: Neste grupo estdo as faturas rejeitadas automaticamente ou manualmente

conforme a situagdo. As faturas na situacdo “A atestar” rejeitadas por agdo do usudrio, podem ser
atestadas a qualquer momento.
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Gerais Avancados Especificos Lista

Grupo Situacao: Atestadas
Cadastradas
Pagas
Pendentes

Rejeitadas
Substituidas

Situacio: Cobranc¢a de consumo indevido
Cobranca de ICMS indevido

Cobranca de servico indevido

Tarifa em desacordo ao contratado
Codigo de Barras do |EF difere da Fz
Substituicdo Rejeitada

Substituicdo ndo transmitida ao |IEF
Cancelada pelo fornecedor -

Situacdes:

- Cobranca de servico indevido = nessa situacdo estdo as faturas rejeitadas pelo atestador

ao identificar algum tipo de irregularidade na fatura. A agdo a ser feita nesse caso é contatar o preposto do
fornecedor que atende o 6rgao ou entidade e solicitar a correcdo e substituicdo da fatura.

- Substituicdo Rejeitada - nessa situacgdo estdo as faturas rejeitadas pelo sistema quando

identifica a tentativa de substituicdo de uma faturas que esta nas situagoes “Atestada”, “Liquidada” ou
“Paga”. Se o pagamento ndo foi efetivado, ocorrer o estorno da liquidacdo e cancelamento do ateste, a
fatura na situagdo “Substituicdo Rejeitada” passara automaticamente para “A Atestar” e a fatura com
ateste cancelado passara para a situacao “Substituida”.

- Substituicdo ndo transmitida ao IEF 2 nessa situagdo estdo as faturas rejeitadas pelo

atestador quando verifica que o fornecedor, em vez de substituir uma fatura contestada ou inconsistente
utilizando a regra do sistema, cobrou o respectivo consumo agregado em fatura de outra competéncia.

- - nessa situacdo estdo as faturas rejeitadas pelo atestador,
guando o fornecedor informa que a fatura enviada foi emitida indevidamente e nao sera cobrada.

Grupo Situacdo Substituidas: Neste grupo estdo as faturas substituidas por solicitacdo do fiscal ou acdo do

fornecedor visando a correcgdo ou alteracdo da ultima fatura enviada.
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Gerais Avancados Especificos Lista

Grupo Situacéo: Atestadas
Cadastradas
Pagas
Pendentes
Rejeitadas

Substituidas

Situacdo: Substituida

3.4. Faturas - Ateste

Atestar uma fatura é o ato a partir do qual o fiscal atesta a regularidade da prestacdo do servico ou
recebimento de bens, apds prévia conferéncia do objeto, para fins de liquidacdo, total ou parcial, de
obrigacao financeira assumida pelo Orgdo ou Entidade.

ATENCAOQ!!

O responsdvel pelo ateste é o fiscal do contrato que, conforme preceitua a lei 8.666/93, é o
servidor designado, que cuida da execugdo e do acompanhamento do objeto, faz anotagées em registro
proprio e determina o que for necessdrio a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

Para atestar uma fatura, o atestador responsdvel deve acessar o mddulo Integragdo Estado
Fornecedor, menu Servigos, submenu Fatura, selecionar o Grupo Situa¢do “Pendentes” nas situa¢des “A
Atestar”, “Contrato ndo cadastrado”, “Contrato Inconsistente” e “Dados Inconsistentes”, inserir 6rgdo. U.O

e demais filtros adicionais ndo obrigatdrios de pesquisa e clicar em  Pesquisar |
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_J" Gerais ~H Avancados H Especificos || Lista |

Grupo Situagéo: Atestadas

Pagas
Rejeitadas
Substituidas

Situag&o: A Atestar

Instalagdo nao Reconhecida
Dados Inconsistentes

ATENCAO!!

Se a conta estiver na Situagdo “Contrato ndo cadastrado”, “Contrato Inconsistente” ou “Dados
Inconsistentes”, observar o item 3.3 quanto ao tratamento dado para cada caso.

A partir da lista pesquisada o responsavel seleciona uma ou mais contas na situacdo “A Atestar”,

. Editar . , . . i
clicar em , ou clicar no numero de uma conta, caso prefira acessar apenas um registro, verificar se

~ . . Atestar . .
todos os dados estdo corretos e, se estiverem, clicar em 4 e para confirmar, clicar em Salvar .

Atestar | Rejeitar | Pesquisar... | Editar | Copiar Lista

[] Exibir Selecionados

(| Numero Fatura Situagao Competéncia Data Vencimento Valor Total Fatura Sigla Fornecedor

O 201700000087994 A Atestar 09/2017 25/10/2017 R$ 2.139,10 PROCERGS

] 201700000088178 A Atestar 09/2017 25/10/2017 R$ 492,96 PROCERGS

i) 201700000088334 A Atestar 09/2017 25/10/2017 R$ 490,80 PROCERGS

D 201700000088132 A Atestar 09/2017 25/10/2017 R$ 4.374,01 PROCERGS

| 201700000088333 A Atestar 09/2017 25/10/2017 R$ 5.865,53 PROCERGS

O servidor responsdvel pelo ateste deve acessar a fatura e verificar, nas abas “Fatura” e “Descri¢ao
Servigos”, se a fatura estd em conformidade com o servigco contratado e utilizado.
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[ Fatura H Descricdo Servicos \‘ Situacéo || Servico

Grupo Situacéo Pendentes

Situacéo A Atestar

Sigla Fornecedor:

PROCERGS | Visualizar Site
Q| [SECRETARIA DA FAZENDA

Orgéo 14

uo 14 01 Q
Documento

Numero Fatura 201700000080399
RPS 296106

Contrato: DRC-200/2014

Data Vencimento: 22/10/2017
Competéncia 09/2017

Data Emiss&o: 02/10/2017

Valores Adicionais
Valor Juros 0,00
Valor Correcdo Monetaria 0,00
Valor Total Desconto 0,00
Valores Tributos
Valor ISS 235,70

l Fatura H’ Descrigéo Servigos _H Situacéo ” Servico |

Descrigéo

PRA-PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

03-ARMAZENAMENTO/SALVAMENTO

Por Gigabyte (GB) Armazenado (Processos Arquivados)

Por Gigabyte (GB) Armazenado (Processos Ativos):

Total:

Observacéo:

M

Numero Contratante:

Credor:

Documento Execucéo:
Cadigo Verificacéo:
Chave Fatura

Chave Fatura Anterior.
Valor Total Servicos:
Valor Total Fatura:

Cédigo Barras:

Valor Multa

Tipo Servico

40.20.230.02 - MANUTENGAO E OPERAGAO DE SISTEMAS /
SOFTWARES

40.20.230.02 - MANUTENGAO E OPERAGAO DE SISTEMAS /
SOFTWARES

Selecionar TODOS os registros.
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103
136387

52953551
40326

4.714,03
4.714,03
04192183590516920002817507041881573200000471403

0,00
Quantidade Valor Unitério Valor Total
411,891601 2,00 823,78
864,500976 4,50 3.890,25
4.714,03

O ateste regular da conta gera um documento credor tipo “Conta IEF”, que serd utilizado para

liguidagdo no mddulo execugdo da despesa do FPE.

Contas atestadas podem ter seu ateste cancelado por meio do botdo

Cancelar Ateste

], desde que

o documento credor ainda ndo tenha sido anexado em uma solicitacdo de liquidacdo. Nesse caso o

documento precisa ser excluido da solicitagdo como condi¢do para o cancelamento do ateste.

3.5. Faturas - Rejeicao

Quando o atestador verificar que uma fatura estd em desacordo com o estabelecido em contrato

administrativo, podera rejeita-la.
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Para rejeitar uma conta, o atestador deve acessar o menu Conta, preencher os critérios de pesquisa,

: Rejeitar . . ~ ~
acessar a conta, clicar em J_‘, selecionar a Situagao, preencher o campo “Observacdo” e M.

[ Fatura ” Descrigéo Servigos H Situagéo H Servigo

Grupo Situagao Rejeitadas
Situacéo
Cobranga de servico indevido Observacao:
Sigta Fornecedor. Substituicéo Rejeitada .
Orgéio Substituicéo néo transmitida ao IEF A
Cancelada pelo fornecedor
uo 7 01 *
3.6. Faturas - Campo Local Cliente

A fatura de servicos, na aba [Gerais], possui um campo, no seu layout padrdo, denominado [Local

Cliente], que permite ao 6rgdo customizar um rétulo, por fatura ou grupo de faturas, que podera ser utilizado

como filtro adicional para auxilio na pesquisa das faturas de responsabilidade de cada fiscal.

O 6rgdo deve convencionar os rotulos que serdo registrados para cada fatura ou grupo de faturas e

solicitar ao preposto da contratada, a inclusdo da informacdo no seu sistema de faturamento responsavel

pela geracgdo e transmissao das faturas ao modulo IEF.

Exemplo de utilizacdo do campo [Local Cliente]:

Local Cliente:

Numero Fatura
201700000080387
201700000080402
201700000080390

SF-CAGE

Situacao Competéncia Data Vencimento
A Atestar 09/2017 2211012017
Atestada 09/2017 22/1012017
A Atestar 0972017 22/1012017

4. CADASTRO MANUAL DE CONTAS

4.1. Informacoes Gerais

Valor Total Fatura
R$ 3.062,19

R$ 4.758,00

RS 37.228,68

Sigla Fornecedor Nome Cliente

PROCERGS
PROCERGS
PROCERGS

Secretaria da Fazenda
Secretaria da Fazenda

Secretaria da Fazenda

Contrato

DRC-200/2014
DRC-200/2014
DRC-200/2014

Local Cliente

SF-CAGE
SF-CAGE

SF-CAGE

A informag¢do CAGE/DEO 64/2001 corrobora o entendimento exarado no Parecer n2 GQ — 170 da
Advocacia Geral da Unido, no sentido que os érgdos e entidades das esferas publicas, quando colocados na

posi¢do de usuario de servigo publico, despem-se das prerrogativas que possuem como poder concedente.

Essa situacdo ndo permite que os érgdos alterem cldusulas dos contratos de adesdo para exigir

acOes que atendam necessidades especificas, como no caso das regras que regem o maddulo IEF, sob pena de

sangOes para o descumprimento.
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Para aderir ao mddulo IEF os fornecedores de servigos publicos concordam em cumprir as regras,
mediante termo de compromisso, cujo descumprimento pode gerar a rescisdo, como Unica “sancdo”
possivel.

Dessa forma, os fornecedores, por forca da legislacdo aplicada ao setor, ou norma interna, podem
alterar procedimentos nas rotinas de transmissdo e contas ou dados cadastrais ou informativos nas contas,
sujeitando o contratante a diversos problemas como falhas no envio de arquivos, inconsisténcia em contas
eletronicas, contas ndo enviadas para o médulo, etc.

ATENCAO!!

O atraso, falha ou inconsisténcia, no envio de arquivos para o IEF, desde que o fornecedor tenha
disponibilizado a fatura para o cliente, tempestivamente por outros meios, néo exime o contratante do
pagamento de encargos por atraso e o fiscal, da sua responsabilidade de agir para corrigir ou solicitar
a correg¢do, no prazo adequado, além de ndo obrigar o fornecedor a dispensar encargos ou alterar a
data de vencimento em contas substitutas.

Uma vez que a implanta¢do do médulo IEF ndo permite a utilizagcdo, em liquidagdes oriundas de
empenhos com natureza de despesa especifica para servicos de dgua e energia, de documentos credores
cadastrados manualmente no menu Execucdo da Despesa>Documento Credor, foi desenvolvida uma
funcionalidade que permite ao atestador (fiscal):

e Cadastrar manualmente no moédulo contas recebidas por outros meios (correio, sites do fornecedor,
etc) e ndo transmitidas ao IEF pelo fornecedor tempestivamente, e solicitar autorizacdo para o
ateste;

e Solicitar autorizacdo para ateste de contas inconsistentes, mediante correcdo dos dados, em
conformidade com a conta enviada por outros meios;

e Cadastrar contas dos demais fornecedores que ndo transmitem carga de faturas por arquivos, em
conformidade com a IN CAGE 04/2010.

e Solicitar, ao administrador do sistema, autorizacao para liberar faturas do fornecedor Procergs para
ateste, em casos excepcionais.

O cadastramento manual de faturas de fornecedores de agua e energia, que nao transmitem arquivos de
cargas de faturas ao IEF serd obrigatdrio, a partir da data definida em ampla divulgacdo aos drgaos e
entidades usuarios do sistema.
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4.2.1 Cadastramento

46

O fiscal, ao apurar que a conta devida nao esta disponivel no sistema IEF ou recebeu uma conta de

fornecedor que nado transmite faturas por carga de arquivos poderd, se entender que o prazo para

pagamento dentro do vencimento serd prejudicado, cadastrar manualmente a conta no médulo IEF

conforme segue:

Para cadastrar uma conta, o atestador responsavel deve acessar o mddulo Integracdo Estado

Fornecedor, menu Agua e Energia - submenu Conta > clicar em M.

A tela a seguir sera exibida:

Conta

*Fornecedor: SJ
*Orgao: g"
*Uo: / Q|

*Instalacao:

|°

Instalacdo nao cadastrada? [ |
Medidor:
Namero UC:

Nome Unidade Consumidora:

Documento

*Numero Conta: ]

*Competéncia: | / ]
*Data Emisséo: | |
*Data Vencimento: ‘ I

*Codigo Barras:

*Valor Total Conta:

Valor Consumo:

Valor Juros:

Valor Multa:

Valor Correcdo Monetaria:

|
|
] 2
Valor Outros: ]
|
|
|
|

Valor Total Desconto:
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Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

Se o fornecedor ndo estiver na lista exibida pelo botdo g.ﬂ, o 6rgdo deve solicitar a inclusdo, ao
administrador do mddulo |IEF (dti.cage@sefaz.rs.gov.br).

Pesquisar Fornecedor Conta Controlada: Resultado Pesquisa é
Pesquisar... Copiar Lista Imprimir | Fechar |
Fornecedor Emissor Nome Fornecedor CNPJ Sigla
179280 COP COPREL COOP DE ENERGIA 90.660.754/0001-60  COPREL
10446435 DEM DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ENERGIA DE IJUI 95.289.500/0001-00 DEMEI
16544099 DMA DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTOS 92.924.901/0001-98  DMAE
24663581 RGE RIO GRANDE ENERGIA S/A 02.016.439/0001-38 RGE
24663891 AES RGE SUL DISTRIB DE ENERGIA S/A 02.016.440/0001-62  AES
24998680 COR CIA RIOGR DE SANEAMENTO CORSAN 92.802.784/0322-02 COR
40213900 CEE CIA ESTAD DE DISTRIB DE ENERG ELETRICA CEEE D 08.467.115/0001-00  CEEE

Selecionar TODOS os registros.

O usuario deve localizar e incluir a instalagdo cuja conta estd vinculada.

Caso o usuario ndo consiga localizar o medidor, deve informar como “Instalacdo ndo cadastrada” e
preencher os campos na aba “Centro Custo”: Orgdo - U.0.-> Centro Custo - Adicionar.

Conta | Centro Custo |
Org@o: ‘]14 S]

vo: 14 |2 Q|
Centro Custo: ‘!3013 ‘S}J DIVISAO DE TECNOLOGIA E PROJETOS

Adicionar Limpar Excluir |

[[]Exibir Selecionados

| Cadigo Nome

Conta | Centro Custo I

Orgao: ]— &i
vo: [ Q|
Centro Custo: ,— S]
Limpar | Excluir
[C] Exibir Selecionados
O Cédigo Nome
& 3013 DIVISAO DE TECNOLOGIA E PROJETOS

Apds finalizar o preenchimento dos campos obrigatodrios, clicar em M.
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Nesse momento, a solicitacdo estara na Situa¢do Cadastrada.

Na aba “Documento”, o usuario deverd inserir uma cépia digitalizada da conta cadastrada.

| Conta H Situagéom Documento m Centro Custo

[[] Exibir Selecionados

[] Nome Arquivo Data Argquivo Tipo Arquivo Tamanho Arquive

B Contas 40000000 pdf 16/01/2018 PDF file 484981
Selecionar TODOS os registros.

linhao da 4 a4

Inserido o documento credor, clicar em M, preencher o campo “Motivo”, com a justificativa

para a solicitacdo e ﬂl.

Salvar 4

g[_Conta |

*Motivo: |

4.2.2. Lliberacdo

Confirmada a liberagdo, o documento passara para situagdo [A Atestar], liberando a conta para
ateste e geracdo do documento credor, para as faturas de fornecedores de agua e energia ou sera
encaminhada para andlise do administrador do sistema, no caso de solicitacdo de autorizagdo para ateste de

faturas do fornecedor Procergs.

Cadastro manual com irpj nesses casos que o Valor Base Retencao calculado (Valor
Retencgao/Percentual) for maior que o Valor Documento + Valor Desconto, o atestador devera
ajustar o campo Valor Base Retengdo que sera diferente (em centavos) do valor calculado.

4.3. Ateste de Contas Inconsistentes

As contas processadas no IEF podem se tornar inconsistentes em 2 momentos distintos:
e processamento do arquivo transmitido pelo fornecedor.

e tentativa de ateste pelo fiscal.
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Ao verificar que a conta estd inconsistente, o procedimento padrao a ser seguido é o descrito na
situacdo Dados Inconsistentes.

Caso o fiscal entenda que ndo ha tempo habil para resolugdo por meio do procedimento padrao,
no intuito de evitar uma possivel cobranca de encargos, podera utilizar a funcionalidade para solicitar
autorizacdo de ateste para contas inconsistentes, conforme o seguinte procedimento:

Solicitar Autorizacao Ateste |

4.3.1. Abrir a conta na situacdo Dados Inconsistentes e clicar em

4.3.2. Corrigir os campos com valores incorretos, em conformidade com a conta, recebida por outros meios
(correio, site do fornecedor, etc) e complementar as informagdes no campo “Observagdo”, se
necessario.

| Conta || Descrigdo Consumo || Situagao || Instalagéio || Documento
Grupo Situac8o Cadastradas Observagao Solicito autorizagao ateste conforme documento em anexo.
Situacao. Liberada [V]
Sigla Fornecedor AES Visualizar Site
Orgao 14 Q| |SECRETARIA DA FAZENDA Namero Contratante: 10758041
uo 14 01 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAIS Credor 24663891
Documento
Numero Conta 201703037017792 Documento Execugéo:
Medidor Energia Ativa 4419025 Chave Conta: 201703037017792
Medidor Energia Reativa: () Chave Conta Anterior:
Data Vencimento 23/04/2017 Valor Total Consumo | 2.640,94
Competéncia 03/2017 Valor Total Conta [—zuo,u
Data Emissao: 31/05/2017 Cédigo Barras 836600000266409400860006189683711098032017400006

Demonstrativo Intemet.  Visualizar Conta  Visualizar Calculo

Valores Adicionais

Valor Juros [ o000 Valor Multa [ o000
Valor Total Outros: [ o000 Valor Correcdo Monetaria [ o000
Valor Total Desconto: [ 0,00 Valor Terceiros 0,00
Valores Tributos

Valor ICMS [ o000 Valor PISICOFINS: 146,89

4.3.4. Inserir copia digitalizada da conta com os dados corretos na aba Documento e liberar a
solicitacdo para ateste por meio do botgo _ Salvar X

Consultar Conta: 201703037017792

_ Salvar_| _Imprimi

["Conta || Descricio Consumo || Situacdo || Instalacso || Documento |
Novo
[] Exibir Selecionados
] Nome Arquivo Data Arquivo Tipo Arquivo Tamanho Arquivo
O Contas 40030000 pdf 16/01/2018 PDF file 484981
Selecionar TODOS os registros

Linhasde1a1
16/01/2018 15:53:29 Fernando Sidarta Bastos dos Santos

5. CONCILIACAO

No IEF as faturas e contas podem ser conciliadas automatica ou eletronicamente. A necessidade de
ser implementada essa possibilidade estd no fato de que é necessario que os documentos credores
processados no IEF estejam no mesmo estagio da Despesa (ateste—>liquidacdo—>pagamento) daqueles
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porventura inseridos manualmente no mdédulo Execugdo da Despesa antes da implantacdo do IEF naquele
orgdo/entidade ou oriundos do cadastramento manual de contas

A conciliacdo automatica ocorre quando o sistema reconhece, a partir da analise do cddigo de barras,
gue um documento credor, inserido manualmente na execuc¢do da despesa, possui o mesmo codigo de barras
de uma conta cadastrada no sistema IEF. A partir desse reconhecimento, o sistema IEF espelha as situagGes
desse documento credor, passando pelas fases de ateste, liquidacdo e pagamento. Mesmo que o fornecedor
transmita intempestivamente, o sistema periodicamente executa a rotina de conciliagdo, mantendo as
situacdes atualizadas.

A conciliacdo eletronica surge para que possamos alcangar o mesmo objetivo acima sé que para as
faturas que, por algum motivo, ndo foi possivel a conciliar automaticamente pelo cédigo de barras, nos casos
de pagamento utilizando cédigo de barras agrupador ou quando fornecedor cadastra cddigos de barras
distintos para o mesmo documento credor, conforme a origem do faturamento, e demais excegdes.

Periodicamente, o Coordenador Seccional, no caso da administracdo direta dos 6rgaos e poderes e
os Contadores das Entidades, devem executar a conciliacdo dos documentos credores do IEF com os
pagamentos da execucdo da despesa.

Para realizar a conciliacdo, o responsavel deve acessar o Menu Conciliagao.

(09

’Integragéo Estado Forneced

Agua e Energia v
Servicos '\7
Conciliagio A
Processo Coletivo v
Infraestrutura '_\7
Consultas v

Preencher com as informagdes solicitadas, clicar em Ml,
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Gerais
*QOrgéo: I gl
Uo: I &I
*Sigla Fornecedor: I 3]

Periodo

Periodo Competéncia IEF: I / I até I / I

Periodo Competéncia Execucéo: I / I até I / I

Periodo Emissao IEF: I 12|| até I 12
Periodo Emiss&o Execugéo: I até I @
Valor

Valor Conta |EF: I até I

Valor Documento Execucéo: I até I

Conciliagéo

Situagéo:

Periodo Conciliag&o: 12| até 2

Efetuar a conciliacao, vinculando os documentos da execu¢do com os documentos IEF.

Conciliar Imprimir Fechar
[ Conciliagao |
Orgio: 14 - SECRETARIA DA FAZENDA Orgéo: 14 - SECRETARIA DA FAZENDA
Fornecedor: CIA ESTADUAL DE DISTRIBUICAO DE ENERGIA ELETR Fomecedor: CIA ESTADUAL DE DISTRIBUICAO DE ENERGIA ELETR
Total Selecionado: 0 Total Selecionado: 0
[JExibir Selecionados [ Exibir Selecionados
Execugio IEF
O NGmero Documento  Competéncia Valor  Emissdo Historico o (| Namero Conta Competéncia Valor Emissdo ]
O 1434333 05/2009 65216,42 n/ngmoo N Fiscal Energia Elétrica - 1434333 ref ao fomecimento de energia eletricz. [ 14768954 0812015 0.00 24/08/2015
301067200 N Fiscal Energia Elétrica - 1436822. ref.ao fomecimento de energia eletricc [ ] 562506 1012015 184525,33 27102015
D jieacu2 Ly AR 9 para reparticoes da sefa na capital e no interior do estado. =
30007/200 N Fiscal Energia Elétrica - 833101400099, ref o fornecimento de energia L 20583773 1212015 421783 101272015
(m} 893101400099 07/2009 58809,79
9 eletrica para reparticoes na capital e interior do estado O T EPEhors Py RS
1ai0800 _Falura- 000292075 PAGAMENTO DA CONTA FINAL DE ENERGIA
O 000292075 07/2009 34,05 5 ELETRICA DO IMOVEL LOCADO RESCINDIDO LOCALIZADO AV.BR 0 562510 102015 5694952 27102015
DO TRIUNFO 1325-BAGE
2108000 N Fiscal Energia Elétrica - 1008251400094, REF AO FORNECIMENTO DE ] 3775173 07/2015 9681,71 310072015
0O 1008251400094 0812009 63244,03 i ENERGIA ELETRICA PARA REPARTICOES DA SEFA NA CAPITAL E
NO INTERIOR DO ESTADO [ 12789580 07/2015 41987.90 1710712015
O 1131991400039 09/2009 819352 Y |grzoo L R Eﬁgﬁsu‘ gg&w&%ﬁﬁggmcmsmo = I 556472 0812015 4339953 0310812015
O DEMNAAIGES 107008 pr— 341'13:200 N Fiscal Energia Elétrica - Lz:&wsaogo;?e’r;; a0 fomecimento de energic [ 556470 0812015 13158376 031082015
30117200 N Fiscal Energia Elétrica - 1424941400091. ref fomecimento de energia ] 14509666 0812015 6762293 19/08/2015
0 1424941400091  11/2009 59189,64 5 R v (e il oset s o e
O e ) es7aq7 31127200 Fatura - 0214111400107 DESPESAS COM ENERGIAELETRICA v 18786306 112015 73.06 107112015
9 REFERENTE A EMP. ESTORNADOS N° 9005219652 E 9004781855 Orgdo = “14', Sigla Fornecedor = ‘ceee’, Competéncia IEF Més Inicial = ‘07", Competéncia IEF Ano Inicial = 2015, v
< > Competéncia IEF Més Final = 12", Competéncia IEF Ano Final = 2015', Situacio = ‘Ndo Conciliadas’

6. CONSULTAS:

No menu consultas podem ser extraidos relatérios de contas e instalacées em formado
.PDF, compativel com planilhas eletrénicas ou copiar os dados para copiar em outros
aplicativos.

Em consultas/contas podem ser elaborados relatérios de contas pagas ou pendentes e

em consultas/instalacées podem ser elaborados relatérios das situacGes das contas por
instalagao.
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6.3. Contas:

Consultas A Consultas
Carga Carga
Totais dg Contas e Totais de Contas e
Instalacdes Instalacoes

Instalacbes

Instalacoes

52

No menu contas, usudrio deve preencher os parametros da pesquisa na aba | Gerais , 0S campos que

o L. i . Pesquisar
comporao o relatério na aba _Lista | e clicar em q—‘ .

‘ | Gerais || Lista

Tipo Relatério

*Tipo Relatério:
Conta
*Grupo Situacdo:

*Situacao:

Mostrar Substituidas?
*Sigla Fornecedor:
Tipo Conciliacéo:
Codigo Barras:

Identificacéo Arquivo:

Periodo

Pagamento:
Competéncia:

Vencimento:
Confratante

Orgao:
Uo:
Centro Custo:

Tipo Entidade:
Consumidor

Orgao:
Uo:
Centro Custo:

Tipo Entidade:

Subsecretaria da Fazenda — Contadoria e Auditoria Geral do Estado do Rio Grande do Sul

Contas Pendentes
Contas Pagas

Tipo Relatdrio

Paga

v
[ ==

[ He«[ — H

|07 / |2015 ate [08 / |2o15

|14

212

2 12
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Colunas:

Grupo Situacao
Identificacdo Arquivo
Data Pagamento
Numero Documento
Data Situacao

Medidor

Protocolo

Autorizacdo Débito
Local Consumo

Chave Conta

Chave Conta Anterior
Liberado

A Liquidar Documento

! Liquidado Documento
A Pagar Liquidacao
Total Liquidagao

Total Pago Liquidacao
Contrato

Data Inicio Contrato
Endereco Contratante
CEP Contratante
Municipio Contratante
CNPJ Contratante
Demanda Contratada
Unidade Medida

Valor Consumo Unitario
CNPJ Unidade Consumidora
CEP Unidade Consumidora
Data Inicio Consumo
Data Fim Consumo

Situacao
Competéncia Conta
Vencimento

Unidade Consumidora
Numero Conta

Valor Total

O sistema exibira o resultado da pesquisa com, no maximo, 200 linhas, no entanto, o relatdrio solicitado

contera todas informacdes solicitadas.

[ Exibir Paginas ] Linhas : 200
Situacéo Competéncia Vencimento
Paga 05/2015 28/06/2015
Paga 05/2015 28/06/2015
Paga 05/2015 28/06/2015
Paga 05/2015 28/06/2015
Paga 05/2015 28/06/2015
Paga 05/2015 28/06/2015
Paga 05/2015 28/06/2015
Paga 05/2015 28/06/2015
Paga 05/2015 28/06/2015
Paga 05/2015 28/06/2015

Apds o processamento da pesquisa, o usudrio deve clicar em

Unidade Consumidora

SF TARFE

SF TARFE

SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL

Namero Conta

RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DA

FAZENDA

10086339
10086340
10087000
10087001
10087002
10087003
10087004
10087005
10087006
10087007

Gerar Relatorio

relatério no formato .PDF que surgira automaticamente apds o processamento.
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Valor Total
368,82
852,65

52,13
73,04
46,81
70,38
72,44
82,49
178,76
46,81

se desejar um
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GOVERNO DO ESTI'\DO DO RIO GRANDE DO SUL Pagina: 1de 12
FPE - FINANQAS}’UBLICAS DO ESTADO Total 6 Coiitas: 293
IEF - INTEGRACAO ESTADO FORNECEDOR 5
RELATORIO DE CONTAS
Grupo Situacéo: Pagas
FORNECEDOR: CIA ESTADUAL DE DISTRIBUICAO DE ENERGIA ELETR CNPJ: 08.467.115/0001-00
COMPETENCIA: 0172015
DATA PAGAMENTO: 06/02/2015
Contratante: RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DA FAZENDA él’ﬂﬁﬂ:
Nimero: 3368086 Responsavel:
CNPJ: 87.958.674/0001-81 Fone:
Medidor Data Situacéio Conta Protocolo Vencimento Valor Total Aut. Débito Cédigo de Barras
2313514 07/102/2015 1769481 14/01/2015 28/012015 1.250,02 101.363 6500200062189002491788523015016000000
3907515 07/02/2015 1816201 15/01/2015 28/012015 11.755,71 101.363 83680000117 1557 1000621800024 16053920015016000000
Total: 13.005,73
Medidor Data Situagao Conta Protocolo Vencimento Valor Total Aut. Débito Cédigo de Barras
2375400 07/02/2015 1638226 15/01/2015 28/01/2015 230,84 101.363 36 0840006218500 )15016000000
2440031 07/02/2015 1638228 15/01/2015 28/012015 106,58 101.363 )65800062187002705737225015016000000
2528119 07/02/2015 1638231 15/01/2015 28/012015 612,64 101.363 836200000062126400062181002799245424015016000000
2514173 07/02/2015 1638233 15/01/2015 28/01/2015 359,09 101.363 8367000000345909000621830028103998200150 16000000
2549204 07/02/2015 1638236 15/01/2015 28/01/2015 234,58 101.363 8367000000263458000621830028683455270150 16000000
3978465 07/02/2015 1657250 15/01/2015 28/012015 327,57 101.363 836400000037275700062183000475797 1220150 16000000
3420611 07/02/2015 1706463 15/01/2015 28/01/2015 226,51 101.363 8364000000292651000621800045573425260150 16000000
2223066 07/02/2015 1720059 14/01/2015 28/012015 662,73 101.363 7300062189002481539027015016000000
686692 07/02/2015 1850024 15/01/2015 28/01/2015 299,27 101.363 836100000022992700062183001457784427015016000000
3832074 07/02/2015 1850117 15/01/2015 28/01/2015 421,10 101.363 836400000045211000062185002475907420015016000000
687435 07/02/2015 1850118 15/01/2015 28/012015 11,80 101.363 836000000007118000062182002475910424015016000000
Total: 349271
Para extrair um relatério no formato .xls, o usuario deve clicar em  ©erarPlaniha |

PAGINA INICIAL

@ MoDO DEBABIGAO PROTESIDO  Cuidado, pois arquivos provenientes da Internet podem conter virus. & menos que vacé precise editi-los, & mais segura permanecer no Mado de Exibigo Protegido,

=] B

INSERIR LAYOUT DA PAGINA

FORMULAS

PrFPERRELCONSFORNEC_EXCEL162550528942347 [Modo de Exibigdo Protegido] - Excel

DADOS  REVISEO BXIBIGAO

Habilitar Edigéo

A1 > Conta
A B C D E F G H | J K L ] N 8] P Q R S T W WX X 5

1 Conta. mpeténc Unidade ( Grupo Sit Stuagéo ‘enciment: Liberado xcumento guidagéo quidagéo quidagéo scumento & P to Total #ta St Protocolo &o Débito CNPJ Cor Codigo BeNumero L Orgéo  Sigla Forr Chave Cc
2 0086339 05/2015 SF TARFtPagas  Paga 2B06/201¢ 368,82 #rmipny 0,00 Redpigy 36882 0,00 0/07/20153920155 1505291¢ 368,82 1/07/201:259214  01/06/2018.050,00 57 9586783650000 455208 14 CEEE 455208 2
3 0086340 0572015 SF TARFtPagas Paga 2BI0BI201¢ 85265 #MR#MRR 0,00 R#¥psdr 85285 0,00 0/07/20184020155 1505291¢ 852,65 1/07/201¢259216  01/06/2018.050,00 87 958 6783620000455208 14 CEEE 455209 7
4 0087000 0572015 SF 1 CRAPagas  Paga WBI0B201E 52,13 #RRERRR 0,00 Redpagy 5213 0,00 0/07/20190020155 1505291« 52,13 1/07/201¢3126112 01/06/2018.050,00 87 958 67353610000 3085431 14 CEEE 3088491
5 0087001 0572015 SF 1 CRAPagas  Paga WB0B201¢ 73,04 RRRAERR 0,00 Redpagy 7304 0,00 007/20190120155 15052914 73,04 1/07/201¢2113084 01/06/2018.050,00 87 958 6753640000 3085493 14 CEEE 3088493
5 0087002 05/2015 SF 1 CRAPagas  Paga BI0BI201¢ 46,81 #RRAARY 0,00 x#¥assr 4631 0,00 0/07/20190220155 1505291 46,81 1/07/201¢2210366 01/06/2018.050,00 87 958 67836300003088497 14 CEEE 3088497
7 0087003 0572015 SF 1 CRAPagas  Paga WBIOB201E 7038 HRRARRR 0,00 Redpssr 7038 0,00 0/07/20190320155 1505291¢ 70,38 1/07/201¢2211379 01/06/2015.050,00 57 958 67536600003085501 14 CEEE 3088501
n 0087004 0572015 SF1CRAPagas Paga WB0B201E 72,44 RRRERRR 0,00 Redpagy 7244 0,00 0/07/20190420155 15052914 72,44 1/07/201£2405903 01/06/2018.050,00 57 958 6753620000 3085507 14 CEEE 3088507

Para copiar as informacbes pesquisadas e colar em outros aplicativos, o usudrio deve clicar em

Copiar Lista

exemplo de um aplicativo de texto.

ford

BHS O Imagens IEF EAD - Wi
PAGINAINICIAL | INSERIR  DESIGN  LAYOUTDAPAGINA  REFERENCIAS
Calibri (Corp = |11 - A A Al A =t
N I § ~abx, X Y-A- =
» de Transferéncia o
L 1 2 4 5

[ Exibir Tudo ] Pagina 1 de 7 Linhas : 200

Situagao

Competéncia Conta

I, para enviar os dados para a drea de transferéncia e colar em outro aplicativo a

CORRESPONDENCIAS  REVISAO BBIGAO FORMATAR
= 8L 9 | asBbcepe| aspbeene AaBbCc AaBbcet AQB| assbeer aasboonc aosboen: AaBbCCDC AaBbCeD
= | &~ . T Normal | T Sem Esp Titulo 1 Titulo Titulo ubtitulo  Enfase Sut Enfase Enfase Int Forte Cita
Parsgraf Estilc
t i 2 ;
Vencimento  Unidade Consumidora

Numero Conta Valor Total

05/2015
05/2015
05/2015

Paga
Paga
Paga
52,13

28/06/2015
28/06/2015
28/06/2015

SF TARFE
SF TARFE

SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL

10086339
10086340
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368,82
852,65
10087000
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A ferramenta _Imprimir_| envia para impressdo as informagdes restritas ao resultado da pesquisa
visualizado na tela do FPE,

FPE-RELCONTAS-Pesquisar_IN.asp?RND=0.4000934

[Exbir Tudo] » P» Pagina1de7 Linhas:200

Pagina 1 de 1

Situagdo Competéncia Vencimento Unidade Consumidora
Conta

Paga 052015 28/08/2015 SF TARFE
Paga 052015 28/06/2015 SF TARFE
Paga 05/2015 28/06/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DATUN A BRASIL
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DA

FAZENDA
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DATUN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SF 1 CRAT DATUN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/08/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SF 1 CRAT DAT UN A BRASIL
Paga 052015 28/06/2015 SIégRETAR!A DA FAZENDA DO ESTADO D

R
Paga 06/2015 28/08/2015 SFEXATORIA EFISC ICM
Paga 062015 28/06/2015 SFEXATORIA EFISC ICM
Paga 062015 28/06/2015 SF EXATORIA E FISC DO ICM
Paga 062015 28/08/2015 SF EXATORIA E FISC DO ICM
Paga 06/2015 28/08/2015 SECRETARIA DA FAZENDA
Paga 06/2015 28/06/2015 SECR FAZENDA LOTEST RS

[Exibir Tudo] » »&

Tipo Relatorio = "Contas Pagas™; Grupo Stuacdo = "Pagas”; Stuacdo = "Paga”; Sigla Fornecsdor = “ceee”. Competéncia Més Inic
Competéncia Ano Final = “2015"; Orgdo = "14"; Campo destino agrupamento/desdobramento = “Situac3o, Competéncia Cot

6.4. Instalacoes

]
No menu instalagdes, o usuario deve preencher os critérios de pesquisa nas aba/

, e clicar em

Gerar Relatorio

25/08/2015 15:55:06 Fermando Sidarta Bastos dos Sar

Pagina1de7 Linhasde1a30 Linhas:200

Topo

Gerais || Avangados |
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Tipo Relatério

*Relatério:
Instalacao
*Grupo Situacdo:

*Situacao:

*Sigla Fornecedor:

Contratante
Instalacdes Sem UO:
Orgao:

Uo:
Centro Custo:

Tipo Entidade:
Conta
*Grupo Situacao:

*Situacao:

Periodo
Competéncia:

Vencimento:

Instalactes
Instalacbes e Contas

[Pendentes
Reconhecidas

Rejeitadas

Reconhecida com Ressalva
Reconhecida com Ressalva por Alteracao no Siste

Pendentes
Rejeitadas
Substituidas

Paga

|01 1 2015 a [08 4 2015
| @] ats | 2

Nesse menu é possivel gerar o relatério somente em formato .PDF.

2 |2
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b/ GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL Pagina: 1de28
FPE - FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO 7
% Total de Instalagées: 52
|IEF - INTEGRACAO ESTADO FORNECEDOR 2 3 45
T RELATORIO DE INSTALACOES E CONTAS j{ctallde:Contas:
Grupo Situacéo Instalacédo: Reconhecidas
FORNECEDOR: CIAESTADUAL DE DISTRIBUICAO DE ENERGIA ELETR CNPJ: 08.467.115/0001-00
Contratante: RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DA FAZENDA Endereco: RUA SIQUEIRA CAMPOS 1044 Bl: B 518 Orgao: 14 SECRETARIA DA FAZENDA
Nimero: 3368086 Municipio: PORTO ALEGRE uo: 14.04 SUBSEC. RECEITA ESTADUAL
CNPJ: 87.958.674/0001-81 CEP: 90.010-001 Responsavel:
Fone:
SITUACAQ: RECONHECIDA
Unidade Consumidora: ~ ESCR DA FAZENDA ESTADUAL Endereco: RUA DR LAURO AZAMBUJA 155
Nimero: 1457784 Municipio: GUAIBA
Medidor: 686692 Valor Cons. Unit.: 0,5300000
Contrato: 0 Data Situacéo: 21/01/2014
Motivo: Valor Consumo Unitario: 0.3300000 Valor Consume Unitario: 0.3200000 Valor Consumo Unitério: 0.3900000 Valor Consumo Unitario: 0.4300000 Valor Consumo Unitério: 0.4500000
Situagdo Conta [= énci i Valor Total
Pagas 10348322 09/06/2015 062015 28/06/2015 14312
Motivo:  Atualizagdo automética.
Pagas 12164709 08/07/2015 072015 2810712015 142,80
Motivo:  Atualizacdo automética.
Pagas 1850024 150172015 012015 2810172015 29927
Motivo:  Atualizagdo automética
Pagas 3543084 09/02/2015 0212015 28/03/2015 25648
Motivo:  Atualizagéo automatica
Pagas 5449948 09/03/2015 0312015 28/03/2015 25923
Motivo:  Atualizagio automética.
Pagas 7085340 09/04/2015 0472015 281052015 317.16
Motivo:  Atualizagdo automtica.
Pagas 8715856 1110512015 052015 28/05/2015 204.05
Motivo:  Atualizagdo automtica.
Unidade Consumidora:  SF SIQUEIRA CAMPOS Endereco: RUA SIQUEIRA CAMPOS 1044
Nimero: 2416053 Municipio: PORTO ALEGRE
Medidor: 3907515 Valor Cons. Unit.:  0,5300000
Contrato: 0 Data Situacéo: 13/01/2014
Motivo: Valor Consumo Unitario: 0.3300000 Valor Consume Unitario: 0.3200000 Valor Consumo Unitério: 0.3900000 Valor Consumo Unitario: 0.4300000 Valor Consumo Unitrio: 0.4500000
Situagdo Conta C énci i Valor Total
Pagas 10314629 09/06/2015 0612015 28/06/2015 13.936.16
Motivo:  Atualizago automatica.
Pagas 12131053 08/07/2015 0712015 28/07/2015 1332458
Motivo:  Atualizagdo automatica.

7. PERGUNTAS FREQUENTES - FAQ

1- Problema: recebi a conta fisica mas ndao encontrei no IEF:

Possiveis Solugdes:

- pesquisar demais situagdes do Grupo Situagdo “Pendentes” e “Substituida” para certificar se a conta ndo

foi recebida com alguma inconsisténcia ou ocorreu uma substituicao.

- pesquisar situacdes do Grupo Situacdo “Atestadas” ou “Pagas” para certificar se ja ndo ocorreu o ateste,

liquidagdo ou pagamento da conta.

- solicitar ao administrador acesso ao perfil necessario para visualizacdo e ateste de contas.

- observar se é uma fatura do tipo “conta final”, tendo em vista que os fornecedores ainda ndo enviam esse

tipo de conta para o IEF. Nesse caso utilizar a funcionalidade do cadastro manual.
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- ndo se tratando de nenhum dos casos anteriores, solicitar ao administrador (dti.cage@sefaz.rs.gov.br) que

providencie a inclusdo da fatura no sistema, enviando cépia digitalizada.

2- Problema: a conta fisica estd correta, mas no sistema estd na situacao “Dados Inconsistentes” e nao
consigo atestar.

Possiveis Solugdes:

7

- Verificar, no campo observagdo da conta, se 0 motivo da inconsisténcia é “Instalagdo ndao Reconhecida” e
solicitar a um reconhecedor responsavel o reconhecimento da instalagao.

- Ndo se tratando de “Instalacdo ndo Reconhecida”, a critério do atestador, pode utilizar a funcionalidade
“Solicitar Autorizacdo Acesso”.

3- Problema: recebi uma fatura com cobranga em desacordo com o consumido e/ou contratado.

Solucdo: Rejeitar a conta no sistema IEF e contestar a conta perante o fornecedor.

4- Problema: recebi uma fatura referente a uma instalacio que nio pertence ao meu Orgdo ou n3o foi
contratada.

Solugdo: rejeitar a conta por cobranca de servico indevido e rejeitar a instalagdo por ndo pertencer ao Estado
ou ao Orgdo/Entidade.

5- Problema: recebi uma conta que ndo é de dgua ou energia, no entanto o fornecedor esta cadastrado
no IEF e ndo consigo cadastrar o documento na execug¢do da despesa.

Solugdo: solicitar ao administrador (dti.cage@sefaz.rs.gov.br) a liberagcdo para o cadastramento e ateste com

cOpia da fatura em anexo.

6- Problema: quero reconhecer uma instalagdo e nao localizei meu centro de custo na lista.

Solugdo: solicitar a inclusdo do Centro de Custo para a Divisdo de Informagdes Estratégicas da CAGE
(custos@sefaz.rs.gov.br) informando endereco completo e setor RH

7- Problema: tento incluir uma conta manualmente e o sistema apresenta a mensagem Autorizacao
CNPJ-Segmento Inexistente ou inativa para CNPJ informado.
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Solucdo: solicitar ao administrador (dti.cage@sefaz.rs.gov.br) para que cadastre o CNPJ Segmento do
fornecedor. No e-mail anexar a fatura, o CNPJ do pagador e do fornecedor e a UO responsavel pelo
pagamento da conta.

8- Problema: tento incluir um responsavel para o ateste de uma instalagdo ou servico e o sistema exibe
a mensagem “Responsavel ndo possui permissdao na UO” ou “Usudrio sem permissao para alteracao
na UO”

Solugdo: para que se consiga o cadastro na aba Responsaveis, serd necessario entrar em contato com a
unidade responsavel pelos acessos para que seja incluida permissao tanto no menu Administragdo Sistema
> Autorizacdo Usudrio quanto no Execucdo Despesa > Documento Credor > Autorizacao Atestador. A UO a
ser inserida na permissao deve ser a utilizada pela Unidade Consumidora.

No menu Execucdo Despesa > Pessoa > Pessoa, é preciso que os dados de organizacdo e e-mail estejam
preenchidos.

A listagem de servidores autorizados a proceder a solicitagcdo de acesso de cada érgdo pode ser encontrada
no arquivo Relacdo de Usuarios Autorizados por Orgdo da url
https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos
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