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1 - INTRODUCAO

Este Guia de Lancamentos Contdbeis tem por objetivo demonstrar os registros contabeis
relacionados a Instrucdo Normativa CAGE n? 09/2016, que dispde sobre a contabilizacdo dos
beneficios devidos a agentes e empregados publicos pelo regime de competéncia, a partir do
exercicio de 2017. Neste Guia constam orientagGes para registro do 132 saldrio, explicado no item

2, e das férias, explicado no item 3.

Desde que se possa aferir o valor exato ou calcular uma estimativa com base confidvel do valor do
beneficio devido, apoiada em critério que assegure a utilizacdo da melhor informacdo disponivel,
outros beneficios devidos a agentes publicos e a empregados devem ser reconhecidos pelo regime

de competéncia.

2 - DECIMO TERCEIRO SALARIO (GRATIFICACAO NATALINA)

O 139 saldrio (gratificacdo natalina) é exemplo de obrigacdo considerada passivo derivado de
apropriacdo por competéncia, ndo se confunde, portanto, com o termo provisdo. Para o
reconhecimento dos passivos relacionados ao 132 saldrio, deve-se realizar a apropriagdo mensal

em cada Unidade Orgamentaria (UO).

A forma de reconhecimento do 132 salario estd definida no Capitulo 18, Parte Il do Manual de

Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico (MCASPY).

2.1 - Apropriagdo Mensal do 132 Salario (1/12 avos)

Nos meses de janeiro a dezembro devera ocorrer o reconhecimento da obrigagdao mensal do 13¢
saldrio, na razdo de 1/12 avos do valor da folha de pagamento do més de competéncia.
O reconhecimento dessa obrigacdo devera ser efetuado por langamento manual (SLIP), conforme

demonstrado a seguir.

Lancamento SLIP mensal (1/12 avos)

D 3.1.1.1.1.01.22.0008 - 13 Salario (Ativo Civil — Abrangidos pelo RPPS) ou
D 3.1.1.2.1.01.22.0008 - 13 Salario (Ativo Civil — Abrangidos pelo RGPS) ou
D 3.1.1.3.1.01.15.0008 - 13 Salario (Ativo Militar)

D 3.2.1.1.1.01.01.0008 - Aposentadorias por tempo de contribuicao

D 3.2.1.1.1.01.02.0008 - Aposentadorias compulsérias
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D 3.2.1.1.1.01.03.0008 - Aposentadorias por invalidez

D 3.2.1.1.1.01.04.0008 - Aposentadorias Especiais - Atividades de risco
D 3.2.1.1.1.01.05.0008 - Aposentadorias Especiais - Agentes nocivos

D 3.2.1.1.1.01.06.0008 - Aposentadorias Especiais — Deficiéncia

D 3.2.1.1.1.01.07.0008 - Aposentadorias Professor

D 3.2.1.1.1.01.99.0008 - Outras Aposentadorias Especiais

D 3.2.1.3.1.01.01.0008 - Reserva por Tempo de Servico

D 3.2.1.3.1.99.01.0008 - Outras Reservas Remuneradas - Pessoal Militar
D 3.2.1.4.1.01.01.0008 - Reforma por Tempo de Servico

D 3.2.1.4.1.01.02.0008 - Reforma por Invalidez

D 3.2.1.4.1.99.99.0008 - Outras Reformas - Pessoal Militar

D 3.2.1.9.1.01.01.0008 - Ferroviarios Inativos

D 3.2.2.1.1.01.01.0008 - Proventos De Pensdes

D 3.2.2.3.1.01.01.0008 - Proventos De Pensdes - Pessoal Militar

D 3.2.2.9.1.01.01.0008 - Pensionistas Especiais

D 3.2.1.1.1.99.01.0008 - Outras Aposentadorias do RPPS
C2.1.1.1.1.01.02.0224 - 13 Salario a liquidar (P)

2.2 — Antecipagoes e 12 Parcela do 132 Salario

A antecipacdo e o pagamento da 12 parcela do 132 saldrio, deverdo ser executadas
orcamentariamente. A seguir serdo apresentados os parametros para empenho dessas despesas e

os langamentos contdbeis gerados automaticamente pela execu¢do orcamentaria.

2.2.1 - Empenho de Antecipacao ou 12 Parcela do 132 Saldrio

Quando ocorrer, ao longo do exercicio financeiro, antecipagdo ou pagamento da 12 parcela do 132
salario, devera haver execuc¢do orcamentdria, através de empenho, liquidacdo e pagamento,

observando os parametros descritos a seguir.

Fato Contabil:
0061 (FOLHAS DE PESSOAL) ou
0068 (PENSOES)

Natureza da Despesa: Conforme o tipo de vinculo do servidor.

3.1.90.11.11XX — Adiantamento 13 salario — RPPS
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3.1.90.11.11XX — Adiantamento 13 saldrio — RGPS
3.1.90.12.12XX — Adiantamento 13 saldrio - Pessoal Militar
3.1.90.01.01XX - Adiantamento 13 salario — Inativos RPPS
3.1.90.03.03XX — Adiantamento 13 salario - Pensdes

2.2.2 — Liquidagdo da Antecipacdo ou 12 Parcela do 132 Salario

Os langamentos demonstrados a seguir sao gerados automaticamente a partir da liquidacao:

D 1.1.3.1.1.01.02.0224 - Adiantamento 13 Saldrio
C2.1.1.1.1.01.01.0061 - Folhas de Pessoal a Pagar ou
C2.1.1.2.1.01.01.0068 - Folhas de Pensdes a Pagar

2.2.3 — Pagamento da Antecipag¢do ou 12 Parcela do 139 Salario

Os langamentos demonstrados a seguir sao gerados automaticamente a partir do pagamento:

D 2.1.1.1.1.01.01.0061 - Folhas De Pessoal a Pagar ou
D 2.1.1.2.1.01.01.0068 - Folhas de Pensoes a Pagar
C1.1.1.1.1.XX.XX.XXXX - Conta Bancos

2.3 — Quitagdo do 132 Salario

A quitacdo do 139 salario, ocorre com a sua execugao or¢camentaria. A seguir sdo apresentados os
parametros para empenho e os lancamentos contdbeis gerados automaticamente pelas transa¢oes

de empenho, liquidacdo e pagamento.

2.3.1 — Empenho do 132 Salario

Em dezembro, deve ocorrer o empenho do valor total da despesa, exceto os valores ja adiantados
aos servidores, conforme os seguintes parametros:

Fato Contabil:

0061 (FOLHAS DE PESSOAL) ou

0068 (PENSOES)

Natureza da Despesa: Conforme o tipo de vinculo do servidor.
3.1.90.11.11XX — 13 salario — RPPS
3.1.90.11.11XX — 13 salario — RGPS
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3.1.90.12.12XX — 13 saldrio - Pessoal Militar
3.1.90.01.01XX - 13 saldrio — Inativos RPPS
3.1.90.03.03XX — 13 salario — Pensdes
3.1.90.59.59XX — 13 salario — Pensdes Especiais

2.3.2 — Liquidacao do 132 Saldrio

Os langamentos demonstrados a seguir sao gerados automaticamente a partir da liquidacao:

D 2.1.1.1.1.01.02.0224 - 13 Saldrio a Liquidar
C2.1.1.1.1.01.01.0061 - Folhas de Pessoal a Pagar ou
C2.1.1.2.1.01.01.0068 - Folhas de Pensdes a Pagar

2.3.3 — Pagamento do 132 Saldrio

Os langamentos demonstrados a seguir sao gerados automaticamente a partir do pagamento:

D 2.1.1.1.1.01.01.0061 - Folhas de Pessoal a Pagar ou
D 2.1.1.2.1.01.01.0068 - Folhas de Pensdes a Pagar
C1.1.1.1.1. XX XX.XXXX - Conta Bancos

2.4 - Ajuste ao final do Exercicio

Em dezembro, apds a liguidacdo total do 139 saldrio do exercicio, ou eventualmente, em exercicio

posterior, deverdo ocorrer os langamentos manuais (SLIPs) descritos na sequéncia descrita.

) Transferéncia do saldo da conta 1.1.3.1.1.01.02.0224 (Adiantamento 13 Saldrio) para a
conta 2.1.1.1.1.01.02.0224 (Apropriagdo 13 Salario a liquidar):

D 2.1.1.1.1.01.02.0224 - Apropriagao 13 Saldrio a liquidar
C1.1.3.1.1.01.02.0224 - Adiantamento 13 Salario

)] Se o saldo da conta 2.1.1.1.1.01.02.0224, apds a transferéncia descrita no item I., for
credor, significa que houve apropriacdo maior do que a execugdo. Nesse caso realizar o

SLIP a seguir descrito:
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D 2.1.1.1.1.01.02.0224 - Apropriagao 13 Saldrio a liquidar
C3.1.1.1.1.01.22.0008 - 13 Salario (Ativo Civil — Abrangidos pelo RPPS) ou
C3.1.1.2.1.01.22.0008 - 13 Salario (Ativo Civil — Abrangidos pelo RGPS) ou
€ 3.1.1.3.1.01.15.0008 - 13 Salario (Ativo Militar)

) Se o saldo da conta 2.1.1.1.1.01.02.0224, apds a transferéncia descrita no item |, for
devedor, significa que a apropriacao reconhecida durante o ano foi insuficiente. Nesse

caso realizar o SLIP a seguir descrito:

D 3.1.1.1.1.01.22.0008 - 13 Salario (Ativo Civil — Abrangidos pelo RPPS) ou
D 3.1.1.2.1.01.22.0008 - 13 Salario (Ativo Civil — Abrangidos pelo RGPS) ou
D 3.1.1.3.1.01.15.0008 - 13 Salario (Ativo Militar)

C2.1.1.1.1.01.02.0224 - Apropriagado 13 Salario a liquidar

3 - FERIAS

As férias correspondem ao saldrio acrescido de 1/3 (um terco) e devem ser apropriadas
mensalmente, devendo refletir no Passivo Circulante o valor total das férias ja adquiridas e das

férias em aquisicao.

Os relacionados a

langamentos contdbeis extra

provisdo de férias serdo efetuados
orcamentariamente, por lancamentos manuais (SLIP) em cada Unidade Orcamentdaria (UO).
Todavia, no caso da Administracdo Direta — Poder Executivo, os langamentos contabeis podem ficar
centralizados na UO detentora da tesouraria responsavel pelo pagamento da folha de pessoal,

desde que contemple a provisdo das outras UO.

O sistema da folha de pagamento deve ser preparado para emitir relatério de férias, demonstrando

o calculo por servidor, por UO e por Setor Governamental (SG).

Exemplo de calculo de provisao:

UO XX.XX
n A Dias de . - - - -
SERVIDOR Més de Més de | N° de férias Dias Provisdao de | Salario Base | Provisao de férias
Admissdo | Apuragdo| anos (direito) Gozados | férias (dias) | (altimo salario) | (salario + 1/3)

SERVIDOR 1 abr/09 dez/16 7,76 233 180 53| R$ 10.000,00 | R$ 23.416
SERVIDOR 2 fev/07 dez/16 9,92 298 230 68| R$ 5.000,00 | R$ 15.026
SERVIDOR 3 abr/02 dez/16( 14,76 443 400 43| R$ 8.000,00 | R$ 15.235
Total da Provisao da UO XX.XX R$ 53.677
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O exemplo antecedente ndo é impositivo, a entidade ou o sistema de folha de pagamento podem
calcular a provisao de forma diversa, desde que o resultado se aproxime do valor das férias devidas
(férias adquiridas) adicionadas das férias em aquisi¢cdo, considerando o salario acrescido do tergo

constitucional.

3.1 - Apropria¢cao Mensal das Férias

Para o reconhecimento dos passivos relacionados as férias, deve-se realizar a apropriacdao mensal
em conformidade com o regime de competéncia, por meio de SLIP, sendo o valor do passivo

ajustado com o acréscimo da provisdo mensal e a subtracdo dos valores de férias pagas.

A conta 2.1.1.1.1.01.03.0181 - Provisdo para Férias, deve contemplar a totalidade do passivo de

férias, considerando as férias ja adquiridas e ndo gozadas, bem como as férias em aquisicao.

Nos meses em que houver acréscimo no valor do passivo (despesa da competéncia superior aos

valores pagos a titulo de férias), devera ocorrer o langamento manual (SLIP) indicado a seguir:

D 3.1.1.1.1.01.23.0008 - Férias Civil RPPS ou
D 3.1.1.2.1.01.23.0008 - Férias Civil RGPS ou
D 3.1.1.3.1.01.16.0008 - Férias Militar

C2.1.1.1.1.01.03.0181 - Provisdo para Férias

Nos meses em que houver decréscimo no valor do passivo (despesa da competéncia inferior aos

valores pagos a titulo de férias), devera ocorrer o langamento manual (SLIP) indicado a seguir:

D 2.1.1.1.1.01.03.0181 - Provisdo para Férias
C4.9.9.9.1.04.01.0181 - Baixa de Provisdo para Férias



