CADASTRO DE FISCAIS DE CONVENIOS
Procedimentos no Sistema
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As transferéncias que se enquadrem no previsto pela IN CAGE n? 06/2016 devem ser
cadastradas no maédulo de Convénios e Parcerias do Sistema de Financas Publicas do Estado
(FPE). Nesse cadastro ao menos 2 pessoas devem constar como fiscais.
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1. Como Cadastrar Fiscais no Convénio

Apds criar um novo convénio, acesse a aba FISCAL e clique no botdao NOVO que aparecera no
canto superior direito.
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Vocé ndo esta vendo o botdo NOVO?

Primeiro verifique se ha barra de rolagem na parte inferior da tela. Eventualmente esse
botdo se esconde. N3o é esse o problema? Entdo, o usuario que esta logado no sistema
FPE precisa solicitar o seguinte perfil de acesso:

Sistema

Mddulo

Nome Perfil de Acesso

Classe

FPE

Convénios
e Parcerias

OPERADOR DE CADASTRAMENTO
DE CONVENIOS E PARCERIAS

CONVENIOCADASTRAR

Apbs clicar no botdo NOVO a seguinte janela vai aparecer. Caso vocé ndo saiba o cédigo de
pessoa do fiscal, clique na lupa.

=

Fechar |

Editar Fiscal Parceria: Novo

Salvar Salvar & Novo Limpar Imprimir ‘

Fiscal

*Fiscal:

=
*E-mail:

*Data Inicial: | 15/12/2023

Serd preciso localizar o cddigo de pessoa do fiscal.

Entdo, na janela de pesquisa de atestador cligue novamente na lupa e na janela que se abrir
digite os critérios de pesquisa (sugerimos utilizar o CPF) e clique em PESQUISAR.

fpe.hmlintra.rs.gov.br

fpe.hmlintra.rs.gov.br,

=)

Fechar |}

Pesquisar Autorizacdo Atestador: Pesquisar Pessoa: =

,I Pesquisar || Limpar
Endereco | [ Con nte
| Gerais || Avangados M| Pessoa Fisica || Pessoa Juridica |

Pessoa: até

Pesquisar Limpar Critérios Selegio | Critérios Selscio Fechar

Gerais || Avancados

| *Periodo Validade: [05/04/2024

até [05/04/2024

Mome/Razio Social: | Mome do Fiscal

| .-
| =Orgao:

3
Atestador: Tipo Pessoa Fisica v
Portaria: CNPJ: /
| Nivel Autorizagio l:| CPF
| Modo Visualizagso EEstangeir | v|
| B —
Grupo Pessoa: Q)

Situagdo: Ativa

Sistema

DICA: o campo nome aceita o caracter * como coringa. Entdo, se o nome do fiscal for “Ana da Silva S6” vocé podera utilizar como
critério de pesquisa “Ana*”. Apenas lembre-se que vocé esta pesquisando em uma base enorme, com todos os usuarios do sistema
de finangas do RS.

Uma tela com resultados sera exibida. Clique no nimero azul que fica na coluna Pessoa. Esse
codigo sera levado para a tela de pesquisa de atestador. Clique em Pesquisar.




Pess50a: Resultado Pesquisa =

Pesquisar Copiar Lista Imprirmir Fechar

Pagina 1 de 1 Linhas : 1
e/Razio Social

CPFICNPJ Municipio Nome Fantasia Situaco
--------------------- — PORTO ALEGRE

fial = "ALVARO MACHADO DE OLIVEIRA"; Tipo Pessoa = "Fisica”; Situaglo = "Alivo™, Sistema = "FPE”. Tipe Pesquisa Nome = "Alual’. Tipo Pesquisa CHPJ = "Atual”; Tipo Pesquisa CPF = "Atual”

Pagina1ded1 Linhasde1a1 Linhas:1

Topo

| Pesquisar Autorizacéo Atestador: =

Limpar Critérios Selego | Fechar |

| ["Gerais | [ Avangados |

*Periodo Validade: [05/04/2024 até [05/04/2024

*Qrgio: 3 Q

Atestador: 48798738 Q| NG

Portaria: ‘

Nivel Autcrizag3o l:l

Modo Visualizagdoe: | Atestador v

Essa pesquisa pode ou ndo localizar a pessoa no cadastro de ATESTADORES. Caso ela localize,
cligue no numero da coluna Atestador.

Pesquisar Autorizagio Atestador: Resultado Pesquisa =

Pagina1 de1 Linhas:1
Atestador e |

icial = "05/04/2024; Data Validade Final = "05/04/2024"; Orgo = "3"; Atestador = "45798738"; Modo ‘ ‘

Pesquisar... Copiar Lista Imprimir | Fechar |

Visualizagdo = "Atestador”; UO = 1"

Péiina 1ded Linhasdedad Linhas:1

Topo

A janela de novo fiscal serd preenchida automaticamente com o nome e o e-mail do fiscal.

Editar Fiscal Parceria: Novo =

Salvar Salvar e Hovo Limpar Imprimir | Fechar |

Fiscal

*Fiscal: 48798738 Q| N

ema [

*Data Inicial: | 15/12/2023

Se vocé tentar cadastrar uma pessoa que ndo é atestadora, recebera a seguinte mensagem de
erro:



| Editar Fiscal Parceria: Novo é

Salvar Salvar e Movo Limpar Imprirmir Fechar
Fiscal
*Fiscal: I O
Emal: I
*Data Inicial: | 15122023
Aviso [}

Erro na gravacdo - Fiscal Convénio: O Fiscal deve ser Atestador da UO 03.01 no periodo
informado.

Ok

2. Requisitos para ser cadastrado como Fiscal de Convénio

Usuario
®

~ @ Cadastro
M de Pessoa
Com e-mail

[EZ] Perfilde
. Fiscal
_ Acesso
aos Dados

Autorizacao
Atestador

O fiscal de convénio deve:

a) ter um usuario cadastrado no sistema de usuarios da Procergs, o SOE
b) ter um usuario FPE, um cédigo de pessoa no SEF Cadastro, e esse usuario deve:

a.

b.
c.
d

estar vinculado ao seu usudrio SOE

ter um e-mail vdlido cadastrado tanto no FPE quanto no SOE

ter perfil de fiscal

ter autorizagdo de acesso aos dados da mesma unidade orgamentdria (UO) ou
orgdo em que o convénio esta sendo cadastrado

ter autorizagao atestador



3. Cadastro SOE

E improvavel que o fiscal ndo tenha um usudrio SOE. Entrem em contato com o setor de
tecnologia da Secretaria, Entidade ou Poder para mais informacdes.

4. Cadastro de Pessoa (FPE)

Mais uma vez, é improvavel que o fiscal ndo tenha cadastro de pessoa no FPE, mas caso esse
seja o caso, temos um manual somente sobre esse cadastro aqui:

cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/8970/cadastro-de-pessoa

5. Vinculo entre a pessoa FPE e o usuario SOE

E possivel que os usudrios cadastradores nas Secretarias ndo tenham acesso aos menus das telas
abaixo. Caso esse seja o caso, verifiguem o item 1.3.2 do manual acima e continuem a leitura no
proximo item, o 5.1.

1.3.2. Perfil para realizar a liberacéo da solicitacdo de cadastro de credor

O perfil de acesso existente para realizar a liberagdo de solicitagdo de cadastro
de credor € o seguinte:

Q Pesquisar

f /—a Ediar Perti Acesser EXECOSPSOUCCREDORLIB-FPE

Adrinistraghe Seteme ¥ Perfiazemss || il utoragio || Segregaci Par

sutorasghs Usbre Smtems

G

e — “Home: [OPERADOR DE LIBERACAD DE SOLICITACAQ DE CADASTRO DE CREDOR]

[
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B CAGEDTP =
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Portanto, o usuario que for definido como o responsavel por realizar essa fungdo
ird precisar ter acesso ao modulo Execugéo Despesa.

Para isso, é necessério solicitar ao administrador de sistema do 6rgéo (4rea de
Tecnologia da Informagao ou Informatica da Secretaria ou Entidade da Administragéo
Indireta) para que faga o cadastro de usuério e de uma ID no SOE-WEB e solicite o

perfil de acesso no FPE através do médulo Administragdo Sistema.

Para verificar se existe o vinculo entre a pessoa cadastrada no FPE e o usudrio SOE acesse a
janela FPE > Execugdo Despesa > Menu Pessoa > Submenu Pessoa e realize a pesquisa.


https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/8970/cadastro-de-pessoa

o

Pesquisar Pessoa:

Execugio Despesa

v

Gerais H Avancados || Pessoa Fisica || Pessoa Juridica || Endereco || Centa-corrente || Lista |

Conta-corrente

Pessoa

Solicitagdo Credor
Abertura Confa Comente
Agéncia Paga Municipio
Agéncia paga Comarca
Abreviatura Nome

Agéncia

Eairro

O campo “Usuario FPE”, abaixo destacado em vermelho, PRE-CI-SA estar preenchido.

A\
A

Pessoa I

etél

Nome/Razio Social: I

Tipo Pessoa:

NP |

Situag o

Sistema:

CPF: I
E Estrangeire?
Grupo Pessoa: I g

I‘ Editar Pessoa: 48798738 - ALVARO MACHADO DE OLIVEIRA

=

Execugio Despesa -

[ sistema_|[ Historico Nome || Histérico CPF_|

| PessoaFisica || Enderego Domiciliar || Enderego Carrespandéncia || Conta Comrente || Grupo Pessoa

Conta-corrente. o

v
Pessoa A

Solicitagdo Credor

Abertura Conta Corrente
Agéncia Paga Municipio
Agéncia paga Gomarca
Abreviatura Nome
Agéncia

Bairmo

Banco

Cep

Consulta Banrisul

Empresa

Logradouro
Municipio

Municipio IBGE
Municipio nz Regiso
Pals

Pessoa Receita Federal
B-Cadastro

Pessoa Receita Federal
Servico

Prestader Servigo
IPERGS

Regido

Mensagem

Tipo Logradouro

Grupo Pessoa 4

“Pessoa 48798738

“CPF ——

*E Estrangeiro? ldo +

*Nome: I_
Tipa Credar: Extra OFSS ~
Data Mascimento: l—

UF Carteira Identidade:

Garteira ldentdade:

Data Emisséo:

Inscrico INSS:

PISIPASEP.

sexo

Grau Instrugo

Raga/Cor:

Pais Nascimento

Pais Nacionalidade.

A

Inscricdo CRC: hd ok

Usuério FPE |

Datz Obito: |
Celular.
Telefone Profissional

E-mail Profissional:

E-mail S ———

Caso nao esteja, como no exemplo acima, faremos um passo a passo sintético abaixo, mas caso

seja necessario, verifigue o manual de Cadastro de Pessoa.

5.1. Alterando dados no Cadastro de Pessoas

Va ao menu FPE Execuc¢do Despesa > Pessoa > Solicitacdo Credor e clique no botdo NOVO.

Execugdo Despesa

f /'a Pesquisar Solicitagdo Credor:

Pesquisar Limpar Critérios Selecdo |

V| Gerais || Avangados || Pessoa Fisica || Caonta-corrente || Endereco |

Conta-comente

Pessoa

Solicitagdo Credor

uo:

Solicitagdo:

Mnme Fantasiz-

S/ * M| *Perioda Inclussio: |D1.I'U4,n'2024
A Orgio:

g

até |05/04/2024

[l

atel

MNeme/Razdo Social: I




“Tipo Solicitacdo” = ALTERACAO‘. Clique em SALVAR
e novas abas irdo aparecer ao lado da aba Solicitacao.

o

Execugdo Despesa - |

Preencha os dados da janela e selecione o

Editar Solicitacdo Credor: Novo

Salvar Salvar & Novo Limpar Imprimir Fechar

*Orgio 03 Q
*Uo: 03 01 Q

*Tipo Salicitagzo: | Alteracgio v |

*Tipo Pessoa: Fisica w

E Estrangeiro?

Pessoa

Pessoa
Solicitago Credor

Abertura Conta Cormrente

Conta-corrente v
A

Agéncia Paga Municipio CPF:
Agéncia paga Comarca CHPJ: |
Abreviatura Nome Pessoa Q| I

Agéncia Motiva Exclusdo:
Eairro
Eanco

Cep

[ROCERGS

Na aba Pessoa Fisica certifique-se que os campos |Usuario FPEI e |e-mai|| estejam preenchidos.
Recomendamos utilizar a lupa do Usudrio FPE, pesquisar pelo nome e clicar no resultado da
pesquisa para preenchimento do campo.

Editar Solicitagéo Credor: Novo -
fp Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar |

F— ]
Execugio Despesa i | : || Pessoa Fisica H Fndam;o Demiciliar || Endereco Cormespondéncia
e——————

Conta-corrente ¥ Home
Pessoa re Data Nascimento:
Pessoa UF Carleira Identidade. hd
Carteira Idenfidade:
Aberiura Conta Conente Data Emisséo
Agéncia Paga Municipio Inscricio INSS:
Agéncia paga Comarca PIS/PASEP:

Abreviatura Nome Sexo:

Agéncia Grau Instrugdo .
Bairra RacaiCar:

Banco Pais Nascimento: Ql

Cep Pais Nacionalidade: Q|

: Inscrigdo CRC:
Consulia Banrisul

<
<
] &[] [&]]

|Usuariu FEE Q)
Empresa

e — Data Obito:

Logradouro E-mail

Municipio

Municipio IBGE

“

[FROCERGS

Verifique se ha outros dados a serem informados ou atualizados e clique em SALVAR. Uma
mensagem de inclusdo deverd ser mostrada.

Aviso

Incluséo efetuada com sucesso

Ok

6. Perfis de acesso

O mddulo de convénios e parcerias do FPE tem os seguintes perfis de acesso disponiveis:



Nome do Perfil de Acesso

Classe SOE

Descricao

ANALISTA JURIDICO DE
CONVENIOS E PARCERIAS

CONVENIOJURIDICO

PERFIL E EXCLUSIVO AO USUARIO QUE REALIZARA A
ANALISE E APROVACAO JURIDICA DE CONVENIOS E
PARCERIAS.

ANALISTA TECNICO DE
CONVENIOS E PARCERIAS

CONVENIOVIABILIZAR

ESTE PERFIL E EXCLUSIVO AO USUARIOS QUE IRAO
VIABILIZAR TECNICAMENTE OS CONVENIOS E PARCERIAS.

CONSULTA DE
CONVENIOS E PARCERIAS

CONVENIOCON

ESTE PERFIL PERMITE AO USUARIO REALIZAR CONSULTAS
DE CONVENIOS E PARCERIAS.

CONTADOR DA
ADMINISTRACAO
INDIRETA (AUTARQUIA
OU FUNDACAO)

CONVENIOCONTADOR

O CONTADOR E RESPONSAVEL PELA INFORMAGAO DE
PARCELAS FLEXIVEIS. SE O CONVENIO OU PARCERIA PODE
TER PARCELA ATESTADA DIFERENTE DO VALOR PREVISTO
A INFORMAGAO PARCELA FLEXIVEL DEVE SER
PREENCHIDA COM SIM. SE A PARCELA ATESTADA SEGUE
O CRONOGRAMA PREVISTO DEVE SER PREENCHIDO NAO.

DIRIGENTES DAS
SECRETARIAS
AUTARQUIAS E
FUNDACOES

CONVENIOASSINAR

PERFIL COM AGAO DE ASSINAR CONVENIO, PARCERIA E
SUAS ALTERACOES (ADITIVO E APOSTILAS)

EQUIPE DE CONVENIOS
DAE-SPGG

CONVENIOAVANCAR

INTEGRANTES DA EQUIPE DE CONVENIOS DA DIVISAO DE
ACOMPANHAMENTO ESTRATEGICO DA SPGG (DAE-SPGG)

FISCAL DE CONVENIO OU
GESTOR DE PARCERIA

CONVENIOFISCAL

PERFIL DE FISCAL DO CONVENIO OU GESTOR DE
PARCERIA, PERMITE QUE O USUARIO ATUE COMO
ATESTADOR EM PARCELAS DE CONVENIO OU PARCERIA.
PERMITE VALIDAR INCLUSAO DE PCT DE PARCERIA.
REALIZA O MONITORAMENTO DE CONVENIOS E
PARCERIAS

MONITORIA DE
CONVENIOS

MONITORIACONVENIO

PERFIL DESTINADO AOS RESPONSAVEIS CONVENENTES
QUE PERMITE A INCLUSAO DOS MONITORAMENTOS DE
CONVENIOS.

OPERADOR DE
CADASTRAMENTO DE
CONVENIOS E PARCERIAS

CONVENIOCADASTRAR

ESTE PERFIL PERMITE AO USUARIO REALIZAR
CADASTRAMENTO DE NOVOS CONVENIOS E PARCERIAS E
CONSULTA DE CONVENIOS E PARCERIAS. POSSIBILITA O
CADASTRO, DIVULGAGAO E ACOMPANHAMENTO DOS
EDITAIS DE CHAMAMENTO. PERMITE TAMBEM CLICAR
EM GERAR A PARCERIA AO TERMINO DO EDITAL.

OPERADOR DE
DELEGACAO DE

COMPETENCIA PREVIA DE
CONVENIOS E PARCERIAS

CONVENIODELEGAR

PERFIL DE ACESSO QUE DEVE SER UTILIZADO APENAS
PELOS USUARIOS QUE IRAO VERIFICAR A DELEGACAO
PREVIA DE COMPETENCIA PARA ASSINATURA DE
CONVENIOS E PARCERIAS.

Provavelmente os operadores do sistema precisarao dos perfis destacados em verde e os
fiscais de convénios precisardo das linhas destacadas em laranja.

Solicite sempre o perfil de CONSULTA DE CONVENIOS E PARCERIAS (CONVENIOCON) para

todos os usuarios.

7. Quem pode conceder os perfis e acesso a dados?

Geralmente quem concede os perfis no sistema FPE é o setor de tecnologia dentro da Secretaria,
Entidade ou Poder, mas isso ndao é uma regra obrigatdria e, ndo raras vezes, essa atribuicdo cabe

a unidade de financas.

A relagdo de administradores autorizados a conceder perfis dentro da sua Secretaria, Entidade
ou Poder estd disponivel em: https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-

acCessos



https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos
https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos

8. Concedendo os perfis no FPE

8.1. Como conceder o perfil de acesso aos Fiscais de Convénios

Acesse o FPE > Administracdo Sistema > Controle Acesso > Solicitacdo Acesso e clique no botao
Novo

F isar Solicitagao A )

q G
f ’a Pesquisar I Novo |I Limpar | Critérios Selegao
v

|Administra(;éoSislema [v] J Gerais ” Avancados ” Perfil Acesso ” Nivel Autorizagéio H Autorizacéo Atestador

Autorizacéo Usudrio v Organizacéo: Q
Informacdes Sistema v Matricula: Q
Controle Acesso A CPF
) Solicitacio: \ até |
Solicitagdo Acesso
PArinda Calinitanfia- (N4 IN0ANAN El ~a [A3nomnan =]

Preencha o CPF ou a matricula (com o vinculo e sem hifen) do usuario que terd um novo perfil
de acesso solicitado e clique no botdo Validar.

Editar Solicitagdo Acesso: Novo

I Validar |I Limpar Imprimir Fechar

Solicitagdo Acesso
Operacéo: | Inclusdo v
Tipo: IPerfiI Acesso v

Dados Usuario

*QOrganizacéo ’7 &l

Matricula: li g
CPF [

Uma nova aba surgira: Perfil Acesso. Selecione o médulo Convénios e Parcerias.

Editar Solicitagdao Acesso: Novo

Enviar | Enviar/Repetir Limpar Imprimir Fechar

| Solicitacéo Acesso || Perfil Acesso |

Modulo

wocuio: [
Administracéo Materiais
AFE

Analise Autoriza¢do Gasto
Contabilidade

Contabilidade Custos Médulo
Contratoc

r Convénios e Parcerias I
UIRT

Dw

Estrutura Hierarquica Centro Custo
Execucédo Despesa

Infraestrutura

Selecione o perfil “FISCAL DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA”. Caso esse perfil ndo esteja
visivel é porque o usudrio ja o tem.



Editar Solicitagdo Acesso: Novo

| Solicitacio Acesso || Perfil Acesso || Nivel Autorizacio || Autorizacio Atestador

Médulo

| “Modulo: | Gonvénios e Parcerias

Perfil: ISCAL DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA PERFIL DE FISCAL DO CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA,

Preencha os dados de UO (Unidade Orcamentaria) nas abas “Nivel Autorizacdo” e “Autorizagdo
Atestador”. Geralmente o solicitante sabe informar esses dados.

Apds o preenchimento clique no botdo Enviar.

Editar Solicitagdo Acesso:Novo

Enviar

Enviar/Repetir | Limpar | Imprimir Fechar

Solicitac8o Acesso || Perfil Acesso || Nivel Autorizacao || Autorizacdo Atestador |

Unidade Orcamentaria
Unidade Orcamentéria: I‘I 4 I[}] gl ﬁl
Unidade Orgcamentaria: I I 3'

Uma mensagem de operag¢do concluida serd mostrada. Como os demais fluxos dentro do FPE,
primeiro é feito uma solicitacdo e depois essa solicitagdo é atendida ou rejeitada.

Y -

Solicitacio de acesso incluida com sucesso. A notificacdo de atendimento sera
encaminhada para seu e-mail cadastrado no SOEWEB.

Ok

Caso o usuario ja tenha acesso aos dados do drgdo preenchido, a seguinte mensagem sera
exibida.

10



Salvando Solicitagdo Acesso

Aguarde Envio dos Dados

Orgio
Orgao: ' T i s . —
Erro no envio - Solicitacdo Acesso: Usudrio j& possui permisséo de
| Unidade O exclusé’lo!inclusé'\ofalteran;éofconjsulta no Orgao 14._Informe outro nivel autorizacao ou ndo
informe nivel autorizacao.
Unidade Cr

Proceda como o orientado na mensagem: informe outro nivel de autorizagao de acesso a dados
ou ndo informe nenhum nivel de autorizacgdo.

9. Autorizacao de acesso aos dados

Todos os usudrios do sistema precisam de autorizacdo para acessar os dados de uma Secretaria,
Entidade ou Poder. Isso ndo seria diferente com o fiscal.

9.1. Identificando a UO que o fiscal deve ter acesso
Acesse o convénio no qual o fiscal devera atuar. O 6rgdo e a UO que o fiscal deve ter acesso e
onde ele devera poder atestar estardao na aba Convénio.

f /'a Editar Convénios e Contratos Repasse: 3951.2023

Parecer Fluxo
Convénios e Parcerias v| Convénio || Responsavel / Convenente || Fiscal |[ Participe |[ |
Parcerias W *Situagdo: Em cadastramento
gg%g'eos & Coniratos | Yy *Convénio/Exercicio: 3951)|2023

Convénios e Confratos
Repas

sse *Concedente: 48895 Q| RIO GRAI

=L 30DV *Convenente: 10674144 Q|[RI0 GRAI
g;e;gg;so de Cantas \/ *Exercicio Orgio/UO: 2023 v
Consuitas A\ “Orgdo: 03 Q|| TRIBUNAL DE 2t
InfraEstrutura W/ “uo: 03 01 QA [TrRIBUN
FESETREIIEIE | v “Objeta: 0 presente Termo de Cooper:

esforco conjunto e matuo par:

MBSl

9.2. Solicitagdo de acesso a dados
Os mesmos usuarios autorizados a solicitar os perfis dos usudrios estdo também autorizados a
fazer a solicitagdo de acesso a dados.

Para fazer a solicitagdo acesse FPE > Administracdo Sistema > Menu Autorizagdo Usudrio >
Submenu Autorizag¢do Usudrio e clique no botdao NOVO.

| Dica: antes de clicar em NOVO, faca uma pesquisa nesta tela pelo usuario e anote sua matricula.
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Pesquisar Hovo Limpar |  Critérios Selecdo |

| | Gerais |

Organizagdo | (ﬂ =

Autorizagio Usudirio Matricuta Q

| a

- ate

Mived cd | w |
oo asgio. [ V]

Modo Pesquisa: | Especifico v
Modo Visualizagdo: | Autorizacdes v

Para os fiscais o nivel de autorizagdo pode ser Unidade Orcamentdria ou Orgdo, o que for mais
adequado ao trabalho realizado pelo fiscal. Lembrando sempre que o fiscal deve ter acesso aos
dados da UO do convénio fiscalizado.

Editar Autorizagdo Usuario: Novo —
fp Repetir Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Administragdo Sistema w

Autorizagdo Usuario || Valores |
AutorizacEo Usuario A *Organizacio Ilj g
Autorizagio Usudrio *Matricula: 1 I 3383503 g

Confrole Organizacio . N N e
gereat |"NwelAulonzagau: Unidade Qrcamentaria V|I

*Tipo Autorizagdo:

Informacdes Sistema

JI<

Conirole Acesso

Exclusdo

[ROCERGS

Preencha a aba Valores e clique em SALVAR.

Editar Autorizagdo Usuario: Novo = |
fp REDEUI! Salvar |I Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Administragéc Sistema v|

| Autorizacdo Usuario |[ Valores |

Autorizaco Usuario A Unidade Orgamentaria:

Autorizagdo Usudrio lﬂ?’— lm_ ﬂ
Conirole Organizacioe I I ﬂ
Iy |
rr g
T g
-

Informacdes Sistema

I

Confrole Acesso

[ROCERGS

10. Solicitando Autorizacao Atestador

Caso vocé tenha recebido a mensagem de erro no momento do cadastro do fiscal no convénio

informando que o usudrio precisa ser atestador, acesse o FPE > Administracdo Sistema >
Controle Acesso > Solicitacdo Acesso
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) i olicitacdo A -

q
f ’a Pesquisar I Novo || Limpar | Critérios Selegdo
v

|AdminislragéoSistema [v] J Gerais ” Avancados ” Perfil Acesso ” Nivel Autorizagéo H Autorizacéo Atestador

v Organizacéo: Q
Informacdes Sistema v Matricula: ’7 Q
Controle Acesso A CPF

s SolicitacAo ‘ ate I
Solicitacéio Acesso
Prctndn Caticitarzia [ndin6anan | Bl s [Rainomaan . EI

Para a inclusdo da Autorizacao Atestador, realizar uma solicitacdo de inclusao tipo “Autorizacao
Atestador”, por meio do médulo, indicando a(s) UO(s) necessarias."

foe

Administragdo Sistema

Autorizacdo Usudrio

Nova Solicitagdo Acesso:

Salvar Limpar Imprimir Fechar |

Solicitacdo Acesso

*Operagdo; | Incluso

“Tipo: [Autorizacéo Atestador v |

Autorizacdo Usuario

Informacdes Sistema

Dados Usuario

Conirole Acesso

*Organizagdo: 1] Q
Solicitagdo Acesso

Matricula: t] Q
Perfil Acesso

*CPF:

Crganizacao UO

Comprovante CPF

Preencha os dados com * e clique em SALVAR. Novas abas vao aparecer ao lado. Preencha a UO
do convénio que o fiscal devera atuar. Se tiver dividas, volte ao mddulo de convénios para dupla
checagem. Apds preenchido, clique em SALVAR.

11. Atualizacdes
| v.l ‘ Abr/2024 ‘ Criacdo pela DTI/CAGE (dti.cage@sefaz.rs.gov.br)
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