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1 - APRESENTACAO

A Instrucao Normativa CAGE n° 6 de 2016 que dispde sobre Convénios e Termos
de Cooperagéo, conceitua Convénio como um instrumento utilizado para a transferéncia
de recursos, tendo como participes, de um lado, érgdo ou entidade da administragdo
publica estadual e, de outro, érgado ou entidade publica de outra esfera de governo,
consércios publicos, ou entidades beneficentes de assisténcia social da drea de saude, de
que trata o § 1°do artigo 199 da Constituicao Federal, visando a execucao descentralizada
de programa de governo, compreendendo realizacdo de projeto, atividade, servico,
aquisicdo de bens ou evento de interesse comum, em regime de mutua cooperacao.
Basicamente a diferencga entre Convénio e Termos de Cooperacéo é o fato de o segundo

nao envolver transferéncia de recursos financeiros.

A Contadoria e Auditoria Geral do Estado - CAGE, érgao constitucional de controle
interno do Estado do Rio Grande do Sul, disponibiliza aos ¢érgdos e Entidades da
Administracdo Indireta este Manual com orientagcbes a respeito do cadastro dos

instrumentos de Convénio no Sistema Financas Publicas do Estado - FPE.

Este Manual, bem como suas atualizacdes, se propde a orientar os usuarios do
sistema no cadastro dos Convénios independentemente do tipo de transferéncia -

Transferéncia Voluntéria, Transferéncia Legal, Contrato de Repasse ou Sem Transferéncia.

O Sistema Financas Publicas do Estado - FPE, desenvolvido pelo Centro de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo do Estado do Rio Grande do Sul - Procergs, é
o sistema operacional e de gestdo disponibilizado para toda Administragdo Publica do
Estado, que possibilita o gerenciamento e o controle do Planejamento e da Execucao
Orcamentaria, Extraorcamentaria e Financeira da Despesa e da Receita do Estado. O FPE
possibilita aos usuérios executar acdes inerentes a funcdo de gestor de despesa, tais
como: autorizar solicitacdes de empenho, liquidagao e requisicdes; realizar assinatura de
convénios, parcerias e contratos de obras; e também permitir a aprovacao de Solicitacao
de Recursos Financeiros (SRF), dentre outras atividades. O planejamento, gerenciamento
e controle da execucgdo da Receita e da Despesa visam diminuir os custos buscando a

eficacia e eficiéncia além da transparéncia na gestdo dos recursos publicos.

Atualmente, o sistema FPE tem cerca de 42 mil usuérios ativos, incluindo os

poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio, além do Ministério Publico, a Defensoria
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Publica e o Tribunal de Contas do Estado. O Financas Publicas do Estado também esta
integrado com diversos outros sistemas, interligando-se com gerenciamento de materiais,

gestdo de obras, compras, recursos humanos, e outros.

Dentre os 19 mddulos do sistema estd o mddulo Convénios e Parcerias. No

Submaddulo Convénios e Contratos Repasse, Menu Convénios e Contratos Repasse é que

serdo executadas as agOes necessérias para o cadastramento dos instrumentos de

Convénio.

oo

Convénios e Parcenias w

Parcerias v

Convénios & Contratos
Repasse &

Convénios & Contratos

L ReEsse

Alteragdo Convénio

<=
<=

Finangas Publicas
do Estade do Rie Grande do Sul

Prestagdo de Contas
Parcerias

Quadro de Avisos |

A
Consulfas v
A

InfraEstrutura « Link para consulta aos manuais do sistema FPE: https:/icage.fazenda.rs.gov.br/lista/3991/manuais

« O gigtema do FPE est3 dizponivel de sequnda-feira 3 sabado das 7h as 22h30min

1.1 - Manuais do Sistema FPE

Os manuais do FPE ficam hospedados na péagina da Secretaria de Fazenda do
Estado do Rio Grande do Sul. Para acessa-los digite, na barra de enderecos do navegador,
a URL da pagina da Secretaria da Fazenda (1): https://fazenda.rs.gov.br e acesse a area

temética da CAGE clicando em CAGE (2).
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IE’ https://www.fazenda.rs.gov.br/inicial I 1

B FPE-Homelogagde [3) AreadeTrabalhoR.. M CAGERS M CAGE/convenios-e-. M Portal de Convénio.. TraceGP & RHE o, Portaldo Segurado.. E DETIC [Y) Minha Biblicteca 4y} Painelatendimento.

rs.gov.br NOTICIAS NTRAL DO CID/ DIARIO OFICIAL

by Acessibiidade Gonteddol1] Menu] Busea(3]
GOVERNO DO ESTADO E
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA FAZENDA

&> Portal Pessoa Fisica 2»Portal e-CAC

SEFAZ RECEITA ESTADUAL  TESOURO DO ESTADO Fale Conosco
Institucional Comunicacao e Transparéncia Servicos e Informacoes Busca nosite Q
Noticias SEFAZ RS Servigos ao Cidadao
» Servigos: ICMS, IPVA e ITCD
01.07.22 » Atendimento da Receita Estadual
. - L. . > Pagamento de Tributos
Mudancas na publicacao de noticias no periodo » Solictacao de Certidio de
. ituacdo Fiscal
» | eleitoral > Compensacio de Divida Ativa

com Precatérios
> Consulta a RPVs
> Mais Servicos

Atendimento SEFAZ RS Locais de Atendimento e Servicos a Empresa

» Servicos: ICMS, IPVA e ITCD
> Atendimento da Receita Estadual

> Pagamento de Tributos
fiiparsis Receita Estadual RS D
Av. Maua, 1155, Porto Alegre b » Consulta por CNPJ ou Inscrigéo
GEP: 90030-080 Esibl

» Compensacio de Divida Ativa
com Precatorios
Rua Siqueira Campos, 1044, Porio » TARF
Alegre » Mais Servicos

CEP: 80010-001

Servigos ao Gestor Piiblico

IDV/A - DrovisSn da i dacs

Atendimento Geral (51) 3214-5000

Acesse a area de Servicos e Informacoes.

rs.gov.br NOTICIAS DIARIO OFICIAL

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA FAZENDA

SEFAZ CAGE RECEITA ESTADUAL  TESOURO DO ESTADO Diividas Frequentes  Fale Conosco
Institucional Comunicagao e Transparéncia Servicos e Informacoes Busca no site Q
Publicacoes Acesso Répido
» Sistema de Informaces da CAGE -
il B Informe Geral SINCAGE
% i 3 * | ei Anticorrupcio e Integridade
(e?r?‘lrmﬁﬁ?) ?fé nz%vzc;s auditores do Estado (5% turma) a ingressar na Cage, e e s

* Cadastro para Habilitacio em Convénios
do Estado - CHE

Manual de Orientagio do Gestor Publico - 5° edigdo S Te e

Fundamentada na premissa da maior efetividade do controle interno
preventivo, a obra tem o propésito de oferecer a todos os envolvidos na Carta de Servigos
gestdo de recursos publicos uma fonte de consulta e orientacéio, com
vistas a apropriada tomada de decisées no trato das financas publicas,
observadas as normas legais vigentes e os principios aplicaveis a Administracéic Pablica

II

Calendario da CAGE
" Carta de Servigos Henhum evento para os préximes di:
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Desca a barra de rolagem, clique em FPE - Financas Publicas do Estado (1) e na

nova pagina clique em Manuais (2).

Servicos e Informacgoes

Selecione a letra inicial do servigo que vocé procura:

C

Cadastro para Habilitagdo em Convénios do Estado - CHE
CADIN/RS - Cadastro Informativo

CFIL/RS - Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar
Consulta Processos Administratives

Contratos publicos

Créditos dos Municipios -
D “Dvoltar

Despesas publicas — consulta

Diarias

F 1

IEF - Integragido Estado Fornecedor

= Solicitacdo

FPE - Finangas Publicas do Estado :>
z

= Projetos

| Endereco da pagina:_hitosy/cage fazenda rs.oov brilista/3652"

Calendario da

MNenhum evento

Mais...

ABCDEFGHIJLMNOPQRSTUVXZ (0 setel

DOM SEG TER

4 5 8
11 12 13
8 19 20

Acesso Réapido

=] Imprimir a RSS » Sistema de Informace:
SINCAGE
. * Lei AnticorrupcEo e Inte|
-Fi i > Cadastro Informativo -
FPE - Financas Piblicas do Estado A
do Estado - CHE

Calendario da CAGH

Aqui vocé encontra os Manuais separados por mddulos do
Convénios e Parcerias (1) e descendo até a parte de Anexos (2) estdo disponiveis para
download uma lista de Manuais e passo a passos Uteis ao dia a dia no que diz respeito ao

assunto. O endereco para acesso direto a pdagina de Manuais do mddulo é

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-e-parcerias.

Manuais

a
* Cadastro Inform
® Cadastro para F

amaiada ool

(5] https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7526/convenios-e-parcerias

= Cadastro de Pessoa
= Contrato de Locag@es
= Contratos de Obras
= Controle de Acessos 4
=
= FPE-DW
= Integracéo Estado Fornecedor - IEF
= Sdmulas de Contratos
= SAM - Sistema de Adminisiracdo de Materiais

= GPS- (’)rgéus Administracao Direta

FPE - Homologagde [ Area de Trabalho R...

B CAGE/RS W CAGE/convenios-e-.. B Portal de Convénio.. TraceGP & RHE  #, Portal do Seguradd
Direta, d (OFSS) Pl de Direito Privado sem fins lucrativos (SUS) Sim Convénio
| Direta, Fund: A a3 [OF de outra Esfers Nso Convénio
Flde fins lucrath 5B sim Convénio
P de Direito Privado sem fins (050) Direts, FundagBes & sim Convénio

=]

Para acessar os documentos relacionados a Convénios e Parcenas, como modelos e listas
de verificacdio, acesse o SINCAGE.

Manual de Cadastro de Parcerias v 1.2 3s4ms)
Manual do Edital de Chamamento v 1.1 201 wvg)
Manual da Aba Monitoramento v 1.3 (gs7.008)

Passo a passo do ateste do Fiscal de convénios ou do Gestor de
parcerias (1.03u8)

Passo a passo da fase de pré-analise da Prestacdo de Contas de Parcerias
(853,00 kB)

Passo a passo de como conceder novos perfis de acesso para a fase de
pré-analise da PCT (297,00 kB)

Passo a passo de como criar um documento credor para convénio ou
parceria (134,00 k&)

Solicitagao de alteragéo de plano de trabalho 3s00k8)
Passo a passo para publicagdo no Diario Oficial (SGM) via FPE 240.00k8)

Manual da fase de analise da prestagao de contas de parcerias (35: us)
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2 - ACESSO AO SISTEMA FPE

Para ter acesso ao FPE, é necessério ter um ID e senha cadastrada no SOE-WEB.
Além disso, é necessario estar autorizado a um perfil de acesso especifico, que define o
conjunto de agdes que um usuario pode realizar dentro do sistema FPE. Por exemplo, o
Perfil Dirigentes das Secretarias, Autarquias e Fundacbes permite a acdo de assinar

Convénios, Parcerias e suas alteragdes (aditivos e apostilas), dentre outras acdes.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada érgao ou entidade € o responsavel
por cadastrar a matricula (ID) e a senha no SOE-WEB e autorizar um determinado Perfil
aos usuarios. Normalmente, esse administrador estéd lotado em uma éarea de Tecnologia

da Informacao (Tl) ou Informatica do érgéo ou entidade.

Portanto, para quem nunca acessou o sistema FPE e ndo possui ID de acesso, o
primeiro passo é solicitar ao administrador de sistema do seu érgdo um ID e senha do

SOE-WEB e indicar qual o Perfil desejado para que sejam feitas as autorizacoes.
Se ja possuir ID e senha de acesso, para fazer login no sistema FPE, deve-se:

1) Acessar o endereco https://fpe.intra.rs.gov.br/ ;

2) Preencher as informagdes na aba Organizacional: Organizagdo (por exemplo:

Secretaria da Fazenda = SF); Matricula (fornecida pelo administrador SOE do érgao);

Senha (fornecida pelo administrador SOE do 6rgéao);

3) Clicar no botao "OK".

Identifigue-se para acessar o site

J Organizacional I E-mail I Documento Identificagio I Certificado Digital I

Organizagdo: |X}( |

Matricula: |1 23 |

Senha: [ |
OK ] I Limpar }

o

-1 PROCERGS SOE - Controle de Acesso & Seguranca
1LY
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https://fpe.intra.rs.gov.br/

2.1 - Perfis de Acesso

Os acessos ao sistema FPE sao solicitados por cada Secretaria/Entidade dentro do
préprio FPE, no médulo: Administragcdo Sistema > Controle Acesso > Solicitacdo Acesso,

botao NOVO.

Pesquisar Solicitagdo Acesso:
fp Pesquisar MNovo Limpar Critérios Selecdo |
Administragdo Sistema v Gerais || Avancados || Perfil Acesso || Nivel Autorizagéo || Autorizacdo Atestador |
Autorizagho Usuirio |/} | Organizagso: lx_x Q3000000
Informacdes Sistema S\ 7 Matricula: I J
Controle Acesso & CPF: I
icitacdo: stg
Solicitagio Acesso Solicitago- I I
. s ==y T . =
—— Periodo Solicitagéo: |(01/09/2022 |09/08/2022
Organizacdo UD peragac
Tipo Solicitagio: | v |
Responsavel: -

Normalmente quem concede os perfis é o setor de T.I. da Secretaria e, em alguns
casos, até mesmo o setor de finangas. Por uma questdo de seguranca, nem todos os
usudrios tém permissao para fazer essa solicitacao. E disponibilizada periodicamente uma
listagem das pessoas autorizadas no endereco:

https://cage.fazenda.rs.qov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.

Veja na tabela abaixo alguns exemplos de acessos:
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https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos

Perfil

Classe

Descricao

Analista Juridico De
Convénios E Parcerias

CONVENIOJURIDICO

Perfil e exclusivo ao usuario que realizara a andlise
e aprovacao juridica de convénios e parcerias.

Analista Técnico De
Convénios E Parcerias

CONVENIOVIABILIZAR

Este perfil e exclusivo aos usudrios que irdao
viabilizar tecnicamente os convénios e parcerias.

Consulta De
convénios E Parcerias

CONVENIOCON

Este perfil permite ao usudrio realizar consultas
de convénios e parcerias.

Contador Da
Administracao
Indireta (Autarquia
Ou Fundacao)

CONVENIOCONTADOR

O contador é responsavel pela informacao de
parcelas flexiveis. Se o convénio ou parceria pode
ter parcela atestada diferente do valor previsto a
informacao parcela flexivel deve ser preenchida
com sim. Se a parcela atestada segue o
cronograma previsto deve ser preenchido nao.

Dirigentes Das
Secretarias
Autarquias E
Fundacoes.

CONVENIOASSINAR

Perfil com acdo de assinar convénio, parceria e
suas alteracGes (aditivo e apostilas)

Fiscal De Convenio
Ou Gestor De
Parceria

CONVENIOFISCAL

Perfil de fiscal do convénio ou gestor de parceria,
permite que o usudrio atue como atestador em
parcelas de convenio ou parceria. Permite validar
inclusdo de PCT de parceria. Realiza o
monitoramento de convénios e parcerias

Operador Da Casa
Civil Para Convénios E
Parcerias

CONVENIOCASACIVIL

Este perfil e exclusivo a servidores da casa civil
que realizardo andlises de convénios e parcerias.

Operador Da SPGG
De Convénios E
Parcerias

CONVENIOSGG

Operador da SPGG de convénios e parcerias.

Operador De
Cadastramento De
convénios E Parcerias

CONVENIOCADASTRAR

Este perfil permite ao usuario realizar
cadastramento de novos convénios e parcerias e
consulta de convénios e parcerias. Este perfil
possibilita o cadastro, divulgacdo e
acompanhamento dos editais de chamamento.
Permite também clicar em gerar a parceria ao
término do edital.

Operador De
Delegacao De
Competéncia Prévia
De Convénios E
Parcerias

CONVENIODELEGAR

Perfil de acesso que deve ser utilizado apenas
pelos usuarios que irdo verificar a delegagao
prévia de competéncia para assinatura de
convénios e parcerias.

Operador
responsavel pela
Aprovacao Juridica

CONVENIO APROVAR
JURIDICAMENTE

Classe especifica para aprovacgao juridica de
Convénios.

Operador Ordenador
Primario ou
Substituto

CONVENIOEXOFFICIO

Classe especifica para Ordenador primario e
substituto assinar Ex Officio.

O,
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O Fiscal do Convenio (Lei 14.133/21) é, no fluxo dos instrumentos de transferéncia,
um ator andlogo ao Gestor da Parceria (Lei 13.019/14). E um servidor responsével pelo
acompanhamento da execugdo do convénio, que ndo necessita ser a mesma pessoa que

Viabiliza ou Aprova o convénio.

Quem viabiliza é um técnico que tenha conhecimento do objeto do convénio e a
possibilidade de sua execugdo. Quem Aprova Juridicamente é quem faz a anélise juridica

do convénio.

‘ & ’ Manual De Cadastro de Convénios f‘ " AG E

ERAL DO ESTAD DO RS




3 - DO DEVER DE CADASTRAR NO MODULO DE CONVENIOS E
PARCERIAS

O cadastro no médulo de convénios e parcerias tem sua exigéncia determinada
pelo Decreto Estadual n® 53.196/2016 que teve sua redacgdo alterada pelo Decreto
Estadual n®55.915/2021 em seu art. 1° dentre outras disposi¢cdes. A norma determina que
o registro CONCOMITANTE no Sistema de Finangas Publicas do Estado - FPE - Mddulo
de Convénios e Parcerias, é condicdo indispensavel para o andamento do processo
administrativo relativo a convénios, a parcerias, a contratos de repasse e a outros
instrumentos congéneres, que envolvam ou néo transferéncia de recursos financeiros,
firmados pela Administracdo Publica Estadual Direta, pelas autarquias, pelas fundacdes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual e, no caso das parcerias, ainda, pelas
empresas publicas e sociedades de economia mista prestadoras de servico publico e suas

subsidiarias.

O Decreto ainda acrescenta que se ndo houver o registro concomitante ficara

suspensa a andlise e a emissdo de informacgdes e pareceres pelos érgaos deliberativos.

Quem deve realizar o registro é o 6érgéo ou entidade estadual. Quando celebrado
entre orgéos e entidades do Estado, o registro deve ser realizado pelo responsavel pela
transferéncia de recursos financeiros destinados a execugao do objeto. Assim, quando for
executado por requisi¢do, o registro deve ser realizado pelo 6rgdo ou entidade que
detém o orcamento. No caso da cessao de cota, pelo 6rgdo ou entidade que recebeu a

cota.

Entende-se como registro, o cadastramento completo dos convénios, das parcerias
e dos instrumentos congéneres, incluindo todas as metas, as etapas e os dados
financeiros do instrumento celebrado, mesmo quando operado por Ordem Bancéria de

Transferéncias Voluntérias - OBTV.

A partir do registro, os instrumentos passardo a ser identificados pelo nimero de
cadastro no Médulo, que deveréa ser obrigatoriamente informado em todas as transacoes

no Sistema FPE.

Além disso, as informacdes e os pareceres deverdo ser emitidos diretamente no

Sistema FPE - Mddulo de Convénios e Parcerias, ou seja, os ajustes de que trata o Decreto
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Estadual 53.196/16 e seus termos aditivos sé poderdo ser executados apds o
cadastramento no Mddulo de Convénios e Parcerias e a inclusdo dos documentos
digitalizados (convénio, parceria ou instrumento congénere, termos aditivos, plano de

trabalho e a respectiva simula publicada no Diério Oficial do Estado).

Por fim, todos os ingressos e pagamentos de recursos federais, assim como os
recursos de contrapartida deverdo ser registrados neste Mddulo, no prazo maximo de
trinta dias a contar do ingresso na conta corrente do instrumento ou pagamento, inclusive
quando o instrumento celebrado com a Unido Federal operar por Ordem Bancéria de

Transferéncias Voluntarias - OBTV.
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4 - PROCEDIMENTOS NO SISTEMA

O cadastramento dos instrumentos de Convénio é feito no Mddulo Convénios e

Parcerias, Submddulo Convénios e Contratos Repasse, Menu Convénios e Contratos

Repasse conforme imagem abaixo.

Ao acessar o menu é mostrada uma tela de pesquisa contendo vérios campos

usados para filtrar buscas (abas Gerais e Avancados), e o canto superior direito os botdes

PESQUISAR e NOVO, dentre outros.

Pesquisar Convénios e Contratos Repasse:
fp Pesquisar Novo Limpar Critérios Selecdo

Convénios e Parcerias o Gerais || Avangados |

Parcerias

Convénio/Exercicio:

%4
A Mostrar Versdes? O

‘Convénios e Contratos . .

e Convénio Ascendente/Exercicio:

Alteragde Convénio Tipo Aditivo:

Convénios e Contratos
epasse

Prestacdo de Confas
rias

Parceria Tipo Alteracde:

Consultas Situagdo:

InfraEstrutura Concedente:

JIT1<

\
Q
Convenente:
Grgéo
uo:
Objeto:
Agdo Programatica:
Tipo Transferéncia:
\
Q
Q

Mome Instrumento Juridico:

Forma PCT:

Respensavel Convenente:
Mimero Processo

Recurse:

Responsavel Assinatura:

Antes de iniciar de fato as atividades que serdo necesséarias no sistema, €
importante reproduzir alguns conceitos trazidos pela Instrugdo Normativa CAGE n° 6 de

2016:

Concedente: 6rgao ou entidade da administracdo publica estadual responsavel pela
transferéncia de recursos financeiros destinados a execugdo do objeto do convénio;

(inciso V)

Convenente: pessoa juridica de direito publico ou privado sem fins lucrativos, com a qual
o 6rgao ou entidade venha a pactuar execucdo de programa, projeto ou atividade,

mediante celebracado de convénio; (inciso V)

‘ & ’ Manual De Cadastro de Convénios f‘ " AG E
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Transferéncia voluntéaria: entrega de recursos correntes ou de capital a outro ente da
Federacdo, a titulo de cooperacdo, auxilio ou assisténcia financeira, que ndo decorra de

determinacgdo constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de Saude; (inciso

1X)

4.1 - Transferéncia Voluntéria - Estado Concedente

Com o objetivo de simular um cadastramento utilizando de um mero exemplo,
abaixo serd detalhado o procedimento de registro no sistema FPE de um Convénio do
tipo de transferéncia Voluntéria, tendo um érgao do Estado como concedente - Secretaria
de Estado da Cultura - e um Municipio do Estado como convenente - Municipio de Porto

Alegre.

Apds acessar o menu Convénios e Contratos Repasse clique em NOVO:

Pesquisar Convénios e Contratos Repasse:

Pesquisar | Hovo |I Limpar Critérios Selecdo
| —

Convénios e Parcenias ~ |

Gerais Avancados
Convénio/Exercicio:

Mostrar Versdes? ]

Convénio Ascendente/Exercicio

Tipo Alteragio: v

Parcerias

CIE]

Convénios e Contrafos
epasse

Convénios e Coniratos
Repasse

Alteragdo Convénio

Prestagéo de Contas
Parcerias

Consultas Situagén: | o

«l[«li«

InfraEstrutura Concedente: Q

Convenente: Q
Orgéo: &
Uo: &

Objeto:

O FPE entéo exibira a seguinte tela:

‘ & ’ Manual De Cadastro de Convénios f‘ " AG E
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fpo

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Salvar

Salvar e Nove

Limpar

Imprimir Fechar

Convénios e Parcerias = | Convénio || Respensavel / Convenente |
Parcerias W *Situacdo: Em Cadasiramento
Cg%gleus © Contralos /N *Convénio/Exercicio: 2022
CR‘{I'N’é'I'(ﬁ © Cantralos *Concedente: Q
s5E -
Alteracde Convénio *Convenente: Q
Prestacdo de Contas
Parcenas A\ *Exercicio Orgio/U0: 2022 v
Consultas v *Orgdo: Q|
InfraEstrutura N/ *JO: Q)

*Objeto:

*Justificativa:

*E-mail Setor Responsavel
Concedente:

4.1.1 - Cadastramento no Sistema
4.1.1.1 - Aba Convénio

O cadastramento se inicia pela aba Convénio. Essa aba apresenta as principais
informacdes do termo celebrado: as partes; o érgéo e a unidade orcamentéria (U.O.); o
nome do instrumento de transferéncia; seu objeto; as principais datas que regem a
parceria, dentre outras informacgdes. A primeira informacado da aba Convénio, diz respeito
a situacdo do registro no modulo. Nesse momento, o campo *Situacdo estara

apresentando a situacdo Em Cadastramento.

Aqui seguimos a mesma regra observada no FPE de forma geral: campos com
asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério. E possivel salvar as informacées digitadas
em cada aba antes de seguir para a(s) proxima(s), desde que todos os campos

obrigatérios estejam preenchidos.

O campo *Convénio/Exercicio, na parte de Convénio, estard inativo para

preenchimento pois se trata de numeracao atribuida automaticamente pelo sistema. No
que diz respeito ao Exercicio, estard preenchido com o ano em que se estad cadastrando

no sistema.

Preencha o cédigo de pessoa do concedente no respectivo campo, ou clique na

lupa (Q%) para pesquisar escolhendo um ou mais critérios de pesquisa.

O,
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£9®

Convénios e Parcerias ~

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Convénic || Responsavel / Convenente |

Salvar ‘ Salvar e Novo | Limpar ‘ Imprimir ‘ Fechar
[ FPE - Finangas Publicas do Estado da RS - Trabalho — Microsoft £, — (] X
5 https:/fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.as... A

Parcerias v *Situagdo: Cadastramento v
e 8 EmlCatdashament Pesquisar Pessoa: @
wénios e Contratos P -
Repasse & *Convénio/Exercicio: |2C|22 Pesquisar | Limpar | Critérios Selecio Fechar
‘Convénios e Contratos . .
Rep Concedente: Enderego || Conla-corrente
Alteragdo Convénio *Convenente: ﬂ | | Gerais |[ Avancados || PessoaFisica || Pessea.Juridica |
Prestacao de Conlas . =
Parcerias v *Exercicio Orgéo/Jo: 2022 v Pessoa: I | ae I
Consultas v “Orgao: l— ﬂ Mome/Razdo Social I
InfraEstrutura v 0 g Tipo Pessoa:
D S/ *Ojeto: CNPJ | ! =
Usuarios Portal W GPF: I
E Esfrangeiro?
*Justificativa: Tipo Credor
Grupo Pessca: I ﬂ
Situagio: Ativo v
*E-mail Setor Respansavel \ Sistemna FPE v -
Concedente:
i 3
Faca o mesmo para o convenente.
Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar | Salvar e Novo | Limpar | Imprimir | Fechar
u [ FPE - Finangas Pblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft E..  — O x

Convénios & Parcenias ~

Convénio || Responsavel / Convenente |

Parcerias

Gonvénios & Contratos
Repasse

‘Convénios & Gontratos
Rep

Alterago Convénio

v,
-~

Prestacdo de Contas
Parcerias

Consulias

InfraEstrutura

Menitgramento
wenios

Usudrios Partal

SRR

*Situzgdo: Em Cadastramento

~
Pesquisar Pessoa:

B https://fpe.hmlintrars.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacac.as... A"

3,

=

*Convénio/Exercitio: |2022

[ 4703707 Q

#G DO SUL

*Concedenie

*Convenente

g
gy

*Objeto:

*Exercicio OrgiefU0:

*Orgin:

*Justificativa:

Pesquisar ‘ Limpar |

Critérios Selecdo

Fechar

Endereco ‘Conta-corrente

| | Gerais || Avancados || Pessoa Fisica |[ Pessoa.Juridica |

Pessoa: I | e I

MNome/Razdo Social: I
T 1

Tipo Pessoa
CHP.J:

CPF:

E Estrangeiro?

Tipo Credor:

[

Grupo Pessoa:

Situag&o: Ativo hd

*E-mail Setor Responsavel I
Concedente:

Sistema:

4

Em *Exercicio Orgao/UQ escolha o ano de exercicio base para as informacgdes de

orgdo e unidade orcamentaria que serdo preenchidas em seguida. Esse campo existe

porque a estrutura da Administracdo Publica pode ser alterada todos os anos. Como

padrdo, o sistema ja preenche com a informacdo do ano corrente.

Se necessario,

selecione 0 ano em que a parceria estad sendo celebrada. Depois, nos campos abaixo o

6rgéo e a UO (unidade orgcamentéria).
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Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Convénio || Responsavel / Convenente |

Convénios e Parcerias R |

Parcerias A/ *Situacdo:

Convénies & Contratos PN .
gz A *Convénio/Exercicio:

onvénios e Contratos
e *Concedente:

C
Repasse
Alieragdo Convénio

*Convenente:

Em ¢

mento hd

2022

I 4703707 ﬂ RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL

I 21391424 g MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

[2022 ]|

Usuarios Portal

Prestacio de Contas v -
Parcerias *Exercicio Orgac/Uo:
Consulias v A *érg Ao
InfraEstrutura v 0
Menitoramento *Ohi

i v Objeto

g
-

Digite o cédigo numérico do drgdo ou clique na lupa (O%) e pesquise na nova

janela.
Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar | Salvar e Novo | Limpar | Imprimir | Fechar
u D FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft E..  — (] X
| Convénios e Parcerias & | Convénio || Responsavel / Convenente
I S | 8] https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.as... I\l
Parcerias V. *Situagdo Em Ca mento v P . OmiO' o ‘a
q : 4
mgleus @ Contralos i/ *Convénio/Exercicio: |2022 Pesquisar.. | CopiarLista | Imprimir |  Fechar
Convénios e Confratos
Rep *Concedents: ¥G DO SUL SH [Exibir Tudo] ® PP  Paginaided Linhas:35
FL2ERD D *Convenents: 21391424 QffMuNICIPIO DE 21930 Neme s=t
Prestacio de Contas v N 05 SECRETARIA DO MEIQ AMBIENTE E INFRAESTRUTURA -
arcerias *Exercicio Orgdo/U0:
g 06 SECRETARIA DE JUSTICA E SISTEMAS PENAL E SOCIOEDUCATIVO
Consultas M| orgo: 07 JUSTICAMILITAR DO ESTADO
e v . 03  GOVERND DO ESTADO
TrrELET v “Obiet 09 MIMISTERIC PUBLICO
iz jeto
Linsve 10 PROCURADCRIA-GERAL DO ESTADO
Usurios Portal v 1" SECRETARIA DA CULTURA
12 SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
13 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERMANCA E GESTAD
*Juslificativa: 14 SECRETARIADAFAZENDA
15 SECRETARIA DAAGRICULTURA, PECUARIA E DESENVOLVIMENTO RURAL
16 SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
17 CECDETADIA NE MIMAC E EMEDIA -
»
Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar e Movo Limpar Imprimir Fechar
Convénios e Parcerias b Convénio || Responsavel / Convenente |
. -
Parcerias v *Situagio: EmC ramento i
Cnnvg!ecls & Contralos ||/ *Convénio/Exercicio: |2022
‘Convénios & Contralos
Repasse *Concedente: 4703707 g RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL
D EINETS *Convenenie: B FPE - Finangas Plblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = [m] Pad

Prestacao de Contas v .
Parcaras *Exercicio OrgdoU0:
Consultas v *érg Ao
InfraEstrutura WV =0
Nonitoramento *Oihieto:

ekt v Objeto:
Usudrios Paortal \ 7

*Justificativa

3 httpsy//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacac.asp?F... A

AR

P isar Unidade O tdria: Resultado Pesquisa %
Pesquisar. .. | Copiar Lista | Imprimir | Fechar
Paginaide1 Linhas:3
Uo  Nome Foder UH
11.01  GABINETE E ORGADS CENTRAIS 02 &
1133 ENCARGOS GERAIS DA SECRETARIA DA CULTURA 0z
1174 FUNDO DE APOIQ A CULTURA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 02

Pagina1de1 Linhasde1a3 Linhas:3

Em *Objeto descreva o que seré executado por meio deste ajuste. Veja abaixo um

exemplo hipotético de objeto para o caso descrito neste Manual.
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Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Salvar Salvar e Novo

Limpar

Imprimir ‘ Fechar

Convénios e Parcarias v| Convénio || Responsavel / Convenente |
Parcerias 57 “Concedente: I 4703707 g RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL
mﬁsﬂgss & Contralos | A *Convenente: I 21391424 g MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

Conveni Contrate # icio Orad -

R;Ieos = e Exercicio Orgao/U0: 2022 v

Alteragdo Convénio *Orgéo: IT 1 g SECRETARIA CULTURA
FECOETTD |y “o: 1 01 Q|[GABINETE E ORGADS CENTRAI
Consultas v gl *Objeto: Restauracdo e modemizacdo do Museu ABC.
InfraEstrutura v
Monit it

i~
Wztanns Poral W/ *Jusfificativa:

No campo *Justificativa preencha a justificativa para a celebracdo do instrumento.

Observe o exemplo abaixo.

Convénios e Parcerias

w

f /a Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Convénio || Responsavel/ Convenenle |

Salvar Salvar & Novo

Limpar

Imprimir Fechar

Usuarios Portal

qualidade de espaco cultural y

Parcarias v *Exercicio Orgo/U0: 2022 v«
Condénios < Conrcs |/ *Orgdo: 11 Q[SECRETARIA CULTURA
IS5E
Convénios e Contratos *uo 11 I[H g GABINETE E ORGAOS CENTRAI
Repasse .
AMteragdo Convénio *Objeta: Restauraciio e modernizacio do Museu ABC
Prestacio de Cont
Parcarias |\
Consultas v s
ErhnEsiding 57 “lustificativa: Caonsiderando sua abrangéncia e relevancia histdrica, o
- projeto pretende restaurar e medermizar o Museu tendo
Menitpramento W em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a
INVENIDS
A

*E-mail Setor Resp
Concedente:

*Tipo Transferéncia:

Informe um e-mail para contato com o érgdo concedente. Normalmente neste

campo é preenchido com o e-mail do setor ou departamento que trata especificamente

de convénios firmados pelo érgdo. Nao havendo um e-mail institucional, deve-se

cadastrar o e-mail do servidor deste setor.

Convénios e Parcerias

w

Parcerias

Convénios & Contratos
Repasse
‘Convénios e Contratos
Repasse
Alteragdo Convénio

C <

Prestacao de Contas
Parcerias

f /’a Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Convénio || Responsavel / Convenente |

Salvar Salvar e Novo

Limpar

Imprirmir Fechar

*Jusfificativa:

=

Considerando sua abrangéncia e relevancia historica, o
projeto pretende restaurar e modemizar o Museu tendo
em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a
qualidade do espaco cultural. P

Consultas

InfraEstrutura

Nonitoramento
Convénios

SJITETIET

| *E-mail Setor Responzavel
Concedente:

|exemplo@exemp\o.rs.gov br

*Tipo Transferéncia

Nome Instrumento Juridico:

*Acdo Programatica:

L

~

Em *Tipo Transferéncia, selecione Voluntaria.

O,
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Convénios e Parcenas

]

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Parcerias

Convénios & Contratos
epasse

Convénios e Contratos

Repasse

Alteracdo Convénio

CI

Prestacdo de Confas
Parcerias

Consultas

InfraEstrutura

Monitoramento
Convénios

Usuarios Portal

SIKTET TS

Salvar

Salvar e Novo

Limpar Imprimir | Fechar

Convénio || Responsavel / Convenente |

*Justificativa:

*E-mail Setor Responsavel
Concedenfe:

*Tipo Transferéncia:

Mome Instrumento Juridico:
*Acdo Programatica:
*Projeto Avancar?

*Data Inicic Prevista:

e

Considerando sua abrangéncia e relevancia histérica, o
projeto pretende restaurar @ modemizar o Museu tendo
em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a
qualidade do espaco cultural. L

| exemplo@exemplo.rs.gov.br

|VOIunléria V|

Sem Transferéncia :|
<
Legal

Contrato de Repasse
|

B

O nome do instrumento juridico vai depender, fazendo uma diferenciagao simples

e resumida, se haverd transferéncia de recursos (Convénio) ou ndo (Termo de

Cooperacao). Orientamos consultar a legislacdo pertinente, dentre elas a I.N. CAGE N°

06/2016, para um maior detalhamento do conceito. Neste exemplo, serd cadastrado um

convénio.

5o

Convénios e Parcerias

]

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Parcerias

Convénios & Contratos
epasse

Convénios e Contratos
Re

Alteragéo Convénio

Pl i

Prestacdo de Confas
Parcerias

Consultas

InfraEstrutura

Monitoramento
Convénios

Usudrios Portal

ST

Salvar |

Salvar e Novo

Limpar Imprimir Fechar

Convénic

*E-mail Setor Responsavel
Concedenfe:

*Tipo Transferéncia:

Mome Instrumento Juridico:

*Acdo Programatica:
*Projeto Avancar?

*Data Inicio Prevista:

Aprovacio Juridica:

Responsavel / Convenente

oo
em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a

qualidade do espaco cultural. y

|exemplo@exemplo.rs.gov.br

|Voluntéria V|

| =

Convénio
Termo de Cooperacdo

B

A *Acdo Programatica € um campo de preenchimento obrigatério. Aqui é descrito

a luz de qual acdo governamental, programa ou conjunto de atividades o convénio foi

firmado. Clicando na lupa (O%) ao lado do campo (1), uma nova janela se abre em que o

usuario escolherd a acdo em uma lista. Utilizaremos o exemplo hipotético de agado

programéatica conforme abaixo (2).
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Convénios e Parcerias

v]

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Parcerias

IConvénios & Contratos
Repasse

Convénios e Contratos

Repasse
Alteragdo Convénio

Pl i

Prestagao de Contas
Parcerias

(Consulfas

InfraEstrutura

Monitoramento
(Convénios

Usuidrios Portal

ST

*E-mail Setor Responsavel
Concedente:

*Tipo Transferéncia:
Mome Instrumenta Juridico:
*Acdo Programatica:

*Projeto Avancar?

Salvar Salvar e Nove Limpar Imprimir | Fechar
Convénio || Responsavel / Convenente |
projeto pretende restaurar e modemnizar o Museu tendo -
em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a
qualidade do espaco cultural. L
|exemplc@exem plo.rs.gov.br
|VOIunléria v|
| Convénio V|
IR E
___-‘-'————._.___=___
[™ FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft E..  — O s

*Data Inicic Prevista:
Aprovacio Juridica:
Vigéncia Inicial:

Forma Prestacdo Contas:
Efetiva Prest. Contas:

Assinado pelo Governador?

—

*Delegacde Competéncia Prévia?

Delegacio Competéncia:

&) https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.as... 2

|Pesquisar Acdo Programdtica: Resultado Pesquisa @

Pesquisar. .. | C-opiar Lista | Imprimir | Fechar

Pagina1 de1 Linhas: 4
Ac3o Programatica Mome
0583 QUALIFICACAQ E SUSTENTAEBILIDADE DAS INSTITUICOES CULTURAIS o
0387 FAZER E VIVER A CULTURA NO RS
0558 RS CRIATIVO
IDSQI GESTAC, MANUTENCAC E SERVICOS AQ ESTADO - SEDAC I 2

Pagina1de1 Linhasde1a4 Linhas:4 -

O Projeto Avancar diz respeito a uma série de agdes e investimentos do governo

gaucho visando acelerar o crescimento econémico do Estado. No FPE, este campo é de

preenchimento exclusivo da Secretaria de Planejamento, Governanca e Gestao - SPGG.

Se o cadastro se refere a um convénio/termo de cooperagdo abrangido pelo programa,

o campo é preenchido com “Sim”. Em nosso exemplo, usaremos “N&o” para ilustrar.

{59

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Convénios e Parcenias

]

Parcerias

Convénios & Contratos
epasse

‘Convénios e Contratos
Re

sse
Alteracdo Convénio

CI

Prestacdo de Confas
Parcerias

Consultas

InfraEstrutura

Monitoramento
Convénios

Usuarios Portal

ST TS

Convénio || Responsavel / Convenente |

Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Concedenfe:

*Tipo Transferéncia:

Mome Instrumento Juridico:
*Acdo Programatica:
*Projeto Avancar?

*Data Inicio Prevista:
Aprovacdo Juridica:
Vigéncia Inicial:

Forma Prestacio Contas:

[EREMPIUE EXEMpIO. TS guv.oT

|VOIunléria

¥

|Convénio

]

GESTAC. MANUTENCAO E SERVICOS AD ESTADO - SEDAC g

(&l

Vigéncia Final:
v dias Limite Prest. Contas:

O campo *Data Inicio Prevista se refere a data provavel para o inicio da execucédo

das metas/etapas do convénio conforme plano de trabalho que seré registrado a frente.
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Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir | Fechar
Convénios e Parcerias bl | Convénio || Responsavel / Convenente |
Concedente: BRSO ERE OO TS UV oT
Parcerias v oneedens “
. P o
Convénios & Contratos A Tipo Transferéncia: | Voluntaria v |
Repasse —
Comicnos & Conlialas Mome Instrumento Juridico: | Convénio hd |
Re
= - *Agdo Programatica: GESTAO. MANUTENCAO E SERVICOS AD ESTADO - SEDAC| @
Alteracéo Convénio
Prestag 3o de Contas v *Projeto Avangar?
Parcerias
. L =
ErT=iTe v *Data Inicio Prevista: 23/ %X/ XXX [12]
EiimE=hiin v Aprovacao Juridica:
gglq\'rrtg;.iaggenlo v Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:

O préoximo campo ativo para preenchimento é *Delegacao Competéncia Prévia. As

opgdes para preenchimento séo “Sim” ou “N&ao”. Coloque “"Sim” se existir delegagdo de
competéncia prévia de forma que no decorrer do tramite do instrumento ele avance

diretamente para a situacdo de "Competéncia Delegada”, sem passar pela Casa Civil. Ou

seja, ao preencher “Sim”, o fluxo futuro do convénio no FPE ¢ alterado ("pulando" a Casa

Civil) quando se entender que nédo é necessaria sua manifestacdo naquele caso devido a

delegacdo. Escolha "N&o” quando o instrumento deva seguir o fluxo normal sem “pular”

situacoes.

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar
Convénios e Parcerias bl | Caonvénio || Responsavel / Convenente |
1gencid Iniciar Jici) VIETCTa FIa T N

Parcerias

Forma Prestacdo Contas: A dias Limite Prest. Contas:

Convénios & Contrafos
Repasse

EIE]

Convénios e Contratos
Re

Alteracdo Convénio

Efefiva Prest. Contas:

Assinado pelo Governador?

Saldo Dias Ex.Officio:

Prestacdo de Contas

Parcerias v *Delegacic Competéncia Prévia?

Consultas =]

v Delegacdo Competéncia:

InfraEstrutura v =
Publicacdo Deleg Competéncia:

Monitoramento

Convenios v - e (o}
I a

Usuirios Portal

No campo Numero Convénio digite o nimero que identifica o convénio na base
de dados do érgdo em questdo, quando houver. Normalmente, quando existir, € um
cddigo que pode ser alfanumérico e que, portanto, pode diferir da numeracao que o FPE
atribuird automaticamente apds o cadastro no Médulo. No exemplo que segue, nada sera

preenchido pois ndo se trata de campo obrigatdrio.
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Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Convénios e Parcenas

]

Convénio || Responsavel / Convenente |

Parcerias

Salvar Salvar e Novo

Limpar Imprimir | Fechar

*Assinatura:

Convénios e Contratos A
Repasse =

Convénios e Contratos Publicagao:

Re

Alteragio Convénio *Data Inicio Efetiva:
gfé&":;sc' de Contas V. Extincdo:
LiTEiEE v Maofivo:
InfraEstrutura V. A INL'lmero Convénio:
Monitoramento - .

WENIos v Convénio Ascendente/Exercicio:

\Usudrios Portal k4 *Confrapartida Depositada Anfecip. —

Digite o nimero da emenda parlamentar (1), quando for o caso. Logo abaixo, o

nuimero do processo (2) é de preenchimento obrigatdrio.

ERGS

4.1.1.2 - Aba Responsavel / Convenente

Consulias W, Mimero Convénio: I
1
InfraEstrutura W, Convénio Ascendente/Exercicio:
Meniteramento *Confrapartida Deposiftada Antecip. -
VENITS 5/ Conta Convénio:
Usuarios Paortal \ 7 MNimero Convénio SICONV: v
I MNimere Emenda Parlamentar: 1
*Numero Processo: 99/9500-0009993-9 2
Data Envio AL:
Parecer:

Nesta aba estdo as informacbes do convenente e o proximo passo é incluir os

dados da pessoa que o representa legalmente. Digite os dados pessoais (nome do

Responsavel Convenente, CPF, Cargo, Telefone e E-mail) do responsével pelo ente/érgao

nos campos conforme abaixo. Em nosso exemplo foram utilizados dados hipotéticos.

Feito isso, agora é possivel salvar clicando em SALVAR no canto superior direito.

0o

Convénios e Parcerias

w
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| Cronograma Previsto || Monitoramento || Gronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Documento || Parecer || Fluxa |[ Alferacio Convénio |[ Parcelas |

Parcerias

BT

Convénios & Contratos
Repasse

Convénios e Conirates
Rep

ssE

Alterago Convénio

Prestagao de Contas
Parcerias

Consultas

InfraEstrutura

SNETNETET

Monitoramento
vénios

| Convénio || Responsavel/ Convenente || Fiscal || Paritipe || Plano Aplicagio || Conta-Comrente |[ Meta || Dados Orcamentarios |

Responszave|

*Responsavel Convenente: Jo&o da Silva

99999999 Ramat:

*CPF Responsavel: 12345678900
*Cargo: Prefeito

“Telefone: 051

*E-mail:

Convenente

Convenente:

CMP.J: 92.963.560/0003-21

silvaprefeito@portoalegre.rs.gov.br

21391424| |MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

a

O,
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A mensagem “Inclusdo efetuada com sucesso.” serd exibida. Dé OK.

fpe.hml.intra.rs.gov.br diz

Inclusdo efstuada com sucesso.

Em seguida, o sistema retornard para a aba principal do convénio. Note que foi

atribuida uma numeracdo que identifica o instrumento no sistema FPE - o ndmero do
convénio; diversas outras abas surgiram para inclusdo de dados; e surgiram outros

botdes' cuja utilizacdo serd detalhada quando pertinente.

Editar Convénios e Contratos Repassef 817.2022 |
fﬁ@ I Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar | Relatar | Cancelar Viabilizar | Copiar
v Cronograma Previste || Documento || Parecer || Fluxo |

Convénios & Parcerias V| [ Convénic |[ Responsavel/ Convenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicagio || Conta-Corrente |[ Mefa || Dados Orgamentarios |
Parcerias WV *Situagio: Em cadastramento v .
Eg%igié’s & Contratos A *Convénio/Exercicio:

Ropasae~ © 2onaes “Concadente: [~ 4703707 Q||RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL

AEEENEEE “Convenente: [ 21391424 Q|[MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
Eraergteanp:so e Contas v *Exercicio Orgio/Uo:
Consultas WV, *Orgio: [ g SECRETARIA CULTURA
InfraEstrutura M| e 11 [[o1  Q|[GABINETE E ORGAOS CENTRAI
33233.2‘?;2"‘""’ W *Objeto: Restauracio e modemizacio do Museu ABC.

4.1.1.3 - Aba Fiscal

E indispensavel o cadastro de duas pessoas nessa aba, pois ndo ha, no sistema,
distincdo entre fiscais e suplentes de fiscais. Os fiscais sdo designados para um
determinado convénio por meio de portaria de designacado publicada em meio oficial,

normalmente no Didrio Oficial do Estado.

Os fiscais, antes mesmo de serem registrados no mddulo de convénios e parcerias,

devem:

1 Cada botao se refere a uma acdo. As acdes que o usuario pode efetuar dependem de seu perfil de acesso no sistema.
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1) estar cadastrados no SOE-WEB (administracdo do préprio érgéo ou
entidade);
2) estar cadastrados como credores no FPE (solicitado pelo préprio érgéo ou

entidade no FPE) com e-mail informado;

3) Ter os perfis de acesso concedidos: Médulo Convénios e Parcerias - Perfil:
FISCAL DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA; Médulo Execucdo Despesa - Perfil:
ATESTADOR DOCUMENTO CREDOR (ver item 2.1 deste Manual);

4) ter autorizagdo de atestador de documentos credores. Geralmente quem
tem permissdo para conceder autorizagdo é o setor de T.. ou financas da
Secretaria/Entidade/Poder. Para a inclusdo da Autorizacdo Atestador, é necessario realizar
uma solicitacdo de inclusdo tipo “Autorizacdo Atestador”, por meio do mddulo
Administracdo Sistema > Controle Acesso > Solicitacdo Acesso, indicando a(s) UO(s)

necessarias.

Ao clicar no botdo NOVO (1) uma nova janela serd aberta. A data inicial que
aparece previamente preenchida é a data de inicio prevista (2). O campo *Fiscal é

preenchido com o cédigo de pessoa. Essa informagdo também pode ser buscada
clicando na lupa (Q%) ao lado do campo (3). Ainda nesta janela, o campo *E-mail é
preenchido automaticamente ao se selecionar o fiscal desejado. Salve dentro desta janela
apods a incluséo de cada fiscal.
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fp Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir ‘ Fechar | Relatar Cancelar Viabilizar Copiar

| Cronograma Previsto || Documenio || Parecer || Fhuxa |
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Parcerias

A\
N

Convénios e Contratos
Repasse

Comnvénios e Contratos
Repasse

MNovao | |Edilar | Remaover

(] Exibir Selecionados 1

Fiscal MNome E-mail ahdade

Alleragio Gonvénio
S TETegistios

Prestagdo de Contas
Parcerias % D FPE - Finangas Plblicas do Estado de RS - Trabalho — Microsoft Edge — O x
Consultas N

% 3 https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROG... AY
[nfreEstrutera v \ Editar Fiscal Parceria: Novo =
ggﬁ'ﬁgﬁﬂe”m v Salvar | SalvareMNovo | Limpar | Imprimir | Fechar
Usuérios Partal v

Fiscal 3
*Fiscal |

*E-mail:

“Data nicia: | 01/05/2023 |
2

Para alterar os fiscais cadastrados, quando o convénio estiver na situacao “Liberado

para AL", utilize o botdo "GERAR APOSTILA" para cadastrar uma apostila de Fiscais. Sera
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possivel encerrar a validade dos fiscais previamente cadastrados e incluir novos, mas é

importante que se mantenham dois fiscais validos nessa aba.

4.1.1.4 - Aba Participe

Se houver outra pessoa que de alguma forma faga parte do instrumento de
convénio - como executora da obra ou prestadora de servico; ou como interveniente -
esta deve ser cadastrada na aba Participe. Clique no botdo NOVO (1) para pesquisar e

incluir o participe, depois salve dentro desta janela (2).

Editar Convénios e Contratos Repasse; 817.2022
fp Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir ‘ Fechar | Relatar Cancelar Viabilizar Copiar
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Convénios e Parcerias b [ Convénic |[ Responsével / Convenente || Fiscal || Paricipe || Plano Aplicagio || Conta-Comente |[ Meta || Dades Orgamentarios |
Parcerias hd
Convénios e Contratos Novo || Editar | Remaver
Repasse A o Igl |
Convénios e Contralos [_] Exibir Selecionados 1
Re —
2 ] Participe —{Tga0 uo GNPJ i CPF Tipo Participagio
Alteragin Convénio
Fresagiods Cones 17 [™ FPE - Finangas Publicas do Estado da RS - Trabalho — Microsoft Edge - o X
erias
) https;//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FPE-OUTROSPA...  AY
Consuitas hd
Novo =
InfraEstrutura ¥
| sawar || sawarenovo | Limpar | imprimir | Fechar |
Monitoramento
Convénios v 2
Usuarios Portal W Participe
*Participe: | q|
Orgio Q
uo: Q)

CPF:

CHNPJ:

*Tino Participacio v v

No exemplo ilustrado neste Manual ndo havera participe.

4.1.1.5 - Aba Plano Aplicacédo

A aba Plano Aplicacdo somente serd preenchida em instrumentos com
transferéncia financeira. Esta aba mostra em forma de tabela a Natureza da Despesa
(apresentando os digitos Categoria Econdmica, Grupo Natureza de Despesa e

Modalidade de Aplicagdo), o Valor Concedente e o Valor Convenente.

O sistema valida a soma do valor cadastrado nessa aba com os valores da aba
Dados Orcamentérios, o valor constante na aba Meta e também com a soma dos valores
na aba cronograma previsto. Essas abas serdo vistas adiante. Para cadastrar clique em

NOVO, preencha os dados solicitados e salve dentro desta janela.
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Plano Aplicacio
Exercicio:
*Categoria Econdmica ||_ g
“Grupo Natureza Despesa [ Q
*Medalidade Aplicage: l— g
*Concedente: I 0.00

*Walor Convenente: 0.00

4.1.1.6 - Aba Conta-Corrente

Temos um manual préprio explicando como proceder nesta aba e tratar eventuais
erros. Ele estd disponivel na pagina de manuais de convénios e parcerias do FPE
(https://cage.fazenda.rs.gov.br/lista/3991/manuais). Atualmente o botdo “Solicitar
abertura conta Banrisul” ficard disponivel a partir do momento em que o fluxo de

cadastramento no sistema se encontre na situagdo “viadvel tecnicamente”.

Editar Convénios e Contratos Repasse:
Gerar Ex Officio ‘ Gerar Aditivo Gerar Apostila | Salvar | Imprimir | Fechar ‘ Relatar | Exdinguir ‘ Gopiar
| Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Documento || Parecer |[ Fiuxa |[ Al & arcelas || Prestacdo de Confas || Monitoria Pré-Execucdo || Monitoria Execucio H Wonitoria lfem |
| Gonvénio |[ Responsével / Convenente |[ Fiscal || Paricipe || Plano Aplicacio Il Conta-Corrents |§ Mefa || Dados Orcamentd IE Previsto |[ Cronograma Realizado
ﬁ Solicitar aberfura conta Banrisul | tar eventos aberiura conta Banrisul |
[ Exibir Selecionados
D Banco Agéncia Conta Corrente Daia Exclusio
Selecionar TODOS os registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Em sintese, nos instrumentos que envolvam repasses de recursos em que o Estado

seja o Concedente?, sera habilitada a agdo “Solicitar abertura conta Banrisul” e o Banrisul

2 Noutras situacoes, por exemplo quando o Estado ndo é concedente, sera preciso
informar ao sistema um numero de conta corrente especifica. Ao clicar em NOVO, digite
os dados de Agéncia e Conta e salve. Note que o campo *Banco j& consta Banrisul - 041
e estd inativo para edicéo.
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retornard as informacdes da uma nova conta corrente especifica no prazo de 1(um) dia

util. O convenente precisa ir até uma agéncia para concluir a abertura dessa conta.

Casos excepcionais de cadastramento de conta de outro banco ndo serdo objeto
deste Manual. Sem entrar no mérito dos motivos e nos detalhes de cada caso que pode
ocorrer, caso precise ser efetuado o cadastro de conta de outro Banco diferente de
Banrisul S/A, a Seccional da CAGE poderé fazer a inclusdo dos dados por meio da Acéo
Corrigir disponivel no sistema. Em um acesso normal, o sistema apenas permite a inclusdo

de dados bancarios do Banrisul, obedecendo a regra prevista em norma.

4.1.1.7 - Aba Meta

O plano de trabalho deve ser cadastrado na aba Metas. O correto cadastro desse
plano de trabalho é importante para que no futuro seja realizado o monitoramento das

etapas do plano de trabalho pelo fiscal.

Cada meta tem uma ou mais etapas que devem acontecer dentro do periodo da

meta a qual pertencem.

A data inicial da primeira meta a ser executada, em regra, coincide com a data de
inicio prevista. Essas datas serdo ajustadas automaticamente pelo sistema quando da

publicacdo do termo de convénio.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022

Bl || Savar | umpar | mpme | Fschar | Rewtar | Cancelar | viabiizar | copiar
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() Banco Agéncia Conta Corrente

(™) FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - 0 x

& httpsy/fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPXT/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNE... A

Nova Conta Corrente =

Sawar | Umpar | Imprimir | Fechar

Conta Corrente

*Banco: 041 Q] [BANRISUL
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Essa data é importante porque é a partir do inicio previsto do plano de trabalho
que as parcelas poderdo ser atestadas e repassadas ao convenente. A data de vencimento

da parcela é sempre o Gltimo dia Util do més.

Para cadastrar uma nova Meta, clique no botdo NOVO e preencha as informacoes
de data de inicio, duracado ou data de término (o sistema calculard apds o preenchimento
de um dos campos), o valor (que poderd ser o nimero zero quando nao envolver
transferéncia de recursos) e a descricdo (que deve ser de acordo com o previsto no plano

de trabalho).
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#Inicio |
*Duragdo
*Términa:

*Valor:

“Descrigdo”

Apds preencher a meta, sera preciso incluir pelo menos uma etapa na aba ao lado
- Etapa. Cada meta pode possuir uma ou mais etapas. As etapas devem ter sua data de

inicio e término contidas dentro do prazo da meta a qual pertencem.

Caso seja necessario alterar alguma informagdo da Meta, basta seleciona-la e clicar

em Editar.

Para incluir uma nova etapa, preencha os campos e clique no botdo ADICIONAR
ETAPA (1). Abaixo foram utilizados dados hipotéticos para ilustrar o exemplo
desenvolvido neste Manual. Em seguida, clique em SALVAR (2). Sera exibida mensagem

de sucesso para a inclusdo dos dados, dé OK.
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D FPE - Finangas Plblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge

= (] >

31 httpsy//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FPE-METACONVENIO-EDITAR_OUT.ASPX?PESQAUX...  AM

Novo

=

Meta Etapa

I Salvar |I Salvar & Novo | Limpar | Imprimir | Fechar |
|S=—

2

“ncio:  [01/05/2023
*Duracio: I 365
“Termino:  [30/04/2024

Unidade: I Més

Cuantidade: I 12

*Descrigio:  Descrigio da etapa.

(] Exibir Selecionados

O Etapa Inicio

e

Duracdo Témino Unidade

Quantidade

1

Descricdo

Dados Auditoria

O sistema entdo ird retornar para a janela principal do convénio.
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Caso algum erro tenha sido cometido no preenchimento, basta clicar no link da

meta, na aba Etapa selecionar a etapa (1), proceder a alteracéo e clicar em ALTERAR

ETAPA (2).

Depois, salve novamente (3). O correto preenchimento das etapas é

importante para o monitoramento, pois essas serdo as informacgdes monitoradas pelos

fiscais dos convénios.
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Etapa: 1

*Inicio: IW
*Duracdo: IW
*Término: IW
Unidade: I Més

Cuantidade: I 12

*Descrigio: Descrigio da etapa.

(] Exibir Selecionados

O Etapa Inicio Duragdo Término Unidade

e

I Alterar Etapa |I Excluir | Limpar |

2

Quanfidade  Descricdo

Dados Auditoria

1 017052023 365 3000472024 Més
1

12 Descricdo da etapa.

*

4.1.1.8 - Aba Dados Orcamentarios

Nessa aba deve-se cadastrar os dados orcamentérios, logo, ela somente serd

preenchida em instrumentos com transferéncia financeira.

A soma do valor cadastrado deve ser igual a soma dos valores da aba Plano

Aplicacdo e a soma dos valores na aba Cronograma Previsto. Para cadastrar clique no

botdo NOVO (1) e preencha os dados solicitados. Aqui, ao lado dos campos também ha

lupas (O%) para pesquisa dos dados. Apds preencher, salve (2) dentro desta janela.
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|
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L
.

[EROCERGS

4.1.1.9 - Aba Cronograma Previsto

A aba Cronograma previsto € mais um exemplo de aba que somente serd
preenchida em instrumentos com transferéncia financeira. O sistema valida a soma do
valor cadastrado nessa aba com a dos valores da aba dos dados orcamentarios e com a
soma dos valores da aba Plano Aplicacédo. Para cadastrar clique em NOVO e preencha os

dados solicitados.
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[ Convénio |[ Responsivel IG te |[ Fiscal |[ Paricipe |[ PlanoAplicacdo |[ Conta-Comrente |[ Mefa |[ Dados Org arios |
ConvEnios e Parcenias ~] Cronograma Previste || D || Parecer || Fluxo |
Parcerias v -
Cﬂnv&gieoset}mh'mﬁ A Mova || Editar | Remaver
Convénios e Contratos
Repasse
Meta Més/Ano Valor Concedente Valor Convenente

Alteragao Convénio

Selecionar TODOS os registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Prestacie de Confas
Parcerias

Consulfas

SIETIET

InfraEstrutura
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O sistema ja traz todos os meses em que o instrumento teré vigéncia. Apds inserir

os dados, clique em SALVAR. Vale lembrar que a data de vencimento da parcela € o Gltimo

dia util do més.

D FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - O X
3 https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMA... A}

Editar Cronograma do Convénio: 2022

I Salvar l Limpar | Imprirmir | Fechar
| [ Cronograma Previste |
Data Base: 01/05/2023
Saldo Concedente: 0.00
Saldo Convenente: 0.00
META 1
CONCEDENTE CONVENENTE ToTAL
1° Més - 05/2023 | 200.000.00 | 50.000.00 250.000.00
2 Més - 062023 | 0,00 | 0.00 0.00
3 Més - 07/2023 | 0.00 | 0.00 0.00
4 Més - 0812023 | 0,00 | 0.00 0.00
5 Més - 0972023 | 0.00 | 0.00 0.00
6° Més - 102023 | 0,00 | 0.00 0.00
7°Més - 1112023 | 0.00 | 0.00 0.00
8 Més - 122023 | 0,00 | 0.00 0.00
% Més - 01/2024 | 0.00 | 0.00 0.00
10° Més - 022024 | 0,00 | 0.00 0.00
11° Més - 03/2024 | 0.00 | 0.00 0.00
12° Més - 0412024 | 0,00 | 0.00 0.00
TOTAL 200.000.00 50.000.00 250.000.00

41.1.10 - Aba Documento

Nessa aba devem ser anexados os arquivos com o Termo de Convénio e seus

Anexos (Plano de Trabalho), as publicagées no Diério Oficial e demais documentos. O

sistema FPE permite a consulta, inclusdo (NOVQO) e remocao (REMOVER) de documentos

relacionados aos instrumentos de repasse.

Para inserir algum documento, clique em NOVO (1), escolha o arquivo no formato

PDF (2) e salve (3).
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fﬁa Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar | Relatar | Cancelar ‘ Wiabilizar | Copiar ‘

L/ [ Convénio |[ Responsavel / Convenente |[ Fiscal |[ Parlicipe |[ Plano Aplicagdo |[ Conta-Comrente |[ Meta |[ Dados Org arios |
Convénios e Parcerias ~| [ Cronograma Previste |[ Documento |[ Parecer |[ Fluxo |
Parcerias v -
Convénios e Contrafos A

Repasse
CR'»umérl'os e Coniratos

[T] Exibir Selecionados

epasse
g [} Documento

Alteracio Convénio
Eresta.gio NG e v D FPE - Finangas Piiblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = [} *
arcerias
P v ] https://fpe.nmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM27/PR... AN
Editar Convénio Documento: Novo
InfraEstrutura v I Salvar |I Salvare Move | Limpar | Fechar
Monitgramenta 3
Convenios A
Usuarnios Portal v
2
*arquiva)| Escolher Arquive |[Nenhum arquivo escolhido
Somente serdo aceitos arquives PDF
q Tipos de documentos obrigatdrios a serem anexados: D
1-S0mula
2-nstrumento do Convénio
3-Plano de Trabalho (&nexos)
4-Instrumente do Aditiva

4.1.1.11 - Aba Parecer

Essa aba apresenta as fases do fluxo pelas quais passam os instrumentos no
decorrer do seu tramite. A data informa quando o parecer foi inserido, ou seja, quando a
situacéo foi alterada. Se em cadastramento, a data se refere a inclusdo do cadastro no
sistema. Clicando em cada link correspondente a situacao, é possivel verificar o parecer
que foi inserido, dentre outros dados. No momento do cadastramento sé hé uma linha

nesta aba.
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar | Relatar Cancelar | Viabilizar | Copiar

u [ Convénio || Responsével/ Convenente || Fiscal || Participe |[ Plano Aplicagio || Conta-Comente |[ Meta || Dados Orcamentarios |
Convénios & Parcerias v| [ Cronograma Previsto || Documento || Parecer |[ Fluxo |
Parcerias v
Convéni Contrat
Rggglecs & Contratos || A

Situacio Data
Alteragio Convénio Em Cadasiramento 04/11)2022

Prestagio de Confas v \ Selecionar TODOS os regisiros.
T D FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Ed.. — O x
Consultas v - : -

] https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAOC.ASPX?/APL/PRF... A
InfraEstrutura

v Consultar Situagdes de um convénio: 04/11/2022 09:07:49 =
guulq\r'téuﬁ.iiurgenlo v Imprimir Fechar
Usuérios Portal W
Gerais

Situagdio: | Em cadastramento

Parecer

Usudrio:

4.1.1.12 - Aba Fluxo

Os convénios cadastrados no Finangas Publicas do Estado - FPE passam por
etapas” ou "estagios” desde o inicio de sua inclusdo no sistema até a liberacdo para a
Assembleia Legislativa para aprovagdo e posterior execugdo. Isso também vale para as
alteracdes que porventura sejam necessarias aos instrumentos em questdo, como as

apostilas e termos aditivos.

Dentre as abas visiveis quando se acessa um convénio no sistema FPE esta a aba
Fluxo onde sdo apresentadas as situacdes: atual (situacdo com a marcacdo "<<<"),
passada e pelas quais ainda irdo passar os instrumentos de transferéncia registrados no

sistema. Esta é uma aba apenas informativa, ou seja, aqui ndo sdo inseridas informacdes.

O fluxo é definido de acordo com as informacdes inseridas na aba Convénio,
portanto o “caminho” pelo qual o instrumento tramitaré serad diferente a depender das
partes envolvidas - concedente e convenente, se ha transferéncia ou nao etc. Abaixo, veja
as situacoes constantes no fluxo do convénio de exemplo trazido por este Manual (Estado

Concedente Administracdo Direta Com Transferéncia).
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022

Em Cadastramento <<=

‘Convénios e Gontralos
Rep

Vidvel Tecnicamente

CUEEED ETTETD Liberado p/ JUNCOF

REECEDGREMED | Devolvido p/ JUNCOF
& ! JUNGH
Consultas v Rejeitado p/ JUNCOF
Aprovado p/ JUNCOF
InfraEstrulura A Aprovado Juridicamente
Monitoramento Liberado para Seccional
ikl v iberado para ional
Rejeitado pela Seccional
Usuarios Portal V

Aprovado pela Ses

Liberado para Cas:
Rejeitado pela Casa Civil
Competéncia Delegada
Assin

Liberado para AL

Selecionar TODOS os regisiros.
Linhas de 1a17

Excluir | Salvar ‘ Limpar | Imprimir | Fechar Relatar ‘ Cancelar Viabilizar Copiar
u | Convénio || Responsavel / Gonvenente || Fiscal |[ Parlicipe || Plano Aplicagao || Conta-Comente |[ Meta || Dados O |
Convénios e Parcerias v | I TG Previsto || Documenio || Parecer || Fiwxo |
Parcerias V -
Convénios ¢ Gontratos ||/ Estado C Direta Com tncia | _—
SS|

Veja outros exemplos:

1 G

[ Convénio |[ R
| | Fluxo || Alteracdo Convénio |

|[ Fiscal || Paricipe |[ Meta |[ Monitoramento |[ Docum

Canvénios e Parcenas ' |

Parcerias v
Convénios e Contratos Estado Concedente Administragio Direta Sem T énci —_—
Repasse & = : I

Comvénios e Contratos Em Cadastramento

IETEE Viavel Tecnicamente

HIEEEDEIIETD Aprovado Juridicamente
Eamftr.;fa‘;o de Confas K7 Liberado para Casa Civil
Consulias v Rejeitado pela Casa Civil

Competéncia Delegada
InfraEstrutura v Aprovado pela Casa Civil
Menitoramento Assin
Ve v \ssinado

Liberade para AL ===

Sel TODOS os registr
Linhas de1a11
[ Convénie || R /Co |[ Fiscal |[ Parlicipe |[ Plano Aplicacio |[ Conta-Comente
Convénios ¢ Parcerias l [ Cronograma Previsto || i to |[ C Realizado || Financeiro Totais |[ Fi iro |
Parcerias W
‘Convénios e Contratos e — 20 Di .
et & Estado C cdo Direta Com ! — —

Convénios e Contratos Em Cadastramento
R

Viavel Tecnicamente

lctocEo Ny ETeG Liberado p/ SEPLAG
FECTUOREIIE | v Rejeitado p/ SEPLAG
Consullas v Aprovado pf SEPLAG
Liberado p/ JUMCOF
JEIEEnninE A\ Devolvido pf JUNCOF
Monitoramento eieila o JUNCOF
Comrenne v Rejeitado p/ JUNCO

Aprovado pf JUMCOF
Aprovado Juridicamente
Liberado para Seccional
Rejeitado pela Seccional
Aprovado pela Seccional
Liberado para Casa Civil
Aprovado pela Casa Civil
Rejeitado pela Casa Civil
Competéncia Delegada
Assinado

Liberado para AL <<=
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4.1.2 - Viabilidade Técnica

A viabilidade técnica (botao VIABILIZAR) visa verificar sistemicamente se os dados
inseridos no sistema sdo corretos e suficientes para o prosseguimento do tréamite do
convénio. Apds preenchidos os dados vistos anteriormente, sera preciso viabilizar. Para
tanto, clique no botao VIABILIZAR (1), preencha o parecer (2) e clique em SALVAR
SITUACAQO (3). Apds, seré exibida a mensagem: “Alteracdo efetuada com sucesso.” Clique
em OK.

£0®

Convénios e Parcerias hd

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022

Excluir | Salvar | Limpar ‘ Imprimir ‘ Fechar | Relatar ‘ Cancelar I Viabilizar |I Copiar

1

[ Cronograma Previsie |[ Documento |[ Parecer || Fluxo |

Convénio || Responsavel/ Convenente || Fiscal || Paricipe |[ Plano Aplicacdo || Conta-Corrente |[ Meta || Dados Orcamentarios |
Parcerias v *Situacdo: Em cadastramento b -
Egggleos KN *Convénio/Exercicio: 8172022
‘i’i:‘eﬁ & Gonlratos *Concedente I 4703707 ﬂ RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL
Alteragdo Convénio *Convenente | 21381424 Q|[MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Limpar Imprimir | Fechar Relatar I Salvar Situagdo
\_/ [ Cronograma Previsto || Documenta |[ Parecer || Fluxo | 3

Convénios e Parcerias » Convénio || Responsavel / Gonvenente |[ Fiscal |[ Paricipe || Plano Aplicagio || Gonta-Gomente |[ Meta || Dados Org a ]
C

T v Responsavel Assinatura: Y -
Convénios & Contratos A *Assinatura:
Repasse
ﬁ;‘:ﬁ EnErE Publicacdo:
Alleragao Gonvenio *Data Infcio Efetiva:
Erestagén de Contas v/
e Extingdo:
Consultas U
Motivo
InfraEstrutura v
Nimero Gonvénio
gun'ﬁgrgrnenlu v
onvénios
Gonvénio Ascendente/Exercicio®
Usudrios Portal WV *Car ridl itada Antecip
Conta Convénio: h
Parcelas Flexiveis Nao v
Pagamento Participe: Nao w
Nimero Convénio SICONV: v
Nimero Emenda Parlamentar: I
*Nimero Processa: 99990000099999
Data Envio AL 2
Parecer. " o Py
Parecer da viabilidade técnica @

4.1.3 - Outras Abas apds a Viabilidade Técnica

Depois de viabilizar tecnicamente o convénio, surgirdo outras abas a depender do

tipo de convénio que estad sendo cadastrado.
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4.1.3.1 - Aba Parcelas

Esta é uma aba de consulta na qual o fiscal realiza o ateste da(s) parcela(s). A tela
do usuério que esta cadastrado como fiscal do convénio e tem o perfil de fiscal (conforme
comentado no item 2.1 deste Manual) terd um botdo de Ateste no canto superior direito
dentro da aba, acima das parcelas que serdo atestadas. Abaixo, uma visdo das

informacdes constantes na aba Parcelas.

7 am
\—/ [ Convénio || Responsavel / Convenente || Fiscal || Parlicipe || Plano Aplicagio || Conta-Comente |[ Meta |[ Dados Orcamentarios |

Convénios & Parcerias v | Cronograma Previsto || Documento |[ Parecer |[ Fluxo |[ Parcelas || Prestacdo de Contas |
Parcerias 5\ 7
ﬁggig'é’s & Contraos Q Financeiro Totais

Convéni Contrats

R:Iem € = Solicitacio de Empenhe: 0.00

Alteracao Convénio Empenhada: 0.00 Extrato Empenho
E;Ergg?fs“e Gomas (L -4 Saldo a Liquidar: 0.00] Empenhos a Liquidar
Consultas 5\ 7
InfraEstrutura U
Monitoramento
Convénios A/
Usuarios Portal U Parcelas

[T] Exibir Selecionados
J Mamero Parcela Mésifno Valor Valor Liquidado Ateste Dados Auditoria
Total 2023 200.000,00 0,00
1 052023 200.000,00 0,00
M‘OCERGS Selecionar TODOS os regisiros
Linhas de 1a2

4.1.3.2 - Aba Prestacado de Contas

A Prestacdo de Contas é uma etapa posterior ao cadastramento e execugdo dos
termos de transferéncia. Até a data de publicacdo deste Manual, a Prestacdo de Contas
em caso de Convénios ainda ocorre da forma tradicional, via processo administrativo
(PROA). Logo, ndo serd efetuada nenhuma acdo nesta aba dentro do Mddulo de
Convénios. Quando houver atualizagdo do sistema, em consequéncia, os Manuais e

outros guias disponiveis também serdo devidamente atualizados.

4.1.4 - Liberar para JUNCOF

Consoante o Decreto N° 54.518/2019, Art. 1°, a Junta de Coordenacao

Orcamentaria e Financeira - JUNCOF - desenvolve a gestdo da execucdo orcamentéria e
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financeira do Estado do Rio Grande do Sul. Portanto, em Convénios, essa € uma situagao

que existe apenas quando ha transferéncia de recursos financeiros dentro do Poder

Executivo.

Para dar prosseguimento, a Secretaria deve clicar em LIBERAR (1), digitar o parecer

(2) e salvar (3).

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Copiar

| Crencgrama Previsie || Documento |[ Parecer |[ Fluxo |[ Parcelas || Prestagdo de Contas |

Convénios e Parcerias bl Convénio || Responsavel / Convenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicacio || Conta-Comente || Mefa || Dados Orgamentarios |
Parcerias v *Situagdo: Viavel Tecnicamente ~ =
%,‘?“N‘@E‘“C““”"’S A *Convénio/Exercicio: 817||2022
Bepacay™ ¢ Contatos “Concedente 4703707|[Q||RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL
: "'A'e"f@‘z’ﬂ“i““r‘;é“‘“ : “Gonvenente 21391424/ [Q][MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022

Imprimir | Fechar Relatar I Salvar Situagdo

5o

| Cronograma Previsto |[ Documento |[ Parecer || Fluxo || Parcelas |[ Prestaco de Confas | 3
Convénios e Parcerias ¥ Convénio || Responsavelj Convenente |[ Fiscal |[ Participe |[ Plano Aplicagio |[ Conta-Commente || Meta || Dados Orcamentarios |
Assinaiura: =] o~
Parcerias U
‘Convénios & Contratos A Publicagao:
Repasse
lcl"“"“'é":'s € Contratos *Data Inicio Efetiva:
Alteragio Convénio Extingio:
Prestacao de Contas
Parcerias Motivo:
EoETEs Nimere Convénio:
InfraEstrufs P .
PEEsiLE Cenvénio Ascendente/Exercicio
Mm\r’lga.iagerdu *Conftrapartida Depositada Antecip. o
Conta Convénio:
Usudrios Portal . =
Parcelas Flexiveis: Nao v
Pagamento Pariicipe: Nao v
Nimero Convénia SICONV: v
Numere Emenda Parlamentar.
*Mimero Processo: 9995000009999%
Data Envio AL: 2
Parecer . "
"Parecer Liberar para JUNCOF
EROCERGS P _

Apds, caberd ao usuério com o perfil da JUNCOF clicar em APROVAR ou REJEITAR
(imagem abaixo), preencher o Parecer (1) e SALVAR SITUACAO (2).

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Salvar | Imprimir | Fechar | Relatar Rejeitar ‘ Aprovar | Copiar
L/ | Gronograma Previste || Documento |[ Parecer |[ Fluxo |[ Parcelas |[ Prestagdo de Contas |
Convénios e Parcenas ¥ Convénic || Responsavel / Convenente || Fiscal |[ Paricipe || Plano Aplicacio |[ Conta-Comente |[ Meta || Dados Orcamentrios |
Parcerias v *Situagio: Liberado para JUNCOF v =
%ﬂm\(zlnsememns A *Convénio/Exercicio: 817||2022
Convéni Contrats
e — “Concedents 4703707| Q| [RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL
*Convenents 21391424/ |Q/[MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
Prestacdo de Contas v, .
arcerias *Exereicio Orgdouo: 2022 v
e M e 11 |[Q][SECRETARIA CULTURA
niiaEeutura M v 11 [0 |[Q[GABINETE E ORGADS CENTRAI
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Imprimir | Fechar Relatar I Salvar Situacdo

| Cronograma Previsto || Documento || Parecer || Fiuxo || Parcelas || Prestacdo de Contas | 2
Convénios & Parcerias = Convénic || Responsavel/Convenente || Fiscal |[ Paricipe || Plano Aplicagio || Conta-Corrente || Meta || Dados Org 3 |
Parcerias v Nimero Convénio: -
Convénios e Gontratos A Convénio Ascendente/Exercicio:
Repasse
‘Convénios e Conirates *Confraparfida Depositada Antecip. v
Re Conta Convénio:
Alteracio Convénio Parcelas Flexiveis: Nzo +
Prestagao de Cont - =
m;’g” & banias U Pagamento Participe: Nio
4
Consultas v Nimere Convénio SICONY: i
InfraEstrutura U MNimere Emenda Parlamentar:
Monitoramenta *Ni
e v Nimero Processo: 99950000099999
Usuarios Portal v Data Envie AL: 1
Parecer: = = =
Parecer de aprovacdo JUNCOF E
Fa

4.1.5 - Aprovagao Juridica

Apds a viabilidade técnica ou a aprovacdo da JUNCOF, nos casos com repasse

financeiro, estd a fase da aprovacéo juridica.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Salvar ‘ Imnprimir | Fechar ‘ Relatar | Cancelar I Aprovar ‘I Copiar

[ Gronograma Previste || Documento |[ Parecer || Fluxo |[ Parcelas || Prestacdo de Contas |

Convénios ¢ Parcenias b Convénic || Responsavel / Gonvenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicaco || Conta-Comente |[ Meta || Dados Orgamentarios |
Parcerias v *Situagio: Aprovado pela JUNCOF v =

Gonvenios o Contiatos (/5| N scomvéniaEsercicio: 817|[2022

Convénios e Contratos
=

Rej “Concedente: 4703707 [Q||RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL

Alterago Convénio

“Gonvenente: 21391424/ [Q|[MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
Prestacdo de Contas V. i
R *Exercicio Orgdo/U0: 2022 ~
[ N “Orgie: 11 |[Q|[SECRETARIA CULTURA
nirzEstntura N uo: 1 01 |[Q||GABINETE E ORGACS CENTRAI

Apds clicar em APROVAR, é preciso preencher alguns campos: a data dessa
aprovacao (1); a forma de prestacdo de contas (2) - se houver repasse financeiro -; se o
concedente deverd fazer o depdsito da contrapartida de forma antecipada - SIM ou NAO
(3); o parecer (4) e por fim, clicar em SALVAR SITUACAO (5). Lembrando mais uma vez

que os dados e datas aqui utilizados sado para fins de mero exemplo.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Imprimir | Fechar Relatar I Salvar Situacdo

| Gronograma Previste || Documento |[ Parecer || Fluxo |[ Parcelas || Prestagdo de Gonfas | 5
Convénios € Parcerias ¥ Convénic || Responsavel/ Convenente || Fiscal |[ Parlicipe || Plano Aplicagao || Conta-Comenie || Mefa |[ Dados Org
- *Tipo Trar Voluntaria v o
Parcerias v
Convénios & Conbratos o Home Instrumento Juridico: Convénio hd
Repasse

Convénios e Contratos *Agdo Programatica GESTAO. MANUTENCAO E SERVICOS AO ESTADO - SEDAC |
Re
AlteragEo Gonvénio *Projeto Avangar?

Praergg‘paisu de Contas v *Data Inicio Prevista: 01/05/2023
(Consulias v Aprovagao Juridica: IDQ,’] 1j2022
SR v Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
Monitoramento v
LIS Forma Prestagéo Gontas Final Vigéncia Convénia v ||60 dias I Limite Prest. Gontas
Usuarios Portal V =
Efefiva Prest. Contas: 2
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Convénio Ascendente/Exercicio:

*Confrapartida Depositada Antecip.
Conta Convénio:

Parcelas Flexiveis:

Pagamento Participe:

Mdmero Convénio SICONV: w
Mimero Emenda Parlamentar: I
*Nimero Processo: 99990000099999
Data Envio AL: 4
Parecer: o PRI
"Parecer Aprovacéo Juridica @

4.1.6 - Outras Abas apds a Aprovagao Juridica

Ao aprovar juridicamente o convénio, mais uma vez o sistema FPE abre novas abas
para informacdes adicionais, considerando que o procedimento que estd sendo trazido
por este Manual se refere ao cadastramento de um instrumento que contempla repasses

financeiros.

4.1.6.1 - Aba Cronograma Realizado

Esta € uma aba meramente informativa. Ela traz a previsdo de pagamento, quando

de fato ocorreu a liquidagdo e o pagamento.

Editar Convénios e Contratos R : 817.2022
fp Salvar | Imprimir ‘ Fechar | Relatar ‘ Cancelar | Liberar | Copiar

| Gonvénio || Responsavel / Convenente || Fiscal |[ Participe || Plano Aplicacio || Conta-Comente |[ Meta || Dados Orgamentarios |

Convénios & Parcenzs ~ | lll [ Cronograma Previsto || Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Di |[ Parecer || Fluxo || Parcelas || Prestagdo de Contas |
Parcerias v -
[Convénios e Contratos A
Repasse

&:":s © Coniralos Previsto Liquidado Pago

= - Més/Ano Valor G Valer G Waler C Valor G Valor Concedente Valor Conve
Alteracdo Convénio
05/2023 200.000,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00

Prestacdo de Contas /7
Parcerias Total: 200.000,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00
Consultas A4 Selecionar TODOS os registros

Linhasde1a1

4.1.6.2 - Aba Financeiro Totais

Esta também é uma aba meramente informativa. Todas as informacdes dessa aba

tém como origem a execucdo da despesa.
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4.1.6.3 - Aba Financeiro Recurso

A criacdo de recurso para parcerias, convénio, ou instrumento similar, deve ser
solicitada por e-mail a Divisdo de Informacdo e Normatizacdo Contabil - DNC/CAGE
(dnc.cage@sefaz.rs.gov.br) informando os dados listados abaixo. Esta solicitacdo deve ser
antecedida do registro da parceria/convénio no Sistema FPE pelo érgdo gerenciador dos
recursos, ou seja, a parceria/convénio deve estar na situagao “Assinado” ou “Liberado para

AL".

» Numero e ano do cadastro do convénio no FPE;

% Partes (6rgdo concedente e convenente) e numero e exercicio da
parceria/convénio, ndo do cadastro do FPE, e objeto do convénio;

% Natureza das despesas (se correntes e/ou de capital), conforme descritas no plano
de aplicacdo do cadastro do convénio do FPE;

% Informacdo sobre a conta corrente: Esta j& deve estar cadastrada na aba conta

corrente do convénio.

Apds estas providéncias a DNC cria o recurso e o vincula ao cadastro da
parceria/convénio e as contas bancérias, automaticamente, sendo desnecessario o

requisitante realizar esses procedimentos.
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Prestacdo de Contas
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<]

sonsultas

4.1.7 - Liberar para Seccional

Apds a aprovacéao juridica, no caso da Administracdo Direta, hd a manifestacao da
Seccional da CAGE - Contadoria e Auditoria Geral do Estado. Na Administragdo Indireta,

ha a manifestacdo do Contador.

Em qualquer dos casos, é nesse momento que a Secretaria/Ente deve providenciar

a solicitacdo de empenho e clicar em LIBERAR. No caso da Administracao Direta, libera-

se para a Seccional.
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Em seguida, a Secretaria clica em SALVAR SITUACAO para gravar a acdo realizada.
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4.1.8 - Situacao Liberado para a Seccional
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Nessa situagdo cabe a Seccional da CAGE aprovar ou rejeitar o fluxo do convénio.

oo

Convénios e Parcenias ha
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Se rejeitado, abrird a possibilidade de retornar para em cadastramento para que a

corregdo apontada pela Seccional possa ser providenciada.

Ao aprovar, o parecer deve ser digitado em campo especifico (1) para em seguida

salvar a situacéo (2).
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4.1.9 - Liberar para Casa Civil

Apds a aprovacgao da Seccional, cabera a Secretaria Liberar para a Casa Civil. Em

nosso exemplo essa etapa ocorreu, pois foi registrado com “N&o” na aba Convénio (item

4.1.1.1), campo *Delegacdo Competéncia Prévia, indicando que néo se tratava do caso
de delegagéo prévia de competéncia, desta forma, devendo passar pela anélise da Casa
Civil. Nao é preciso preencher nenhuma informagdo no sistema, bastando clicar em
LIBERAR e SALVAR SITUACAO como ilustrado abaixo. Sendo a Casa Civil um érgao

integrante do Poder Executivo, esta é uma fase restrita ao Poder Executivo.
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4.1.10 - Situagdo Liberado para Casa Civil e Assinatura pelo Governador

Em andlise na Casa Civil, cabera aos usuarios com perfil de “operador da casa civil
para convénios e parcerias” rejeitar (botdo REJEITAR) ou delegar (botdo DELEGAR). Esta
Ultima torna possivel no sistema informar a assinatura pelo Governador ou alterar a

situagdo do convénio para "Competéncia Delegada”.

(09

Convénios e Parcenias e

Parcerias
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Se for rejeitado, o sistema possibilitard o retorno para a situagdo “Em

Cadastramento”, onde poderao ser sanadas as incorre¢des apontadas.

Para seguir com a delegacdo de competéncia basta: clicar em DELEGAR (1);
preencher a data de delegacdo de competéncia (2); a data da publicacdo da delegacéo

(3); indicar quem é o responsavel pela assinatura (4) - Secretéario da pasta - clicando na
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lupa (O%) ou digitando o cédigo de pessoa do ordenador; digitar o parecer (5); e depois

salvar a situacéo (6).

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Salvar | Imprimir | Fechar ‘ Relatar ‘ Rejeitar I Delegar |I1 Copiar

; | Cronograma Previsto || Cronograma Realizado |[ Financeiro Totais || Financeiro Recurso |[ Documento |[ Parecer |[ Fluxo |[ Parcelas |[ Prestacdo de Contas |

Convénios e Parcerias ¥ Convénic || Responsavel / Convenente |[ Fiscal |[ Paricipe |[ Plano Aplicacae |[ Conta-Comente |[ Mela |[ Dados Orcamentarios |
Parcerias A\ *Situagde: Liberado para Casa Civil ~ =
L TTUTEE G EIT S A *Convénio/Exercicio 817||2022

C &ni Coniratx

R “Concedente: 4703707|[Q][RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL

HEEEDETETD “Convensnte: 21391424/ Q| [MUNICIPIC DE PORTO ALEGRE
Prestacio de Contas 57
Parcerias *Exercicio Orgio/UO: 2022 ~
[Consuas M oo 11 |[Q|[SECRETARIA CULTURA
riaEstura Mo 11 |[01  |[Q][GABINETE E ORGACS CENTRAI

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Imprimir | Fechar ‘ Relatar I Salvar Situagdo

| Cronograma Previsto || Cronograma Realizado | Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Documento || Parecer || Fiuxo || Parcelas || Prestacdo de Contas | 6
Convénios & Parcerias L Convénio |[ Responsavel / Convenente |[ Fiscal |[ Paricipe || Plano Aplicacdo || Conta-Comente |[ Meta |[ Dados Orgamentarios |
-
HEEET A Efefiva Prest. Cantas:
‘Convénios e Contratos A
Repasse Assinado pelo Govemador? ] Saldo Dias Ex.Officio: | 00000

Convénios e Contratos
Re

*Delegagio Competéncia Prévia? MNao v

Alteragdo Convénio
- . &
Prestac3o de Contas v Delegagdo Compeléncia |10ﬂ”2022 2
arcenas s
Publicacde Deleg Competéncia: I— (2]
Consultas S 7 ki 9 P 10/11j2022
Responsavel Assinatura: l QU ERRHHHEHRH HHHHKHK KHKKKK 4
InfraEstrutura A 2 OOOXHXRX A
Monitgramento v | *Assinatura:
‘Convenios

\N——

| Cronograma Frevisto || Cronograma Realizada || Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Documento |[ Parecer || Flwo H Farcelas || Prestacio de Contas

Convénios e Parcerias b Convénio |[ Responsavel / Convenenle |[ Fiscal |[ Parlicipe || Plano Aplicacio || Conla-Comente |[ Mela |[ Dados Org
TemTies v Parcelas Flexiveis: Néo v -
Convénios e Contratos A Pagamento Participe: Néo v
Repasse

‘Convénios e Contratos Mimero Convénio SICONY: v

Re

Alferagie Convénio Nomere Emenda Paramentar:
Prestagao de Gontas 57 *Nimero Processo 99990000099959

arcenas
Consultas v Data Envie AL: 5
Parecer: . P "

InfraEstrutura A Parecer Competéncia Delegada @
Monitgramenta

vEnios v
Usudrios Portal v -~

Se haveréd assinatura por parte do Governador, marque a opcédo “Assinado pelo

Governador?” (1). Automaticamente o campo Responséavel Assinatura serad preenchido.

Depois salve a situacéo (2).
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4-1-11 - Situagdo Competéncia Delegada e Assinatura pelo Secretério(a)

Havendo a delegacdo de competéncia, os procedimentos realizados no sistema
FPE voltam a Secretaria para que seja providenciada a assinatura e a publicacdo. O botéo
ASSINAR ficaré visivel para quem tem a classe "Dirigentes das Secretarias, Autarquias e

Fundacgdes”.

Como a integragdo do médulo de Convénios e Parcerias com o SGM (Sistema de
Gerenciamento de Matérias do Diario Oficial do Estado - DOE) foi implementada, a

publicacdo deve ser providenciada no FPE apds a assinatura conforme abaixo.

No convénio, clique em ASSINAR (1) e cadastre as datas de assinatura (2),
publicacdo (3) e data de inicio efetiva (4). Logo depois € possivel salvar a situagédo (5) para
gravar os dados. As datas aqui utilizadas sdo hipotéticas e o periodo entre os “fatos” nao

deve ser levado em consideragdo pelo leitor.
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A publicagao, por ldgica, ndo pode ser anterior a assinatura em si, e a data de inicio
efetiva, por questbes juridicas, deve ser igual ou posterior a data de publicacdo. Em

resumo, a ordem cronoldgica dos fatos se dé conforme o esquema abaixo:

Aprovacao Juridica <= Assinatura <= Publicacdo <= Vigéncia Inicial <= Inicio Efetivo
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6 - SUPORTE

Devido a funcéo de orientacdo ser permanente e continua, este Manual também
serd atualizado no transcorrer do tempo a partir de dlvidas que surgirem no dia a dia,
melhorias evolutivas no sistema FPE, bem como a partir de demandas encaminhadas
envolvendo o mdédulo de Convénios e Parcerias, no que diz respeito ao cadastramento

dos instrumentos de Convénio.

A primeira via de contato com as Secretarias em caso de duvidas deve ser a

Seccional da CAGE junto a mesma. Segue uma lista com os e-mails das Seccionais:

SECCIONAL da CAGE junto a E-mail para Contato

BM e CBM secc.14bm@sefaz.rs.gov.br
CELIC secc.15celic@sefaz.rs.gov.br
DDP secc.06ddp@sefaz.rs.gov.br
DPP secc.16dpp@sefaz.rs.gov.br
PC secc.12pc@sefaz.rs.gov.br
SEMA, SEPLAG e SGGE secc.13sarh@sefaz.rs.gov.br
SEAPDR secc.07seapa@sefaz.rs.gov.br
SE, CEED e SUEPRO secc.08sec@sefaz.rs.gov.br
SEFAZ secc.05sf@sefaz.rs.gov.br
SES secc.11ses@sefaz.rs.gov.br
STAS, SJCDH e SEDETUR secc.09sjds@sefaz.rs.gov.br;
SOP, SELT, SICT e SAAM secc.10sop@sefaz.rs.gov.br
SSP, IGP, SUSEPE e SEAPEN secc.17ssp@sefaz.rs.gov.br
GG, CC, CM, SERFI, GVG, PGE, SEDAC, SECOM e SEL secc.02gg@sefaz.rs.gov.br
PGJ e DPE secc.0Tmp@sefaz.rs.gov.br
TJe M secc.04pj@sefaz.rs.gov.br
ALERGS e TCE secc.03pl@sefaz.rs.gov.br
DCD-CAGE dcdcage@sefaz.rs.gov.br

Se ainda assim persistirem as duvidas ou havendo problemas técnicos, contate a

Divisdo de Tecnologia da Informacgéo - DTI/CAGE pelo e-mail: dti.cage@sefaz.rs.gov.br .
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7 - HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data Versdo | Atualizacdo/Inclusdo de Funcionalidades

Dezembro/2022 | 1 Inclusdo do Manual

Novembro/2024 | 1.1 Atualizagao do item 4.1.1.6 que trata sobre a aba Conta
Corrente
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