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1. Apresentacao

As transferéncias que se enquadrarem no previsto pela ILN. CAGE n° 04/2024
(Convénios) e ILN. CAGE n° 05/2016 (Parcerias) devem ser cadastradas no modulo de
Convénios e Parcerias do Sistema de Finangas Publicas do Estado - FPE. Nesse cadastro, ao

menos 2 pessoas devem constar como fiscais, no caso de convénios, ou como gestores, em

parcerias.
— —
Editar Convénios e Contratos Repasse: 2554.2023
'p Incluir Data PCT | Gerar Ex Cfficic | Gerar Adifivo | Gerar Apostila | Excluir | Salvar | Imprimir | Fechar | Relatar
‘ - Extinguir Copiar
[ Fi Totais |[ Fi iro Ry =Documento |[ Parecer |[ Fluxo |[ AlteracZo Convénio |
Convénios & P ~| N [ Convénio || = avel I C ||| Fiscal ||| Paticipe || Planc Aplicagio || Meta || Dados O drios || R [T
| I
Parcerias W ]
Convénios e Gontratos
Repasse &
CR'»nnvéninseth'aios Fiscal Nome E-mail Periodo Validade
en ss . 43753752 ————— 04/03/2024
Alteracao Convénio
— 45795735 I I —— 04/03/2024
Prestacao de Contas v
Parcerias Seleci TODOS os regisiros.
Consultas v Linhasde1a2

Convénios

-I.N. CAGE 04/2024

Fiscal do convénio: servidor designado, mediante portaria
ezt | | devidamente publicada, na qual devera constar o respectivo
- suplente, para efetuar o acompanhamento, o
monitoramento e o ateste da execucao do objeto
conveniado. Art 2°, XXIV.

Parcerias

-I.N. CAGE 05/2016
Gestor: agente publico responsavel pela gestao de parceria
celebrada por meio de termo de colaboracao ou termo de
fomento, designado por ato publicado em meio oficial de
comunicagao, com poderes de controle e fiscalizacao.

Art. 2°, XIIL

Nesse passo a passo, sempre que uma acao for atribuida a um fiscal de convénio,

entenda que a mesma acdo é similar ao gestor de parceria, quando ndo houver orientacéo

de forma diversa.



2. Como Cadastrar Fiscais/Gestores

Seguiremos um exemplo de cadastro de fiscal em convénio.

Apds criar um convénio, acesse a aba FISCAL e clique no botao NOVO que aparecera
no canto superior direito.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 3051.2023

Excur | Savar | umpar | mprmie | Fechar | Reistar | Cance
Responsavel/ Convenente || Fiscal Piano Apicagio Dados Orgamentanos || Rewurses || Gronograma Previsto

Viabiizar |  Copiar
Documento

—
-
atar | Remove
Emi Periodo Valdace
Seleconar TODOS o regites
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Vocé ndo estd vendo o botdo NOVO?

Primeiro verifique se ha barra de rolagem na parte inferior da tela. Eventualmente
esse botdo fica oculto no lado direito da tela dentro da aba.

Nao é esse o problema?

Entdo, o usuario que esta logado no sistema FPE precisa solicitar ao setor de T.I. de
seu 6rgao o seguinte perfil de acesso:

Sistema Mdédulo

FPE

Nome Perfil de Acesso Classe
Convénios

Operador de cadastramento de

CONVENIOCADASTRAR
e Parcerias

convénios e parcerias

Apods clicar no botdo NOVO a seguinte janela vai aparecer. Caso vocé nao saiba o
codigo de pessoa do fiscal, clique na lupa.

Editar Fiscal Parceria: Novo

=)
Salvar

Salvar e Novo Limpar Imprimir | Fechar |

Fiscal
*Fiscal: |
*E-mail.

*Data Inicial: | 15/12/2023

Serd preciso localizar o cédigo de pessoa do fiscal. Entao, na janela de pesquisa de

atestador clique novamente na lupa (1) e na janela que se abrir digite os critérios de pesquisa
(2) (sugerimos utilizar o CPF) e clique em PESQUISAR (3).



fpe.hmlintra.rs.gov.br, . fpe.hmlintra.rs.gov.br

Pesquisar Autorizacio Atestador: =3| Pesquisar Pessoa: =

Pesquisar Limpar Critérios Selegdo Fechar r 'l Pesquisar | Limpar Critérios Selecio Fechar

[ Enderego | [ ConPagente

Gerais || Avangados | Gerais || Avancados | Pessoa Fisica || Pessoa Juridica |

*Periodo Validade: [05/04] ; [05/04] Pessoa: até *
eriodo Validade: [05/04/2024 a6 [05/04/2024 :

=Orgéo: 3 Nome/Razie Social: | Nome do Fiscal

Atestador Tipo Pessoa: v

Portaria: CHPJ !

Mivel Autorizagio: I:l CPF.

T

Modo Visualizacdo: | Atestador v

Grupo Pessoa: Q
Situagio Ativo v
Sistema FPE v
v
4 »

DICA: o campo |Nome/Razéo Social| aceita o caractere asterisco (*) como coringa. Entao, se o nome do

fiscal for “Ana da Silva S&” vocé podera utilizar como critério de pesquisa “Ana*’. Apenas lembre-se

que vocé esta pesquisando em uma grande base de dados, com todos os usuarios do Sistema de

Finangas do RS.

Uma tela com resultados serd exibida. Clique no ndmero azul que fica na coluna

Pessoa. Esse cddigo serd levado para a tela de pesquisa de atestador. Clique em
PESQUISAR.

Pesquisar Pessoa: Resultado Pesquisa =

Pesquisar Copiar Lista lmprirmir Fechar

Paginad1de1 Linhas:1
a/Razdo Social

CPFICHPY Municipio Home Fantasia Situagdo
I PORTO ALEGRE

fial = "ALVARO MACHADO DE OLIVEIRA"; Tipo Pessoa = "Fisica”, Situacio = "Alive”, Sistema = "FPE”; Tipo Pesquisa Nome = "Atual’. Tipo Pesquisa CNPJ = "Atual’, Tipo Pesquisa GPF = "Atual”
Paginaide1 Linhasde1a1 Linhas:1

Topo

—
Pesquisar Autorizagao Atestador: @

Limpar Critérios Selecdo | Fechar |

*Periado Validade: [05/04/2024 st [05/04/2024

*Qrgén: 3 qQ

Atestador: 4g79¢733 Q| I

Portaria: |

Mivel Autorizagio: l:l
Modo Visualizagdo: | Atestador  +




Essa pesquisa pode ou ndo localizar a pessoa no cadastro de ATESTADORES. Caso

ela localize, cligue no numero da coluna Atestador.

Pesquisar Autorizagdo Atestador: Resultado Pesquisa c%

Pesquisar... | Copiar Lista | Imprimir | Fechar

Pagina1 de1 Linhas:1

Atestador
43

TOET3E

icial = "05/04/2024°; Data Validade Final = "05/04/2024"; Olgéo ="3"; Atestador = "48795738", Modo
Visualizagdo = "Atestador”; UO ="1".

Péiina 1dedi Linhasdedad Linhas:1

Topo

A janela de novo fiscal sera preenchida automaticamente com o nome e o e-mail do

fiscal.

=

Editar Fiscal Parceria: Novo
Salvar Salvar e Novo Limpar Imprirnir | Fechar |

Fiscal
“Fiscal: 48798738 Q| M

ema [N

*Data Inicial; | 15/12/2023

Se vocé tentar cadastrar uma pessoa que ndo € atestadora, recebera a seguinte

mensagem de erro:

=

Editar Fiscal Parceria: Novo
Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir |  Fechar |

Fiscal
*Fiscal: B
E-mail- N

*Data Inicial: | 15/12/2023

Erro na gravacdo - Fiscal Convénio: O Fiscal deve ser Atestador da UO 03.01 no periodo
informado.

Ok




3. Requisitos para ser cadastrado como Fiscal de Convénio

Usudrio
®

~ @ Cadastro
dh de Pessoa
=] Perfilde
: =] Fiscal
|rgp| Acesso
aos Dados
Autorizacao
Atestador

O fiscal de convénio deve:

a) ter um usuario cadastrado no sistema de usuarios da Procergs, o SOE;

b) ter um usudrio FPE - um cédigo de pessoa no SEF Cadastro - e esse usuario deve:

l.
.
1.
V.

estar vinculado ao seu usuéario SOE;

ter um e-mail valido cadastrado tanto no FPE quanto no SOE;

ter perfil de fiscal,

ter autorizacdo de acesso aos dados da mesma unidade orcamentaria (UO)
ou 6rgao em que o convénio estad sendo cadastrado;

ter autorizagao atestador.

4, Cadastro SOE

E improvavel que o fiscal ndo tenha um usudario SOE. Entre em contato com o setor

de tecnologia de sua Secretaria, Entidade ou Poder para mais informacdes.



5. Cadastro de Pessoa (FPE)

Mais uma vez, € improvavel que o fiscal ndo tenha cadastro de pessoa no FPE, mas
se for esse o caso, verifique o Manual de Usuario do Cadastro de Pessoa disponivel no

endereco: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-

publicas-do-estado-fpe .

6. Vinculo entre a pessoa FPE e o usuario SOE

E possivel que os usuarios cadastradores nas Secretarias ndo tenham acesso aos
menus das telas abaixo. Se for esse o caso, verifique o item 1.3.2 do manual indicado acima

e continuem a leitura no préximo item, o 6.1.

1.3.2. Perfil para realizar a liberagdo da solicitacdo de cadastro de credor

O perfil de acesso existente para realizar a liberagéo de solicitagédo de cadastro
de credor é o seguinte:

Q, Pesquisar
f ,a Editar Perfd Acesso: EXECOSPSOUICCREDORLIB-FPE
Adriristacho Satema . Pl acem || Nivel dstorcagdo || Segragagi Perfl
pr——— | -
Imormaghes Smema (571 "kt EXECDSPS REDORLIB o
—— iy e JOPERADOR DE LIBERAGAD DE SOLICITAGAO DE CADASTRD) DE CREDOR]
= e Excugso Despese .
Foanpradeat CAGEDTP *
*Descrigo PERFIL DE EXECUCAD D DESPESA OUE LIBERA &
SOLCITACAD DE CADASTRO DE CREDOR
Exign Pusacis Fises? Sim v
Evige Corickn Iszriisde? | Nao ¥
Exige Unubrin FPE? Mao
ks Aatorzage adestador? [No ¥

Cadastro de Pessoa FPE — Manual do Usuario - Versao 1.1
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Portanto, o usuario que for definido como o responsavel por realizar essa fungao
ir4 precisar ter acesso ao mddulo Execugdo Despesa.

Para isso, & necessario solicitar ao administrador de sistema do 6rgéo (area de
Tecnologia da Informagéo ou Informatica da Secretaria ou Entidade da Administragéo
Indireta) para que faga o cadastro de usuéario e de uma ID no SOE-WEB e solicite o
perfil de acesso no FPE através do modulo Administragéo Sistema.

Para verificar se existe o vinculo entre a pessoa cadastrada no FPE e o usuario SOE
acesse 0 modulo Execugao Despesa > submoddulo Pessoa > menu Pessoa e realize a

pesquisa.


https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe
https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe

Pesquisar Pessoa:

Execugdo Despesa

Gerais H Avancados || Pessoa Fisica || Pessoa Juridica || Endereca || Conta-corrente || Lista |

Conta-corrente

>
Pessoa T
Solicitagio Credor
Abertura Confa Comente
Agéncia Paga Municipio
Agéncia paga Comarca

Abreviatura Nome

Pessoa ate

Nome/Razio Social:

Tipo Pessoa:

CNPJ: ! -
CPF.
E Esfirangeiro?

Tipo Credor:

Grupoe Pessoa:

N Situagao
Agéncia
Sistema:
Bairra
. o o
O campo abaixo destacado em vermelho, precisa estar preenchido.
f /a || Editar Pessoa: 48798738 - ALVARO MACHADO DE OLIVEIRA
| sistema_|[ Historico Nome || Histérico CPF_|
Execugio Despesa ~| | | PessoaFisica || Enderego Domiciiar || Enderego G éncia || Gonta Corrente || Grupo Pessoa
Conta-corrents A~} -Pessoa 48798738
— Al | e ——
Solicitagio Credor “Heme:
Abertura Conta Conente Tipo Credor
Agéncia Paga Municipio Data Nascimento:
Agéncia paga Cemarca UF Carteira Identidade:
[ —— Carteira Identidade
‘Agéncia Data Emissda
Bairmo Inscrigio INSS:
Banco PISIPASEP
cep sexa:
Consulta Banrisul Grau Instnugho:
Raga/Cor:
Empresa ’
Pais Nascimento:
Grupo Pessoa
Pais Nacionalidade:
Logradoura
; Inscricio CRC:
Municipio
Municipio IBGE il g I
; . Data Obto!
Municipio na Regido
= Celular:
Pessoa Receila Federal Telefone Profissional
E-Cadastro
Pessoa Receita Federal E-mail Profissional
Senvi
Preslador S
PERGS .
oo E-mail: —————
Mensagem %
Tipo Logradouro
Caso nao esteja, como no exem plo acima, faremos um passo a passo sintetico

abaixo, mas caso seja necessario, verifique o Manual de Usuario do Cadastro de Pessoa.



6.1. Alterando dados no Cadastro de Pessoas

Va ao mdodulo Execucao Despesa > Pessoa > Solicitagdo Credor e clique no botao

NOVO.

Pesquisar Solicitagdoe Credor:
fp PesquisarLimpar | Critérios Selegdo

Execugdo Despesa v| J Gerais || Avancados || Pessoa Fisica || Conta-corrente || Endereco |
Conta-corrente 571 * N *Periodo Incluso: 01/04/2024 sté | 05/04/2024
Pessoa & Orgio: Q

uo: Q

I Solicitagio Credor Solicitacdo: até

MNome/Razéo Social:

Lo,

Preencha os dados da janela e selecione |*Tipo Solicitagao = ALTERAQAO|. Cligue em

SALVAR e novas abas irdo aparecer ao lado da aba Solicitagao.

7o

Editar Solicitagdo Credor: Novo

Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Exscugio Despesa ~ |
Conta-corrente S0~ =Orgze: 03 Q|
Pessoa A *U0: 03 Jjon Q

*Tipo Solicitagio: | Alteragdo v |

*Tipo Pessoa: Fisica w

E Esftrangeiro?

Pessoa
Solicitagao Credor

Abertura Conta Comente

Agéncia Paga Municipio CPF:
Agéncia paga Comarca CHPJ:
Abreviatura Nome Pessoa: Q| I

Agéncia Motiva Exclusio:
Bairro

Banco

Cep

[ROCERGS

Na aba Pessoa Fisica certifique-se que os campos [Usuério FPE| e [E-mail| estejam

preenchidos. Recomendamos utilizar a lupa do Usuario FPE, pesquisar pelo nome e clicar

no resultado da pesquisa para preenchimento do campo.



Editar Solicitagdo Credor: Novo
fp Salvar Salvar & Novo Limpar Imprimir Fechar

| I
Execugdo Despesa v ‘ it ": H Pessoa Fisica H Fndela;n Domiciliar H Endereco Correspondéncia
| — E—— |

Conte corente i (R |
Pessoa re Data Nascimento:
Pessoa UF Carteira ldentidade:
Carteira Idenfidade:
Abertura Conta Comente Data Emissdo:
Agéncia Paga Municipio Inscrigdo INSS:
Agéncia paga Comarca PIS/PASEP:
Abreviatura Nome Sexo
Agéncia Grau Instrugdo- | =
Bamo Ragatcar
Banco Pals Nascimenio. o]
Cep Pais Macionalidade: o]
Consulta Banrisul Inscrigio CRC:
E— Usuéric FPE Ql
Grupe Pessoa Dsta Obito:
Logradoura E-mail |
Municipio
Municipic IBGE )
LROCERGS

Verifigue se ha outros dados a serem informados ou atualizados e clique em

SALVAR. Uma mensagem de inclusao devera ser mostrada.

Aviso

Inclus&o efetuada com sucesso.

Ok

7. Perfis de acesso

Provavelmente os operadores do sistema precisarao dos perfis destacados em verde
e os fiscais de convénios precisarao dos perfis destacados em azul na tabela a seguir. A
combinacao de perfis pode ser necessaria a depender das atividades exercidas pelo

servidor.

Orientamos solicitar o perfil Consulta de Convénios e Parcerias (CONVENIOCON)

para todos os usudrios envolvidos com a tematica.

10



Veja na tabela abaixo alguns exemplos de acessos:

Perfil de Acesso

Contador da

Administragao
Indireta (Autarquia
Ou Fundagao)

Fiscal de Convenio ou
Gestor de Parceria

Classe SOE

CONVENIOCONTADOR

CONVENIOFISCAL

Descricao

O contador é responsavel pela informacéo de
parcelas flexiveis. Se o convénio ou parceria puder
ter parcela atestada diferente do valor previsto, a
informagao de parcela flexivel deve ser
preenchida com Sim. Se a parcela atestada segue
O cronograma previsto, deve ser preenchido Nao.

Perfil de fiscal do convénio ou gestor de parceria,
permite que o usudrio atue como atestador em
parcelas de convénio ou parceria. Permite validar
inclusdo de PCT de parceria. Realiza o
monitoramento de convénios e parcerias.

Monitoria de
Convénios

MONITORIACONVENIO

Perfil destinado aos responsaveis convenentes
que permite a inclusdo dos monitoramentos de
convénios.

Operador da Casa
Civil para Convénios e
Parcerias

CONVENIOCASACIVIL

Este perfil é exclusivo a servidores da Casa Civil
gue realizarao analises de convénios e parcerias.

Operador da SPGG
de Convénios e
Parcerias

CONVENIOSGG

Perfil do operador da SPGG de convénios e
parcerias.

Operador de
Delegacgao de
Competéncia Prévia
de Convénios e
Parcerias

CONVENIODELEGAR

Perfil de acesso que deve ser utilizado apenas
pelos usuarios que irdo verificar a delegagao
prévia de competéncia para assinatura de
convénios e parcerias.

Operador
responsavel pela
Aprovacgdo Juridica

CONVENIO  APROVAR
JURIDICAMENTE

Classe especifica para aprovacao juridica de
Convénios. Mais restrito que o Perfil de Analista
Juridico.

Operador Ordenador
Primario ou
Substituto

CONVENIOEXOFFICIO

Classe especifica para Ordenador Primario ou seu
substituto assinar Ex Officio.

Atestador de
Documento Credor

EXECDSPATESTADOR

Classe exclusiva de atualizacao para atestador de
documento do credor.

11



8. Quem pode conceder os perfis e acesso a dados?

Geralmente quem concede os perfis no sistema FPE é o setor de tecnologia dentro
da Secretaria, Entidade ou Poder, mas isso ndo € uma regra obrigatéria e, ndo raras vezes,

essa atribuicdo cabe a unidade de finangas.

Arelacao de administradores autorizados a conceder perfis dentro da sua Secretaria,

Entidade ou Poder estd disponivel em: https//cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-

orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .

9. Concedendo os perfis no FPE

9.1. Como conceder o perfil de acesso aos Fiscais/Gestores

No FPE acesse o mdédulo Administragdo Sistema > Controle Acesso > Solicitagao

Acesso e clique no botdo NOVO.

Quadro de Avisos Solicitagdo Acesso %

Pesquisar Solicitagdo Acesso:

Pesquisar I Novo || Limpar Critérios Selecdo

J Gerais || Avangados || Perfil Acesso || Nivel Autorizacdo || Autorizagdo Atestador |

Organizagdo: Q)
Controle Acesso
Matricula: Q)

Solicitagio Acesso

CPE:

Na aba Solicitacdo Acesso, preencha conforme abaixo. No respectivo campo,

informe a jmatriculal (somente ndmeros) ou o do usuario que tera um novo perfil de

acesso solicitado e cliqgue em SALVAR.

Quadro de Avisos Solicitagdo Acesso %

Nova Solicitagdo Acesso:

Administrag3o Sistema Iml Limpar Imprirmnir Fechar
*Operagao:
EITIIAETEE *Tipo: | Perfil Acesso -
Solicitagdo Acesso *Sistema: FPE d
Dados Usuario
*Organizacio: | SF Q| |Secretaria da Fazenda
Matricula: SF Q

*CPF:

12
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https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe

Aviso

Incluséo efefuada com sucesso.
Apos concluir a solicitacio,
cligue em ENVIAR para solicitar o atendimento.

Ok
Novas abas abrirdo. Em Perfil Acesso cligue em NOVO.
Quadro de Avisos Solicitagio Acesso %
Editar Solicitagdo Acesso: 26000005917
Enviar Excluir Imprimir Fechar
—
| Solicitacdo Acesso I| Perfil Acesso |I Situagdo || Fluxo |
I Novo I Remaover |*

Controle Acesso (] Exibir Selecionados
Solicitaggo Acesso ] Médulo Perfil Acesso a

Administracdo Materiais CONSULTA AO MODULC ADMINISTRA(_:.&O DE MATERIAIS

Administracdo Materiais SOLICITANTE DE MATERIAIS

CFIL/CADIN CONSULTA CADIN

Na nova janela que abrir, selecione Convénios e Parcerias no campo eclique
em PESQUISAR.

Pesquisar Perfil Acesso: =

I Pesquisar || Limpar | Critérios Selecio | Fechar

J Gerais || Avancados

Sistema: -
MNome:

Modulo: [ Convénios e Parcerias v |I

Responsavel: w

Nivel Autorizacio: |Almoxarifado a

Centro Custo
Contadoria Seccional

Selecione o perfil “FISCAL DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA" e adicione.

Pesquisar Perfil Acesso: Resultado Pesquisa
Pesquisar... I Adicionar |I Copiar List

[ Exibir Selecionados
I} Médulo Perfil Acessa
(] Convénios e Parcerias ANALISTA JURIDICO DE CONVENIOS E PARCERIAS
(] Convénios e Parcerias ANALISTA TECNICO DE CONVENIOS E PARCERIAS
(] Convénios e Parcerias CONSWULTA DE CONVENIOS E PARCERIAS
(] Convénios e Parcerias CONTADOR DA ADMINISTRACAO INDIRETA (AUTARQUIA OU FUNDAGAD)
(] Convénios e Parcerias DIRIGENTES DAS SECRETARIAS AUTARQUIAS E FUNDACOES.
(| Convénios e Parcerias EQUIPE DE CONVENIOS DAE-SPGG

Convénios e Parcerias FISCAL DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA |
] Convénios e Parcerias MONITORIA DE COMVENIOS
(] Convénios e Parcerias OPERADOR DE CADASTRAMENTO DE CONVENIOS E PARCERIAS
— R OPERADOR DE DELEGACAQ DE COMPETENCIA PREVIA DE CONVENIOS E

13



Adicdo de Periil efetuada com sucesso.
Clique em ENVIAR para solicitar o atendimento.

Ok

Se o FPE retornar a seguinte mensagem, significa que o usuario ja possui o perfil.

Aviso

Resultado da Adicdo de Perfil

Erros:

Usuario ja possui o Perfil selecionado

Ok

Na aba Nivel Autorizagdo, proceda como na aba anterior clicando em NOVO e

adicionando o nivel desejado, caso o usuario ndo o possua. Fagca o mesmo para a aba

Autorizacao Atestador, se necessario.

Conirole Acesso
Solicitagdo Acesso

Pe:

Quadro de Avisos

Editar Solicitagio Acesso: 26000005917

Solicitagdio Acesso X

Enviar | Excluir | Imprimir | Fechar

Solicitagio Acesso || PerfilAcesso || Mivel Autorizagio || Autorizagdo Atestador || Situagdo || Fluxo |

] Exibir Selecionados

Novo || Remaover | *

Llnidode mbig

[} Nivel Autorizagio Codigo Mome
Unidade Creamentaria 21.M GAB. E ORGAOS CENTRAIS
Unidade Orcamentaria 21.48 FUNAMEP

LY ISRTNT=TaT]

Apds o correto preenchimento clique no botao ENVIAR.

Conirole Acesso

Solicitagdo Acesso

Pe

Quadro de Avisos

Editar Solicitagdo Acesso: 26000005917

Solicitagio Acesso %

I Enviar I Excluir | Imprimir | Fechar

Solicitagdo Acesso || Perfilscesso || MNivel Autorizagio || Autorizagho Aestador || Situacdo || Fuxo |

_Movo | Remaver | *
[_] Exibir Selecionados
(] Nivel Autorizagdo Codigo Home
Unidade Orcamentaria 21.01 GAB. E CRGAOS CENTRAIS
Unidade Orgamentaria 21.48 FUNAMEP
Unidade Orcamentaria 21.67 FUNEPI
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Uma mensagem de operacdo concluida sera mostrada. Como os demais fluxos

dentro do FPE, primeiro é feito uma solicitacdo e depois essa solicitacdo é atendida ou

Solicitacdo de acesso incluida com sucesso. A notificacio de atendimento sera
encaminhada para seu e-mail cadastrado no SOEWEB.

rejeitada.

Ok

Caso o usuario ja tenha acesso aos dados do 6rgao preenchido, a seguinte

mensagem sera exibida.

Ivando Solicitagio Acesso

guarde Envio dos Dados

Orgiio
Orgo: . o _ .. . o
Erro no envio - Solicitacdo Acesso: Usuario ja possui permissao de
Unidade O exclusdo/inclusdo/alteracao/consulta no Orgdo 14. Informe outro nivel autorizac@o ou ndo
informe nivel autorizacao.
Unidade Cr
Ok |

Proceda como o orientado na mensagem: informe outro nivel de autorizagao de acesso

a dados ou nao informe nenhum nivel de autorizagdo.

10.Autorizacao de acesso aos dados

Todos os usuarios do sistema precisam de autorizagao para acessar os dados de uma

Secretaria, Entidade ou Poder. Isso ndo seria diferente com o fiscal.
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10.1. Identificando a UO que o fiscal deve ter acesso

Acesse o(a) convénio/parceria no(a) qual o fiscal/gestor deverad atuar. O érgéo e a
Unidade Orcamentaria (*UO) nos quais o fiscal deve ter acesso e podera realizar os atestes

estardo na aba Convénio/Parceria.

f /-a Editar Convénios e Contratos Repasse: 3951.2023
L/ Parecer || Fluxo

Convénios e Parcerias Vl | | Convénio |[ Respensavel/Convenente || Fiscal |[ Paricips [T
Parcerias W *Situagio: Em cadastramento
ggggg’s € Conlratos r'N *Convénio/Exercicio: 3951|2023

Convénios & Contratos

Rooas *Concedente: 43895 Q|/RIO GRAI

Alteragao Convénio sConvenenie: 10574144 Q RIO GRAI
Prestacdo de Contas
Parcerias v *Exercicio Orgdo/Uo: 2023 %
S i | R 03 Q[TRiBUNAL DE 1
InfraEstrutura v *U0: 03 01 Q TRIBUN
Prestacdo de Contas d Py T —
Comvarios o= e (& 2 Dbjeto: O presente Termo de Coopery
D : esforco conjunto e mituo par:

10.2. Solicitagcao de acesso a dados

Os mesmos servidores autorizados a solicitar os perfis dos usuarios estdao também

autorizados a fazer a solicitagdo de acesso a dados.

Para fazer a solicitagao no FPE acesse o mddulo > Administragcao Sistema >

Autorizacao Usuario > Autorizagao Usuario e clique no botao NOVO.

Dica: antes de clicar em NOVO, faca uma pesquisa nesta tela pelo usuario e anote sua matricula.

dministragio Sistema

[ Gerais |

Pesquisar Limpar |  Critérios Selecdo

orizacdo Usudrio
Autorizagio Usuario

Informacoes Sistema

Controle Organizagio

Organizacdo

Matricula

- até:

re
»

Nivel

Confrole Acesso

Tipo Autorizacio

v

Modo Pesquisa: Especifico v

Modo Visualizagio [ Autorizaces v

[ROCERGS

Para os fiscais o nivel de autorizacdo pode ser Unidade Orcamentaria ou Orgao, o
que for mais adequado ao trabalho realizado pelo fiscal. Lembrando sempre que o fiscal

deve ter acesso no minimo aos dados da UO do convénio fiscalizado.
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Editar Autorizagdo Usuario: Novo

Repetir Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

o

Administragde Sistema v|

Autorizacaoe Usuaria || Valores |

Autorizagdo Usuario A *Organizagio: tj Q

Autorizagao Usuario

“Malricula [ 3383903 Q

*Nivel Autorizacdo: | Unidade Orcamentéria -

*Tipo Autorizagdo: Consulta

Controle Organizacdo

Informacdes Sistema

Confrole Acesso

[ROCERGS

Preencha a aba Valores e clique em SALVAR.

Editar Autorizagao Usudrio: Novo
fp Repetir Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

F— = =
Administragae Sistema v‘ | Autorizagio Usuario || Valores

Autorizagio Usudrio A Unidade Orgamentaria

03 01

Autorizagdo Usudrio

Controle Organizacio

Informacdes Sistema v

Confrole Acesso v

ol1eLe e oo

[ROCERGS

11. Solicitando Autorizacao Atestador

Caso vocé tenha recebido a mensagem de erro no momento do cadastro do fiscal
no convénio informando que o usuario precisa ser atestador, acesse no FPE o mddulo

Administragdo Sistema > Controle Acesso > Solicitagao Acesso.

Pesquisar Solicitagéo Acesso:
f Pesquisar I Novo |I Limpar | Critérios Selegéo
\_/

Administragio Sistema [v] J Gerais || Avangados || Perfil Acesso || Nivel Autorizagao H Autorizacéo Atestador

v QOrganizacéo: ’7 g
Informacées Sistema v Matricula ’7 &
N

Autorizacéo Usuario

Controle Acesso CPF:

e Solicitaco: ‘ até |
Solicitagdo Acesso
Daciada Colicitncsa: (N4 INCIARIA E=l ois Ryinomnan Eil

Para a inclusdo da autorizagao como atestador, realize uma solicitagao de inclusao

do tipo “Autorizacdao Atestador”. Na sequéncia, Informe a matricula ou o CPF e cliqgue em

SALVAR.
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Quadro de Avisos Solicitagdo Acesso ¥

Nova Solicitagdo Acesso:

Administragdo Sistema I Salvar || Limpar

Imprimir

Fechar

Solicitagdo Acesso

*Operagéo
*Tipa: [ Autorizacdo Atestador v |
Solicitagdo Acesso Dados Usuério

*Organizagio: |SF g Secretana da Fazenda
Matricula: SF I g
*CPF: |

Conirole Acesso

Inclusdo efetuada com sucesso.
Apos concluir a solicitacio,
cligue em ENVIAR para solicitar o atendimento.

Ok

Na aba Autorizagao Atestador, clique em NOVO e selecione Unidade Orgcamentaria.

Quadro de Avisos Solicitagdo Acesso X

Editar Solicitagdo Acesso: 26000005948

Enviar

Excluir Imprimir

Fechar

| Solicitagio Acesso ||  Autorizacio Atestador || Situagio || Fiuxo |

[T] Exibir Selecionados

O Nivel Autorizagdo Codigo MNome

Maovo || Remover

{8 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Tr... — O

Pesquisar Nivel Autorizagdo:

) https://fpe.intra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPXZ/APL... Ad

X

=)

Peszquizar | Limpar | Critérios Selecio |

Fechar

*Nivel Autorizacio: | hd |

Unidade Orcamentana

[ S |
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Selecione a UO buscada e adicione.

O https://fpe.intrars.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPXZ/APL/PRFPEM90/ProgramasMet/FPE-Nivel Autoriz-Pesqg... Ad

Pesquisar Nivel Autorizagdo: Resultado Pesquisa c%

Pesquisar... I Adicionar |I Fechar

[ Exibir Selecionados

[l Nivel Autorizagio Codigo Nome
D Unidade Orcamentaria 0&.33 EHMCARGOS GERAIS DO GOVERMNO DO ESTADOD
Unidade Orcamentaria 0540 FUNDO ESTADUAL DE DEFESA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRAMNDE DO SUL
. - FUNDO PARA COMBATE APOBREZA EXTREMA E REDUCAD DAS DESIGUALDADES
[} Unidade Orcamentéria 08.41 SOCIAIS '
D Unidade Crcamentaria 0582 FUNDO GUERRAA MISERIA
D Unidade Orcamentaria 0&.91 FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO COOPERATIVISMO v
L]

Depois do correto preenchimento dos dados, clique em ENVIAR e aguarde

atendimento.

12.Atualizacdes

V.1 Abr./2024 | Criagéo pela DTTI/CAGE

v.2 Mar./2026 | Revisdo e ampliacdo
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