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1. Apresentacao

Apos a inclusao de uma solicitagdo de Prestacao de Contas de Parceria (PCT) no
sistema, inclusao de documentos e assinatura (situagdo da PCT “Assinada”), os analistas e
0s gestores realizarao as agdes de receber e anexar documentos no modulo Execucgao
Despesa > Prestagao Contas > Solicitagao Prestagao Contas. Se o gestor da parceria informar
no Sistema que a documentagao esta completa, ele “recebe” no sistema e assim é gerada
a transacao de PCT e a Solicitagao de Prestagcao de Contas segue para a chamada pré-
analise. A expressao “transacao de PCT” significa que a PCT foi recebida, a inscricdo no
CADIN fica suspensa e agora cabe a Administracdo Publica efetuar as demais agdes
relacionadas a Prestagao de Contas. A expressao “pré-analise” € uma referéncia as agbes
efetuadas pela Administragao publica do Estado entre o momento do recebimento da PCT
e a analise propriamente dita, que é feita pela autoridade competente de cada érgdo e nao

serd abordada nesse material.

A fase da pré-analise da prestagao de contas foi criada para atender a mudanga
normativa estabelecida pelo Decreto Estadual n® 54.157/2018, publicado em 13 de Julho de
2018, que alterou o Decreto Estadual n°® 53.175/2016, norma que regulamenta o regime
juridico das parcerias entre a Administragao Publica Estadual e as organizacdes da

sociedade civil, em especial o Art. 2°, XV e XVI, Art. 61, Art. 63 e Art. 71, §2° desse diploma.
Veja o esquema:

0SC Gestor Analista Técnico

eAssina *Recebe eInclui Parecer
eConclui

Gestor Analista Financeiro

e|nclui Parecer e|nclui Parecer
eConclui




Com o recebimento da Solicitagdo de Prestagao de Contas pelo Gestor da Parceria,
temos dois pareceres que darao subsidio a manifestagao final do Gestor. Primeiro, o do
Analista Técnico (Parecer Técnico) e, depois, o do Analista Financeiro (Parecer Financeiro).
O Técnico inclui sua documentacao e conclui no sistema (Concluir Técnico) inserindo seu
parecer, depois o Analista Financeiro faz o mesmo procedimento — inclui o documento de
parecer financeiro e conclui no sistema, informando em seguida uma forma sintética do
parecer. Somente depois destes passos — Analise Técnica e Financeira -, o Gestor da parceria

dara seu parecer final.

Abaixo, um esquema que resume toda a fase de solicitacdao de PCT de parcerias. A

pré-analise estad depois da seta na cor laranja (Receber).

Receber
Parecer
—_— P Justificada —_— — e —_—————— P Parecer Gestor
* Situacdo em que * A O5C “entrega” Teécnico » Relatario

a 05C insere » Situzcdo em gue a prestagdo de » Relatdrio anexado pela « Relatdrio
pagamentos a 0SC justifica as contas anexado pela Secretaria anexado pela

pendéncias Secretaria Secretaria
\ \ ) \ \ Parecer
e Solicitada _— e Assinada ‘-—

Financeiro

Transagdo

de PCT

2. Perfis de Acesso

O Gestor, o Analista Técnico e o Analista Financeiro devem ter os perfis abaixo

destacados, respectivamente.

QUEM MODULO PERFIL DE ACESSO CLASSE SOE
Gestor Convénios e | Fiscal de Convenio ou Gestor de | CONVENIOFISCAL
Parcerias Parceria
Analista Execucao Prestagdo de Contas - Parcerias - | EXECDSPPCTANALISTA
Técnico Despesa Analista Técnico TECNICO
Analista Execucgao Prestacdo de Contas - Parcerias - | EXECDSPPCTANALISTA
Financeiro | Despesa Analista Financeiro FINANCEIRO




3. Quem pode conceder os perfis de acesso?

Geralmente gquem concede os perfis de acesso no sistema FPE é o setor de
tecnologia dentro da Secretaria ou da Entidade, mas isso nao € uma regra obrigatéria e, nao

raras vezes, essa atribuicao cabe a unidade de financgas.

Arelacao de administradores autorizados a conceder perfis de acessos dentro da sua

Secretaria estd disponivel em: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-

o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .

4. Concedendo os perfis de acessos no FPE

4. Como conceder o perfil de acesso aos Gestores de Parcerias ou Fiscais

de Convénios

Acesse o FPE no mddulo Administragdo Sistema > Controle Acesso > Solicitagdo

Acesso e clique no botdao NOVO.

Quadro de Avisos Solicitagdo Acesso %

Pesquisar Solicitagdo Acesso:

Pesquisar I Novo |I Limpar Critérios Selecdo

J Gerais || Avangados || Perfil Aceszo || Nivel Autorizacdo || Autorizagdo Atestador |

Organizagdo: Q)

Controle Acesso

Matricula: Q|
Solicitagdo Acesso CEE-

Na aba Solicitacao Acesso, preencha conforme abaixo. No respectivo campo,

informe a jmatriculal (somente ndmeros) ou o do usuario que tera um novo perfil de

acesso solicitado e cliqgue em SALVAR.

Quadro de Avisos Solicitagio Acesso X

Nova Solicitagdo Acesso:

I Salvar I Limpar Imprimir Fechar

*Operagéo:
S *Tipo: [ Perfil Acesso v
Solicitagio Acesso *Sistema: FPE ~
Dados Usuario
*Organizagio: | SF Q| |Secretaria da Fazenda
Matricula: SF Q|

*CPF:



https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe
https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe

Aviso

Incluséo efefuada com sucesso.
Apos concluir a solicitacio,
cligue em ENVIAR para solicitar o atendimento.

Ok
Novas abas abrirdo. Em Perfil Acesso clique em NOVO.
Quadro de Avisos Solicitagio Acesso %
Editar Solicitagdo Acesso: 26000005917
Enviar Excluir Imprimir Fechar
—
| Solicitacdo Acesso I| Perfil Acesso |I Situagdo || Fluxo |
I Novo I Remaover |*

Controle Acesso (] Exibir Selecionados
Solicitaggo Acesso ] Médulo Perfil Acesso a

Administracdo Materiais CONSULTA AO MODULC ADMINISTRA(_:.&O DE MATERIAIS

Administracdo Materiais SOLICITANTE DE MATERIAIS

CFIL/CADIN CONSULTA CADIN

Na nova janela que abrir, selecione Convénios e Parcerias no campo eclique
em PESQUISAR.

Pesquisar Perfil Acesso: =

I Pesquisar || Limpar | Critérios Selecio | Fechar

J Gerais || Avancados

Sistema: -
MNome:

Modulo: [ Convénios e Parcerias v |I

Responsavel: w

Nivel Autorizacio: |Almoxarifado a

Centro Custo
Contadoria Seccional

Selecione o perfil “FISCAL DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA" e adicione.

Pesquisar Perfil Acesso: Resultado Pesquisa
Pesquisar... I Adicionar |I Copiar List

[ Exibir Selecionados
I} Médulo Perfil Acessa
(] Convénios e Parcerias ANALISTA JURIDICO DE CONVENIOS E PARCERIAS
(] Convénios e Parcerias ANALISTA TECNICO DE CONVENIOS E PARCERIAS
(] Convénios e Parcerias CONSWULTA DE CONVENIOS E PARCERIAS
(] Convénios e Parcerias CONTADOR DA ADMINISTRACAO INDIRETA (AUTARQUIA OU FUNDAGAD)
(] Convénios e Parcerias DIRIGENTES DAS SECRETARIAS AUTARQUIAS E FUNDACOES.
(| Convénios e Parcerias EQUIPE DE CONVENIOS DAE-SPGG

Convénios e Parcerias FISCAL DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA |
] Convénios e Parcerias MONITORIA DE COMVENIOS
(] Convénios e Parcerias OPERADOR DE CADASTRAMENTO DE CONVENIOS E PARCERIAS
— R OPERADOR DE DELEGACAQ DE COMPETENCIA PREVIA DE CONVENIOS E




Adicdo de Periil efetuada com sucesso.
Clique em ENVIAR para solicitar o atendimento.

Ok

Se o FPE retornar a seguinte mensagem, significa que o usuario ja possui o perfil.
Aviso [ % ]

Resultado da Adicdo de Perfil

Erros:
Usuario ja possui o Perfil selecionado

Ok

Na aba Nivel Autorizacdo, proceda como na aba anterior clicando em NOVO e
adicionando o nivel desejado, caso o usuario ndo o possua. Faca 0 mesmo para a aba

Autorizacao Atestador, se necessario.

Quadro de Avisos Solicitagdio Acesso %

ais

Editar Solicitagdo Acesso: 26000005917

Enviar | Excluir | Imprimir | Fechar

Solicitagdio Acesso || PerfilAcesso || Mivel Autorizacio || Autorizagdo Atestader || Situagio || Flxo |

Novo || Remover | *

Conirole Acesso (] Exibir Selecionados
Solicitagio Acesso O Mivel Autorizagdo Codigo Mome
Pa Unidade Orcamentaria 21.01 GAB. E ORGAOS CENTRAIS
Unidade Orcamentaria 21.46 FUNAMEP

Lloidod alig LYWL Clins o

Apds o correto preenchimento clique no botao ENVIAR.

Quadro de Avisos Solicitagio Acesso %

Editar Solicitagdo Acesso: 26000005917
‘Administragdo Sistema I Enviar I Excluir | Imprimir | Fechar

Solicitagdo Acesso || Perfilcesso || Mivel Autorizagio || Autorizagho Atestador || Situapdo || Fluxo |

_Movo | Remaver | *
Conirole Acesso [_] Exibir Selecionados
Solicitagdo Acesso (] Nivel Autorizagdo Codigo MHome
Unidade Orcamentaria 210 GAB. E ORGAOS CENTRAIS
Unidade Orgamentaria 21.46 FUNAMEP
Unidade Orcamentaria 21.67 FUNEPI




Uma mensagem de operacdo concluida sera mostrada. Como os demais fluxos

dentro do FPE, primeiro é feito uma solicitacdo e depois essa solicitagcdo é atendida ou

Solicitacdo de acesso incluida com sucesso. A notificacio de atendimento sera
encaminhada para seu e-mail cadastrado no SOEWEB.

rejeitada.

Ok

Caso o usuario ja tenha acesso aos dados do 6rgao preenchido, a seguinte

mensagem sera exibida.

Ivando Solicitagio Acesso

guarde Envio dos Dados

Orgiio
Orgo: . o _ .. . o
Erro no envio - Solicitacdo Acesso: Usuario ja possui permissao de
Unidade O exclusdo/inclusdo/alteracao/consulta no Orgdo 14. Informe outro nivel autorizac@o ou ndo
informe nivel autorizacao.
Unidade Cr
. Ok

Proceda como o orientado na mensagem: informe outro nivel de autorizagao de

acesso a dados ou nao informe nenhum nivel de autorizagao.



42. Como conceder os perfis de acesso aos Analistas Técnicos e

Financeiros
No FPE acesse o mddulo Administracdo Sistema > Controle Acesso > Solicitagao

Acesso e cligue no botdo NOVO.

Quadro de Avisos Solicitagdo Acesso X

Pesquisar Solicitagdo Acesso:

Pesquisar I Novo |I Limpar Critérios Selecdo

J Gerais || Avangados || Perfil Acesso || Nivel Autorizacdo || Autorizagdo Atestador |

Organizagdo: Q
Matricula: Q
Solicitagio Acesso o

Na aba Solicitagao Acesso, preencha conforme abaixo. No respectivo campo,

informe a matriculal (somente nimeros) ou o do usuario que tera um novo perfil de

acesso solicitado e cliqgue em SALVAR.

Quadro de Avisos Solicitagdo Acesso %

Nova Solicitagdo Acesso:
Administrag3o Sistema I Salvar I Limpar Imprimir Fechar

Solicitagdo Acesso
; ) <
*Operacdo: | Inclusdo v

LITAID s *Tipo: | Perfil Acesso e
Solicitagio Acesso *Sistema: FPE v
Dados Usuario
*Organizacio: | SF Q| |Secretaria da Fazenda
Matricula: SF Q)
*CPF:

Novas abas abrirdo. Em Perfil Acesso clique em NOVO.

-— ey

- - Quadro de Avisos Solicitagio Acesso %
Pagina Inicial

Editar Solicitagdo Acesso: 26000005917

Enviar Excluir Imprimir Fechar

Administragdo Sistema

P |
Solicitacdo Acesso I| Perfil Acesso |I Situagdo || Fluxo |

Novo || Remover | *

= Conirole Acesso [T Exibir Selecionados
Solicitago Acesso ] Médulo Perfil Acesso a
Administracdo Materiais CONSULTA AOQ MODULC ADMINISTRAQ.&O DE MATERIAIS
Administracao Materiais SOLICITANTE DE MATERIAIS
CFIL/CADIN CONSULTA CADIN




Na nova janela que abrir, selecione Execug¢ao Despesa no campo e clique
em PESQUISAR.

Pesquisar Perfil Acesso:

=

I Pesquisar || Limpar Critérios Selecio |

Fechar

(¥

J Gerais || Avancados
Sistema:
MNome:
|\ﬂc’-du|u: Execucio Despesa ~|l
Responsavel: A
Mivel Autorizagio: |Almoxarifado
Centro Custo
Contadoria Seccional
Escola
Estado
Foro

Selecione o perfil “PRESTACAO DE CONTAS - PARCERIAS — ANALISTA FINANCEIRO"
e/ou “PRESTAGCAO DE CONTAS - PARCERIAS - ANALISTA TENICO” e adicione.

Pesquisar Perfil Acesso: Resultado Pesquisa é

(] Exibir Selecionados

Pesquisar.._ I Adicionar || Copiar Lista Imprimir | Fechar

)<<

Execugdo Despesa
Execucdo Despesa
Execucdo Despesa
Execucdo Despesa
Execucdo Despesa

Execucdo Despesa

7 Médulo Perfil Acesso

T o s et e e e P T

(] Eecugdo Despesa PCT PARA COORDENADOR DA CRE SEDUC E METROPLAN

_ . PCT TRANSPORTE ESCOLAR (PEATE) E PASSE LIVRE ESTUDANTIL (PLE) -
W SR OPERADOR MUNICIPIO

PCT TRANSPORTE ESCOLAR (PEATE) E PASSE LIVRE ESTUDANTIL (FLE) -
FREFEITO

PRESTAQJ.!D DE COMNTAS - FARCERIAS - ANALISTA FINANCEIRO
PRESTJRQ.E.D DE CONTAS - PARCERIAS - ANALISTA TECNICO

PRESTAGAQ DE CONTAS - PARCERIAS - AUTORIDADE COMPETENTE

PRESTAE;.E\O DE CONTAS PARA CONSELHO ESCOLAR - SECRETARIA DA
EDUCACAD
PRESTACAQ DE CONTAS PARA DIRETOR DE ESCOLA - SECRETARIA DA

ENIIC AT AN I

Se o FPE retornar a seguinte mensagem, significa que o servidor para o qual esta

sendo solicitado perfil ja possui o(s) perfil(is) selecionados(s). No exemplo abaixo, apds

adicionados os dois perfis, o sistema retornou mensagem avisando que o servidor ja possuia

o perfil de analista técnico, portanto apenas o perfil de analista financeiro foi considerado.

Aviso

Erros:

Resultade da Adicao de Perfil

Itens adicionados:
PRESTACAO DE CONTAS - PARCERIAS - ANALISTA FINANCEIRO

PRESTACAQ DE CONTAS - PARCERIAS - ANALISTATECNICO - Usuario ja possui o
Perfil selecionado (PRESTACAD DE CONTAS - PARCERIAS - ANALISTA TECNICO).

Cligue em ENVIAR para solicifar o atendimento.

Ok




Uma nova aba vai ser aberta: Nivel Autorizacao. Proceda como na aba anterior

clicando em NOVO e adicionando o nivel desejado, caso o usuario ndo o possua.

Quadro de Avisos Solicitagio Acesso %

Editar Solicitagdo Acesso: 26000005917

Administragdo Sistema Enviar | Excluir | Imprimir | Fechar

Solicitagio Acesso || Perfil Acesso || Nivel Autorizagiio || Autorizagdio Atestador || Situagio || Fluxo |

Movo || Remaver | *

Conirole Acesso [T] Exibir Selecionados

Solicitagiio Acesso J Nivel Autorizagdo Codigo Mome
Unidade Orcamentaria 210 GAB. E ORGAOS CENTRAIS
Unidade Orcamentaria 21.46 FUNAMEP

Apods o correto preenchimento clique no botao ENVIAR.

Caso o usuario ja tenha acesso aos dados do 6rgdo preenchido, a seguinte

mensagem podera sera exibida.
Aviso [ %)

Resultado da Adicdo de Nivel Autorizacdo

Erros:
Consulta - Orgéo: 15 - Usudrio ja possui o Nivel Autorizacio selecionado (Orgdo: 15).

Ok

Lembre-se de consultar o Manual de Usuario Controle de Acesso disponivel em

https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-

do-estado-fpe se houver dlvidas a respeito da concessdao de niveis e perfis para os

servidores de seu 6rgao/entidade.

5. Atualizacoes

V.1 Ago./2019 Criacado

V.2 Mar./2026 Revisdao e ampliacao
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