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1 APRESENTACAO

A Contadoria e Auditoria Geral do Estado — CAGE, érgdo constitucional de controle
interno do Estado do Rio Grande do Sul, disponibiliza aos servidores da Administracao
Publica Estadual este Manual de Cadastro das Parcerias, firmadas a luz da legislacao federal
- Lei n®13.019/2014, denominada de Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil
(MROSC), que no dmbito estadual foi regulamentada pelo Decreto n° 53.175/2016 e pela
Instrucdo Normativa CAGE n°® 05/2016. Este ultimo normativo produzido por Auditores da
CAGE, resulta do trabalho de analise e formulagao de novos mecanismos de gestao e,
sobretudo, controle dos recursos publicos repassados as Organizacdes da Sociedade Civil
(OSC) por meio de parcerias, que serao firmadas pelo Estado no cumprimento de seu
mister.

O MROSC, que entrou em vigor a partir de 23 de janeiro de 2016 para os Estados,
instituiu novos principios e regras para as relacdes de parceria entre o Poder Publico e as
OSCs, formalizadas mediante os novos termos de parceria, em substituicao aos tradicionais
termos de convénio: Termos de Fomento e de Colaboragao quando envolverem recursos
financeiros, e Acordo de Cooperagao, no caso de parcerias sem recursos financeiros. Essas
novas relacdes entre o Estado e as Organizag¢Oes Parceiras possibilitam uma resposta as
necessidades de uma sociedade civil atuante, fundamental para o desenvolvimento das
politicas pUblicas e para a democracia brasileira.

Este manual é destinado aos servidores da Administracao Publica Estadual e visa
facilitar a compreensao dos procedimentos necessarios ao correto cadastramento desses

instrumentos no Sistema FPE - Finangas Publicas do Estado.

Recomendamos a leitura do Manual de Orientacao do Gestor Publico editado pela,
na época, Divisdo de Estudos e Orientacdo (DEO/CAGE), e disponivel no SINCAGE? no
endereco:

https://sincage.sefaz.rs.gov.br/pesquisa?termo=&areas=&grupos=17775&assuntos=&datalni

cio=&dataFim= . Nesse material hd conceitos e respostas a perguntas como “O que é um

Plano de Trabalho?"3

2 Portal de Legislagdo e Jurisprudéncia: https://sincage.sefaz.rs.gov.br/home

3 Rio Grande do Sul. Secretaria da Fazenda. Contadoria e Auditoria-Geral do Estado. Manual de
orientagdo do gestor publico. / Rio Grande do Sul. Secretaria da Fazenda. Contadoria e Auditoria-Geral do Estado.
—5.ed. -- Porto Alegre: CORAG, 2022. p. 550
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2 DO DEVER DE CADASTRAR NO MODULO DE CONVENIOS E
PARCERIAS

O cadastro no médulo de convénios e parcerias tem sua exigéncia determinada pelo
Decreto Estadual n° 53.196/2016 que teve sua redacdo alterada pelo Decreto Estadual n°
55.915/2021 em seu art. 1° dentre outras disposicdes.

A norma determina que o registro CONCOMITANTE no Sistema de Financas

Publicas do Estado - FPE - Mdédulo de Convénios e Parcerias, € condicdo indispensavel para

0 andamento do processo administrativo relativo a convénios, parcerias, contratos de

repasse e a outros instrumentos congéneres, que envolvam ou ndo a transferéncia de
recursos financeiros, firmados pela Administracao Publica Estadual Direta, pelas autarquias,
pelas fundacodes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual e, no caso das parcerias,
ainda, pelas empresas publicas e sociedades de economia mista prestadoras de servigco
publico e suas subsidiarias.

Esse primeiro artigo do Decreto determina ainda que a falta do reqistro

concomitante suspende a andlise e a emissdo de informacdes e pareceres pelos Orgdos

deliberativos. Quem deve realizar o registro é o 6rgao ou entidade estadual.

Entende-se como registro, o cadastramento completo dos convénios, das parcerias
e dos instrumentos congéneres, incluindo todas as metas, as etapas e os dados financeiros
do instrumento celebrado, mesmo quando operado por Ordem Bancaria de Transferéncias
Voluntarias - OBTV. A partir do registro, os instrumentos passardo a ser identificados pelo
Nnumero de cadastro no Mddulo, que devera ser obrigatoriamente informmado em todas as
transacdes no Sistema FPE.

Além disso, as informacdes e os pareceres deverao ser emitidos diretamente no
Sistema FPE - Médulo de Convénios e Parcerias, ou seja, 0os ajustes de que trata o Decreto
Estadual 55.915/2021 e seus termos aditivos s6 poderdo ser executados apds o
cadastramento no Moédulo de Convénios e Parcerias e a inclusao dos documentos
digitalizados (convénio, parceria ou instrumento congénere, termos aditivos, plano de
trabalho e a respectiva sumula publicada no Diario Oficial do Estado).

Apods a execucdo do instrumento previamente cadastrado, passa-se a fase de
prestacao de contas. Atualmente, as organizagdes parceiras realizam a prestacao de contas
no Portal de Convénios e Parcerias RS* que €, em apertada sintese, uma visdo externa do
FPE, ou “FPE internet”™. O manual com orientacdes para as organizacdes parceiras e como

realizar essa prestacao de contas no portal esta disponivel em

<https://Wwww.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-entidades>.

4 https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br
3 Servidores dentro da RedeRS utilizam o FPE intranet: https:/fpe2.intra.rs.gov.br/apl/
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3 DO DEVER DE REALIZACAO DE CHAMAMENTO PUBLICO

Conforme consta no art. 24 da Lei 13.019/2014, a celebracdo de termo de colaboracéo
ou de fomento sera precedida de chamamento publico voltado a selecionar organizagdes
da sociedade civil que tornem mais eficaz a execugao do objeto, com excec¢ao das hipdteses
previstas na prépria Lei, gue enumera em seus artigos 29 a 31° as hipdteses de dispensa e
inexigibilidade de chamamento publico, respectivamente, devendo vir acompanhadas de
justificativa do administrador publico.

Em consonancia com o normativo citado, a partir da implementagao do novo
submodulo de Edital de Chamamento, o sistema ndo mais permitiu a criagao de parceria
com valores financeiros envolvidos (termo de colaboracdo ou de fomento) sem um edital
prévio, com excegao das hipdteses de dispensa e inexigibilidade. Assim, a parceria deve ser
gerada a partir da proposta no menu do Edital de Chamamento correspondente ou, caso
cadastrada diretamente pelo usuario, ser derivada de uma das hipdteses de dispensa ou
inexigibilidade.

O acordo de cooperagao pode ser cadastrado independentemente de um edital.

Para saber o procedimento a ser seguido nesse caso, veja o tdépico 4.8 deste Manual.

6 Art. 29. Os termos de colaboragdo ou de fomento que envolvam recursos decorrentes de emendas
parlamentares as leis or¢amentarias anuais e os acordos de cooperagdo serdo celebrados sem chamamento publico,
exceto, em relacdo aos acordos de cooperacdo, quando o objeto envolver a celebragdo de comodato, doagdo de
bens ou outra forma de compartilhamento de recurso patrimonial, hipotese em que o respectivo chamamento
publico observara o disposto nesta Lei. (Redagdo dada pela Lei n® 13.204, de 2015)

Art. 30. A administra¢do ptblica podera dispensar a realizagdo do chamamento publico:

I - no caso de urgéncia decorrente de paralisagdo ou iminéncia de paralisacdo de atividades de relevante
interesse publico, pelo prazo de até cento ¢ oitenta dias; (Redagdo dada pela Lei n° 13.204, de 2015)

II - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem publica ou ameaga a paz social;
(Redagao dada pela Lei n°® 13.204, de 2015)

IIT - quando se tratar da realizagdo de programa de proteg¢@o a pessoas ameagadas ou em situacdo que
possa comprometer a sua seguranga,

IV - (VETADO).

V - (VETADO); (Incluido pela Lei n°® 13.204, de 2015)

VI - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigos de educagao, satude e assisténcia social, desde
que executadas por organizagdes da sociedade civil previamente credenciadas pelo 6rgdo gestor da respectiva
politica. (Incluido pela Lei n° 13.204, de 2015)

Art. 31. Sera considerado inexigivel o chamamento publico na hipdtese de inviabilidade de competicao
entre as organizagdes da sociedade civil, em razdo da natureza singular do objeto da parceria ou se as metas
somente puderem ser atingidas por uma entidade especifica, especialmente quando: (Redacdo dada pela Lei n°
13.204, de 2015)

I - o objeto da parceria constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou compromisso internacional, no
qual sejam indicadas as instituigdes que utilizardo os recursos; (Incluido pela Lei n® 13.204, de 2015)

II - a parceria decorrer de transferéncia para organizagdo da sociedade civil que esteja autorizada em lei
na qual seja identificada expressamente a entidade beneficidria, inclusive quando se tratar da subvencéo prevista
no inciso I do § 3° do art. 12 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, observado o disposto no art. 26 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000. (Incluido pela Lei n°® 13.204, de 2015)
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4 DOS PROCEDIMENTOS NO SISTEMA

Os procedimentos descritos nesse manual visam atender os usudrios do submaodulo
Parcerias, mas devido as semelhancas, muito se aplica também ao submddulo de
Convénios, com algumas alteracdes de nomenclatura. Exemplo disso € a aba Fiscais em
convénios e a aba Gestores em Parcerias. Sao abas analogas, mas que por forca da
especificidade e nomenclatura utilizada pela legislagcao que regem esses instrumentos de

transferéncia, fez-se necessaria a adequagao nos modulos.

4.1 Manuais do Sistema FPE

Os manuais do FPE ficam hospedados na pagina da Secretaria de Fazenda do
Estado do Rio Grande do Sul. Para acessa-los digite, na barra de enderecos do navegador, a
URL da pagina da Secretaria da Fazenda (1):_https://www.fazenda.rs.gov.br e acesse a area

tematica da CAGE clicando em CAGE (2).

(G @l https://www.fazenda.rs.gov.br/inicial | 1 @ Ty O & 9
rs.gov.br NOTICIAS ~ SERVIGOS ~ CENTRALDOCIDADAO  TRANSPARENCIA  SECRETARIAS EORGAOS  DIARIO OFICIAL
Conteddo [1] Menu[2] Busca[3] & Acessibilidade ©Contraste ®Fale conosco & Mapa do site
SECRETARIA DA n E
20 s FAZENDA =» Portal e-CAC H &> Portal Pessoa Fisica |
v

#  Institucional - Receita Tesouro  Cage  Comunicagdo ~  Servicos ~  Transparéncia -

Carta de Servigos Q
8 i g & £ o
Cidadaos Empresas Fornecedores Agentes Servidores
Publicos Publicos

Desca com a barra de rolagem e acesse Manuais e Orientagdes sobre o Sistema

Financas Publicas do Estado - FPE.

Manuais, guias de procedimentos e orientagdes &
. " Manuais e Orientagdes
= B
= Manual de Auditoria 2025 é?g‘ gn:;ﬂflglﬂebﬁ;fntaqao e sobre o Sistema Financgas
Publicas do Estado - FPE m

H Consulta sobre retengao ’a Manual de Orientagdes = Orientagoes sobre
==] de ISSQN @ Retencgéo de IRPJ "'@ Procedimentos Contabeis

Integragdo Estado CPP rarcerias Convénios

IR G EO R 2092 Guia de Procedimentos - CE:] Guia de Procedimentos -
Fornecedor - IEF
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https://www.fazenda.rs.gov.br/

AqQui vocé encontra os manuais separados por moédulos do FPE. Em Convénios e
Parcerias estdo disponiveis para download uma lista de manuais e passo a passos Uteis no
que diz respeito ao assunto. O endereco para acesso direto a pagina de manuais é:

https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-

do-estado-fpe.

~— G fm E]Ihﬂps:ﬁ(age‘fazenda.rs.gcv.br,fmanual—efurientacoesfsobre—o—sistema—ﬁnancasfpub\icas—do—estado—fpeI ‘EE',‘ * {3 fE

Convénios e Parcerias
Passo a passo da fase de pré-analise da Prestagdo de Contas de Parcerias v2 (.pdf 853,61 KByles)

Passo a passo de como conceder novos perfis de acesso para a fase de pré-anélise da PCT (.pdf 297,97
KBytes)

Passo a passo de como criar um documento credor para convénio ou parceria (.pdf 194,13 KBytes)
Passo a passo para publicagdo no Diario Oficial (SGM) via FPE (.pdf 240,09 KBytes)

Solicitagéo de alterag&o de plano de trabalho (.xIsx 36,66 KBytes)

Passo a passo do ateste do Fiscal de convénios ou do Gestor de parcerias (.pdf 1,03 MBytes)
Passo a passo do cadastro de Fiscais (.pdf 899,33 KBytes)

Integragdo com Banrisul - conta corrente especifica (.pdf 537,90 KBytes)

Manual de Cadastro de Parcerias v 1.5 (.pdf 3,53 MBytes)

Manual Edital de Chamamento v 2 (.pdf 1,45 MBytes)

Passo a Passo Publicagdo de Dispensas, Inexigibilidades e Rescisdes no Portal de Convénios e
Parcerias RS (.pdf 499,95 KBytes)

Manual aba monitoramento v 1 3 (.pdf 967,36 KBytes)
Execucdo de convénios Estado x Estado (.pdf 93,62 KBytes)
Passo a Passo do recebimento de prestagéo de contas de Convénios (.pdf 588,59 KBytes)

Manual de Cadastro de Convénios v 1.1 (.pdf 2,70 MBytes)

4.2 Primeiro Acesso no FPE

Para ter acesso ao FPE, é necessario ter um ID e senha cadastrada no SOE-WEB.
Além disso, é necessério estar autorizado a um perfil de acesso especifico, que define o
conjunto de agdes que um usuario pode realizar dentro do sistema FPE. Por exemplo, o
Perfil Dirigentes das Secretarias, Autarquias e Fundagdes permite a agdao de assinar
Convénios, Parcerias e suas alteragdes (aditivos e apostilas), dentre outras acoes.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada érgao ou entidade é o responsavel
por cadastrar a matricula (ID) e a senha no SOE-WEB e autorizar um determinado Perfil aos
usuarios. Normalmente, esse administrador esta lotado em uma area de Tecnologia da

Informacao (Tl) ou Informatica do érgado ou entidade.
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Portanto, para quem nunca acessou o sistema FPE e ndo possui ID de acesso, o
primeiro passo € solicitar ao administrador de sistema do seu érgdao um ID e senha do SOE-
WEB e indicar qual o Perfil desejado para que sejam feitas as autorizagdes.

Se ja possuir ID e senha de acesso, para fazer login no sistema FPE, deve-se:

1) Acessar o endereco <https://fpe2.intra.rs.gov.br/apl/#/app/navegacao>;

2) Preencher as informagdes na aba Organizagao: Organizagao (por exemplo:
Secretaria da Fazenda = SF); Matricula (fornecida pelo administrador SOE do 6rgao); Senha
(fornecida pelo administrador SOE do 6rgdo);

3) Clicar em "Entrar".

Organizacéo E-mail Documento Certificado  Govbr

® «

L 1234567

Esqueci minha senha

‘Sﬂf PROCERGS - Conirole de Acesso e Seguranga
Versdo: 1.0.0 - 11122025 16:50:14

Conforme o Decreto 10.540/2020, desde 01/01/2023 somente é possivel efetuar login
no sistema FPE se:
1- Usuario tem CPF cadastrado no sistema SOE;
2 - Usuario efetuou upload do comprovante CPF;
3 - Usuario efetuou assinatura do termo de responsabilidade.
Para a inclusao do comprovante CPF e demais orientagdes, indicamos o link para

acesso ao manual <https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-

financas-publicas-do-estado-fpe> (Novas Regras de Acesso_Guia para Regularizacdao do

Usudrio_V3).

De posse da senha, ao realizar o primeiro login, o usuario deve permitir o retorno do

pop-up na pagina do FPE:

Ifpe. ' 1 J/FPE/iry
&« C @ ponalfpesefazrs.gov.br/apl/FPE/indexaspx * ¥
2710212023 Sistemas ~

Caso contrario, o sistema ira ficar travado no menu identificagdo, no canto esquerdo:

(¢JCAGE


https://fpe2.intra.rs.gov.br/apl/#/app/navegacao
https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe
https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe

ST

ldentificagdo

Importante! Apos essa agao, o usudrio deve fechar o seu navegador e efetuar novo
login no sistema.

O Portal ira retornar o TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO ADEQUADO DO
SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE. O usuério deve aceitar o termo e
anexar o documento comprovante de CPF.

O Sistema ira retornar a mensagem abaixo:

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

Aceito os termos de uso do sistema FPE.

Clicando em “ok”, o sistema estara pronto para uso.

4.3 Conhecendo as telas do FPE

Apos realizar login no sistema FPE (ver tdpico 4.2), é exibida a TELA INICIAL, onde
existe o QUADRO DE AVISOS do sistema. Neste quadro, sao divulgadas informagdes
RELEVANTES para os diversos usuarios do FPE, portanto é sempre necessario e

imprescindivel ler as informagdes constantes no quadro de avisos.

(¢JJCAGE
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& C (@ O https//fpeintrars.gov.br/apl/#/app/navegacao A oy 3 ¢ 9 Chat
a
Pesquise aqui por servigos...
- Quadro de Avisos
==
-
-
0 sistema FPE esta disponivel de segunda-feira 4 sdbade das 7h &s 22h30min.
-
-
] ATENGAOQ!
] Em razéo do encerramento do suporte da Microsoft ao Windows 10, conforme detalhado ne link hitps:/www.microsoft.com/pt-br/windows/?2r=1,
- o uso desse sistema operacional nde atenderd mais aos requisitos minimos de seguranga para acesse ao FPE.
» Para garantir a integridade e continuidade dos servigos, serd obrigatéria a utilizagio do Windows 11
Cronograma
M ogl
] o Até 31/12/2025: Informag&o no quadro de avisos.
min
™ o 01/01/2026 a 31/03/2026: Alerta exibido aos usudios com Windows 10
-
o o A partir de 01/04/2026: Bloqueio de acesso ao FPE para usudrios com Windows 10,
[ Solicitamos que providenciem a atualizagdo dos equipamentos com a maior brevidade possivel
-
- R Atenciosamente,
[ DTTI/CAGE.
-
Link para Ita aos is do sists FPE: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-
estado-fpe
Link para acesso ao FPE 2: htips://fpe2.intra.rs.gov.br
hd

Na parte esquerda da tela, existe um menu suspenso (‘drop-down”), onde sao

mostrados os MODULQOS do sistema aos quais o usuario possui acesso. Conforme imagem

& |

—
ontratos -
onvénios e Parcerias @I LISTA DE MODULOS
DIRF
Execucio Despesa

rcamento
Planejamento Financeiro
Programacao Exec Financeira
LIl

abaixo:

Cada Mdédulo do sistema FPE possui uma Lista de Menus que varia conforme o perfil

de acesso do usuario.

l Q Pesquisar

0o

Convénios e Parcerias

Parcerias

LISTA DE MENUS
<: ou

SUBMODULOS

Convénios e Contratos
Repasse

(¢JJCAGE
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Ao clicar em um dos menus da lista, o sistema abre as opgdes existentes para aquele
menu de acordo com o perfil de acesso do usuario. Por exemplo, ao clicar no Submaddulo

Parcerias, o sistema traz a lista de opgdes abaixo:

0o

Convénios e Parcerias v|

Parcerias &

Manifestacio Interesse
Social

Edital Chamamento

Parcerias OPCOES DE MENU
Alteracao Parceria
Convenente [ OSC
Quadro de Avisos
Convénios e Contrafos v |_|
Repasse

Dentro de cada mddulo ha botdes na faixa superior a direita. Posicionando o mouse

sobre o botao, uma breve descricao sera mostrada, como abaixo:

Editar Parceria: 4.2019 Ill Altera situagio da Parceria para Liberado p/ JUNCOF II
Liberar ‘ Cancelar | Escolher Situacio | Copiar | Fechar | Imprimir
| Documento H Parecer || Fluxo H Parcelas H Prestacdo de Contas ‘

J Parceria || Responsével / Parceiro H Gestor || Participe H Plano Aplicacéo || Conta Corrente H Dados Orcamentarios H Meta H Cronograma Previsto |

Convénio/Exercicio 412019 ~

P aal 1

4.4 Perfis de Acesso

Os acessos ao sistema FPE sdo solicitados por cada Secretaria/Entidade dentro do
préprio FPE, no mdodulo: Administragdo Sistema > Controle Acesso > Solicitagdo Acesso,

botdo NOVO.

Pesquisar Solicitagdo Acesso:
fp Pesquisar Nova Limpar Critérios Selecdo |

Administragdo Sistema V| J Gerais || Avancados || Perfil Acesso || Nivel Autorizaczo || Autorizacdo Atestador |
Autorizagdo Usudrio W Organizago: XX Q| OOOOO0CO000000
Informacées Sistema v Matricula: MK Q
Conirole Acesso & CPF:
Solicitacdo: stg

Solicitagéo Acesso

Periodo Solicitagdo: | 01/05/2022 até | 09/09/2022

Tipo Solicitagdo: | w |

Responsavel: w

Normalmente quem concede os perfis é o setor de T.I. da Secretaria e, em alguns

Periil Acesso

Organizagdo U0

casos, até mesmo o setor de financas. Por uma questdo de seguranca, nem todos os

usuarios tém permissdo para fazer essa solicitacdo. E disponibilizada periodicamente uma

listagem das pessoas autorizadas no endereco: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-

orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .

(¢JJCAGE
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Veja na tabela abaixo alguns exemplos de perfis. Em verde, os mais comuns a serem

concedidos aos usuarios envolvidos com o cadastramento e tramite da parceria no érgao.

Em azul, o especifico do servidor indicado como gestor das parceria.

Perfil de Acesso

Contador da
Administragcao
Indireta (Autarquia
Ou Fundagao)

Monitoria de
Convénios

Operador da Casa

Classe SOE

CONVENIOCONTADOR

MONITORIACONVENIO

Descrigcao

O contador é responsavel pela informagdo de
parcelas flexiveis. Se o convénio ou parceria puder
ter parcela atestada diferente do valor previsto, a

informacao de parcela flexivel deve ser
preenchida com Sim. Se a parcela atestada segue
0 cronograma previsto, deve ser preenchido N3o.

Perfil destinado aos responsaveis convenentes
gue permite a inclusdo dos monitoramentos de
convénios.

Parcerias
Operador da SPGG

Civil para Convénios e

CONVENIOCASACIVIL

Este perfil &€ exclusivo a servidores da Casa Civil
que realizardo analises de convénios e parcerias.

de Convénios e
Parcerias

Operador de
Delegagao de
Competéncia Prévia
de Convénios e
Parcerias

Operador Ordenador
Primario ou
Substituto

Atestador de

CONVENIOSGG

CONVENIODELEGAR

CONVENIOEXOFFICIO

Perfil do operador da SPGG de convénios e
parcerias.

Perfil de acesso que deve ser utilizado apenas
pelos usuarios que irdo verificar a delegagao
prévia de competéncia para assinatura de
convénios e parcerias.

Classe especifica para Ordenador Primario ou seu
substituto assinar Ex Officio.

Documento Credor

EXECDSPATESTADOR

Classe exclusiva de atualizagdo para atestador de
documento do credor.

(¢JCAGE
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O Gestor da Parceria (Lei 13.019/14) &, no fluxo dos instrumentos de transferéncia, um
ator andlogo ao Fiscal do Convénio (Lei 14.133/21). E um servidor responsavel pelo
acompanhamento da execucao da parceria, que N3ao necessita ser a mesma pessoa que
viabiliza ou aprova a parceria.

Quem viabiliza € um técnico que tenha conhecimento do objeto da parceria e a
possibilidade de sua execucao (perfil Analista Técnico de Convénios e Parcerias). Quem
aprova juridicamente é quem faz a analise juridica da parceria (perfil Analista Juridico de
Convénios e Parcerias).

Normalmente o nivel de acesso a dados em nivel de érgao é necessario para efetuar
plenamente as a¢des mencionadas nesse material. Para mais detalhes sobre controle de
acessos, verifigue o material Controle de Acesso - Manual do Usudrio V1.3 disponivel no

endereg¢o da CAGE citado acima.

4.5 Cadastrando uma Nova Parceria

Todos os instrumentos de transferéncia regidos pela Lei Nacional 13.019/2014
(MROSC) devem ter por inicio a realizagdo de chamamento publico, com excegao das
hipoteses previstas na propria Lei (dispensa, inexigibilidade e Acordos de Cooperacao sem
transferéncia). O Edital pode, ou nao, ser precedido de uma Manifestacao de Interesse Social
(MIS) enviada por uma pessoa fisica utilizando o login da conta gov.br pelo Portal de

Convénios e Parcerias RS <www.convenioseparcerias.rs.gov.br>.

O edital de chamamento publico deve, por forca da Instrugdao Normativa CAGE
05/2016, ter sua divulgacao realizada no mesmo Portal de Convénios e Parcerias. Para tanto,
basta realizar o cadastro do edital no menu “Edital Chamamento” no modulo de Convénios
e Parcerias.

Uma melhoria no modulo de Convénios e Parcerias possibilitou também que a
parceria seja gerada a partir do menu do Edital de Chamamento, apds definicdo da
proposta vencedora, clicando em GERAR PARCERIA.

O manual de como cadastrar um Edital de Chamamento no FPE pode ser

encontrado no endereco: https//cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-

sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .

Assim, quando a parceria for resultante de um Edital de Chamamento Publico, ela
deve ser gerada a partir da proposta vencedora no edital, mas para que isso acontega, antes

é preciso que a OSC esteja cadastrada no cadastro de credores.

(f)CAGE
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A organizagao parceira (CNPJ da OSC) com o qual a Administracao Publica esta
celebrando uma parceria deve estar previamente cadastrada no Cadastro de Credores,
também conhecido como SEF Cadastro.

Esse cadastro esta disponivel para consulta no FPE, menu Execucdo de Despesa >
Pessoa > Pessoa. Para incluir novos credores, verifigue o manual disponibilizado em

<https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-

do-estado-fpe>.

4.6 Cadastrando Parceria gerada de um Edital de Chamamento

As parcerias geradas no FPE a partir de um Edital de Chamamento ja estarao com
as informacdes da proposta vencedora.

O inicio do cadastro da parceria comeca pela Aba Parceria. Nessa aba estdo as
principais informacgdes do termo ou acordo celebrado, como as partes, o 6rgao e a unidade
orcamentaria (U.0O.), o nome do instrumento de transferéncia e seu objeto e as principais
datas que regem a parceria.

Para localizar a parceria gerada automaticamente, entre no submodulo “Parcerias”

e pesquise a parceria que foi gerada.

Maniestagi0 nleresse
Social

Edital Chamamento

Recurso

Na tela da parceria, a maior parte dos dados ja estardo preenchidos, pois foram
gerados automaticamente a partir da proposta. Sendo uma parceria gerada a partir de um
Edital, o nUmero deste ja vira preenchido, ficando a parceria vinculada ao edital e a proposta
gue a originou. Nesta etapa, situagao “Em Cadastramento”, os dados ja preenchidos ainda
sdo alteraveis, permitindo alguma eventual correcao.

OBS: A data de inicio prevista vem preenchida como a data inicial da primeira meta

cadastrada.

(¢JJCAGE
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Editar Parcerla: 72019

isalizar | Canslar | Copisr | Sanvar | Fecnar | mprenic
Bocumenta | Paraces || Fluo
RespansiveliFarceso || Gestar || Paricipe || Fiano Aphcagha || ContaCorrerte || Dados Orgamentaros | Mela || Cranograma Privista

ConvbiniofExercicic

Hamers Ental

“siuagsa

OrganaasSo Parceins

Convbaios & Carnvates | ]
v R Termo Colaboragéa ¥
3 Motive Dispensa Licitagsa. Q
Cansunas v . f
= || ovo mesigiisase
itaEsinuura \
“Exerecio OrgEaLD 018 ¥
~ongi s Q)
™ 1
rapama 3|
“Onjetn: Chisto Teste
"Diagndsica ta Realidade lustiicatia Taste

“E-mal Setor Responsivel Coneadents

“redmera Processa 18/1300-0005098-7
Nameso Partea Grgdo

Nmero WIS

Convinio AscententsExsLic: '

Dataz

"Dta el Pravista mmizona B

=
1

s Data Limite Prest. Contas

GROCERGS g e s

Quando a parceria é gerada a partir de um edital de chamamento publico apenas
alguns dados obrigatérios deverao ser adicionados pelo usuario antes de viabilizar a
parceria. Por exemplo:

- E-mail Setor Responsavel Concedente;

- CPF Responsavel Parceiro;

- Dois gestores;

- Dados orgamentarios (somente para Termos de Colaboracdao e de Fomento.
Acordos de cooperacdo ndo possuem repasse g, portanto, Nndo necessitam essa informacao).

Caso a parceria ndo tenha sido gerada a partir de um Edital, todas as informacdes

que viriam da proposta vencedora deverdo ser preenchidas pela Secretaria/Entidade/Poder.

4.7 Cadastrando uma Parceria sem Edital de Chamamento prévio

As parcerias que surgirem a partir de Acordo de cooperagao sem edital prévio, bem
como de hipdteses de dispensa e inexigibilidade, deverao ser cadastradas diretamente no

submoddulo de Parcerias, clicando no botdo “Novo".

b L

pesquissr [Hawo | umesr | crénos seisg

Cerais || Avangades

imars Parcena 2019
ThariToctagan erssse 5 .
Social N0

|Ecital chamaments

Situagio

| ABeragdo Parceria Adminisiragéa Pdblica Q)

|

|organzagso parcena Parcsina ]
c Grgio

2 &

vo.

Cujeto

Programa Q

wativo Dispansa Lietagdo: q)

Malivo Inesigilidade:

Foima PCT.
| rimaro Pracesso:

Recuno: q

Ao cadastrar por essa via, todos os campos da nova parceria aparecerao em branco

e deverdo ser preenchidos pelo usuario. Caso se trate de um Termo de Colaboracao ou de

(¢JJCAGE
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Fomento com dispensa ou inexigibilidade, deve-se selecionar no “Tipo Parceria” o
instrumento correspondente e no campo “Motivo Dispensa Licitagao” ou “Motivo
Inexigibilidade” selecionar o motivo correspondente. A listagem dos motivos pode ser

visualizada clicando-se na lupa ao lado do campo.

f fa Mova Parceria e
CorvEnios & Parcerias ) Parceria || Responsavel [ Parceiro ‘

fall

Parcerias ‘& Convénio/Exercicio: 2019 »
Man - SRERE RS Ntimera Edital: || 2013 *
Edital Chamarmento *Situagéo: Em Cadastramento ¥
*Administragdo Plblica ﬂ
Alteragéo Parcetia *Parcairo 3
Organizagéo Parceira Vigéneia Inicial: Vigéncia Final
ggg\;%rggsecumratos v Saldo Dias Ex Officio:
Prestagéo de Contas i ia: | |
PSI’CEI’IGSS A *Tipo Parcetia v
Motivo Dispensa Licitag&o -
Consultas v v ¥ ﬂ
Motivo Inexigihilidade: Q
InfraEstrutura v ) J
*Exercicio Orgdo/uo: 2018 v
*Orgén: ﬂ

4.8 Cadastrando Acordo de Cooperacao sem Edital de Chamamento
prévio
Caso se esteja cadastrando um Acordo de Cooperacao sem que haja edital de

chamamento prévio, siga o procedimento acima e no campo “Tipo Parceria”, selecione

“Acordo Cooperacao”.

J Parcetia || Responsavel / Parceira |

Convenic/Exercicio:
Midrmero Edital:

*Situagdo:

*Administragdo Pablica:
*Parceiro:

Yigéncia [nicial:

Saldo Dias Ex Officio:
*Tipa Parceria:

Motivo Dispensa Licitagdo:
Motiva Inexigibilidade:

*Exercicio Orgdauo:

*Arydo:

2019 -
2019~

Em Cadastramento ¥
R
9|

Wigéncia Final:

:Acurdu Cooperacdo ¥ |

Y
8
2019 v

Q

No “Motivo Dispensa Licitagao”, clique na Lupa e selecione na listagem “Acordo de

Cooperacao Art. 29, LF 13.019/2014".
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NovaParceria -
fp Salvar | SabareMovo | Umpar | Imprimir | Fechal
Carwibnios @ Parceriss i | Parcers || Respansivel / Parceira
e a [ [——— e 159 FPE - i Pibcas o Eslado do RS - Googl Chrame =@
& Saguro | Nups: fbe.Sefar reders /AL FFE FROGRAMAS ¢
“Siluagéo m Cadastran § =
Pasquisar Motivo Dispansa Licitago: Resultade Pesquisa &
“Adinistrag o Pablic gl Pesquisar Copiar Lista impnmr Fechar
“Parcirn 1
- _ [ Exibir Paginas ] Linhas : 33
Vigéncia Inicial: B Vigincia Final 2 Motivo Dispensa Licitagdo  Nome Periodo Validade
Saldn Diss Ex Oficic: Guerra, calamidade piblica, grave perturbagan - At 30,
00 I LF 13 .019/2014 R
| e ispenss ichags: ’_Xﬂ: | W, LF 13.0192014
p— OSC previamente credenciada sadde, educ, ass. soclal o o0
Consaltss v Muthvo Inexigibddade | | | . a1 80,11, 13.019r2014
; Chamada Pubhica - Programa de AquisigSa de Almentos ]
“Exarcicio Orgao/l0: 2019 ¥ 003 fibe AuIE o1oI2018
i v O H Te o &77\ b e de nto. a: it LOoA
“tegdo: C . fermos de colab e de fomenta - emendas parlam. &
| - - Ar 20 LF 130192014 £ il
“uo: 2 - ACOrdos de cocperagic - exceto comocatoidoagho - At ..
0033 = g 220142016
- 29, LF 13.019/2014
“Programa:
{ Exibir Paginas |
“Objeto
Linhas : 33

Caso qualquer outra opgdo seja selecionada, o sistema alterard para o motivo 033

(“Acordo de Cooperacado Art. 29, LF 13.019/2014") ao clicar em Salvar.

4.9 Abas de Preenchimento Obrigatoério para Viabilizar Parceria

4.9.1 Aba Parceria

Como ja dito, o inicio do cadastro da parceria comecga pela Aba Parceria. Nessa aba
estao as principais informacdes do termo ou acordo celebrado como as partes que
celebraram o termo, o 6rgao e a unidade orcamentaria (U.O.), o nome do instrumento de
transferéncia e seu objeto e as principais datas que regem a parceria. A titulo de exemplo,
sao detalhados abaixo alguns dos campos a serem preenchidos, lembrando que os campos
com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério:

A) Numero Edital

Esse € um campo obrigatério caso nao se trate de um dos casos previstos como
dispensa ou inexigibilidade de chamamento publico.

A Lei Nacional 13.019/2014 trouxe os seguintes casos de dispensa e inexigibilidade:

Art. 29.  Os termos de colaboragdo ou de fomento que envolvam recursos
decorrentes de emendas parlamentares as leis or¢camentdrias anuais e os acordos
de cooperagdo serdo celebrados sem chamamento publico, exceto, em relagdo aos
acordos de cooperagdo, quando o objeto envolver a celebra¢do de comodato,
doagdo de bens ou outra forma de compartilhamento de recurso patrimonial,
hipotese em que o respectivo chamamento publico observara o disposto nesta Lei.
Art. 30. A administracdo publica podera dispensar a realiza¢do do chamamento
publico:

I - no caso de urgéncia decorrente de paralisa¢do ou iminéncia de paralisa¢do de
atividades de relevante interesse publico, pelo prazo de até cento e oitenta dias;

II - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbagao da ordem publica
ou ameaga a paz social;

111 - quando se tratar da realizagdo de programa de protecdo a pessoas ameacadas
ou em situagdo que possa comprometer a Sua SegUranga,

()

VI - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigcos de educacdo, saude e
assisténcia social, desde que executadas por organizagoes da sociedade civil
previamente credenciadas pelo orgao gestor da respectiva politica.

Art. 31.  Sera considerado inexigivel o chamamento publico na hipotese de
inviabilidade de competi¢do entre as organizagoes da sociedade civil, em razao da
natureza singular do objeto da parceria ou se as metas somente puderem ser
atingidas por uma entidade especifica, especialmente quando:

(¢JJCAGE
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I - o objeto da parceria constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou
compromisso internacional, no qual sejam indicadas as institui¢oes que utilizardo
0S recursos;

1l - a parceria decorrer de transferéncia para organiza¢do da sociedade civil que
esteja autorizada em lei na qual seja identificada expressamente a entidade
beneficiaria, inclusive quando se tratar da subven¢do prevista no inciso I do § 30
do art. 12 da Lei no 4.320, de 17 de margo de 1964, observado o disposto no art.
26 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000.

Nas hipoteses dos artigos 30 e 31 acima transcritos, a nao realizagao de chamamento
publico deve ser justificada pelo administrador publico e o extrato da justificativa devera ser
publicado, na mesma data em que for efetivado, no Portal de Convénios e Parcerias RS’. A
critério do administrador publico, a publicacdao podera ser realizada também no meio oficial
de publicidade da administracao publica.

A publicacao no Portal de Convénios e Parcerias ocorre quando (1) a parceria estiver
na situagao “Liberada para AL" e (2) o arquivo com extensao PDF for anexado na aba
Documento.

A ndo realizacdo dos procedimentos acima implicam em nulidade do ato de
formalizagdo de parceria.

B) *Partes

Como explicado no tépico 4.5 - Cadastrando uma Nova Parceria , as partes que
celebram a parceria precisam estar previamente cadastradas no FPE. Nas parcerias, o
campo Administragcao Publica deve ser preenchido com a Secretaria, Entidade ou Poder
gue esta celebrando a parceria com uma OSC, que deve ser indicada no campo Parceiro.

Erros nesse campo geralmente ocorrem quando a OSC ndo esta previamente
cadastrada no cadastro de credores®.

C) *Tipo Parceria

Nesse campo basta selecionar se a parceria celebrada é um:

e Acordo de Cooperacao - utilizado nas parcerias voluntdrias entre a
administragao publica estadual e as organizagdes da sociedade civil, sem
transferéncia de recursos financeiros;

e Termo de Colaboragao - adotado pela administracao publica estadual, com
vista a consecucdo de planos de trabalho de sua iniciativa, para a celebracdo
de parcerias com organizagbes da sociedade civil que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros;

¢ Termo de Fomento - adotado pela administragao publica estadual para a

consecucao de planos de trabalho propostos por organizagdes da sociedade

7 https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br

8 Esse cadastro esta disponivel para consulta no FPE, menu Execugdo de Despesa > Pessoa > Pessoa. Para
incluir novos credores, verifique o manual disponibilizado em <https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-
orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe> .
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civil (ou seja, precedidos de uma MIS) que envolvam a transferéncia de
recursos financeiros.

D) *Exercicio Orgido/UO

Esse campo existe porque a estrutura da Administragao Publica pode ser alterada
todos os anos. Assim, selecione o ano em que a parceria esta sendo celebrada e nos campos
abaixo o 6rgao e a UO (unidade orcamentaria).

E) *Objeto

Aqui é descrita (0) a atividade/projeto que serd executada (0) por meio do ajuste.

F) *Diagnéstico da Realidade:

Neste campo é descrita a situagao concreta que se quer modificar por meio da
execucao do objeto da parceria detalhado no campo anterior. Deve ser demonstrado o nexo
entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas.

G) *E-mail Setor Responsavel Concedente

Nesse campo deve ser informado o e-mail do setor responsavel por convénios e
parcerias dentro da Secretaria/Entidade/Poder. Priorize e-mails institucionais no
preenchimento deste campo. Nao havendo um e-mail institucional, deve-se cadastrar e-
mail de servidor deste setor.

H) *Data Inicio Prevista

Recomendamos a leitura do tépico 4.9.4 sobre a aba Metas, pois esta € uma data
importante para determinar o inicio do plano de trabalho e, consequentemente, das
parcelas.

) *Delegagiao de Competéncia Prévia

As opcdes para preenchimento neste campo sdo “Sim” ou “Nao”. Cologue “Sim” se
existir delegacdo de competéncia prévia de forma que no decorrer do tramite do
instrumento ele avance diretamente para a situacao de “Competéncia Delegada”, sem
passar pela Casa Civil. Ou seja, quando se entender que nao € necessaria sua manifestacao
naquele caso devido a delegacdo pré-existente, deve-se preencher “Sim” nesse campo, e
entado o fluxo futuro da parceria no FPE sera alterado ("pulando" a Casa Civil). Escolha “N&o”

guando o instrumento deva seguir o fluxo normal sem “pular” situacdes.

4.9.2 Aba Responsavel / Parceiro

Nessa aba estdo as informagdes da OSC e da pessoa que representa legalmente a
OSC. O correto cadastramento dessas informacgdes € importante porque elas serdo usadas
para criar um cadastro de Organizacdes Parceiras e de usuarios que podem acessar o Portal
de Convénios e Parcerias RS e realizar a prestagao de contas — que no caso das parceiras

deve ocorrer de forma concomitante® a execuc¢do do objeto.

9 Ha um prazo de apenas 10 dias entre o efetivo pagamento e o registro desse pagamento no Portal.
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Nas parcerias geradas por um edital de chamamento sera preciso preencher apenas
o CPF Responsavel Parceiro. Nesse campo deve ser cadastrado o CPF do representante

legal da OSC. Ao digitar o CPF, se o responsavel pela Entidade Parceira ja possuir cadastro

no SOE-WEB —-organizacao PCPRS — o campo *Responsavel Parceiro sera automaticamente

preenchido com o nome ja cadastrado e o campo ficara inativo para edi¢ao.

Nova Parceria
’p Salvar | SawareNovo | Limpar | Imprimir Fechar

Convénios e Parcerias hd | | Parceria || Responsavel ( Parceiro
Parcerias & *CPF Responsavel Parceiro:
Manifestacio Interesse . "
Social *Responsavel Parceiro
Edital Chamamento Data Mascimento:
*Carga:
Alteragdo Parceria *Telefone Ramal
Convenente / OSC *E-mail:
Convénios e Gontratos v Parceiro
Repasse
Prestag3o de Contas v Parceiro: Q
Parcerias
CHNPJ:
Consultas v
Logradouro
InfraEstrutura
M MNimera:
Monitoramento -

Nas parcerias originadas por dispensa ou inexigibilidade de licitacdao o
funcionamento é quase o mesmo, com a diferen¢ca que nao existe informacgao prévia no
campo do nome do responsavel pela OSC. Ao digitar o CPF, se o responsavel pela Entidade
Parceira ja possuir cadastro no SOE-WEB - organizagao PCPRS - o campo *Responsavel
Parceiro sera automaticamente preenchido com o nome ja cadastrado e ficara inativo para
edicdo. Se o sistema ndo buscar o nome, basta preenché-lo normalmente, sem abreviacoes
ou reducoes.

Depois, digite os outros dados pessoais (Data Nascimento, *Cargo, *Telefone e *E-
mail) do responsavel pele entidade parceira. Feito isso, agora é possivel salvar clicando em
SALVAR no canto superior direito.

Em seguida, o sistema retornara para a aba principal da parceria. Note que foi
atribuida uma numeracao que identifica o instrumento no sistema FPE — o nUmero da
parceria; diversas outras abas surgiram para inclusao de dados; e surgiram outros botdes

cuja utilizagcdo sera detalhada quando pertinente.

4.9.3 Aba Gestor

E indispensavel o cadastro de duas pessoas na aba Gestor, pois ndo ha, no sistema,
distingao entre gestores e seus suplentes.

Os gestores, antes mesmo de serem registrados no madodulo de convénios e
parcerias, devem:

1) estar cadastrados no SOE-WEB (administracdo do préprio 6rgao ou

entidade);
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2) estar cadastrados como credores no FPE (solicitado pelo préprio érgdo ou
entidade no FPE) com e-mail informado;

3) Ter os perfis de acesso concedidos: Médulo Convénios e Parcerias - Perfil:
FISCAL DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA (ver item 4.4 deste Manual);
e Médulo Execucdo Despesa - Perfil: ATESTADOR DOCUMENTO CREDOR;

4) ter autorizacdo de atestador de documentos credores.

Para ser cadastrado como gestor, a pessoa deve ser antes atestadora. Para a inclusao
da Autorizagdo Atestador, € necessario realizar uma solicitagdao de inclusao tipo
“Autorizagcao Atestador”, por meio do mdédulo Administracao Sistema > Controle Acesso >
Solicitagao Acesso, indicando a(s) UO(s) necessarias. Geralmente quem tem permissao para
conceder autorizacdo € o setor de T.I. ou financas da Secretaria/Entidade/Poder. O passo a
passo com orientacdes detalhadas sobre o cadastro de fiscais/gestores de
convénios/parcerias consta no Passo a Passo do Cadastro de Fiscais e Gestores disponivel

no endereco: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-

financas-publicas-do-estado-fpe .

Editar Parceria: 6.2019

Viabilizar | Cancelar | Copiar | Salvar | Fechar | Imprimir

—
Parceria Responsa’vel/Parceiml Gestor || |Participe || Meta || Documento || Parecer || Fluxo
Novo E ditar Remover

] Exibir Selecionados

O Gestor Nome E-mail Periodo Validade

Nessa aba, devem ser cadastrados os gestores que foram designados para a
parceria. Deve ser publicada uma portaria de designacdo e deve ser solicitado acesso ao
perfil de fiscal/gestor conforme mencionado acima. Veja como solicitar o acesso no topico
Perfis de Acesso (4.4).

Ao clicar no botdao NOVO uma nova janela sera aberta. A data inicial que aparece
previamente preenchida é a data prevista para o inicio da execucao do objeto (mesma do

campo *Data Inicio Prevista).

ICDnvénioseFﬁroerias [v] ‘ Parceria H Responsavel / Parceiro i‘ Gestor ‘i Participe H Meta || Documento || Parecer H Fluxo ‘
—

Parcerias
[] Exibir Selecionados

Manifestacao Interesse
Social

I:‘ Gestor Nome E-mail Periodo Validade
Edital Chamamento
Selecionar TODOS os registros.

Parcerias NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Alteracéo Parceria (= FPE - Finangas Puiblicas do Estado do RS - Internet Explorer - [m} x

Organizagio Parceira Editar Gestor Parceria: Novo é
Convénios e Contratos Salvar Salvar e Movo Limpar Imprimir ‘ Fechar
Repasse
Prestacéo de Contas
Parcerias

Gestor

Consultas.

*Gestor: | e—| g

“E-mail:
‘ “Data Inicial [04/01/2019 [ |

JKIKTIK]

InfraEstrutura
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Para alterar os gestores cadastrados, quando a parceria estiver na situagcao “Enviada
para AL", utilize o botao “GERAR APOSTILA" para cadastrar uma apostila de Gestores. Sera
possivel encerrar a validade dos gestores previamente cadastrados e incluir novos, mas é
importante que se mantenham dois gestores validos nessa aba. Também por meio da
apostila de alteragcao gestores é possivel alterar a data de fim do periodo de validade de
algum gestor como tal, para eventual corregcao de erros ou para inserir no sistema a data

correta em que determinada pessoa esteve como gestora do determinado termo/acordo.

49.4 Aba Meta

O plano de trabalho deve ser cadastrado na aba Meta. O correto cadastro desse
plano de trabalho é importante para que no futuro seja realizado o monitoramento das
etapas do plano de trabalho pelo gestor. O manual para realizagao do monitoramento tem

seu link'® disponivel na prépria aba Monitoramento.

‘ Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor H Participe || Plano Aplicacéo H Conta Corrente || Dados Orgcamentérios. ‘ Meta || Cronograma Previsto |

Maonitoramento || Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos H Documento H Parecer H Fluxo | Parcelas || Prestacio de Contas |

Q manual de utilizagiio desta aba estd disponivel em Manuais Convénios e Parcerias.

] Exibir Selecionados

1 Meta Etapa Qtd. Etapa  Qtd. Plan. Monitoria Qtd. Realizada Justificativa

Selecionar TODOS os registros
NAQ HA REGISTROS A FXIBIR

Cada meta pode ter uma ou mais etapas que devem acontecer dentro do periodo
da meta a qual pertencem.

A data inicial da primeira meta a ser executada, em regra, coincide com a data
prevista para o inicio da execucdo do objeto (mesma do campo *Data Inicio Prevista). Essas
datas serdo ajustadas automaticamente pelo sistema quando da publicacdo do termo da
parceria.

Exemplo: se a data de inicio prevista esta cadastrada na aba Parceria com o valor
01/03/2023 e a primeira meta estad cadastrada para iniciar em 01/04/2023 (um més depois),
quando o termo for publicado em 10/05/2023, as datas serdo atualizadas para 10/05/2023 e
10/06/2023 (data de inicio prevista e data inicio da meta, respectivamente).

Essa data é importante porque é a partir do inicio previsto do plano de trabalho que
as parcelas poderdao ser atestadas e repassadas a organizagcao parceira. A data de
vencimento da parcela € sempre o Ultimo dia util do més.

Para cadastrar uma nova meta, clique no botao NOVO e preencha as informacdes

de data de inicio, duragao ou data de término (o sistema calculara apds o preenchimento

100 link para o manual da aba Monitoramento é: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-
sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe
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de um dos campos), o valor (que podera ser o niumero zero) e a descricdo (que deve ser

como o previsto no plano de trabalho).

Editar Parceria: 6.2019

Salvar Situagdo | Fechar | _Impri

9

——

1
| Parceria || R avel | Parceiro || Gestor || Panticipe || Meta || Documento || Parecer || Fiuxo | 2
_— __Novo || Editar | Remove
[] Exibir Selecionados
O Meta Valor Inicio Término
2 Selecionar TODOS 0s registros.

(& FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Intemet Explorer

- o X
=)

Novo

Salvar | SalvareMovo | Limpar | Imprimir | Fechar

Meta Etapa
“nicio: | A
“Duracdo
“Término:
“Valor:
“Descrigao:
v
D% -

Apds preencher a meta sera preciso incluir pelo menos uma etapa. Cada meta pode

pPOSsSUir uma ou Mmais etapas. As etapas devem ter sua data de inicio e término contidas

dentro do prazo da meta a qual pertencem.

Caso seja necessario alterar alguma informacao da meta, basta seleciona-la e clicar

em EDITAR.

Para incluir uma nova etapa, preencha os campos e clique no botao ADICIONAR

(&5 FPE - Finangas Puiblicas do Fstado do RS - Internet Explorer - u] X
Editar Metas do Convénio: 6/2019 =
Salvar Limpar Imprimir ‘ Fechar ‘

Meta Etapa

Etapa:

migo [T
“Duracdo: I—

“Término: li
Unidade: [
Quantidade: I—

*Descrigao:

| Adicionar Etapa |! Excluir Limpar
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Caso algum erro tenha sido cometido no preenchimento, basta selecionar a etapa,

proceder a alteracao e clicar em ALTERAR ETAPA.

(2 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer - a x

Editar Metas do Convénio: 6/2019 =
Salvar Limpar Imprimir ‘ Fechar

Etapa: 1 Al

“Inicio: ,M
*Duracéo: IW

“Término: ,W
Unidade: ~ [Criancas Atendidas
Quantidade: ,7250

“Descrigio: |Descricdo da etapa 1 conforme plano de trabalho

2
I Alterar Etapa || Excluir ‘ Limpar

[] Exibir Selecionados

1|:| Etapa Inicio Duracéo Término Unidade Quantidade  Descricdo Dados Auditoria
E 1 04/01/2019 365 04/01/2020 ﬁ:‘;’;‘f;:s 250 Descriciio da etapa 1 conforme plano de trabalho * v
®IR% -

O correto preenchimento das etapas € importante para o monitoramento, pois essas

serdo as informacdes monitoradas pelos gestores das parcerias.

4.9.5 Aba Plano Aplicacao

Esta aba somente sera preenchida em instrumentos com transferéncia financeira.
Esta aba mostra em forma de tabela a Natureza da Despesa (apresentando os digitos
Categoria Econdmica, Grupo Natureza de Despesa e Modalidade de Aplicacao), e o Valor
Administracao Publica que é o valor firmado na parceria.

O sistema valida a soma do valor cadastrado nessa aba com a soma dos valores da
aba Dados Orcamentarios, com o valor constante na aba Meta e também com o total dos
valores na aba cronograma previsto. Para cadastrar clique em NOVO e preencha os dados

solicitados.

Viabilizar | Cancelar | Coplar | Salvar | Fechar | Imprimir

Decumento Parecer Fluxo 1
Parceria rﬂpspansavel!Partein Gestor || Participe ||| Plano Aplicagao || Conta Comente || Dados Orgamentarios || Meta || Cronograma Previsto 2
[ s ) nsmme

[ Exibie Selecionados
[]  Natureza Despesa Valor Adminlstrago Pubica
[REEETTTY 100000000

5 FPE - Finangas Pblcas do Ectado da RS - Intemet Explorer - 0 x
Novo =

Salvar | SalvareNovo | Limpar | imprimic | Fechar |

| Piano Apiicacio
Exercicio: 2019[v]
*Categoria Econdmica. q
"Brupo Natureza Despesa: q|

“Modalidade Aplicacao Ql

“Administragio Piblica 0,00
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4.9.6 Aba Dados Orgamentadrios

Esta aba somente sera preenchida em instrumentos com transferéncia financeira.
Nessa aba deve-se cadastrar os dados orcamentarios. A soma do valor cadastrado
deve ser igual ao valor da aba Plano Aplicagcao e a soma dos valores na aba Cronograma

Previsto. Para cadastrar clique em NOVO e preencha os dados solicitados.

Editar cena: 5.2079
Viabilizar Cancelar Copiar_| |
[ e || e | 1
| Parceria || Responsdvel/Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicagio || Conta Corrente || Dados 0 drios ||| Meta || Ci Previsto 2

Editar | _Remover

[[] Exibir Selecionados

O vo Projeto Subprojeto Natureza Despesa Recurso Valor Valor Empenhado Valor Solic. Empenho Valor Restos Nao Proc. Saldo
2 Selecionar TODOS os registros.
3 —
MAG WA REGISTROS A EXING
(@ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer - [u] X

Editar Dados Orgamentarios: Novo

=
Salvar | SalvareNovo | Limpar | Imprimir | Fechar

| | Dados Orgamentarios |
Orgao 19 Q| [SEGRETARIA DA EDUCACAO
uo: 19 01 K] |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
al
[ “Subprojeto: [ al
Exercicio: 2019

“Categoria Econbmica ﬂ
“Grupo Natureza Despesa: E
“Modalidade Aplicagao: &I

“Elemento Despesa E
“Recurso; SI
“Valor

4.9.7 Aba Cronograma Previsto

Esta aba somente sera preenchida em instrumentos com transferéncia financeira.
O sistema valida a soma do valor cadastrado nessa aba com a soma dos valores da
aba Dados Orcamentarios e o valor da aba Plano Aplicagdo. Para cadastrar clique em NOVO

e preencha os dados solicitados.

Viabilizar | Cancelar | Coplar | Salar | Fechar | Imprimir

Documento Parecer Fluxo
| “Parceria || Responsdvel  Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicagéo || Gonta Corrente || Dados Orgamentdrios || Meta I]' Cranograma Provisto '\l 2
Editar | Remover |
(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer - o x [a

Editar Cronograma do Convénio: 2019 é

Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

Cronograma Previsto
Data Base: 04/0172019 | [
Saldo Administragdo Publica: 0,00

& META 1 _ ToTAL 1%~
ADMINISTRAGAO PUBLICA

1° Més - 02/2019 1000000,00E 1.000.000,00
2° Més - 032019 0,00 0,00

3° Més - 0412019 0,00 0,00

O sistema ja traz indicado na tela todos 0os meses em que o instrumento terd
vigéncia. Apds inserir os dados, clique em SALVAR. Lembre-se de que a data de vencimento

da parcela é o ultimo dia dtil do més.
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J Cronograma Previsto |

Data Base:

Saldo Administracio Publica:

04/01/2019

META 1

2

ADMINISTRACAO PUBLICA

1° Més - 02/2019

1000000,008

2° Més - 03/2019

0,00

3° Més - 04/2019

0,00

4° Més - 05/2019

0,00

0,00

6° Més - 07/2019

0,00

7° Més - 08/2019

0,00

|
|
|
5° Més - 06/2019 |
|
|
8° Més - 09/2019 |

0,00

9° Més - 10/2019 |

0,00

10° Més - 11/2019 |

0,00

117 Més - 12/2019 |

0,00

12° Més - 01/2020 |

0,00

13° Més - 02/2020 |

0,00

TOTAL

1.000.000,00

TOTAL

1.000.000,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
1.000.000,00

4.9.8 Aba Participe

26

Nessa aba devem ser cadastradas todas as demais partes que integram o termo,

mas ndo estdo indicadas como parceiro na aba Parceria. Se houver outra pessoa que de

alguma forma faga parte do instrumento de parceria — como executora da obra ou

prestadora de servico; ou como interveniente — esta deve ser cadastrada na aba Participe.

[ Bocunento || Parscer || Fima |

1

Parceria || Responsdvel / Parceiro

Gestor || Panicipe || Plana Apicagao || Conta Correrte

Dados Orgamentaiios || Meta || Cronograma Previsto

Viabiizar | _Gancelar | _Gopiar

Salvar | Fechar | Imprimir |

2

[ Exibir
[]  Particpe

£ Login

{ Novo

) FPE - Finangas Pablicas do Estado do RS - Itemmet Brplorer

ES

=

Panticipe

“Paicios al

Orgao: [ al

v al
CNPJ

Tipo Paricipagae: [ %]
Logredouro:

Hiimero

Complemanta

Bairo

Wuricipio

CEP

UF: [v]

Telefone:

E-mail.

Salvar | SalvareNovo | Limpar

imprimir_||_Fachar

I Nova \Izuilar | _Remey "

g -
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4.10 Outras Abas

4.10.1 Aba Documento

Nessa aba devem ser anexados 0s arquivos com o termo e seus anexos, as
publicacdes no Diario Oficial e demais documentos que devam ser objeto de transparéncia,
pois, apds o envio para a Assembleia Legislativa (AL), todas as informacgdes do FPE ficarao

disponiveis para consulta no Portal de Convénios e Parcerias

<www.convenioseparcerias.rs.gov.br>. O sistema FPE permite a consulta, inclusdo (botao
NOVOQO) e remogdo (botdo REMOVER) de documentos relacionados aos instrumentos de
repasse. Para inserir algum documento, cliqgue em NOVO, escolha o arquivo no formato

permitido (PDF, PNG, JPEG ou GIF) e salve.

Editar Parceria: 164.2018

Extinguir | Gerar Apostla | Copiar | Fachar | _Imgrimic

Parceria || Responsavel | Parceiro || Gestor || Participe || Pt cagio || CoplaGausate |l Dado — Meta
Monitoramento || Cronograma Realizado || Financeiro Totais rnencevuRacursosI Documento IPerecal Fiuo | Parcelas || Prestagao de Contas

[ Exibir Sellecionadas
Data Tipo Tamanho
18042018 042901 POF file 815
1410572018 021237 PDF fie 98814

05107/2018 07:19:50 POF file 40580
Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 123

4.10.2 Aba Fluxo

As parcerias cadastradas no Sistema Financas Publicas do Estado — FPE passam por
“etapas” ou “estagios” desde o inicio de sua inclusao no sistema até a liberagao para a
Assembleia Legislativa para ciéncia e posterior execucdo. Isso também vale para as
alteracdes que porventura sejam necessdrias aos instrumentos em questdo, como as
apostilas e termos aditivos.

Dentre as abas visiveis quando se acessa uma parceria no sistema FPE esta a aba
Fluxo onde sao apresentadas as situacdes: atual (situagcdo com a marcagao “<<<"), passada
e pelas quais ainda irdao passar os instrumentos de transferéncia registrados no sistema.
Esta € uma aba apenas informativa, ou seja, aqui ndo sao inseridas informacdes.

O fluxo é definido de acordo com as informacdes inseridas na aba Parceria, portanto
o “caminho” pelo qual o instrumento tramitard sera diferente a depender das partes
envolvidas — Administracao publica e OSC, se ha transferéncia ou nao etc. Abaixo um

exemplo de fluxo de um acordo de cooperacao celebrado pela administracao direta:

(JJCAGE
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Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Meta || Documento || Parecer || Fluxo |

Parcerias - Adm. Direta - Acordo Cooperacao

Em Cadastramento <<<
Viavel Tecnicamente

Aprovado Juridicamente
Liberado para Seccional
Rejeitado pela Seccional
Aprovado pela Seccional
Liberado para Casa Civil
Rejeitado pela Casa Civil

Competéncia Delegada

Assinado

Liberado para AL

Fluxo estabelecido de acordo com
as informacgodes cadastradas na
aba Parceria

Selecionar TODOS os registros.

Linhas de 1a 13

A seguir alguns exemplos de fluxos da Administragcdo Direta, da Indireta e da

Assembleia Legislativa, respectivamente.

‘ Parceria H Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicacio || Conta Corrente || Dados Orcamentarios || Meta H Cronograma Previsto

| Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento H Parecer || Fluxo || Parcelas || Prestacdo de Contas |

Parcerias - Adm. Direta Termo Colaboragcao/Fomento

Em Cadasiramento
Viavel Tecnicamente
Liberado p/ JUNCOF
Rejeitado p/ JUNCOF
Aprovado p/ JUNCOF
Aprovado Juridicamente
Liberado para Seccional
Rejeitado pela Seccional
Aprovado pela Seccional <<<
Liberado para Casa Civil
Rejeitado pela Casa Civil
Competéncia Delegada
Assinado

Liberado para AL

Selecionar TODOS os registros.

Linhas de 1a 16
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‘ Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicacao || Conta Corrente H Dados Orcamentarios | Meta H Cronograma Previsto

| Monitoramento || Crenograma Realizado H Financeiro Totais H Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo | Parcelas || Prestacio de Contas

Parcerias - Adm. Indireta Termo Colaboracdo/Fomento

Em Cadastramento
Viavel Tecnicamente
Liberado p/ JUNCOF

Rejeitado p/ JUNCOF

ovade p/ JUNCOF

Liberade para

ovado pelo Contador

Assinado

Liberado para AL <<<

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 12

‘ Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicacdo || Conta Corrente H Dados Orcamentérios | Meta H Cronograma Previsto ‘

‘ Menitoramento H Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documenta || Parecer || Fluxo ‘ Parcelas H Prestacdo de Contas |

Parcerias - Assembléia Legislativa Termo Colaboragao/Fomento

Em Cadastramento
Viavel Tecnicamente
Aprovado Juridicamente
Liberado para Seccional
Rejeitado pela Seccional
Aprovado pela Seccional
Assinado

Liberado para AL <<<

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 10

4.10.3 Aba Parecer

Na aba Parecer ficam registrados os pareceres que foram inseridos em cada uma
das situacOes. Para ter acesso ao texto do parecer, clique no nome da situacao. A data

informa quando o parecer foi inserido, ou seja, quando a situacao foi alterada e néo

guando o fato ocorreu no mundo real. No exemplo abaixo, em 01/02/2018 a informacao da
aprovacao juridica foi gravada no sistema por acao de servidor competente. Nao significa

que a aprovagao pelo setor juridico do érgao ocorreu necessariamente nesse dia.

| Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Meta | | Monitoramento || Documento

Situacio Data

Em Cadastramento 28122017
Viédvel Tecnicamente 01/02/2018
Aprovado Juridicamente 01/02/2018
Liberado para Seccional 01/02/2018
Aprovado pela Seccional 19/02/2018
Liberado para Casa Civil 19/02/2018
Competéncia Delegada 28/02/12018
Assinado 28/02/12018
Liberado para AL 28/02/2018

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de1a9
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4.10.4 Aba Conta Corrente

Nessa aba serd solicitada a abertura de conta corrente especifica” no Banrisul. Temos
um manual préprio explicando como proceder e tratar eventuais erros. Ele esta disponivel

na pagina de manuais do FPE <https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-

o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe>. Atualmente esse botao ficara disponivel a

partir do momento em que o fluxo de cadastramento no sistema se encontre na situagao
“Viavel Techicamente”.

A utilizacdo da solicitacdo de abertura de conta corrente do sistema FPE garante
que o correto extracontabil seja usado no Banrisul, ou seja, a conta corrente aberta seguird
as regras exigidas na Lei n°13.019/14: ndo tera cheques, terd o extrato bancario enviado para
o FPE (estara disponivel no modulo Prestacdao Contas > Prestacao Contas > Extrato
Prestagdo Contas) e ndo tera tarifas bancarias. Essa sera a conta utilizada para a organizagao

parceira receber o pagamento das parcelas.

4.11 Viabilizando techicamente a parceria

A viabilidade técnica (botdo VIABILIZAR) visa verificar sistemicamente se os dados
inseridos no FPE sao corretos e suficientes para o prosseguimento do tramite da parceria.
Apobs preenchidos os dados, sera possivel viabilizar a parceria. Para tanto, clique no botao

VIABILIZAR (1), preencha o parecer (2) e salve em SALVAR SITUACAO (3).

Editar Parceria: 6.2019 —

I Viabilizar |! Cancelar | Coplar | Salvar | Fechar | Imprimir

J Parceria H Responsdvel / Parceiro H Gestor H Participe H Meta || Documento || Parecer H Fluxo ‘

Convénio/Exercicio: 6/[2019]v] A

Niamero Fdital

1 Conta corrente especifica significa que uma determinada conta corrente s6 pode ser cadastrada para um
unico termo de parceria. Nao é permitido cadastrar a mesma conta bancéria para parcerias diferentes.
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| | Parceria || Responsével/Parcsiro || Gestor || Participe || Meta || Documento |[ Parecer |[ Fluxo |

3 I Salvar Situacio || Fechar | Imprimir

Gonvénio/Exercicio 6/2019

Nimero Edital

“Situagdo Vidvel Tecnicamente

“Adminisiraco Piblica [~ 2605561 Q | [RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE E
“Parcairo. [ 50640755 Q| [ASSOC ESPORTIVA DE VENANCIO AIRES
Vigéndia Inicial Vigéncia Final:

Saldo Dias Ex Officio: 0,

“Tipo Parceria Acordo Cooperagéo| v|
Motivo Dispensa Licitacdo 00— Q|
Q

Motivo Inexigibilidade:

“Exercicio Orgao/U0. 2019]v]

*Orgao: 19 &I 'SECRETARIA DA EDUCACAO

*Uo: 19 1 &I GABINETE E ORGAOS CENTRAI

“Programa: |PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO Q
*Objeto: (Objeto teste

“Diagnéstico da Realidade: Diagndstico de realidade teste

2

Parecer: Parecer de viabilidade técnica]

“E-mal Sel Conceden T0n cane/msataz ts oo br

(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer - o x
Q Pesquisar Homologagédo 0 019 A = @
fp’a Salvando Parcerias
\ / Aguarde Envio dos Dados
Convénios e Parcerias
Parcerias A Vigéndia Inicial [ Vigéncia Final ] A
Manifestagée Interesse
i Saldo Dias Ex Officio 0
Edital Chamamento “Tipo Parceria: Acordo Cooperag
Motho Dispensa Litagdo e al
Alteracgo Parceria Motivo Inexigibilidade:
gunvénios e Contratos v *Orgao: Iﬁ
epasse E
Prestacio de Contas T 19 Alteracdo efetuada com sucesso
g N/ g
Parcerias
. = Programa PR
“Obijeto: bj
InfraEstrutura N/ g )
“Diagnéstico da Realidade: Diagnéstico de realidade teste
Parecer Parecer de viabilidade técnica.
[RROCERGS - Vi
50E Login Q2% v

4.12 Novas abas que surgem apos viabilizar

Atvalizagéio!

Foi disponibilizada nova funcionalidade que permite voltar a situacdo de parcerias

para etapas anteriores no fluxo caso seja constatada necessidade de correcdo em algum

dado inserido. E possivel voltar a situacdo de um registro a partir da situagio Viavel

Tecnicamente. Verifique o item 4.23 neste manual para mais detalhes.
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4.12.1 Aba Parcelas

Essa € uma aba de consulta de valores das parcelas na qual o gestor as atesta. A tela
do usudrio que estd cadastrado como gestor nessa parceria e tem o perfil de fiscal/gestor
terd o botdao ATESTAR PARCELA no canto direito dentro da aba, acima das parcelas que

serao atestadas (em verde no print abaixo).

Extinguir | Gerar Apostila \ Copiar Fechar Imprimir

| Parceria H Responsavel [ Parceiro || Gestor H Participe H Plano Aplicagio H Conta Comente: H Dados Orcamentarios || Meta H Cronograma Previsto H Monitoramento ‘

| ‘Gronograma Realizado H Financeiro Tolais H Financeiro Recursos H Documento H Parecer H Fluxo || Alferacio Parceria || Parcelas H Prestagdo de Contas |

| Atestar Parcela “ Cancelar Ateste II Solicitacdo Empenho | Empenho | Solicitacéo Liquidacdo L\quldagﬁul -

Financeiro Totais
Solicitagio de Empenha: 0.0

Empenhado: Extrato Empenho

Saldo a Liquidar Empenhos a Liquidar

Parcelas

[ Exibir Selecionados

] Mimero Parcela Més/Ano Walor Walor Liquidado Ateste Dados Auditoria
Total 2026 10.770.671,53 4.787.191,53
] 0172026 5.389.435,77 4.787.191,53 SiM

02/2026 1.346.358,94 0,00
05/2026 1.346 355 94 0,00
082026 1.346 358 94 0,00

[ R S I U,

10/2026 1.346 358 94 0,00

Selecionar TODOS os registros

Seguem abaixo algumas observacdes importantes sobre o ateste de parcelas em

convénios/parcerias:

- O ateste de parcelas é feito pelo gestor/fiscal do instrumento. Se o usuério ndo estd
cadastrado como gestor/fiscal no FPE para a parceria/convénio, ndo deve constar o botio
ATESTAR PARCELA.

- O botdo ATESTAR PARCELA ficara visivel para os(as) gestores(as) ou fiscais quando o
fluxo no mdédulo estiver concluido (Liberado para AL).

- A caixa de selecdo (flag) que permite marcar a parcela a ser atestada, deve aparecer a
partir do dia 1° do més de competéncia da parcela. Antes, ndao sera possivel selecionar
uma parcela para atestar.

- A caixa de selecao (flag) deve ser selecionada antes de clicar no botdao de ateste ou

cancelamento de ateste.

Vocé cumpriu os requisitos acima e ainda ndo consegue atestar parcelas? Verifique
o Passo a Passo do Cadastro de Fiscais e Gestores disponivel no endereco:
https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-

do-estado-fpe.
Dentro dessa aba também é possivel que qualquer dos gestores da parceria cancele

o ultimo ateste feito (botao CANCELAR ATESTE em vermelho acima), se necessario. Além

disso, estao disponiveis botdes de atalho referentes a execucao de despesa (em azul acima).
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Orienta-se que sejam utilizados esses botées de atalho para efetuar a execugao
do instrumento. Portanto, ndo é necessario ir ao moédulo Execucdo Despesa no FPE para
isso. Utilizando os botdes dentro da aba Parcelas, erros de preenchimento sao evitados, ja

gue muitas informacgdes sao preenchidas automaticamente pelo sistema.

4.13 Liberar para JUNCOF

Consoante o Decreto N° 54.518/2019, Art. 1°, a Junta de Coordenacdo Orcamentaria e
Financeira — JUNCOF - desenvolve a gestao da execucdao orcamentaria e financeira do
Estado do Rio Grande do Sul. Portanto, em Parcerias, a acao de enviar para JNCOF existe
apenas quando ha transferéncia de recursos financeiros dentro do Poder Executivo. Nos
casos em que for constatado que outros poderes ou entes com autonomia estejam nessa
situagao, favor abrir ocorréncia no Portal de Atendimento e-CAGE

<https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> reportando o erro.

Para dar prosseguimento, a Secretaria deve clicar em LIBERAR, digitar o parecer e

salvar.
(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer
Q Pesquisar Homologacao 23/01/2019 - Tassia Akemi de Farias Araki Sistemas ~ ASG'
Editar Parceria: 4.2019
fp,a Im Cancelar | Escolher Situagdo | Copiar | Fechar | Imprimir
k—/ [ Documento | Parecer || Fiuxo || Parcelas || Prestacao de Contas |
Convénios e Parcerias || | Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicagio || Conta Corrente || Dados Orcamentdrios # Mdg || Cronograma Previsto |
Parcerias Lﬂ Convénio/Exercicio 4[2019[v] i i A
Mo ifosiacRonmreas Namero Edital: 36/ [2019[v] =
Edital Chamamento Nimero Proposta 78| 08 | Liberar para JUNCOF |
*Situacio: Vidvel Tecnicamente j
asacaolHarcart *Administracéo Publica: 2695561 Q] [RIC GRANDE DO SUL SECRETARIA DE El
Oltanizaceoliarceis *Parceiro: 50640755 Q] [ASSOC ESPORTIVA DE VENANCIO AIRES
Fopuenios e Contratos | B vigencia Inicial [ vigencia Final
ggerée{ﬂr;}jsﬂ de Contas 15771 || Saldo Dias Ex Officio; 0
J— v “Tipo Parceria Termo Fomento  [V]
P v Motivo Dispensa Licitagao Q
Motivo Inexigibilidade: Q
“Exercicio Orgao/UO: 2019[v]
“Orgdo: 19 |[Q] |[SECRETARIA DA EDUCAGAO
*uo: 19 1 Q] |GABINETE E ORGACS CENTRAI
“Programa: ACESSO E PERMANENCIA COM QUALIDADE NA EDUCACAO BASICA Q
*Objeto: teste - miltiplos vencedores - envelope sim
[ROCERGS ™
4 “Niannastico da Realidade teste
SOE Login R12% -
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Apds, caberd ao usudrio com o perfil da JUNCOF clicar em Aprovar ou Rejeitar,

preencher o Parecer e salvar (botdo SALVAR SITUACAO).

Editar Parceria: 4.2019

Aprovar | Rejeitar |L

|
Documento || Parecer H Fluxo H Parcelas || Prestacao de Contas |

Parceria || Responsavel { Parceiro H Gestor || Participe H Flano Apllicag:ﬁo H Conta Corrente |

Cronograma Previsto |

Convénio/Exercicio: 412019
Numero Edital: 36 2:]13

—

4.14 Aprovacao juridica

Apobs a viabilidade técnica, ou a aprovagdo da JUNCOF nos casos com repasse

financeiro, o registro seguird para a aprovacgao juridica.

(@ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer
Q Pesquisar Homologagéo 23/01/2019-"__ " " "~ I Sistemas « Aﬁ-
Editar Parceria: 6.2019
fﬁa I Aprovar l Escolher Situagio | Copiar | Fechar | Imprimir
Convénios e Parcerias | v | Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Meta || Documento || Parecer || Fluxo A
Parcerias A ConvéniolExercicio 6/2019[v] U ~
arfostato aresse [ APROVAGAO JURIDICA
Edital Chamamento *Situagio Vidvel Tecnicamente
“Administragéo Publica 2695561] Q] [RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE E|
Alterag8o Parceria *Parceiro: 50640755 Q] |ASSOC ESPORTIVA DE VENANCIO AIRES
Organizacdo Parceira Vigéncia Inicial Vigéncia Final:
Ropenios e Conlratos | 7 Saldo Dias Ex Officio: 0
Prestacéo de G ia: 5
P;e:';a'?:; le Contas v (| *Tipo Parceria: Acordo Cooperagac
Conation v Motivo Dispensa Licitago: 0004 | [Q
Motivo Inexigibilidade Q
InfraEstrutura N/ |
“Exercicio OrgaolUC: 2019[v]
~Orgao: 19 |Q] [SECRETARIA DA EDUCACAO
*Uo: 19 1 Q| [GABINETE E ORGAOS CENTRAI
“Programa: PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO Q
*Objete: Objeto teste
“Diagnéstico da Realidade: Diagnostico de realidade teste
4 N
OE Login ®12% -

ApOs clicar em Aprovar, € preciso preencher a data dessa aprovacao, a forma de

prestacao de contas (se houver repasse financeiro), o parecer e salvar a situagao.
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alvando Parcerias

guarde Envio dos Dados

*Diagnéstico da Realidade:

teste

Parecer:

Parecer juridico teste

*Numero Processo:

Numero Parceria Orgéo:
Namero MIS:

Convénio Ascendente/Exercicio:
Datas

*Data Inicio Prevista:

*E-mail Setor Responsavel Concedente:

dip.cage@sefaz.rs.gov.br
18190000050997

04/01/2019

_

Data Aprovagio: |1 1/01/2018

Forma Prestacdio Contas: |Final Vigéncia Paroeria Igﬂ dias | Data Limite Prest. Contas: &
=

4.15 Novas abas que surgem apoés Aprovacao Juridica

4.15.1 Aba Cronograma Realizado

Esta € uma aba meramente informativa. Ela traz a valor previsto de pagamento

(valor total a ser empenhado), o valor que ja foi liquidado, e o valor ja pago em determinada

data.

i 4 Parceiro || Gestor || Participe H Plano Aplicaco || Conta Corrente || Dados Orcamentarios H Meta || Cronograma Previsto
Cronograma Realizado Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas || Prestacdo de Contas ‘

Previsto Liquidado Pago
Més/Ano Valor Administracdo Puablica Valor Administracdo Publica Valor Administragdo Pablica
01/2018 948.000,00 0,00 0,00
Total: 948.000,00 0,00 0,00

Selecionar TODOS os registros.

Linhasde1a1

4.15.2 Aba Financeiro Totais

Esta também é uma aba meramente informativa. Todas as informacdes dessa aba

tém como origem a execug¢ao da despesa.
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Editar Parceria: 4.2019 -
| Parceria || Responsay i || Participe H Plano Aplicacao H Conta Corrente H Dades Orgamentarios H Meta || Cronograma Previsto
| Cronograma Realizado Financeiro Totais | Financeiro Recursos || Documento || Parecer H Fluxo H Parcelas || Prestacéo de Contas |

Principal: 948.000,00

ContraPartida: 0,00

Ingresso Receita Rendimento Aplicacio: 0,00

Total Convénio: 948.000,00

Saldo a Pagar Convénio: 948.000,00

Ingresso Receita Principal: 0.00

Saldo a Receber do Convénio Principal: 0,00

Saldo para Solicitacio Empenho: 948.000,00

Solicitagdo de Empenho 0,00

Saldo a Empenhar: 948.000,00

Empenhado: 0,00 Extrato Empenho |

Anulado Restos Nio Processados: 0,00

Liquidado: 0,00 Extrato Liquidagdo | Extrato PCT Liquidadc

Anulado Restos Processados: 0,00

Pago: 0,00 Extrato Pagamento |

Saldo a Liquidar: 0,00 Empenhos a Liquidar |

Saldo a Pagar: 0,00

4.15.3 Aba Financeiro Recursos

| Parceria H Responsdvel / Parceiro H Gestgrll_Padicine | Plapg Anlicacdo || Conta Cormrente H Dados Orcamentarios H Meta H Cronograma Previsto
‘ Cronograma Realizado H Financeiro Totais ‘ Financeiro Recursos H Documento || Parecer H Fluxo H Parcelas H Prestacdo de Contas |
[ Exibir Selecionados Pégina1de 1 Linhas:1
” Recurso  Solicitado Empenho Empenhado Anulado Restos Nao Liguidado Anuladoe Restos Pago Saldo a Liquidar Saldo a Pagar
Processados Processados
[ ooo1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
Pégina1de1 Linhasde1a1 Linhas:1

A criagdo de recurso para parceria, convénio, ou instrumento similar, deve ser
solicitada por meio de abertura de demanda no Portal e-CAGE

<https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> & Divisdo de Contabilidade - DCON/CAGE

informando os dados listados abaixo. Esta solicitacao deve ser antecedida do registro da
parceria/convénio no Sistema FPE pelo 6rgdo gerenciador dos recursos, ou seja, a
parceria/convénio deve estar na situacao “Assinado” ou “Liberado para AL".
a) Numero e ano de exercicio do cadastro da parceria no FPE;
b) Partes (Orgao/Administracdo Publica e OSC) e objeto da parceria;
c) Natureza das despesas (se correntes e/ou de capital), conforme descritas no
plano de aplicacdo do cadastro da parceria no FPE;
d) Informacgédo sobre a conta corrente: No caso de parcerias, os dados da conta
bancaria especifica, que foi aberta automaticamente via FPE. Esta ja deve
estar cadastrada na aba conta corrente da parceria (volte ao item 4.10.4 deste

manual para mais detalhes).
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Apds estas providéncias a DCON/CAGE cria o recurso e o vincula ao cadastro da
parceria/convénio e as contas bancéarias automaticamente, sendo desnecessario o

requisitante realizar esses procedimentos.

4.15.4 Aba Prestacao de Contas

Esta € uma aba informativa.

A entrada de dados da organizacio parceira é realizada pelo Portal de Convénios

e Parcerias RS <www.convenioseparcerias.rs.gov.br>. Hd um manual exclusivo para essas

entidades tratando sobre os procedimentos no sistema para fins de prestagcao de contas

em <www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-entidades>.

Os analistas e os gestores estaduais realizardo as acdes (conferir a PCT, receber e
anexar documentos) no médulo Prestacdo Contas > Prestacdo Contas > Solicitacao
Prestagcao Contas do FPE intranet.

H& um passo a passo - Passo a passo da fase de pré-andlise da Prestacado de
Contas de Parcerias - descrevendo o fluxo e as permissdes necessarias para atuar como

analista técnico e/ou financeiro em <https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-

sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe>.

| Parceria H Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicacao || Conta Cormente || Dados Orcamentgsas ” Lista ” LCropograma Previsto
| Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelasl‘ Prestacao de Contas
Solicitagao Periodo Saldo Anterior Recebimentos Somatério Pagamentos Saldo Atual  Situacio

Selecionar TODOS os registros.

NAO HA REGISTROS A EXIBIR

4.16 Liberar para a Seccional ou para o Contador

ApOs a aprovacgao juridica, no caso da Administragao Direta, ha a manifestagcao da
Seccional da CAGE - Contadoria e Auditoria Geral do Estado. Na Administracao Indireta, ha
a manifestacao do Contador.

Em qualquer dos casos, a Secretaria/Ente deve providenciar a solicitacdo de

empenho e clicar em Liberar.

No caso da Administracao Direta, libera-se para a Seccional.

Editar Parceria: 4.2019 i Altera situagio da Parceria para Liberado para Seccional
|_tberar || Cancolar | _Escolher Situagdo | |
| Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas || Prestacéo de Contas |
| | Parceria || ResponsavelParceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicagao || Conta Corrente || Dados Ore [[ meta || Previsto | Z 5
Convénio/Exercicio 4/[2019[v| | I
Numero Edital: 36 [2018[v]
Nimero Proposta 28/ [2018[~] LIBERAR PARA SECCIONAL DA CAGE
*Situagio Aprovado Juridicamente ﬂ
*Administragéio Piblica 2695561 Q| [RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE El
“Parceiro: 50640755/ Q| |ASSOC ESPORTIVA DE VENANCIO AIRES
Exy Exy
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No caso da Administracao Indireta, libera-se para o contador.

Editar Parceria: 581.2018 i Altera situagdo da Parceria para Liberado para Contador
| Liberar | Cancelar | Escolher Situ
| Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas || Prestacao de Contas |
J Parceria H Responsével / Parceiro H Gestor H Participe H Plano Aplicacio H Conta Corrente H Dados O ari HWH Cronograma Previsto | A
Convénio/Exercicio 581/ [2018[¥]
Numero Edital: ¥
*Situagio: Aprovado Juridicamente ﬂ LIBERAR PARA CONTADOR
*Administracfio Publica: 94 Q| [FUND DE ATENDIMENTO SOCIO EDUCAT,
*Parceiro 33418861 [Q| [CENTRO DE DEF DIREITOS DA CRIANCA
Vigéncia Inicial Vigéncia Final:

4.17 Liberado para Seccional da CAGE

Nessa situagao cabe a Seccional da CAGE aprovar ou rejeitar o fluxo da parceria.

— —
Editar Parceria: 852.2017 /E T cruaghe d Prcera pwre Sorovad i Seczoral ||
Aprovar Rejeitar Escol

‘ Cronograma Realizado H Financeiro Totais H Financeiro Recursos H Documento || Parecer H Fluxo H Parcelas H Prestacéo de Contas |
| | Parceiia || Responsavel /Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicagdo || Conta Corrente || Dados Oramentirios || Meta || Cronograma Previsto

Convénio/Exercicio 852/ 2017[v]

Nimero Edital: 3/[2019[v]

*Situacio Liberado para Seccional ﬂ

*Administracio Piblica: 2512920/ [Q| [SECRETARIA DESENV ECONOMICO CIEN
*Parceiro. 50020250 Q| [ASS50C PARQUE TECNOLOGICO DE SAN
Vigéncia Inicial [ vigéncia Final

Saldo Dias Ex Officio 0

Se for rejeitado, havera um parecer informando os motivos da rejei¢gao, que pode ser
consultado pelo érgao na aba Parecer.

Ao aprovar, a Seccional também informa um parecer que deve ser digitado em
campo especifico para em seguida ser possivel salvar a situacao. Frisa-se que essas agcoes

competem a Seccional da CAGE.

4.18 Liberado para Contador

Essa situacdo ndo ocorrera para a Administracdo Direta. A acdo no sistema cabe ao
Contador. Apds clicar em APROVAR, a situacao serd alterada para Aprovado pelo Contador
e o0 botdao ASSINAR ficara disponivel para quem tiver o perfil “Dirigentes das Secretarias,

Autarquias e Fundacgdes” (ver item 4.4).
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Salvando Parcerias

Aguarde Envio dos Dados

ConvéniolExercicio 581| [2018[+] N
Namero Edital

*Situagio: Aprovado pelo Contador

*Administragéo Publica; 94| Q] [FUND DE ATENDIMENTO SOCIO EDUCAT

*Parceiro: 33418861| Q] [CENTRO DE DEF DIREITOS DA GRIANCA|

Vigéndia Iicial [i3 vigencia Final

Saldo Dias Ex Officio:

0
N Formn comonzoy] | B )

Mativo Dispensa Licitaio 0030 | [Q
Alteragio efetuada com sucesso.
Motivo Inexigibilidade Q
“Exercicio Orgao/UO: 2019
{ *Orgao 58 |Q [FASE Ok
*uo: 58 1 Q| [FUNDACru b rrenomicnro o
“Programa: ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO NO RS Q
*Objeto: Processo de habilitacdo de entidades sem fins lucrativos, cadastrada no

Conselho Municipal de Direitos da Crianca e do Adolescente, com registrode A

entidade ndo-govermnamental, com comprovada experiéncia em prestacao de

servicos de atendimento a adolescentes e jovens adultos, preferencialmente

na abordagem aos adolescentes em vulnerabilidade e risco social, conforme
a

nesta

*Diagnéstico da Realidade: O atendimento visa a execucdo da medida socioeducativa de semiliberdade,
prevista no prevista no artigo 112, inciso V da Lei n® 8.069, de 13 de juho de A
1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA, e em
conformidade com a Lei n® 12.594, de 18 de janeiro de 2012, que instituiu o
Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo - SINASE e o Programa
Estadual da Medidas Socinedicativas do Estadn da Rin Grande do Sul -

Parecer. teste
*E-mail Setor avel Concedente rs.gov.br
“Numero Processo: 17215800018625

Numero Parceria Orgio:

I% v

4.19 Liberar para a Casa Civil

Apos a aprovacdo da Seccional, cabera a Secretaria liberar para a Casa Civil. Em nosso
exemplo essa etapa ocorreu, pois foi registrado “Nao” na aba Parceria (item 4.9.1), campo

*Delegagao Competéncia Prévia, indicando que ndo se tratava do caso de delegagao prévia

de competéncia, desta forma, devendo passar pela analise da Casa Civil. Nao é preciso
preencher nenhuma informagao no sistema, bastando clicar em LIBERAR e SALVAR
SITUACAO. Sendo a Casa Civil um o6rgdo integrante do Poder Executivo, esta é uma fase

restrita ao Poder Executivo.

Editar Parceria: 6.2019 I Altera situacdo da Parceria para Liberado para Casa Civil I
Liberar | Escolher Situacdo | Copiar Fechar Imprimir
Parceria H Responsavel / Parceiro || Gestor H Participe || Meta || Documento || Parecer || Fluxo |
Convénio/Exercicio: 6((2019 ~
Numero Edital:
*Situacéio: Aprovado pela Seccional
*Administracio Pablica: 2695561 [Q| |RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE El

Sobre a tramitagao, ou ndo, do instrumento pela Casa Civil, reveja o item 4.9.1 nesse

manual, se necessario.
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4.20 Assinatura pelo Governador ou Delegacdao de Competéncia

Atvalizagéio!

Foi disponibilizada nova funcionalidade que permite voltar a situagao de parcerias
para etapas anteriores no fluxo caso seja constatada necessidade de correcao em algum
dado inserido. E possivel voltar uma etapa ou mais de uma, se for o caso. Sé é possivel
voltar a situacdo antes da assinatura no sistema. Verifique o item 4.23 neste manual para

mais detalhes.

Em analise na Casa Civil, caberd aos usuarios com perfil de “operador da casa civil
para convénios e parcerias” rejeitar (botdo REJEITAR), aprovar (botdao APROVAR) ou delegar
(ootdo DELEGAR). Esta Ultima torna possivel informar a assinatura pelo Governador, ou
ainda, alterar a situagao do convénio para “Competéncia Delegada” para assinatura pelo(a)

Secretario(a) da pasta.

Quadro de Avisos Parcerias X

Editar Parceria: 4515.2025

Delegar Rejeitar Aprovar Avancar Situagio ‘Copiar Woltar Situagio Fechar Imprimir
& C ¢

‘ Financeiro Totais || Financeiro Recursos H Documento H Parecer || Fluxo || Parcelas || Prestacdo de Contas |
J Parceria H Responsavel f Parceiro || Geslor H Participe || Plano Aplicagcdo || Conta Comente || Dados Orgamentarios || Meta H Cronograma Previsto || Cronograma Realizado ‘

Convénio/Exercicio: 4515
Nimero Edital

*Situagio:

P FELT.C) a1 ConCTAnIA G- orocanu s aacuT IT=)

Se o instrumento for rejeitado pela Casa Civil (botdo REJEITAR), serd necessario
inserir um parecer informando os motivos da rejeicdo. Esse parecer pode ser consultado
pelos érgaos na aba Parecer.

Sendo necessaria a analise e aprovagao pela Casa Civil, o usuario da Casa Civil clica
em APROVAR, insere o parecer e depois salva. Depois disso, o instrumento seguird no

sistema para assinatura e posterior publicacdo, conforme ser3 visto adiante.

Quadro de Avisos Parcerias %

Editar Parceria: 4515.2025

Delegar Rejeitar Aprovar Avangar Situacio Copiar Voltar Situacio Fechar Imprimir
¢ ¢ s

‘ Financeiro Totais || Financeiro Recursos H Documento H Parecer || Fluxa || Parcelas || Prestacdo de Contas |
J Parceria H Ry avel f Parceiro || Geslor H Participe || Plano Aplicagdo || Conta Comente || Dados O ari || Meta H Cronograma Previsto || Cronograma Realizado ‘

Convénio/Exercicio: 4515

Nimero Edital:

*Situagio:
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Voltar Situacdo I Salvar Situacdo || Fechar | Imprimir

| Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas || Prestagio de Contas |
J Parceria || R avel f Parceiro H Gestor || Participe H Plano Aplicagio || Conta Comente H Dados O ari H Meta || Cronograma Previsto || Cronoegrama Realizado |
*Objeta: Atender jovens rurais familiares vinculados a :’sdac?:-g a da Alteméancia visando ao a
desenvolvimento rural sustentavel com énfase na diversificacéo produtiva e na agregagéo de valor

e renda. estimulando a permanéncia do jovem no campo

-

*Diagnostico da Realidade: Atender jovens rurais familiares vinculados & :'edac?:g a da Altemnéncia visandoao  _
desenvolvimento rural sustentével com énfase na diversificacio produtiva e na agregacéo de valor
e renda, estimulando a permanéncia do jovem no campo

Parecer: Parecer..

- - [
Para seguir com a delegacao de competéncia no sistema basta: (1) clicar em

DELEGAR,; (2) digitar o parecer; (3) preencher a data de delegagao de competéncia, a data

da publicagcdo da delegacao e indicar quem é o responsavel pela assinatura - Secretario da

pasta — clicando na lupa (Q%) ou digitando o cédigo de pessoa do ordenador; (4) salvar a

situagao.

1 Delegar | Rejeitar | Aprovar | Copiar ‘ Voltar Situagdo | Fechar | Imprimir

| Financeiro Tolais || Financeiro Recurses || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas H Presiacio de Conlas ‘

J Parceria H R avel f Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicagdo || Conta Cormrente || Dados O; ari || Meta || Cronograma Previsto H Cronograma Realizado |
ConviniolExsrcicio 4515][2025 v =
Namero Edital: o
*Situacio: Liberado para Casa C ~
*Administragio Piblica 47207698| Q| [SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL

Voltar Situagdo |I Salvar Situagido I Fechar | Imprimir

| Financeiro Totais H Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas H Prestacdo de Contas ‘ 4
J Parceria || R avel | Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicagdo H Conta Comente || Dados O ari || Meta || Cronograma Previsto || Cronograma Realizado |
P -
Parecer: Parecer..
£
*E-mail Sefor Respensavel Concedente: decpe@sdr.rs.gov.br 2
*Nimero Processo” 25/3100-0003672-5

Nimero Parceria Orgao:
Mimero MIS: hd

Convénio Ascendente/Exercicio: i
Datas

*Data Inicio Prevista: 01/12/2025

Data Aprovagie Juridica: 09/12/2025

Forma Prestagdo Contas: Final Vigéncia av 0090 dias Data Limite Prest. Contas:
Data Efetiva Prest. Contas:
Assinade pelo Governador? [}

*Delegacéo de Compeléncia Prévia? 50 ¥ 3

Data Delegagio Competéncia: I'IUJ"I 2(2025
Data P D 0 C 2 |‘I 112/2025
Responsavel Assinatura: I 999 g Nome Responsavel

Se havera assinatura por parte do Governador, marque a opg¢ao “Assinado pelo

Governador?”.

[Urata ETElvE FTesT. COnEs. [

Assinado pelo Governador?

Apds salvar, o registro seguird para assinatura, bastando o usuario com os devidos
poderes clicar em ASSINAR, preencher a data de assinatura e salvar. A situagao do

instrumento no FPE passara para Assinado, a Ultima antes da publicagao.
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I Agsinar || Rejeitar | Copiar | Voltar Situagiio | Fechar |  Imprimir ||

| Financeiro Totais || Financeiro Recursos || Documento H Parecer H Fluxo || Parcelas || Prestacio de Contas ‘
J Parceria || R avel f Parceiro || Gestor || Participe || Plano Aplicacdo || Conta Comente H Dados O ari || Meta || Cronograma Previsto H Cronograma Realizado |

Convénio/Exercicio: 4515

Namero Edital:

Com a integracao do Mdédulo Convénios e Parcerias com o Diario Oficial do Estado
ja implementada para as parcerias, apos a parceria ser assinada sera preciso mais uma
etapa no fluxo, a publicacdo, antes do envio para a Assembleia Legislativa (AL). Para
auxilid-los nessa etapa, foi publicado um passo a passo - Passo a passo para publicacdao no
Diario Oficial (DOE) via FPE - com as acdes relativas a publicacdo no Diario Oficial via FPE

no link: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-

publicas-do-estado-fpe .

Publicar | Enviar DOE || Copiar | Fechar | Imprimir

| Alteracdo Parceria || Parcelas || Prestacdo de Contas |

los Orcamentarios || Meta || Cronograma Previsto || Maonitoramento |

b b

4.21 Assinatura pelo(a) Secretario(a)

Atvalizagéio!

Foi disponibilizada nova funcionalidade que permite voltar a situacdo de parcerias
para etapas anteriores no fluxo caso seja constatada necessidade de correcao em algum
dado inserido. E possivel voltar uma etapa ou mais de uma, se for o caso. S6 é possivel
voltar a situacao antes da assinatura no sistema. Verifique o item 4.23 neste manual para

mais detalhes.

Havendo a delegacao de competéncia, os procedimentos realizados no sistema FPE
voltam a Secretaria para que seja providenciada a assinatura e a publicacao.
O botdo ASSINAR ficara visivel para guem tem a classe “Dirigentes das Secretarias,

Autarquias e Fundagbes”.

Na Parceria, cliqgue em ASSINAR.

Editar Parceria: 6.2019 -
I Assinar |! Escolher Situacio ‘ Copiar Fechar Imprimir
Parceria || Responsavel / Parceiro | | Gestor || Participe || Meta | ‘ Documento | | Parecer || Fluxo |
Convénio/Exercicio: 6|(2019 ﬂ A
Numero Edital: ﬂ
*Situagio Competéncia Delegada ﬂ
*Adminictracin Dihlica: 260RER1 Q1 IDIN GDANDE DN QI SECDETARIA DE FI
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Além disso, este € o momento de cadastrar a data de assinatura e adequar a data de

inicio prevista (data base), se necessario. A data prevista para o inicio da implementacao

de uma parceria pode ser igual a data de assinatura ou posterior. O sistema exibe erro
ao tentar salvar a data de previsao de inicio anterior a data de assinatura. Na sequéncia, veja

Mmais sobre o assunto “datas”.

Datas
*Data Inicio Prevista- 24[12/2025 \/
Data Aprovacée Juridica: 18/12/2025
Forma Prestagdo Confas: 0030 dias Data Limite Prest. Contas:
Data Efetiva Prest. Contas:
Assinado pele Governador?

*Delegacdo de Competéncia Prévia?

Data Delegagio Competéncia: 23{12/2025
Data Publicacic Delegacdo Competéncia: 2312{2025
Responsavel Assinatura: 19195796 Q| |RONALDO SANTINI
Data Assinatura: 24122025
Datas
“Data Inicio Prevista 23]12/2025 )<
Data Aprovagde Juridica: 18/12/2025 .
Aviso _
Forma Prestacdo Contas:
Data Efetiva Prest. Contas: Erro na gravacio - Parcerias: =s»=s» Data
Assinado pelo Govemador? Base deve ser superior ou igual a Data de

Assinatura.|[#DT_BASE_CRONOGR#]|
*Delegacdo de Competéncia Prévia?

Data Delegacio Competéncia: 23/12{2025

Data Publicagiio Delegacio Competéncia: 23/12{2025 ok
Responsavel Assinatura: 19195796

Data Assinatura: 2412/2025 \/

Com a integracdo do Moédulo Convénios e Parcerias com o Didrio Oficial do Estado
ja implementada para as parcerias, apos a parceria ser assinada sera preciso mais uma
etapa no fluxo, a publicacido, antes do envio para a Assembleia Legislativa (AL). Para
auxilid-los nessa etapa, foi publicado um passo a passo - Passo a passo para publicacdao no
Didrio Oficial (DOE) via FPE - com as acdes relativas a publicacdo no Diario Oficial via FPE

no link: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-

publicas-do-estado-fpe .

Publicar | Enviar DOE || Copiar | Fechar | Imprimir

| Alteracdo Parceria || Parcelas || Prestacdo de Contas |

los Orcamentarios || Meta || Cronograma Previsto || Maonitoramento |

b b
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O registro dos instrumentos de convénios e parcerias no FPE deve ser efetuado em
observancia a ordem cronolégica dos fatos. Por exemplo: a publicagao, por l6gica, ndo pode
ser anterior a assinatura; e a data de inicio efetiva, por questdes juridicas, deve ser igual ou
posterior a data de publicagao.

Em resumo, a ordem cronoldgica dos fatos se da conforme o esquema abaixo, sendo

gue a data mais a direita ndo pode anterior (pode ser igual ou posterior) a data a sua

esquerda:
Aprovagao
Juridica Inicio Efetivo
Aprovagéo legal do Publicagdo da Publicagéo do Inicio da
instrumento delegacdo documento implementagéo

Delegacgao de Vigéncia Inicial
Competencia Assinatura do Inicio da vigéncia do
documento instrumento

Delegagéo de
autoridade

4.22 Execucao e Prestacao de Contas

Apos a formalizagdo do instrumento de transferéncia e sua publicagao, a situagdo

muda para “Liberado para AL"?, e dar-se-3 a sua execucao. Nessa fase, se houver repasse, os

gestores realizam o ateste das parcelas e, mesmo sem repasse financeiro, os gestores

designados devem monitorar a execugao. Verifique o passo a passo do ateste e o manual

da aba Monitoramento em <https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-

sistema-financas-publicas-do-estado-fpe> .

Apds o repasse financeiro, se houver, nasce a obrigacdo de prestar contas para a

organizagao parceira. Cada termo de parceria pode definir se a prestagcdao de contas sera a

cada parcela paga ou somente ao final. Em qualquer dos casos, a fase posterior a entrega
(assinatura) da prestagao de contas pela organizagao parceira tem um passo a passo (Passo

a passo da fase de pré-analise da Prestacdo de Contas de Parcerias) disponibilizado em

12 A situagdo “Liberado para AL” ou “Liberado para Assembleia Legislativa” ndo exige nenhuma agdo
dos usuarios. O sistema encaminhara automaticamente um e-mail informando a Assembleia Legislativa que um
novo instrumento de transferéncia foi celebrado.
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<https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-

do-estado-fpe>. Nesse passo a passo estao as classes necessarias para realizar cada uma das
acoes e o seu fluxo. Se o setor de T.I. de seu 6rgao ainda necessitar de maiores detalhes
sobre os perfis dos analistas técnicos e/ou financeiros, sugerimos a consulta ao Passo a

passo Perfis de Acesso Pré-Analise PCT Parcerias também disponivel no endereco citado.

As Organiza¢gbes da Sociedade Civil devem ser orientadas pelo o6rgao da

Administracao PuUblica com o qual estdo firmando parceria a consultar os materiais

disponiveis no Portal de Convénios e Parcerias RS

<https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-entidades> a exemplo do

Manual de Prestagao de Contas - Organizagao Parceira (OSC).

4.23 Voltar Situacao

Em atualizacdo recente, foi implantada no FPE a funcionalidade que permite as
partes envolvidas no fluxo de parcerias retornarem a situacao de registros em uma ou
mais etapas no fluxo previsto parta o instrumento no Médulo Convénios e Parcerias.

A nova ac3o foi nomeada de VOLTAR SITUACAO:

Editar Convénios e Contratos Repasse: 5523.2024

Salvar | Imprimir ‘ Fechar | Relatar ‘ Cancelar ‘ Liberar ‘ Avangar Situagdo | Copiar | Voltar Situacdo

V | Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Documento || Parecer |[ Fluxe |[ Parcelas || Prestacdo de Contas || Habilitagdo de Entidade |
["Gonvénio || Responsével/ Convenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicagio || Conta-Gorrenle || Meta || Dados Orgamentarios || G Previsio || Gronograma Reaizado |

Parcerias v

Convénios e Contrafos
Repasse A

Propostas

Convénios € Contratos
Repasse

Alleragao Comvénio
Proposta Padronizada

Espécie de Documentos

*Situagdo:
*Gonvénio/Exercicio
Nimero COTV:
*Concedente:
*Convenente:

*Exercicio Org i/

Aprovado Juridicamente v
5583|2024
8159238| Q/|RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DA SAUDE
156906 Q|| COMUNIDADE DA COLONIA NOVA

2024w

»

A partir de agora, usuéarios de orgdos/entidades estaduais poderdo retornar a
situacao das parcerias caso desejem efetuar alguma correcao.
Abaixo, seguem algumas caracteristicas:

e A funcionalidade permite retornar uma etapa ou varias etapas, até o inicio do fluxo

- situacao Em Cadastramento. Exemplo com prints a seguir.

e O botdo VOLTAR SITUACAO estara visivel na tela a partir da viabilidade técnica até a

situacdo anterior & assinatura. Logo, NAO é possivel retornar parceria que esteja nas

seguintes situagdes: no inicio do tramite (Em Cadastramento); Assinado; Liberado

para AL; Extinto.

e Obotdo VOLTAR SITUACAO estara disponivel para usuarios gue estio "em posse" do

registro em sua atual situacdo. Exemplo 1: Se uma parceria estiver sendo analisada

pelo juridico do 6rgao (Situagao Viavel Tecnicamente), ou até mesmo ja tenha sido

aprovada (Situacao Aprovado Juridicamente), apenas usuarios do juridico poderao
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efetuar o retorno da situagao. Nesse caso, a titulo de exemplo, quem cadastrou o
instrumento nao visualizard em sua tela o botdo de Voltar, e por consequéncia, ndo
podera "puxar" de volta (considerando que esse usuario que cadastrou ndo possua
poderes do juridico desse 6rgao). Exemplo 2: Uma parceria que ja esteja Liberada
para Casa Civil pode ter sua situacao retornada por usuarios da Casa Civil para
alguma situagao anterior, como Viavel Tecnicamente ou Liberado para Seccional,
caso se entenda que algum ajuste precise ser feito no registro. Nesse caso, outros
usuarios que fazem parte do fluxo dessa parceria, como o setor juridico do
concedente, nao visualizarao em sua tela o botao de Voltar, pois, na pratica, o

processo Nao esta com eles.

O botdo VOLTAR SITUACAO estard visivel na tela em parcerias na situacdo

Cancelado, possibilitando que os usudrios com acesso ao mddulo possam reverter

eventual cancelamento feito por equivoco. Estando na situacao Cancelado, o

retorno sempre ocorre para a situagao anterior ao cancelamento. Exemplo 1: Uma
parceria Viavel Tecnicamente que foi posteriormente cancelada retornara para a
situagao Viavel Tecnicamente. Exemplo 2: Uma parceria na situacao Competéncia
Delegada que foi posteriormente cancelada retornara para a situacao Competéncia

Delegada.

Funcionamento basico

Acesse o registro:

Editar Parceria: 5106.2024
fp Delegar | Rejeitar | Aprovar | Avangar Situagio | Copiar | Voltar Situagio | Fechar |  Imprimir

Convénios e Parcerias ~|) | Parceria || Responsivel/Parceio || Gestor || Parlicipe |[ Meta || Documento || Parecer || Fuxo

Parcerias

A Convénio/Exercicia 5106

Nimero Edital:

Manifestagdo Inferesse
Social
Edital Chamamento *Situagio: Liberado para Casa Civ v

Parcerias

Alteragdo Parceria

*Administragdo Piblica: 46606297 4| [SECRETARIA DE JUSTICA CIDADANIA E DIREITO!
*Parceir 58606742| Q| [COMIINITAS PARCFRIAS PARA O DESFNV SO 1D

Depois de clicar em VOLTAR SITUACAO, sera possivel escolher dentre as situacdes

existentes no respectivo fluxo aquela para a qual se quer retornar:

Editar Parceria: 5106.2024
fp Salvar Situagio | Fechar Imprimir

Convénios e Parcerias v | Parceria || Responsavel / Parceiro || Gestor || Participe || Meta || Documento || Parecer || Fluxo |

Parcerias

Manifestacio Inferesse
Social

Edital Chamamento
Alleragdo Parceria

Entidade Juridica
Publicar Dispensas,

A Convénio/Exercicio: 5106 =

Nimero Edital

*Situagio v
*dministragio Pibica B TARIA DE JUSTICA CIDADANIA E DIREITO!
“Parceiro: Vidvel Tecnicamente ITAS PARCERIAS PARA O DESENV S0LID

Vigéncia Inicial: Aprovado Juridicamente Final:

alrn Diae Fy Nffinin: 0
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Escolha a situacdo e clique em SALVAR SITUACAO:

Editar Parceria: 5106.2024
fp Salvar Situagio ‘ Fechar Imprimir

Convénios e Parcerias hd | Parceria || Responsével/ Parceiro || Gestor || Parlicipe || Mela || Documento || Parecer || Fluxo

Parcerias ‘& Convénio/Exercicio: 5106 =
n;;i;m@n Interesse Nimero Edital:
Edital Chamamento “Situagio
=Administragio Piblica: 46606297 ] |SECRETARIA DE JUSTICA CIDADANIA E DIREITO!
Alieragdo Parceria *Parceiro: 58606742 Q| |[COMUNITAS PARCERIAS PARA O DESENV SOLID
Entidade Juridica Vigéncia Inicial Vigéncia Final
f /a Italvando Parcerias
‘ p - guarde Envio dos Dados
Parcerias |& ‘Convénio/Exercicio: 5106/ | 2024 v
g::'\‘iaf]ahpﬁn Intetesse Nimero Edital: v
Edital Chamamento *Situagio:
=Administragio Piblica: 46606297 Q| |SECRETARIA DE JUSTICA CIDADANIA E DIREITO!
Allerago Parcenia *Parceiro: 58606742 Q| |COMUNITAS PARCERIAS PARA O DESENV SOLID
Entidade Juridica Vigéncia Inicial Vigéncia Final
m"';’;%fﬁ’ Saldo Dias Ex Officio: Aviso a
m‘;"ﬁ & Centratos v *Tipo Parceria
gmﬂisu de Confas 572 Motivo Dispensa Chamamento Piblico: Alteraco efetuada com sucesso.
Consullas v Motivo Inexigibilidade:
InfraEstrutura V i ’-BfEltl'Cio oo Ok
Prestacdo de Contas de [T o
Resultado:

Editar Parceria: 5106.2024
fﬁa Aprovar | Rejsitar | Avangar Situagio | Copiar | Voltar Situagio | Fechar |  Imprimir
Convénios e Parcerias il ‘ Parceria || R avel f Parceiro H Gestor H Participe || Meta || Documento H Parecer || Fluxo |

Parcerias |& Convénio/Exercitio: 5106 2
Manifestacio Interesse .
Social Namero Edital:
Edital Chamamento *Situagdo: Vivel Tecnicamente v
*Administragio Piblica: 46606297| 4| [SECRETARIA DE JUSTICA CIDADANIA E DIREITO!,
Alteragdo Parceria *Parceiro 58606742 Q| |COMUNITAS PARCERIAS PARA O DESENV SOLID
Entidade Juridica Vigéncia Inicial: Vigéncia Final

E importante destacar que a nova funcionalidade n3o esta disponivel para as
alteracgdes (Termos Aditivos). Em apostilas e Ex Officio, a funcionalidade naturalmente néo

€ aplicavel pois essas alteragdes s possuem dois status: Em Cadastramento e Assinado.

4.24 Cadastrando Alteragoes

As alteragdes somente podem ser iniciadas quando o instrumento de transferéncia
principal j& estiver concluido, ou seja, na situacao Liberado para Assembleia Legislativa. Por
isso é fundamental realizar a publicacido pelo FPE - botao ENVIAR DOE (Diario Oficial) -
ou, no minimo, informar a publicacdo - botao PUBLICAR - caso a publicagao ja tenha

ocorrido “por fora” do sistema. Lembrando que essa etapa de envio ao DOE ou publicacéo

ndao esta disponivel em alguns fluxos, por exemplo, em parcerias envolvendo outros

poderes.
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Além disso, em regra, as alteragcbes somente podem ser iniciadas quando nao ha
outra alteracdo j& em andamento. Muitas vezes, os botées nao estardo Vvisiveis
justamente porque nao é possivel iniciar uma alteragcdo com o instrumento principal
ainda nao concluido (apenas assinado, faltando a etapa de Publicacdao) ou com outra
alteracdao em andamento. Por isso, conclua o tramite do instrumento principal, e exclua®
ou conclua a alteracdo que estiver em andamento para iniciar uma nova alteracao.

As alteragdes sao numeradas sequencialmente no sistema, ndo importando se sao
apostilamentos ou termos aditivos, portanto, ndo € necessario que essa numeracao do
sistema coincida com o numero da alteragdao no expediente administrativo que nao raras
vezes tem uma contagem especifica para termos aditivos e outra para apostilamentos.

Atualmente temos as seguintes alteracdes no sistema de Parcerias:

e Apostila de Alteraciao de Gestor;

e Apostila de Dados Orcamentarios;
e Ex Officio (apostila de prazo);

e Termo Aditivo de Prazo;

e Termo Aditivo de Valor;

e Termo Aditivo de Valor e Prazo.

As alteracdes que se fizerem necessarias e que nao sejam as acima elencadas, se
necessario, podem ter seu registro no sistema FPE realizado pela CAGE, no modo de
correcdo, desde que o inteiro teor da alteracao esteja devidamente juntado na aba
Documento do termo de transferéncia/descentralizagdo original. O 6rgdo ou Entidade
deve proceder a juntada do documento.

Para iniciar qualquer alteracao, acesse a parceria e clique em GERAR ADITIVO,

GERAR APOSTILA ou GERAR EX OFFICIO. Apds, siga as instrugcdes proprias de cada

alteracdo.
Editar Parceria: 3065.2018 ~_—
’p Extinguir Gerar Apostila | Gerar Aditivo | Gerar Ex Officio | | Copiar | Fechar |  Imprimir
u Parceria H Responsével / Parceiro || Gestor || Participe || Meta || Monitoramento || Documento || Parecer H Fluxo |

onvénios e Parcerias ﬂ Alteracio Parceria |
farcerias {ﬁ, Convénio/Exercicio: 3065(|2018 ﬂ A

g‘lg;giaslagao Interesse Ntimero Edital ﬂ

Edital Chamamento *Situagéio: Liberado para Assembléia Legislativa| v |

Parcerias *Administracéio Pablica: 10514465/ (Q| |[SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVE|

Ao final, sera preciso ter o perfil “Dirigentes das Secretarias, Autarquias e Fundagdes”
(classe CONVENIOASSINAR) para assinar apostilas e termos aditivos. Caso ndo seja vocé e

vocé nao saiba quem tem essa classe/perfil, entre em contato com o setor de tecnologia da

13 E possivel excluir os registros que estiverem na situagdo “Em Cadastramento” por meio do botdo
EXCLUIR disponivel na tela de pesquisa ap6s localizar a parceria/alteracdo desejada.
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sua Secretaria. Eles terdo acesso ao sistema de usudrios da Procergs (SOE) e poderao

pesquisar quais servidores tém esse perfil concedido ou solicitar o perfil para novos usuarios.

4.24.1 Apostilas versus Termos Aditivos

Este € um manual de procedimentos no sistema, mas a distingdo acima, de forma
sintética, € importante para a compreensao do seu funcionamento. Em apertada sintese,
apostilas sao alteragdes que independem da anuéncia da outra parte e termos aditivos, a

contrario sensu, exigem a manifestagdo de ambas as partes do ajuste.

4.24.2 Apostila de Alteraciao de Gestor

Assim como fiscais nos convénios, nas parcerias € imprescindivel a existéncia de no
minimo dois gestores registrados no sistema. Sempre sao pelo menos dois porque um é o
titular e o outro é o seu suplente. Quando qualquer deles nao puder mais, por qualquer
motivo, ser gestor da parceria, devera ocorrer a sua substituicao.

Para substituir um gestor basta entrar na parceria e clicar no botao GERAR

APOSTILA.

Editar Parceria: 794.2019
‘p Extinguirl Gerar Apostila |I Gerar Aditivo | Gerar Ex Officio | Copiar | Fechar ‘ Imprimir ‘

Parceria || Responsavel / Parceiro H Gestor || Participe || Meta || Monitoramento H Documento || Parecer || Fluxo ‘
Convénios e Parcerias ﬂ Alteragdo Parceria |

Parcerias A Convénio/Exercicio 794|201 Qﬂ ~

Manifestacéo Interesse

Social Numero Edital: ﬂ
EdtalEhaanenty *Situagio: Liberado para Assembléia Legislativa[ ]

Parcerias *Administraciio Publica: 10514465| [Q| [SECRETARIA DE PLANEJAMENTQ GOVEI

O sistema direcionara o usuario para a seguinte tela:

J Alteracdo || Fluxo || Parecer |

*Subtipo Afteragio: | v

*Situagao: Em cadastramento| V|

Parceria/Exercicio: 3221 |2018[v]

Alteracdo: 2| Tipo: Apostilamento

*Administragio Publica: | 46606297| [Q.| |SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 57037 [Q| INST CULT SAO FRANCISCO DE ASSIS
*Objeto Alteragdo:

*Justificativa Alteracio:
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Selecione Alteracao Gestor no campo *Subtipo Alteracao e a aba Gestor ficara visivel
com as informacgdes atuais.

Aqui se aplicam as mesmas regras para insercao inicial de gestores no sistema: eles
devem estar cadastrados no SOE-WEB, devem estar cadastrados como credores no FPE
com e-mail informado e devem ter autorizagao de atestador — ver item 4.9.3. Caso contrario,
podem ocorrer erros nesse ponto do cadastro — ver item 6.

Preencha os campos com asterisco (*), realize as alteragfes desejadas (inclusao de
data fim para o gestor que sera substituido — ver préximo item 4.24.2.1) e clique no botao
SALVAR. Se ndao houver uma data previamente fixada, sugere-se nao preencher o campo
de data final da atividade do novo gestor cadastrado, pois em caso de prorrogacao de prazo,
estando o campo preenchido, seria necessario altera-lo novamente para nao inviabilizar as
acdes do gestor como tal, gerando retrabalho. Observe também que a data de inicio das
atividades como gestor do instrumento ndo pode ser anterior a data de inicio efetivo da
parceria.

Depois do cadastramento e gravacao das informacdes, basta que o usuario com as

I Assinar |! Cancelar Salvar Limpar Imprimir Fechar

devidas permissdes assine a apostila.

Alteracéo Gestor H Fluxo H Parecer

[] Exibir Selecionados

] Gestor Nome E-mail Periodo Validade

4.24.2.1 Excluindo um gestor

Para registrar no sistema que um gestor deixou de ser gestor, gere uma apostila de
alteracdo de gestor, selecione-o na aba Gestor (1) e clique no botdo Editar (2).

No campo Data Final (3) insira a data em que o gestor deixou de ter as atribuicdes

de gestor e clique no botao Salvar (4).

Assinar | Cancelar | Salvar | Limpar | Imprim

| Ateragao || Gestor || Fluxo || Parecer

2

O 56341130 LIGIA TLAIJA LEIPNITZ

ligiadeipnitz@sdstjdh.rs.gov.br

Selecionar TODOS os registros.

2112/2018

Linhas de1a 2

| | ceswr |

Novol Editar I
[] Exibir Selecionados
0 . N il Periodo Validad (& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer - o x
estor  Nome -mail eriodo Validade
Editar Gestor Alteragdo Parceria: 53441648
joice-bergmann@sdsfjdh.rs gov.br
53441648 JOICE RAQUEL BERGMANN joice-ber dstjdh by 211212018 s 4 é

| savar || Limpar

Imprimir |  Fechar

“Gestor:

53441648| Q] JOICE ~* 7' ~rmneese

*E-mail: joice-2zr3monn @sds Joy.br
‘Dwamiial [21/122018 | [oaarma [

Existe ainda a possibilidade de remover um gestor que foi inserido por engano

selecionando-o e clicando no botao Remover. No entanto, caso essa pessoa realmente
tenha sido gestor da parceria, ainda que por um dia, essa a¢cao nao deve ser realizada e o

procedimento acima explicado é o indicado.
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Apo6s concluir as alteragdes, proceda a Assinatura.

I Assinar |! Cancelar | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar

Alteracéo Gestor H Fluxo H Parecer

[] Exibir Selecionados

] Gestor Nome E-mail Periodo Validade

4.24.2.2 Incluindo um novo gestor
Para registrar no sistema que a parceria tem um novo gestor, gere uma apostila de

alteracdo de gestor e clique em Novo na aba Gestor.

| Atteragao || Gestor ||| Fluxo || Parecer

Novo ||| Editar | Remover

[[] Exibir Selecionados

O Gestor Nome E-mail

Aqui se aplicam as mesmas regras para insercao inicial de gestores no sistema: eles
devem estar cadastrados no SOE-WEB, devem estar cadastrados como credores no FPE
com e-mail informado e devem ter autorizagcao de atestador — ver item 4.9.3. Caso contrario,
podem ocorrer erros nesse ponto do cadastro — ver item 6.

Caso nao saiba o cédigo de Pessoa, orientamos o uso do botao com o desenho da
lupa (1). Caso o nome do gestor nao aparega nos resultados da pesquisa por atestador (2),
serd necessario verificar seus requisitos (ser atestador, estar cadastrado no FPE como credor

e no SOE como usuario de sistemas desenvolvidos e mantidos pela Procergs).

@& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explore - o x
Editar Gestor Alteragdo Parceria: Novo é
H Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir | Fechar |
l
|| Gestor | 1
*Gestor: ,7 E
*E-mail:
“Data Inicial: [21/12/2018 7))o RAIAEIRAL e 2]
(& FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - m} x
Pesquisar Autorizacio Atestador: 3 @

I Pesquisar || Limpar Critérios Selecio | Fechar

J Gerais || Avancados |

“Periodo Validade: [07/08/2019  [iil| ats [07/0872019
“Orgao: s Q

Atestador 2 Q

Portaria: [

i Nivel Autorizacio: |—l’

Modo Visualizagéo: [Atestador | v]

h, ter12:43

Caso o gestor ja seja um atestador, seu nome aparecerd no resultado da pesquisa

(3). Clique no link para adiciona-lo g, caso haja uma Data Final, preencha-a; caso nao haja,
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limpe o campo e deixe-o vazio (uma nova apostila de alteragdo de gestor podera ser
realizada no futuro para incluir a informacao da data final, se necessario). Por fim, salve.

Depois do cadastramento e gravagao das informagdes, basta que o usuario com as

I Assinar |! Cancelar Salvar Limpar Imprimir Fechar

devidas permissdes assine a apostila.

Alteracao Gestor H Fluxo H Parecer

[] Exibir Selecionados

] Gestor Nome E-mail Periodo Validade

4.24.3 Apostila de Dados Orgcamentarios

Para alterar dados orcamentdrios, acesse a parceria e clique no botao Gerar Apostila.

Editar Parceria: 794.2019
fp Extinguirl Gerar Apostila |I Gerar Aditivo | Gerar Ex Officio | Copiar | Fechar ‘ Imprimir

Parceria || Responsavel / Parceiro H Gestor || Participe || Meta || Moniteramento H Documento || Parecer || Fluxo ‘
Convénios e Parcerias Alterac8o Parceria |
Parcerias & Convénio/Exercicio 794 2079 A

Manifestacto Interesse

Social Numero Edital:
Edital Chamamento *Situaciio: Liberado para Assembléia Legislativa[ V]
Parcerias *Administracéo Piblica: 10514465/ Q| 'SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVEI

Na tela que se abrir, selecione o subtipo Alteracdo Dados Orcamentarios e trés novas
abas ficam visiveis:
e Plano Aplicacao;
e Dados Orgcamentarios;

¢ Financeiros Totais (aba apenas de consulta).

I Plano Aplicacio I Dados Orgcamentarios II Fluxo

*Subtipo Alteraco: Alteracao Dados Orcamentarios| V]

Parecer

Alteracdo

*Situagéo: Em cadastramento[ V|

Parceria/Exercicio: 3221|2018 v|

Alteracdo: 2| Tipo: Apostilamento

*Administraciio Publica: | 46606297 Q| SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
“Parceiro: 57037 Q| INST CULT SAO FRANCISCO DE ASSIS
*Objeto Alteracio:

*Justificativa Alteracio:
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Nessas abas serd possivel alterar os dados orcamentérios, desde que mantida a
integridade entre as abas, ou seja, o valor total deve continuar igual nas trés abas.

Nao raras vezes é preciso reduzir em uma natureza de despesa (N.A.D.) e aumentar
em outra. Para esses casos € possivel remover a informagao equivocada e inserir novamente
a informacgao correta. Para remover dado or¢camentario de U.O. que contém valores ainda
ndo empenhados, utilizando o botdo REMOVER dentro da aba Dados Or¢camentarios.

Para reduzir valores em uma N.A.D. utilize o sinal de subtracado (-) junto ao valor

digitado, conforme exemplo abaixo:

*Recurso: 2716 |A|CONV SDH-PR-SJDH 08-2016

Valor Convénio: 850.433.87| Empenhado: 369.333.28
“Valor Aditivo: -481.100.49

Valor Atual Convénio: 369.333.38

Ainda sobre a integridade entre as abas, outro ponto a se observar é a coeréncia

entre os valores das N.A.D.s informmadas na aba Plano Aplicacdo e na aba Dados

Orcamentarios. Os valores correspondentes em cada rubrica devem coincidir, a ndo apenas

o valor total das abas.

Veja abaixo:

f /'a Editar Alteragao Parceria: 3625/2021.1

Convénias ¢ Parcerias v | Alteragao || Plano Aplicacdo || Dados Crcamentarios || Financeiro Tolais || Fluxo || Parecer
Parcerias &
g‘laqifflsslag.a?'o Interesse Matureza Despesa Walor Administrac3oe Pablica
ocid
Edital Chamamento 2350 38729300 I
. 4.4.50 153.980,58 |
Parcerias
Total: B41.273,58
Selecionar TODOS o5 regisiros.
Convenente [ O5C Linhas de 1 g 2

Editar Alteragdo Parceria: 3625/2021.1
fp @ Fechar Imprimi

Convénios & Parcenias "| | Alteracao || Plano Aplicacdo || Dados Crgamentarios || Financeiro Totais || Fluxo || Parecer |

Parcerias Q
ré'lar!if?slag.éo Inferesse uo Projeto Subprojeto Matureza Despesa Recurso Valor Vi
ocia N |

) 2501 3736 4 I 335043 I 0001 I 387.293,00 I
Edital Chamamento
25.01 3736 4 I 445042 I 0001 I 153.980,53 I

Selecionar TODOS os regis
Alterag 5o Parceria Linhas de 1a 2

Parcerias
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Depois do cadastramento e gravacgao das informacgdes, basta que o usuario com as

I Assinar |! Cancelar | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar

devidas permissdes assine a apostila.

Alteracéo Gestor H Fluxo H Parecer

[] Exibir Selecionados

] Gestor Nome E-mail Periodo Validade

4.24.4EX Officio

O prazo de vigéncia deve ser alterado no sistema de convénios e parcerias por meio
de termo aditivo de prazo, de valor e prazo ou por Ex Officio.
Ex Officio € uma apostila de prazo que decorre do atraso no repasse dos valores pela

Administracao Publica.

O calculo da quantidade de dias definido em instrugao normativa da CAGE é a
diferenca entre a data de vencimento da parcela, que é sempre o ultimo dia Gtil do més,

e a data do efetivo pagamento.

Para gerar um novo Ex Officio, clique no botdo GERAR EX OFFICIO.

Editar Parceria: 794.2019
!p Extinguir ‘ Gerar Apostila | Gerar Aditivo I Gerar Ex Officio |I Copiar | Fechar ‘ Imprimir

Parceria || Responsavel / Parceiro H Gestor || Participe || Meta || Monitoramento H Documento || Parecer || Fluxe ‘

Convénios e Parcerias b Alteracdo Parceria |

Parcerias A Convénio/Exercicio 794 1201 Qﬂ Al

Manifestaciio Interesse

Social Numero Edital: ﬂ
EdalEhaana “Situacgio: Liberado para Assembléia Legislativa| |

Parcerias ~Administraciio Publica: 10514465/ Q] SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVE|

Preencha os campos com asterisco (*) e, se necessario, anexe documentagao
pertinente na aba Documento. As abas Saldo Dias e Parecer sao apenas de consulta. Apds

preencher os dados do Ex Officio clique em SALVAR.

A grande peculiaridade do Ex Officio no sistema em relagdao as demais alteragdes é
gue somente o ordenador primario pode assina-lo. Caso o ordenador primario queira que
outro usuario do sistema realize essa a¢ao, pode abrir chamado no Portal e-CAGE de

atendimento virtual < https://atendimentocage.sefazrs.gov.br/ > informando quem

recebera essa atribuicao.
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4.24.5 Alterando o prazo de PCT de Parcerias

O presente item foi incluido nesse manual pois tem forte relacdo com alteragdes que

envolvem prazo do instrumento, conforme serd visto adiante.

No caso de |parcerias Oou convénios com prestagao de contas a cada parcela pagj,

sera preciso que a Secretaria verifique nas liquidag¢des quais sao os prazos de prestagao de
contas. Essa acao da Secretaria se faz necessaria porque ndo é possivel automatizar uma
acao que depende da discricionariedade da Administracao PuUblica. Afinal, como o sistema
iria saber quais parcelas ele iria alterar o prazo e quais ele nao iria? Toda e qualquer
liguidacao daquela parceria ou convénio teria o seu prazo de prestagcao de contas dilatado
para o final da vigéncia? Essa € uma decisao gerencial que cabe a Administragdao Publica.
Para consultar o prazo de prestacdao de contas de uma liquidacdo acesse o menu
Execucao Despesa > Liquidacao > Liquidacdo e pesquise pela parceria ou convénio ou, se
souber, pelo numero da liquidacao. Acesse a liquidacdo e verifique a aba Prazo PCT. Nessa

aba vocé identifica a quantidade de dias ou a data limite de prestacao de contas.

Editar Liquidacédo: 18003810491/0003

Apontamento

| Liguidacdo || Pagamento || Documento || TransagGes || Financeiros || Lancamentos || Prazo PCT

Novo | Editar |

[ Exibir Selecionado agina1de1 Linhas:1
Dias Data Limite

¥~ Data Alteracdo Tipo Prazo Motivo Alteracao

[] 17/07/2019 19/09/2019 | Alterar prazo de prestacdo de contas.
aginaide1 Linhasde1a1 Linhas:1

O que acontece quando o prazo de prestagao de contas € ultrapassado? O sistema

automaticamente envia essa informacado ao CADIN e a consequéncia disso é a ndo liberacao
de novas parcelas.

Caso o prazo de prestagdao de contas da liquidagdao nao seja o estipulado pela
Administracao, como fazer a dilatagao desse prazo? Fazendo uma solicitagcao de Prazo PCT
no moédulo Execugdo Despesa > Liquidagdo > Solicitagcdo Prazo PCT e clicando no botao

NOVO e preenchendo os dados.

Pesquisar Solicitagio Prazo PCT:
Exeougao Despess v N [Gerais |[ Avangados
Conta-comene A A| Pedotosivacae  oriczote | ae oiozote | [
— v/ *Nivel Organizacional:
Origem Despesa
Alastamento e Auda |73 )
Custo Orgao M
Empenho 87 Q
vo &
Decumento Credor 87
UE g
Liquidagio A cs g
Liquidacao Destino Requisicio
Solicitacdo Liquidacio Grgiio. &
vo. &
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Geralmente quem realiza as a¢Bes acima descritas € a unidade de finangas da

Secretaria ou Entidade (concedente).

Editar Solicitagdo Prazo PCT: Novo
’p Repetir Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Execucéo Despesa [v] Solicitaco Prazo PCT
Conta-corrente \ 4 A | “Empenho: I Q | A
Pessoa v “Liquidagao: Q
Afastamento e Ajuda + 5
Custe A 4 Prazo Prestacdo Contas
Erperin S/ 4 Quantidade Dias: I
Data Limite: I 12
Documento Credor v D
*Motivo Alteracao: I Q
Liquidaggo A
Informaces Complementares: L]
Liquidacéo
Solicitaco Liquidacao
Solicitacio Prazo PCT

BROCERGS ‘ v

SOE Login 122% -

Apobs preencher os dados, clique no botao SALVAR. Essa solicitacdo devera ser

atendida pela Seccional da CAGE no caso da Administragcdo Direta.

ATENCAO: No caso de [convénios ou parcerias com prestacdo de contas ao final da

vigéncia| se o procedimento acima for realizado o seguinte erro ocorrera ao tentar

assinar o termo aditivo de prazo, de valor e prazo ou Ex Officio.

Ipesefaz reders diz

Lo na gravagio Alteracho Conviinio »» Data Limite deve set

diterente do ¢ ompo Data Limite da | qurdagio

\ !

A solugado é desfazer a alteragdo de Prazo PCT solicitando um novo prazo, de
preferéncia igual ao prazo anterior, a fim de manter a integridade do registro anterior. O
sistema ird considerar a ultima informacao inserida.

4.24.6 Termos Aditivos - TA

Para iniciar qualquer TA, seja ele de prazo, de valor ou de ambos, clique no botao
GERAR ADITIVO.
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Editar Parceria: 794.2019
fp Extinguir ‘ Gerar Apostila I Gerar Aditivo I Gerar Ex Officio | Copiar | Fechar ‘ Imprimir

Parceria || Responsavel / Parceiro H Gestor || Participe || Meta || Moniteramento H Documento || Parecer || Fluxo ‘
Convénios e Parcerias Alterac8o Parceria |

Parcerias ﬁh Convénio/Exercicio: 794|201 9 ~
I‘éd:;giestapan lressn Numero Edital:
Edital Chamamento *Situactio: Liberado para Assembléia Legislativa| |

Parcerias ~Administraciio Publica: 10514465/ Q] SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVE|

Uma mensagem com o numero da alteracao sera exibida e a pagina sera

automaticamente redirecionada.

Alteracdo nimero 5 gerada com sucesso.
Pagina sera redirecionada para edicdo da Alteracdo gerada.

Ok

Editar Alteragdo Parceria: 24/2017.5

| Documento || Fluxo || Parecer |
Alteracdo || Responsavel

*Subtipo Alteraczo: |

*Situagdo: Em cadastramento

Parceria/Exercicio: 24/ 2017 [v|

Alteracio: 5| Tipe: Termo Aditivo

*Administraciio Publica: | 46606297| Q| |SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 40885909/ Q| |[CENTRAL UNICA FAVELAS RIO GRANDE
“Objeto Alteragio:

*Justificativa Alteracéo:

Nesta nova pagina, selecione o subtipo de alteragao entre as opgdes disponiveis.

Em regra, os termos aditivos seguem o mesmo fluxo do instrumento principal do
gual se originou. Por isso, se vocé tiver alguma dudvida em relagcdo ao fluxo do termo aditivo,
retorne no instrumento de transferéncia original e verifique a aba Fluxo e a aba Parecer. Na
aba Parecer vocé tera o conteudo do parecer, sabera qual usuario realizou as agdes e em

gue ordem elas aconteceram.
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4.24.7Termo Aditivo de Prazo

No caso do TA de prazo, preencha todos os campos com asterisco e no campo Data

Prorrogacao Vigéncia a nova data de vigéncia definida pelo termo aditivo. Essa sera a nova

data final de vigéncia da Parceria.

Editar Alteragio Parceria: 24/2017.5

Documento || Fluxo || Parecer |
Alteragdo || Responsavel
*Subtipo Alteracio: Prorrogacéo Prazo ﬂ
*Situacdio: Em cadastramento ﬂ
Parceria/Exercicio: 24/ 2017|v|
Alteracio: 5| Tipo:| Terma Aditivo
*Administragéo Publica: 46606297 Q| [SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 40885909 Q| [CENTRAL UNICA FAVELAS RIO GRANDE
‘Data Promogacko Vigéncia: |
*Objeto Alteracéo: teste
*Justificativa Alteracio: teste

Apesar de, no sistema, a alteragao ter o nome “Prorrogacao Prazo”, a vigéncia do
instrumento poderd ser prorrogada ou antecipada (raro). Em outras palavras, € possivel
reduzir o prazo de vigéncia da parceria, antecipando sua data de término, o que equivaleria

a uma espécie de termo aditivo de “reducgao” de prazo.

Na Aba Documento do TA, anexe toda a documentacao a ele relacionada, ou seja, 0
proprio TA assinado, a publicagcdao no DOE, um novo plano de trabalho, caso haja etc.

Apds salvar os dados, o TA de prazo segue o mesmo fluxo do instrumento original. O
fluxo mais comum no Poder Executivo é: Em Cadastramento > Viavel Tecnicamente >
Aprovado pelo Juridico > Seccional CAGE > Casa Civil > Assinatura > Publica¢cdo > Envio para
AL. No entanto, fora do Poder Executivo, por exemplo, ndo ha que se falar em Casa Civil g,

por isso, o fluxo € um pouco mais sintético.
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No caso de TA de valor, selecione o subtipo Alteragao Valor e preencha o objeto e a

justificativa da alteracdo conforme o expediente administrativo.

Editar Alteragio Parceria: 24/2017.7

| Cronograma || Documento || Fluxo || Parecer |

J Alteracao || Responsavel || Plano Aplicacdo || Dados Orcamentarios || Financeiro Totais || Meta |

*Subfipo Alteracio: Alteracao Valor

*Situagdo: Em cadastramento

Parceria/Exercicio: 24 2017[v]

Alteracio: 5| Tipo:| Termo Aditivo

*Administraggio Piblica: | 46606297 Q| SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 40885909 |Q| [CENTRAL UNICA FAVELAS RIO GRANDE
*Objeto Alteracao:

*Justificativa Alteracio:

Atualmente, por meio do Termo Aditivo de Valor é possivel aumentar (mais comum)

ou diminuir valores ainda ndo empenhados previstos para o instrumento. Para reduzir

valores, insira o sinal de negativo (-) antes do numeral conforme exemplo:

Concedente

Valor Convénio Concedente: 1.520.000.00
Valor Aditive Concedente: -1.000.00
Valor Atual Convénie Concedente: 1.819.000.00

Altere a aba Meta conforme o novo plano de trabalho. Como se trata de um termo

aditivo de valor, edite a meta que terd alteragao no valor preenchendo o campo Valor

Aditivo.
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Meta Etapa

(& FPE - Finangas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer = O X
Editar Metas do Aditivo: 24/2017 =
Salvar Limpar Imprimir | Fechar |

“Meta: 6

“Inicio: [12/0372022 " [

*Duracéo: 400

*Término: IW EI

Valor Parceria 0.00

“Valor Aditivo: | 10,00

T R e o

*Descrigéo: Capacitar e instrumentalizar jovens para o desenvolvimento de Aces entre seus

pares visando fortalecer a capacidade de liderancas, a construcao de ideias de
autonomia, participacao e pertencimento, permitindo assim a construgdo de projetos
e vida saudaveis e emancipatérios em longo prazo.

[ Dados Auditoria ]

2% v

Edite, acrescente ou até mesmo remova dados na aba Dados Orcamentarios. Mais

uma vez, nao esqueca de manter a coeréncia entre os valores e informacdes cadastradas

nessas abas a fim de evitar erros. Depois de cadastrado (botdo NOVO) sé é possivel editar

(botao EDITAR) os valores.

[rEamar ‘Alteragao Parceria: 24/2017.7

Viabilizar | Cancelar | Salvar | Limpar | Imprimir
| Cronograma || Documento || Fiuxo || Parecer |
| Atteracio || R avel || Plano Aplicaiio || Dados O |[ Financeiro Totais || Meta |
[] Exibir Selecionados
0 uo Projeto Subprojeto Natureza Despesa Recurso Valor Valor Empenhado Valor Solic. Empenho Valor Restos N&o Proc. Saldo
28.01 6752 4 335043 0310 271595745 0,00 0,00 0,00 0,00
D 28.01 6752 4 445042 0310 161.470,00 0,00 0,00 0,00 0.00
Selecionar TODOS os registros.
Linhas de1a 2
(@ FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Internet Explorer - o X
Editar Dados Orgamentarios: 2017 =
Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
|| Dados Orgamentarios |
Orgao 28 |[Q| [SEC.JUS.TRAB E DIR. HUM A
uo. 28 01 Q] |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
“Projeto: 6752 Q] [PREV SOC VIOLENCIA POD
“Subprojeto: 6752 4|[Q] [REDE ATEN JUV INCL MERC T
Exercicio: 2017
“Categoria Econémica: |3 || [DESPESA CORRENTE
*Grupo Natureza Despesa: 3 3 Q] [OUTRAS DESPESAS CORRENTES
“Modalidade Aplicagéo: 3 3 50 |[Q] [TRANSF.INST.PRIV.S/FINS L
“Elemento Despesa: 3 B 50 |[43 |Q] [SUBVENCOES SOCIAIS
“Recurso: 310 Q] [PROG OP DIR-POD-BID
Valor Parceria 2715957 45 Empenhado 271595745
“Valor Aditivo [ oo0x
Valor Atual Parceria 2.715.957 45
v
Q% -
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E, por fim, altere o plano aplicacdo. E possivel adicionar nova natureza de despesa
clicando em NOVO, preenchendo os dados na nova janela e salvando. O botdo EDITAR edita
apenas os valores. Se houver cadastramento equivocado de uma NAD, remova (botao

REMOVER) e cadastre a correta.

Editar Alteracéo Parceria: 24/2017.7 -

Viabilizar | Cancelar | Salvar | Limpar | Imprimir |

| cronograma || Documento || Fluxo || Parecer |

Alteractio || Responsavel || Plano Aplicaczo || Dados Oy érios || Financeiro Totals || Meta |
_Novo | Editar emj
[[] Exibir Selecionados
O Natureza Despesa Valor Administragao Publica
3350 2715.957,45
O 4450 161.470,00
Total: 287742745
(& FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer — o X
Editar Plano de Aplicagdo do Aditivo: 3.3.50 é
Salvar Limpar Imprimir | Fechar
| [ Prano Apieaco |
Exercicio 2017[v]
“Categoria Econdmica: 3 Q| [DESPESA CORRENTE
“Grupo Natureza Despesa: 3 3 Q| [OUTRAS DESPESAS CORRENTES
“Modalidade Aplicacéo: 3 3 50 |Q] TRANSFERENCIAS A INSTITUICOES

Administrago Piblica

“Valor Administracéo Piiblica 271595745

*Valor Atual Administragéo Publica 2.715967,45

Todas essas trés abas que contém valores devem estar preenchidas com o valor
alterado pelo TA.

Na aba Cronograma ajuste o cronograma de acordo com as alteragdes ja informadas
nas abas anteriores e de acordo com o plano de trabalho.

Na aba Documento faca o upload da documentacao pertinente, como por exemplo,
o TA assinado. As demais abas sdo apenas de consulta (Financeiro Totais, Parecer e Fluxo)
ou ndo devem ser editadas fara fins de termo aditivo de valor (Responsavel).

ApOds, cligue em VIABILIZAR e preencha o parecer.

O TA seguirda o mesmo fluxo do instrumento original. O fluxo mais comum no Poder
Executivo é: Em Cadastramento > Viavel Tecnicamente > JUNCOF > Aprovado pelo Juridico
> Seccional CAGE > Casa Civil > Assinatura > Publicagdo > Envio para AL. No entanto, em
outros poderes, por exemplo, ndo ha que se falar em Casa Civil e, por isso, o fluxo € um pouco

mais sintético.

4.24.9 Termo Aditivo de Valor e Prazo

Os termos aditivos de valor e prazo sao a concatenagao dos dois termos aditivos
acima explicados. Proceda como explicado acima, com uma pequena alteragcdo: o Subtipo

Alteracao devera ser Alteragao Valor e Prazo, como mostrado na imagem abaixo.
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Editar Alteracdo Parceria: 24/2017.8
Viabilizar | Cancelar
| Cronograma || Documento || Fluxo || Parecer |

J Alteracio || Respuﬂﬂl—“—ﬂhﬂﬂ.ﬂpﬁﬂﬁﬂ-”—ﬂidﬂf Orcamentdrios H Financeiro Totais || Meta
*Subtipo Alteracio- Alteracgo Valor e Prazo[ V]

*Situacéio: ———— [v]
Parceria/Exercicio: 24{|2017(v]

Alteracio: 5| Tipo: Termo Aditivo

*Administragiio Publica: 46606297 Q| 'SECRETARIA DESENV SOCIAL TRAB JUS
*Parceiro: 40885909 Q| |CENTRAL UNICA FAVELAS RIO GRANDE

’ *Data Prorrogacio Vigéncia: M
*Objeto Alteragéo:
*Justificativa Alteracio:

Seguem algumas observagdes importantes:

Aqui vale o mesmo alerta feito anteriormente. A vigéncia do instrumento podera ser
prorrogada (mais comum) ou antecipada (raro). Em outras palavras, é possivel reduzir o
prazo de vigéncia do convénio, antecipando sua data de término, o que equivaleria a uma

espécie de termo aditivo de “reducao” de prazo.

Atualmente, por meio do Termo Aditivo de Valor e Prazo é possivel aumentar (mais

comum) ou diminuir valores ainda ndo empenhados previstos para o instrumento.

Observe que na alteragao do tipo Valor e Prazo tanto o valor quanto o prazo deve ser
alterado, pois o FPE exibird mensagem de erro ao tentar concluir o tramite no caso de nao
haver a alteracao indicada conforme o aditivo gerado. Por exemplo: Um aditivo de Valor

precisa ter o seu valor alterado; um aditivo de Prazo precisa ter o seu prazo (vigéncia)

alterado; e da mesma forma, um aditivo de Valor e Prazo precisa ter ambos, tanto o valor

quanto o prazo, alterados.
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Parceria Termo de Colaboracio e de Fomento - Cadastro até Liberado para AL

“erifica se holhe
chamamento
piblico

A parceria foi

gerada
Mo médula CeE I ey autamaticamente
parceria, clicar i PesauEap Ceaaeas a partir da
) - - de parceria
g em "nowo’ proposta
E wvencedora no
2 Houve edital
@ chamamenta
=2 plblica?
=
£ Cadastra dadas Abre a tela da
& da nowa parceria parceria gerada
- Gestores
..... - Nimera de Processa Altera dacos da
. - E-mail do Setor Conce dertz Parceria conforme
: - Partitipes [se houver]
Deve-se preencher o : Bell 1 (FPREEY
mativa da Dispensa Cadastra N y
ou Inexigibilicace demais dados
b
Werifica
O <
técnica
]
2
]
&
2
E Cancela Sim Clica em Preenche
< Parcetia Nio “iahilizar parecer e sahva
Widvel
tecnicamente?
Administragio
Direta?
Nio (5%
Aprowa - o Erwio para
juridicamente > P mssinatura
Analisa
° juridicamerte
3
E Aprovado? Libera para a Antes, Secretarias devem

Cancela
Parceria

Seccional da
CAGE ou
Cantabilidade

solicitar Empenho,
Entes/Poderes devemrealizar
0 empenho prévia

Apalisa Parceria

4)“_)

Retorna para "Em
Cadastramento”

£
il
<
E Atendeempenho o« v v e e Anrova
2
w
2 Parecer Cancela
& Parcetia
5
°
=
H
£ i E} &)
& Libera paraa | Sim N ul Eéf:!nvm para
Casa ¢ ’ Assinatura
Poder
Executivo?
P
Retorna para "Em

Rejeita >
- ) Cadastramenta”
£
E
g
]
& )
1 q & Cancela
k-1
£ Analisa Parceria Goverl?ador ------ Htilize o batda Parceria
= Assing Delegar
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g
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Autoridade Competente
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6 DUVIDAS FREQUENTES

1) Duvidas sobre os perfis dos usuarios do Médulo Convénios e Parcerias - O que é o
Fiscal do Convénio ou o Gestor da Parceria?

O Fiscal do Convénio €, no fluxo dos instrumentos de transferéncia, um ator analogo
ao Gestor da Parceria. E um servidor responsavel pelo acompanhamento da execucédo do
convénio/parceria, que N30 necessita ser a mesma pessoa que viabiliza ou aprova o
convénio/parceria.

Quem viabiliza é um técnico que tenha conhecimento do objeto do
convénio/parceria e da possibilidade de sua execucdo. Quem aprova juridicamente é
quem faz a analise juridica do convénio/parceria.

No caso de convénio com a Unido, igualmente o instrumento devera passar pelo

fluxo no sistema de acordo com seu tipo de cadastro.

2) Erro ao salvar dados em parceria: “Erro na Gravagido - Convénios e Contratos de
Repasse: Atualizacdo nao permitida por Convénios e Contratos Repasse
invalido(a)”.

Solucao:

Trata-se de uma mensagem de erro genérica, que pode ser exibida pelo FPE em
diferentes contextos. No geral, a tentativa de informar um dado inexistente em algum
campo do FPE (um nUmero de processo/registro que ndo existe, por exemplo) gera o erro.
Portanto, a primeira dica é ateng¢ao ao preencher dados no médulo.

No caso de se estar iniciando o cadastramento de uma parceria, esse erro pode ter
sido provocado porque o sistema nao reconheceu algum caractere especial digitado no
campo Objeto, ou no campo Justificativa (campos livres do tipo Texto). A solucao é redigitar
o texto sem caracteres especiais ou simbolos.

Pode ocorrer também ao final do fluxo da parceria, ou de uma alteracao, quando da
tentativa de assinar. Aqui, € importante observar o correto preenchimento do campo

Responsavel Assinatura. A orientagcao € sempre clicar na lupa ao lado do campo para

escolher a pessoa responsavel pela assinatura. Deve ser informado no sistema um dos
codigos de pessoas constantes nessa lista.

Ademais, caracteres especiais ou em branco advindos de algum documento externo
(por exemplo, *.DOC, * XLSX.) podem causar o problema relatado. Por isso, indica-se cautela

na utilizacdo das teclas de atalho (CTRL+C, CTRL+V) nos campos do FPE.
3) Erro ao cadastrar gestor - E-mail em branco.

Na tentativa de registrar gestor na parceria e/ou em Apostila de Gestor é exibida a

seguinte mensagem de erro: “Erro na gravagao (..): O campo E-mail é obrigatdério. Solicite
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ao Setor de Tl da Secretaria/Entidade a atualizacdo do cadastro de Pessoa no maddulo

Execucado Despesa e tente novamente.”

18/02/2026, 17:38 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS

*Gestor: 70539413
*E-mail:

*Data Inicial: |02/03/2026

Erro na gravagéo - Fiscal Convénio: O campo E-mail € obrigatorio. Solicite ao Setor de Tl
da Secretaria / Entidade a atualizagao do cadastro de Pessoa no médulo Execugao
Despesa e tente novamente.

Ok

Solucao:

A mensagem é autoexplicativa. E preciso realizar uma atualizacdo cadastral para
informar o e-mail do servidor no cadastro de pessoa. Essa alteragdo é feita pelo proprio setor
de T.I. da Secretaria ou, nao raras vezes, pelo setor de Finangas. Material de auxilio: Manual

de Usudrio do Cadastro de Pessoa disponivel em: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-

e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .

4) Erro ao cadastrar gestor - atestador.
Na tentativa de registrar gestor na parceria e/ou em Apostila de Gestor é exibida a
seguinte mensagem de erro: “Erro na gravagao —Fiscal Aditivo Convénio. O Fiscal deve ser

Atestador da UO “xx.xx" no periodo informado.”

Editar Fiscal Alteragao Parceria: Novo =
Salvar Salvar e Movo Limpar Imprimir | Fechar
Fiscal
Fiscal. | 35301597 Q
*E-mail: alexandra-scholant@saude.rs.gov.br

*Data Inicial: |29,I'D5.|'2023 Data Final:l

Erro na gravaco - Fiscal Aditivo Convénio: O Fiscal deve ser Atestador da UO 21.78 no
periodo informado.

Ok
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Solucao:

O gestor informado nao possui autorizagcdao como atestador do orgao. Essa
solicitacao ¢ feita pelo proprio setor de T.I. da Secretaria ou, nao raras vezes, pelo Setor de
Financas. Material de auxilio: Manual de Controle de Acesso disponivel em

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos .

5) Servidor deixou de ser fiscal em instrumento de convénio, porém continua
recebendo e-mails automaticos do FPE. Como resolver?

O FPE envia comunicagdes informativas de forma automatica para os usuarios
informados nos instrumentos. Da mesma forma para os gestores, os e-mails automaticos
serdo sempre enviados para essas pessoas enquanto estiverem registradas como tal.

Se determinado servidor € ou deixou de ser fiscal de convénio, isso deve ser
informado pela propria Secretaria/Entidade/Poder no sistema por meio de apostila de fiscal.

Veja o item 4.24.2 deste manual.

6) Depois de concluir o tramite de uma Parceria no FPE o 6rgao concedente constatou
que houve equivoco no cadastramento de algum dado. Como corrigir?

Entre em contato com a CAGE no Portal e-CAGE de atendimento virtual

<https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> fornecendo as seguintes informacdes:

- Dados de usuario (Nome completo, CPF) e um telefone para contato;

- NUmero da Parceria no FPE;

- Explicacdo detalhada de sua solicitacao;

- Print de tela inteira, mostrando a mensagem de erro (se houver), o local da ddvida na tela

e a data/hora do sistema.

7) Posso excluir uma parceria, ou alguma alteracdo, que foi cadastrada
indevidamente?
Se o registro ja estiver assinado, ndo é possivel excluir! Mais um motivo para ter
atencdo ao realizar a assinatura de parcerias e suas alteracdes no FPE.
Enquanto nao estiver assinado pode-se excluir, mas antes disso € necessario

retornar o registro para a situacao Em Cadastramento (veja o item 4.23).

Quando estiver Em Cadastramento, basta marcar o flag, clicar no botdo EXCLUIR e

depois confirmar em OK.
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Pesquisar Convénios e Contratos R

R B -
resq —

[ Exibir Selecionados
¥ Convénio Concedente

RIQ GRANDE DO SUL SECRETARIA DE

EDUCACAD

[ Exibir Tudo] » PP Pagina1de9 Linhas:269

Convenente

RS

Pesquisar.. Movo Excluir Editar | Copiar Lista Imprimir

Acdo Programatica Situagdo

SERV NACIONAL APRENDIZAGEM COML SENAC AR 29 INCLUSAQ SOCIALE

EDUCACAD SUSTENTAVEL EEar it i

8) Em Convénios e Parcerias, quando usar o botdo EXTINGUIR? E quando usar o botao

CANCELAR?

Veja abaixo uma tabela comparativa entre as acdes de cancelar e extinguir um

registro no moédulo de Convénios e Parcerias.

Critério

Finalidade

Intengao principal

Momento de uso

Fase do fluxo

Situagao da vigéncia

Disponibilidade do

botao

Uso em vigéncia

expirada

Uso em instrumento
plenamente

executado

Pratica usual dos

CANCELAR

Interromper o
Convénio/Parceria durante a

tramitacdo, antes da vigéncia

Cancelar o instrumento antes

de gerar vigéncia

Antes do inicio da vigéncia

Durante o fluxo/tramitagédo

Instrumento ainda nao

vigente

Aparece em tela antes do
inicio da vigéncia; apds iniciar
a vigéncia, deixa de estar

disponivel

Nao aplicavel

Nao aplicavel

Utilizado para interromper o
processo antes que gere

efeitos juridicos

EXTINGUIR

Informar casos de Rescisdo/Extin¢éo

antecipada do Convénio/Parceria

“Extinguir antecipadamente”’ o

instrumento

Apés o inicio da vigéncia

Depois da ultima fase do fluxo

Instrumento vigente

Aparece em tela para Convénios/Parcerias
vigentes ou expirados (veja o critério Uso

em vigéncia espirada)

Nao é recomendado extinguir, embora o

botao apareca na tela

Tecnicamente possivel, mas nao é pratica
usual dos 6rgaos. Nao se recomenda
extinguir pelo simples fato da execucéo do

objeto

Utilizado basicamente para sinalizar
desisténcia de uma das partes (extingéo

antecipada)



Critério CANCELAR
Possibilidade de Depois de cancelar é possivel
reversao que o érgao volte a situagdo

Nao ha impacto financeiro de
Impacto financeiro execucgao, pois ndo houve

vigéncia

68

EXTINGUIR

Atencao! Nao é possivel reverter a
extingdo. O sistema exibe ao usuario uma
mensagem de confirmacao e solicita

inclusdo de parecer antes de extinguir.

Deve-se observar se houve execugao da
despesa:
- Empenho (a liquidar ou a pagar) »

estornar/anular

- Ja pago -» devolver ao Estado

9) Como reativar uma conta corrente de parceria?

Siga os passos de acordo com numeracao na imagem abaixo:

Editar Parceria 460.2019

Exfinguir | GerarApostia | GerarAditivo | GerarEx

Z

| Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursos H Docume)

0 || Alteracdo Parceria || Parcelas || Prestacio de Contas |

Convénios e Parcerias 7 | Parceria H Responsavel / Parceiro H Gestor H Participe H Plano Aplicagao I” Conta Comente HI Dados O: ‘ Meta || Cronograma Previsto H Monitoramento
——
Parcerias é
Wanfestagio Interesse (7] Exibir Selecionados
Social =
L] Banco Agéncia Conta Corrente Data Exclusdo
Edital Chamamento =
|— L 041 l4 0861 0601718907 211072020
Parcerias  S—
1 Selecionar TODOS os regisiros
R Es {98! FPE - Financas Pablicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - o x
Organizacio Parceira ) . -~ ~ o
— ) https://fpeintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FPE-CtaCorConvenio-Editar_O...
[Convénios & Contratos vV,
PEE=E Editar Conta Corrente: 0601718907 =
3 —
Prestacdo de Contas
arcerias v l Reafivar | I Imprimir | Fechar |
Consullas v 5
\nfraEstrutura v Conta Comente |
*Banco: o4 R [BANRISUL
“Agéncia: 0861 R [SAO JOSE DO OURO
*Niimero Gonta Comrente: 0601718907

Solicitada Reativacdo de 1 item do objeto Conta-corrente do convénio

Data Exclusio: 21/10/2020

Banco 041 - Agéncia 0261 - Conta Corrente 0601718907

Confirma Reativacéo?

6

0Ok Cancelar

No mddulo Convénios e Parcerias acesse o menu Parcerias > Parcerias;
Pesquise pela Parceria desejada;

Cligue na aba Conta Corrente;

Cligue no n® do Banco (link em azul);

Confira os dados e cligue em no botao Reativar;

Confirme clicando em OK.

OUA N

Por 6bvio, esse procedimento reativa a conta apenas no FPE e para fins do respectivo

instrumento, em nada alterando a situagdao da conta corrente no Banco. Veja mais sobre
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contas correntes no material Integragcdo com Banrisul - Conta Corrente Especifica

disponivel no endereco: https:;//cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-

sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .

10) Erro ao atestar parcelas.

Na tentativa de realizar o ateste de parcelas, o sistema exibe a mensagem: (..)
Documento Credor Do Tipo Documento Convénio inexistente ou inativo”.

Solugao:

Consulte o material Passo a passo de como criar um documento credor para
convénio ou parceria disponivel na pagina de manuais do FPE:

https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-

do-estado-fpe.

1) Erro ao atestar parcelas (2).
Na tentativa de realizar o ateste de parcelas, o sistema exibe a mensagem: “Nao ha

item do objeto Convénios e Contratos Repasse selecionado para vincular”.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 5265.2023
Gerar Ex Officio | Gerar Aditivo Gerar Aposiila Excluir Salvi
| Convénio || Responsavel / Convenente || Fiscal |[ Participe |[ Plano Aplicagio |[ Conta-Corrente |[ Meta || Dados O arios_|[ G Previsto |[ G Realizado |
| Financeiro Totais || Financeire Recurso || Documenio || Parecer || Fluxo || Afteragao Convénio || Parcelas || Prestagdo de Conlas || Habillagao de Entidade |
Atestar Parcela | Cancelar Ateste | Solicitacic Empenhd

Financeiro Totais
Solicitagéo de Empenho 0.00
Empenhador 57120219 Extrato Empenho
Saldo a Liquidar: 0.00)  Empenhos a Liquidar
Parcelas
[ Exibir Selecionados
] himero Parcela Més/Ana Valor Valor Liquidado Adeste Dados Auditoria

1 0712024 171.360,66 171.360,66

2 08/2024 171.360,66 171.360,66 o ) - i

N&o ha item do objeto Convénios e Conlratos Repasse selecionado para Vincular.
3 09/2024 228,480,867 228.480,87
Selecionar TODOS os registros
Linhas de 124 ok
~
Solucgao:
.

O usuario gestor (parceria) ou fiscal (convénio) deve marcar a caixa de dialogo (flag)
ao lado do numero da parcela e sé depois clicar no botdo ATESTAR PARCELA, conforme
imagem abaixo. Se o usuario ndo marcar/selecionar nenhuma parcela e clicar diretamente

no botao de atestar, é exibida essa mensagem.
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| Atestar Parcela ICanuelarALasle Salicitat

Financeiro Totais

Solicitagdo de Empenho. 0,00

Empenhado- 16.754 55153 Extrato Empenho
Saldo a Liquidar: 598368000  Empenhos a Liquidar
Parcelas

[T Exibir Selecionados

D Mamero Parcela MésiAno Valor Valor Liquidado Ateste Dados Auditoria
Total 2026 10.770.871,53 4.787.191,53
O 1 0172026 538543577 478719153 SIM
2 0212026 1.346.358.94 0,00
3 0572026 1346.356,94 000
4 0872026 1345.356,94 000

Lembre-se de que a caixa de selecao (flag) s6 aparecera em tela para parcelas do
més corrente ou anteriores. Note que as parcelas 3 e 4 do print acima ndo possuem a caixa
de selecdo pois sao de meses futuros, em relagao ao dia que foi printada a tela. Para saber

Mmais sobre ateste, retorne ao item 4.12.1.

12) Erro ao tentar visualizar estrato de empenho no médulo de Parcerias.
Na tentativa de consultar o extrato de empenho na aba Financeiro Totais, o sistema

exibe a mensagem: “Usuario nao autorizado na Origem a nivel de Estado”.
IR

& fpeintra.rs.gov.br/apl/fpe/index.aspx

Q Pesquisar 0/01/20 oao Delsor Centa
Editar Convénios e Contratos Repasse: 872.2020
fp Gerar Ex Officio Gerar Adifivo Gerar Apostila | |
(s Responsvel Convenene [ Particie || Plana Aplicagaa || Weta || Dados Orgamentrios || Cronograma Previsto
(COrnvisosIBIEAmATAS) g i GCronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recurse || Documento || Parecer || Fluxo || Alleragdo Gonvénio || Parcelas || Prestagdo de Contas |
= ‘U {8 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Goagle Chrome - o x
Convnios e Contratos 5173547
Frincipal 15173547
=] = e = @ fpe.intra.rs.gov.br/APL/FPE/PROGRAMAS/FPE-TRANSACAQ.ASPZFPE-EXTRATOTRANS-Pesquisar ...
[ e Contrapariida 0.00
Repasse
Alteragdo Convénio Ingresso Receita Rendimento Aplicagdo: 0.00 fpe.intra.rs.gov.br diz
Consutas ‘v Total Conénio 151.735.47 =>> Usuario née autarizado na Crigem a nivel de Estado,
p— ‘U Sado a Pagar Convério 0.00 “
Ingresso Receita Principal 0.00
Saldo a Receber do Convénio Principal: 0.00
Depésio Contrapartda 0.00
Saido a Receber Conlrapartda 0.00
Saldo para Solicitagdo Empenho: 0.00
Solicitagdo de Empenho: 0.00
Saldo a Empenhar 0.00
Empenhado 151.73547) _ Exirato Empenho
‘Anulado Restos N&o Processados: 0.00
| Louicace: 151.735.47) _Extrato Liquidagso | _Extrato PCT Liquidadg
Anuiado Restos Processados 0.00
Pago. 15173547, _Extrato Pagamento
Saldo a Liquidar. 0.00] _Empenhos a Liquidar
Salde a Pagar: 0.00
~
Solucao:
.

O setor de T.. do Orgao/Poder/Entidade deve conceder ao servidor o tipo de
autorizagao Consulta a nivel de Estado. O local para isso € o médulo Administragao Sistema
> Controle Acesso > Solicitacao Acesso. Mais detalhes estdo no Manual de usuario Controle

de Acesso disponivel no endereco: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-

sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .
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13) E possivel ajustar o cronograma (més de competéncia das parcelas) de uma
parceria ap6s a conclusdo de seu tramite no FPE? E antes da assinatura?
Antes da assinatura: Basta retornar para a situagao Em Cadastramento e proceder
as alteracdes (ver item 4.23).
Depois da conclusdo do fluxo/publicacdo: Hd mudanca no valor global do
instrumento? Se sim, registrar no FPE o devido termo aditivo — de valor, ou valor e prazo,
conforme o caso. Se ndo, entre em contato com a CAGE no Portal e-CAGE de atendimento

virtual <https:;//atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> fornecendo os dados completos e

informando a justificativa da mudanca. Independentemente se houver aumento ou
reducdo nos valores totais previstos, quando o instrumento ja estiver concluido no FPE,

sé é possivel ajustar aquilo que nao possuir ateste.

14) E possivel alterar apenas a descricio de metas/etapas de uma parceria? Ou seja,
apenas uma mudanca no plano de trabalho, sem afetar valores e/ou prazo?

Como se pode perceber na interface do sistema FPE, no mdédulo de parcerias, ndao
ha a possibilidade de geracdo de aditivos que permitam a alteracdo de metas sem a
alteracao de valores. No entanto, essas informagdes podem ser corrigidas no sistema pela
CAGE, o que ndo deixa de ser mais uma oportunidade de contato do controle interno com
o instrumento celebrado.

Sugerimos abrir ocorréncia no Portal e-CAGE de atendimento virtual

<https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> enviando em PDF o novo plano de trabalho

aprovado, e indicando expressamente no corpo da demanda a alteragao que se pretende

fazer, para fins de analise do caso concreto.

15) O instrumento de parceria passara por alteracbes em seu plano de trabalho
(metas/etapas) e devera ter sua vigéncia prorrogada. Ndo foi localizado no FPE um
Termo Aditivo ou Apostila que contemple as duas alteragées ao mesmo tempo.
Como proceder nesses casos?

No momento, as alteracdes possiveis estdo disponiveis no FPE.

Sendo assim, em alguns casos, como o trazido pela questdo, recomenda-se
cadastrar uma alteracdo de cada vez. Normalmente a de prazo primeiro, pois muitas
vezes o prazo é mais urgente.

O 6rgao/entidade deve verificar o que se pretende alterar no plano de trabalho, se
apenas a descricao de alguma meta (veja a questao anterior) ou o seu valor (usar T.A.
envolvendo valores).

Nao sendo possivel registrar a alteragdo no FPE ou em caso de duvidas, sugerimos
abrir ocorréncia no Portal e-CAGE de atendimento virtual

<https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> enviando em PDF o novo plano de trabalho
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aprovado, e indicando expressamente no corpo da demanda a alteragao que se pretende

fazer, para fins de analise do caso concreto.

16) Considerando que um aditivo de valor ira aumentar os valores de um instrumento,
a partir de que momento é possivel empenhar esses novos valores? E por que o
campo Solicitacdo de Empenho na aba Financeiro Totais estda com um valor
negativo?

Pelas regras atuais do mddulo, o sistema permite empenho quando ha aditivo em
situacao igual ou posterior a “Aprovado Juridicamente”, momento em que passa a
considerar os valores langcados no aditivo em andamento.

O valor negativo no campo Solicitagdo de Empenho na aba Financeiro Totais se deve
ao fato de ja existir uma solicitacdo de empenho em tramite, com o aditivo ainda em
andamento.

Ao assinar o aditivo, seus dados serao replicados inclusive na exibicao dos valores na
aba Financeiro Totais, deixando de existir valores negativos, pois os dados do aditivo serao

copiados para o instrumento.

17) Erro ao salvar/assinar alteracio.

Na tentativa de salvar ou assinar alguma alteragao, o sistema emite o seguinte erro:
“Usuario nao esta associado a pessoa”.

Solucao:

Para resolver, é preciso realizar uma atualizacdo cadastral para efetuar a vinculacao
entre a sua matricula (SOE) e o cédigo de Pessoa (FPE). Note que o campo Usuéario SOE/FPE

(Mdédulo Execucao Despesa > Pessoa > Pessoa) esta em branco.

Consultar Pessoa:
fp’a Imprimir Fechar

u— | Grupo Pessoa || Sistema Histérico Nome ‘ Histérico CPF I
% Pessoa Fisica 1 Endereco Domiciliar l Endereco Comespondéncia l Conta Comrente l
Conta-comente 871 2 Bl pessoa -
Pessoa A *E Estrangeiro?

Solicitacdo Credor *Nome

Abertura Conta Comente Tipo Credor.

‘Agéncia Paga Municipio UF Carteira Identidade.

‘Agéncia paga Comarca Carteira Identidade:

Abreviatura Nome Data Emissdo (2

Agéncia Insericdo INSS

Bairro 4 PIS/PASEP:

Banco Sexo:

Cep Grau Instruco

Consulta Banrisul Raga/Cor.

Empresa Pais Nascimento Q

Grupo Pessoa Pais Nacionalidade: Q

Logradouro Insericdo CRC: v

Municipio Usudrnio Soe: Q

Municipio IBGE Tt i)

Municipio na Regido Data Obito: )

Pais Celular:

Regido Telefone Profissional

*Demais campos foram ocultados propositalmente.
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Essa alteracao é feita pelo proprio setor de T.I. de sua Secretaria ou, ndo raras vezes,

pelo Setor de Financas. Se preciso, consulte o Manual de Usudrio do Cadastro de Pessoa

disponivel em:

https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-

financas-publicas-do-estado-fpe .

18) Erro ao salvar/assinar alteracgao (2).

Na tentativa de salvar ou assinar alguma alteragdo, o sistema emite um dos

segu intes erros:

“Liquidagcao nao deve ter prazo para prestacao de contas”;

3)  https://fpe.intrars.gov.br/apl/foe/index.aspx

Q, Pesquisar

ipo

Convénios e Parcerias ~

Salvando Alteragao Convenio

\guarde Envio dos Dados

fpe.intra.rs.gov.br diz

Erro na gravagao - Alteragdo Convénic: =»>=> > Liquidagdo ndo deve
ter prazo para prestagdo de contas.

Parcerias Tipo Alterago:

*Tipo Alteragéo:

<

Convénios e Contratos
Repasse

Convénios & Contratos

Repasse

Alteragio Con *Situagdo:
Prestagdo de Contas 57 *Convénio/Exercicio:

arcerias
Consultas A *AReracdo:
InfraEstrulura v Concedente:
Monitoramento v Convenente:
Convenios
*Dafa Promogagdo Vigéncia:

Usuarios Portal ¥ gaga0 Vig

*Objeto Alterac3o

*Justificativa Alteracdo:

Alteracio Valor e Prazo v

1918 2019
7| *Tipo: |Termo Aditiva
10514465 | SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVERNANCA E GESTAO
23691921
[z
Reduzir escopo & valor total do projeto (que estava previsto

para RS 5.073.481,38 & serd de RE 3.248.000,00) & ampliar o
prazo de vigéncia da cooperacio para 31/01/2024

PROGRAMA DAS NACOES UNIDAS PARA O DESENVOLVIM

- B

Restriciies orcamentérias impostas pela pandemia Covid 15

"Data Limite deve ser diferente do campo Data Limite da Liquidagao”.

Editar Alteragao Parceria: 2105/2024.1

[ Cronograrma [ Documento |[_Fiuxo | [ Parscer |

Salvar Situagio | Fechar | _imy

| | ateragio | Responsaver || T acos ros | Fnanosio Totas || et |
“Subtpo Atragso:

*Situagio:

Parceria/Exercicio: 2105

Ateragho; 1) o Termo Aditiva

57730008] [Q] [SE

“Administragdo Piblica:

17/04/2028

Aumento do nimero de bolsas € prorrogacéo de prazo do projeto

“Data Prorrogagio Vigéncia

“Objeto Aleragso:

ETARIA DE INOVACAQ CIENCIA E TECNOL(|
*Parceiro: 29618975| Q] [FUND VALE DO TAQUARI EDUC E DESENVOLY §(

Eo na gravacio - Alterac3 Parceria: =s»=p»=»»
Datz Limite deve ser dierente do campo Data

Limite da Liquidac3o. [[##]|

“lustfcativa Ateragio: Por deliberacso do Conselho Geslor do Programa Professor do Amanhd, registrada em aia de
reunido 2024, definiu-se que 30 (trinta) va
cias Biologicas da URI -
g partir de critérios definidos pelo co
ciatura em Letras da UNIVATES
Data Aprovagho duridica:

Assinado pelo Governador?

Data Delegagio Competéncia: 197122024

Data Publicagéio Delegagio Competéneia: 20/12/2024

Responsivel Assinalura: 31594310 @
Data Assinalura: 23/12/2024

Data Publicagio [267122008
Parecer. Publicado.

ok

[ Dados Auditoria]
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Solugao:

Essas mensagens podem ser exibidas quando for incluido prazo de PCT para
liguidacao antes do término da tramitacao do aditivo. Em regra, ndao se deve solicitar prazo
de PCT manualmente se existe um TA de prazo, ou valor e prazo, em andamento. A solugcao
é desfazer a alteracao de Prazo PCT solicitando um novo prazo, de preferéncia igual ao
prazo anterior, a fim de manter a integridade do registro anterior. O sistema ird considerar

a ultima informacgdao inserida.

19) Uma parceria venceu em dezembro/2025, pretende-se prorrogar sua vigéncia para
junho/2026, porém em julho/2026 ndo esta sendo possivel registrar a assinatura do
TA de prazo no FPE devido a mensagem de erro. Qual a solugao?

Primeiramente, os registros devem ser feitos no médulo de Convénios e Parcerias
no FPE concomitantemente a tramitacao do processo, conforme regras normativas
vigentes (ver item 3). Portanto, em tese, esse termo aditivo (TA) ja deveria ter sido
cadastrado e finalizado, o que evitaria o conflito de datas.

Existe uma trava no sistema que impede o registro de TAs sem efeitos praticos, por
exemplo, uma prorrogacao de prazo que nao prorroga de fato o instrumento.

A solucao é assinar seguindo a orientagcao exibida na mensagem de erro, ou seja,
usando uma data maior ou igual a data atual.

Depois disso, mediante analise do caso concreto, a CAGE pode corrigir a data de
vigéncia da parceria para a data desejada, bastando que o érgdao comunique via abertura
de ocorréncia no e-CAGE <https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/>. Dessa forma, a data
de vigéncia no instrumento principal podera ser alterada, mantendo-se a data registrada

no TA de prazo.

20) Como funciona o calculo da quantidade maxima de dias de Ex Officio que podem
ser concedidos via alteracdo?

O FPE calcula o prazo maximo a ser concedido para fins de apostilamento de prazo
- Ex Officio — considerando o periodo entre o ultimo dia do més de competéncia da parcela
conforme cronograma informado no Médulo de Convénios e Parcerias e a data do
efetivo pagamento. Exemplo:
Més de competéncia da parcela: 03/2026.
Data do efetivo pagamento pela Administracado PUblica:09/04/2026.
Diferenca entre o Gltimo dia do més conforme cronograma informado no Mdédulo de
Convénios e Parcerias (31/03/2026) e a data do efetivo pagamento (09/04/2026): 9 dias.

Portanto, podem ser concedidos no maximo 9 dias de Ex Officio.
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21) Aviso ao assinar Ex Officio.
Na tentativa de assinar Ex Officio, o sistema emite a seguinte mensagem de aviso:

“O campo Numero Dias Ex Officio aceita somente valores numéricos positivos.”

| | ExOfficio || Saldo Dias |[ Parecer |[ Documento |

*Situacdo: Assinado v

*Convénio/Exercicio: 4430 2022

*Ex Officio: 4| *Tipo: |Ex Officio

Concedente 10674144, |RIO GRANDE DO SUL SEC TRAB CID E ASSIST SOCIAL
Convenente 1073702, |MUNICIPIO DE TERRA DE AREIA

*Data Vigéncia Atual:

*Objeto Ex Officio: Broronacs

*Justificativa Ex Officio:

Dias Ex Officic Concedido 0 Avi
hilkuero Mginio ias ExOfio- | (555 0 campo Numero Dias Ex Officio aceita somente
= s . - : valores numéricos positivos.

Informe o Numero Dias Ex Officio a conceder ou a Data Prorrogacao Ex Officio

*Namero Dias Ex Officio

[ERRO-C |ou DataPromogagio Ex Oficip: [01/08/2024 ﬁ* il

R [35876083  Q|[MARJORIE KAUFFMANN o
fesnse e B
e [ooezzs B
“Hamero Processo 2221000001400
Parecer
Solugao:

O campo Data Prorrogacao Ex Officio ndo deve ser preenchido com data posterior a

data maxima permitida, considerando o nimero maximo de dias Ex Officio a ser concedido.
No caso acima, o numero de dias entre a data de vigéncia atual e a data informada para a
prorrogacdo (01/08/2024) era superior a 222 dias, gerando erro. Verifigue sempre a

consisténcia dos dados digitados.

22) Erro ao assinar Ex Officio.

Na tentativa de assinar Ex Officio, o sistema emite a seguinte mensagem de erro:
"Ordenador Primario inexistente ou inativo".

Solucgao:

A mensagem é exibida quando o usuario que estd tentando efetuar a assinatura no
sistema ndo possui a permissao necessaria. Apenas o ordenador primario pode assinar Ex
Officio. Portanto, é esse usuario de sistema que deve acessar o FPE e realizar a acdao no
maodulo.

Caso o ordenador primario queira que outra pessoa realize essa acao, pode abrir

chamado no Portal e-CAGE <https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> informando quem

recebera essa atribuicao.
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23) Para emissao de Solicitacdo de Recurso Orgcamentario (SRO) ha necessidade de
cadastro prévio de termo aditivo no Médulo de Parcerias?

Sim.

Como se sabe, alteragdes em instrumentos registrados no Médulo de Convénios e
Parcerias devem ser efetuadas por meio de geracao de Termos Aditivos (T.A.), Apostilas ou
Ex Officio. Para alterar o valor do instrumento o érgao estadual deve gerar T.A. de valor no
FPE. A emissao da SRO pode ocorrer se o aditivo estiver cadastrado no sistema e

tramitando ao menos pela etapa Liberado p/ JUNCOF.

24)E permitido que um convénio tenha como descendente uma parceria? O
instrumento descendente pode utilizar o mesmo recurso do instrumento
ascendente?

Em uma rapida e simples conceituacao, instrumento descendente é aquele que
recebe/utiliza recursos provenientes de um instrumento anterior, envolvendo entes de
hierarquia superior. Nesse caso o recurso recebido via instrumento ascendente é utilizado
para firmar outros instrumentos, o(s) descendente(s). Exemplo: Um convénio entre Estado
e Municipio descendente de outro convénio entre a Unido e o Estado (ascendente).

Portanto o descendente deve ser sempre um instrumento Estado Concedente (o

Estado_executando a despesa) que ¢ “filho” de um Convénio Estado Convenente (o Estado

recebendo recursos/receita).

Respondendo a primeira pergunta: Sim, é possivel. O Estado pode firmar convénio
com a Unido e executar a despesa realizando parcerias como descendentes. E sim, o
instrumento descendente deve utilizar o mesmo recurso do ascendente.

Veja abaixo um exemplo de instrumento descendente de outro.

Quadro de Avisos Parcerias %

Editar|Parceria: 3790.2021

‘ Cronograma Realizado || Financeiro Totais H Financeiro Recursas || Documento || Parecer H Fluxo || Alteracdo Parceria || Parcelas || Prestagio de Contas |
J Parceria H Responsavel / Parceiro H Geslor || Pariicipe H Plano Aplicagdo || Conta Comente H Dados O ari H Meta || Cronograma Previsio ‘ Mon
5 o = = = 7= o = e

dos direitos humanos

*Diagnéstico da Realidade:

ogica do defensor
humal mil

rdo realizadas agles qu
mizar as causas estrutu

Y
a
:

P
*E-mail Sefor Responsavel Concedente:
*Nimero Processo

Mimero Parceria Orgdo:

Momero MIS:

IConvénio Ascendente/Exercicio: 3223 | 1]2020 |

Diatas
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25) Para executar o objeto previsto em uma parceria, esse instrumento precisa estar

vigente?

Sim. Para atestar e liquidar parcelas em uma parceria, ela deve estar vigente.

()CAGE
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Data Versao Atualizacdo/Inclusdo de Funcionalidades

06/02/2019 | 1.0 Inclusdo do Manual

05/01/2020 | 1.1 Inclusao de Cadastro de Apostilas e Termos Aditivos

30/06/2020 | 1.2 Melhoria na redacao, atualizagcao do endereco de e-mail da
divisao

26/12/2022 |13 Acréscimo de duvidas frequentes; Alteracao do endereco do
sistema FPE

29/06/2023 | 1.4 Revisdo e ampliacdo do Manual;
Melhoria no preenchimento da Aba Responséavel/Parceiro.
[tem 4.9.2;
Acrescentada nota de rodapé (11) Item 4.10.4

28/11/2024 |15 Revisdo do capitulo 2;
Atualizacao do Item 4.10.4 (Aba conta corrente)

17/04/2026 | 1.6 Revisdo e ampliagdo do Manual; Ampliagdo do item 6 —

Duvidas Frequentes; Melhoria na redacao; Atualizacdo de

siglas e enderecos (/inks)
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