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1 - APRESENTACAO

A Instrucdo Normativa CAGE n° 4 de 2024 que dispde sobre Convénios e Termos de
Cooperacao, conceitua Convénio como um instrumento utilizado para a transferéncia de recursos,
tendo como participes, de um lado, 6rgédo ou entidade da administragcdo publica estadual e, de
outro, érgéo ou entidade publica de outra esfera de governo, consércios publicos, servicos sociais
autébnomos ou entidades beneficentes de assisténcia social da drea de saude, de que trata o § 1°
do artigo 199 da Constituicdo Federal, visando a execucdo descentralizada de programa de
governo, compreendendo realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento
de interesse comum, em regime de mUtua cooperacdo. Basicamente a diferenca entre Convénio
e Termos de Cooperagdo é o fato de o segundo ndo envolver transferéncia de recursos

financeiros.

A Contadoria e Auditoria Geral do Estado - CAGE, érgéo constitucional de controle interno
do Estado do Rio Grande do Sul, disponibiliza aos érgéos e Entidades da Administracao Indireta
este Manual com orientagdes a respeito do cadastro dos instrumentos de Convénio no Sistema

Financas Publicas do Estado - FPE.

Este Manual, bem como suas atualizacdes, se propde a orientar os usuérios do sistema no
cadastro dos Convénios independentemente do tipo de transferéncia - Transferéncia Voluntaria,

Transferéncia Legal, Contrato de Repasse ou Sem Transferéncia.

O Sistema Financas Publicas do Estado - FPE, desenvolvido pelo Centro de Tecnologia da
Informagao e Comunicagdo do Estado do Rio Grande do Sul - Procergs, é o sistema operacional
e de gestdo disponibilizado para toda Administragdo Publica do Estado, que possibilita o
gerenciamento e o controle do Planejamento e da Execucdo Orcamentéria, Extraorcamentaria e
Financeira da Despesa e da Receita do Estado. O FPE possibilita aos usuérios executar a¢oes
inerentes a fungdo de gestor de despesa, tais como: autorizar solicitagdes de empenho, liquidagao
e requisi¢des; realizar assinatura de convénios, parcerias e contratos de obras; e também permitir
a aprovacdo de Solicitacdo de Recursos Financeiros (SRF), dentre outras atividades. O
planejamento, gerenciamento e controle da execucao da Receita e da Despesa visam diminuir os

custos buscando a eficécia e eficiéncia além da transparéncia na gestdo dos recursos publicos.

Atualmente, o sistema FPE tem cerca de 42 mil usuérios ativos, incluindo os poderes
Executivo, Legislativo e Judiciério, além do Ministério Publico, a Defensoria Publica e o Tribunal
de Contas do Estado. O Finangas Publicas do Estado também esté integrado com diversos outros
sistemas, interligando-se com gerenciamento de materiais, gestdo de obras, compras, recursos

humanos, e outros.
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Dentre os 19 moddulos do sistema estd o mdédulo Convénios e Parcerias. As acdes
necessarias para o cadastramento dos instrumentos de Convénio serdo executadas no submadulo

Convénios e Contratos Repasse, menu Convénios e Contratos Repasse.

oo

Convénios € Parcenias

i

-

Parcerias ‘ ,a
Convénios & Contratos
Repasse &

Convénios & Contratos
o SIS Finangas Pablicas

atcEeEouLERg do Estado do Rie Grande do Sul
Prestacao de Contas
Parcernias A/

uadro de Avisos

Consulfas V| “ |
InfraEstrutura v « Link para consulta aos manuais do sistema FPE: https:/icage.fazenda.rs.gov.br/lista/39%1/manuais

« O gigtema do FPE est3 dizponivel de segunda-feira 3 sabado das 7h as 22h30min

1.1 - Manual de Cadastro de Convénios e Sistema de Propostas

Apesar da implantacdo recente do Sistema de Propostas de Convénios, por meio do qual
o Estado recebe propostas de diferentes entes e entidades e com base nelas avalia a possibilidade
de firmar convénio com o proponente, as instrucdes deste manual ndo suplantam outras

orientagdes relacionadas a essa nova funcionalidade.

Da mesma forma que um convénio cadastrado “"do zero”, as propostas aprovadas via

Sistema de Propostas - submddulo Convénios e Contratos Repasse > Propostas - resultam em
convénios gerados no médulo de Convénios, na situacdo Em Cadastramento. Portanto as
orienta¢des constantes neste guia sdo Uteis tanto para o cadastro de um convénio diretamente

pelo menu Convénios e Contratos Repasse > Convénios e Contratos Repasse quanto para a edi¢do

de um registro originado de uma proposta aprovada.

Se originado de uma proposta aprovada, o convénio em cadastramento trard muitos
campos j& preenchidos. Cabe ao servidor do Estado realizar a conferéncia dos dados replicados
e informar os demais que forem necesséarios para o correto cadastramento e tramitagdo no

sistema. As instrugdes que seguem também visam a auxiliar nesse sentido.

Mais detalhes sobre o Sistema de Propostas constam no manual disponibilizado aos

servidores do Estado - Manual do Concedente - disponivel no site da CAGE (ver item 1.2 a seguir)
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e no Manual do Proponente, disponivel ao publico externo no Portal de Convénios e Parcerias RS

<https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br>.

1.2 - Qutros manuais do Sistema FPE

Os manuais do FPE ficam hospedados na pagina da Secretaria de Fazenda do Estado do
Rio Grande do Sul. Para acesséa-los digite, na barra de enderecos do navegador, a URL da pagina

da Secretaria da Fazenda (1): https://www.fazenda.rs.gov.br e acesse a drea teméatica da CAGE

clicando em Cage (2).

C m @I https://www.fazenda.rs.gov.br/inicial I 1 SRR+ 0| o 5 g
rs.gov.br NOTICIAS ~ SERVICOS ~ CENTRALDOCIDADAO  TRANSPARENCIA  SECRETARIASEORGADS  DIARIO OFICIAL
Conteddo [1] Menu[2] Buscal3] & Acessibilidade © Contraste &% Fale conosco s Mapa do site
SECRETARIA DA n E
FAZENDA =)» Portal e-CAC || 2> Ponal Pessoa Fisica |
GOV s
— &

#  Institucional ~ Receita Tesouro | Cage Comunicagdo ~  Servigos ~  Transparéncia ~

Carta de Servigos Buscar Q
8 e L & y - 0
Cidadaos Empresas Fornecedores Agentes Servidores

Publicos Publicos

Desca com a barra de rolagem e acesse Manuais e Orientacdes sobre o Sistema Financas

Publicas do Estado - FPE.

Manuais, guias de procedimentos e orientagoes @
. « Manuais e Orientagdes
B
Manual de Auditoria 2025 ég{é gn:srlﬂaralglaebﬁ;fntacao i sobre o Sistema Finangas
Publicas do Estado - FPE w

=y Consulta sobre retengao Manual de Orientagtes «v—_ Orientagoes sobre
de ISSQN @ Retengéo de IRPJ "'@ Procedimentos Contabeis
h Orlentaqges siise 000 Guia de Procedimentos - Guia de Procedimentos -
I oo q:@:P Parcerias Convénios
Fornecedor - IEF
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https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/
https://www.fazenda.rs.gov.br/

Aqui vocé encontra os manuais separados por médulos do FPE. Em Convénios e Parcerias
estao disponiveis para download uma lista de manuais e passo a passos Uteis ao dia a dia no que
diz respeito ao assunto. O endereco para acesso direto a pagina de manuais é

<https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-

estado-fpe> .

* 3=

& O ] ® | https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe EEE

Convénios e Parcerias
Passo a passo da fase de pré-analise da Prestagdo de Contas de Parcerias v2 (.pdf 853,61 KBytes)

Passo a passo de como conceder novos perfis de acesso para a fase de pré-andlise da PCT (.pdf 297,97
KBytes)

Passo a passo de como criar um documento credor para convénio ou parceria (.pdf 194,13 KBytes)
Passo a passo para publicagdo no Diario Oficial (SGM) via FPE (.pdf 240,09 KBytes)

Solicitagdo de alteragdo de plano de trabalho (.xIsx 36,66 KBytes)

Passo a passo do ateste do Fiscal de convénios ou do Gestor de parcerias (.pdf 1,03 MBytes)
Passo a passo do cadastro de Fiscais (.pdf 899,33 KBytes)

Integragdo com Banrisul - conta corrente especifica (.pdf 537,90 KBytes)

Manual de Cadastro de Parcerias v 1.5 (.pdf 3,53 MBytes)

Manual Edital de Chamamento v 2 (.pdf 1,45 MBytes)

Passo a Passo Publicagdo de Dispensas, Inexigibilidades e Rescisbes no Portal de Convénios e
Parcerias RS (.pdf 499,95 KBytes)

Manual aba monitoramento v 1 3 (.pdf 967,36 KBytes)
Execugdo de convénios Estado x Estado (.pdf 93,62 KBytes)
Passo a Passo do recebimento de prestagéo de contas de Convénios (.pdf 588,59 KBytes)

Manual de Cadastro de Convénios v 1.1 (.pdf 2,70 MBytes)
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2 - ACESSO AQO SISTEMA FPE

Para ter acesso ao FPE, é necessario ter um ID e senha cadastrada no SOE-WEB. Além
disso, é necessario estar autorizado a um perfil de acesso especifico, que define o conjunto de
agdes que um usuério pode realizar dentro do sistema FPE. Por exemplo, o perfil Dirigentes das
Secretarias, Autarquias e Fundacdes permite a agdo de assinar Convénios, Parcerias e suas

alteracdes (aditivos e apostilas), dentre outras agdes.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada érgéo ou entidade é o responsavel por
cadastrar a matricula (ID) e a senha no SOE-WEB e autorizar um determinado Perfil aos usuérios.
Normalmente, esse administrador esta lotado em uma éarea de Tecnologia da Informacao (Tl) ou

Informética do 6rgdo ou entidade.

Portanto, para quem nunca acessou o sistema FPE e ndo possui ID de acesso, o primeiro
passo é solicitar ao administrador de sistema do seu érgdo um ID e senha do SOE-WEB e indicar

qual o Perfil desejado para que sejam feitas as autorizagdes.
Se j& possuir ID e senha de acesso, para fazer login no sistema FPE, deve-se:

1) Acessar o endereco <https://fpe2.intra.rs.gov.br/apl/#/app/navegacao> ;

2) Preencher as informacgdes na aba Organizacdo: Organizagdo (por exemplo: Secretaria da
Fazenda = SF); Matricula (fornecida pelo administrador SOE do 6rgdo); Senha (fornecida pelo

administrador SOE do érgao);

3) Clicar em "Entrar".

Organizacdo E-mail Documento Cerlificado  Gowvbr

®

L 1234567

Esqueci minha senha

‘Sﬂf PROCERGS - Controle de Acesso & Seguranga
Versdo: 1.0.0 - 11/1 22025 16:50:14
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2.1 - Perfis de Acesso

Os acessos ao sistema FPE sdo solicitados por cada Secretaria/Entidade dentro do préprio

FPE, no médulo: Administracao Sistema > Controle Acesso > Solicitacdo Acesso, botdo NOVO.

Pesquisar Solicitagdo Acesso:
fp Pesquisar MNovo Limpar Critérios Selecdo
Administragdo Sistema v Gerais || Avancados || Perfil Acesso || Nivel Autorizacdo || Autorizacdo Atestador |
Autorizacdo Usuario v Organizacdo: Ii E ﬂ FOOCOO0OGO000M
Informagdes Sistema |/ Matricula: I J
GControle Acesso N CPF- I
icitagdo: 5té
Solicitagiio Acesso Solicitagdo: I I
. o — TR = =
Perfl Acssso Periodo Solicitagzo: |01/09/2022 | 09/0972022
s -
Organizagdo UO Operagac:
Tipo Solicitagdo: | hd |

Normalmente quem concede os perfis é o setor de T.I. da Secretaria e, em alguns casos,
até mesmo o setor de finangas. Por uma questdo de seguranga, nem todos os usudrios tém
permissao para fazer essa solicitagdo. E disponibilizada periodicamente uma listagem das pessoas

autorizadas no endereco: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-

financas-publicas-do-estado-fpe .

Veja na tabela abaixo alguns exemplos de perfis. Em verde, os mais comuns a serem
concedidos aos usuérios envolvidos com o cadastramento e tramite do convénio no érgao. Em

azul, o especifico do servidor indicado como fiscal de convénio.
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Perfil de Acesso

Contador da
Administracdo
Indireta (Autarquia
Ou Fundacso)

Monitoria de
Convénios

Classe SOE

CONVENIOCONTADOR

MONITORIACONVENIO

Descricdo

O contador é responsavel pela informacgéao de
parcelas flexiveis. Se o convénio ou parceria
puder ter parcela atestada diferente do valor
previsto, a informacgdo de parcela flexivel deve ser
preenchida com Sim. Se a parcela atestada segue
o cronograma previsto, deve ser preenchido Néo.

Perfil destinado aos responséveis convenentes
que permite a inclusdo dos monitoramentos de
convénios.

Operador da Casa
Civil para Convénios
e Parcerias

CONVENIOCASACIVIL

Este perfil é exclusivo a servidores da Casa Civil
que realizardo analises de convénios e parcerias.

Operador da SPGG
de Convénios e
Parcerias

Operador de
Delegacao de
Competéncia Prévia
de Convénios e
Parcerias

Operador Ordenador
Primario ou
Substituto

CONVENIOSGG

CONVENIODELEGAR

CONVENIOEXOFFICIO

Perfil do operador da SPGG de convénios e
parcerias.

Perfil de acesso que deve ser utilizado apenas
pelos usuérios que irdo verificar a delegacéo
prévia de competéncia para assinatura de
convénios e parcerias.

Classe especifica para Ordenador Primério ou seu
substituto assinar Ex Officio.

Atestador de
Documento Credor

EXECDSPATESTADOR

Classe exclusiva de atualizagdo para atestador de
documento do credor.

O,
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O Fiscal do Convénio (Lei 14.133/21) &, no fluxo dos instrumentos de transferéncia, um
ator andlogo ao Gestor da Parceria (Lei 13.019/14). E um servidor responsavel pelo
acompanhamento da execuc¢do do convénio, que ndo necessita ser a mesma pessoa que Viabiliza

ou Aprova o convénio.

Quem viabiliza é um técnico que tenha conhecimento do objeto do convénio e a
possibilidade de sua execucdo. Quem aprova juridicamente é quem faz a anélise juridica do

convénio.

Normalmente o nivel de acesso a dados em nivel de érgdo é necessario para efetuar
plenamente as acbes mencionadas nesse material. Para mais detalhes sobre controle de acessos,
verifique o material Manual de usuério Controle de Acesso disponivel no endereco da CAGE

citado nesse topico.
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3 - DO DEVER DE CADASTRAR NO MODULO DE CONVENIOS E
PARCERIAS

O cadastro no moédulo de convénios e parcerias tem sua exigéncia determinada pelo
Decreto Estadual n°® 53.196/2016 que teve sua redacdo alterada pelo Decreto Estadual n°
55.915/2021 em seu art. 1° dentre outras disposicdes. A norma determina que o registro
CONCOMITANTE no Sistema de Finangas Publicas do Estado - FPE - Mddulo de Convénios e
Parcerias, é condicdo indispensavel para o andamento do processo administrativo relativo a
convénios, a parcerias, a contratos de repasse e a outros instrumentos congéneres, que envolvam
ou nao transferéncia de recursos financeiros, firmados pela Administracdo Pdblica Estadual Direta,
pelas autarquias, pelas fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual e, no caso
das parcerias, ainda, pelas empresas publicas e sociedades de economia mista prestadoras de

servico publico e suas subsidiarias.

O Decreto ainda acrescenta que se ndo houver o registro concomitante ficara suspensa a

analise e a emissao de informacdes e pareceres pelos érgaos deliberativos.

Quando o convénio for... Quem deve registrar é o...
Estado concedente Orgéo ou entidade estadual
Entre érgaos e entidades do Estado Responsével pela transferéncia de recursos

financeiros destinados a execucdo do objeto

Executado por requisi¢ao Orgao ou entidade que detém o orcamento

Cessdo de cota Orgao ou entidade que recebeu a cota

Entende-se como registro, o cadastramento completo dos convénios, das parcerias e dos
instrumentos congéneres, incluindo todas as metas, as etapas e os dados financeiros do
instrumento celebrado, mesmo quando operado por Ordem Bancéaria de Transferéncias

Voluntérias - OBTV.

A partir do registro, os instrumentos passarao a ser identificados pelo nimero de cadastro

no Médulo, que devera ser obrigatoriamente informado em todas as transacdes no Sistema FPE.

Além disso, as informacdes e os pareceres deverdo ser emitidos diretamente no Sistema
FPE - Mdédulo de Convénios e Parcerias, ou seja, os ajustes de que trata o Decreto Estadual
55.915/2021 e seus termos aditivos s6 poderao ser executados apds o cadastramento no Mddulo
de Convénios e Parcerias e a inclusdo dos documentos digitalizados (convénio, parceria ou
instrumento congénere, termos aditivos, plano de trabalho e a respectiva sumula publicada no

Diario Oficial do Estado).
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Por fim, todos os ingressos e pagamentos de recursos federais, assim como os recursos de
contrapartida deverdo ser registrados neste médulo, no prazo maximo de trinta dias a contar do
ingresso na conta corrente do instrumento ou pagamento, inclusive quando o instrumento

celebrado com a Unido Federal operar por Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias - OBTV.

‘ & ’ Cadastro de Convénios — Manual do Servidor r. " AG E

LA E ALIGITORIA. GERAL DO ESTADG DO RS




4 - PROCEDIMENTOS NO SISTEMA

O cadastramento dos instrumentos de Convénio é feito no médulo Convénios e Parcerias,

submddulo Convénios e Contratos Repasse, menu Convénios e Contratos Repasse conforme

imagem abaixo.

Ao acessar o menu é mostrada uma tela de pesquisa contendo varios campos usados para

filtrar buscas (abas Gerais e Avancados), e o canto superior direito os botdes PESQUISAR e NOVO,

dentre outros.

Pesquise aqui por servigos...

Quadro de Avisos Convénios e Contratos Repasse %
Pesquisar Convénios e Contratos Repasse:
Pesquisar Movo Limpar Critérios Selecdo
Convénio/Exercicio: I:I =
Mostrar Versdes? (]
Conveénios e Parcerias Nimero COTV: l:l

L s Convénio Ascendente/Exercicio: I:I

ip:;r:f nios e Contratos Tipo Aditivo |:|
Tipo Alieragdo: v
GConcedente: Q
Convenente: Q)
Grgio: &
uo: a‘
Objeto:
Agdo Programatica: Ql
Tipo Transferéncia: l:l

Home Instrumento Juridico: | ~

Antes de iniciar de fato as atividades que serdo necessérias no sistema, é importante

reproduzir alguns conceitos trazidos pelo Art. 2° da Instru¢do Normativa CAGE n° 4 de 2024

Concedente: érgao ou entidade da administragdo publica estadual responsével pela transferéncia

de recursos financeiros destinados a execucédo do objeto do convénio (inciso 1V);

Convenente: pessoa juridica de direito publico ou privado sem fins lucrativos, com a qual o érgao
ou entidade venha a pactuar execucdo de programa, projeto ou atividade, mediante celebracdo

de convénio (inciso V);

Transferéncia voluntéria: entrega de recursos correntes ou de capital a outro ente da Federacao,
a titulo de cooperagéo, auxilio ou assisténcia financeira, que ndo decorra de determinagdo

constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de Saude (inciso IX).
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4.1 - Transferéncia Voluntéria - Estado Concedente

Com o objetivo de simular um cadastramento utilizando de um mero exemplo, abaixo sera
detalhado o procedimento de registro no sistema FPE de um Convénio do tipo de transferéncia
Voluntaria, tendo um érgdo do Estado como concedente - Secretaria de Estado da Cultura - e um

Municipio do Estado como convenente - Municipio de Porto Alegre.

Apds acessar o menu Convénios e Contratos Repasse clique em NOVO:

Quadro de Avisos Convénios e Contratos Repasse X%

Pesquisar Convénios e Contratos Repasse:

Pesquisar I Hove |I Limpar Critérios Selecdo

Gerais Avancados

Convénio/Exercicio:

»

Mostrar Versdes? O
B Convénios e Parcerias .
Numere CDTV:

Cenvénio Ascendente/Exercicia:

comioseconisies R E—
Repasse

Tipo Alleragdo: v

1

Editar Convénios e C R Novo

Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

_| Convénio || Responsavel / Convenente |

*Situagiio: Em Cadastramento ~
*Convénio/Exercicio: 2026

Nimero COTV: I:l

*Concedente: Q

= Cconvénios e Contratos
Repasse

*Convenente:
qQ
*Exercicio OrgdoU0: 2026 v
*Orgéo:
rg Q|
Uo: Q)

Titulo Projeto:

*Objeto:

*Jusfificativa:

*E-mail Setor Responsavel
o

4.1.1 - Cadastramento no Sistema
41.1.1-Aba Convénio

O cadastramento se inicia pela aba Convénio. Essa aba apresenta as principais informacdes
do termo celebrado: as partes; o érgao e a unidade orcamentéria (U.O.); o nome do instrumento
de transferéncia; seu objeto; as principais datas que regem a parceria, dentre outras informacdes.
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A primeira informagdo da aba Convénio, diz respeito a situagdo do registro no modulo. Nesse

momento, o campo *Situacdo apresentard a situagdo Em Cadastramento.

Aqui seguimos a mesma regra observada no FPE de forma geral: campos com asterisco (*)
sdo de preenchimento obrigatdrio. E possivel salvar as informacoes digitadas em cada aba antes

de seguir para a(s) préoxima(s), desde que todos os campos obrigatdrios estejam preenchidos.

O campo *Convénio/Exercicio, na parte de Convénio, estara inativo para preenchimento

pois se trata de numeracdo atribuida automaticamente pelo sistema. No que diz respeito ao

Exercicio, estard preenchido com o ano em que se estd cadastrando no sistema.

O Numero Proposta (antigo Numero CDTV) estaré inativo para preenchimento pois esse

campo seré preenchido automaticamente com o nimero da proposta aprovada no Sistema de
Propostas de Convénios (1). No caso do registro de um instrumento diretamente no moédulo de

convénios, como estamos orientando neste manual, esse campo permanecerad em branco (2).

Convénio Responsavel / Convenente Fiscal Participe Plano Aplicacio Conta-Comrente Meta Dat
c

*Situagdo: Em cadastramento b
*Convénio/Exercicia: 5465||2025
Mimero Proposta: I 5936| 2025w I

am .. 1 T mrannnn (1 lamame—amis Aie mearan e LT —mm s

_| Convénic || Responsavel / Convenente |

*Situagdo: Em Cadastramento b
*Convénio/Exercicio: IW

MNamero Proposta: b
*nnradenia- 2 I— QI

Preencha o cddigo de pessoa do concedente no respectivo campo, ou clique na lupa

( D%) para pesquisar escolhendo um ou mais critérios de pesquisa.

Repasse
‘Convénios e Contralos
Re

Alteragao Convénio

*Concedente:

*Convenenie:

*E-mail Setor Responsavel
Concedente:

8]

Critérios Selecio

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

fp Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir ‘ Fechar

k—/ [™ FPE - Finangas Pukblicas do Estade de RS - Trabalhe — Microsoft £ — m] X

Convénios e Parcenas sl Convénic || Responsavel / Convenente | h i _ .

3 https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.as... A

Parcenas \/ *Situacdo: Em Cadastramento hd -

- Pesquisar Pessoa: @

FLIDCEIED | & *Convénio/Exercicio: |2C|22 Pesquisar |  Limpar | Fechar

Endereco Conta-corrente

| | Gerais |[ Avancados || PessoaFisica |[ Pessca.Juridica |

Prestacdo de Contas : =
Parcerias N *Exercicio Orgao/U0: 2022 v Pessoa: I | e I
Gonsulas 57 — . Nome/Razio Sacial: |
InfraEstrutura v 40 ﬂ Tipo Pessoa:
Monitoramenta = . B
Convénios V. Objeto: CNPJ I 1
Usuarios Portal 57 CPF: I
E Esfrangeira?
wyusicava oo Crodor
Grupo Pessoa:

Situagéo:

\ Sistema
4
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Faga O mesmo para o convenente.

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

0o

Convénios e Parcerias ~

Convénic || Responsavel / Convenente |

Salvar |

Salvar e Novo | Limpar | Imprimir | Fechar

*Situacdo: Em Cadastramento

~
Pesquisar Pessoa:

D FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft E..  — ] =

& httpsy//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.as... A

3

=

*Convénio/Exercicio:

Parcerias v
A

Convénios e Contratos
Repasse

|2022

[ 4703707 Q|

‘Convénios e Contratos
Rep

*Concedents

Alteragao Convénio .
N Convenenfe:

Prestaco de Contas
Parcerias v *Exercicio OrgderUo: 2022 v
Consultas WV “Orgdo: I ﬂ
InfraEstrutura v 0: g
Monitgramento :

e gram, 57 *Objeto:
Usuérios Portal 57

*Jusfificativa:

Enderegco Conta-corrente

Pesquisar ‘

Limpar | Critérios Selecdo | Fechar

| | Gerais || Avancados || PessoaFisica || PesseaJuridica |

Pessoa:

Tipe Pessoa
CHP.J:

CPF:

E Esfran geiro?
Tipe Credor:
Grupo Pessoa:

Situacdo:

*E-mail Setor Responsavel I
Concedente:

Sistema:

Al

| atél

Nome/Razdo Social: I

1 1

Em *Exercicio Orgao/UQ escolha o ano de exercicio base para as informagdes de dérgéo e

unidade orcamentéria que serdo preenchidas em seguida. Esse campo existe porque a estrutura

da Administragdo Publica pode ser alterada todos os anos. Como padréo, o sistema ja preenche

com a informacao do ano corrente. Se necessario, selecione o ano em que a parceria estd sendo

celebrada.
Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar & Novo Limpar Imprimir Fechar

Convénios e Parcarias v| Convénic |[ Responsavel / Convenente |
Parcerias A *Situagdo: Em Cadastramento v .
mﬁ? & Contraos A *Convénio/Exercicio: 2022

Comvénios e Conlral

e “Concedente: [~ 4703707 Q||RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL

Alteragdo Convénio +Convenenie

;amrgggaasu e Contas A\ “Exercicio Orgdo/Uo: | 2022 » |I

Consultas A/ 4| *Orgo: I— ﬂ
InfraEstrutura V. =J0Q: l— ﬂ
Mm;lltg.iagemo v *Objeto:

Usuarios Porial 57

I 21351424 g MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

Depois, nos campos abaixo, deverdo ser inseridos o 6rgao e a UO (unidade orcamentéria).

Digite o cédigo numérico do érgéo ou clique na lupa ( :2%) e pesquise na nova janela.
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(1)

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar | Salvar e Novo | Limpar | Imprimir | Fechar
L_/ D FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft E..  — [m} X
| Convénios e Parcerias v| Conveni B Vel C T
Sl e TR B https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.as... AD
Parcerias V. *Situacio: Em Cada mento Y b isar Orgdo: R ‘a
q : 4
mgleus @ Contralos i/ *Convénio/Exercicio: |2022 Pesquisar.. | CopiarLista | Imprimir |  Fechar
Convénios e Confratos
Rep *Concedents: [Exibir Tudo] » PP  Paginat1ded Linhas:35
Alteragdo Convénio *Convenents: Orgdoc  Nome Sety
Prestacio de Contas v N 05 SECRETARIA DO MEIQ AMBIENTE E INFRAESTRUTURA “
arcenas *Exercicio Orgdo/Uo:
g 06 SECRETARIA DE JUSTICA E SISTEMAS PENAL E SOCIOEDUCATIVO
Consultas M *Orgéo: 07 JUSTICAMILITAR DO ESTADO
InfraEstrutura W Ug 08 GOVERNO DO ESTADO
T v “Obiet 09 MIMISTERIC PUBLICO
iz jeto
SN N 10 PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
Usurios Portal v 1" SECRETARIA DA CULTURA
12 SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
13 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERMANCA E GESTAD
“ustificativa: 14 SECRETARIA DA FAZENDA
15 SECRETARIA DAAGRICULTURA, PECUARIA E DESENVOLVIMENTO RURAL
16 SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
17 CECDETADIA NE MIMAC E EMEDIA -
»
fp@ Salvar Salvar e Movo Limpar Imprimir Fechar
Convénios € Parcerias b Convénio || Responsavel / Convenante |
-
Parcerias A/ *Situacdo: EmC amento v
C""pﬁp"ag'ec's BemEE A *Convénio/Exercicio: 2022
Convénios e Contralos
Rep *Concedente: 4703707 g RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL
' onvenents: 7 - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microso e =
S DEIIEL " i 21391424 Q[ municIPI@] O FPE - Financas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Micrasoft Edg o X
Prestagao de Contas
EEEEE ¥ *Exercicio Orgao/U0: 2022 v 5]  httpsy/fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp?F... A
Consulfas M oo 1 Q[sEcrempft Pesquisar Unidade Orcamentaria: Resultado Pesquisa =
InfraEstrutura W, 0: 1 Pesquisar. .. | Caopiar Lista | Imprimir | Fechar
LI AT 5.7 *Objeto: Pagina1de1 Linhas:3
v Uo  Nome Poder UH
Usudries Portal
11.01  GABINETE E ORGADS CENTRAIS 02 &
1133 ENCARGOS GERAIS DA SECRETARIA DA CULTURA 02
- 1174 FUNDO DE APCIO A CULTURA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 02
Justificativa
Pagina1ded Linhazde1a3 Linhas:3 -
4 }

No campo Titulo Projeto informe o nome do projeto ao qual o convénio esté relacionado,

caso exista.

Em *Objeto descreva o que seré executado por meio do ajuste. Veja abaixo um exemplo

hipotético de objeto para o caso descrito neste Manual.

*Convenente:

A/
A

‘Convénies & Contratos
Repasse

Convénios e Contratos
Rep

“Exercicio OrgioUo:

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar e Nove Limpar Imprimir Fechar
Convénios e Parcerias v| Convénio || Responsavel / Convenente |
Parcerias *Concedents: I 4703707 g RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL -

I 21351424 ﬂ MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

Alteragdo Convénio *Orgéo I 1 ﬂ SECRETARIA CULTURA
IETENTEIES |y yo: 11 01 Q||GABINETE E ORGAOS CENTRAI
Consultas W gl *Objeto: Restauracio e modemizacdo do Museu ABC.
InfraEstrutura V.

Mot i
Convenos. v
NP aial v *Jusfificativa:

O,
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1)

No campo *Justificativa preencha a justificativa para a celebracdo do instrumento. Observe

o exemplo abaixo.

0o

Convénios & Parcerias v

Parcerias

Convénios & Contratos
sse

‘Convénios e Contratos
R

Alteragéo Convénio

A/
A

Prestagdo de Contas
Parcerias

Consultas

InfraBstrutura

Monitoramento
vénios

Usuéries Portal

ST ETET ]

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Convénio || Responsavel / Convenenle |

Salvar e Novo

Limpar

Imprimir Fechar

*Exercicio Orgao/U0
*Orgdo:

*Uo

*Objeto:

2022 v
1 ﬂ SECRETARIA CULTURA

1 I[H ﬂ GABINETE E ORGAOS CENTRAI

Restauracio e modernizacdo do Museu ABC

&

*Jusfificativa:

Considerando sua abrangéncia e relevancia histérica, o
projeto pretende restaurar e modemizar o Museu tendo
em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a
qualidade do espaco cultural »

*E-mail Setor R
Concedente

*Tipo Transferéncia:

Informe um e-mail para contato com o érgao concedente. Normalmente esse campo é

preenchido com o e-mail do setor ou departamento que trata especificamente de convénios

firmados pelo érgdo. Ndo havendo um e-mail institucional, deve-se cadastrar e-mail de algum

servidor deste setor.

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar e Movo Limpar Imprirnir Fechar
Convénios e Parcerias = Convénio || Responsavel / Convenente |
Parcerias v -
Convénios e Contratos A Z
Repa . iva: . - e
: =€ m— Justificativa: Considerando sua abrangéncia e relevéncia histérica, o
ﬁm"e"“s TEmIEE projeto pretende restaurar e modernizar o Museu tendo
. . em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a
AT ETD qualidade do espaco cultural P

Prestacio de Contas P o ;
Parcerias v CE ma'LSE.m:r |exemplo@exemp\o.rs.gov br
Consultas

v N =Tipo Transferéncia -
InfraEstrutura

v Neme Instrumento Juridico: ~
Monitgramento

vénios v *Acdo Programatica: I
*T N . . ;.
Em *Tipo Transferéncia, selecione Voluntaria.
Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

f /‘a Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo

Convénios & Parcenas

¥

Convénio |[ Responsavel / Convenente |

Parcerias

Convénios e Contratos

Convénios e Contratos
Re

Alteracdo Convénio

A/
N

Prestacdo de Confas
Parcerias

Consultas

InfraEstrutura

Monitoramento
‘Convénios

Usuarios Portal

SIS

*Justificativa:

*E-mail Setor Responsavel

Concedenfe:

*Tipo Transferéncia:

Mome Instrumento Juridico:

*Acdo Programatica:
*Projeto Avancar?

*Data Inicic Prevista:

e

Considerando sua abrangéncia e relevancia histérica, o
projeto pretende restaurar @ modemizar o Museu tendo
em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a
qualidade do espaco cultural. L

| exemplo@exemplo.rs.gov.br

|VOIunléria V|

Sem Transferéncia :|
<
Legal

Contrato de Repasse
|

B

O,
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O campo Nome Instrumento Juridico estard aberto para preenchimento caso seja

escolhido o tipo de transferéncia Voluntaria ou Legal. O nome do instrumento juridico vai
depender, fazendo uma diferenciacdo simples e resumida, se havera transferéncia de recursos
(Convénio) ou nao (Termo de Cooperacao). E ainda, se for transferéncia legal, pode ficar em
branco ou ser selecionado Fundo a Fundo. Orientamos consultar a legislagdo pertinente, dentre
elas a ILN. CAGE N° 04/2014, para um maior detalhamento dos conceitos. Neste exemplo, seréa

cadastrado um convénio.

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar | Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Convénios e Parcerias bl | Convénio Responsavel / Convenente
: (i[s(+] -
Parcerias W em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a
i & qualidade do espaco cultural. Y
Repasse

*E-mail Setor Responsavel

Concadents: | exemplo@exemplo.rs.gov.br

Convénios e Contratos
Re

Alterag3o Convénio *Tipo Transferéncia: |VO|Ur1léria Vl

Prestacdo de Confas

S v|
Parcenias Mome Instrumento Juridico: |

Consulias *Acdo Programatica:

Convénio
Termo de Cooperacio

*Data Inicio Prevista: I

Aprovacdo Juridica:

InfraEstrutura *Projeto Avangar?

Monitoramento
Convénios

SIS

Usuarios Portal

A *Acéo Programaética é um campo de preenchimento obrigatdrio. Aqui é descrito a luz de

qual agdo governamental, programa ou conjunto de atividades o convénio foi firmado. Clicando

na lupa ( :g) ao lado do campo (1), uma nova janela se abre na qual o usuério escolheré a acdo

em uma lista. Utilizaremos o exemplo hipotético de agdo programatica conforme abaixo (2).

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Convénios e Parcerias V| Convénio || Responsavel / Convenente |
barcerias v projeto prelendelreslaurar e modemizar o ML_Jseu tendo =
em vista as avarias em sua estrutura, garantindo a
Convénios e Contratos ualidade do espaco cultural.
Repasse & q pag Z
Convénios e Contratos *E-mail Setor Responsavel
Re Concedente: |exem plo@exemplo.rs.gov.br
HEEED CIIErD *Tipo Transferéncia: | Woluntaria e |
Prestacao de Contas 3 —
Parcerias Mome Instrumento Juridice: | Convénio hd |
(Consultas *Acdo Programatica: IQI 1

*Projeto Avancar? p—— ___—-—__-___—h_
[ FPE - Finangas Piblicas do Estada da RS - Trabalha — Micrasoft E..  — (] X
*Data Inicio Prevista: I

Aprovacéo Juridica:

InfraEstrutura

Monitoramento
Convénios

AT

&) https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.as.. A"

SJIEETIETIE]

Usuarios Portal

|Pesquisar Acéo Programdtica: Resultado Pesquisa é
Vigéncia Inicial: Pesquisar. .. | Coopiar Lista | Imprimir Fechar
Forma Prestagéo Contas: Pagina1de1 Linhas:4
Acdo Programatica Nome
Efetiva Prest. Contas: 0583  QUALIFICACAO E SUSTENTABILIDADE DAS INSTITUICOES CULTURAIS -~

0587  FAZER E VIVER A CULTURA NO RS
0585 RS CRIATIVO
*Delegagic Competéncia Prévia? [0s91  GESTAO. MANUTENCAO E SERVICOS AO ESTADO - SEDAC | 2

Pagina1de1 Linhasde1a4 Linhas:4 -

Assinado pele Governador?

Delegacio Competéncia:

‘ & ’ Cadastro de Convénios — Manual do Servidor (‘ " AG E
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O Projeto Avangar diz respeito a uma série de ac¢des e investimentos do governo gaucho
visando a acelerar o crescimento econémico do Estado. No FPE, este campo é de preenchimento
exclusivo da Secretaria de Planejamento, Governanca e Gestao - SPGG. Se o cadastro se refere a
um convénio/termo de cooperacéo abrangido pelo programa, o campo é preenchido com “Sim”.

Em nosso exemplo, usaremos “Nao”.

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Convénios e Parcerias V| Convénio || Responsavel / Convenente
) Concedente: EXENMPIUCEE P TS guv. ol "

Parcerias v
. Sncia: -

T m———— A Tipo Transferéncia: | Voluntaria A4 |

Repasse —

Comnenos & Conlialas Mome Instrumento Juridico: | Convénio hd |
epasse

*Agdo Programatica: GESTAQ. MANUTENCAO E SERVICOS AO ESTADO - SEDAC|

Alteracdo Convénio

*Projeto Avancar?

Prestacdo de Confas v
Parcerias
*Data Inicic Prevista:
Consultas v
InfraEstrutura S 7 Aprovagdo Juridica: 2]
Monitoramento e =] e =]
Convénics G Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
Usuarios Portl v Forma Prestacio Contas: i dias Limite Prest. Contas:

O campo *Data Inicio Prevista se refere a data provavel para o inicio da execugdo das

metas/etapas do convénio conforme plano de trabalho que seré registrado a frente. (ver item

4.1.1.7 - Aba Meta)

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Convénics & Parcerias v | Convénio || Responsavel / Convenente |
: Concedente: I:J\GIIIPIU\,‘:’EACIIIPIU.'&.QUV.Ul -
Parcerias W
* Sncia: o
gunvén ios e Contratos & Tipo Transferencia: | Voluntaria hd |
epasse o
Convénios e Confratos Mome Instrumento Juridico: | Convénio hd |
Repasse
= - *Agdo Programatica: GESTAO. MANUTENCAO E SERVICOS AD ESTADO - SEDAC| @
Alteracéo Convénio
Prestag 3o de Contas v *Projeto Avangar?
Parcerias
. L =
Consultas v *Data Inicio Prevista: 23/ %X/ XXX [12]
InfraEstrutura 57 Aprovacdo Juridica:
g?ﬁ{'}é’ﬁ‘ﬁ,’ge”"’ U Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:

O préximo campo ativo para preenchimento é o Cddigo GA Devolucdo. O dérgéo

concedente deve informar aqui o codigo da guia de arrecadacdo, pois isso viabilizard no futuro
uma possivel devolucédo de recursos financeiros nao utilizados por meio da geracdo da guia pelo
convenente direto no sistema de prestacdo de contas'. Ou seja, serd possivel gerar a guia de
arrecadacao diretamente no sistema de prestacdo de contas se este campo estiver corretamente

preenchido no mdédulo de convénios.

" Manual de Prestacio de Contas de Convénios disponivel para os convenentes no endereco:
https.//www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-convenentes .
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https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-convenentes

Recomendamos atencdo quanto ao preenchimento do préoximo campo: *Delegacdo

Competéncia Prévia. As opgdes para preenchimento sdo “Sim” ou "N&o”. Coloque “"Sim” se existir

delegacdo de competéncia prévia de forma que no decorrer do tramite do instrumento ele avance
diretamente para a situagdo de "“Competéncia Delegada”, sem passar pela Casa Civil. Ou seja, ao
preencher “Sim”, o fluxo futuro do convénio no FPE é alterado ("pulando" a Casa Civil) quando se
entender que ndo é necessaria sua manifestagcdo naquele caso devido a delegagdo. Escolha “N&o”

quando o instrumento deva seguir o fluxo normal sem “pular” situagées.

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Convénios e Parcerias bl | Caonvénio || Responsavel / Convenente |
1gencia Inicial: =] VIgETCIa FINaT, =] .

Parcerias v
Convénios & Contrafos A Forma Prestacao Contas: A dias Limite Prest. Contas:
Repasse

Convénios e Contratos Efetiva Prest. Contas:

Repasse

Alteragdo Convénio Assinado pelo Governador? Saldo Dias Ex.Officio:

P

Prestagcao de Contas

Parcerias V. *Delegacio Competéncia Prévia?

Consultas =]

v Delegacdo Competéncia:

InfraEstrutura v =
Publicacdo Deleg Competéncia:

Monitoramento

Convenios v - e (o}
I a

Usuarios Portal

No campo Numero Convénio digite o nimero que identifica o convénio na base de dados

do 6rgdo em questdo, quando houver. Quando existir, é um cdédigo que pode ser alfanumérico e
que, portanto, pode diferir da numeracado que o FPE atribuird automaticamente apds o cadastro

no Mdédulo. No exemplo que segue, nada serd preenchido pois nao se trata de campo obrigatério.

Editar Convénios e Contratos Repasse: Novo
fp Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir Fechar

Convénios e Parcerias bl | Convénio || Responsavel / Convenente |
; -
Parcerias v =
- *Assinatura:
Convénios e Contratos &
Repasse =
= icaco: 2]
‘Convénios e Contratos Publicagao: i
Repasse
Alterago Convénio *Data Inicio Efetiva:
Prestagao de Contas - ==
Parcerias WV Extingdo:
Consultas V. Mafivo:
InfraEstrutura v i INL'lmero Convénio:
Monitoramento - .
Convénios v Convenio Ascendente/Exercicio:
\Usudrios Portal k4 *Confraparfida Depositada Antecip.

Os campos Excepcionalizacdo Cronograma e Tipo Contrapartida recebem dados que vém

do sistema de propostas e, portanto, ndo sdo preenchidos quando da inclusdo manual de um

convénio no modulo.

Excepcionalizagde Crenograma:

Tipo Confrapartida:

‘ & ’ Cadastro de Convénios — Manual do Servidor f‘ ' AG E
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Digite o nimero da emenda parlamentar (1), quando for o caso. Abaixo, o nimero do

processo (2) é de preenchimento obrigatério.

Consultas S 7 MNimere Convénio:
InfraEstrutura A\ 7 i Convénio Ascendente/Exercicio:
Monitoramento U *Conllapaﬂig a D_eposilada Antecip. ~
Convénios Confa Convénio:
Usuarios Paortal W, Nimero Gonvénio SICONV: v
I Nimero Emenda Parlamentar: I i

*Numero Processo: 99/9900-0009995-9 I 2

Data Envio AL:

Parecer @

ERGS s

O campo Cdédigo CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude) pode ser

preenchido quando o convenente for estabelecimento de saude.

4.1.1.2 - Aba Responsavel / Convenente

Nesta aba estdo as informacgdes do convenente e o proximo passo é incluir os dados da

pessoa que o representa legalmente. Ao digitar o CPF, se o responséavel pelo convenente ja

possuir cadastro no SOE-WEB - organizagdo PCPRS - o campo *Responsavel Convenente sera

automaticamente preenchido e ficard inativo para edigdo. Se o sistema ndo buscar o nome, basta
preenché-lo, inserindo nome completo sem abreviacbes ou reducdes, conforme consta em

cadastro da Receita Federal.

Digite os outros dados pessoais (Cargo, Telefone e E-mail) do responsavel pelo
ente/érgdo nos campos conforme abaixo. Em nosso exemplo foram utilizados dados hipotéticos.

Feito isso, agora é possivel salvar clicando em SALVAR no canto superior direito.
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A mensagem “Inclusédo efetuada com sucesso.” serd exibida. Dé OK.

fpe.hml.intra.rs.gov.br diz

Inclusdo efstuada com sucesso.

Em seguida, o sistema retornara para a aba principal do convénio. Note que foi atribuida

uma numeracdo que identifica o instrumento no sistema FPE - o nimero do convénio; diversas

outras abas surgiram para inclusdo de dados; e surgiram outros botdes? cuja utilizagdo serd

detalhada quando pertinente.
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Alteracio Convénio

Prestacéo de Contas
Parcerias

Consultas

InfraEstrutura

Monitoramento
Convénios

ST S

*Convenente:

*Exercicio Orgio/Uo:

*Orgio:
0

*Ohbjeto:

I 21391424 g MUNICIPIO DE PCRTO ALEGRE

I'I1 ﬂ SECRETARIA CULTURA
11 |D1 ﬂ GABINETE E ORGAQOS CENTRAI

Restauracdo & modemizacdo do Museu ABC.

4.1.1.3 - Aba Fiscal

E indispensavel o cadastro de duas pessoas nessa aba, pois ndo ha, no sistema, distingdo

entre fiscais e suplentes de fiscais. Os fiscais sdo designados para um determinado convénio por

meio de portaria de designagdo publicada em meio oficial, normalmente no Diario Oficial do

Estado.

Os fiscais, antes mesmo de serem registrados no médulo de convénios e parcerias, devem:

1)

2)

no FPE) com e-mail informado;

estar cadastrados no SOE-WEB (administracdo do préprio érgao ou entidade);

estar cadastrados como credores no FPE (solicitado pelo préprio érgao ou entidade

2 Cada botao se refere a uma acdo. As acdes que o usuario pode efetuar dependem de seu perfil de acesso no sistema.

O,
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3) ter os perfis de acesso concedidos: Mddulo Convénios e Parcerias - Perfil: FISCAL
DE CONVENIO OU GESTOR DE PARCERIA; Médulo Execucdo Despesa - Perfil: ATESTADOR
DOCUMENTO CREDOR (ver item 2.1 deste Manual);

4) ter autorizacdo de atestador de documentos credores. Geralmente quem tem
permissdo para conceder autorizagao é o setor de T.I. ou financas da Secretaria/Entidade/Poder.
Para a inclusdo da Autorizagdo Atestador, é necessario realizar uma solicitacdo de inclusdo tipo
"Autorizacdo Atestador”, por meio do mddulo Administracdo Sistema > Controle Acesso >

Solicitagcdo Acesso, indicando a(s) UO(s) necessarias.

Para conferir os detalhes completos a respeito do cadastramento de fiscais, confira o Passo

a passo do Cadastro de Fiscais disponivel no endereco: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-

orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .

Ao clicar no botdo NOVO (1) uma nova janela seréd aberta. A data inicial que aparece

previamente preenchida é a data de inicio prevista (2). O campo *Fiscal é preenchido com o

codigo de pessoa. Essa informacdo também pode ser buscada clicando na lupa (O'%) ao lado do
campo (3). Ainda nesta janela, o campo *E-mail é preenchido automaticamente ao se selecionar

o fiscal desejado. Salve dentro desta janela apds a inclusdo de cada fiscal.
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2

Para alterar os fiscais cadastrados, quando o convénio estiver na situacédo “Liberado para
AL", utilize o botao "GERAR APOSTILA" para cadastrar uma apostila de Fiscais. Ndo ha exclusao,

mas serd possivel encerrar a validade dos fiscais previamente cadastrados e incluir novos. E

importante que se mantenham dois fiscais validos nessa aba.
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4.1.1.4 - Aba Participe

Se houver outra pessoa que de alguma forma faca parte do instrumento de
convénio - como executora da obra ou prestadora de servigo; ou como interveniente - esta deve
ser cadastrada na aba Participe. Clique no botdo NOVO (1) para pesquisar e incluir o participe,

depois salve dentro desta janela (2). No exemplo ilustrado neste Manual ndo havera participe.
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4.1.1.5 - Aba Plano Aplicagéo

A aba Plano Aplicacdo somente serd preenchida em instrumentos com transferéncia
financeira. Esta aba mostra em forma de tabela a Natureza da Despesa (apresentando os digitos
Categoria Econdmica, Grupo Natureza de Despesa e Modalidade de Aplicagdo), o Valor

Concedente e o Valor Convenente.

O sistema valida a soma do valor cadastrado nessa aba com os valores da aba Dados
Orgamentarios, com o valor constante na aba Meta e também com a soma dos valores na aba
cronograma previsto (essas abas serdo vistas adiante). Para cadastrar clique em NOVO, preencha

os dados solicitados e salve dentro desta janela.

‘ & ’ Cadastro de Convénios — Manual do Servidor f. " AG E

CONTADOAIA E AUDITOMA GERAL DO ESTADG DO RS




Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Excluir ‘ Salvar ‘ Limpar ‘ Imprimir | Fechar | Relatar Cancelar Viabilizar | Copiar

[ Cronograma Previsto |[ Documento || Parecer |[ Fluxo |
| Convénio || Responsavel / Convenente || Fiscal || Parlicipe || Plano Aplicagio || Conta-Comenie || Mela || Dados Orgamentarios |

Convénios e Parcerias ~

Parcerias

Editar | Remover

el

Convénios & Contratos
epasse

Comnvénios e Confralos (] Exibir Selecienados
Repasse -
N N L] Matureza Despesa Walor Concedente EMe
Alteragdo Convénio
____ScleciossTOBOS TS registros

Prestagiio de Contas

Parcerias V) D FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = [m] *

Co it: . N o . - . A%
oneules N 3 httpsy//fpe.hmlintrars.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGR...  AY
InfraEstrutura V. Novo =N
LT TIID V| Salvar | SalareMNovo | Limpar | Imprimir | Fechar |

Usuérios Portal hd
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Exercicio:
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*Medalidade Aplicacio: Q)
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4.1.1.6 - Aba Conta-Corrente

A aba Conta Corrente é visualizdvel no FPE em convénios com repasse de recursos
financeiros e traz os principais dados bancérios do convenente - Banco (link em azul), Agéncia e
Conta Corrente. Em regra, o érgédo ou a entidade responséavel pelo repasse deve solicitar, no
modulo de Convénios e Parcerias do FPE, abertura de conta bancéria especifica no Banco do

Estado do Rio Grande do Sul (Banrisul), antes da liquidacdo da despesa no sistema FPE (Instrucdo

Normativa CAGE N° 04/2024).

Isso é possivel devido a atualizacdo no FPE que automatizou o processo de solicitacdo de
abertura da conta corrente especifica de Convenentes que recebem recursos publicos estaduais
por meio de Convénios. O objetivo da funcionalidade é garantir que o Estado efetue o repasse
do recurso publico de Convénios na Conta Corrente especifica do instrumento e disponibilizar de
forma automatica ao sistema de Financas Publicas do Estado o extrato bancario, com a finalidade
de permitir maior controle sobre a execugdo desse tipo de repasse. Com o extrato bancario
disponivel no sistema FPE serd possivel qualificar os processos de acompanhamento,

monitoramento e de prestacdo de contas.

Com a funcionalidade, nos instrumentos que envolvam repasses de recursos e que o
Estado seja o Concedente, serd habilitada a agdo “Solicitar abertura conta Banrisul” a partir do

momento que o fluxo de cadastramento no sistema se encontre na situagdo Vidvel Tecnicamente

(serd visto a frente no item 4.1.2).
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Ao realizar essa nova acao, o sistema FPE ird solicitar ao Banco Banrisul S/A a abertura de
nova conta corrente, especifica para o instrumento que estd sendo firmado. O retorno da

solicitacdo se dard por parte do Banrisul no prazo de 1(um) dia util.

A acdo “Solicitar abertura conta Banrisul” ficard habilitada na aba "Conta Corrente” do

Convénio/Parceria, como ilustrado na imagem a seguir:
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Gerar Ex Officic | GerarAditvo |  GerarApostia |  Salvar | Impimir | Fechar | Relatar | Extinguir | Gopiar
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ﬁ Sollmlar abertura conta Banrisul tar eventos abertura conta Banrisul
() Exibir Selecionados

() Banco Agéncia Conta Corrente Data Exclusio

Selecionar TODOS os registros
NAO HA REGISTROS A EXIBIR
S

IMPORTANTE: A automatizagdo do processo ndo dispensa que convenentes dirijam-se as

Agéncias Bancérias para que finalizem o processo de abertura da conta, realizando agdes como o

cadastro da senha.

O sistema enviard e-mail sobre a abertura da conta aos enderecos cadastrados no médulo

de Convénios e Parcerias (setor responsavel do concedente).

Nio obstante, é imprescindivel que o Orgao/Secretaria Concedente informe ao

Convenente o nimero da agéncia e da conta bancéria em que serdo efetuados os repasses

publicos e oriente quanto a necessidade de finalizar o processo de abertura da conta na Agéncia

Bancéria.

Apds o retorno do Banco Banrisul informando que ele recebeu a solicitacdo de abertura

de Conta Corrente, as informacdes da nova conta (Agéncia/Numero da Conta)ficardo disponiveis

na aba “Conta Corrente” no sistema FPE.

Gerar Ex Officio | Gerar Aditive I

| Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Documento || Parecer || Fluxo || Alterg Darcelas || Prestacdol

Meta || Dados Org

| Convénio || Responsavel/Convenente || Fiscal || Paricipe || Plano Aplicagio

(] Exibir Selggi

Data Exclusao

Conta Corrente

Agéncia

Selecionar TODOS o5 regj
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Mais detalhes sobre o caso de haver rejeicao nas solicitagdes de abertura de conta corrente
podem ser conferidos no material Integragdo com Banrisul - Conta Corrente Especifica disponivel

em: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-

estado-fpe .

[ﬁl https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe

Convénios e Parcerias

Passo a passo da fase de pré-andlise da Prestagdo de Contas de Parcerias

Passo a passo de como conceder novos perfis de acesso para a fase de pré-andlise da PCT
Passo a passo de como criar um Documento Credor para Convénio ou Parceria

Passo a passo para publicag&o no Diario Oficial (SGM) via FPE

Solicitagdo de Alteragdo de Plano de Trabalho

Passo a passo do Ateste do Fiscal de Convénios ou do Gestor de Parcerias

Passo a passo do Cadastro de Fiscais

Integragédo com Banrisul - Conta Corrente Especifica

Manual de Cadastro de Parcerias
Manual Edital de Chamamento

Passo a passo Publicagéo de Dispensas, Inexigibilidades e Rescistes no Portal de Convénios e
Parcerias RS

Casos excepcionais de cadastramento de conta de outro banco ndo serdo objeto deste
Manual. Sem entrar no mérito dos motivos e nos detalhes de cada caso, caso precise ser efetuado
o cadastro de conta de outro Banco diferente de Banrisul S/A, a Seccional de Controle de

Transferéncias Voluntéarias da CAGE podera fazer a inclusdo dos dados.

Para os instrumentos que ja iniciaram o fluxo de cadastramento e para os quais ja exista
uma conta especifica cadastrada, o sistema n&o ird habilitar a acdo de “Solicitar abertura conta
Banrisul”. Nessa situagdo, serd necessario entrar em contato com a Seccional de Controle de
Transferéncias Voluntarias da CAGE por meio de abertura de demanda no Portal e-CAGE de

atendimento virtual <https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> em caso de eventuais dlvidas.

Por fim, destacamos mais uma vez que nessa etapa de cadastramento de um novo
convénio, a aba nado apresentara o botao relativo a abertura de conta corrente. A acao de abertura
automatica serd efetuada pelo servidor do Estado quando o registro do convénio estiver na

situacao Viavel Tecnicamente ou posterior no médulo.
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4.1.1.7 - Aba Meta

O plano de trabalho deve ser cadastrado na aba Metas. O correto cadastro do plano de
trabalho é importante para que no futuro seja realizado o monitoramento de suas etapas pelo

fiscal.

Cada meta tem uma ou mais etapas que devem iniciar e terminar dentro do periodo da

meta a qual pertencem.

A data inicial da primeira meta a ser executada, em regra, coincide com a data de inicio
prevista. Essas datas serdo ajustadas automaticamente pelo sistema quando da publicacdo do

termo de convénio.

Essa data é importante porque € a partir do inicio previsto do plano de trabalho que as
parcelas poderdo ser atestadas e repassadas ao convenente. A data de vencimento da parcela é

sempre o Ultimo dia util do més.

Para cadastrar uma nova Meta, clique no botao NOVO e preencha as informacdes de data
de inicio, a duracdo ou data de término (o sistema calculard apds o preenchimento de um dos
campos), o valor (que poderéa ser o nimero zero quando ndo envolver transferéncia de recursos)

e a descricdo (que deve ser de acordo com o previsto no plano de trabalho).
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Monitoramento v
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=

Apds preencher a meta, serd preciso incluir pelo menos uma etapa na aba ao lado - Etapa.
Cada meta pode possuir uma ou mais etapas. As etapas devem ter sua data de inicio e término

contidas dentro do prazo da meta a qual pertencem.

Caso seja necessario alterar alguma informacdo da Meta, basta seleciona-la e clicar em

EDITAR.
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Para incluir uma nova etapa, preencha os campos e clique no botdao ADICIONAR ETAPA
(1). Abaixo foram utilizados dados hipotéticos para ilustrar o exemplo desenvolvido neste Manual.

Em seguida, clique em SALVAR (2). Sera exibida mensagem de sucesso para a inclusdo dos dados;

dé OK.

[ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = (] X
31 httpsy//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FPE-METACONVENIO-EDITAR_OUT.ASPX?PESQAUX...  AM

Novo =

I Salvar |I Salvar & Novo | Limpar | Imprimir | Fechar |
|S=—

2

Meta Etapa

*Inicio: IW
*Duracdo: IW
*Término: IW
Unidade: I Més

Cuantidade: I 12

Descricio: Descrigdo da etapa.

&

| Adicionar Etapa |I Excluir | Limpar |

1

(] Exibir Selecionados

(] Efapa Inicio Duracdo Témino Unidade Quanfidade  Descricdo Dados Auditoria

O sistema ird retornar para a janela principal do convénio.
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Monitoramenta
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Caso algum erro tenha sido cometido no preenchimento, basta clicar no link da meta, na
aba Etapa selecionar a etapa (1), proceder a alteragdo e clicar em ALTERAR ETAPA (2). Depois,
salve novamente (3). O correto preenchimento das etapas € importante para o monitoramento,

pois essas serdo as informagdes monitoradas pelos fiscais dos convénios.
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[ FPE - Financas Publicas do Estado da RS - Trabalha — Micrasoft Edge = (] X

&) https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FPE-MetaConvenio-Editar_Out.aspx?CHAVE=817~20... A

Editar Metas do Convénio: 817/2022 =
Salvar |I Limpar | Imprimir | Fechar |

3
Etapa: 1 -

*Inicio: IW
*Duracdo: IW

*Término: IW
Unidade: I Més

Quantidade: I 12

*Descricio:  Descrigo da etapa.

e

Excluir LimEarl

2
(7] Exibir Selecionados
(] Efapa Inicio Duragdo Témino Unidade Quanfidade  Descricdo Dados Auditoria
-

1

4.1.1.8 - Aba Dados Orcamentarios

Nessa aba deve-se cadastrar os dados orcamentérios, logo, ela somente serd preenchida
em instrumentos com transferéncia financeira. O valor cadastrado deve ser igual ao valor previsto

para o concedente na aba Plano Aplicacdo e na aba Cronograma Previsto (vista a diante).

Para cadastrar clique no botdo NOVO (1) e preencha os dados solicitados. Aqui, ao lado

dos campos também ha lupas (Q%) para pesquisa dos dados. Apds preencher, salve (2) dentro

desta janela.
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022

fpe

Excuir | Sawar | Limpar | Imprimr | Fechar | Relatar | Cancelar | Viabiizar | Copiar
V. | Gronograma Previsto |[ D || Parecer |[ Flwo |
Convénios & Parcerias v | Convénio || Responsavel/ C te || Fiscal |[ Participe || Plano Aplicacdo || Conta-Comente |[ Meta || Dados Orgamentarios
Parcerias v -
mﬁgglse()mh'aios A I Movo I Editar | Remover |

CR'»nmélios e Contratos
en

S3€

(] Exibir Selecionados 1
|:| uo Projeto Subprojeto Mat Recurso Walor Valor Empenhado Val

____,_.-—-""""---_ Selecionar TODOS og registros.

Alteragdo Convénio

Prestacao de Confas
Parcerias

[ FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = a >

Consultas
] https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FP... AN

InfraEstrutura

Editar Dados Orgamentarios: Novo =
Menitgramento

VEnios I Salvar |I Salvar e Novo | Limpar | Imprimir | Fechar |

Usudrios Portal 2

| | Dados Orgamentérios |
Orgéo: 1 Q| |[SECRETARIA CULTURA

uo: 11 01 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI
“Projeto: I— ﬂ

! *Subprojeto: I— ﬂ

Exercicio: 2022

*Categoria Econdmica: l— g

*Grupe Matureza Despesa: l— g
*Modalidade Aplicagdo: l—

*Elemento Despesa:

*Recurso: I g
|

*Valor:

L
.

[EROCERGS

4.1.1.9 - Aba Cronograma Previsto

A aba Cronograma Previsto é mais um exemplo de aba que somente serad preenchida em
instrumentos com transferéncia financeira. O sistema valida a soma do valor cadastrado nessa aba
com a soma dos valores da aba Plano Aplicacdo. Além disso, o valor atribuido ao cronograma de
repasses do concedente deve ser igual ao valor constante na aba dos dados orcamentérios. Para

cadastrar clique em NOVO e preencha os dados solicitados.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar | Relatar | Cancelar | Viabilizar Copiar

| Convénio |[ Responsavel / Convenente |[ Fiscal |[ Pariicipe || Plano Aplicagio || Conta-Comrente |[ Meta |[ Dados Org arios |
Convénios e Parcarias Vl Cronograma Previste || D |[ Parecer || Fluxo |
Parcerias v -
Sonunios ¢ Contralos [/ Editar | Remover
Convénios & Contratos
Repasse =
Meta Més/Ano Valor Concedents Valor Convenente

Alterac3o Convénio = =
o Selecionar TODOS os registros.

NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Prestacde de Confas
Parcerias

Consuitas

ST

InfraEstrutura
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O sistema ja traz todos os meses em que o instrumento terd vigéncia. Apds inserir os dados,

clique em SALVAR. Vale lembrar que a data de vencimento da parcela € o Ultimo dia Util do més.

D FPE - Finangas Plblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - (]
() https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMA... AN
Editar Cronograma do Convénio: 2022
I Salvar I Limpar | Imprirmir | Fechar
| | Cronograma Frevisto |
Data Base: 01/05/2023
Saldo Concedente: 0.00
Saldo Convenente: 0.00
META 1
CONCEDENTE CONVENENTE ToTAL
1° Més - 052023 | 200.000.00 | 50.000.00 250.000.00
2 Més - 062023 | 0.00 | 0.00 0.00
3 Més - 0772023 | 0.00 | 0.00 0.00
4 Més - 0812023 | 0.00 | 0.00 0.00
5 Més - 09/2023 | 0.00 | 0.00 0.00
6° Més - 102023 | 0.00 | 0.00 0.00
7 Més - 11/2023 | 0.00 | 0.00 0.00
8 Més - 122023 | 0.00 | 0.00 0.00
9 Més - 01/2024 | 0.00 | 0.00 0.00
10° Més - 022024 | 0.00 | 0.00 0.00
11° Més - 03/2024 | 0.00 | 0.00 0.00
12° Més - 0412024 | 0.00 | 0.00 0.00
TOTAL 200.000.00 50.000.00 250.000.00

4.1.1.10 - Aba Documento

Nessa aba devem ser anexados os arquivos com o Termo de Convénio e seus anexos

(plano de trabalho), as publicagdes no Diario Oficial e demais documentos. O sistema FPE permite

a consulta, inclusdo (NOVO) e remocao (REMOVER) de documentos relacionados aos

instrumentos de repasse.
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Para inserir algum documento, cliqgue em NOVO (1), escolha o arquivo no formato PDF (2)

e salve (3).
Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar | Relatar | Cancelar ‘ Wiabilizar Copiar
L/ [ Convénio |[ Responsavel / Convenente |[ Fiscal |[ Parlicipe |[ Plano Aplicagdo |[ Conta-Comrente |[ Meta |[ Dados Org arios |
Convénios e Parcerias ~| [ Cronograma Previste |[ Documento |[ Parecer |[ Fluxo |
Parcerias v -
Convénios e Contratos
Repasse A

[T] Exibir Selecionados

CR'»umérl'os e Coniratos

epasse
N " [} Documento
Alteragao Convenio

D FPE - Finangas Piiblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = [}

e

El:iergganpaéso de Contas v
P v ] https://fpe.nmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM27/PR... AN
Editar Convénio Documento: Novo
InfraEstrutura W I Salvar |I Salvare Novo | Limpar | Fechar
Uovenas v )
Usuarnios Portal v
2
*Arquivol enhum arquivo escolhido
Somente serdo aceitos arquives PDF
q Tipos de documentos obrigatdrios a serem anexados: D

1-S0mula

2-nstrumento do Convénio
3-Plano de Trabalho (&nexos)
4-Instrumente do Aditiva

4.1.1.11 - Aba Parecer

Essa aba apresenta as fases do fluxo pelas quais passam os instrumentos no decorrer do
seu tramite. A data informa quando o parecer foi inserido, ou seja, quando a situagéo foi alterada
por meio de agdo no sistema. Se em cadastramento, a data se refere a inclusdo do cadastro no
sistema. Clicando em cada link correspondente a situacéo, é possivel verificar o parecer que foi

inserido, dentre outros dados. No momento do cadastramento sé hd uma linha nesta aba.
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar | Relatar Cancelar | Viabilizar | Copiar

\_/ [ Convénio || Responsavel / Convenente || Fiscal || Parlicipe |[ Plano Aplicagio || Conta-Corrente |[ Meta || Dados Orcamentarios |

Convénios & Parcenas v| [ Cronograma Previsto || Documento || Parecer |[ Fluxo |
Parcerias v
Convénios e Contratos
Repasse é

Convénios e Gontratos p—

Reqasse Situagdo Data

Alteragio Convénio Em Cadasiramento 04/11)2022
Prestagio de Confas v \ Selecionar TODOS os regisiros.
JEEEEE D FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Ed.. — [m] x
Consultas v i i .

@l https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAOC.ASPX?/APL/PRF...  A®
InfraEstrutura " L
% Consultar Situagdes de um convénio: 04/11/2022 09:07:49 é
Monitoramento
Convénios U Imprimir Fechar
Usuarios Portal W
Gerais

Situagdo: | Em cadastramento

Parecer

Usudrio:

Com o andamento do processo no modulo de convénios, a aba Parecer exibirad as demais
situacbes pelas quais o registro passou. Frisamos que as datas ndo se referem ao dia em que o

fato ocorreu no mundo real, mas sim o dia em que esse fato foi registrado no sistema.

4.1.1.12 - Aba Fluxo

Os convénios cadastrados no Finangas Publicas do Estado - FPE passam por “etapas” ou
"estagios” desde o inicio de sua inclusdo no sistema até a liberacdo para a Assembleia Legislativa
para aprovacao e posterior execugdo. Isso também vale para as alteracdes que porventura sejam

necessarias aos instrumentos em questao, como as apostilas e termos aditivos.

Dentre as abas visiveis quando se acessa um convénio no sistema FPE estd a aba Fluxo
onde sado apresentadas as situacdes: atual (situacdo com a marcagdo "<<<"), passada e pelas quais
ainda irdo passar os instrumentos de transferéncia registrados no sistema. Esta € uma aba apenas

informativa, ou seja, aqui ndo sdo inseridas informacdes.

O fluxo é definido de acordo com as informacdes inseridas na aba Convénio, portanto o

" M " . . 7 s . .
caminho” pelo qual o instrumento tramitarad sera diferente a depender das partes envolvidas -
concedente e convenente, se ha transferéncia ou ndo etc. Abaixo, veja as situagdes constantes no
fluxo do convénio de exemplo trazido por este Manual - Estado Concedente Administracdo Direta

Com Transferéncia.
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022

Excluir | Salvar ‘ Limpar | Imprimir | Fechar Relatar ‘ Cancelar

Viabilizar Copiar

| Convénio |[ Responsavel / Convenente || Fiscal |[ Parlicipe || Flano Aplicacdo |[ Conta-Comente || Meta |[ Dados Orc arios |

Convénios e Parcerias M| IE

Previsto || Documento |[ Parecer |[ Fluxo |

Parcerias v

Convénios e Contratos A
Repasse

‘Convénios e Contratos
Rep

Prestagao de Contas
Parcerias

Consultas

Monitoramento
Convenios

Usudrios Portal

A
A
InfraEstrutura A/
A
v

—_

Estado C nistragio Direta Com encia |

Em Cadastramento <<=

Vidvel Tecnicamente

Liberado p/ JUNCOF

Devolvido p/ JUNCOF
Rejeitado p/ JUNCOF

Aprovado Juridicamente

nal

Liberado para Sec:

Rejeitado pela Seccional

Aprovado pela Seccional
Liberado para Casa Civil
Rejeitado pela Casa Civi
Competéncia Delegada
Assinado

Liberado para AL

Selecionar TODOS os regisiros.
Linhas de 1317

Veja outros exemplos:

Ipe

Convénios e Parcenas v |

Convénio || Responsavel/ Convenente || Fiscal || Paricipe |[ Meta |[ Monitoramento |[ Docur
[ Alteragdo Convénio |

Parcerias

a4

—_—

Estado C:

Em Cadastramento

Cmtrglieos & Contratos A te Adminisfrag3e Direta Sem Transferéncia I

Conveénios e Contrates
Re

Ejasse Viavel Tecnicamente
HEEEDEIETD Aprovado Juridicamente
E;ﬁ;ﬂ TREImE v Liberado para Casa Civil
Rejeitado pela Casa Civil
Consultas A\ 7 - E :
Competéncia Delegada
InfraEstrutura v Aprovado pela Casa Civil
Monitoramento Azzinado
VENios v N
Libgrade para AL ===

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 11

| Convénio || Responsavel / Convenente |[ Fiscal |[ Parlicipe || Plano Aplicagdo |[ Conta-Comente

Convénios e Parcerias - |

[ Gron Previsto || i |[ Cronogi Realizado |[ Fi iro Totais_|[ Fi iro |

Parcerias

2]

Convénios & Contratos i ferénci {-‘_I
o Direta Com Tra I

| |

Estado Convenente A

Em Cadastramento

Convénios e Contratos

Repasse

Viavel Tecnicamente

o EImers Liberado p/ SEPLAG

IEEECEEITE |y Rejeitado p/ SEPLAG
oot v Aprovado p/ SEPLAG
Liberado pf JUNCOF
InfraEstrutura v Devolvido p/ JUNCOF
Monitorament eiitado pf JUNCOF
Wonitgramento v Rejeitado p/ JUNCOI

Aprovado p/ JUNCOF
Aprovado Juridicamente
Liberado para Seccional
Rejeitado pela Seccional
Aprovado pela Seccional
Liberado para Casa Civil
Aprovado pela Casa Civil

Rejeitado pela Casa Civi

Compeiéncia Delegada
Assinado

Liberado para AL <<=
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4.1.1.13 - Aba Habilitacdo de Entidade

Essa aba passou a ser exibida em convénios registrados no médulo com o surgimento da
funcionalidade Sistema de Propostas. Aqui sdo visualizados dados relativos a habilitacdo do
convenente para firmar convénios com a Administracdo Plblica estadual. E possivel conferir a
situacdo atualizada no CHE - Cadastro para Habilitacdo em Convénios do Estado (D+1), SMC -
Sistema de Monitoramento de Convénios, CADIN - Cadastro Informativo e no que diz respeito a
documentacao do ente/entidade no Sistema de Propostas. A documentagao relativa a habilitacao

no Sistema de Propostas, o SMC e o CADIN séao atualizados online (D+0).

Fogem do escopo desse manual maiores consideracdes sobre essa aba pois é meramente
de consulta, sendo o status Nao Habilitado uma situacdo ndo impeditiva para fins de

cadastramento e tramitacao do instrumento. Segue abaixo um exemplo:

Exclr | Savar | Limpar | Imprimir | Fechar | Relatar | Cancelar | Viabilizar Gopiar
[ Convénio |[ Responsavel/ Gonvenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicagio || Gonta-Gomente |[ Meta || Dados O arios || G Previsto || D: ]
Parecer || Fluxo || Habiltago de Eniidade |
al
(7] Exibir Selecionados
Convénios e Parcerias & - .
Y [ origem Situagio
] ] CHE (Cadastro para Habilitagio em Convénios do Estado) Habilitado
= Convénios e Contratos m| O 'SMC (Sistema de Monitoramento de Convénios) Nio Habilitado
Repasse ]  cADN Habilitado
P @ | [  Documentos Habilitado
[ S—— Clique para expandir Selecionar TODOS os registros.

linhooda A a4

4.1.2 - Viabilidade Técnica

Aviabilidade técnica (botao VIABILIZAR) visa verificar sistemicamente se os dados inseridos
no sistema sdo corretos e suficientes para o prosseguimento do tramite do convénio. Apds
preenchidos os dados vistos anteriormente, serd preciso viabilizar. Para tanto, clique no botao
VIABILIZAR (1), preencha o parecer (2) e clique em SALVAR SITUACAO (3). Apds, seré exibida a

mensagem: "Alteracdo efetuada com sucesso.” Clique em OK.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Excluir | Salvar | Limpar ‘ Imprimir ‘ Fechar | Relatar ‘ Cancelar I Viabilizar |I Copiar
\_/ [ Cronograma Previsic |[ Documenio |[ Parecer |[ Fluxo | 1
Convénias e Parcerias i Convénio || Responsavel/ Convenente || Fiscal || Paricipe |[ Plano Aplicacdo || Conta-Corrente |[ Meta || Dados Orcamentarios |
Parcerias ¥ *Situacdo: Em cad b
Eggig?““"“"'“ A *Convénio/Exercicio: 817||2022
Convénios & Contratos
Repasse *Concedente 4703707 Q| |RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADC DA CULTL
HLEERE BrETD i *Convenents 21391424 R||MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Limpar Imprirmir | Fechar Relatar I Salvar Situacio
\—/ | Cronograma Previsto || Documento || Parecer || Fiuxo | 3
Convénics e Parcerias ¥ Convénic || Responsavel / Convenente |[ Fiscal |[ Paricipe || PlanoAplicacio |[ Conta-Comente |[ Meta || Dades Orcamentarios |
- - G
T v Responsavel Assinatura: 1 -
Convénios e Contratos A *Assinatura:
lepasse
fl:;e“ T Publicacdo:
Alteracio Convénic =
= *Data Inicic Efefiva:
Prestacdo de Gontas v
Parcerias . =
Extingao:
Consultas v
Motivo
InfraEstrutura vV
Nimero Convénio
Monitoramento v
Convénios . .
Convénio Ascendente/Exercicio:
Usuarios Portal
v *Cor D Antecip. -
Conta Convénio:
Parcelas Flexiveis NELR
Pagamento Participe: Nao w
Nimero Convénio SICONV: v
Nimero Emenda Parlamentar:
*Nimero Processo: 99950000099959
Diata Envio AL 2
Parecer: 3 g £ m
Parecer da viabilidade técnica
“ -

Como ja mencionamos, a partir da situacao Viavel Tecnicamente serd possivel realizar a

solicitacdo de abertura automatica da conta corrente especifica para o convénio.

4.1.3 - Outras Abas apds a Viabilidade Técnica

Depois de viabilizar tecnicamente o convénio, a situacdo do registro seré alterada para
Vidvel Tecnicamente e surgirdo outras abas a depender do tipo de convénio que estd sendo

cadastrado.

Atvalizagéo!

Foi disponibilizada nova funcionalidade que permite voltar a situacdo de convénios para
etapas anteriores no fluxo caso seja constatada necessidade de corregdo em algum dado inserido.
E possivel voltar a situagdo de um registro a partir da situagdo Viavel Tecnicamente. Verifique o

item 4.2 neste manual para mais detalhes.

4.1.3.1 - Aba Parcelas

Esta é a aba na qual o fiscal realiza o ateste da(s) parcela(s). A tela do usuério que esté
cadastrado como fiscal do convénio e tem o perfil de fiscal (conforme comentado no item 2.1

deste Manual) terd os botdes de ateste (ATESTAR PARCELA em verde e CANCELAR ATESTE em
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vermelho no print) no canto superior direito dentro da aba, acima das parcelas que serdo

atestadas. Abaixo, uma visdo das informacdes constantes na aba Parcelas.

Extinguir | GerarApostila | Copiar Fechar Imprimic
| Parceria H Responsavel / Parceiro || Gestor || Pamupe || Plano Aplicagdo H Conta Comente || Dados Orcamentarios H Meta || Cronograma Previsto || Monitoramento |
‘ Croncgrama Realizado H Financeiro Totais || || D || Parecer || Fluxo || Alteragdo Parceria || Parcelas H Prestacio de Contas |
| Atestar Parcela “ Cancelar Ateste II Solicitagio Empenho | Empenho | Solicitacfo Liquidaco Liquidagﬁcl
Financeiro Totais
Solicitagio de Empenho: 0.00
Empenhado: 16.754.551,53) Extrato Empenho
Saldo a Liquidar 5933 680,00, Empenhos a Liquidar
Parcelas
[T Exibir Selecionados
(]} Mamero Parcela Mésifno Valor Valor Liguidado Ateste Dados Auditoria
Total 2026 10.770.871,53 4.787.191,53

J 1 0172026 5.385.435.77 478719153 SiMm *
O 2 0212026 1.346.358 94 0,00

3 0572026 1.346.358 94 0,00

4 082026 1.346.358 94 0,00

5 1012026 1.346 358 94 0,00

Selecionar TODOS os regisfros.

O valor das parcelas e 0 més de referéncia exibidos ndo sao ajustados nessa aba, mas sim

na aba Cronograma Previsto conforme vimos anteriormente.

Seguem abaixo algumas observacbes importantes sobre o ateste de parcelas em

convénios/parcerias:

- O ateste de parcelas é feito pelo gestor/fiscal do instrumento. Se o usuério ndo esté cadastrado

como gestor/fiscal no FPE para a parceria/convénio, ndo deve constar o botdo ATESTAR

PARCELA.

O botdao ATESTAR PARCELA ficara visivel para os(as) gestores(as) ou fiscais quando o fluxo no

modulo estiver concluido (Liberado para AL).

A caixa (flag) que permite selecionar a parcela a ser atestada, deve aparecer a partir do dia 1°

do més de competéncia da parcela. Antes, ndo seré possivel selecionar uma parcela para atestar.

- A caixa de selecdo (flag) deve ser selecionada antes de clicar no botdo de ateste ou cancelamento

de ateste.

Vocé cumpriu os requisitos acima e ainda ndo consegue atestar parcelas? Verifique o Passo
a Passo do Cadastro de Fiscais e Gestores disponivel no  endereco:

https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-

estado-fpe .

Conforme visto no print anterior, dentro dessa aba também é possivel que qualquer dos
fiscais do convénio cancele o Ultimo ateste feito, se necessério. Além disso, estdo disponiveis

botdes de atalho referentes a execugao de despesa (em azul no print acima).
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https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe

Orienta-se que sejam utilizados esses botdes de atalho para efetuar a execugdo do
instrumento. Portanto, ndo € necessério ir ao médulo Execugdo Despesa no FPE para isso.
Utilizando os botdes dentro da aba Parcelas, erros de preenchimento sao evitados, j& que muitas

informacdes sdo preenchidas automaticamente pelo sistema.

4.1.3.2 - Aba Prestacdo de Contas

A prestacdo de contas (PCT) é uma etapa posterior ao cadastramento e execugao total ou
parcial dos termos de transferéncia. Com a implantacdo do Sistema de Prestagdo de Contas de
Convénios, os instrumentos que obedecerem ao enquadramento deverdo ter suas contas
prestadas diretamente pelo FPE e ndo da forma até entdo tradicional, via processo administrativo
(PROA/SEI). Logo, néo sera efetuada nenhuma agdo nesta aba dentro do médulo de Convénios,
a ndo ser uma simples consulta caso haja solicitagdo de prestacdo de contas incluida pelo

convenente no sistema apropriado.

O servidor do Estado pode conferir mais detalhes sobre PCT de convénios consultando o
Passo a passo do Recebimento de Prestacdo de Contas de Convénios® e o ente/entidade que
deve prestar contas pode verificar o Manual PCT Convenente disponivel no Portal de Convénios

e Parcerias RS <https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br> para saber mais sobre os

procedimentos que ele realiza no sistema. Abaixo, um exemplo de consulta realizada na aba

Prestacdo de Contas.

| Convénio |[ Responsavel / Convenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicagao || Conia-Comenie |[ Mefa || Dados O arios || Cronograma Previsto || Cronograma Realizado |
| Financeiro Totais || Financeirc Recurso || Documento || Parecer || Fluxo || AMeracio Convénio || Parcelas || Prestacdode Contas || Habiltag3o de Entidade |

Solicitacio Periodo Saldo Anterior R i i P Saldo Atual _ Situacdo
I’2500001 a241 I 0472025 0,00 975.000,00 975.000,00 0,00 975.000,00 Solicitada
Selecionar TODOS os regisiros.
Linhas de 1 a1
fp¢' FPE - Finangas Publicas do E - Trabalho — Microsoft Edge \_],e = m} X

0] https://fpeintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/ProgramasMet/FPE-Pct-Editar_OUT.aspx?PESQAUX=58CHAV... AN

Consultar Solicitagéo Prestagio Contas: 25000018241 - 2024/005811 =
Imprimir Fechar
| Solicitagdo Presiagdo Contas H R i || P H Contraparfida Servigos/Bens H Exdrato Bancario H D ca H Pendé || D |

| Monitoramento H Situagdo || Fluxo |

*Solicitagio Prestagio Gontas: 25000018241 @

*Tipo Prestacio Contas:

*Nimero Convénio: 2024/5811

*Orgao: 17 Q| |SEC HABITACAD

*Uo: 17 83 Q| [FEHIS

*Credor: 596027 Q

*Periodo Pagamentos: 14/01j2025 a |15/07/2026

*Data Vencimento 13/09/2026

*Situagio v

3 Disponivel em https://cage fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe
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4.1.4 - Liberar para JUNCOF

Consoante o Decreto N° 54.518/2019, Art. 1°, a Junta de Coordenacado Orcamentaria e
Financeira - JUNCOF - desenvolve a gestdo da execugdo orcamentéria e financeira do Estado do
Rio Grande do Sul. Portanto, em Convénios, essa € uma situacdo que existe apenas quando ha

transferéncia de recursos financeiros dentro do Poder Executivo.

Para dar prosseguimento, a Secretaria deve clicar em LIBERAR (1), digitar o parecer (2) e

salvar (3).

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022

1

| Cronegrama Previsto |[ Documenta |[ Parecer || Flxa |[ Parcelas || Prestacéo de Gontas |

ConvEnios  Parcenias hd Gonvénio |[ R &vel | Gonvenente |[ Fiscal || Participe || Plano Aplicagdo |[ Conta-Gomente |[ Mefa |[ Dados Org arios |

-
Parcerias ¥ *Situagio: Vidvel Tecnicamente e

C.«onpv;q:%os & Contratos || A *Convénio/Exercicio: 8172022
Convénios e Contratos

Repasse “Concedents: 4703707| %/ |RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL

Alteragzo Convénio

*Convenente: 21391424(|Q | MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

Prestacdo de Confa: =

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Imprimir | Fechar Relatar I Salvar Situacdo
k—/ | Cronograma Previsto |[ Documento |[ Parecer || Fluxo || Parcelas || Preslacdo de Conias | 3
Convénios & Parcerias bl Convénio || Responsavel i Convenente || Fiscal |[ Participe |[ Plano Aplicagio |[ Conta-Commente || Meta || Dados Orgamentarios |
ASSINEra =] ~
Parcerias U
‘Convénios e Conlrafos A Publicagio:
Repasse
Convénios e Contratos *Data Inicio Efeliva:
Repasse
Alteracdo Convénio Extingio
Prestacao de Contas v
Parcerias Motiva:
e v Numere Convénio:
InfraEstrutura . .
v Cenvénio Ascendente/Exercicio
Monitgramento W *Contrapartida Depositada Antecip. »
Conta Convénio:
Usudrios Portal . =
v Parcelas Flexiveis: Néo v
Pagamento Participe: Néo v
Numere Convénio SICONV: ~
MNimero Emenda Paramentar:
*Mimero Processo: 9995000009999%
Data Envio AL: 2
Parecer. " . "
Parecer Liberar para JUNCOF
i >

Apbs, caberd ao usuério com o perfil da JUNCOF clicar em APROVAR ou REJEITAR
(imagem abaixo), preencher o Parecer (1) e SALVAR SITUA(;AO (2).

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Salvar | Imprimir | Fechar | Relatar Rejeitar ‘ Aprovar | Capiar

| Cronograma Previsto || Documento |[ Parecer || Fiuxo |[ Parcelas || Prestacdo de Contas |

Convénios e Parcerias = Convénic || Responsavel / Convenente || Fiscal |[ Participe || Plano Aplicacdo || Conta-Comente || Meta || Dados Org 3 |

Parcenias V. “Situagio: Liberado para JUNCOF M =
Gonvnios e Contratos N “Convénio/Exercicio: 817| 2022
G éni Confrat
e a— “Concedente 4703707|[Q[RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL
Ateragio Convénio “Gonvenente 21391424/ Q| [MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
Prestacdo de Contas \ 7
arcerias *Exercicio Org3o/U0: 2022 v
Consultas v “brgio: 11 Q||SECRETARIA CULTURA
Infrastrutura . 11 |o1  |[Q][GABINETE E ORGADS CENTRAI

l & ’ Cadastro de Convénios — Manual do Servidor (. " AG E

CONTADOAIA E AUDITOMA GERAL DO ESTADG DO RS




Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Imprimir | Fechar Relatar I Salvar Situacdo

2

| Cronograma Previsto || Documenio |[ Parecer || Fiuxo |[ Parcelas || Preslagdo de Conas |

Convénios e Parcerias = Convénic || Responsavel/Convenente || Fiscal |[ Paricipe || Plano Aplicagio || Conta-Corrente || Meta || Dados Org 3 |

T v Nimero Convénio: -
Gonvénios e Gontratos A Convénio Ascendente/Exercicio:
lepasse

‘Convénios e Conlrates *Confrapartida Depositada Antecip v

Repasse Conta Convénio:

Alteracio Convénio Parcelas Flexiveis: Nzo +
Prestacdo de Contas - =
Parcerias v Pagamento Participe: Nao v
Consultas v Nimere Convénio SICONY: i
InfraEstrutura U MNimere Emenda Parlamentar:
Monitoramenta *Ni
L orgran b 4 Numero Processo: 99990000099999
Usudries Portal v Data Envio AL: 1

Parecer: - = -
Parecer de aprovacdo JUNCOF E

Se houver a rejeicdo, haverd um parecer informando os seus motivos que pode ser

consultado pelo érgdo na aba Parecer.

4.1.5 - Aprovagao Juridica

Apés a viabilidade técnica ou a aprovagao da JUNCOF, nos casos com repasse financeiro,

vird a fase da aprovacdo juridica.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Salvar ‘ Imnprimir | Fechar ‘ Relatar | Cancelar I Aprovar ‘I Copiar

[ Gronograma Previste || Documento |[ Parecer || Fluxo |[ Parcelas || Prestacdo de Contas |

Convénios ¢ Parcenias b Convénic || Responsavel / Gonvenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicaco || Conta-Comente |[ Meta || Dados Orgamentarios |

Parcerias v *Situagdo: Aprovado pela JUNCOF A -
A

nggg}s e Contralos “Convénio/Exercicio: 8172022

Convénios e Contratos

Repasse “Concedente: 4703707 [Q||RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL

(L e *Convenente: 21391424/ Q| [MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
Prestacdo de Contas V. i
Parcerias *Exercicio Orgdo/Uo: 2022 ~
Gonsultas v ~Orgio: 11 | Q| SECRETARIA CULTURA
InfraEstrutura v wo: 11 01 Q. |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

Apds clicar em APROVAR, é preciso preencher alguns campos: a data dessa aprovagao (1);
se houver repasse financeiro, a forma de prestagdo de contas (2); se o convenente devera fazer o
depdsito da contrapartida de forma antecipada - Sim ou N&o (3); e o parecer (4). Por fim, clique
em SALVAR SITUACAQ (5). Lembrando mais uma vez que os dados e datas aqui utilizados sdo de

mero exemplo.
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Editar Convénios e Contratos R . 817.2022
p Imprimir | Fechar Relatar I Salvar Situacdo
L/ | Gronograma Previste || Documento |[ Parecer || Fluxo |[ Parcelas || Prestagéo de Gontas | 5
Convénios ¢ Parcenias b Convénic || Responsavel / Gonvenente || Fiscal || F‘amclpe || Plano Aplicagéo || Conta-Cormrente || Meta |[ Dados Orgamentérios |
*Tipe Ti Voluntaria
Parcerias V = -
lConvénios e Conralos A Home Instrumento Juridico: Convénio 7
Repasse

Convénios e Contratos
Re e

=Acdo Programatica

*Projelo Avangar?

GESTAO. MANUTENCAO E SERVICOS AO ESTADO - SEDAC|Q

Prestagio de Cont: . i« : 105/ [i2]
rampaasu e Contas v Data Inicio Prevista: 01/05/2023 1
Consultas V Aprovagdo Juridica: IDQ,"] 1j2022
InfraEstrutura v Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
Monitoramento v
LELEE Forma Prestacdo Contas Final Vigéncia Convénio v |6C| dias I Limite Prest. Contas
Usuarios Porial hd =
Efetiva Prest. Contas: 2

Convénio Ascendente/Exercicio:

*Confrapartida Depositada Antecip.

Conta Convénio: 3

Parcelas Flexiveis:

Pagamento Pariicipe:

Mdmero Convénio SICONV: w

MNimero Emenda Parlamentar: I

*Numero Processo: 99990000099999

Data Envio AL: 4

Parecer: = o PRI

Parecer Aprovacao Juridica @
i

4.1.6 - Outras Abas apds a Aprovagao Juridica

Ao aprovar juridicamente o convénio, o sistema FPE abre novas abas para informagdes
adicionais, considerando que o procedimento que esté sendo trazido por este Manual se refere a

um instrumento que contempla repasses financeiros.

4.1.6.1 - Aba Cronograma Realizado

Esta é uma aba meramente informativa. Ela traz a previsdo de pagamento, quando de fato

ocorreu a liquidacdo e o pagamento, bem como os valores destas ocorréncias.

o

Editar Convénios e Contratos R . 817.2022

Salvar | Imprimir ‘ Fechar | Relatar ‘ Cancelar | Liberar | Copiar

[ Convénio || Responsavel / Convenente || Fiscal |[ Pariicipe || Plano Aplicagao || Conta-Comente |[ Mela || Dados Orgamentarios |

Convénios ¢ Parcerias ~ |}l [ Cronograma Previsto || Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recurso || D |[ Parecer |[ Fluxo || Parcelas || Prestagao de Conlas |
Parcerias v -
[Convénios e Contratos A
Repasse
flmos © Coniralos Previsto Liquidado Pago
Més/Ano Valor C Valor C Walor © Valor C Valor Cot Valor Conve
0572023 200 000,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00
Prestagao de Contas V.
TIEEIED Total: 200.000,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00
(Consulias v Selecionar TODOS os registros.
— Linhasde1a1
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4.1.6.2 - Aba Financeiro Totais

Esta também é uma aba meramente informativa. Todas as informacdes dessa aba tém

como origem a execucdo da despesa.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Salvar | Imprimir ‘ Fechar | Relatar | Cancelar | Liberar | Copiar
\—/ | Convénio || Responsavel i Gonvenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicagio || Gonta-Gorrente || Meta || Dados Orgamentarios |
Convénios e Parcenas b | Gronograma Previsto || Gronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Documento || Parecer |[ Fluxo |[ Parcelas |[ Prestacdo de Gontas
Parcerias v
Roneenios & Contrates 17y Principal: 200.000.00
Convénios ¢ Contratos Contrapartida: 0.00
Repasse
Alteracio Convénio Ingresso Receita Rendimento Aplicagéo: 0.00
Prestagzo de Conlas v Total Convénio: 200.000.00
elias
&nio 200.000.(
E—— v, Saldo a Pagar Convénio: 200.000.00
Ingresso Receita Principal: 0.00
InfraEstrutura v
Saldo a Receber do Convénio Principal: 0.00
Monitoramento v
Convenios Depdsito Contrapartida: 0.00
Usuarios Portal v Saldo a Receber Contrapartida: 0.00
Saldo para Solicitagio Empenhao: 200.000.00
Soligitagdo de Empenhe: 0.00
Saldo a Empenhar. 200.000.00
Empenhada 0.00 Extrato Empenho
Anulade Restos Nao Processados: 0.00
Liguidado: 0.00,  Extrato Liquidago Extrato PCT Liguidadag
Anulade Restos Processados: 0.00
Pago: 0.00 Extrato Pagamento
Saldo a Liquidar: 0.00, Empenhos a Liquidar
Saldo a Pagar. 0.00 -

4.1.6.3 - Aba Financeiro Recurso

A criacdo de recurso para parcerias, convénio, ou instrumento similar, deve ser solicitada
via abertura de demanda no Portal e-CAGE de Atendimento Virtual <
https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/ > a Divisio de Contabilidade - DCON/CAGE

informando os dados listados abaixo. Esta solicitagdo deve ser antecedida do registro da
parceria/convénio no Sistema FPE pelo ¢rgdo gerenciador dos recursos, ou seja, a

parceria/convénio deve estar na situacdo "Assinado” ou “Liberado para AL".

< NuUmero e ano do cadastro do convénio no FPE;

% Partes (6rgao concedente e convenente), nimero e exercicio da parceria/convénio,
numero do cadastro no FPE, e objeto do convénio;

% Natureza das despesas (se correntes e/ou de capital), conforme descritas no plano de
aplicagdo do cadastro do convénio do FPE;

% Informacdo sobre a conta corrente: esta ja deve estar cadastrada na aba conta corrente do

convénio.
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Apds estas providéncias a DCON cria o recurso e o vincula ao cadastro da
parceria/convénio e as contas bancarias, automaticamente, sendo desnecessario o requisitante

realizar esses procedimentos.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Salvar | Imprimir | Fechar ‘ Relatar | Cancelar | Liberar | Copiar

| Convénic || Respensavel/ Convenente || Fiscal || Parlicipe |[ Plano Aplicacdo || Conta-Comente |[ Meta || Dados Orcamentarios |

Convénios & Parcerias d

| Cronograma Previsto || Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recursa || D |[ Parecer || Fluxe |[ Parcelas || Prestago de Contas |
Parcerias v -
D Exibir Selecionados Pagina 1 de1 Linhas:1
[Convénios e Contratos A
SSE ¥ Recurso  Solicitado Empenho Empenhado Anulado Restos Nio Processados Liquidado Anulado Restos Processados Pago Saldo a Liquidar Saldo a Pagar
‘Conwénios e Coniratos
Repasse D ooo1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Alteragao Convénio Pagina1de 1 Linhasde1a1 Linhas:1

Prestacdo de Contas
Parcerias

<]

sonsulfas

4.1.7 - Liberar para Seccional

Apds a aprovacao juridica, no caso da Administragdo Direta, hd a manifestacdo da
Seccional da CAGE - Contadoria e Auditoria Geral do Estado. Na Administracéo Indireta, ha a

manifestacdo do Contador.

Em qualquer dos casos, € nesse momento que a Secretaria/Ente deve providenciar a
solicitagdo de empenho e clicar em LIBERAR. No caso da Administracdo Direta, libera-se para a

Seccional.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Salvar ‘ Imprimir | Fechar | Relatar ‘ Cancelar I Liberar |I Copiar

| Gronograma Previsto || Cronograma Realizada || Financeiro Totais |[ Financeiro Recurso || Documento || Parecer || Fluxo |[ Parcelas || Prestacdo de Contas |

Convénios e Parcenas S Convénio || Responsavel / Convenente |[ Fiscal |[ Participe || Plano Aplicacdo || Conta-Comente || Mefa |[ Dados Orcamentarios |

Parcerias A *Situagdo: Aprovado Juridicamente hd =
%np;zieus © Contralos A “Convénis/Exarcicio: 8172022
G éni Contrat:
HeosncRh— “Concedente: 4703707|[Q|[RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL
Alteragso Convénio “Convenente: 21391424||Q[MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
Prestacdo de Contas 7 .
arcerias *Exercicio OrgioUo: 2022 v
Consulizs ¥ - 11 |[Q[[SECRETARIA CULTURA
AdSule v wo: 11 01 Q| GABINETE E ORGADS CENTRAI

Em seguida, a Secretaria clica em SALVAR SITUACAQ para gravar a acdo realizada.

Imprimir ‘ Fechar ‘ Relatar I Salvar Situagdo

L/ | Gronograma Previste || Cronograma Realizado || Financeiro Totais |[ Financeiro Recurso |[ Documento |[ Parecer |[ Fluxo || Parcelas || Prestacdo de Contas |

Convénios ¢ Parcenias b Convénic || Responsavel / Gonvenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicacio || Conta-Comente |[ Meta || Dados Orgamentarios |

Parcerias A *Situagdo: Liberado para Seccional hd
ggnp;;lleuse(:mtalos A *Convénio/Exercicio: 817|(2022

Convénios e Gontratos

Repasse *Concedente: 4703707| R ||RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTU

FEESY e “Convenente: 21391424/ Q| [MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
Prestacao de Contas v .

arcerias *Exereicio Orgiouo: 2022 v
e ™ “Orgio: 11 |Q|/SECRETARIA CULTURA
nirzEstntura N uo: 1 01 |[Q||GABINETE E ORGAOS CENTRAI
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4.1.8 - Situagao Liberado para a Seccional

Nessa situagdo cabe a Seccional da CAGE aprovar ou rejeitar o fluxo do convénio.

rrs
fp Salvar | Imprimir | Fechar | Relatar Rejeitar ‘ Aprovar | Copiar
e——
v | Cronograma Previsto || Cronograma Realizado |[ Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Documento |[ Parecer || Fluxo |[ Parcelas |[ Prestacio de Contas |
Convénios € Parcerias a7 Convénio |[ Responsavel / Gonvenente || Fiscal | Participe || Plano Aplicagio || Conta-Comrente |[ Meta || Dados Orgamentarios |
[Press N/ *Situacdo: Liberado para Seccional v
&ggzig‘gsecw"am A *Convénio/Exercicio: 8172022
‘Convénios e Contralos — p—
Re *Concedente: 4703707||%||RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTL
Alteragéo Convénic - -
“Convenente: 21391424| Q|[MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
Prestacao de Contas o )
Parcerias *Exercicio Orgdo/U0 2022w
Consultas . J——
M “Orgéie; 1 Q|[SECRETARIA CULTURA
InfraEstrutura -
M U0 1 01 Q|| GABINETE E ORGAOS CENTRAI

Se for rejeitado, haverd um parecer informando os motivos da rejeigdo, que pode ser

consultado pelo érgdo na aba Parecer.

Ao aprovar, a Seccional também informa um parecer que deve ser digitado em campo
especifico (1) para em seguida ser possivel salvar a situagdo (2). Frisa-se que essas acdes

competem a Seccional da CAGE.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
fp Imprimir | Fechar | Relatar I Salvar Situacio
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4.1.9 - Liberar para Casa Civil

Apds a aprovacao da Seccional, caberéd a Secretaria liberar para a Casa Civil. Em nosso

exemplo essa etapa ocorreu, pois foi registrado “Nao” no campo *Delegacdo Competéncia Prévia

da aba Convénio (item 4.1.1.1), indicando que n&o se tratava do caso de delegacao prévia de
competéncia, devendo passar pela anélise da Casa Civil. Ndo é preciso preencher nenhuma
informac&o no sistema, bastando clicar em LIBERAR e SALVAR SITUACAO como ilustrado abaixo.
Sendo a Casa Civil um érgéo integrante do Poder Executivo, esta € uma fase restrita ao Poder

Executivo.
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Alterag3o Convénio *Convenente: 21391424 Q| MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE
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Sobre a tramitagdo, ou ndo, do instrumento pela Casa Civil, reveja o item 4.1.1.1 nesse

manual, se necessario.

4.1.10 - Situagéo Liberado para Casa Civil e Assinatura pelo Governador

Atvalizagéo!

Foi disponibilizada nova funcionalidade que permite voltar a situacdo de convénios para
etapas anteriores no fluxo caso seja constatada necessidade de correcdo em algum dado inserido.
E possivel voltar uma etapa ou mais de uma, se for o caso. Sé é possivel voltar a situagdo antes da

assinatura no sistema. Verifique o item 4.2 neste manual para mais detalhes.

Em andlise na Casa Civil, caberd aos usuérios com perfil de "operador da casa civil para
convénios e parcerias” rejeitar (botdo REJEITAR), aprovar (botdo APROVAR) ou delegar (botdo
DELEGAR). Esta ultima torna possivel informar a assinatura pelo Governador, ou ainda, alterar a

situacdo do convénio para “Competéncia Delegada” para assinatura pelo(a) Secretéario(a) da

pasta.
Salvar | Imprimir | Fechar | Relatar |I Rejeitar | Delegar | Aprovar |I Copiar Voltar Situagdc
[F Totais |[ F iro Recurso || D |[ Parecer |[ Fluxo |[ Parcelas || Prestago de Gontas || Habilitagdo de Entidade |
J Convénio |[ R avel / Conven: || Fiscal |[ Participe || Plano Aplicacdo || Conta-Comente || Mefa || Dados O arios |[ Ci Previsto |[ Ci Realizado |
*Situagde Liberado para Casa Civil b =
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Mimero CDTV: IW
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*Convenente: 859788 Q| |MUNICIPIO DE URUGUAIANA
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Se o instrumento for rejeitado pela Casa Civil (botdo REJEITAR), serd necesséario inserir um
parecer informando os motivos da rejeicao. Esse parecer pode ser consultado pelos érgdos na

aba Parecer.

Sendo necesséria a andlise e aprovacgao pela Casa Civil, o usuéario da Casa Civil clica em
APROVAR, insere o parecer e depois salva. Depois disso, o instrumento seguird para assinatura

do chefe da pasta competente.
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Para seguir com a delegacdo de competéncia no sistema basta: clicar em DELEGAR (1);

preencher a data de delegacdo de competéncia (2); preencher a data da publicacdo da delegacédo

(3); indicar quem é o responsavel pela assinatura (4) - Secretério da pasta - clicando na lupa (O%)
ou digitando o cédigo de pessoa do ordenador; digitar o parecer (5); e depois salvar a situagao
(6).

5o
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
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‘Convénios e Contratos Mimero Convénio SICONY: v
Repas
Alteracio Convénio MNimere Emenda Parlamentar:
Prestagao de Gontas 57 *Nimero Processo 99990000099959
Parcerias
Consultas v Data Envie AL: 5
Parecer: . PR "
InfraEstrutura A Parecer Competéncia Delegada @
Monitgramenta
Convénios A/
Usudrios Portal v -

Se haverd assinatura por parte do Governador, marque a opgdo “Assinado pelo

Governador?” (1). O campo Responsével Assinatura serd preenchido automaticamente. Depois

salve a situacdo (2).

Relatar I Salvar Situacao

Editar Convénios e Contratos Repasse: 817.2022
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Apds salvar, o registro seguird para assinatura, bastando o usuério com os devidos poderes

acessar e clicar em ASSINAR. A situagdo do instrumento no FPE passara para Assinado e o tramite

estard concluido.
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4.1.11 - Situagdo Competéncia Delegada e Assinatura pelo Secretério(a)

Atwalizagéo!

Foi disponibilizada nova funcionalidade que permite voltar a situacdo de convénios para
etapas anteriores no fluxo caso seja constatada necessidade de correcdo em algum dado inserido.
E possivel voltar uma etapa ou mais de uma, se for o caso. Sé é possivel voltar a situagdo antes da

assinatura no sistema. Verifique o item 4.2 neste manual para mais detalhes.

Havendo a delegacdo de competéncia, os procedimentos realizados no sistema FPE
voltam a Secretaria para que seja providenciada a assinatura e informada a data de publicagédo. O
botdo ASSINAR ficaré visivel para quem tem a classe "Dirigentes das Secretarias, Autarquias e

Fundacdes”.

Como a integragdo do modulo de Convénios e Parcerias com o Diario Oficial do Estado -
DOE (botdo ENVIAR DOE presente no menu Parcerias) ndo foi implementada para convénios, a

publicacdo deve ser providenciada manualmente.

No convénio, clique em ASSINAR (1) e cadastre a data de assinatura (2), publicacdo (3) e
data de inicio efetiva (4). Logo depois é possivel salvar a situacdo (5) para gravar os dados. As

datas aqui utilizadas sao ficticias e o periodo entre os "fatos” é mero exemplo.
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A publicagédo, por ldgica, ndo pode ser anterior a assinatura, e a data de inicio efetiva, por
questdes juridicas, deve ser igual ou posterior a data de publicacdo. Em resumo, a ordem
cronolégica dos fatos se da conforme o esquema abaixo, sendo que a data mais a direita ndo

pode anterior (pode ser igual ou posterior) a data a sua esquerda:
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Aprovagao

Juridica Publicagao Inicio Efetivo
Aprovacéo legal do Publicacdo da Publicagéo do Inicio da
instrumento delegacao documento implementacéao

Delegacéo de Vigéncia Inicial
Competencia Assinatura do Inicio da vigéncia do
Delegacao de documento instrumento
autoridade

4.2 - Voltar Situacdo

Em atualizagdo recente, foi implantada no FPE a funcionalidade que permite as partes
envolvidas no fluxo de convénios retornarem a situacdo de registros uma ou mais etapas no fluxo

previsto parta o instrumento no Médulo Convénios e Parcerias.

A nova acédo foi nomeada de VOLTAR SITUACAO:

Editar Convénios e Contratos Repasse: 5583.2024
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A partir de agora, usuarios de érgaos/entidades estaduais poderao retornar a situagdo dos

convénios caso desejem efetuar alguma corregdo.
Abaixo, seguem algumas caracteristicas:

e A funcionalidade permite retornar uma etapa ou varias etapas, até o inicio do fluxo -

situagdo Em Cadastramento. Exemplo com prints a seguir.

e O botio VOLTAR SITUACAO estard visivel na tela a partir da viabilidade técnica até a

situacdo anterior a assinatura. Logo, NAO ¢é possivel retornar convénio que esteja nas
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seguintes situacdes: no inicio do tramite (Em Cadastramento); Assinado; Liberado para AL;

Extinto.

O botdo VOLTAR SITUACAQ estard disponivel para usuérios que estdo "em posse" do

registro em sua atual situacdo. Exemplo 1: Se um convénio estiver sendo analisado pelo

juridico do érgéo (Situagdo Vidvel Tecnicamente), ou até mesmo ja tenha sido aprovado
(Situacdo Aprovado Juridicamente), apenas usuérios do juridico poderéo efetuar o retorno
da situagdo. Nesse caso, a titulo de exemplo, quem cadastrou o instrumento ndo visualizara
em sua tela o botdode Voltar, e por consequéncia, ndo poderd "puxar" de volta
(considerando que esse usuario que cadastrou ndo possua poderes do juridico desse
6rgao). Exemplo 2: Um convénio que j& esteja Liberado para Casa Civil pode ter sua
situacao retornada por usuarios da Casa Civil para alguma situacdo anterior, como Viavel
Tecnicamente ou Liberado para Seccional, caso se entenda que algum ajuste precise ser
feito no registro. Nesse caso, outros usuérios que fazem parte do fluxo desse convénio,
como o setor juridico do concedente, ndo visualizardo em sua tela o botdo de Voltar, pois,

na pratica, o processo ndo estad com eles.

O botdo Voltar Situacdo_estard visivel na tela em convénios na situacdo Cancelado,

possibilitando que os usuarios com acesso ao mddulo possam reverter eventual

cancelamento feito por equivoco. Estando na situacdo Cancelado, o retorno sempre

ocorre para a situagdo anterior ao cancelamento. Exemplo 1: Um convénio Viavel
Tecnicamente que foi posteriormente cancelado retornard para a situagdo Viavel
Tecnicamente. Exemplo 2: Um convénio na situagdgo Competéncia Delegada que foi

posteriormente cancelado retornara para a situagdo Competéncia Delegada.

4.2.1 Funcionamento bésico

Acesse o registro:
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Depois de clicar em Voltar Situagao, serd possivel escolher dentre as situacdes existentes

no respectivo fluxo aquela para a qual se quer retornar:

29
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E importante destacar que a nova funcionalidade nédo estd disponivel para as alteragdes

(Termos Aditivos). Em apostilas e Ex Officio, a funcionalidade naturalmente ndo é aplicével pois

essas alteracdes s possuem dois status: Em Cadastramento e Assinado.

O,
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4.3 - Cadastro de Alteracdes

As alteracbes somente podem ser iniciadas quando o instrumento de transferéncia
principal ja estiver concluido, ou seja, na situacdo Liberado para Assembleia Legislativa. Além
disso, em regra, as alteragdes somente podem ser iniciadas quando ndo ha outra alteracédo ja em
andamento. Muitas vezes, os botdes ndo estardo visiveis justamente porque ndo é possivel iniciar
uma alteragdo com o instrumento principal ainda ndo concluido ou com outra alteragdo ainda em
andamento. Por isso, conclua o tramite do instrumento principal, e exclua* ou conclua a alteracéo

que estiver em andamento para iniciar uma nova alteragdo.

As alteracbes sdo numeradas sequencialmente no sistema, ndo importando se sdo
apostilamentos ou termos aditivos. Portanto, ndo é necessario que essa numeracgdo do sistema
coincida com o numero da alteragdo no expediente administrativo que ndo raras vezes tem uma

contagem especifica para termos aditivos e outra para apostilamentos.
Atualmente temos as seguintes alteragdes para Convénios:

e Apostila de Fiscal,

e Apostila de Dados Orgcamentarios;

e Ex Officio;

e Termo Aditivo de Prazo;

e Termo Aditivo de Valor;

e Termo Aditivo de Valor e Prazo;

e Termo Aditivo de Alteracdo de valores entre Concedente e Convenente;
e Termo Aditivo de Alteracdo de Dados Orcamentarios e Prazo;

e Termo Aditivo de Alteracdo de Metas.

As alteracdes que se fizerem necessérias e que nao estejam acima elencadas, se
necessario, podem ter seu registro no sistema FPE realizado pela CAGE, no modo de correcéo,
desde que o inteiro teor da alteracao esteja devidamente juntado na aba Documentos do termo

de transferéncia original. O érgéo ou Entidade deve proceder a juntada do documento.

Para iniciar qualquer alteracdo, acesse o convénio e clique em GERAR ADITIVO, GERAR
APOSTILA ou GERAR EX OFFICIO. Apds, siga as instrucdes proprias de cada alteracao.

4E possivel excluir os registros que estiverem na situagdo "Em Cadastramento”
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Ao final, serd preciso ter o perfil DIRIGENTES DAS SECRETARIAS AUTARQUIAS E
FUNDACOES para assinar apostilas e termos aditivos. Caso n&o seja vocé e vocé ndo saiba quem
tem esse perfil de acesso no sistema, entre em contato com o setor de Tecnologia da sua
Secretaria. Eles terdo acesso ao sistema de usuérios da Procergs (SOE) e poderado pesquisar quais

servidores tém esse perfil concedido ou solicitar o perfil para novos usuarios.

4.3.1 - Apostila versus Termo Aditivo

Este € um manual de procedimentos no sistema, mas a distincdo acima, de forma sintética,
é importante para a compreensdo do seu funcionamento. De forma resumida e sem adentrar em
aspectos juridicos, apostilas sdo alteragdes que implementam uma condicdo que ja estava prevista
no ajuste inicial, ou seja, formalizam condicdes que sdo decorréncia de cldusulas ja previstas no
termo original e que, por isso, independem da anuéncia da outra parte (convenente) para serem
efetivadas. J& os termos aditivos, a contrario sensu, representam uma alteragdo material no acordo,
inclusdo de algo novo ou exclusdo de algo inicialmente previsto, exigindo, desta forma, a

manifestacdo de ambas as partes.

4.3.1.1 - Apostila de Fiscal

Assim como os gestores nas parcerias, nos convénios é imprescindivel a existéncia de no
minimo dois fiscais registrados no sistema. Sempre sdo pelo menos dois porque um é titular e o
outro é o seu suplente. Quando qualquer deles ndo puder mais atuar como fiscal, por qualquer

motivo, deverd ocorrer a sua substituicdo.

Para substituir ou simplesmente adicionar um fiscal basta acessar o convénio no Médulo

de Convénios e Parcerias e clicar no botao GERAR APOSTILA.
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Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021

fpe

Gerar Ex Officio ‘ Gerar Aditivo I Gerar Apostila |I Salvar
| —————

| Financeiro Totais || Financeiro Recurse || Documento || Parecer || Fluxo |[ Alteragéo Convénio || Parcelas |[ Prestagéo de Contas |

Imprimir | Fechar

| Convénios & Parcerias v|

Parcerias

L<]

Convénios e Contratos
Repasse

Convénios e Contralos

Repasse
Alteragao Convénio

Prestacdo de Conlas -

Convénio || Responsavel/ Convenente || Fiscal |[ Participe |[ Plano Aplicacio |[ Conta-Comente |[ Meta |[ Dados Org || Cronograma Previsto |[ Cronograma

*Situagdo: Liberado para Assembléia Legislativa v

*Convénio/Exercicio: 4257|2021

57730121|||| SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO

*Concedente

1062794| || [MUNICIPIO DE ERECHIM

*Convenente:

Mensagem semelhante a esta serd exibida. Clique em OK.

Apostilamento Mro.3.2021 gerado com sucesso.
Pagina sera redirecionada para edigdo do Aditivo gerada.

O sistema direcionara o usuario para a seguinte tela:

09

Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021.3

| Convénios e Parcenas

V| | | Ateracdo |[ Parecer |

Parcerias

Tipo Alteracdo:

Convénios e Contratos
s5E

Convénios e Contratos

Repasse

Alteracdo Convénio

2<]

*Tipo Alteracdo:

*Objeto Alteracio:

Prestacdo de Contas
Parcerias

Consulias

*Justificativa Alteracdo:

InfraEstrutura

Monitoramento
Convénios

I lmie 2smm Pl

JISH TS <]

Selecione Alteragdo Fiscal no campo *Tipo Alteracdo e outras abas, incluindo a aba Fiscal,

ficarao visiveis com as informacdes atuais.

=

Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021.3

| Convénios e Parceri

a5 Vl

Alteracdo || Parecer

Parcerias

Tipo Alteragdo:

Repasse

Convénios e Contratos
s32

Convénios e Contrates

Alteragao Convénio

*Tipo Alteracdo: |

2]

*Objeto Alteragao:
Alteracdo Fiscal
Alteracio Dados Orcamentarios

Prestacdo de Contas
Parcerias

Consulias

*Justificativa Alteracado:

InfraEstrutura

lMonitoramento
LConvenins

<D E]

O,

Cadastro de Convénios — Manual do Servidor

F)CAGE

CONTADOAIA E AUDITOMA GERAL DO ESTADG DO RS



Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021.3

| Cenvénios e Parcerias v| Alteragdo || Responsavel || Fiscal |[ Parecer || Fluxo

Parcerias W Tipo Alteracdo:

Gonvénios e Contratos (| A~ “Tipo Alteracao: Alterag@o Fiscal ~
Repasse

Convénios e Confratos
Re

Alteraco Convénio *Situagao: Em cadastramento
Erestacao de Contas v *Convénio/Exercicio: 4257 2021
arcerias
Consultas 7 *Alterago: 3| *Tipe: |Apostilamento
InfraEstrutura v Concedente:
gmnaramemc v Convenente: 1062794| |MUNICIPIO DE ERECHIM
vénios
*Objeto Alteragao:
Usudrios Portal V.

*Jusfificativa Alteracio:

57730121| | SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E METROPO

Preencha os campos com asterisco (*) na aba Alteracdo. Na aba Fiscal realize as alteracdes

desejadas e clique no botdo SALVAR ou SALVAR E NOVO. Se necessério, pesquise pelo fiscal

utilizando a lupa (O%).

[ Atteragao |[ Responsavel || Fiscal || Parecer |[ Fluxo
—

[ Exibir Selecionados

*Data Inicial: IZ],"DUZUQZ Data Final:

g &a FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - O X
O
0 ) https//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FPE-FISCALADI...  AY
O Editar Fiscal Alteracao Parceria: Novo =
D I Salvar ‘ Salvar & Novo \I Limpar | Imprimir | Fechar
| == |
Fiscal
*Fiscal I
*E-mail

MHovo || Editar

»

Aqui se aplicam as mesmas regras para inser¢ao inicial de fiscais no sistema: eles devem

estar cadastrados no SOE-WEB, devem estar cadastrados como credores no FPE com e-mail

informado e devem ter autorizacdo de atestador - ver item 4.1.1.3. Caso contrério, podem ocorrer

erros nesse ponto do cadastro - ver item 5.

Se ndo houver uma data previamente fixada, sugere-se ndo preencher o campo de data

final da atividade como fiscal quando do seu cadastramento, pois em caso de prorrogacao de

prazo, estando o campo preenchido, seria necessario altera-lo novamente para ndo inviabilizar as

O,
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acoes do fiscal, gerando retrabalho. Observe também que a data de inicio das atividades como

fiscal do instrumento ndo pode ser anterior a data de inicio efetivo do convénio.

Grave os dados inseridos clicando em SALVAR no canto superior direito da janela.

Editar Alterago Convénio: 4257.2021.3

I Salvar |I Imprimir Fechar

Alteracdo || Responsavel |[ Fiscal || Parecer |[ Fluxo |

Tipo Alteracdo:

*Tipo Alteragio: Alteracdo Fiscal v

*Situagio: Em cadastramento v

Depois do cadastramento e gravacao das informacdes, basta que o usuario com as devidas

permissoes assine a apostila - botdo ASSINAR.

Salvar Imprimir Fechar Relatar Cancelar | Assinar |

Editar Alteragéo Convénio: 4257.2021.3

| | Aneragio || Responsavel || Fiscal |[ Parscer || Fluxo |

Tipo Alleragdo:
*Tipo Alteracdo: Alteracio Fiscal o I

Para registrar no sistema que um fiscal deixou de ser fiscal, gere uma apostila de alteracédo
de fiscal, selecione-o na aba Fiscal (1) e clique no botdo EDITAR (2). No campo Data Final (3) insira

a data em que o fiscal deixou de ter a respectiva atribuicdo e clique em SALVAR (4).

[ Atteragio || Responsavel || Fiscal |[ Parecer |[ Fluxo

2

[ Exibir Selecionados

|:|1 Fiscal Mome E-mail Periodo Validade -
II 44386376 GUIDO BAMBERG guido-bamberg@sehab rs govbr 21/01/2022

a &‘e‘ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = [m} >

O

O [  httpsy//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/apl/pripem27/programasnet/FPE-FiscalAditivoCon...  AM

| Editar Fiscal Alteragio Parceria: 44366876 4 = -

I Salvar || Limpar | Imprimir ‘ Fechar ‘
Fiscal
*Fiseal: 44366876 Q| |GUIDO BAMBERG

*E-mail. quido-bamberg@sehab.rs.gov.br

*Data Inicial: | 21/01/2022 & | DataFmaII J |

1]

As abas Parecer e Fluxo sdo apenas de consulta. Apds concluir as alteracdes, proceda a

Assinatura.

Salvar Imprimir Fechar Relatar Cancelar I Assinar I

Editar Alteragdo Convénio: 4257.2021.3

J Alieragdc || Responsavel |[ Fiscal |[ Parecer |[ Fluxo |

Tipo Alieracdo:
*Tipo Alteraco: Alteracao Fiscal o I
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4.3.1.2 - Apostila de Dados Orcamentarios

Para alterar os dados orcamentérios, acesse o convénio e clique no botdo GERAR

APOSTILA.

{09

| Convénios & Parcerias

v

Parcerias

L<]

Convénios e Contratos
Repasse

Convénios e Contralos
Repasse

Alteragao Convénio

Prestacdo de Contas

Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021

Imprimir | Fechar

Gerar Ex Officio ‘ Gerar Aditivo I Gerar Apostila |I Salvar
| —————

| Financeiro Totais || Financeiro Recurse || Documento || Parecer || Fluxo |[ Alteragéo Convénio || Parcelas |[ Prestagéo de Contas |
Convénio || Responsavel/ Convenente || Fiscal |[ Participe |[ Plano Aplicacio |[ Conta-Comente |[ Meta |[ Dados Org

|| Cronograma Previsto |[ Cronogramd

*Situagdo: Liberado para Assembléia Legislativa v

*Convénio/Exercicio: 4257|2021
57730121||||SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO

*Concedente

1062794| || [MUNICIPIO DE ERECHIM

*Convenente:

Mensagem semelhante a esta serd exibida. Clique em OK.

Apostilamento Mro.3.2021 gerado com sucesso,
Pagina serd redirecionada para edigdo do Aditivo gerado.

O sistema direcionara o usuario para a seguinte tela:

f /-a Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021.3

Convénios € Parcenas v| _I Alteragio || Parecer |
Parcerias v Tipo Alieracdo:
Convénios & Contratos A “Tipo Alleragao: | v
Repasse ) .

C »Dmerlos e Confratos *Objeto Alteragzo:

Alteracéo Convénio
Prest de Coni
pgiooocmies [ . @
Consultas W *Justificativa Alteragdo:
InfraEstrutura W
Ionit ni i
Convenios M |
Llmasfiimn PYmrinl L4

Selecione Alteragdo Dados Orcamentéarios no campo *Tipo Alteracdo e outras abas,

incluindo a aba

Dados Orcamentarios, ficardo visiveis com as informacdes atuais.

Cadastro de Convénios — Manual do Servidor

(¢JCAGE

CONTADOAIA E AUDITOMA GERAL DO ESTADG DO RS



Editar Convénios e Confratos Repasse: 4257.2021.3

| Convénios e Parcerias

v

Alteracdo Parecer
&

Parcerias

Convénics e Contrafos
Repasse
Convénios e Contratos
Repasse

Alteragio Convénio

L2 ]<]

Prestacdo de Contas
Parcerias

Consultas

InfraEstrutura

Monitoramento

Convénins

ST IS <]

Tipo Alteragdo:

*Tipo Alteracdo: | v |

*Objeto Alteragio:
Alteracao Fiscal

Alteracio Dados Orcamentdrios

*Justificativa Alleracdo:

0o

Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021.3

| ConvEnios £ Parcerias v| | | Atteragdo || Plano Aplicagdo || Dados Orgamentarios || Financeiro Tofais || Parecer |[ Fluxo

Parcerias V. Tipo Alieragde:
Convénios e Contratos A *Tipo Alteracdo: Alteracio Dados Orcamentarios v
Repasse

Convénios e Contratos

Re

Alterago Convénio *Situagdo: Em cadastramento v
Prestagdo de Contas WV *Convénio/Exercicio: 4257 2021
Parcernas
Consultas 5 7 “Alteracéo: 3| *Tipo: |Apostilamento
InfraEstrutura V. Concedente. 57730121
ggnnoramenkj V. Convanente: 1062794 [MUNICIPIO DE ERECHIM

onvenios
4 “Ohbielo Alteracao:

Usuérios Portal V.

*Justificativa Alteracdo:

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E METROPO

-

O preenchimento das abas Plano Aplicacdo e Dados Orcamentéarios possibilitard a

alteragédo pretendida nos dados orcamentérios, desde que mantida a integridade entre as abas.

Ou seja, o valor total deve continuar igual nas trés abas destacadas acima.

N&o raras vezes é preciso reduzir em uma natureza de despesa (N.A.D.) e aumentar em

outra. Para esses casos é possivel remover a informacdo equivocada e inserir novamente a

informacgdo correta. Para remover dado orcamentéario de U.O. que contém valores ainda ndo

empenhados, utilizando o botdo REMOVER dentro da aba Dados Orcamentérios.
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Para reduzir valores em uma N.A.D. utilize o sinal de subtracédo (-) junto ao valor digitado,

conforme exemplo abaixo:

*Recurso: 2716 A/ |CONV SDH-PR-SJDH 08-2016

Walor Convénio: 850.433.87| Empenhado: 369.333.28
*Valor Aditivo: | -481.100.49

WValor Atual Convénio: 369.3332.38

Ainda sobre a integridade entre as abas, outro ponto a se observar é a coeréncia entre os

valores das N.A.D.s informadas na aba Plano Aplicacdo e na aba Dados Orcamentérios. Os valores

correspondentes em cada rubrica devem coincidir, a ndo apenas o valor total das abas.

Veja o exemplo abaixo trazido de uma parceria. A ideia é a mesma para convénios.

f /'a Editar Alteragao Parceria: 3625/2021.1

Convénios & Parcerias Vl | Alteracdo || Plano Aplicacdo || Dados Crcamentarios || Financeiro Totais || Fluxo || Parecer
Parcerias &
"3‘13"! WT’SH'E% Interesse Matureza Despesa Valor Adminisfracdc Puiblica
ocia
Edital Chamamento 2330 387.293,00 I
: 4.4.50 153.980,58 |
Parcerias
Total: 541.273,68
Selecionar TODOS os registros.
Convenente / OSC Linhasde 1a3

Editar Alteragdo Parceria: 3625/2021.1
fp @ Fechar Imprimi

Convénios & Parcerias v | Alteracdo || Plano Aplicagdo || Dados Creamentarios || Financeiro Totais || Fluxo || Parscer |
Parcerias N
g‘lar!'rﬁlaslagéo Interesse uo Projeto Subprojeto INatureza Despesa Recurso Walor Wi
ocia
Edital Chamamanta 25M 3738 4 I 335043 I ooo1 I 387.293,00 I
250 3736 4 I 4.4.50.42 I o001 I 153.980,58 I
Parcerias
Selecionar TODOS oz regis
SRR PR Linhas de 1a2

E importante destacar também que por meio de uma apostila de dados orgamentarios ndo
é possivel alterar o valor global do convénio, pois a tentativa de alteracdo dessa natureza resultara
em erro. Para alterar o valor total do convénio, para mais ou para menos, seré preciso gerar termo

aditivo que contemple essa mudanca, conforme veremos adiante.
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(]

As abas Financeiro Totais, Parecer e Fluxo sdo apenas de consulta. Apds concluir as

alteracdes, o usuario com as devidas permissdes realiza a assinatura.

Editar Alteragdo Convénio: 4257.2021.3

Salvar Imprimmir Fechar Relatar Cancelar I Assinar |

| | Ahteraggo [ Plano Aplicagdo |[ Dados Org arios |[ Financeiro Totais |[ Parecer || Fluxo
Tipo Alteracao: -
*Tipo Alteracda: Alteracdo Dados Orcamentérios v
*Situagio: Em cadastramento hd

4.3.1.3 - Apostila de Metas

Apesar desse manual abordar fundamentalmente convénios que preveem transferéncia de
recursos, optou-se por adicionar esse subitem tratando da Ultima alteracdo implementada para
convénios, a apostila de alteracdo de metas e etapas. Isso porque essa apostila estd disponivel
para geracdo em convénios sem valores financeiros envolvidos (Plano Aplicagdo zerado).
Portanto, atualmente é possivel gerar uma alteragdo que permite realizar ajustes em metas e

etapas, como por exemplo: incluir metas; incluir etapas; editar o texto/descricdo de metas e

etapas existentes. Frisa-se que para convénios com recursos financeiros envolvidos, ela ndo esta

disponivel.

Depois de clicar em GERAR APOSTILA no instrumento principal, ao ser direcionado para a

préxima tela, no campo *Tipo Alteracdo escolha “Alteracdo Metas”.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 275.2020.18

Salvar | Imprimir Fechar Relatar Cancelar Assinar

Alteracdo Parecer
&

Tipo Alteracdo: 4

o0 o E—

*Objefo Alteragio:
| Alteracio Metas |

- @l

*Justificativa Alteragdo:

Apds, basta prosseguir com o cadastramento normal dos dados em todas as abas e
prosseguir com o tramite normal de uma apostila. Lembrando que, em apostilas, depois do

%

cadastramento o préximo passo ja € a assinatura.
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J Alteragdo || Responsavel |[ Meta |[ Parecer || Fluxo
Tipo Alteracdo:
*Tipo Alteragdo: Alteracdo Metas v
*Situacio: Em cadastramento b
*Convénio/Exercicio: 4957 2025
*Alteragio: 1| *Tipo: |Apostilamento
Concedente: 9095128 |SECRETARIA DA AGRIC PEC PROD SUST E IRRIGACAO
Gonvenente: 21746320 |MUNICIPIO DE TIRADENTES DO SUL
*Objeto Alteragao: Objeto Alteracio...
4
*Jusfificativa Alteracdo: Justificativa Alteraco. ..
“

4.3.2 - Ex Officio

O prazo de vigéncia deve ser alterado no Mddulo de Convénios e Parcerias por meio de

termo aditivo de prazo, de valor e prazo ou por Ex Officio.

Ex Officio € uma apostila de prazo que decorre do atraso no repasse dos valores pela

Administracdo Publica.

O célculo da quantidade de dias definido em instrucdo normativa da CAGE ¢ a diferenca
entre a data de vencimento da parcela, que é sempre o Ultimo dia Util do més, e a data do efetivo

pagamento.

Para gerar um novo Ex Officio, clique no botdo Gerar Ex Officio.

o

Convénios e Parcerias

Editar Convénios e Contratos R 1 4257.2021

I Gerar Ex Officio |I Gerar Aditive | Gerar Apostila | Salvar Imprimir | Fechar ‘ Relatar | Extinguir | Copiar

| Financeiro Totais || Financeiro Recurse || Documento |[ Parecer |[ Fluxo |[ Alteragio Gonvénio |[ Parcelas || Prestacdo de Contas |
Gonvénic || Responsavel / Convenente |[ Fiscal || Participe |[ Plana Aplicagio || Gonta-Comente |[ Meta || Dados Orgamentarios |[ Cronograma Previsto |[ Cronograma Realizado |

Parcerias *Situacio: Liberado para Assembléia Legislativa v -
%”N‘f?:i,“s ST *Convénio/Exercicio: 4257|2021
*Concedente: 57730121 |4 | SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO
“Convenents: 1062794 [ |MUNICIPIO DE ERECHIM
Clique em OK.

fpe.hml.intra.rs.gov.br diz

Ex Officio MNro.3.2021 gerado com sucesso,
Pagina sera redirecionada para edigio do Aditivo gerado.
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O sistema direcionara o usuario para a seguinte tela:

Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021.3
fp Salvar Imprimir _F

Convénios e Parcerias v| Ex Officic || Saldo Dias || Parecer |[ Documento |
Parcerias M *Situacdo: Em cadastramento b
Convénios e Contratos A
Repasse *Convénio/Exercicio: 4257 2021

Cornwvénios e Contratos

Re *Ex Officio: 3| *Tipo: |Ex Officio

Alteracio Convénio

- Concadente: 57730121| |SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E METROPO
gresta;:ao de Contas v
S Convenente: 1062794 |MUNICIPIO DE ERECHIM
Consultas v
*Data Vigéncia Atual: 21/01j2024

Ahelsznire v *Objeto Ex Officia:
e v
Usuarios Portal W

“Justificativa Ex Officio: Em virtude do atraso verificado no repasse nas(s) parcela(s)
de recursos financeiros estabelecida no presente convénio,
em inobservancia ao estabelecido no cronograma de
desembolso e no respectivo Plano de Trabalho, faz-se

40D

Preencha os campos com asterisco (*) e, se necessério, anexe documentacdo pertinente
na aba Documento. As abas Saldo Dias e Parecer sdo apenas de consulta. Apds preencher os

dados do Ex Officio clique em SALVAR.

A grande peculiaridade do Ex Officio no sistema em relagdo as demais altera¢bes é que
somente o ordenador primério pode assina-lo. Caso o ordenador primario queira que outro

usuario do sistema realize essa acdo, pode abrir chamado no Portal e-CAGE de atendimento

virtual < https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/ > informando quem receberé essa atribuicao.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021.3

Salvar Imprimir Fechar Relatar Cancelar I Assinar I

| [ ExOfficio || Saldo Dias |[ Parecer || D |

Fs
*Situacdo: Em cadastramento v
*Convénio/Exercicio: 4257 2021
*Ex Officio: 3| *Tipo: |Ex Officio

4.3.3 - Termos Aditivos - TA

Parainiciar qualquer TA, seja ele de prazo ou de valor ou de ambos, clique no botdo GERAR

ADITIVO.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021
fp Gerar Ex Officio I Gerar Aditivo |I Gerar Apostila | Salvar | Imprimir ‘ Fechar | Relatar | Extinguir | Copiar |
u | Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Documento |[ Parecer || Fluxo || AReragio Convénio || Parcelas || Prestacdo de Contas |
[ Convénic |[ Responsavel / Convenente |[ Fiscal |[ Parlicipe |[ Plano Aplicagdo |[ Conta-Comente |[ Mela |[ Dados Org arios_|[ C Previsto |[ Cronograma Realizade |
Parcerias v “Situagio: Liberado para Assembléia Legislativa v -
%ﬂm\{zi:secuw’alos A *Convénio/Exercicio: 4257|2021
Convéni Conrats =
e s *Concedente: 57730121 (|| SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO
Al o Convél
Freesh Somene “Convenente: 1062784/ Q| [MUNICIPIO DE ERECHIM
o deContas
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https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/

Uma mensagem semelhante a abaixo com o nimero da alteracdo serd exibida e a pagina

serd automaticamente redirecionada.

fpe.hmlintra.rs.gov.br diz

Aditivo Nro.2.2021 gerado com sucesso.

Pagina sera redirecionada para edigio do Aditivo gerade.

| Convénios & Parcerias

v

Parcerias

Convénios e Contratos
Repasse

Convénios e Contratos

Repasse
Alteragdo Convénio

LIS

Prestacao de Contas
Parcernas

Consulias

InfraEstrutura

Monitgramento
Convénios

llsnarios Poral

dl i«

Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021.3

| | Aheraco || Parecer || Documento |

Salv

Tipe Alteracdo:

*Tipo Alteracdo: |

*Objeto Alteracdo:

=Justificativa Alteracdo:

Nesta nova pagina, selecione o subtipo de alteracdo entre as op¢des disponiveis - campo

*Tipo Alteracdo.

Em regra, os termos aditivos seguem o mesmo fluxo do instrumento que o originou. Por

isso, se vocé tiver alguma duvida em relacdo ao fluxo do termo aditivo, retorne no instrumento de

transferéncia original e verifique a aba fluxo e a aba parecer. Na aba Parecer seré possivel consultar

o conteldo do parecer, saber quais usuarios realizaram as acdes e em que ordem elas

aconteceram.
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4.3.3.1 - Termo Aditivo de Prazo

Com o aditivo gerado, escolha "Prorrogacéo Prazo” em *Tipo Alteragéo.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 4257.2021.3

iz

*Objefo Alteracio:

Convénios & Contratos
Re

Alteragcdo Convénio

Prestacic de Contas
Parcerias

Consulias *Justificativa Alteracio:

InfraEstrutura

Monitoramentao
Convénios

SIS

Rl v] | | Alteracdo || Parecer || Documento |

Parcerias S 7 Tipo Alieracdo:

Convénios e Contratos | A “Tipo Alleragdo: | v |
Repasse

Promrogac&o Prazo

Alteracdo Valor

Alteracdo Valor & Prazo

Alteracdo Valores Entre Concadente & Convenente
Alteracdo Dados Orcamentarios e Prazo

Alteracdo Metas

Apesar de, no sistema, a alteracdo ter o nome "Prorrogacdo Prazo”,

a vigéncia do

instrumento poderé ser prorrogada ou antecipada (raro). Em outras palavras, é possivel reduzir o

prazo de vigéncia do convénio, antecipando sua data de término, o que equivaleria a uma espécie

de termo aditivo de "reducao” de prazo.

Preencha todos os campos com asterisco e no campo *Data Prorrogacao Vigéncia insira a

nova data de vigéncia definida pelo termo aditivo. Essa serd a nova data final de vigéncia do

Convénio.

Editar Alteragdo Convénio: 4257.2021.3

fp’—a Salvar Imp1

Convénios € Parcerias | | | Afteragio || Responsdvel |[ Documento |[ Parecer || Fluxo |
Parcerias W Tipo Alteracdo:
Convénios e Contratos || Ay *Tipo Alteragdo: Prorrogacéo Prazo o4
Repasse

Convénios e Contratos

Repasse

Alteracio Convénio *Situacao: Em cadastramento v
Prestagdo de Contas v *Convénio/Exercicio: 4257 2021
Parcerias
Consulfas 57 *Alteracio: 3| *Tipo: |Termo Aditivo
InfraEstrutura v Concedente: 57730121 |SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANG E METH
Monitoramento v, 4| Convenente: 1062794, |MUNICIPIO DE ERECHIM
Convénios
Usuirios Portal v Data Promrogacao Vigencia: I

*Objeto Alteracio:

*Justificativa Alteracdo:

- @l

O,
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Na Aba Documento do TA, anexe toda a documentacdo a ele relacionada, ou seja, o

préprio TA assinado, a publicagdo no DOE, um novo plano de trabalho, caso haja etc.

Ap0ds salvar os dados, o TA de prazo segue o mesmo fluxo do instrumento original. O fluxo
mais comum no Poder Executivo é: Em Cadastramento > Vidvel Tecnicamente > Aprovado pelo
Juridico > Seccional CAGE > Casa Civil > Assinatura > Envio para AL. No entanto, fora do Poder
Executivo, por exemplo, ndo ha que se falar em Casa Civil e, por isso, o fluxo € um pouco mais

sintético.

4.3.3.2 - Termo Aditivo de Valor

No caso de TA de valor, selecione o subtipo Alteracdo Valor e preencha o objeto e a
justificativa da alteracao conforme o expediente administrativo. Perceba abaixo, as novas abas que

surgiram ao ser escolhido o tipo Alteracao Valor.

f /‘a Editar Alteragao Convénio: 4257.2021.3
p Sal

| Convénios & Parcerias V| | | Alteragdo || Parecer || Documento |
Parcerias v Tipo Alleragdo:
Convénios e Contratos /N *Tipo Alteragao: | v |
Repasse
®| 1 =
Convénios e Contratos Chbjeto Alteragao: B
Repasse Promogacao Prazo

Alteracio Convénio Alteracao Valor

Alteracio Valor e Prazo

Era?ﬁ?n‘?aasc’“c““""s Alteracao Valores Entre Concedente & Convenenta P
Consultas siuskicaiva Alteragio: Alteracdo Dados Orcamentarios & Prazo

Alteracio Metas

InfraEstrutura

ST TS

'I'-i'lon itpramento
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| Convénios e Parcenas

v

Editar Alteracdo Convénio: 4257.2021.3

Sal

| Cronograma || Documents || Parecer || Fluxe |

Parcerias

Convénios e Contratos

Repasse

2 1<]

Convénics e Contrafos
Repasse

Alteracdo Convenio

Prestacio de Contas
Parcerias

Consulias

InfraEstrutura

Moniteramento
Convénics

Usuarics Portal

ST ST ST <]

| | AMteracdo || Responsdvel || Plano Aplicagio || Dados Orcamentdrios || Financeiro Totais || Meta

Tipo Alieragdo:
*Tipo Alleracdo:

*Situacdo:
*Convénio/Exercicio;
*Alteracao:
Concedente:

Convenente:

*Objeio Alteragio:

*Justificativa Alteracdo:

Alteracdo Valor v

4257 2021
3| *Tipo: | Termo Aditivo
57730121| |SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTD LURBA
1062794| |MUNICIPIC DE ERECHIM

Preencher Objeto Alteracdo (...}

Preencher Justificativa Alteracdo ()

Atualmente, por meio do Termo Aditivo de Valor é possivel aumentar (mais comum) ou

diminuir os valores ainda ndo empenhados previstos para o instrumento.

Na aba Plano Aplicacdo, realize as alteragdes conforme o caso. E possivel editar a atual

Natureza de Despesa cadastrada (1) (2), informando valores para acréscimo ou redugdo nos

campos Valor Aditivo Concedente e Valor Aditivo Convenente (3). Salve as alteraces clicando em

SALVAR (4).
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¥ MNatureza Despesa

= || Documento |[ Parecer || Fluxo
[ Ahteragdo || Responsavel || Plano Aplicagdo || Dados Orcamentarios || Financeiro Totais || Meta |

Navo Ediknrl Remover
[:] Exibir Selecionados Pagina 1 de 1 Linhas:1 2

Valor Concedente Valor Convenente

1 Totak {2 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - o X
Pagina 1de1 Lin
261012023 14:06| (3  https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp?././F... AY
Vincular Plano de Aplicagio do Aditivo: 4257.2021.3 @
I Salvar |I Limpar | Imprimir | Fechar
)
4
Plano Aplicacio
Convénic: 4257|2021 <
Exercicio: |202'|
*Matureza Despesa: 4 4 40 Q
Categoria Econdmica: 4 DESPESA DE CAPITAL
Grupo Natureza Despesa: 4 INVESTIMENTOS
Modalidade Aplicacdo: 40 TRANSFERENCIAS A MUNICIPIOS
Concedente
Walor Convénio Concedente: 1.820.000.00
WValor Aditivo Concedente: 1 .UU‘D.ODI
WValor Atual Convénio Concedente: 1.821.000.00 3
Convenente
WValor Convénio Convenente: 780.000.00
Valor Adifivo Convenente: 500,00 I
Walor Atual Convénic Convenente: 78050000 3 hd

Para

reduzir valores, insira o sinal de negativo (-) antes do numeral.

Concedente

Walor Convénio Concedente:

1.520.000.00

Valer Aditivo Concedente:

Valor Atual Convénio Concedente:

-1.000.00
1.819.000.00

Também é possivel adicionar nova natureza de despesa clicando em NOVO (1),

preenchendo os dados na nova janela e salvando (2).
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1 | Novo |I Editar | Remaver |

[ Cronograma |[ Documento |[ Parecer |[ Fluxo |
[ Alieragdo |[ Responsavel || Plano Aplicagio || Dados Orcamentarios || Financeiro Totais |[ Meta |

D Exibir Selecionados Pagina1de1 Linhas:1 o=y —

{p# FPE - Finangas Publicas do Estado da RS - Trabalho — Microsoft Edge = (] X
¥ Matureza Despesa Valor Concedente
4440 1.820.000.00 () httpsy//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp?FPE.. AY

Total: 1.820.000,00 Vincular Plano de Aplicagdo do Aditivo: Novo @'
Pagina 1de 1 Linhasde1a1 Linhas:1 I Salvar |I Salvar e Hovo | Limpar | Imprimir | Fechar
2
Plano Aplicacdo
Convénio: 4257|2021

Exercicio: |2021
*Natureza Despesa: I I I ﬂ

Categoria Econdmica:
Grupo Matureza Despesa;

Modalidade Aplicacdo:

Concedente
Valor Convénio Concedente: 0.00
Valor Aditivo Concedente: 0.00

Valor Atual Convénio Concedente:

Convenente
Valor Convénio Convenente: 0.00
Valor Aditivo Convenente: 0.00

Valor Atual Convénio Convenente:

Da mesma forma que na aba plano Aplicacdo, edite, acrescente ou até mesmo remova
dados na aba Dados Orcamentarios. Mais uma vez, ndo esqueca de manter a coeréncia entre os

valores e informacdes cadastradas nessas abas a fim de evitar erros.

[ Cronograma |[ Documento |[ Parecer || Fluxe |

[ Aieragdo || Responsavel |[ Plano Aplicagdo || Dados Orgamentarios || Financeiro Totais |[ Meta |
| Novo | Editar | Remover
[ Exibir Selecionados Pagina 1de1 Linhas:1
v érgéu uo Projeto Sub-Projeto  Matureza Despesza Recurso alor |
D 26 26.01 3074 1 444042 1 1.820.000,00
Total: 1.820.000,00

Pagina41de1 Linhasde1a1 Linhas:1

Altere a aba Meta conforme o novo plano de trabalho. Como se trata de um termo aditivo
de valor, edite a meta que terd o aumento (ou reducéo) de valor preenchendo o campo *Valor

Aditivo. Lembre-se de usar o sinal (-) ao lado do valor caso se trate de uma reducao.
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[ Gronograma || Documento |[ Parecer || Fluxo |

| Alteragdo |[ Responsavel |[ Plano Aplicagdo |[ Dades Orgamentarios || Financeiro Totais |[ Meta |

Novo | Editar || Remover
[:] Exibir Selecionados Pagina 1de1 Linhas:1
¥ Meia Walor Inicio Teémino |

{P# FPE - Finangas Publicas do Estade do RS - Trabalho — Microsoft Edge = [m] *

iﬁam_amdmihia,mnm:ﬁ:aMEa
pavimentacdo de 832.25m na Av. Tiradentes, (9 https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp?FPE-M...  AD
atuaimente chao batido. Essa avenida liga o

aceszo Norte da Cidade, pela BR 153, até o T e
S cla BR 153, até o Vincular Metas do Aditivo: 4257.2021.3 =

marco zero do municipio, atinginde o total de Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
7 bairros. A regido possui produgdo agricola
familiar, cujas cadeias produtivas
sefores de servigo,
e regional, de acordo com o Plano de
Trabalho.
Total: Convénio: 4257|2021
Pagina 1de 1 Linh *eta: noot
*Inicio: 21/01j2022
*Duragio: 00730
*Término: 21/01j2024
Walor Convénio: 2.600.000.00
*Valor Adiivo: | 1.500.00
Walor Atual Convénio: 2.601.500.00
*Descricdo: O presente Convénio tem por objeto a execucio de .
obra de melhoria da infraestrutura rodoviaria, .
especificamente a pavimentacdo de 832,25m na Av.
Tiradentes, atualmente chao batido. Essa avenida liga ™
o acesso Norte da Cidade, pela BR 153, até o Centro

Na aba Cronograma ajuste o cronograma de acordo com as alteragdes ja informadas nas

abas anteriores e de acordo com o plano de trabalho.

| Ateragdo |[ Responsavel |[ Plano Aplicagdo || Dados Orcamentarios || Financeiro Totais |[ Meta |
s || Documento || Parecer |[ Fluxo
Meta Més/Ano Valor Concedente Valor Convenente
0001 0172022 546.000,00 234.000,00

0001 0272022 346.000,00

0001 0372022 T25.000,00 312.000,00
Total: 1.820.000,00 780.000,00
Seleci TODOS os registr
Linhasded1a3
{08 FPE - Financas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = [m] x
] https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FPE-CRONOGRADITIVOCONVENIO... AN
Editar Cronograma do Convenio: 2021
Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
Cronograma Previsto
Data Base: 21/01/2022 .
Saldo Concedente: 0.00
Saldo Convenente: 0.00
META 1
TOTAL
COMCEDENTE CONVEMENTE
3° Més - 0372022 I 72:8000.,00 I 312.000.00 1.040.000.00
4°Més - 042022 | 000 | 0.00 0.00 -
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Na aba Documento faga o upload da documentacgéo pertinente, como por exemplo, o TA
assinado. As demais abas sdo apenas de consulta (Financeiro Totais, Parecer e Fluxo) ou nédo

devem ser editadas fara fins de termo aditivo de valor (Responsavel).
Apbs, clique em VIABILIZAR e preencha o Parecer.

O TA seguird o mesmo fluxo do instrumento original. O fluxo mais comum no Poder
Executivo é: Em Cadastramento > Viadvel Tecnicamente > JUNCOF > Aprovado pelo Juridico >
Seccional CAGE > Casa Civil > Assinatura > Envio para AL. No entanto, em outros poderes, por

exemplo, ndo ha que se falar em Casa Civil e, por isso, o fluxo é um pouco mais sintético.

4.3.3.3 - Termo Aditivo de Valor e Prazo

No caso de TA de valor e prazo, selecione o subtipo Alteragdo Valor e Prazo e preencha a
nova data de vigéncia, o objeto e a justificativa da alteragdo conforme o expediente administrativo.

Perceba abaixo, as novas abas que surgiram ao ser escolhido o tipo Alteragdo Valor e Prazo.

f /'a Editar Alteragdo Convénio: 5267.2025.1

o

| Convénios & Parcer | | | Atteracdo || Parecer || Documento |
Parcerias W Tipo Alteracio:
Convénios e Coniralos A *Tipo Alteragdo: | v
ss8

*Objeto Alteracao:
Propostas 2

Convénios & Contratos Promrogacio Prazo
Repasse .
Alteracao Valor

N
) Alteracao Valor e Prazo ’
Proposta Padronizada

*Justificativa Alteracdo: -

E——— o Alteracao Valores Entre Concedente e Convenente
pecie OCUMENIDS

Alteracéo Dados Orcamentarios e Prazo

Parametrizagdo
Doct Prop Alteracéo Metas

Prestacdo de Contas
Paroeﬁas v
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fpe

\_~

| Convénios e Parcerias

¥

Parcerias

Convénios e Contratos
Repasse

V.
A

Propostas

Convénios e Contratos

Repasse
Alteragdo Convénio

Proposta Padronizada

Parametrizacdo
Diocumentos Proposias

Espécie de Documentos

Prestacao de Contas
Parcerias

Consultas

InfraEstrutura

Prestacdo de Gontas de
wEflios

Menitoramento
VEnios

Usuarios Portal

ST ST IT <]

Editar Alteragdo Convénio: 5267.2025.1

[ Cronograma || Documento || Parecer || Fluxo |

| | Ahteracdo || Responsdvel || Plano Aplicacdo || Dados Orcamentarios || Financeiro Totais || Meta |

Tipo Alteragdo:
*Tipo Alteragdo:

*Situagdo:
*Convénio/Exercicio:
*Alteracdo:
Concedenie:

Convenente:

Alteracéo Valor e Prazo

Em cadastramento

5267 2025
1| *Tipo: | Termo Aditivo
61863491 |SECRETARIA DE TURISMO
1062310/ |PREF MUN DE GAURAMA

*Objeto Alteragdo:

*Justificativa Alteragdo:

*Data Promogacio Vigéncia:

Aqui vale a mesma observacao feita anteriormente. A vigéncia do instrumento podera ser

prorrogada (mais comum) ou antecipada (raro). Em outras palavras, é possivel reduzir o prazo de

vigéncia do convénio, antecipando sua data de término, o que equivaleria a uma espécie de termo

aditivo de “reducao” de prazo.

Atualmente, por meio do Termo Aditivo de Valor e Prazo é possivel aumentar (mais

comum) ou diminuir os valores ainda ndo empenhados previstos para o instrumento.

A sequéncia do preenchimento dos dados segue a mesma ldgica das alteragdes que vimos

anteriormente. Basta preencher os dados solicitados pelo sistema, mantendo sempre a coeréncia

entre as abas.

Observe que na alteragdo do tipo Valor e Prazo tanto o valor quanto o prazo deve ser

alterado, pois o FPE exibird mensagem de erro ao tentar concluir o trémite no caso de ndo haver

a alteracdo indicada conforme o aditivo gerado. Por exemplo: Um aditivo de Valor precisa ter o

seu valor alterado; um aditivo de Prazo

precisa ter o seu prazo (vigéncia) alterado; e da mesma

forma, um aditivo de Valor e Prazo precisa ter ambos, tanto o valor quanto o prazo, alterados.

O,
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Apés salvar os dados, o TA de prazo segue o mesmo fluxo do instrumento original. O fluxo
mais comum no Poder Executivo é: Em Cadastramento > Vidvel Tecnicamente > Aprovado pelo
Juridico > Seccional CAGE > Casa Civil > Assinatura > Envio para AL. No entanto, fora do Poder
Executivo, por exemplo, ndo ha que se falar em Casa Civil e, por isso, o fluxo € um pouco mais

sintético.

4.3.3.4 - Termo Aditivo de Dados Orcamentérios e Prazo

Essa alteracdo é util em situagdes em que se necessita efetuar ajustes em dados
orcamentarios - promovendo alguma mudanca no cédigo de natureza de despesa, no projeto, no
subprojeto etc. - sem alterar o valor global do convénio e, além disso, também alterar o prazo do

instrumento.

Selecione o tipo Alteracdo Dados Orcamentarios e Prazo.

f /-a Editar Alteragao Convénio: 5795.2024.1

LIl s vl | | Aheragio || Parecer || Documento |

Parcerias W Tipe Alteracdo:

Convénios e Contraes | *Tipo Alteracio: | ~
Repazze

*Objeto Alteracio:
Propostas *

Convénios e Contratos
Repasse

- B Alteracéo Valor
@
i

) Alteracéo Valor e Prazo
Proposta Padronizada *Juslificativa Alleragio:

Promogacao Prazo

Alteracio Valores Entre Concedente e Convenente

Espécie de Documentos
Parametrizagio Alteracdo Dados Orcamentdrios e Prazo

Documentos Propostas Alteracio Metas

Prestacdo de Confas
Parcenias
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Preencha os campos na primeira aba.

Editar Alteragao Convénio: 5795.2024.1
fp Salvar I
u Parecer || Fluxo

Convénios e Parcerias v | | Aheracio || Responsavel || Plano Aplicacio || Dados Orcamentarios || Financeiro Totais || Documento |
Parcerias v Tipo Alteracdo:
Commenios e Conlraies N *Tipo Allerag&o: Alteracdo Dados Orgcamentarios e Prazo ~
Repasse

Propostas

Convénios e Contrafos *Situacdo: Em cadastramento hd

Repasse

*Convenio/Exercicio: 5795 2024

Proposta Padronizada *Alteracio: 1| *Tipo: |Termo Aditivo

Espécie de Documentos Concedente: 4703707 |RG DO SUL SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA

Parametrizacio

Documentos Propostas Convenente: 1065408 |MUNICIPIO DE SANTO ANGELO
Prestacao de Contas v
Parcerias *Data Prorrogagdo Vigéncia: I
Consultas W, *Objeto Alteragdo:
InfraEstrutura b
Prestacdo de Contas de
Cmugpnius v P I
Monitoramento v L u
Convenios *Justificativa Alteracdo:
Usuérios Portal V.

E4

Altere conforme necessario a aba Plano Aplicagdo. Em nosso exemplo, apenas alteraremos
a NAD de 4.4.40.42 para 4.4.40.52, portanto nao serd alterada nenhuma informacéo nessa aba

pois o codigo da NAD é o mesmo até o terceiro e quarto digitos (modalidade de aplicacéo).

Editar Alteragdo Convénio: 5795.2024.1 'j
fp 3a
u Parecer || Fluxo
| Convénios e Parcerias Vl | Alteragio || Responsavel || Plano Aplicacio || Dados Orgamentarios || Financeiro Totais || Documento |
Parcerias Y

m;ﬁ & Contralos A [ Exibir Selecionados Pagina 1 de1 Linhas: 2
Propostas ¥ Matureza Despesa Valor Concedente Valor Convenente |
Convénics e Contratos
Convenic [(J3.3.40 54.638 64 71.642,33
Alteragio Convénio [Ja440 1.167.111 36 64.441,00
Proposta Padronizada Total: 1.221.750,00 136.083,33 .
- e - Pagina41de1 Linhasdei1a2 Linhas:2
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Na aba Dados Orcamentérios clique em NOVO, acrescente a nova NAD e salve.

[ Parecer |[ Fluxo |
| AMteragio || Resp | |[ Plana A G0 || Dados Orc |[Fi iro Totais |[ D
I Novo I Editar | Remaver |
[T Exibir Selecionados Pagina 1de1 Linhas: 2
v Omgio <2 FITED Sub-Projeto Natureza Despesa | /58 FPE - Finangas Puiblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge  — ] =
] 1M1 101 5837 M 3.3.40.41 ) -
& https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacac.asp?FPE-DotAditi... AN
D 11 1.1 5837 31 444042
Total: Vincular Dados Orgamentarios: Novo @l
Paginaide1 Linhasde1a2 Linha I Salvar I Salvar e Novo | Limpar | Imprimir | Fechar
Dados O tari
Convénio: 5795|2024 a
Orgio: 11 SECRETARIA CULTURA
uo: 11 01 GABINETE E ORGADS CENTRAI
*Projeto: I 5837 g CONST REF MODER ESPACOS C
*Sub Projeto: I 00031 g PRO-MISSOES
Exercicio: |2024
*Matureza Despesa: |4 |4 |4U |52 ﬂ EQUIP. E MATERIAL - TRANSF.
Categoria Econdmica: 4 DESPESA DE CAPITAL
Grupo Naureza Despesa: |4 INVESTIMENTOS
Modalidade Aplicagio: 40 TRANSF. A MUNICIPIOS
Elemento Despesa 52 EQUIP. E MATERIAL
*Recurso: I 0268 ﬂ FRE AVANCAR PRIVAT CORSAN
Valor Convénio: 0.00 Empenhado: 0.00
“Valor Adiivo: | 1.167.111.36
Valor Atual Convénio: 1.167.111.36
v
Selecione a NAD anterior que seréa substituida e clique em REMOVER.
ZR]
p Salvar Imprimir Fechar Relatar Cancelar Viabilizar
u Parecer || Fluxo
Convénios ¢ Parcerias ~I)l| [ Ateragie |[ R |[ Plano Aplicagdo || Dados O || Financeiro Totais || D
Parcerias v Novo I Editar I Remover I
%ﬁvgiense!:mtmlns é D Exibir Selecionados Pagina 1de1 Linhas:3
' C'lrgﬁn uo Projeto Sub-Projete  Matureza Despesa Recurso Valor |
1M1 5837 31 444052 268 116711136
1M1 1m 5837 31 334041 1 54.638,64
1.0 5837 3 4.4.40.42 268 1.167.111,36
Total: 2.388.861,36
Paginad1de1 Linhasdei1a3 Linhas:3 |
fpe.hml.intra.rs.gov.br diz
Solicitada Exclusdo de 1 item do objeto Dados Orgamentanos
--11-11-5837-31-4.4.40.42 268-1.167.111,36
Confirma Exclusio?
Cancelar

Perceba que ndo editamos a NAD existente, mas sim, incluimos uma nova e removemos a

anterior. O botdo EDITAR nao serve para modificar o cddigo da natureza de despesa, apenas os

valores.

O,
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Atente-se também ao fato de que se existir valor empenhado para uma determinada NAD,
a exclusdo dessa NAD nao sera possivel. O que é possivel nesses casos é apenas o remanejamento

de valores ndo empenhados, se ainda houver valores nessa condicao.

Anexe o(s) documento(s) na aba Documento e por fim, salve. O TA deveré seguir pelas

etapas indicadas na aba Fluxo (mesmo tramite do instrumento principal).

f /a Editar Alteragdo Convénio: 5795.2024.1

[ do || Responsavel || Plano gdo || Dados Org arios || Fi iro Totais
[ Convénios e Parcerias v] [ Parecer || Fluxo |
Parcerias v
Convénios e Contrafos & Estado Ci dente Administracdo Direta Gom
S Em Cadastramento ===

Propostas

Viavel Tecnicamente
mleos & Contratos Liberado pf JUNCOF

Alteragdo Convenio Devolvido p/ JUMCOF

Proposta Padronizada

Espécie de Documentos
Juridicamente

Parametrizagio
Documentos Propostas Liberado para Seccional

Prestagdo de Contas
AIcenas

Consultas

InfraEstrutura

Prestag3o de Contas de
Convénios

Monitoramento
VENIOS

<<« <]«

Usuarios Portal

Liberado para AL

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a 18

4.3.3.5 - Termo Aditivo de Metas

Com o aditivo gerado, escolha "Alteracdo Metas” em *Tipo Alteracdo.

|| Aneracdo |[ Parecer || Documento

Tipo Alteragdo:

*Tipo Alteracdo: hd

*Objeto Alteragdo:
Promogacdo Prazo
Alteracao Valor

Alteracdo Valor e Prazo 2 @

+ Justificati .
Justificativa Alleragdo. Alteracao Valores Entre Concedente e Convenente

Alteracao Dados Orcamentarios e Prazo

Alteracio Metas “

Depois de preencher o objeto e a justificativa na primeira aba, vé para a aba Meta para

realizar a edicéo.
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Segue abaixo uma tabela que resume o que é possivel fazer por meio dessa alteracéo.

Termo Aditivo de Metas

Faz Nao Faz
Cadastrar Etapa Cadastrar Meta
Editar Etapa Editar Meta

Excluir Meta
Excluir Etapa

Note que essa opgdo de alteragdo € bastante restrita pois, apesar de seu nome, sé é
possivel realizar duas a¢des em relagédo as etapas do plano de trabalho do convénio (cadastrar
nova ou editar existente). As a¢des podem ser feitas clicando no link em azul ou selecionando a

etapa e clicando nos botdes.

| Alteragio || Responsavel |[ Meta [[ D ito || Parecer |[ Fluxo
I MNovo | Editar I Remover |
D Exibir Selecionados Pagina 1de1 Linhas :1
¥ Meia Walor Inicio Término
1-Construcdo de ponte na Rua Gregdrio
|: loshpe, e pavimentagdo do acesso a Usina 1.038.325 54 02/01/2026 0200172027 Botdes inativos
de Forca e Luz.
para Metas
Total: 1.038.325,54
i
Pagina 1de1 Linhasde1a1 Linhag:1
{22 FPE - Finangas Piiblicas do Estado do RS - Google Chrome = O x
2 fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacac.asp? FPE-METAADITIV...
\Vincular Metas do Aditivo: 5290.2025.1 =
Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
I
[Weta || Etapa .
- ry Botdes ativos para
Mova | Editar | Remover Etapas
D Exibir Selecionados Pagina 1 de 1 Linhas: 2
¥ Etapa Unidade Quantidade Inicio Término |
D 1-Pavimentacio asfaltica completa un 00000001 02/01/2026 02/01/2027
D2—acompanhamento unidade 00000001 02/01/2028 02/01/2027
|
Pagina1de1 Linhasde1a2 Linhas:2 b

A tramitacdo é a mesma de outros termos aditivos e segue o fluxo de seu instrumento

principal.

4.3.3.6 - Termo Aditivo de Valores entre Concedente e Convenente

Apds gerar o Termo Aditivo no Mdédulo de Convénios, o FPE retornard a tela de
cadastramento da alteragdo desejada. Basta escolher “Alteracdo Valores Entre Concedente e

Convenente” em *Tipo Alteracio.
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| | Aheracio || Parecer || Documento

Tipo Atteragdo:

*Tipo Alteragdo:

*Objeto Alteracdo:
Prorrogacdo Prazo
Alteracdo Valor
Alteracdo Valor e Prazo

Alteracdo Valores Entre Concedente e Convenente

Alteracdo Dados Orcamentarios e Prazo

*Jusfificativa Atteracdo:

Alteracdo Metas

O objetivo aqui é ajustar o valor do convénio redistribuindo o saldo entre concedente

(ainda ndo empenhado) e convenente. Nao se trata de alteragdo no valor global do

para isso existe o Termo Aditivo de Valor.

convénio, pois

Depois de escolher a opgdo conforme acima, na aba Alteracdo informe o objeto e

justificativa. Na aba Plano Aplicacao é possivel redistribuir os valores. No exemplo abaixo, perceba

que a contrapartida foi reduzida - sinal (-) ao lado do valor - e o valor que compete ao concedente

foi aumentado na mesma proporcao.

| Cronograma || Documento || Parecer || Fluxe
Alteragdc || Responsavel || Plano Aplicacdo || Dados Of || Financeiro Totais |[ Meta |
Nava | Editar | Remaver

D exibir selecionados Pagina 1de1 Linhas:1

¥ Natureza Despesa Valor Concedente Valor Gonvenente | 7¢' FPE - Finangas Plblicas do Estado do RS - Trabalhe — Microsoft.. — (] x

"

a .T11,83 29.613,39 () hitps://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp?././FPE/p... A

Total: 798.711,95 239.613,59
- i Vincular Plano de Aplicagdo do Aditivo: 5290.2025.1 @
Pagina1de1 Linhasde1a1 Linhas:1
Salvar ‘ Limpar | Imprimir ‘ Fechar |
Plano Aplicacdo
Convénio: 5290] 2025 a
Exercicio: 2025
*Nalureza Despesa: 4 4 40 Q
Categoria Econdmica: 4 DESPESA DE CAPITAL
Grupo Natureza Despesa 4 INVESTIMENTOS
Modalidade Aplicagie: 40 TRANSFERENCIAS A MUNICIPIOS
Concedente
Valor Convénia Concedente: 798.711.95
Valor Aditivo Concedente: 10.000.00
Valor Atual Ganvénio Goncedente: 808.711.95
Convenente
Valor Convénio Gonvenente: 23961359
Valor Aditivo Convenente: -10.000.00
Valor Atual Convénio Convenente: 22961358
v
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Esse serd o resultado.

| Cronograma || Documento || Parecer |[ Fluxo |

| Alteracdo |[ Responsavel || Plano Aplicagdo || Dados Orcamentarios || Financeiro Totais |[ Meta |

D Exibir Selecionados Pagina1 de1 Linhas:1

¥ MNatureza Despesa Valor Concedente Valor Convengnte ‘

CJa440 808.711,85 229.613,59
Total: 808.711,95 229.613,59

Pagina1de1 Linhasde1a1 Linhas:1

A aba Dados orcamentérios deve ser ajustada para refletir a alteragdo feita na aba Plano

Aplicacdo, relacionada ao valor do concedente.

| Cronograma || D ito || Parecer || Fluxo |
Alieracio || Responsavel |[ Plano Aplicagio || Dados Orcamentarios || Financeiro Totais || Meta |
D Exibir Selecionados Pagina 1de1 Linhag:1
v  Orgdo uo Projeto Sub-Projeto  Matureza Despesa Recurzo Valor
Total: 798.711,95
Pagina1de1 Linhasded1ad Linhas:1
l\f&_ﬂ‘ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalhe — Microsoft E...  — a x
B https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE/Programas/FPE-Transacac.asp?.././FPE/pr... AN
Vincular Dados Orgamentarios: 5290.2025.1 =
Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
Dados O tari
A
*Natureza Despesa: 4 4 40 42 Q
Categoria Econdmica: 4 DESPESA DE CAPITAL
Grupo Maureza Despesa: |4 INVESTIMENTOS
Modalidade Aplicagio: 40 TRANSF. A MUNICIPIOS
Elemento Despesa: 42 AUXILIOS
*Recurso: 1||4||REC TESOUROC-LIVRES
Valor Convénio: 798.711.95 Empenhado: 199.677.99
*Valor Aditivo: I -1 0.000,00
Valor Atual Convénio: 808.711,95
v
4 »

Como o valor total do convénio e o plano de trabalho nédo serdo alterados, os dados na

aba Meta também nao sofrerdo

modificacdes.
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Ajuste o cronograma até que os saldos zerem e salve. Exemplo:

[ Alteragio || Responsavel || Plano Apiicagio | Dados O | [ Financeiro Totais || Msta
[ Documento || Parecer || Fiuo |
!p¢' FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - [m] x I@I
Meta Mésiano Valor Goncedq () httpsy//fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/... A
0001 01/2026 199.67| Editar Cronograma do Convenio: 2025
0001 0212026 399,354 Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
0001 0312026 199.67'
Total: 79874 Cronograma Previsto
Selecionar TODOS os 10 oy, poga: 02/01/2026 =
Linhasde1a3
Salde Concedente: 10.000.00
Saldo Convenente: -10.000,00
META 1
TOTAL
‘GONCEDENTE CONVENENTE
1 Més 012026 | 19967799 | 59.903.41 253 581.40
2 Més 022026 | 39935598 | 119.806.79 519.162.77
3 Més - 0372026 | 199.677.98 | 59.903.39 259.581.37
4°Més - 0472026 | 000 | 0.00 0.00]
5°Més - 0572026 | 000 | 0.00 0.00]
6 Més - 0672026 | 000 | 0.00 0.00,
70 Més - 0772026 | 0,00 | 0.00 0.00]
8 Més - 0872026 | 000 | 0.00 0.00 v
fe¢' FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge — [m] *
3 https//fpe.hmlintrars.gov.br/APL/FPE-TRANSACAOQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMAS...  AY
Editar Cronograma do Convenio: 2025 é
Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
Cromegrama Previsto
=y r
Data Base: 02/01/2026
Saldo Concedente: 0.00
Saldo Convenente: 0.00
META 1
TOTAL
CONCEDEMTE CONVEMENTE
1° Més - 0112026 | 199.677.99 | 59.903.41 259.581.40
2°Més - 022026 | 399.355.98 | 119.806.79 519.162.77
3° Més - 03/2026 || 209.677,98 I 49.903.39 | 259.581.37
4°Més - 04/2026 | 0.00 | 0.00 0.00
5°Més - 06/2026 | 0.00 | 0.00 0.00
RO MA. namnae | nnn | nnn nnn

Faca o upload da documentagdo na aba Documento e salve no canto superior direito da

janela. Feito isso, a alteracdo estéd pronta para prosseguir com a viabilidade técnica. Assim como

os outros termos aditivos, este seguird o mesmo fluxo do instrumento original.
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5 - DUVIDAS FREQUENTES

A seguir serdo descritos alguns erros/assuntos que geram dulvidas aos usuarios do Médulo
de Convénios quando do cadastramento de termos de convénio e suas alteragdes. Em cada item

sera sugerida uma solucao que normalmente resolve o problema listado.

1 - Erro ao salvar dados em convénio: “Erro na Gravagao - Convénios e Contratos de

Repasse: Atualizagdo ndo permitida por Convénios e Contratos Repasse invélido(a)”.
Solugao:

Trata-se de uma mensagem de erro genérica, que pode ser exibida pelo FPE em diferentes
contextos. No geral, a tentativa de informar um dado inexistente em algum campo do FPE (um
numero de processo/registro que ndo existe, por exemplo) gera o erro. Portanto, a primeira dica

é atencdo ao preencher dados no médulo.

No caso de se estar iniciando o cadastramento de um convénio, esse erro pode ter sido
provocado porque o sistema ndo reconheceu algum caractere especial digitado no campo
Objeto, ou no campo Justificativa (campos livres do tipo Texto). A solugdo é redigitar o texto sem

caracteres especiais ou simbolos.

Pode ocorrer também ao final do fluxo do convénio, ou de uma alteragdo, quando da
tentativa de assinar. Aqui, € importante observar o correto preenchimento do campo Responsavel
Assinatura. A orientagdo é sempre clicar na lupa ao lado do campo para escolher a pessoa
responsavel pela assinatura. Deve ser informado no sistema um dos cddigos de pessoas
constantes nessa lista.

Ademais, caracteres especiais ou em branco advindos de algum documento externo (por
exemplo, *DOC, *XLSX.) podem causar o problema relatado. Por isso, indica-se cautela na

utilizagdo das teclas de atalho (CTRL+C, CTRL+V) nos campos do FPE.

2 - Erro ao cadastrar fiscal - E-mail em branco.

Na tentativa de registrar fiscal no convénio e/ou em Apostila de Fiscais é exibida a seguinte

mensagem de erro: Erro na gravacéao (...): O campo E-mail é obrigatério. Solicite ao Setor de Tl da

Secretaria/Entidade a atualizacdo do cadastro de Pessoa no mddulo Execucdo Despesa e tente

novamente.
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18/02/2026, 17:38 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS

*Gestor: 70539413
*E-mail:

*Data Inicial: | 02/03/2026

Aviso

Erro na gravagao - Fiscal Convénio: O campo E-mail € obrigatorio. Solicite ao Setor de Tl
da Secretaria / Entidade a atualizagao do cadastro de Pessoa no mddulo Execucgéo
Despesa e tente novamente.

Ok

Solugéo:

A mensagem ¢é autoexplicativa. E preciso realizar uma atualizacdo cadastral para informar
o e-mail do servidor no cadastro de pessoa. Essa alteragcdo é feita pelo proprio setor de T.I. da
Secretaria ou, ndo raras vezes, pelo setor de Financas. Material de auxilio: Manual de Usuério do

Cadastro de Pessoa disponivel em: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-

sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .

3 - Erro ao cadastrar fiscal - atestador.

Na tentativa de registrar fiscal no convénio e/ou em Apostila de Fiscais é exibida a seguinte

mensagem de erro: Erro na gravagédo -Fiscal Aditivo Convénio. O Fiscal deve ser Atestador da UO

"xx.xx" no periodo informado.

Editar Fiscal Alteracdo Parceria: Novo =l
Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir | Fechar
Fiscal
*Fisca: | 35301597 Q|
*E-mail: alexandra-scholant@saude rs.gov.br

*Data Inicial: |29{DS;2023 Data Final:l

Erro na gravacdo - Fiscal Aditivo Convénio: O Fiscal deve ser Atestador da UQ 21.78 no
periodo informado.

Ok
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https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe
https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe

Solugéo:

O fiscal informado ndo possui autorizagdo como atestador do 6rgéo. Essa solicitagao é feita
pelo préprio setor de T.I. da Secretaria ou, ndo raras vezes, pelo Setor de Finangas. Material de
auxilio: Manual de Controle de Acesso disponivel em

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos .

4 - Servidor deixou de ser fiscal em instrumento de convénio, porém continua recebendo

e-mails automéaticos do FPE. Como resolver?

O FPE envia comunicagdes informativas de forma automatica para os usuérios informados
nos instrumentos. Da mesma forma para os fiscais, os e-mails automaticos serdo sempre enviados

para essas pessoas enquanto estiverem registradas como tal.

Se determinado servidor é ou deixou de ser fiscal de convénio, isso deve ser informado
pela prépria Secretaria/Entidade/Poder no sistema por meio de apostila de fiscal. Veja o item

4.3.1.1 deste manual.

5 - Durante o cadastramento de um convénio, houve a necessidade de alterar a
informacdo de Orgao/UO previamente inserida, porém o sistema exibiu a seguinte
mensagem: “(...) Fundo Especial ndo pode ser Concedente”. Acontece que a Unidade
Orcamentaéria (UO) anterior também era de um fundo especial e foi possivel cadastrar

inicialmente. Como resolver?

Juntamente com a informagédo de Orgao/UO deve ser alterado o concedente. Veja o antes

e depois nos prints seguintes:
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Editar Convénios e Confratos Repasse: 38192021
[ Parscer || Flwo |
| Convénio || Responsavel/Convenente || Fiscal || Paricipe || Plano Aplicacdo || Conta-Comente || Meta || Dados Orcame
*Situagdo: Em cadastramento v
*Canvénio/Exercicio: 3813|2021
Nimero CDTV: | v
*Concedente: [ 9095128 Q| SECRETARIA DAAGRIGPEC PROD SUST E IRRI
*Convenente: | 21740429 Q|[PREF MUN DE CANDIOTA
*Exercicio Orgio/U0:
*Orgdo: [15 " Q||SEC AGRICULTURA
*vo: 15 |[76  QJFEAPER
*Objeto: Aquisicio de equipamentos para agroindustrializacio
de uva; 03 despolpadoras de bancada com motor [

Foi alterado para:

*Concedente: I 47207698 ﬂ SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL
*Convenente: I 21740429 Q| PREF MUN DE CANDIOTA

*Exercicio Orgio/UO: 2025 w
*Orgdo: |31 HISEC. DES. RURAL

*U0: |31 Il?E ﬂ FUNDO ESTADUAL DE APOIO A
“Objeto: Aquisicdo de equipamentos para agroindustrializacio &

Dessa forma, é possivel realizar a alteracdo sem erro de sistema.

No exemplo acima, foi necessério ajustar o concedente pois a informagdo que vai no
campo CONCEDENTE no Médulo de Convénios e Parcerias deve ser a Pessoa Juridica da UO
31.01 (Unidade Financeira - UFIN abaixo).

Quadro de Avisos Convénios e Confratos Repasse % Unidade Orgamentaria % Unidade Orgamentdria % Orgéo X Orgdo %

Editar Orgdo: 31 - SEC. DES. RURAL

Orgdo uo
uo Mome Poder UFIN Nome Orgéo
310 GABINETE E ORGAOS CENTRAIS 02 3101 SEC. DES. RURAL

ANST FUNDO DE INCENTIVO AS COOPERATIVAS AGROPECUARIAS SEC. DES. RURAL

358 FUNDO DE AVAL PARAAS COOPERATIVAS AGROPECUARIAS SEC. DES. RURAL

ez FUNDO RS RURAL 3101 SEC. DES. RURAL

FUNDQ ESTADUAL DE APOIO AQ DESENVOLVIMENTO DE PEQUENDS
ESTABELECIMENTOS RURAIS

FUNDQ ESTADUAL DE ASSISTENCIA TECHICA E EXTENSAO RURALE
SOCIAL

3nar FUNDO DE TERRAS DO RGS

INTE 301 SEC. DES. RURAL

366 3101 SEC. DES. RURAL

3101 SEC. DES. RURAL

B R R BRBRRBR

398 FUNDO ESTADUAL DO SEGURO AGRICOLA SEC. DES. RURAL

Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a8
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IQ, Pesquisar

0o

Ircamento w |
nsfitucional A
Poder

Orgdo
Unidade Orcamentaria

Unidade Finangas

Unidade Executora

uncional Programatica |5 /
latureza Despesa
fota Liberacdo

frogramacao Cota

tualizacdo Monetaria

SITI<TITI<T[<T]

lecreto

Editar Unidade Org tari

-] htips://fpe.hmlintra.rs.gov.br/apl/fpe/index.aspx

31.01 - GABINETE E ORGAOS CENTRAI

Uo || Prioridade Govemo |

*Exercicio:
*Orgéo:

*Uo:

*Mome:

*Mome Reduzido:
*Fundo Especial?
Poder:

Pessoa Juridica:
Unidade Financas:
UC Publicacdo:
*Tem Controle Regularidade?

Consta Orcamento?

2025w
31 Q| |[SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL
31 |of

[GABINETE E ORGAOS CENTRAI

[ PODER EXECUTIVO ~|

[ 47207698 Q| [SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL
[3101 Q| [UFIN SEC.DES. RURAL PESCA

Sim v

Sim v

Por ser um fundo especial, ao colocar como CONCEDENTE a pessoa juridica relacionada

a UO da UFIN funcionou. Observe sempre isso quando a UO do convénio for de fundo especial.

Nesses casos, geralmente temos UO diferente de UFIN.

6 - Erro ao assinar convénio: “Convénio deve possuir um Empenho cadastrado”.

Solugéo:

Erro na gravagédo -

Verificar a situagdo da solicitagdo de empenho, que precisa estar Atendida. A situagdo

Atendida indica que o fluxo da solicitagdo de empenho chegou ao final, dando origem, de fato, a

um empenho. Portanto, ndo basta que a solicitacdo de empenho esteja ordenada, examinada, ou

em outra situagdo. Exemplo:

O,
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Quadro de Avisos Solicitagdo Empenho X

Editar Solicitagdo Empenho: 26000615956

erarquic

I Execugdo Despesa

| Solicitaggo || Informagdes || Especiais |[ Especificos |

[o tarios | [ Finalidade Desp |[ Validagdo |[ Prioridade Go
[ Exibir Selecionados

¥ Situacdo Periodo Situagdo

I:l Solicitada 03/02/2026 11:51:58 a 04/02/2026 09:11:04
[ Liberada 040272026 09:11:05 a 100372026 10:45:55
I:l Crdenada 10032026 10:45:56 a 11/03/2026 11:22:57
I:I Examinada 11/03/2026 11:22:58 a 09/04/2026 11:24:34

[ Atendida 09/04/2026 11:24:35

7 - Depois de concluir o tramite de um convénio no FPE o érgdo concedente constatou

que houve equivoco no cadastramento de algum dado. Como corrigir?

Entre em contato com a CAGE no Portal e-CAGE de atendimento virtual

<https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> fornecendo as seguintes informacdes:

- Dados de usuério (Nome completo, CPF, organizagdo/métricula) e um telefone para contato;
- NUmero do Convénio no FPE;
- Explicacao detalhada de sua solicitacao;

- Print de tela inteira, mostrando a mensagem de erro (se houver), o local da duvida na tela e a

data/hora do sistema.

8 - Houve o cadastro de um convénio “Sem transferéncia” e o fluxo ja foi finalizado. Porém
o convénio tem plano aplicacédo (tem dinheiro), logo, o cadastro foi feito errado. E possivel

corrigir/alterar?

No médulo de Convénios e Parcerias ndo hd como alterar um registro finalizado como
"sem transferéncia" para “com transferéncia”. A solugao ideal é realizarem um novo cadastro no

maddulo com os dados corretos.

Outra solucéo seria desvincular o recurso do convénio (DCON/CAGE deve ser acionada
para isso) caso optem por permitir o empenho geral. Lembrando, que a execucado desvinculada
de convénio prejudica a transparéncia e o controle posterior. Também néo serd possivel utilizar o

Fato Contédbil adequado prejudicando a correta prestagdo de contas.
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A Seccional de Controle de Transferéncias da CAGE deve participar da anélise de casos
dessas natureza. Abra uma ocorréncia no Portal e-CAGE de atendimento virtual

<https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> se tiver dlvidas.

9 - E possivel ajustar o cronograma (més de competéncia das parcelas) de um convénio

apods a conclusdo de seu tramite no FPE? E antes da assinatura?

Antes da conclusdo do fluxo/assinatura: Basta retornar para a situacdo Em Cadastramento

e proceder as alteracdes (ver item 4.2).

Depois da conclusdo do fluxo/assinatura: H4 mudanca no valor global do instrumento? Se
sim, registrar no FPE o devido termo aditivo - de valor, ou valor e prazo, conforme o caso. Se néo,
entre em contato com a CAGE no Portal e-CAGE de atendimento virtual

<https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> fornecendo os dados completos e informando a

justificativa da mudanca. Independentemente se houver aumento ou reducao nos valores totais
previstos, quando o instrumento ja estiver concluido no FPE, sé é possivel ajustar aquilo que nédo

possuir ateste.

10 - Erro ao atestar parcelas.

Na tentativa de realizar o ateste de parcelas, o sistema exibe a mensagem: “(...) Documento

Credor Do Tipo Documento Convénio inexistente ou inativo”.
Solugao:

Consulte o material Passo a passo de como criar um documento credor para convénio ou

parceria disponivel na pdagina de manuais do FPE: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-

orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-estado-fpe .
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11 - Erro ao atestar parcelas (2).

Na tentativa de realizar o ateste de parcelas, o sistema exibe a mensagem: "N&o ha item

do objeto Convénios e Contratos Repasse selecionado para vincular”.

Editar Convénios e Contratos Repasse: 5265.2023

Gerar Ex Officio ‘ Gerar Aditivo Gerar Apostila Excluir Salv;

[ Convénio || Responsével / Convensnte || Fiscal || Paricips || Plana Aplicago || Conta Corrents || Metz || Dados O i c Previsto | [ Cronograma Realizado |
[ Financeira Totais || Financeiro Recurso || Documento || Parecer || Fluxo || Alteragho Convénio || Parcslas || Prestagio de Contas || Habiltag3o de Entidads |

Atestar Parcela | Cancelar Ateste | Solicitagiio Empenhd

Financeiro Totais

Solicitagio de Empenho 0.00

Empenhado: 57120219 Extrato Empenho
Saldo a Liquidar; 0,00 EmEenhcs a Liguidar
Parcelas

D Exibir Selecionados

O Namero Parcela Més/Ano Valor Valor Liguidado Ateste Dados Auditoria
Total 2024 671.202,19 571.202,19 Aviso
1 07/2024 171.360,66 171.360,66
2 0812024 171.360,66 171.360,66 L - .
Nao ha item do objeto Conveénios e Coniratos Repasse selecionado para Vincular.
3 0972024 228.480 87 228.480 87
Selecionar TODOS os regisiros.
Linhas de 124

Ok

Solucao:

O usuério gestor (parceria) ou fiscal (convénio) deve marcar a caixa de didlogo (flag) ao
lado do nimero da parcela e sé depois clicar no botdo ATESTAR PARCELA, conforme imagem
abaixo. Se o usuério ndo marcar/selecionar nenhuma parcela e clicar diretamente no botédo de

atestar, é exibida essa mensagem.

I Atestar Parcela || Cancelar Ateste | Solicita

Financeiro Totais

Solicitagio de Empenho: 0.00

Empenhado: 16.754.551.53| Extrato EmEenhu
Saldo a Liquidar: 5.983.680,00 Empenhaos a Liquidar
Parcelas

(] Exibir Selecionados

] Himero Parcela MésiAno Valor Valor Liquidado Aeste Dados Auditoria
Total 2026 10.770.871,53 4.767.191,53
(] 1 0112026 5.385.435,77 4787.191,53 siM
2 0272026 1.346.358,94 0,00
3 0512026 1.346 358 94 0,00
4 0812026 1.346 358,94 0,00

Lembre-se de que a caixa de selegéo (flag) sé aparecerd em tela para parcelas do més
corrente ou anteriores. Note que as parcelas 3 e 4 do print acima ndo possuem a caixa de selecao

pois sdo de meses futuros, em relacdo ao dia que foi printada a tela. Para saber mais sobre ateste,

retorne ao item 4.1.3.1.
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12 - Erro ao tentar visualizar estrato de empenho no médulo de Convénios.

Na tentativa de consultar o extrato de empenho na aba Financeiro Totais, o sistema exibe

a mensagem: "Usuario ndo autorizado na Origem a nivel de Estado”.

759 FPE - Finangas PUblicas do Estado do RS - Google Chrome
@ fpe.intra.rs.gov.br/apl/fpe/indexaspx
Q, Pesquisar 0/01/20 020 D
Editar Conveénios e Contratos Repasse: 872.2020
fp/a Gerar Ex Officio Gerar Aditivo Gerar Apostila | ||
k——/ [ Gonvénio | avel | Convenente || Fiscal || Participe || Plano Aplicagao || Meta || Dados Orgamentarios || Granagrama Previsto |
Convénios e Parcerizs | | jaona || Cronograma Realizado || Financeiro Totais ||_Financeito Recurse || Documento || Parecer || Fixo || Alleragio Convénio || Parcelas || Presiagdo de Conias |
parcatias ¥ 78 FPE - Finangas Publicas do Estado da RS - Google Chrome = O X
533;:: s Contaos |7y Principat 151075541 @ fpeintra.rs.gov.br/APL/FPE/PROGRAMAS/FPE-TRANSACAQ. ASP?FPE-EXTRATOTRANS-Pesquisar_l...
Centrapartida: 0.00
Alteragio Convénio Ingresso Receita Rendimento Aplicagio: 0.00 fpe.intrars.gov.br diz
[A— ‘U Total Canvénio 151.735.47 =»> Usudrio ndo autorizado na Origem a nivel de Estado.
‘v Saldo a Pagar Convénio: 0.00
Ingresso Receita Principal. 0.00
Saldo a Receber do Convénio Principal: 0.00
Depésito Contrapariida 0.00
Saldo a Receber Contrapartida: 0.00
Saldo para Solicitacia Empenho 0.00
Solicitagio de Empenho: 0.00
Saldo a Empenhar- 0.00
Empenhado 15173547 Extrato Empenho
‘Anulado Restos Nao Processados: 0.00
| Liouidado 15173547 _ Extrato Liquidagio | Exirato PCT Liquidadd
‘Anulado Restos Processados: 0.00
Page: 161.735.47| _ Extrato Pagamento
Saldo a Liquidar. 0.00| _Empenhos a Liquidar
Saldo a Pagar. 0.00
Solucéo:

O setor de T.I. do Orgao/Poder/Entidade deve conceder ao servidor o tipo de autorizagao
Consulta a nivel de Estado. O local para isso é o médulo Administracdo Sistema > Controle
Acesso > Solicitacdo Acesso. Mais detalhes estdo no Manual de usuério Controle de Acesso

disponivel no endereco: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-

financas-publicas-do-estado-fpe .

13 - O instrumento de convénio passard por alteracdes em seu plano de trabalho
(metas/etapas) e devera ter sua vigéncia prorrogada. Nao foi localizado no FPE um Termo
Aditivo ou Apostila que contemple as duas alteragdes ao mesmo tempo. Como proceder

nesses casos?
No momento, as alteracdes possiveis estdo disponiveis no FPE.

Sendo assim, no caso trazido pela questdo, e em outros que podem ocorrer, recomenda-
se cadastrar uma alteragcdo de cada vez. Normalmente a de prazo primeiro, pois muitas vezes o

prazo é mais urgente.

O d6rgao/entidade deve verificar o que se pretende alterar no plano de trabalho, se apenas

a descricdo de alguma meta (veja a questdo anterior) ou o seu valor (usar T.A. envolvendo valores).
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A Ultima alteracdo disponibilizada no Mdédulo de Convénios no FPE foi a Apostila de

Alteracdo de Metas, mas apenas para convénios sem valores envolvidos.

Nao sendo possivel registrar a alteracdo no FPE ou em caso de duvidas, sugerimos abrir

ocorréncia no Portal e-CAGE de atendimento virtual <https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/>

enviando em PDF o novo plano de trabalho aprovado, e indicando expressamente no corpo da

demanda a alteracdo que se pretende fazer, para fins de anélise do caso concreto.

14 - Considerando que um aditivo de valor ird aumentar os valores de um instrumento, a
partir de que momento é possivel empenhar esses novos valores? E por que o campo

Solicitagdo de Empenho na aba Financeiro Totais estd com um valor negativo?

Pelas regras atuais do mddulo, o sistema permite empenho quando ha aditivo em situagdo
igual ou posterior a “Aprovado Juridicamente”, momento em que passa a considerar os valores

lancados no aditivo em andamento.

O valor negativo no campo Solicitagdo de Empenho na aba Financeiro Totais se deve ao

fato de j& existir uma solicitacdo de empenho em tramite, com o aditivo ainda em andamento.

Ao assinar o aditivo, seus dados serdo replicados inclusive na exibicdo dos valores na aba
Financeiro Totais, deixando de existir valores negativos, pois os dados do aditivo serdo copiados

para o instrumento.

15 - Erro ao salvar/assinar alteragéo.

Na tentativa de salvar ou assinar alguma alteracdo, o sistema emite o seguinte erro:

"Usudrio ndo esté associado a pessoa”.

Para resolver, é preciso realizar uma atualizagdo cadastral para efetuar a vinculagéo entre a
sua matricula (SOE) e o cédigo de Pessoa (FPE). Note que o campo Usuéario SOE/FPE (Médulo

Execucdo Despesa > Pessoa > Pessoa) estd em branco.
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Consultar Pessoa: e
f p’a Imprimir Fechar
k—/ | GrupoPessoa || Sistema || Nome || Histérico CPF |

Execugdo Despesa Pessoa Fisica ]| Endereco Domiciliar | | Endereco Comespondéncia ” Conta Corrente
Conta-corrente S Sl Pessoa
Pessoa A *E Estrangeiro? Néo v
o

Solicitagdo Credor *Nome:

Abertura Conta Comente Tipo Credor: Extra OFSS v

Agéncia Paga Municipio UF Carteira ldentidade: v

Agéncia paga Comarca Carteira ldentidade:

Abreviatura Nome Data Emissdo:

Agéncia Inserigdo INSS:

Bairro PIS/PASEP:

Banco Sexo: v

Cep Grau Instrugdo:

Consulta Banrisul Raga/Cor: v

Empresa Pais Nascimento: Q

Grupo Pessoa Pais Nacionalidade: Q

Logradouro Inscricdo CRC: v v

Municipio Usuario Soe: Q

Municipio IBGE ata Nasci 2

Municipio na Regido Data Obito:

Pais Celular:

Regido Telefone Profissional

*Demais campos foram ocultados propositalmente.

Essa alteragédo é feita pelo préprio setor de T.I. de sua Secretaria ou, ndo raras vezes, pelo

Setor de Finangas. Se preciso, consulte o Manual de Usuério do Cadastro de Pessoa disponivel

em: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-

estado-fpe .

16 - Erro ao salvar/assinar alteragao (2).

Na tentativa de salvar ou assinar alguma alteracéo, o sistema emite um dos seguintes erros:

“Liquidagdo ndo deve ter prazo para prestacao de contas”;
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) https:/fpeintrars.gov.br/apl/foe/indexaspx

fpo

Convénios e Parcerias e

fpe.intra.rs.gov.br diz

AT D ET T Erro na gravagde - Alteragio Convénio: =»>=>> Liguidagio ndo deve

Aguarde Envio dos Dados ter prazo para prestagio de contas.

Parcerias V Tipo Alteragdo:
Convénios e Contratos A *Tipo Alteragdo -
Repasse
Gonvénios & Gontratos
Repasse
Alterag o *Situagdo: Assinado v
Prestag3o de Gontas v *Convénis/Exercicio 1918 2019
Parcenas
Consuitas 57 *Alteragdio: 7| ~Tipo: Termo Aditivo
InfraEstrutura v Concedente: 10514465 |SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVERNANCA E GESTAO
M“"(',‘é',’.?£e'“° v Convenente: 23691921 |PROGRAMA DAS NACOES UNIDAS PARA O DESENVOLVIM
A — v, *Data Promogacio Vigéncia 31j01/2024

*Obijeto Alteracdo Reduzir escopo e valor total do projeto (que estava previsto

para R$ 5.073 481 38 e sera de R§ 3 248 000,00} e ampliar o
prazo de vigéncia da cooperacdo para 31/01/2024.

B

*Justificativa Alteracio:

Restricies orcameantarias impostas pela pandemia Covid 19

"Data Limite deve ser diferente do campo Data Limite da Liquidagdo”

Editar Alteragao Parceria: 210512024.1 —
Salvar Stuagio | _Fechar | _imj

[ Cronsgrama || Documents || Fuco || parecer |

| | Aiteragio || Responsivel || Prano Apicacio H Dacos dios || Fnancero Totars || weta |

*Sublipo Alteragiio: Alteragio Valor e Prazo v

*Situagio: Publica v

ParcerialExercicio 2105)[2024 ~

Aeragio 1] To Termo Aditivo

“Admirisiragio Plblica: 57730008| (U] [SECRETARIA DE INOVACAO CIENCIA E TECNOLC

“Parceiro 29618975| (] [FUND VALE DO TAQUARI EDUC E DESENVOLV Y

*Data Promogagso Vigéncia: 17/04/2028

*Objeto Alteragio: | Aumento do nimero de bolsas e prorrogaco de prazo do projeto.

¥
“Justficata Aeragio: Por defberacBo do Conselho Gesior o Prograra Professor do Amanta regisiada smafa de
reuniso do dia 31/07/2024. definiu-se que 30 (trinta) vagas inicialme:

e e e R T o

participantzs do programa a partir de critérios definidos pelo colegiado

a0 curso de Licenciatura em Letras da UNIVATES Ertg 2 gravacho - Alteracho Parceria: —hn s>
Data Aprovagso Juridica 17]05/2024 Limite da Liquidacao. [[##]]
Assinado pelo Govemador?
Datz Delegagio Competéncia: 19/12/2024 ok
Data Publicagio Delegagio Competéncia: [20/12/2024
Responsavel Assinatura: 31594310] Q
Data Assinatura 23/12/2024
Data Publicagio: [26712/2024
Parecer Publicado.

[ Dados Auditoria ]

Solugao:

Essas mensagens podem ser exibidas quando for incluido prazo de PCT para liquidagdo
antes do término da tramitacdo do aditivo. Em regra, ndo se deve solicitar prazo de PCT
manualmente se existe um TA de prazo, ou valor e prazo, em andamento. A solugéo é desfazer a
alteragdo de Prazo PCT solicitando um novo prazo, de preferéncia igual ao prazo anterior, a fim

de manter a integridade do registro anterior. O sistema ird considerar a Ultima informacao inserida.
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17 - Erro ao acessar/assinar alteragdo em convénio.

Na tentativa de acessar, ou apds a consulta, ao assinar alguma alteracao, o sistema emite a

seguinte mensagem: "Ordenador Responséavel ndo cadastrado”.

Q, Pesquisar fpe.intra.rs.gov.br diz /2023 - Matheus Dornelles sistemas ~ &

f D Ordenader Responsavel nio cadastrado.

Convénios & Parcerias v

Parcerias N7

Gonvénios e Contratos |/~
Repasse
‘Convénios ¢ Contralos
Repasse
Alteragio Convénio

Prestacio de Contas
Parceras v

Consultas ¥

InfraFatnifira 52

Solucéo:

Além do cadastramento correto de Ordenador, atentar para os seguintes fatos: O caso em
tela se tratou de um Contrato de Repasse; e Contrato de Repasse é assinado apenas pelo

Governador.

Entdo, deve ser incluida autorizacdo ordenador com tipo autorizacdo "Autorizar
Afastamento Exterior” para o Governador no érgdo 08 para o mandato atual, conforme imagem

abaixo de mandato anterior.

Editar Autorizagdo Ordenador: 365626 - EDUARDO FIGUEIREDO CAVALHEIRO LEITE

| | Autorizacio Ordenador |

“Data Inicial: [01012018 “Data Final: [31/12/2022

*Orgdo: 0a Q |GOVERNO DO ESTADO

*Ordenader: 57629838|| || EDUARDO FIGUEIREDC CAVALHEIRO LEITE
Ordenadar Primario: 3473929| U | OTOMAR OLEQUES VIVIAN

*Tipo Auforizacio: Autorizar Afastamento Exterior v

Tipo Ate Nomeacio:

Nimero Ato: (9999 i |2019

Data Publicagio DOE: [01/01/2019

uo: 0a 01 Q||CASA CIVIL DO GABINETE DO

[ Dados Auditoria |

Sobre cadastro de ordenadores, verifique o Manual de Usuério Solicitagdo de Cadastro e
Autorizacdo de Ordenadores disponivel na pagina de manuais da CAGE:

https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-

estado-fpe .
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18 - Exemplo hipotético: Um convénio venceu em dezembro/2025, pretende-se
prorrogar sua vigéncia para junho/2026, porém em julho/2026 néo estd sendo possivel

registrar a assinatura do TA de prazo no FPE devido a mensagem de erro. Qual a solugao?

Primeiramente, os registros devem ser feitos no médulo de Convénios e Parcerias no FPE
concomitantemente a tramitagdo do processo, conforme regras normativas vigentes (ver item 3).
Portanto, em tese, esse termo aditivo (TA) j& deveria ter sido cadastrado e finalizado, o que evitaria

o conflito de datas.

Existe uma trava no sistema que impede o registro de TAs sem efeitos praticos, por

exemplo, uma prorrogacao de prazo que nao prorroga de fato o instrumento.

A solucdo é assinar seguindo a orientagao exibida na mensagem de erro, ou seja, usando

uma data maior ou igual a data atual.

Depois disso, mediante andlise do caso concreto, a CAGE pode corrigir a data de vigéncia
do convénio para a data desejada, bastando que o érgdo comunique via abertura de ocorréncia

no e-CAGE <https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/>. Dessa forma, a data de vigéncia no

instrumento principal poderd ser alterada, no entanto serd mantida a data registrada no TA de

prazo.

19 - Como funciona o célculo da quantidade méxima de dias de Ex Officio que podem

ser concedidos?

O FPE calcula o prazo méximo a ser concedido para fins de apostilamento de prazo - Ex
Officio - considerando o periodo entre o Gltimo dia do més de competéncia da parcela conforme
cronograma informado no Médulo de Convénios e Parcerias e a data do efetivo pagamento.

Exemplo:
Més de competéncia da parcela: 03/2026
Data do efetivo pagamento pela Administracado Publica:09/04/2026.

Diferenca entre o Gltimo dia do més conforme cronograma informado no Médulo de Convénios

e Parcerias (31/03/2026) e a data do efetivo pagamento (09/04/2026): 9 dias.

Portanto, podem ser concedidos no maximo 9 dias de Ex Officio.
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20 - Aviso ao assinar Ex Officio.

Na tentativa de assinar Ex Officio, o sistema emite a seguinte mensagem de aviso: "O

campo Numero Dias Ex Officio aceita somente valores numéricos positivos.”

|| Exofficio || Saldo Dias || Parecer |[ D |

*Situacdo: Assinado v

*Convénio/Exercicio: 4430 2022

*Ex Officio: 4| *Tipo: |Ex Officio

Concedente: 10674144, |RIO GRANDE DO SUL SEC TRAB CID E ASSIST SOCIAL
Convenente: 1073702 MUNICIPIO DE TERRA DE AREIA

*Data Vigéncia Atual:

*Objeto Ex Officio: Pror Dficio por 222 dias

orrogacao de C

*Justificativa Ex Officio:

Dias Ex Oficio Concedido:
0 Aviso B

Nimero Maximo Dias Ex Officio: 222 0 campo Namero Dias Ex Officio aceita somente

: : - = - valores numéricos positivos.
Informe o Namero Dias Ex Officio a conceder ou a Data Prorrogacao Ex Officio

*NU Dias Ex Officio: =
SRS =2 ERRO-LC OU  Data Promogacdo Ex Officip: |01/08/2024 }1 il

Responsavel Assinatura: [35876093  Q|/MARJORIE KAUFFMANN | Ok |
Assinatura: W _
Publicagio: [01/09/2023
*Nimero Processo 22210000014800
Parecer:
Solugao:

O campo Data Prorrogacéo Ex Officio ndo deve ser preenchido com data posterior a data

méaxima permitida, considerando o nimero méximo de dias Ex Officio a ser concedido. No caso
acima, o numero de dias entre a data de vigéncia atual e a data informada para a prorrogacao
(01/08/2024) era superior a 222 dias, gerando erro. Verifique sempre a consisténcia dos dados

digitados.

21 - Erro ao assinar Ex Officio.

Na tentativa de assinar Ex Officio, o sistema emite a seguinte mensagem de erro:

"Ordenador Primério inexistente ou inativo".
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Solugao:

A mensagem € exibida quando o usuério que esté tentando efetuar a assinatura no sistema
ndo possui a permissdo necessaria. Apenas o ordenador priméario pode assinar Ex Officio.

Portanto, é esse usuério de sistema que deve acessar o FPE e realizar a agdo no médulo.

Caso o ordenador priméario queira que outra pessoa realize essa acado, pode abrir chamado

no Portal e-CAGE de atendimento virtual <https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/> informando

quem receberd essa atribuigdo.

22 - Posso excluir um convénio, ou alguma alteragdo, que foi cadastrado indevidamente?

Se o registro ja estiver assinado, nao é possivel excluir! Mais um motivo para ter atencao

ao realizar a assinatura de convénios e suas alteragdes no FPE.

Enquanto nao estiver assinado pode-se excluir, mas antes disso é necessario retornar o

registro para a situagdo Em Cadastramento (veja o item 4.2).

Quando estiver Em Cadastramento, basta marcar o flag, clicar no botdo EXCLUIR e

depois confirmar em OK.

Quadro de Avisos Convénios e Contratos Repasse %
Pesquisar Convénios e Contratos Rep Resultado Pesqg
P MNovo Excluir Editar Copiar Lista Imnprimit
[J Exibir Selecionados [ExibirTudo] ®™ PP» Paginat1de9 Linhas: 269
¥ Convénio Concedente Convenente Acdo Programafica Situacdo
RIO GRANDE DO SUL SECRETARIA DE SERV NACIONAL APRENDIZAGEM COML SENAC AR 29 INCLUSAO SOCIALE
EDUCACAD RS EDUCACAC SUSTENTAVEL EmiElastameni

23 - Em Convénios e Parcerias, quando usar o botdo EXTINGUIR? E quando usar o botédo
CANCELAR?

Veja abaixo uma tabela comparativa entre as a¢cdes de cancelar e extinguir um registro no

mdodulo de Convénios e Parcerias.
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Critério

Finalidade

Intencéo principal

Momento de uso
Fase do fluxo

Situacao da vigéncia

Disponibilidade do

botao

Uso em vigéncia

expirada

Uso em instrumento
plenamente

executado

Pratica usual dos

érgaos

Possibilidade de

reversao

Impacto financeiro

CANCELAR

Interromper o Convénio/Parceria
durante a tramitagdo, antes da

vigéncia

Cancelar o instrumento antes de

gerar vigéncia

Antes do inicio da vigéncia
Durante o fluxo/tramitacéo
Instrumento ainda n&o vigente

Aparece em tela antes do inicio
da vigéncia; apds iniciar a
vigéncia, deixa de estar

disponivel

Nao aplicavel

N&o aplicavel

Utilizado para interromper o
processo antes que gere efeitos

juridicos

Depois de cancelar é possivel

que o érgéo volte a situagéo

N&o hé impacto financeiro de
execugao, pois ndo houve

vigéncia

EXTINGUIR

Informar casos de Rescisdo/Extingdo

antecipada do Convénio/Parceria

"Extinguir antecipadamente” o instrumento

Apés o inicio da vigéncia
Depois da ultima fase do fluxo

Instrumento vigente

Aparece em tela para Convénios/Parcerias
vigentes ou expirados (veja o critério Uso em

vigéncia espirada)

N&o é recomendado extinguir, embora o

botdo apareca na tela

Tecnicamente possivel, mas ndo é prética usual
dos 6rgédos. Ndo se recomenda extinguir pelo

simples fato da execucao do objeto

Utilizado basicamente para sinalizar desisténcia

de uma das partes (extingdo antecipada)

Atencdo! Nao é possivel reverter a extingdo. O
sistema exibe ao usuario uma mensagem de
confirmacao e solicita inclusdo de parecer

antes de extinguir.

Deve-se observar se houve execucao da
despesa:

¢ Empenho (a liquidar ou a pagar) —
estornar/anular

¢ J4 pago — devolver ao Estado.
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24 - Conta bancéria especifica para receber recurso de convénio: serve para ambos ou

somente para recurso do convenente ou concedente?

Serve para ambos os recursos: tanto do concedente quanto do convenente.

25 - Em consulta a alguns convénios no FPE, nota-se que nem sempre esta(do)

disponivel(is) a(s) aba(s) Conta Corrente e/ou Parcelas. Por que isso acontece?

Quando a aba Conta Corrente ndo é exibida em um registro de convénio? 1) quando o
convénio nao envolve transferéncia de recursos financeiros; 2) quando o convénio for firmado

entre as Administracoes Direta e Indireta do Estado.

Quando a aba Parcelas ndo é exibida em um registro de convénio? 1) quando o convénio
nao envolve transferéncia de recursos financeiros; 2) quando o convénio for do tipo Transferéncia
Legal; 3) quando o convénio for firmado entre Unido (concedente) e algum dérgéo/entidade

estadual; (4) quando o convénio for firmado entre as Administracdes Direta e Indireta do Estado.

Nos casos de convénios firmados entre as Administracdes Direta e Indireta do Estado, uma
das opgdes de execucdo, para evitar a realizacdo de empenhos dentro do mesmo orcamento, é a
requisicdo. Veja o material: Execugdo de Convénios Estado x Estado em

https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-

estado-fpe .

26 - Como posso sanar duvidas relativas a conta corrente de um instrumento de convénio

em que o Estado é convenente, sendo que o recurso serd repassado pela Unidao?

Nesses casos em que o Estado recebe recursos da Unido, orienta-se contatar a Divisdo de

Contabilidade (DCON/CAGE) via portal e-CAGE <https://atendimentocage.sefaz.rs.gov.br/>

para que seja criado o Recurso e/ou cadastrado/vinculado a Conta Corrente e demais orientagdes
a respeito. Nesses casos especificos o cadastro nado ocorre diretamente pelo Mddulo de

Convénios.
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27 - Em convénios firmados entre érgdos/entidades estaduais (Estado x Estado) como
efetuar a liquidacdo dos valores a repassar ja que nao existe a aba Parcelas no médulo de

Convénios?

Asolicitagdo de liquidagdo teréd que ser incluida diretamente no médulo Execugéo Despesa

do FPE. Antes disso, o Documento Credor também terd que ser incluido e atestado manualmente.

28 - Para emissdo de Solicitagdo de Recurso Orgamentario (SRO) ha necessidade de

cadastro prévio de termo aditivo no Médulo de Convénios?

Sim. Como se sabe, alteracbes em instrumentos registrados no mdédulo de Convénios e
Parcerias devem ser efetuadas por meio de geracdo de Termos Aditivos (T.A.), Apostilas ou Ex
Officio. Para alterar o valor do instrumento o érgdo estadual deve gerar T.A. de valor no FPE. A
emissdo da SRO pode ocorrer se o aditivo estiver cadastrado no sistema e tramitando ao menos

pela etapa Liberado p/ JUNCOF.

29 - E permitido que um convénio tenha como descendente uma parceria? O instrumento

descendente pode utilizar o mesmo recurso do instrumento ascendente?

Em uma répida e simples conceituagdo, instrumento descendente é aquele que
recebe/utiliza recursos provenientes de um instrumento anterior, envolvendo entes de hierarquia
superior. Nesse caso o recurso recebido via instrumento ascendente é utilizado para firmar outros
instrumentos, o(s) descendente(s). Exemplo: Um convénio entre Estado e Municipio descendente

de outro convénio entre a Unido e o Estado (ascendente).

Portanto o descendente deve ser sempre um instrumento Estado Concedente (o Estado

executando a despesa) que é “filho” de um Convénio Estado Convenente (o Estado recebendo

recursos/receita).

Respondendo a primeira pergunta: Sim, é possivel. O Estado pode firmar convénio com a
Unido e executar a despesa realizando parcerias como descendentes. E sim, o instrumento

descendente deve utilizar o mesmo recurso do ascendente.

Veja abaixo um exemplo de instrumento descendente de outro.
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Quadro de Avisos Parcerias %

Editar|Parceria: 3790.2021

| Cronograma Realizado || iro Tolais || iro R || D H Parecer || Fluxo H Alteragao Parceria || Parcelas || Prestacio de Contas ‘
J Parceria H R avel / Parceiro H Gestor || Parhupe || Plano Aplicagdo || Conta Comente || Dados O ari || Meta H Cronograma Previsto | Moni
dos direitos humanos. ' '

. . *Diagnostico da Realidade: Ambientalistas objetiva proteger a vida e a integridade fisica e psicoldgica do defensor a
Convénios e Parcerias ameacado e seus familiares, pois denunciam violagGes de direitos humanos e militam em prol da .
defesa de direitos no @mbito de outras politicas piblicas. Serdo realizadas agGes que contribuam
Parcerias para sanar ou diminuir os riscos e ameacas e busquem minimizar as causas estruturantes dos =~ ¥
conflitos que as envalvem. P
*E-mail Sefor Responsavel Concedente: dicon@sjsps.rs.gov_br
*Nimero Processo: 21/2800-0000954-2
Nimero Parceria Orgio
Mumero MIS:
ICnnvénio Ascendente/Exercicio: 3223 12020 I
Data

30 - Como fazer repasse orcamentério por requisi¢do?

Utilizando um exemplo de convénio entre o concedente Detran e o convenente Policia

Civil, o repasse orgcamentario por requisi¢ao é efetuado conforme abaixo:

Local no FPE: Médulo Execucao Despesa > Requisicdo > Requisicdo > botdo NOVO

Quadro de Avisos Requisigio X

Requisicdo / Pesquisar Pesquisar [ Novo I[ Limpar

Critérios de pesquisa

Gerais Avancados Orgamentdrios Visualizagéo

*Periodo Langamento

01/04/2026 até| 01/04/2026

*Nivel Organizacional
Origem Requisicéo

Setor Governamental

Q

Orggo

Requisicdo Orcamentaria
1. Origem Requisi¢cao (quem tem a Dotacao): Detran (44.01.001)
2. Destino Requisicdo (quem ird Empenhar): Policia Civil (12.04.001)

3. Ordenador Despesa: Na acdo Deferir da Requisicdo, Ordenador na UO ou Projeto da

Origem com a Autorizagdo para Ordenar Despesa;
4. Informar Valor (normalmente, o previsto para execugao do exercicio);

5. Informar Informagdes complementares.
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Fluxo da requisig&o:

Solicitacdo: pela UFIN do érgao de origem.

Deferimento: pelo Ordenador do érgao de origem que consta na requisicao.

Liberacao: Contabilidade do 6rgao de origem.

Bloqueio: pela Seccional da CAGE junto ao Orgao de Destino (no exemplo, Policia Civil)
Solicitagdo de Empenho com Requisi¢éo:

Posteriormente, para que a Policia Civil possa ordenar a Solicitagdo Empenho utilizando
esta requisicdo, o ordenador da UO Destino precisara ter autorizacdo de Ordenador do Tipo

"Ordenar Despesa Requisicao”.

O 6rgao de Origem solicita a Autorizacdo Ordenador do Tipo Ordenar por Requisicdo para
Ordenador do Orgao de Destino pelo fluxo Solicitacdo Autorizacdo Ordenador. Esse fluxo do
sistema FPE que possui integragdo com o DOE para a publicagdo e com o SOE para concessao

de perfil de acesso e com o Autorizagdo Sistema do FPE para inclusdo de Nivel de Autorizagao.
Repasse Financeiro

O repasse financeiro entre as tesourarias envolvidas devera ser feito por TN manual.

31 - Para executar o objeto previsto em um convénio, esse instrumento precisa estar
vigente? E se for necessério devolver valores, também precisa ser dentro do prazo de
vigéncia?

Se for para executar o convénio, este precisa estar vigente para liquidar e pagar. Mas se o

empenho for para devolver valor para o concedente (“empenho de devolucao”), o instrumento

nao precisa estar vigente.

32 - Davida sobre devolugao de recursos de convénios federais nos quais o Estado do Rio

Grande do Sul é convenente.

O empenho deve ser do tipo Geral, com informacéo do cddigo do convénio e utilizagdo

de natureza despesa da rubrica 9316 (restituicdo rec. unido).
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O sistema somente valida credor no caso de convénios onde o Estado é concedente. Se

ocorrer erro, favor abrir ocorréncia informando o cédigo do convénio.

Segue abaixo um exemplo de empenho de devolugdo de convénio em que o credor nem

€ o mesmo cédigo do convenente, muito provavelmente porque mudou o nome.

Editar Empenho: 20001043494 -~

| Validacdo || Transacdes || Lancamentos | Prioridade Governo || Apontamento || Tipo Retencdo Contrato |

[ Empenho || Informagdes || Especiais || Especificos || Orgamentarios || Financeiros || Finalidade Despesa |

Credor: 41769660 R MINISTERIO DA AGRIC E DO ABASTECIMEN]
Tipo Credor. Inter OFSS Unido  [v]

*Ordenador Despesa: 46456716 R NICOLAS NUNES DA COSTA

Procedimento Licitatorio: Nenhum P(ocedimenloE]

Modalidade Licitagdo: Q

Motvo Dispensa Q

Motivo Inexigibiidade: QU

mModaidade !

Tipo Objeto Licitagao vl

Pendéncia CADIN? Nao[v]

Editar Empenho: 20001043494

| Valdacao || Transacdes || Lancamentos || Prioridade Governo || Apontamento || Tipo Retencao Contrato |

| Empenho || Informacdes || Especiais || Especificos || Orcamentarios || Financeiros || Finalidade Desp

|

Recurso: 2277 QU CONV MPA-SDR 26022/12

SRO: 010684 |Q

Projeto: 6679 | Q PESCA E AQUICULTURA

Subprojeto: 6679 00003 QR APOIO PESCA E AQUICULTURA

Natureza Despesa: 4 4 20 93 9316 R RESTITUICAO REC UNIAO - INDENI;

Editar Convénios e Contratos Repasse: 3183.2012
| Cronograma Previsto || Monitoramento || Cronograma Realizado || Financeiro Totais || Financeiro Recurso || Document(
| | Convénio || Responsavel/C nte || Fiscal || Participe || Plano Apicacio || Conta-Corrente || Meta || Recurso:
*Situacdo: Liberado para Assembléia Legislaliva@
*Convénio/Exercicio: 3183 2012
*Concedente: 48014290 Q MINISTERIO DA PESCA E AQUICULTUR
*Convenente: 47207698 A SECRETARIA DE DESENV RUR E COOPI
*Exercicio Orgo/U0 2012[v]
*rgio: 15 | QlSEAPA
uo 15 01 Q GABINETE E ORGAOS CENTRAI
*Motivo Alteragdo Orgio/UO: Fus3o das Secrelarias
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6 - SUPORTE

Devido a funcdo de orientagdo ser permanente e continua, este Manual também serd
atualizado no transcorrer do tempo a partir de davidas que surgirem no dia a dia, melhorias
evolutivas no sistema FPE, bem como a partir de demandas encaminhadas envolvendo o mdédulo

de Convénios e Parcerias, no que diz respeito ao cadastramento dos instrumentos de Convénio.

As Seccionais da CAGE e a Divisdo de Transparéncia e Tecnologia da Informacao -
DTTI/CAGE poderéo ser contatadas pelo Portal de Atendimento da CAGE®, o e-CAGE:

https://atendimentocage.sefaz.rs.qgov.br .

5 O Guia do Usuério esté disponivel em: https://cage.fazenda.rs.gov.br/manual-e-orientacoes-sobre-o-sistema-financas-publicas-do-
estado-fpe e o suporte para dificuldades no acesso ou uso do portal e-CAGE é o e-mail: suporteportalecage@sefaz.rs.gov.br .
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7 - HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data

Versao

Atualizagdo/Inclusdo de Funcionalidades

Dezembro/2022

1

Inclusdo do Manual.

Novembro/2024

1.1

Atualizacdo do item 4.1.1.6 que trata sobre a aba Conta
Corrente.

Marco/2026

2

Manual revisado e ampliado. Principais modificagbes:
-Inclusdo do item 1.1;

-Atualizacdo do item 4.1.1.2 - Aba Responsavel/Convenente;
-Redacéo alterada nos itens 4.1.2,4.1.3,4.1.10 e 4.1.11;
-Correcao de texto no item 4.1.5 - Aprovacao Juridica;
-Inclusdo do item 4.2 - Voltar Situacao;

-Inclusdo do Item 4.3 - Cadastro de Alteracoes;

-Atualizacdo do item 5 e 6.

Marco/2026

2.1

Orientacdes adicionadas no item 4.1.10.

Abril/2026

2.2

Atualizacado do item 4.1.1.1 que trata sobre a aba Convénio;
Ampliacdo do item 5 - Duvidas Frequentes.

Q
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