PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)
TRANSMISSAO DA DCTFWEB GERAL MENSAL
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Passo a Passo das Tarefas:

FLUXO DE ENVIO MENSAL - DCTF WEB GERAL (MENSAL)



ACESSAR A DCTFWEB NO PORTAL eCAC

A aplicacao fica disponivel no Portal eCAC. Para acessa-lo, o declarante precisa utilizar a conta
GOV.BR.

1. No e-CAC, o usuario deve fazer o seguinte caminho para entrar na DCTFWeb: Declaragoes e
Demonstrativos > Assinar e Transmitir DCTFWeb

e Declaragbes e Demonstrativos > Assinar e Transmitir DCTFWeb

LOCALIZAR SERVIGO

L2 #A Aterar peril de acesso Rl Vioca tem uma nova mensagem
| Cadastros | Certidoes e Situagao Fiscal | Cobranga e Fiscalizagao L Declaragbes e Demonstrativos I
Divida Ativa da Unido Legislagéo e Processo Pagamentos e Parcelamentos Restituigio e Compensagéo

| Senhas e Procuragbes Qutros

Declaragoes e Demonstrativos

DCTF — Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios Federais

Consulta Rendimentos Informados por Fontes Pagadoras
I Assinar e Transmitir DCTFWeb I

Copia de Declaragao
Extrato do Processamento — DCTF

DIPJ - Declaracéo de Informagdes Econémico-Fiscais da PJ DIRF - Declaragao do Imposto de Renda Retido na Fonte
Extrato do Processamento da DIPJ ® Extrato do Processamento da DIRF
SPED - Sistema Publico de Escrituragao Digital

Acessar EFD-Reinf

TRANSMITIR DCTFWEB GERAL

1. Localize a DCTFweb na situagao “Em andamento” do periodo de apuragao a ser transmitida.

@ Receita Federal

Versdo APP: 2.0.0.812
Tabela de Vinculagao

Filtros
Periodo de Apuragdo Inicial Periodo Final Categoria da Declaragdo Nimero de Recibo

Todas as Categorias v

Exibir Situagdo da Declaragdo

Relagao de Declaragoes /

Periodo de Data Categoria
Apuragao Transmissao

10/2021 Geral eSocial, REINF CP Original

Tipo B Situagio

Em
andamento

7z &

235.000,00 227.00000 [/

E Transmitir Em Lote

2. Selecione a declaragao e na lista de servigos clique no botdo “Transmitir Declaragao”



https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index

ac
Relagdo de Declaragoes
Periodo de Data Débito Apurado W saldo a Pagar
Apuragio Transmissio
1.266,65
| t |
Y

1/02/2024
Y Geral REINF Retificadora Ativa

01/2024
13:37:26

Nm 9

12/2023 Geral REINF CP Retificadora e 4.166,98 4.166,58
andamento

De regra, os contribuintes nao precisarao editar a declaragao, salvo se houver necessidade de vincular
créditos de suspensao ou fazer ajustes nas vinculagdes ja realizadas. Assim, poderao transmitir a

DCTFWeb diretamente da tela inicial.

3. Apds, selecionar a opcao Transmitir.

Selecione a opgdo desejada:

Detalhar a DCTF e efetuar vinculagdes

Se ndo houver pendéncias, o usuario € instado a assinar digitalmente a declaragéo.

Apds a assinatura, o sistema deve retornar uma mensagem informando que a transmisséao foi efetuada
com sucesso. Além disso, disponibiliza a visualizacao do Recibo de Entrega da DCTFWeb.

Operagio efetuada com sucesso! Para visualizar o recibo da transmissdo clicar no icone (’:""’" .

Transmitida a DCTFWeb, a opgao Emitir DARF fica disponivel.

EMITIR DARF PARA PAGAMENTO
Na DCTFWeb, é possivel emitir o documento de arrecadagdo a partir da tela inicial ou da tela de
visualizagdo da declaragdo, mas apenas para declaragoes transmitidas e na situagao “Ativa”,

conforme se segue.

1. Selecione a declaragdo do periodo de referéncia e clique em “Visualizar .

’m = gl

275.925,13

Ativa



2. Clicar sobre a opgéo “Emitir DARF” .

Dados Cadastrais ~ Créditos Vinculaveis ~ Relatérios ~

VIWMUFXIVHU VIWMUDXEWVX DVNW - CNPJ 89.123.456/0001-44
Periodo de Apuragdo: 11/2021
Categoria: Geral

Filtros

DEBITOS APURADOS SALDO A
PAGAR
Tributos/Codigos de Receita PA Débito ébito
Apurado
. Total Apurado Empresa 89.123.456/0001-44 -/ 18.955,00

G [#]Editar DARF

Abater Pagamentos Anteriores B Abater DComp Emit RF

O documento gerado é automaticamente baixado na maquina do usuario.

Guia gerada com sucesso em formato PDF. Verifique na pasta Downloads.

Obs.: Essa agao gera o documento de arrecadagao no valor constante da coluna Saldo a Pagar.




e Como emitir DARF especifico para os débitos com origem na EFD-Reinf?

1. Na tela de visualizag&o da declaracgéo, clicar sobre o botdo expandir [1 ao lado de Filtrosc.

Selecionar a 9 Origem=“Reinf CP” e clicarem o Filtrar.
Dessa forma, serdo apresentados apenos os débitos com o origem na EFD-Reinf (Cddigo 1162-01)".

//r',_‘\‘\

@cac

CENTRO VIRTUAL a LOCALIZAR SERVIGO
DE ATENDIMENTO

yel ﬁ Alterar perfil de acesso

Dados Cadastrais~ créditos Vinculiveis ~ Relatdrios Tabela de Vinculaglio

o Filtros
e Crigem] | Reinf CP | Periud\:idade| V‘ Crupu:| V‘ Codigo da Reca\ta:| | CNO:| | CHRJ Prestadeer\ti;u:d
DEBITOS APURADOS CREDITOS VINCULADOS SALDO A PAGAR

TributosfCadigos de Receita PA Dy bit: Pagamentos

[#]Editar DaRF

Abater Pag,

BN Exibir Resumo da Situagia
w

n violkbar
-

Por fim, clicar em o «Emitir DARF | [,

e Como alterar a data de vencimento de um DARF para o pagamento em uma data futura?

A edicao do DARF permite alterar, no documento de arrecadacéao, o valor a pagar dos débitos
selecionados na coluna Saldo a Pagar (por padrao séo selecionados todos). Também é possivel
alterar a Data de Pagamento do DARF, que deve estar compreendida entre o dia em que se esta
acessando o sistema e o ultimo dia util do respectivo més.

Por padrao, a Data de Pagamento é o dia de vencimento dos tributos informados na declaragdo. Se
os débitos estiverem vencidos, a data padrao sera o dia do acesso ou o préximo dia util.




b

Emissao DARF - Documento de Arrecadacao de Receitas Federais

Data de Pagamento: [4e/lUe/Pierd]

g S

1082-01 - CP SEGURADOS - EMPREGADOS/AVULSO 06/2019 19/07/2019
1099-01 - CP SEGURADOS - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS - 11% 06/2019 19/07/2019
1138-01 - CP PATRONAL - EMPREGADOS/AVULSOS 06/2019 19/07/2019
1141-01 - CP PATRONAL - ADICIONAL GILRAT 06/2019 19/07/2019 500,00 7/
1141-05 - CP PATRONAL - ADICIONAL GILRAT COOP DE PRODUCAO 06/2019 19/07/2019
1170-01 - CP TERCEIROS - SALARIO EDUCAGAO 06/2019 19/07/2019
1176-01 - CP TERCEIROS - INCRA 06/2019 19/07/2019
1181-01 - CP TERCEIROS - SENAI 06/2019 19/07/2019
1184-01 - CP TERCEIROS - SESI 06/2019 19/07/2019
1200-01 - CP TERCEIROS - SEBRAE 06/2019 19/07/2019

W22 M
@ Emitir DARF m Cancelar

No exemplo acima, o pagamento esta em atraso e o sistema foi acessado no dia 29 de setembro de

2021. Assim, o usuario pode alterar essa data, colocando no maximo o dia 30 de setembro de 2021.
A Data de Pagamento informada deve ser um dia util. Caso o dia escolhido ndo siga essas regras, o

sistema exibe mensagem de erro.

Emissdao DARF - Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais

Data de Pagamento: 28/10/2021 'f A Data de Pagamento deve ser maior ou igual a 29/09/2021 e menor ou igual a 30/09/2021.

Concluida a edicéo, clica-se em Emitir DARF . Se os débitos estiverem vencidos, a

aplicagdo exibe uma tela com o de detalhamento dos acréscimos legais.

DARF - Detalhamento dos a

imos legais

DARF - Documento de Arrecadagio de Receitas Federais

Data Pagamento
Codigo da Receita
Valor Principal
Valor Multa

Valor Juros

Valor Total

e m e m

Em seguida, clica-se em Confirmar . O documento é automaticamente baixado na maquina

do usuério

e Como retificar valores declarados por GFIP?

1082-01 - CP SECURADOS - EMPRECADOS/AVULSO

062019 19072019

29/09/2021

11.650,00
2.330,00
928,49

14.908,4%

2.350,00

1410 - CONTRIB PREVIDENCIARIA - PAGAMENTO UNIFICADO

470,00

187,29 3.007,29



Informacdes relativas a periodos de apuracio declarados por GFIP s6 podem ser retificadas por
meio de GFIP/SEFIP.

Caso seja necessario alterar, por exemplo, o PA 02/2018 (anterior a obrigatoriedade da DCTFWeb), a
retificagcao devera ser feita utilizando-se a GFIP/SEFIP. Da mesma forma, informacgodes declaradas por
DCTFWeb somente sao retificadas com DCTFWeb.

Caso a retificagao de PA anterior a DCTFWeb resulte em saldo a pagar, o recolhimento devera ser feito
utilizando-se a GPS, tendo em vista que o débito foi confessado em GFIP/SEFIP.

e Porque osaldo apagarda DCTFweb nao € alterado apds clicar em Abater Pagamentos
Anteriores?

O saldo a pagar mostrado na lista de declaragdes (tela inicial) nio é alterado apds clicar em
Abater Pagamentos Anteriores. O valor permanece 0 mesmo que constava na DCTFWeb
transmitida.

A funcao Abater Pagamentos Anteriores tem finalidade de apurar o saldo a pagar, apds pagamentos
parciais, efetuados em momento anterior. Possibilita que o novo DARF seja gerado apenas com o saldo
real, sem necessidade de retificar a declaragao e vincular o crédito de pagamento. Esta disponivel
somente para DCTFWeb na situacao “Ativa”.

A funcgéo nao grava os dados do DARF na declaragdo, como ocorre no caso dos Créditos Vinculaveis >
Pagamento. Por esse motivo, o valor das vinculagdes nao é afetado.

Ao clicar no botao , 0 sistema busca os DARF/DAE pagos pelo contribuinte e os exibe
para selegcdo. Permite também inserir manualmente o numero do DARF para abatimento, opcao a ser
utilizada no caso de pagamentos recentes, ainda ndo processados.

Abater Pagamentos Anteriores X

Selecione a(s) guia(s) para abatimento.

Informe o ndmero da Guia (sem pagamento confirmado) para abatimentc

Confirmar Cancelar

ApOds a selegdo do DARF, clica-se em para concluir a operagéo. O sistema abatera do DARF a
ser emitido os valores constantes no documento de arrecadacgéao informado.



