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1. INTRODUCAO

Este manual é destinado aos Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do Estado objetivando
detalhar as caracteristicas e os procedimentos necessarios para a geragao da GPS no FPE.

1.1 TABELAS DE PAGAMENTO INSS

As tabelas de pagamento INSS cadastradas no sistema FPE podem ser consultadas através do
menu FPE > Execuc¢do Despesa > Guia Previdéncia Social > Tabela Pagamento INSS.

As tabelas INSS que se aplicam a este manual s3o:
2402 — Prestador de Servico Pessoa Fisica e Microempreendedor Individual (MEI)
2640 - Contribuicdo Retida NF/Fatura da Prestadora de Servico - CNPJ - Orgdo Publico

2682 - Contribuicdo Retida NF/Fatura da Prestadora de Servico - CEl - Orgdo Publico

f /a Pesquisar Tabela Pagamento INSS: Resultado Pesquisa e

Execugdo Despesa v Exibir Selecionados
Contacixrenis v Tabela Pagamenio INSS Nome Tipe Contribuinte Tipo Idenfificador
2100 Empresas em Geral - CNPJ Pessoa Associada UO CNPJ Contribuinte
Pessoa v R
_— 2208 Empresas em Geral - CEl Credor Empenho Matricula CEI Obra
Afastamenio e Ajuda v/ ) )
Custo 2305 Filantropicas com Isencao - CNPJ Pessoa Associada UO CNPJ Contribuinte
Empenho v I 2402 Orgdos do Poder Publico - CNPJ I Pessoa Associada UO CNPJ Contribuinte
Documento Crador v 2429 Orgdos do Poder Fﬂb\!cu CEIl ) Credor Empenho Matricula CEl Obra
— 2445 gz?gﬁgrﬁg Poder Publico - CNPJ -Contratacao de Transportador Rodoviario Pessoa Associada UO CNPJ Contribuinte
Liquidacdo v
— 2607 Comercializacao da Producao Rural - CNPJ Pessoa Associada UO CNPJ Contribuinte
Requisicdo v 2631 NF/Fatura da Empresa Prestadora de Servico - CNPJ Credor Empenho CNPJ Contribuinte
Retencéo V l 2640 Contribuicao Retida NF/Fatura da Prestadora de Servico - CN-F.J - Orgac Publico | Credor Empenho CNPJ Contribuinte
EmEere e ETe & 2658 NF/Fatura da Empresa Prestadora de Servico - CEl Credor Empenho Matricula CEl Obra
A l 2682 Contribuicao Retida NF/Fatura da Prestadora de Servico - CEl - Orgao Publico I Credor Empenho Matricula CEl Obra
Guia Previdéncia Social
2909 Reclamatoria Trabalhista - CNPJ Setor Governamental Liquidacdo CNPJ Contribuinte

T 2050 élz\fpriu Perante Comissao Conciliacao, Dissidio ou Acordo/Convencao Coletivo - Setor Governamental Liguidacdo CNPJ Coniribuinte

Pagamento INSS

Unidade Executora - A 3000 ACAL - CNPJ Credor Empenho CNPJ Contribuinte

CNPJ dentificador 3107 ACAL - CEI Credor Empenho Matricula CEI Obra
Despesa o v
Exiraorcamentaria 4308 Pagamento de Parcelamento Administrative - Numero do Titulo de Cobranca Setor Governamental Liquidacdo Numero Parcelamento Divida
Prestacdo Contas v 6009 Pagamento de Divida Ativa Débito - Referéncia Credor Empenho Nimero Parcelamento Divida
énulaqﬁu Restos a v 6106 Pagamento de Parcelamento Divida Ativa - Referencia Setor Governamental Liquidacdo Numero Parcelamento Divida

agar
6440 Conversdo Rec.Deposito Judicial Anterior Lei 9.703 Credor Empenho CNPJ Contribuinte

Processo Coletivo e V.
Automitico - 8109 Alugueis - Referencia Pessoa Associada UO CNPJ Contribuinte

1.2 TABELAS DE PAGAMENTO INSS x RUBRICA DESPESA X TABELAS DE RETENCAO

Acessando o menu FPE > Execu¢dao da Despesa > Guia da Previdéncia Social > Tabela de
Pagamento INSS, é possivel verificar quais tabelas de retencdo e rubricas de despesa estdo associadas
a cada Tabela de Pagamento INSS.

Essa verificagdo é fundamental, pois é a rubrica ou a retengao que definird o tipo de GPS
(Tabela INSS) a ser gerada e, também, no momento da liquidacdo, se a despesa se refere a contribuicdo
patronal ou aos encargos de mora (multa e juros) incidentes sobre essa contribuicdo
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e (Cddigos de Retengdo e Rubricas de Despesa associadas a cada Tabela Pagamento INSS

(Codigo GPS)

Tabela INSS/Tipo GPS

Previsdo de Retengdo

Rubrica Despesa (Liquidacao)

2402 (Prestador PF)

0533 (11%)

4701 (Patronal) e 4723 (Multa/Juros)

2402 (MEI)

0689 (0%)

4701 (Patronal) e 4723 ( Multa/Juros)

2640 (Prestador PJ)

0491 (11%), 0532 (3,5%) e 0753
(Multa/Juros)

4715 (Multa/Juros)

2682 (Prestador PJ — Obra)

0647 (11%) ou 0747 (3,5%) e
0753 (Multa/Juros)

4726 (Multa/Juros)

2402 (Folha de Pessoal)

0275 (Tipo Valor)

1304 (Patronal), 1317 (Multa sobre
obrigacOes patronais) e 1319
(Multa/Juros)

Observacoes:

e Asrubricas de encargos de mora referem-se a multas e juros a cargo do Estado geradas

através de liquidacdo, visto que as multas a cargo do fornecedor sdo geradas através
de retencdo (este ponto serd mais detalhado no item 4 deste manual).

e As Tabelas 2640 e 2682 ndo possuem rubrica de contribuicdo patronal visto que ndo

incide esta contribuicdo sobre servicos tomados de prestadores pessoa juridica.

2. GERANDO UMA GPS

2.1. ASPECTOS GERAIS

No Sistema FPE, a GPS é gerada automaticamente a partir de suas transa¢des de origem: a

retencdo do prestador de servico e a liquidacdo da contribuicdo patronal. Ambas as transacées

decorrem das liquidacGes dos servicos tomados e devem conter, obrigatoriamente, as mesmas

informacgdes de Unidade Executora (UE), competéncia e nimero de processo.

Destaca-se que a chave de vinculagdo entre as transagdes de retencdo e de liquidagdo para

formacgdo de uma mesma GPS é composta por: UE, competéncia e processo.

Passo a passo sintético para geracdo de uma GPS:

1. Inclusdo da solicitacao de liquidagao do servico tomado.

2. Inclusdo da previsao de retencao.

3. Liberacao da solicitacao de liquidacao para a Seccional.

4. Exame e atendimento da solicitacdo de liquidacao pela Seccional CAGE. Nesse momento, sao

geradas a retengdo e a GPS. Nessa etapa, caso a Tabela de Pagamento do INSS seja 2640 ou
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2682, a GPS serd gerada na situacao “A PAGAR”. Por outro lado, se a Tabela de Pagamento do
INSS for 2402, a GPS sera gerada na situacdao “INCONSISTENTE”, permanecendo assim até a
inclusdo da solicitacdo de liquidacdo referente a contribuicdo patronal. H4 uma excec¢do na
tabela 2402 quando o prestador de servico for MEI: nesse caso, deve-se primeiro incluir a
previsao de retencao 0689 na solicitacdo de liquidacao do servico e, posteriormente, solicitar
a liquidacdo da contribuicdo patronal. Essa particularidade sera detalhada no capitulo 5.

5. Inclusdo da solicitacdo de liquidacdo referente a contribuicdao patronal, nos casos em que a
Tabela de Pagamento do INSS seja 2402. A partir dessainclusdo, a GPS passa automaticamente
para asituacdo “A PAGAR”. Ressalta-se que a previsdo de retencdo e a solicitagdo de liquidacdo
da contribuicdo patronal devem conter a mesma UE, a mesma competéncia e o mesmo
processo.

e GPS Inconsistente

No caso de GPS vencida, esta permanecera na situacdo “INCONSISTENTE” até que seja incluida
uma solicitacdo de liquidacdo na rubrica de multa, quando a multa for de responsabilidade do Estado,
ou uma previsdo de retencdo ou retencdo, quando se tratar de multa de responsabilidade do
fornecedor. Essa liquidacdo deverda conter a mesma UE, competéncia e processo das demais
liqguidagbes que originaram a GPS, para que o sistema FPE associe corretamente a multa e altere
automaticamente a situacdo para “A PAGAR”.

Nos casos em que houver diversas competéncias em um mesmo processo, devera ser gerada
uma solicitacdo de liquidagdo para cada competéncia, no caso da tabela 2402, ou para cada més de
emissao dos documentos fiscais, no caso das tabelas 2640 e 2682, a fim de assegurar a correta geragao
das GPS pelo sistema.

e Erro na tentativa de empenhar e liquidar os encargos de mora

Em caso de erro na tentativa de liquidacdo dos encargos, recomenda-se verificar se, na solicitacdo de
empenho/liquidacdo, foram informadas corretamente as mesmas chaves da GPS original,
especialmente a competéncia, o nimero do processo e a Unidade Orgcamentaria (UO), de modo a
permitir a adequada vinculagdo pelo sistema.

Adicionalmente, é indispensavel conferir se foi utilizada a rubrica correta, de acordo com a Tabela de
Pagamento do INSS associada a GPS. Para a Tabela de Pagamento INSS cddigo 2640, deve ser utilizada
a rubrica 4715 — Encargos de mora sobre reten¢Ges previdenciarias. Ja para a Tabela de Pagamento
INSS cddigo 2402 (prestador pessoa fisica), a rubrica correta é a 4723 — Encargos de mora sobre
retencgdes previdencidrias de prestador pessoa fisica.

Passo a passo para verificagao e corregao
1. Acesse a solicitacdo de empenho/liquidagio que apresentou erro.

2. Verifique a GPS de origem e identifique suas chaves principais: competéncia, nimero do
processo e Unidade Orgcamentaria (UO).
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3. Confirme se essas mesmas informacdes foram replicadas exatamente na solicitacdo de
liguidacdo dos encargos.

4. ldentifique a Tabela de Pagamento do INSS associada a GPS.

5. Confira se a rubrica utilizada estd correta: utilize a rubrica 4715 para a tabela 2640 ou a rubrica
4723 para a tabela 2402.

6. Caso identifique divergéncias, ajuste as informag¢des na solicitacdo de liquidagcdo e refagca o
processamento.

7. Apds a correcdo, verifique se a GPS foi vinculada corretamente e se a situacao foi atualizada
conforme esperado.

2.2 PASSO-A-PASSO PARA GERACAO DA GPS

Passo 1 - Inclusdo da solicitacdo de liguidacdo do servico tomado

Esta etapa ndo serd detalhada pois trata-se de atividade de igual execugdo as demais
solicitacdes de liquidacao rotineiras executadas pelo 6rgao.

Neste passo, salientamos, apenas, que deve ser atentado para a utilizagao da correta rubrica
de despesa quando se tratar de contribuicao patronal ou de multa a cargo do Estado (ver item 1.2
acima).

Passo 2 - Inclusdo da previsdo retencdo

Primeiramente, é fundamental esclarecer que o servidor que for designado pelo 6rgdo para
efetuar as inclusGes de previsdao de reten¢do deverd solicitar o perfil de acesso OPERADOR DE
INCLUSAO DE RETENCAO OU PREVISAO DE RETENCAO do Mdédulo EXECUCAO DESPESA, para o
Administrador do Sistema FPE no seu respectivo 6rgdo (normalmente, setor de Informatica/Tl). Esse
administrador, diretamente no FPE, através do menu Administracdo Sistema > Controle Acesso >
Solicitacdo Acesso, clicara no botdo “novo” e preenchera os campos subsequentes, conforme imagem
abaixo.
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https://fpe.sefaz.rede.rs/APL/PRFPEM90/ProgramasNet/FPE-PERFILACESSO-Editar_Out.aspx?CHAVE=EXECDSPRETENCOES~FPE
https://fpe.sefaz.rede.rs/APL/PRFPEM90/ProgramasNet/FPE-PERFILACESSO-Editar_Out.aspx?CHAVE=EXECDSPRETENCOES~FPE

{2 FPE - Financas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer

Q, Pesquisar

f ,-a Editar Solicitagdo Acesso: Novo

|Administraﬁu Sistema Solicitagdo Acesso |
Autorizagdo Usuario W Operagéo:
Informagdes Sistema |4/ Tipa: |Perfil Acesso
Controle Acesso N Dados Usuario

R E—
risa  al
CPF: I—

Solicitaco Acesso

Perfil Acesso

Inclusdo de Previsao de Reteng¢ao na Solicitagao de Liquidagao

[of icitacdo Liquidacao: 19000385787
fp Salvar | Relatar | Diligenciar Contestar Atender Imprimir Fachar
V 2
—‘u [ com——
Execugao Despesa AS [ icil |[ Pagamento || Documento || Situago || | [_Previsao ao_|
Conta-corrente WV 3 | Novo | _Editar | Remover |
Pessoa
v &P FPE - Finangas Publicas do Estade do RS - o

Af:;glmnluemuda 'V, Relen @ Seguro | hitps//fpesefazreders/a as/FPE. Transacao.asp? FPE-Rel-Editar OUT.5pTPESGAUX=SBCHAVE-NOVOSNRO_SOLIC_LIQ MULTIPLO=190003857878&ArrayJanelas-FPERetEarOU é\
Empenho

= Y salvar | Imprimir | Fechar |
Documento Credor V. 4
Liquidagao N Retengéo ITipo Retengido l 5

- «
Liquidagao Novo | Remover
2 FPE - Finangas Publicss do Estadio do RS - Goegle Chrome - =
@ Seguro | hitps:/#ipe.sefaz rede.rs/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.2sp?FPE-Ret-Vincular_out-TipoRiet aspTPESQALIX=SECHAVE =NOVORIND _PROC_COLETVG=N&L. @

Solicitagao Prazo PCT Tipo | Editar Retengdo - Tipo Retengao: Novo é Percentual Retengio

Tesouraria Liquida UO 7 [ Sa\var: 1 Salvar @ Novo Limpar Imprimir | Fechar

Excecao Tesouraria

Liquida Fato Contabil

UE Liquida Documento Tipo Retengdo

Credor [ B

Fato Tipo Prazo = ! “Tipo Retengéo: “Favorecido: Valor Base Galculo: Percentual Retengdo: Valor Recolhido INSS: .

Prestagéo Contas . 0

Tio Prazo Prestagao g q J |

Contas

Conhecimento I C_ll I S I I

Prdmmrnr

1 — Acessar a solicitagdo de liquidagdo que receberd a previsdao de retencdo;
2 — Clicar na aba “previsao reteng¢do”;

3 —Clicar em “novo”;

4 — Na nova janela que aparecer na tela, clicar em “tipo retengao”.

5 —Clicar em “novo”;

6 — Na nova janela que aparecer na tela, incluir o tipo de retengdo, favorecido e base calculo,

conforme a tabela abaixo.
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Tipo Retengao Aliquota Tipo Credor Favorecido (INSS)

533 11% Fisica 905178
0689 0,0% MEI 905178
532 3,5% Juridica 21123691
491 11% Juridica 21123691
647 11% Juridica (Obra) 21123691
747 3,5% Juridica (Obra) 21123691

0753 (Multa/Juros) 100% Juridica e Fisica 21123691

Neste caso, a base de cdlculo é o préprio valor total da multa calculado

7 — Clicar em “salvar” e em “salvar” novamente.

Passo 2 - Remocdo da previsdo retencdo (se necessario)

fpo =

Execugso Despesa [v] | cao |[ P || D |[ Hem || Situagdo || Apontamento || Previsdo Retengdo |
Conla-comente v Novo | Editar ‘ Remaover ‘
Pessoa v
- D Exibir Selecionados Pagina 1de 1 Linhas:3
Afastamento e Ajuda v
Custo ¥ Retencdo Tipo Nome Tipo Favorecide Mome Favorecido
Empenho v D 19003122935 0440 ISSQN-BASE DE CALCULO-FPE 110035 MUMICIPIO DE PORTO ALEGRE
T Ehs v [119003122936 0506 IR SISERV PREST.PJ-RECORC 19 ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
B . D 19003122937 0491 RET CONTR PREV-RESP SOLID 21123691 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
Liquidacio A
Total:
Liguidagio — — —
Paginai1de1 Linhasde1al Linhas:3
Solicitagdo Liquidagio 26/07/2019 15:37.33 Marcus Guttler Pizzato
Topo

1 — Acessar a solicitacdo de liquidagdo que contém a previsdo de retencao;
2 —Clicar na aba “previsdo retenc¢ado”;

3 — Selecionar a previsdo de retencgdo e clicar em “Remover”

3. PESQUISANDO UMA GPS GERADA NO FPE

Primeiramente, é fundamental esclarecer que o servidor que for designado pelo 6rgdo para
conslutar e acompanhar a gera¢cdo da GPS devera solicitar o perfil de acesso OPERADOR DA
ADMINISTRAGAO DIRETA PARA CONSULTA GPS, do Mddulo EXECUCAO DESPESA, para o
Administrador do Sistema FPE no seu respectivo érgdo (normalmente, setor de Informatica/Tl). Esse
administrador, diretamente no FPE, através do menu Administracdo Sistema > Controle Acesso >
Solicitagao Acesso, clicara no botdo “novo” e preenchera os campos subsequentes, conforme imagem
abaixo.
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https://fpe.sefaz.rede.rs/APL/PRFPEM90/ProgramasNet/FPE-PERFILACESSO-Editar_Out.aspx?CHAVE=EXECDSPRETENCOES~FPE

= FPE - Finangas Piiblicas do Estado do RS - Internet Explorer

f ’a Editar Solicitagao Acesso: Novo

|Administra|;é'05istema J Solicitagio Acesso |

Auterizagio Usuario W Operagéo: Incluséo
Informagoes Sistema | %/ Tipa: |Perfil Acesso
ole o f,_\. Dados Usuario

*Organizacio: ||— 3'
Matricula: I 3'
GPF. —

Solicitagdo Acesso

Perfil Acesso

As pesquisas de GPS sdo realizadas através do menu FPE > Execucdo Despesa > Guia
Previdéncia Social > Guia Previdéncia Social

Pesquisar Guia Previdéncia Social:
fp Pesquisar Limpar |  Critérios Selegao

Execugdo Despesa v J Gerais ‘ [ Avangados ‘ ‘ Prestador ‘ [ Lista ‘
Conta-corrente Ad ‘N “Nivel Organizacional
e v Setor Governamental: m g
Afastamento e Ajuda Orgéo;
samenio e Auca[£7 | 4
uo:
Empenho v I g
UE:
Documente Credor W I g
Tesouraria: g
Liquidagio 'V
(| Tabela Pagamenta INsS: [ g
Requisigao 'V
Tipo: GPS
Retengao A4 Cancelamento
Complemento -
Guia Previdéncia Social & P l—
rocesso:
Guia Pravidéncia Social
Despesa v
Extraorgamentdria . [—
Py
e i Contribuinte: g
Anulaggo Restos a
F";\gal‘la v, GPS: I I até I I
Processo Coletivo e
Automatico v “Modo Visualizagéo: Lista v

wocenes _

Na tela acima é possivel efetuar as consultas. Constam os campos que servem como critérios
de pesquisa. Necessariamente, devem ser preenchidos um dos campos de nivel organizacional, como
“setor governamenta

I”

ou “6rgao” ou “U0” ou “UE” ou “tesouraria”.

Para refinar a pesquisa, ha outros campos como:

° Competéncia: no formato MM/AAAA

. GPS: no formato AAAA/XXXXX (ano de emissdo da GPS/n? da GPS com 5 digitos)
o Processo

° Tabela Pagamento INSS

. Prestador do servigo: na aba “Prestador”

Conforme os critérios de pesquisa, o resultado pode ser uma Unica GPS ou uma lista.
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F isar Guia F idéncia Social: Pesqui
fp | Relatar [! Pesquisar.. | Editar | CopiarLista | Imprimir
v >

Execucdo Despesa v Exibir Selecionados

GPS 1 Tipo Situagdo UE Nome UE Tabela Pagamento INSS Nome
2019/0020825 GPS Autenticada 03.01.001 TRIBUNAL DE JUSTICA 2402 Orga
Total:

Conta-corrente

Pessoa

Afastamento e Ajuda
Custo

Orgéo = ‘03", Tipo = ‘GPS, C C \ Pr = '8201955870001506', Modo Visualizagao = ‘Lista’, Situagao = ‘A Pagar, A Enviar

Empenho

Documento Credor

Liquidacao

Requisigao

Retengao

Guia Previdéncia Social

Guia Previdéncia Social

Despesa )
Extraorgamentdria

Prestagdo Contas

Anulagao Restos a
Pagar

Processo Coletivo e
Automatico

KRR 5 R R R R XT

[ROCERGS

Ao clicar no botao “relatar”, serd relatada a GPS para que possa ser impressa ou salva em um
arquivo no formato PDF.

No exemplo acima, ao clicar no campo identificado com o nimero “1”, aparecerdao maiores
detalhes da GPS, conforme a tela abaixo.

@ FPE - Finangas Publicas do Estade do RS - Internet Explorer
[ Q, Pesquisar

f /'a Consultar Guia Previdéncia Social: 2019/0021056

| Exccugdo Despesa GPS || Especificos || Financeiros || Prestador |[ origem |[ T [
Conta-coments WV, GPs: 2019 0021056
Pessoa v Tipo: GPS[V]
Afastament jud Situagio: Inconsistente | v
G Dame o & Ajuda v .
Tabela Pagamento INSS: | 2402 Q| |Orgéios do Poder Piiblico - CNPJ
Empenho W, R
Orgdo 03 |[Q] [TRIBUNAL DE JUSTICA

Documento Cred

umento Credor N | vo: 03|01 |@] [TRIBUNAL DE JUSTICA
Liquidacsio \/ UE: 03 01 001 |[Q] TRIBUNAL DE JUSTICA
Requisigio \ 7 Identificagio
Retenco v Processo: /3.2019.5583.000275-7
Guiia Previdéncia Socisl [T Competéncia: 05/2019

- Identificador: 189522064000166

S Contribuinte: 48895( [Q,| [RIO GRANDE DO SUL PODER JUDICIARIO

Rubfica Despesa-Tabela Data Vencimento: 19/06f2019

Pagamenta INSS =

Unidade Executora - Data Envio:

CHPJ Identificador
Despesa B v Valor: 452 45
= e ‘| saldo 452,45

N N ]

Prestacdo Contas S 7

OBS: a coluna “situagdo” indica o status da GPS, conforme abaixo:

° A pagar: a retengdo esta correta e a mesma esta apta a ser paga.
° Autenticada: a GPS ja foi paga.
. Inconsistente: ha algum problema com a retengdo ou com o empenho/liquidagédo do

valor patronal, no caso de credor pessoa fisica. A mensagem que especifica a inconsisténcia pode ser
consultada ao acessar os detalhes da GPS e clicar na aba “inconsisténcias”, conforme a tela abaixo.
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Execugdo Despesa

C Guia P é Social: 2019/0021056

| GPS H Especificos H Financeiros ” Prestador H Origem H Transagbes JI Inconsisténcias n
—

Conta-corrente

Relatar Imprimir Fechar

Pessoa

Mensagem

Afastamento e Ajuda
Custo

Saldo Patronal GPS deve ser igual Saldo Patronal Prestador.

Selecionar TODOS os registros.

Empenho

Linhas de 1 a1
07/06/2019 11:32:39 Jairo Berleze Guerra

Documento Credor

Liquidagao

Requisigao

Retengao

Guia Previdéncia Social

Guia Previdéncia Social

Despesa
Extraorgamentéria

D KT KT

<

Prestacao Contas

RROCERGS

4.

COMPETENCIA E GPS VENCIDA

De acordo com a IN RFB 971/2009, a competéncia da GPS varia conforme a Tabela INSS.

Tabela 2402: competéncia da liquidacdo do empenho (Art. 52, paragrafo 29)
Tabelas 2640 e 2682: més de emissdo da nota fiscal, da fatura ou do recibo (Art. 129)

No caso de uma GPS incluida intempestivamente, por exemplo se uma GPS de competéncia
04/2019, cujo vencimento é 20/05/2019, tiver suas transacdes de origem (retencdo e liquidagdo)
incluidas dia 30/05/2019, a mesma estara VENCIDA desde a sua geragdo e constara na situagdo
“inconsistente” e com a observag¢do “valor multa deve ser informado”, conforme imagem abaixo.
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(22 FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Internet Explorer

f /'a Consultar Guia Previdéncia Social: 2019/0020520

Execugdo Despesa

| GP5 || Especificos || Financeiros || Origem || Transacdes || Inconsisténcias

Conta-comrente

Pezzoa LSS

Afastamento e Ajuda
Custo Valor Multa deve ser informadao.

Selecicnar TODOS os regisiros.
Linhasde1a2
12/0672019 09:48:17 Marcus Guttler Pizzato

Empenho

Documento Credor

Liguidacdo

Requisicio

Retengio

[><CJ<CJG<ZIQ<CJ<CJ<lei

Guia Previdéncia Social
Guia Previdéncia Social

Neste caso, se a multa for de responsabilidade do Estado, deve-se incluir um
empenho/liquidacdo para o credor “INSS” (21123691 — Pessoa Juridica ou 905178 — Pessoa Fisica)
utilizando, necessariamente, a rubrica especifica de multa (ver item 1.2 acima).

Por outro lado, caso a responsabilidade da multa seja do fornecedor, deve-se incluir uma
previsdo de retengao na solicitacdo de liquidagdo do servigo tomado, utilizando o tipo retengdo 0753.
Neste ponto, salientamos que, como esta tabela de retengdo é do tipo percentual 100% (ou seja,
100% sobre uma base de calculo), ao inclui-la, o 6rgao deve informar o valor calculado da multa no
campo “base de calculo”.

Deve ser considerado também o momento da inclusdo da previsdo de retencdo de multa/juros. O fato
gerador das previsGes de reten¢do de INSS é sempre a liquidagdo. Portanto, caso o 6rgdo ja tenha
conhecimento de que a GPS estd vencida, ird efetuar a inclusdo da previsdo de retencao utilizando a
tabela 0753.

Caso, o ndo pagamento ocorra depois e a solicitagdo liquidagado ja estiver atendida, cabera ao setor de
Contabilidade (pode variar conforme a estrutura administrativa de cada entidade) a inclusdo de
retengdo utilizando a tabela 0653.

Salientamos, ainda, que, em ambos os casos acima, devem ser informados,
necessariamente, 0 mesmo numero de processo e a mesma competéncia da GPS principal.

5. Microempreendedor Individual — MEI

(¢JJCAGE
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O sistema FPE, Execuc¢do Despesa, mddulo Guia da Previdéncia Social permite a geracdao automatica
da GPS para o caso de incidéncia de Contribuicdo Patronal sobre servicos prestados pelo
Microempreendedor Individual.

Requisitos para geracdo de GPS no sistema FPE

1) Cadastro de Credor (Pessoa) das duas pessoas envolvidas:

Credor Pessoa Fisica (CPF) e Credor Pessoa Juridica (MEI) devem ter o mesmo nome e municipio.

Exemplo:

Pesquisar Pessoa: Resultado Pesquisa

Pesquisar. Editar (
[] Exibir Selecionados Pagina1de1 Linhas:2
v Pessoa Nome/Razéo Social CPF/CNPJ Municipio Nome Fantasia Situagdo

[] 55166016 | DILOMAR LUIZ MOREIRA BRANCO 24.237.685/0001-52 | ERECHIM MECANICA BRANCO
[] 55794335 | DILOMAR LUIZ MOREIRA BRANCO 743.421.000110 ERECHIM

Nome/Razéo Social = "DILOMAR LUIZ MOREIRA BRANCQ"; Sistema = "FPE”; Tipo Pesquisa Nome = "Atual”; Tipo Pesquisa CNPJ = "Atual’; Tipo Pesquisa CPF = "Atual’.
Pagina1de1 Linhasdeq1a2 Linhas:2

2) Credor Pessoa Juridica (MEI) deve estar cadastrada com Grupo Pessoa MEI —
Microempreendedor Individual. Depois de cadastrado o credor Pessoa Juridica, abrir uma
demanda no Portal de Atendimento Virtual da CAGE (Portal e-CAGE) solicitagdo a associagdo
ao Grupo Pessoa MEI.

Exemplo:

f /'a Consultar Pessoa: 55166016 - DILOMAR LUIZ MOREIRA BRANCO

| Pessoa Juridica || Endereco Comercial || Endereco Correspondéncia || Conta-corrente |

IEX&C“@E‘MO Despesa J Grupo Pessoa || Sistema || Orgdo Supervisor || Registro STCAS || Histérico Nome || Histérico CNPJ
Conta-corrente \_,r" A
Pessoa A [ exibir Selecionados
¥ Grupo Pessoa  Nome Reduzido Auditoria
Solicitacao Credor D 000000010 MEI *
Agéncia Paga Municipio ‘ Linhas : 1
‘ Topo
Agéncia paga Comarca

3) Liquidagdo do servico prestado pelo MEI deve ser realizada por Solicitagdo Liquidagdo.
Quando a Solicitacdo Liquidagao estiver na situacao Solicitada, incluir Previsdo de Retenc¢do —
Tabela 0689 (RETENCAO INSS — MEI) com o Favorecido: 905178 (INSS). A finalidade da
inclusdo dessa Previsdao Retengao é de apenas gerar a GPS com as informagdes necessarias
(Competéncia, Processo, Tabela INSS 2402 e Prestador) e termos base de dados para os
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arquivos SEFIP/GEFIP. Ndo havera retencdo financeira, apenas a gera¢do da GPS com as
informacgdes necessarias.

4) A Seccional ird Examinar e Atender a Solicitacdo Liquidacdo do servico prestado pelo MEL.
GPS serd gerada na situagdo Inconsistente. A inconsisténcia ocorre porque o sistema fica
aguardando a liquida¢do do Patronal.

5) Empenhar/Liquidar o valor Patronal, Credor: INSS, informando a mesma competéncia e
Processo da Liquidacdo do servico prestado pelo MEI. Atendida a liquidacdo, a GPS ficara na
situagdo A Pagar.

6) GPS estara disponivel para pagamento no mddulo Programacdo Exec. Financeira do FPE ja
com todas as informacgGes necessarias e também compondo o arquivo-base do FPE para fins
da SEFIP/GEFIP.

6. Adiantamento de Numerario

No caso de utilizacdo de recurso de adiantamento de numerario para pagamento de prestador
de servico ou MEI, sera necessario realizar o estorno das transa¢des de Pagamento, Liquidacdo e
Empenho do processo de adiantamento para posterior empenho/liquidacio e pagamento (tipo acerto)
com o credor da prestagdo de servigos.

Tal necessidade surge em funcdo de ainda ndo haver processo automatizado de prestacdo de
contas de adiantamento de numerdrio e, em alguns casos, mesmo se houvesse, seria intempestivo.

7. Obras — Matricula CEl (atualmente CNO)

Para que o FPE gere uma GPS Tabela INSS 2682 - Contribui¢do Retida NF/Fatura da Prestadora de
Servico - CEl - Orgdo Publico, deve ser utilizada tabela de retencdo especifica.

Atualmente, a tabela existente é a 647 - RET CONTR PREV-RESP TAB INSS 2682 que deve ser incluida
como previsao de retengao e tem aliquota de 11%.

Caso seja a situagdo de aliquota reduzida (3,5%), a tabela de retengdo que deve ser utilizada é a 0747
- RET CONT PREV - 3,5 T2682.

Nesse tipo de GPS, o Identificador é o cédigo ou matricula CEl (que também é conhecido por CNO)
deve ser informado na aba Pagamento da Liquida¢dao no campo chamado Identificador INSS.
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@,E:' FPE - Finangas Pdblicas do Estado do RS - Google Chrome
@ https://fpesefaz.rede.rs/APL/FPE/Programas/FPE-Transacao.asp? FPE-Lig-Editar_OUT.asp?rand=0,231696!
Editar Liquidagao: 19004353151/0001

Liguidacio Pagamento || Documento || Transacfies || Financeiros || Lancamentos || Apontamento
Condicao Especial Pagamento:

dentificador INSS: 900020696370 I

alor Patronal:

Valor Cufras Entidades:
Prazo Prestacdo Contas

Quantidade Dias:
Data Limite: &

Tipo Prazo: Q
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