PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)
RETIFICACAO DA DCTFWEB PARA ZERAR SALDO A PAGAR
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Da existéncia de saldo a pagar

O saldo a pagar exibido na DCTFWeb né&o é atualizado automaticamente apds o pagamento do DARF,
realizacdo de compensacao ou parcelamento. E apenas um dado histérico que mostra o saldo a pagar
no momento da transmisséo da declaragéo. Portanto, nao significa que o débito esteja em cobranga na
RFB

e Para verificar se ha débitos em cobranga, é necessario consultar a situagéao fiscal no e-CAC
(Certidoes e Situagao Fiscal). A consulta aos pagamentos efetuados deve ser feita no menu
Pagamentos e Parcelamentos:



gl -4 Consutar Acessos M adtersr pe

Cadastros I Certidies e Situagdo Fiscal I Cobranga e Fiscalizagdo GConveniados & Parceiros Declaragdes e Demensirativos

Divida Afiva PGF Legislago € Processo Pagamentos & Parcelamentos Regimes & Registros Especiais Restituicéo & Compensagio

Senhas e Procuragdes Simples Nacional COutros

Contudo, para evitar confusdes que possam indicar que o contribuinte ainda esta em débito com a RFB,
o que poderia levar a pagamentos duplicados, recomenda-se abater os valores ja pagos por meio da
vinculagdo dos pagamentos relativos ao periodo de apuracdo. Além disso, a apresentacdo e saldos
zerado facilita o controle mais preciso das obrigacdes acessorias.

o Requisitos para vinculagao:
a. Pagamento de DARF numerado emitido pela DCTFweb; ou,
b. Para débitos com origem na EFD-Reinf: DARF Avulso com a indicagdo do CNPJ do Prestador.

Obs.: Caso o DARF Avulso tenha sido emitido sem a informacéo do CNPJ Prestador, a vinculagdo do
pagamento nao sera realizada de forma automatica. Nesse caso, sera necessario ajustar o pagamento
no SISTAD.

Passo a Passo das Tarefas:

ACESSARA DCTFWEB

A aplicacéao fica disponivel no Portal eCAC. Para acessa-lo, o declarante precisa utilizar a conta
GOV.BR.

1. No e-CAC, o usuario deve fazer o seguinte caminho para entrar na DCTFWeb: Declaragoes e
Demonstrativos > Assinar e Transmitir DCTFWeb


https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index

» Declaragbes e Demonstrativos > Assinar e Transmitir DCTFWeb

v @A Alterar perfil de acesso [l Voo tem uma nova mensagem
Cadastros Certidoes e Situagao Fiscal Cobranga e Fiscalizagao I Declaragoes e Demonstrativos I
Divida Ativa da Unigo Legislagéo e Processo Pagamentos e Parcelamentos Restituicio e Compensagéo
Senhas e ProcuragGes Outros
Declaragbes e Demonstrativos
DCTF — Declarag@o de Débitos e Créditos Tributarios Federais
Consulta Rendimentos Informados por Fontes Pagadoras
I Assinar e Transmitir DCTFWeb I
Cépia de Declaragao

Extrato do Processamento — DCTF

DIPJ - Declaragéo de Informagbes Econdmico-Fiscais da PJ DIRF — Declarag&o do Imposto de Renda Retido na Fonte
Extrato do Processamento da DIPJ Extrato do Processamento da DIRF
SPED - Sistema Publico de Escrituragao Digita

Acessar EFD-Reinf

e Filtros paravisualizacdo das declaragdes “Em andamento”

Por meio dos filtros de pesquisa, o usuario pode selecionar as declaragdes que deseja consultar, tendo
por base o periodo de apuragdo, categoria da declaracdo, numero de recibo ou situagdo. Se for
procurador, poderd ainda selecionar os outorgantes

Receita Federal

DCTFWEB
Versao APP: 2.0.0.812

Filtros
Periodo de Apuragao Inicial Periodo Final Categoria da Declaracao Namero de Recibo
(0171012021 ‘ 2210312024 | [ 6 selecionados - ]

[ Exibir Situagdo da Declaragdo

(Q o]

Quanto ao filtro relativo a situagcdo da DCTFWeb, ha um botdo especifico, Exibir Situagado da
Declaragao , que, ao ser clicado, expande os parametros utilizados por padrdo. Permite também a
alteracdo dos critérios de selecéo.

Assim, para visualizar as declaragdes nao transmitdas e com saldo a pagar, o usuario deve preencher o
periodo inicial e final e marcar a opgao “Em Andamento” e “Com saldo a pagar”. Depois deve clicar em
“Pesquisar”.



Filtros

Periodo de Apuragdo Inicial Periodo Final Categoria da Declaragio Mimero de Recibo

01/10/2021 09/09/2024 & selecionadas v| |

|§| Minimnizar Situagio da Declaracio

Ern Andamento M Akiva [[] Retificada

[ Excluida [ Transmitida Oltirmos 30 dias [ Tedas

Corn saldo a pagar

m Pesquisar

RETIFICAR DCTFWEB

¥
1. Selecionar a declaragao “Ativa” do periodo de referéncia e clicar em “Retificar” , conforme
tela a seguir

B Saldo a Pagar

Ativa 27592513 O 27592513 o A |E=ET E

2. Aoclicarnaopg¢éo, o sistema solicita confirmar a criagdo da retificadora, informando que se trata

de uma réplica da DCTFWeb atual.

Atencdo. Serd criada uma declaragao retificadora, na situacdo "Em andamento”, réplica da declaracdo atual. Deseja
continuar?

“ Cancelar ||yl

3. Feita a confirmacao, gera-se a nova declaragéo na situagao “Em andamento”.

Relacdo de Declaragoes

Periodo de Data
Apuragio Transmissio

07fz024 Geral esocial, REINF CP Retificadora

Débito Apurade

Em f
O 27592513 275.925,13 7 &

andamento

072024 1??:/525524 Geral esocial, REINF CF Original Ativa erasEi s (0 27498119 o =T @




EDITAR DCTFWEB

4. Selecionar adeclaragao “Em andamento” do periodo e clique em “Editar” , conforme tela
a seguir

B saldo a Pagar Servigos

m

O Em 275.925,13 275.925,13 1
andamento e e o
Ativa Z74,981,19 O Z74,981,19 g [:“

VINCULAR PAGAMENTOS

5. Parainiciar avinculacao dos pagamentos, acessar o menu Créditos Vinculaveis—Pagamento.

Dados Cadastrais Créditos Vinculaveis » Aplicar Vinculagao Automética Relatorios » Tabela de Vinculagao
Créditos» Y
SECRETARIA DA FAZENDA - CNPJ 87.958.674/0001-£
Pagamento Periodo de Apuragao: 07/2024
4 Categoria: Geral

DEBITOS APURADOS

Total Apurado Empresa 87.958.674/0001-81

Filtros

SALDO A PAGAR

Débito Apurado

27592513 27592513

[ +]

6. Em Guias de Pagamento clicar em “Importar da [12:3 e ] imoortor o v |

Dados Cadastrais » Créditos Vinculaveis ~ Aplicar Vinculagdo Automatica Relatorios ~ Tabela de Vinculagio

G:'"’ de Pagamento SECRETARIA DA FAZENDA - CNPJ 87.958.674/00C %
Periodo de Apuracao: 07/2024
é Importar da RFB n Importar da RFB por nimero Categoria: Geral

@ terium crédto encontrado

e

Ao clicar em Importar da RFB (g ), 0 sistema pesquisa na base de dados da Receita Federal se
ha documentos de arrecadagao pagos (ndo apenas emitidos) relativos aos débitos apurados. Caso
positivo, a aplicagao retorna os DARFs pagos.



Guias de Pagamento

HMBHMCX KXIWNQMQ DVNW - CNPJ 89.123.456/0001-42

Periodo de Apuragao: 02/2020
Importar da RFB u Importar da RFB por nimero Categoria: Geral
Cédigo de Receita Valor
monto Juros
1410 - CONTRIB
07 10 1?345 3161937-  20/03/2020  20/03/2020  PREVIDENCIARIA 211.814,18 0,00 0,00 18.613,09 @
0 PAGAMENTO UNIFICADO [%
o cm

7. Apds a importacdo do(s) DARF(s), deve-se vincula-lo(s), a fim de abater os débitos na
declaragado. A maneira mais facil de fazer isso é clicar em Aplicar Vinculagao Automatica,
conforme se segue.

8. Clicar em Aplicar Vinculagado Automatica .

Receita Federal
DCTFWEB

Versao APP: 2.0.0.812

Q m Dados Cadastrais ~ Créditos Vinculaveis ~ Aplicar Vinculagdo Automatica Relatérios ~

Ao clicar na opgéo, o sistema solicita confirmar a aplicagao da vinculagdo automatica.

Deseja aplicar a vinculagdo automdtica? Esta operagao ird excluir as vinculages existentes e criar novas conforme
0 padrao de vinculacao.

=

Cancelar il

A opgao Aplicar Vinculagdo Automatica serve para alocar de uma s6 vez todos os créditos passiveis de
alocacao aos débitos constantes na DCTFWeb. Os créditos serdo vinculados conforme ordem de
aproveitamento definida na Tabela de Vinculagéo.

Os valores aproveitados sao exibidos na coluna Pagamentos.

116201 - CP PATRONAL - RETENGAO LE1 9.711/98 - PRESTADOR SERVICO: 05.005.583/0001-67 07/2024 396,93 396,93 0,00

1162-01 - CP PATRONAL - RETENGAO LE1 9.711/98 - PRESTADOR SERVICO: 05.62¢

0/0001-45 07/2024 858328 858328 0,00
1162:01 - CP PATRONAL - RETENCAO LE1 9.711/98 - PRESTADOR SERVICO: 06.939.803/0001-92 0772024 1327546 1327546 0,00

1162-01 - CP PATRONAL - RETENGAO LEI 9.71

PRESTADOR SERVICO: 11.796,575/0001-89 07/2024 943,94 943,94 0,00

1162-01 - CP PATRONAL - RETENCAO LE19.71 STADOR SERVICO: 12.21 07/2024 117.287 58 117.287,58 U

116201 - CP PATRONAL - RETENGAO LEI 9.711/98 - PRESTADOR SERVIC 0001-94 07/2024 16.555,51 16.555,51 0,00

1162:01 - CP PATRONAL - RETENGAO LE19.711/98 - PRESTADOR SERVICO: 27,359,839/ 07/2024 40252,92 4025292 000

1162:01 - CP PATRONAL - RETENGAO LE1 9.711/98 - PRESTADOR SERVICO: 30.91 07/2024 6.306,17 6.306,17 0,00

1162-01 - CP PATRONAL - RETENCAO LE1 9.711/98 - PRESTADOR SERVICO: 34,588.767/0001-03 07/2024 6763,96 676396 000

1646-01 - CP PATRONAL - GILRAT AJUSTADO 07/2024 2.135,51 213551 0,00
Exibir Resumo da Situagao %

B -]

9. Apods vincular os créditos de Pagamento, o declarante pode clicar em voltar pe | v | para
prosseguir na edicao da DCTFWeb ou transmiti-la



ENVIAR DECLARACAO

10. O ultimo passo sera a transmisséo da declaragao. Para isso, clicar em Transmitir Lt | 1o |
Na sequéncia, o sistema solicita que o usudrio confirme a intencdo de transmitir a declaracéo.

Confirma a transmissao da declaragao ?

Cancelar iyl

Apds a assinatura, o sistema deve retornar uma mensagem informando que a transmissao foi efetuada
com sucesso. Além disso, disponibiliza a visualizacao do Recibo de Entrega da DCTFWeb.

Operacao efetuada com sucesso! Para visualizar o recibo da transmissao acessar a op¢do do menu Relatérios ->
Download do Recibo
Deseja avaliar a DCTF WEB? Clique aqui .

11. Por fim, clicar em Voltar para voltar a tela inicial.

?mw Tituler (Acessn GOV.ER por Certficada): 079.458 356-50 - LUK CARLOS MEDEIROS DA SILVA Sair com Seguranga

Procurador de: 57.958,674/0001-81 - SECRETARIE DA FAZENDA

= LocaLIZAR SERVIGO
vewrenometo Q) 2 A sterar per de acesso
Filtros
Periodo de Apuragdo Inicial Perioda Final Categoria da Declaragéo MNimero de Recibo
[p110e202 23082024 6 selecionaos -]

Ex\b\rS\tua;éu da Declaragio m

Relacdo de Declaracdes

Periodo de Data Transmissio Débito Apurade B s5aldo a Pagar Servigos
Apuragio
Retificadora [

0742024 23/05/2024 1 5:45:25 Geral eSocial, REINF CF Akiva 27582513 oo || B A (=T E




